ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta
hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente, com a
certeza de que poderdo entregar os objetos da forma como foi pedido no edital e dentro dos
prazos, precos e padrdes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de pre¢o sdo excegdes a regra,
destinados sempre a situacdes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em total
consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente, visando
evitar problemas, tanto para a administragdo publica como para as empresas licitantes.
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PREGAO PRESENCIAL N° 47/2020

EDITAL N° 57/2020

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 3352/2020

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DE LICITACAO: MENOR PRECO GLOBAL

REGIME DE EXECUCAO: EMPREITADA POR PRECO UNITARIO
ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

SESSAO PUBLICA: 17/07/2020, s 09h00min, na Sala de Licitacées da Prefeitura de
Hortolandia, situada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, bairro Remanso
Campineiro, no Municipio de Hortolandia-SP.

O MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA, através de sua Pregoeira, ELISANGELA
QUITERIA TEDORO DA SILVA, nomeado nos termos da Portaria n® 888/2020, usando
das atribui¢des que lhe sdo conferidas, torna publico, nos termos da Lei Municipal n°® 1.887/07,
para conhecimento de quantos possam se interessar, que fard realizar licitagdo na modalidade
de Pregdo Presencial para a “contratacio de empresa especializada na execucio de
servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de mio de obra, saneantes
domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencdo de adequadas condigdes
de salubridade e higiene, abastecimento e reposicio de materiais nos locais
determinados na relacio de enderecos constantes no Anexo A, conforme especificacoes
contidas no Anexo I — Memorial Descritivo”, do tipo menor preco global, que passa a fazer
parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse. O certame devera ser
processado e julgado em conformidade com o Decreto Municipal n° 1.423, de 09 de Setembro
de 2.005, com a Lei Federal n° 10.520, de 17 de Julho de 2.002 e, subsidiariamente, com base
nas disposicdes legais contidas na Lei Federal n® 8.666/93 e suas alteragdes, e demais normas
complementares de direito privado e disposi¢des deste instrumento.

1-DO OBJETO

1.1 Constitui-se como objeto deste Pregdo Presencial a “contratacio de empresa
especializada na execuc¢ao de servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de méao
de obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtenciao de
adequadas condicdes de salubridade e higiene, abastecimento e reposicio de materiais
nos locais determinados na relacio de enderecos constantes no Anexo A, conforme
especificacoes contidas no Anexo I — Memorial Descritivo”, que passa a fazer parte
integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse.

1.2. Para o fornecimento dos servicos havera um Contrato, que sera firmado entre o
Municipio de Hortolandia e a licitante classificada em primeiro lugar.

2-DO PRAZO

2.1. O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (doze) meses, contados de sua assinatura,
podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

3 —DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO
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3.1. Poderdo participar deste PREGAO as empresas que:

3.1.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado, e;

3.1.2. Atendam todas as exigéncias deste Edital.

3.2. Ser4 vedada a participagdo de empresas:

3.2.1. Declaradas inidoneas para licitar e contratar com o Poder Publico;

3.2.2. Suspensas de participar de licitagdes realizadas pelo Municipio de Hortolandia;

3.2.3. Que estejam em processo de faléncia, recuperagao judicial (caso ndo seja apresentado
plano de recuperacdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade

econdmico-financeira) ou extrajudicial ou dissolucao;

3.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal de
Hortolandia.

3.2.5. Reunidas em consoércio, qualquer que seja a sua forma de constituicao.

4 -DO EDITAL

4.1. O Edital e seus anexos podera ser obtido no sitio eletronico oficial da Prefeitura:
www.hortolandia.sp.gov.br (Acesso rdpido > Portal Hortolandia Facil) ou junto ao
Departamento de Suprimentos, Setor de Cadastro da Prefeitura de Hortolandia, localizado na
Rua José Claudio Alves dos Santos, n® 585, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de
Hortolandia — SP., no horario das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, mediante o
recolhimento aos cofres publicos da importancia do equivalente ao custo por folha da
Administragao.

4.1.1. Este recolhimento devera ser feito através da guia de arrecadagdo competente.
5 - DAS INFORMACOES
5.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser obtidas junto ao

Departamento de Suprimentos do Municipio de Hortolandia, através do telefone (19) 3965-
1400 — ramal 6917, ou do e-mail cadastro@hortolandia.sp.gov.br.

6 — DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda, para impugnar este edital, desde
que o faga com antecedéncia de até 2 (dois) dias uteis da data fixada para recebimento das
propostas.

6.1.1. A Sra. Pregoeira devera decidir sobre a impugnacdo, se possivel, antes da abertura do
certame.
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6.1.2. Quando o acolhimento da impugnag¢ao implicar em alteracdo do edital, capaz de afetar a
formulacdo das propostas, serd designada nova data para a realizacdo deste PREGAO.

6.1.3. A impugnagdo feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedird de participar deste
PREGAQO até o transito em julgado da decisdo.

6.2. Os recursos administrativos serdo disciplinados nos termos do artigo 4°, inciso XVIII, da
Lei Federal n° 10520/2002, observados os procedimentos la estabelecidos.

6.3. Os recursos e a impugnacdo ao edital deverdo ser dirigidos a Sra. Pregoeira, com
indicagdo do procedimento licitatorio a que se refere, devendo ser protocolizado junto ao
Departamento de Suprimentos, situado na Rua José Claudio Alves dos Santos, n® 585,
bairro Remanso Campineiro, no municipio de Hortolandia/SP, no horario das 08hOOmin as
12h00min e das 13h00min as 17h00min.

7 - DO CREDENCIAMENTO
7.1. O credenciamento far-se-4 por um dos seguintes meios:

a) instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado poderes ao
credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em especial para formular ofertas
e para recorrer ou desistir de recurso, conforme modelo constante no ANEXO II. No caso de
instrumento particular, também devera ser apresentado o documento exigido na alinea “b”; ou,

b) copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representagdo for feita por um
de seus socios, dirigentes ou assemelhados, acompanhado da ata de elei¢cdo da diretoria, em se
tratando de sociedade andonima.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo, poderd representar mais de uma
empresa, sob pena de exclusao sumaria das representadas.

7.2. Os documentos supra referidos, poderdo ser apresentados no original ou por cdpia
autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo
administrativo.

7.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente
credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que nao esteja devidamente
representada tera sua proposta acolhida, porém, ndo podera participar das rodadas de lances
verbais.

7.4. As Microempresas ¢ Empresas de Pequeno Porte deverdao apresentar certiddo expedida
pela Junta Comercial ou o6rgdo equivalente, ou qualquer outro documento oficial,
comprovando a situagdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

7.5. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverdo apresentar FORA dos envelopes, a
Declaracdo de que cumpre os requisitos de habilitacdo, conforme artigo 4°, inciso VII, da Lei
Federal n® 10520/2002. A auséncia de tal declaragdo ndo impede que o licitante o faga de
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préprio punho no momento da sessao.

7.5.1. A licitante que enviar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os documentos de
habilita¢do pelo correio, também devera enviar um terceiro envelope contendo a certidao do
subitem 7.4, a declaracdao do subitem 7.5 e o contrato social.

7.5.2. A Prefeitura de Hortolandia exime-se de toda a responsabilidade pelos envelopes
enviados via ECT, em caso de extravio, devassamento, ndo recebimento ou protocolo
intempestivo.

8 — DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO
8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante devera apresentar,

simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa os
seguintes dizeres:

ENVELOPE N° 02 —
ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA

DOCUMENTOS DE
COMERCIAL =

. . - HABILITACAO
Municipio de Hortolandia - SP . A e
o Municipio de Hortolandia — SP
Processo n° 3352/2020 o
Preedio n® 47/2020 Processo n° 3352/2020
g Pregio n° 47/2020

Empresa:

Empresa:

8.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulacdo de seu conteudo, nome e
endereco da empresa, nuimero deste PREGAOQO e o nimero do processo administrativo.

8.1.2. Apds a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo,
decorrente de motivo superveniente e aceito pela Pregoeira.

8.1.3. Nao cabera desisténcia da proposta comercial em hipdtese alguma, depois de aberto o
respectivo envelope.

8.2. O Envelope n° 01 — Proposta Comercial, conterd a proposta comercial, que devera ser
datilografada, ou impressa, e apresentada sem alternativas, emendas, entrelinhas ou rasuras
que prejudiquem sua andlise, ou no proprio formulario que integra o presente edital (Anexo
E). Suas folhas devem estar rubricadas e a ultima assinada pelo seu representante legal,
devendo constar:

a) Nome do proponente, enderegco, suas caracteristicas, identificacdo (individual ou
social), com o numero do (C.N.P.J/M.F.) e da Inscri¢ao Estadual ou do Distrito
Federal;

b) O valor total dos servicos de controle de pragas, em algarismos, com duas casas
decimais ap0s a virgula;

¢) O valor total dos servicos de limpeza de reservatorios, com duas casas decimais apds a
virgula;
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d) O valor global da proposta (a+tb), em algarismos, com duas casas decimais apds a
virgula, e por extenso.

8.2.1. O preco apresentado devera abranger todas as despesas incidentes sobre o objeto da
licitagdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros etc.), bem como os descontos
porventura concedidos.

8.2.2. As participantes poderdo elaborar sua proposta comercial conforme modelo constante
do Anexo E do Memorial Descritivo, ¢ os valores unitarios sempre prevalecerdo sobre os
valores globais, facultando-se a Sra. Pregoeira a correcdo em caso de erros aritméticos.

8.2.3. Sob pena de desclassificacio das Propostas Comerciais, elas ndo poderdo estar
preenchidas de maneira irregular, com interpretagdes dubias, apresentando rasuras,
incorregdes em partes essenciais.

8.2.4. As proponentes deverao fazer constar em suas propostas os dados bancarios da empresa
(banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento, bem como todos os dados das pessoas
que irdo assinar o futuro contrato.

8.2.5. As proponentes deverao indicar em suas Propostas o prazo de sua validade, que nao
podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

8.3. O Envelope n° 02 — Documentos de Habilitacao devera conter a documentagao relativa
a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacio econdmica, a regularidade
trabalhista, a qualificacio técnica e ao cumprimento do disposto no art. 7°, inciso
XXXIII da Constituicao Federal e em conformidade com o previsto a seguir:

8.3.1. A documentacao relativa a habilitacao juridica consiste em:

8.3.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual,

8.3.1.2. Ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de sociedade
comercial;

8.3.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da prova de
diretoria em exercicio;

8.3.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no pais, e¢ ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo

orgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3.1.5. A empresa que apresentar os documentos acima, no ato do credenciamento,
estara desobrigada de sua apresentacio junto com os documentos de habilitacio.

8.3.2. A documentagdo relativa a regularidade fiscal ¢ a seguinte:

8.3.2.1. Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
— CNPJ/MF;
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8.3.2.2. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, juntamente com a Prova
de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentacdo de Certidao de Débitos
Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria da Receita
Federal ou via “internet”, dentro do prazo de validade;

8.3.2.3. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo — FGTS,
que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa Econdmica Federal,

ou pela “internet”, dentro do prazo de validade;

8.3.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio da
licitante, relativa aos tributos mobiliarios, dentro do prazo de validade.

8.3.2.5. Prova de inscri¢ao no Cadastro Municipal de contribuintes da sede ou domicilio da
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

8.3.3. A documentagao relativa a qualificacio econdmico-financeira ¢ a seguinte:

8.3.3.1. Certidao Negativa de Faléncia, Recuperagdo Judicial ou Extrajudicial, expedida em
data nao anterior a noventa dias da abertura da sessao publica deste pregdo, se outro prazo nao
constar do documento.

8.3.3.1.1. Na hipotese da proponente estar em recuperacdo judicial, possibilita-se a
apresentacao de certiddo positiva, juntamente com o Plano de Recuperagdo homologado pelo
juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdmico-financeira,
inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira
estabelecidos no edital.

8.3.4. A documentagdo relativa a regularidade trabalhista ¢ a seguinte:

8.3.4.1. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentagdo de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa.

8.4. A documentagao relativa a qualificacido técnica consiste em:

Todas licitantes deverao apresentar:

8.4.1. Atestado (s) de capacidade técnica, fornecido por pessoa juridica de Direito Publico ou
Privado, comprovando que tenha executado, a contento, servigos compativeis com o objeto
licitado (limpeza hospitalar), apresentado em metros quadrados de limpeza.

8.4.1.1. Entende-se por compativeis, atestado(s) de servigos similares ao objeto da licitacao
que demonstre(m) que o licitante prestou servicos correspondentes a, no minimo, 50%

(cinquenta por cento) do objeto da licitagdo.

8.4.1.2. Os atestados poderdo ser diligenciados, pela Sra. Pregoeira e/ou sua Equipe de apoio,
junto aos o6rgdos/empresas que os expediu, visando sanar duvidas que possam surgir.

8.5 — Outros Documentos:
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8.5.1. Declaracao assinada pelo responsavel da licitante de que nao outorga trabalho noturno,
perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho a menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, conforme
modelo constante do Anexo III, em cumprimento do disposto no artigo 27, inciso V da Lei
Federal n°® 8.666/93.

8.5.2. Declaracdo de inexisténcia de fatos impeditivos para sua habilitacdo na presente
licitagcdo e de que esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores, conforme
modelo constante do Anexo IV.

8.5.3. Declaragdo de que apresentara, no momento da assinatura do contrato, Licenga/Alvara
para realizacdo de atividades com produtos quimicos controlados para fins comerciais e
transporte, em nome da licitante emitida pela Divisdo de Produtos Controlados e registros
Diversos - do Departamento de Capturas e Delegacias Especializadas/DECADE da Policia
Civil do Estado de Sdo Paulo, ou por quem lhe faga as vezes, com validade na data de sua
apresentacao.

8.5.4. O licitante deverd apresentar, juntamente com a proposta comercial, sua planilha de
composicao de custos, conforme modelo no Anexo F, bem como declaragdo contendo as
seguintes informacdes:

- indica¢do do sindicato das categorias profissionais que executardo os servigos;
- 0s acordos coletivos;

- as convengdes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias profissionais que
executarao os servigos e as respectivas bases e vigéncias;

- os cargos dos profissionais que executardo 0s servicos;

- as quantidades de profissionais que executardo os servigos, considerando como referéncia a
quantidade minima da equipe por unidade, responsével técnico e encarregado.

9 — DA VISITA TECNICA

9.1. As licitantes poderao realizar visita técnica nos locais onde serdo realizados os servigos
constantes no presente Memorial Descritivo.

9.2. Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar necessario.
Cada visita devera ser agendada pelo telefone (19) 3965-1400, ramal 8653, no horario das 08
as 11:30h e das 13:30 as 16:30, com a Sra. Ana Paula de F. Santos, para realizacdo em até 01
(um) dia antes da data marcada para a sessao de licitagao.

9.3. A licitante deverd apresentar “Certificado de Visita Técnica”, conforme o modelo
constante do Anexo G.1.

9.4. A visita técnica tem como objetivo verificar as condigdes locais para a execucdo do
objeto da contratacdo, permitindo aos interessados verificar localmente as informagdes que
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julgarem necessarias para a elaboragdo da sua proposta, de acordo com o que o proprio
interessado julgar conveniente, ndo cabendo a Administracdo nenhuma responsabilidade em
fungdo de insuficiéncia dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

9.5. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos técnicos
e especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a elaboragao
da sua proposta.

9.6. As prospeccdes, investigacdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que
impliquem interferéncias no local em que serdo prestados os servigos deverdo ser previamente
informadas e autorizadas pela Administragao.

9.7. O interessado ndo poderd pleitear modificacdes nos pregos, nos prazos ou nas condi¢des
contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a
invocagao de insuficiéncia de dados ou de informacgdes sobre o local em que serdo executados
0s servigos objeto da contratagao.

9.8. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera, para participar do
certame, apresentar declaragdo afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la, mas
que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar
a visita técnica que lhe havia sido facultada que lhe havia sido facultada, conforme o modelo
constante do Anexo G.2 do Edital.

10 - DA GARANTIA CONTRATUAL

10.1. Para a assinatura do contrato, a futura Contratada prestara garantia no valor
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor global do contrato em uma das
modalidades definidas no § 1° do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

10.2. A apodlice da garantia contratual apresentada deverd, ainda, abranger a cobertura de
despesas e consectarios trabalhistas decorrentes da execugao contratual.

10.3. A Contratada deverd apresentar a Garantia no prazo maximo de 30 (trinta) dias a contar
da data de assinatura do instrumento contratual.

10.4. A garantia oferecida devera permanecer integra ao longo de toda execucao do contrato.
Caso seja utilizada para caucionar os interesses da Prefeitura Municipal de Hortolandia, a
Contratada devera reapresenta-la em 48h (quarenta e oito) horas, nos exatos termos
inicialmente pactuados;

10.5. Fica vedado a Contratada pactuar com terceiros, cldusulas de ndo ressarcimento ou nado
liberagdo do valor dado em garantia de multas por descumprimento pactual;

10.6. A validade da garantia devera ultrapassar em 90 (noventa) dias a vigéncia do contrato
de que trata o item 2.1 deste Edital;

10.7. A garantia somente sera liberada apds o integral cumprimento de todas as obrigagdes
contratuais e apds a comprovagdo, pelo contratado, do cumprimento de todos os encargos
fiscais e trabalhistas relativos ao contrato.
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10.8. Caso nao haja regularizagdo do cumprimento de todos os encargos fiscais, trabalhistas e
previdenciarios relativos ao contrato até o final do segundo més posterior ao término do
contrato, a Administragdo poderd utilizar a garantia prestada para promover o pagamento
direto das parcelas devidas aos empregados.

11 — DAS DISPOSICOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

11.1. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original ou por qualquer
processo de copia reprografica, autenticada (por cartério competente ou servidor da
administracdo) ou em publicacdo de 6rgao da imprensa, na forma da lei.

11.1.1. A solicitacao de autenticacio de documentos devera ser feita, preferencialmente,
em até um dia antes da sessdo do pregio, sendo vedada a autenticacio de documentos
durante a sessdo publica.

11.1.2. A sessdo serd iniciada no horario programado, ndo sendo de responsabilidade do
Municipio a autenticagdo extemporanea de documentos.

11.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverdo estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificacdo clara do subscritor.

11.3. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo ndo
constar de lei especifica ou do proprio documento, serd considerado o prazo de validade de
180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

11.4. Os documentos emitidos pela internet poderdo ser diligenciados pela equipe de apoio da
Pregoeira.

11.5. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o namero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverdo
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacdo legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja todos
os estabelecimentos da empresa.

11.6. Nao serdo aceitos protocolos ou requerimentos.

11.7. As microempresas ¢ empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste
certame, deverdo apresentar toda a documentagdo exigida para fins de comprovagdo de
regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao;

11.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, serd
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administragdo, para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento
do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativa;

11.7.2. A nio-regularizagdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
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implicard na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
edital, procedendo-se a convocacdo dos licitantes para, em sessdo publica, retomar os atos
referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inc. XXIII, da Lei n® 10.520/02.

11.8. As certiddes deverdo ser negativas ou positivas com efeitos de negativas.
12 - DOS PROCEDIMENTOS

12.1. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pela Sra. Elisingela Quitéria
Teodoro da Silva, Pregoeira, contando com equipe de apoio, segundo a legislagdo vigente e
as fases apontadas abaixo.

12.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em sessao
publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura dos
envelopes “Proposta Comercial — Envelope n° 01 e “Documentagdo — Envelope n° 02”.

12.2.1. Nao sera permitida a participacao de licitante retardataria, a ndo ser como ouvinte.

12.3. Ser4 considerada retardatiria a empresa cujo representante apresentar-se ao local de
realizacdo da sessdo publica, ap6s o recebimento dos envelopes “Proposta Comercial —
Envelope n° 01 ¢ “Documentacao — Envelope n® 02”.

12.4. Aberta a sessdo, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto a Sra.
Pregoeira, devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do PREGAO ¢ de
sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

12.5. Os documentos referentes ao credenciamento, os envelopes contendo as Propostas
Comerciais ¢ os Documentos de Habilitagdo das interessadas deverdo ser entregues
diretamente a Sra. Pregoeira, até o momento da abertura da sessdo publica.

12.5.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via ECT (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdo remeté-los ao endereco constante do preambulo deste edital, aos
cuidados da Sra. Pregoeira.

12.5.1.1. Caso ndo se faga representar durante a sessdo publica, a interessada terd sua proposta
acolhida, porém, ndo participara das rodadas de lances verbais.

12.6. Instalada a sessdo publica do PREGAO, proceder-se-4 a abertura dos envelopes das
Propostas Comerciais, que serdo rubricadas e analisadas pela Pregoeira e sua equipe de apoio.
Em seguida, sera dada vista das propostas a todos os representantes dos licitantes, que
deverdo rubricé-las, devolvendo-se a Sra. Pregoeira, que procederd a classificagcdo provisoria.

12.6.1. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais do
edital, considerando-se como tais as que nao possam ser supridas no ato, por simples
manifestagdo de vontade do representante da proponente.

12.6.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem crescente de
pregos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.
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12.6.3. Definida a classificagdo provisoria, sera registrada na ata da sessdo publica o resumo
das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de participantes, os precos ofertados,
as propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentagdo de sua desclassificacdao e a
ordem de classificacdo provisodria, conforme critério de julgamento.

12.7. A Sra. Pregoeira abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances verbais,
com o escopo de obter a melhor proposta, aos representantes das licitantes cujas propostas
estejam classificadas, no intervalo compreendido entre o menor prego € o superior a este em
até 10 % (dez por cento);

12.7.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condigdes definidas no subitem 12.7,
poderdo as empresas autoras das melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer novos
lances verbais e sucessivos.

12.8. A condugdo de rodadas de lances verbais comegara sempre a partir do representante da
licitante com proposta de MAIOR PRECO, em ordem decrescente de valor, decidindo-se por
meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se as sucessivas ordens de classificacao
provisoria, até o momento em que nao haja novos lances de pregos menores aos ja ofertados;

12.8.1. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou maior ao do
ultimo, e os sucessivos lances deverdo ser feitos em valores decrescentes.

12.8.2. Nao poderd haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a desistente as
penalidades previstas neste edital.

12.9. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa
declinarem da formulac¢ao de novos lances.

12.10. Se houver empate, serd assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
microempresas € empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

12.10.1. Entende-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta melhor classificada.

12.10.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for melhor classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances,
situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor oferta.

12.10.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova
proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento dos lances, a contar da
convocacao do Sr. Pregoeiro, sob pena de preclusao.

12.10.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas € empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 12.10.1 sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta. Entender-se-4 por equivaléncia de
valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a ordem de classificacao.
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12.10.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta
da fase de lances ndo tiver sido apresentada pela propria microempresa ou empresa de
pequeno porte.

12.10.4. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-30, em sessdo publica, os procedimentos relativos a licitagdo, nos termos do
disposto no art. 4°, inciso X VI, da Lei n° 10.520/2002, sendo assegurado o exercicio do direito
de preferéncia na hipdtese de haver participacdo de demais microempresas ¢ empresas de
pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 12.10.1.

12.10.4.1. Na hipotese da nao-contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, €
ndo configurada a hipotese prevista no subitem 12.10.1, serd declarada a melhor oferta aquela
proposta originalmente vencedora da fase de lances.

12.11. Declarada finda a etapa competitiva, a Sra. Pregoeira procederd a classificacdao
definitiva das propostas, consignado-a em ata.

12.12. A Sra. Pregoeira podera negociar com a autora da oferta de menor valor com vistas a
redugdo do preco.

12.13. Apods a negociacdo, se houver, a Sra. Pregoeira examinara a aceitabilidade da melhor
oferta, decidindo motivadamente a respeito.

12.14. Concluida a fase de classificagdo das propostas, serd aberto o envelope de
documentacdo da proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

12.15. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar,
prosseguira a Sra. Pregoeira e sua equipe de apoio com a abertura do envelope de
documentacdo da proponente classificada em segundo lugar e assim sucessivamente, se for o
caso, at¢ a habilitacdo de uma das licitantes.

12.16. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante classificada e
habilitada sera declarada vencedora do certame.

12.17. Proclamada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente sua inteng¢do de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de 3 (trés) dias
para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo intimadas
para apresentar as contrarrazdes em igual numero de dias, que comegardo a correr a partir do
término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do processo.

12.18. O acolhimento de recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

12.18.1. A auséncia de manifestacao imediata e motivada da licitante implicard a decadéncia
do direito de recurso.

12.18.2. Julgados os recursos, serd adjudicado seu objeto ao licitante que ofertar o menor
valor global e homologado o certame.
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12.19. E facultado a Administragdo, quando o licitante vencedor nio formalizar a assinatura
contrato no prazo e condigdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas condi¢des
ofertadas pelo licitante vencedor.

12.20. Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitagdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas nao declaradas vencedoras permanecerao sob custodia do
Sr. Pregoeiro, até a efetiva formaliza¢do do contrato.

13 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

13.1. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que ofertar o
MENOR PRECO GLOBAL, desde que atendidas as especificagdes e exigéncias contidas
neste Edital e seus anexos.

14 - DOS PRECOS E DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
14.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

14.1.1. Os pregos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da proponente,
inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o objeto licitado.

14.2. Serdo desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a realidade do
mercado.

14.3. No exercicio de 2020, as despesas correrdo a conta das dotagdes or¢amentarias
codificidas sob as seguintes numeragoes:

- 02.35.04.10.301.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 05 - Ficha 537 - Convénio FNS BLPAB;

- 02.35.10.10.302.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 01 - Ficha 598 - Convénio SAUDE
GERAL;

- 02.35.10.305.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 05 - Ficha 552 - Convénio FNS BLVIG

14.4. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagdo orgamentaria propria,
consignada no respectivo Orgamento Programa, ficando a Administracdo obrigada a
apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho estimativa e, havendo
necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas as mesmas classificagdes
orgamentarias.

15 - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento do servico executado pela Contratada e aceito definitivamente pela
Contratante sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob
qualquer pretexto.
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15.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias fora a dezena da entrega das Notas
Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dard apds a efetiva conferéncia por parte
do 6rgdo municipal requisitante.

15.3. Os pagamentos deverdo ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, a entrega das
Notas Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dara apos a efetiva conferéncia por
parte do 6rgdo municipal requisitante.

15.4. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medigdes, mediante a
apresentacao dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de recolhimento do FGTS,
correspondentes ao periodo de execugdo dos servigos e a mao-de-obra adotada para esse fim.

15.5. Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgdo da Administragdo) da nota fiscal,
fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada deverd fazer prova do
recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Informacgdes a Previdéncia Social — GFIP.

15.6. Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes
ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentag¢do devida,
quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

15.7. O pagamento dos salarios dos empregados ndo estd condicionado ao recebimento do
valor correspondente & Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, e devera ser efetivado

até o 5° (quinto) dia util, em horario bancario, do més posterior ao da prestagao do servigo.

15.8. A ndo apresentacio dessas comprovagdes assegura ao Contratante (Orgio da
Administragdo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

15.9. Quando da apresentacdo do documento de cobranga, a Contratada devera elaborar e
entregar ao Contratante (Orgdo da Administracdo):

a) Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o contrato,
identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposi¢do desta e informando:

e Nomes dos segurados;

e Cargo ou funcgio;

e Remuneragdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribui¢des previdenciarias;

¢ Descontos legais;
¢ Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
e Totalizacdo por rubrica e geral;
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e Resumo geral consolidado da folha de pagamento;

e Comprovacdo do vinculo trabalhista, e nos casos em que o funciondrio registrado em
carteira de trabalho for desligado da empresa, apresentar: comprovante de homologagdo da
rescisdo do contrato de trabalho e comprovante de pagamentos de verbas decorrentes da
rescisio;

e Copia dos cartdes de ponto ou folha de frequéncia;

¢ Recibo de pagamento de Salarios e demais vencimentos;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
Contratante, com as seguintes informagdes:

e Nome e CNPJ do Contratante;
e Data de emissdao do documento de cobranga;
e Numero do documento de cobranga;

e Valor bruto, retencao e valor liquido (recebido) do documento de cobranga: - Totalizacao
dos valores e sua consolidagao.

b) Os documentos solicitados nas alineas “a” e “b” deverdo ser entregues ao Contratante na
mesma oportunidade da Nota Fiscal/Fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente.

15.10. Os pagamentos serdo efetuados mediante comprovagdo de entrega de EPI’s aos
empregados, observando as exigéncias da categoria profissional.

15.11. Os pagamentos serdo realizados mediante deposito na conta corrente bancaria em
nome da Contratada.

16 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A CONTRATADA deverd prestar os servigos nos exatos termos do Anexo I —
Memorial Descritivo.

16.2. A CONTRATADA devera manter durante a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacio
exigidas na licitagdo, nos termos do Art. 55, inciso XIII, da Lei n°. 8.666/93.

16.3. As demais obrigagdes constam do Contrato, do Memorial Descritivo e demais anexos
que compdem o presente Edital.

17 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

17.1. Efetuar os pagamentos devidos 8 CONTRATADA nos termos do Anexo I — Memorial
Descritivo.
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17.2. Fornecer a CONTRATADA todos os esclarecimentos e informagdes necessarios para a
execuc¢ao dos servigos contratados.

18 — DAS DISPOSICOES DO CONTRATO

18.1. As obrigacdes resultantes deste PREGAO constam do Contrato ¢ demais Anexos que
acompanham este Edital.

18.2. O Contrato tera prazo de validade de 12 (doze) meses, contados da data de emissdao da
Ordem de Servicos, podendo ser prorrogado, de acordo com o artigo 57, inciso II, da Lei
8666/1993.

18.3. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de homologacao
da licitagdo, para que o adjudicatario assine o Contrato.

18.4. O Contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria, mediante
apresentacdo do Contrato social ou procuracgao e cédula de identidade do representante.

18.5. A critério da Administracdo, o prazo para a assinatura do Contrato, poderd ser
prorrogado uma unica vez, desde que haja tempestiva e formal solicitagdo da adjudicataria.

19 - DA MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

19.1. Apds o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatorio contendo os
quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados.

19.2. O Contratante emitira o Relatorio de Qualidade dos Servigos de Limpeza, contendo a
avaliag¢@o dos servigos prestados e respectiva pontuagdo dos resultados obtidos e enviara para
a Contratada.

19.3. As medicdes para efeito de pagamento serdo realizadas no primeiro dia util subsequente
ao més em que foram prestados os servicos. A Contratada entregara relatério contendo os
quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos realizados € os respectivos
valores apurados.

19.4. O Contratante solicitara a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de valores,
a correspondente retificacdo da Nota Fiscal/Fatura.

19.5. Serdo considerados somente os servigos efetivamente realizados e apurados da seguinte
forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplica¢ao dos pregos unitarios contratados
as correspondentes quantidades de servigos efetivamente realizados, em cada um dos
ambientes, aplicando-se eventual desconto em func¢ao da pontuagdo obtida no Relatorio de
Qualidade dos Servigos de Limpeza.

[P 4]

b) A realizagido dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagio de sangdes a
Contratada, por conta da ndo execucao dos servigos.
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19.5.1. Apo6s a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara a
medicado mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias contados do
recebimento do relatorio, o valor aprovado, e autorizando a emissao da correspondente fatura,
a ser apresentada no primeiro dia subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

19.6. As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e protocoladas no
Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Hortolandia.

20- DAS PENALIDADES

20.1. Sao aplicaveis as sangdes previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019, de 28 de
novembro de 2019, conforme ANEXO VII,;

20.2. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos &mbitos administrativo
e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

21 - DA RESCISAO CONTRATUAL

21.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se o direito de rescindir o futuro Contrato,
independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem que caiba a proponente
vencedora, direito a indenizacao de qualquer espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperacao judicial (caso ndo seja apresentado plano de recuperagdo homologado
pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade economico-financeira) ou extrajudicial
ou dissolugdo da proponente vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer cldusula e/ou condicdo do futuro Contrato, por parte da
proponente vencedora;

¢) a subcontratagdo ou cessao do Contrato;
d) o ndo recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a proponente vencedora;

e) descumprimento, pela proponente vencedora, das determinagdes da fiscalizagdo do
Municipio de Hortolandia;

f) outros, conforme previsto nos arts. 77 e seguintes da Lei n°® 8.666, de 21/06/1.993.

21.2. O Municipio de Hortolandia poderd, também, rescindir o Contrato, independente dos
motivos relacionados nas alineas "a" a "f" do subitem anterior, por mituo acordo.

21.3. Rescindido o Contrato, por qualquer um dos motivos citados nas alineas "a" a "f"' do
subitem 21.1, a proponente vencedora sujeitar-se-a a multa de 20% (vinte por cento) calculada
sobre a parte inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisdao
contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizacdo do Municipio de
Hortolandia, os servicos ja prestados, podendo o Municipio de Hortolandia, segundo a
gravidade do fato ou da falta, promover inquérito administrativo, a fim de se apurar as
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respectivas responsabilidades. Caso a proponente vencedora seja considerada iniddonea,
podera ser suspensa para transacionar com o Municipio de Hortolandia, por prazo nao
superior a 02 (dois) anos.

22 — DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas
neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
convocatorio ou das disposigdes legais aplicaveis a espécie, para furtar-se ao cumprimento de
suas obrigacdes.

22.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipoteses previstas em lei,
sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagao.

22.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia do contrato, todas as
condi¢des de habilitacao.

22.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteragdes, ¢ facultado a Sra.
Pregoeira e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia destinada
a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo.

22.5. Os casos omissos ¢ duvidas serdo resolvidos pela Sra. Pregoeiro com a assisténcia de
sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislagdo aplicavel a espécie e
dos principios que norteiam o processo licitatorio, como também dos principios gerais de
direito.

22.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que ndo comprometa a
afericao da habilitacdo da licitante e nem a exata compreensao de sua proposta, nao implicara
o afastamento de qualquer licitante.

22.7. Os atos praticados neste pregdo, apos sua abertura, serdo publicados no Diario Oficial
do Estado.

22.8. A licitante vencedora devera apresentar, por ocasido da assinatura do Contrato, o Termo
de Ciéncia e Notificagdo, conforme modelo do Anexo VI, devidamente preenchido.

23 - DOS ANEXOS
20.1. Constituem anexos deste edital:

ANEXO I - MEMORIAL DESCRITIVO

ANEXO A — LOCAIS PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS E COMPOSICAO
MINIMA DA EQUIPE

ANEXO B — RELACAO ESTIMADA DE MATERIAIS E QUANTIDADES A SEREM
FORNECIDOS MENSALMENTE, ALEM DOS NECESSARIOS PARA A EXECUCAO
DA LIMPEZA NAS AREAS

ANEXO C- FORMULARIO DE OCORRENCIAS PARA MANUTENCAO

ANEXO D — AVALIACAO MENSAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS
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ANEXO E — MODELO DE PROPOSTA FINANCEIRA

ANEXO F - MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
ANEXO G.1 - MODELO DE CERTIFICADO DE VISITA TECNICA

ANEXO G.2 — MODELO DE DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A
VISITA TECNICA

ANEXO II - MODELO INST. CREDENCIAMENTO REPRESENTANTES
ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO

ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VI — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

ANEXO VII - DECRETO MUNICIPAL N.° 4.309/2019

Hortolandia, 02 de julho de 2020.

Claudemir Aparecido Marques Francisco
Secretario Municipal Interino de Administracio e Gestiao de Pessoal
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ANEXO 1

MEMORIAL DESCRITIVO

1. DO OBJETO

Contratacdo de servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de mé&o-de-obra,
saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obten¢do adequadas
condicBes de salubridade e higiene, abastecimento e reposicao de materiais, nos

locais determinados na relacdo de enderecos constantes no Anexo A.
2. DA JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servigos, objeto deste memorial, tem como finalidade preparar o
ambiente para suas atividades, mantendo a ordem e conservando equipamentos e
instalacGes, evitando principalmente a disseminacao de microrganismos responsaveis

pelas infec¢des relacionadas a assisténcia a saude” (ANVISA 2010).

A Prestacdo de Servigos de Limpeza Hospitalar nas Unidades de Assisténcia a Saude

deve estar caracterizada por limpeza, conservacado e desinfeccao de superficies fixas.

Conceitua-se como limpeza hospitalar: “a limpeza, desinfeccdo e conservacao das
superficies fixas e equipamentos permanentes das diferentes areas. A limpeza
consiste na remocao da sujidade e do mau odor por meios fisicos, quimicos e/ou
mecanicos, de forma a reduzir a populacao microbiana no ambiente hospitalar e
promover o bem estar dos pacientes, funcionarios e demais pessoas que transitam

nesses ambientes”.
Como exemplo, citamos:

a) A limpeza de paredes/divisorias, corredores, pisos, tetos, janelas, portas/visores
deve ser feita com agua e detergente, a menos que haja respingo ou deposicao de

matéria organica;
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b) Havendo presenca de matéria organica (descarga de excreta, secrecao ou
exsudacdo de material organico), devera ser realizada, primeiramente, a desinfeccao
da superficie afetada e, em seguida, a limpeza.

Nao constituem objeto de limpeza hospitalar os servicos de controle integrado de
pragas (desinsetizacao, desratizacao e descupinizagdo), jardinagem, plantio e poda/
corte de grama, coleta externa de residuos e limpeza de caixas d'agua, pois sao
prestados por empresas especializadas com licencas/ alvaras de funcionamento

especificos.

Em unidades de assisténcia a saude, as areas administrativas sdao destinadas ao
atendimento de atividades burocréaticas e de apoio, enquanto as areas hospitalares,
destinadas a prestacao de servicos de saude, sdo classificadas com base no risco
potencial de contaminacdao de artigos e transmissdo de infec¢des, conforme
preconizado por Spauding, em 1968. Segundo a ANVISA (2010), embora essa
classificacdo ndo deva ser considerada consenso absoluto, pode ser adotada como
referencial para planejamento das rotinas de limpeza, com dimensionamentos de

equipes e materiais necessarios.

Cabe ressaltar que a contratacao a ser efetuada é caracterizada como servico
continuado e, por se tratar de servicos especializados, necessario se faz a contratacao

de empresa que disponha de pessoal capacitado para a realizacdo dos servigos.

3. DA ESPECIFICACAO TECNICA
3.1. DA DESCRICAO DOS SERVICOS
3.1.1. DO ESCOPO DOS SERVICOS

A limpeza hospitalar consiste na limpeza e conservagdo dos ambientes e desinfeccao
de superficies fixas, de forma a promover a remocao de sujidades visiveis; a remocao,
redugdo ou destruicao de micro-organismos patogénicos; o controle de
disseminacdo de contaminacao biologica, quimica, etc, mediante aplicacdo de
energias quimica, mecanica ou térmica, num determinado periodo de tempo, nas

superficies nas diversas areas constante neste Memorial Descritivo.
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Os servigos serdo executados em superficies tais como: pisos, paredes/ divisorias,
tetos, portas/ visores, janelas, equipamentos, instalacdes sanitarias, grades de ar e/ou

exaustor, mobiliarios, inclusive camas e demais instalacdes.
3.1.2. DOS PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA

Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverao observar a pratica da boa
técnica e normas estabelecidas pela legislacao vigente no que concerne ao controle

de infeccao hospitalar, destacando-se:

« Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos

destinados a limpeza das areas critica, semicritica e ndo critica;

e Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulacdo durante o

processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

e N&o utilizar anéis, pulseiras e demais adornos durante o desempenho das

atividades de trabalho;

e Lavar as maos antes e apos cada procedimento, inclusive quando realizados

com a utilizacdo de luvas;

e Realizar a desinfeccao de matéria organica extravasada em qualquer area do

hospital antes dos procedimentos de limpeza;

e Cumprir o principio de assepsia, iniciando a limpeza do local menos sujo/
contaminado para o mais sujo/ contaminado, de cima para baixo em movimento

Unico, do fundo para a frente e de dentro para fora;

e Realizar a coleta do lixo pelo menos 3 (trés) vezes ao dia, ou quando o
conteldo ocupar 2/3 do volume total. O lixo devera ser transportado em carro
proprio, fechado, com tampa, lavavel, com cantos arredondados e sem emendas na

Sua estrutura;
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e Usar luvas apropriadas, panos e baldes de cores padronizadas para cada
procedimento;
e Usar técnica de 2 (dois) baldes, sendo um com agua e solucdo detergente/

desinfetante, e outro com agua para o enxague;

e Lavar os utensilios utilizados na prestacao de servicos (mopps, esfregdes,
panos de limpeza, escovas, baldes, etc.) nas salas de utilidades indicadas pela

unidade Contratante, diariamente, ou sempre que utilizados em locais contaminados;

e Disponibilizar germicidas que possuam Certificado de Registro no Ministério
da Saude, contendo as caracteristicas basicas do produto aprovado e Laudos

especificos;

e Utilizar na prestacdo dos servicos somente produtos que possuam registro na
Anvisa, bem como atender aos requisitos basicos estabelecidos pela legislacdo
vigente e submetidos aprovacdo pela Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar

(CCIH) e autorizagdo do gestor/fiscal do Contratante.
3.1.3. DOS TIPOS DE LIMPEZA PRECONIZADOS

e Limpeza concorrente ou diaria: é o processo de limpeza realizado

diariamente com a finalidade de remover a sujidade e repor o material de higiene;

e Limpeza terminal: € o processo, realizado sempre que necessario, de
limpeza e/ou desinfeccao de toda a area medico-hospitalar, incluindo todas as
superficies, mobiliarios e equipamentos, com a finalidade de remover a sujidade e
diminuir a contaminacdo ambiental, abastecendo as unidades com material de

higiene.
3.1.4. DOS METODOS E EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES

o Limpeza Umida: consiste na utilizacdo de 4gua como elemento principal da

remocao da sujidade, podendo ser por processo manual ou mecanico;
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o Limpeza com Jatos de Vapor de Agua: trata de alternativa de inovacdo
tecnologica por meio de limpeza realizada com equipamento com jatos de vapor
d'agua saturada sob pressao, sendo destinada predominantemente para a limpeza
terminal. Sua utilizacdo sera precedida de avaliagdo, pelo Contratante, das vantagens

e desvantagens;

e Limpeza Molhada: consiste na utilizacdo de agua abundante, como
elemento principal da remog¢do da sujidade, podendo ser manual ou mecanica,

destinada principalmente para a limpeza terminal;

e Limpeza Seca: consiste na retirada de sujidade, pd ou poeira sem a
utilizacdo de agua.

Obs. A limpeza com vassouras é recomendavel apenas nas areas externas.
3.2. DAS TECNICAS DE DESINFECCAO

A desinfeccdo é o processo aplicado a superficies inertes, que elimina
microrganismos na forma vegetativa, ndo garantido a eliminacdo total dos esporos

bacterianos. Pode ser realizada por meio de processos quimicos ou fisicos.
A desinfec¢do consiste em:

e retirar 0 excesso de carga contaminante com papel absorvente, utilizando
luvas apropriadas;
e expurgar o papel em sacos plastico de lixo;

e proceder a limpeza da superficie com agua e sabao.

Opcionalmente, a critério da Comissao de Controle de Infeccdo Hospitalar (CCIH),
podera ser aplicado, sobre a area afetada, desinfetante adequado, retirando-o com

pano molhado, apds o tempo recomendado.
3.2.1. DOS PRODUTOS UTILIZADOS

e Germicidas: sao agentes quimicos que inibem ou destroem os micro-

organismos, podendo ou ndo destruir esporos. Sdo classificados em: esterilizantes,
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desinfetantes e antissépticos. Na selecdo dos germicidas ha necessidade de se
considerar: a necessidade de seu uso e a avaliacdo dos produtos disponiveis no
mercado (formulacdo, agdo sobre patdgenos, efeitos de alcalinidade ou acidez;
incompatibilidade, corrosividade, efeitos toxicos, susceptibilidade a inativagdes por

matérias organicas, efeito cumulativo e/ou residual e custos).

* Desinfetantes: sdo agentes quimicos capazes de destruir micro-
organismos na forma vegetativa, podendo destruir parcialmente os esporos, em
artigos ou superficies, sendo divididos segundo seu nivel de atividade em: alto,

médio ou baixo.

* Detergentes de baixo nivel (sanificantes): sdo aqueles destituidos de acéo

turbeculicida, esporicida e virucida, devendo ter baixa toxicidade.

* Detergentes: sao substancias tensoativas, solUveis em agua e dotadas de
capacidade de emulsificar gorduras e manter residuos em suspensao. Sao utilizados

para limpeza de artigos e superficies e para lavagem das maos.

* Hipoclorito de Sédio - atua como desinfetante devido ao cloro ativo. Para
a desinfeccao de equipamentos e superficies contaminados com material bioldgico,
utiliza-se solucées de hipoclorito de sodio de 1% de cloro ativo (10.000 ppm) estavel.
O uso de hipoclorito de sédio ndo é recomendado em metais e marmores, devido a

sua acao corrosiva.

» Cloro organico — o dicloroisocianureto de sédio age da mesma forma que
o hipoclorito de sédio. Apresentado em po, pode ser associado a tensoativos. Para a

desinfeccdo de superficies fixas é utilizado numa concentracao de 3%.

« Alcool — 0 mais utilizado é o alcool etilico, por possuir maior atividade
germicida, menor custo e toxicidade. Para a desinfeccao de superficies, recomenda-
se a concentracao de 77% volume/volume, que corresponde a 70% em peso/volume.
O uso em acrilico, borrachas e tubos plasticos € contra indicado, pois podem

danifica-los.
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3.3. DAS CONSIDERACOES A RESPEITO DE PRODUTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES
FIXAS

A utilizagdo de produtos, utensilios e equipamentos para a limpeza e desinfeccdo
deve atender as determinacBes da Comissdo de Controle de Infeccdao Hospitalar
(CCIH), as recomendagdes dos orgaos publicos de salde e as especificidades
apresentadas pelos fabricantes. Na selecao de produtos de limpeza de superficies

deverdo ser considerados:
« Quanto as superficies, equipamentos e ambientes:

- Natureza da superficie a ser limpa ou desinfetada;
- Tipo e grau de sujidade;

- Tipo de contaminacao;

- Qualidade da agua;

- Método de limpeza;

- Seguranga na manipulacdo e uso de produtos de limpeza.
* Quanto ao tipo de germicida:

- Tipo de agente quimico e concentracao;

- Tempo de contato para acao;

- Influéncia da luz, temperatura e pH;

- Interacdo com ions;

- Toxicidade;

- Inativagdo ou ndo em presenca de matéria organica;
- Estabilidade;

- Prazo de validade para uso;

- Condigdes para uso seguro;

- Necessidade de retirar residuos do desinfetante, ap6s utilizagao.

3.4. DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO A SEREM UTILIZADOS

3.4.1. DO EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI)
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Tem por finalidade a protecdo do individuo durante a realizagdo de determinadas
tarefas, sendo composto por 6culos, luvas grossas de borracha de cano longo, botas
de borracha, avental, méascara, gorro descartavel, capa de chuva, cintos de seguranga

para janelas, e outros.
3.4.2. DO EQUIPAMENTO DE PROTECAO COLETIVA (EPC)

Tem por finalidade a protegdo coletiva durante a realizacao de determinadas tarefas,

sendo composto por placas sinalizadoras, cones, fitas zebradas e outros.
4. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, aléem da disponibilizacdo de mao-de-obra, dos produtos, dos materiais
para limpeza e higiene, dos utensilios e dos equipamentos em quantidades suficientes
e necessarios para a perfeita execucao dos servicos de limpeza de areas envolvidas,

obriga-se a:

4.1. QUANTO A MAO-DE-OBRA ADOTADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS:

4.1.1. Selecionar e preparar rigorosamente os funcionarios que irdo prestar os
servicos, encaminhando aqueles com nivel de instrucao compativel e funcdes

profissionais devidamente registradas em suas carteiras de trabalho;

4.1.2. Alocar os funcionarios que irdo desenvolver os servicos contratados somente
apos efetivo treinamento pertinente a limpeza médico-hospitalar, com avaliagdo do
conteldo programatico, tais como: nocdes de fundamentos de higiene hospitalar,
noc¢des de infecgdo hospitalar, uso correto de EPIs, comportamento, postura, normas
e deveres, rotinas de trabalho a serem executadas, conhecimento dos principios de
limpeza, dentre outros, em conformidade com o disposto no Manual “Seguranca do
paciente em servicos de saude: limpeza e desinfeccdo de superficies”, da Anvisa
(2012);

4.1.3. A capacitagdo técnica e preventiva deve ser inicial e continuada, sendo

obrigatéria a comprovacdo dos treinamentos realizados, devendo constar em
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documento comprobatorio: data; carga horaria; conteldo programatico; nome e
formacao ou capacitacdo do instrutor; nome e assinatura dos funcionarios
capacitados.

414. Indicar o profissional responsavel técnico, devidamente habilitado e
capacitado para supervisionar e garantir a execucdao dos servicos dentro das normas
de boa pratica e qualidade estabelecidas pela legislacdo vigente, ministrar
treinamentos, selecionar, escolher, adquirir e prover o uso adequado de EPIs e

produtos quimicos;

4.1.5. Manter durante o periodo de contratacdo pelo menos um (1) encarregado,
responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento dos
trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientacbes necessarias aos executantes dos
servicos nas unidades de saude. Esses encarregados terdo a obrigagdo de
reportarem-se, quando houver necessidade, ao gestor/ fiscal do Contratante e tomar

as providéncias pertinentes;

4.1.6. Manter sediado junto ao Contratante durante os turnos de trabalho,

elementos capazes de tomar decisdes compativeis com os compromissos assumidos;

4.1.7. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachas com

fotografia recente e provendo-os com Equipamentos de Protecdo Individual - EPIs;

4.1.8. Fornecer todo equipamento de higiene e seguranca do trabalho aos seus
empregados no exercicio de suas fungdes; utilizando de forma correta os
equipamentos de protecao individual (EPI) conforme Portaria MTE no 485, de 11 de
novembro de 2005 - NR 32;

4.1.9. Realizar, por meio de responsavel técnico especialmente designado,
treinamentos e reciclagens periddicas aos empregados que estejam executando a
limpeza, conforme disposicdes contidas na NR 32 - Seguranca e Saude no Trabalho

em Servicos de Saude;

4.1.10. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientacdes do

Contratante, inclusive quanto ao cumprimento do Plano de Gerenciamento de
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Residuos de Servicos de Saude (PGRSS) e das Normas Internas e de Seguranca e
Medicina do Trabalho, tal como prevencado de incéndio nas areas do Contratante;
4.1.11. Exercer controle no que se refere a assiduidade e a pontualidade de seus

empregados;
4.1.12. Manter a disciplina entre os seus funcionarios;

41.13. Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar, ndo sera
mantido nas dependéncias da execucao dos servicos ou quaisquer outras instalacdes

do Contratante;

4.1.14. Atender de imediato as solicitacbes do Contratante quanto as substituicdes de
empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestagao

dos servicos;

4.1.15. Manter o controle de vacinacdo, nos termos da legislacdo vigente, aos

funcionarios diretamente envolvidos na execucao dos servicos;

4.1.16. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus funcionarios acidentados ou com mal subito, por meio de seus

encarregados;

4.1.17. Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de fornecimento de

beneficios e encargos;

41.18. Preservar e manter o Contratante a margem de todas as reivindicacGes,
queixas e representacBes de qualquer natureza, referente aos servicos,

responsabilizando-se expressamente pelos encargos trabalhistas e previdenciarios;

4.1.19. Fornecer obrigatoriamente cesta basica e vale refeicao aos seus empregados

envolvidos na prestacao dos servicos.

4.2. QUANTO A EXECUCAO DOS SERVICOS
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4.2.1. Implantar de forma adequada, a planificacdo, a execucdo e a supervisao
permanente dos servicos, garantindo suporte para atender a eventuais necessidades

para manutencao de limpeza das areas requeridas;

4.2.2. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os produtos e materiais, com observancia ao Plano de Gerenciamento de
Residuos de Servicos de Saude (PGRSS), caso ja implantado, e as recomendacdes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo vigente, em especial a NR 32 -

Seguranca e Saude no Trabalho em Servicos de Saude, inclusive:

a) sacos plasticos para acondicionamento de residuos constituido de material
resistente a ruptura e vazamento, impermeavel, baseado na NBR 9191/2008 da ABNT,
sendo proibido o seu esvaziamento ou reaproveitamento;

b) os sacos devem ficar contidos em recipiente de material lavavel, resistente a
punctura, ruptura e vazamento, com tampa provida de sistema de abertura sem
contato manual, com cantos arredondados e ser resistente ao tombamento;

C) recipientes para coleta de perfuro cortantes;

d) todos os utensilios e equipamentos devem ter quantidade, qualidade e tecnologia

adequadas para a boa execuc¢ao dos servicos.

4.2.3. Dar ciéncia imediata e por escrito ao Contratante no que se refere a qualquer
anormalidade que seja verificada na execucao dos servigos, inclusive no que tange a

correta segregacao dos residuos;

4.2.4. Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as

reclamacdes de seus servicos, sanando-as no menor tempo possivel;

4.2.5. Executar os servicos em horarios que ndo interfiram no bom andamento da

rotina de funcionamento do Contratante;

4.2.6. Responsabilizar-se por eventuais paralisacbes dos servicos, por parte dos seus
empregados, sem repasse de qualquer 6nus ao Contratante, para que nao haja

interrupcao dos servicos prestados;
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4.2.7. Distribuir nos sanitarios: papel higiénico, sabonetes e papel toalha, de forma a

garantir a manutencao de seu funcionamento;

4.2.8. Permitir e colaborar com a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente
designados do Contratante, que mensalmente emitirdo relatério sobre a qualidade
dos servicos prestados, indicando os calculos para obtencao dos valores a serem

faturados.
4.3. QUANTO AOS PRODUTOS UTILIZADOS

4.3.1. No inicio de cada més, fornecer a Contratante todos os produtos necessarios
para a execucao dos servicos de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade

adequada, para a aprovacao pela fiscalizagdo do contrato;

4.3.2. Utilizar produtos com os principios ativos permitidos segundo a Resolugdo RDC
no.15/MS/SNVS, de 16/08/10- Fendlicos; quaternarios de amonio; compostos
organicos e inorganicos liberadores de cloro ativo; iodo e derivados; alcoois e glicdis,

biguanidas;

4.3.3. Os produtos a serem utilizados para a execucao dos servicos deverao atender
ao tipo de limpeza especifica para cada area e seu custo estara embutido no valor do

metro quadrado estimado para a execucdo do servico;

4.3.4. Realizar o fornecimento dos produtos relacionados no Anexo B para uso nas
unidades de saude, além dos necessarios para a execucao da limpeza nas areas. O
Anexo B apresenta relacdo de produtos e materiais com quantitativo estimado

mensal;

4.3.5. Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado
pela Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sendo o mesmo aprovado

pela Comisséo de Controle de Infeccao Hospitalar (CCIH);

4.3.6. Respeitar a legislacao vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos

saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;
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4.3.7. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composicao quimica dos
produtos, para analise e precaugcdes com possiveis intercorréncias que possam surgir

com pacientes ou empregados da Contratada, ou com terceiros;

4.3.8. Utilizar produtos somente apods devida aprovagdo pela Comissao de Controle de

Infeccdo Hospitalar (CCIH) e autorizacao do gestor/fiscal do Contratante;

4.3.9. Observar conduta adequada na utilizacao dos produtos e materiais destinados a
prestacdo dos servicos, objetivando correta higienizacao dos utensilios e das

instalagcdes objeto da prestacao de servicos.

Os cuidados em relacdo ao uso de produtos quimicos que devem ser observados sao:
a) Estabelecer quais produtos podem ser utilizados;

b) Adquirir somente produtos com notificacdo/ registro deferido no Ministério da
Saude;

¢) Realizar a diluicdo em local adequado e por pessoal treinado.;

d) Observar as condi¢cdes de armazenamento (local e embalagem);

e) Orientar para que ndo sejam realizadas misturas de produtos.

4.4. QUANTO AOS EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS UTILIZADOS

4.4.1. Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade,
tais como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de residuos, escadas e outros, de forma a ndo serem confundidos com

similares de propriedade do Contratante;

442. Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos
servicos, em perfeitas condicdes de uso, devendo os danificados serem substituidos
em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de

sistema de protecao, de modo a evitar danos na rede elétrica;

4.4.3. Utilizar rétulos (simbolos e expressdes) para identificar os recipientes de
acondicionamento, carros de transporte interno e externo, atendendo aos

parametros referenciados na norma ABNT NBR 7500 que trata dos simbolos de risco
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e manuseio para o transporte e armazenamento de material, além de outras
exigéncias relacionadas a identificacdo de conteudo e ao risco especifico de cada

grupo de residuos;

4.4.4. Observar conduta adequada na utilizagdo dos utensilios e dos equipamentos
disponibilizados para a prestacdo dos servicos, objetivando a correta higienizacao

dos utensilios e das instalagdes objeto da prestagdo de servigos.
4.5. QUANTO AOS RESIDUOS

4.5.1. Proceder ao recolhimento dos residuos, conforme legislagcdo vigente e o Plano
de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude, caso ja implantado, da
Unidade Contratante e demais exigéncias legais nos termos da Resolugdo RDC no
306 de 7/12/2004, da Resolucao MMA no 358 de 29/4/2005 e da Resolucao Conjunta
SS/SMA/SIDC n° 1, de 29/6/98, com o objetivo do gerenciamento dos residuos
gerados nos servicos de saude com vistas a preservar a saude publica e a qualidade
do meio ambiente; realizando a segregacao no momento da geracdo do residuo e

destinando adequadamente os materiais perfuro cortantes;

4.52. O procedimento de recolhimento dos residuos hospitalares deve sempre
contemplar as etapas de segregacao, coleta interna, armazenamento, transporte
interno, com vistas ao transporte externo, tratamento e disposicao final, sempre
obedecendo as normas da ABNT — Associacao Brasileira de Normas Técnicas e a

legislacdo vigente;

453. O Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude deve ser
elaborado pela unidade geradora do Contratante, contemplar todos os Grupos de
Residuos gerados no estabelecimento (Grupos A, B, C, D e E), e atender
integralmente ao estabelecido no roteiro constante da Resolu¢gdo RDC no 306 de
7/12/2004 da ANVISA, Resolucdo MMA no 358 de 29/4/2005 e na Resolucado
Conjunta SS/SMA/SIDC n° 1, de 29/6/98:
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4.5.3.1. Consideram-se os conceitos a seguir, cuja simbologia e identificacdo dos

locais de geracao de residuos e correspondente fluxo € de responsabilidade do

Contratante:

GRUPO A

Residuos que apresentem risco potencial a salde publica e ao
meio ambiente devido a presenca de agentes biolégicos.
Enquadram-se neste grupo, dentre outros: sangue e
hemoderivados; animais usados em experimentacao, bem como os
materiais que tenham entrado em contato com os mesmos;
excrecOes, secrecdes e liquidos organicos; meios de cultura;
tecidos, 6rgaos, fetos e pecas anatomicas; filtros de gases aspirados
de areas contaminadas; residuos advindos de area de isolamento;
restos alimentares de unidade de isolamento; residuos de
laboratérios de anélises clinicas; residuos de unidades de
atendimento ambulatorial; residuos de sanitarios de unidade de
internacao e de enfermaria e animais mortos a bordo dos meios de

transporte.

GRUPO B

Residuos que apresentem risco potencial a saude e ao meio
ambiente devido as suas caracteristicas quimicas. Enquadram-se
nesse grupo, dentre outros:

a) drogas quimioterapicas e produtos por elas contaminados;

b) residuos farmacéuticos (medicamentos vencidos, contaminados,
interditados ou ndo utilizados); e,

) demais produtos considerados perigosos, conforme classificacao
da norma NBR 10.004 da ABNT (tdxicos, corrosivos, inflamaveis e

reativos).

GRUPO C

Rejeitos radioativos: enquadram-se neste grupo os materiais
radioativos ou contaminados com radionuclideos, provenientes de
laboratdrios de analises clinicas, servicos de medicina nuclear e

radioterapia, segundo Resolucao CNEN 6.05.

GRUPO D

Residuos comuns: sdo todos os demais que ndo se enquadram nos

grupos descritos anteriormente.
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GRUPO E | Materiais perfuro cortantes ou escarificantes, tais como: laminas de
barbear, agulhas, escalpes, ampolas de vidro, brocas, limas
endododnticas, pontas diamantadas, laminas de bisturi, lancetas;
tubos capilares; micropipetas; laminas e laminulas; espatulas; e

todos os utensilios de vidro quebrados no laboratério (pipetas,

tubos de coleta sanguinea e placas de Petri) e outros similares.

4.5.4. Embalar, nos termos do Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de
Saude, o residuo em saco plastico especifico padronizado, branco leitoso, espessura
padronizada pela ABNT (saco lixo tipo Il da norma NBR 9120, 9190, 9191, 13056 e 7500,
observando-se o disposto no item 4.8 da NBR 9191 — devem constar em saco
individual, a identificacdo do fabricante e o simbolo da substancia infectante,
posicionando a um terco da altura a partir de baixo). O fabricante do saco devera
deter o registro no 6rgao de Vigilancia Sanitaria competente do Ministério da Saude,
conforme Lei Federal no 9787 de 10/02/1999, regulamentada pelo Decreto Federal n°
8077/2013 e, ainda, possuir comprovante de registro ou certificado de isen¢do do

produto;

4.5.5. Trocar o saco plastico por outro da mesma cor, nunca despejando o conteddo

da lixeira em outro recipiente, utilizando-o até o limite de 80% de sua capacidade;

4.5.6. Utilizar, obrigatoriamente, paramentacao, incluindo bota e luva de borracha
(expurgo), quando do manuseio do residuo embalado e de sua retirada apods esse

procedimento;

4.5.7. Utilizar, durante a coleta e transporte de residuo interno, carrinho préprio para
o grupo de residuo, fechado com tampa, lavavel, impermeavel, provido de tampa
articulada ao proprio corpo do equipamento, com cantos e bordas arredondados,
sem emenda na estrutura, e identificados com o simbolo correspondente ao risco do
residuo nele contido. Deve ser provido de rodas revestidas de material que reduza o

ruido;

4.5.8. Os contéineres com mais de 400l de capacidade devem possuir valvula de
dreno no fundo. O uso de recipientes desprovidos de rodas deve observar os limites

Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal — Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: cadastro@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br

EDV


http://www.hortolandia.sp.gov.br

de carga permitidos para o transporte pelos trabalhadores, conforme normas

reguladoras do Ministério do Trabalho e Emprego;

4.5.9. Elaborar, para a utilizacdo dos elevadores de servicos, planejamento e
programacdo dos horarios de retirada interna dos residuos, de forma a evitar o
cruzamento de fluxo com outras atividades, tais como SND — Servico de Nutricao e

Dietética, lavanderia e transporte de pacientes;

4.5.10. Armazenar o residuo, devidamente embalado, no depdsito de residuos

indicado pelo Contratante;

4.5.11. Os residuos, uma vez coletados no ponto de geracdo, devem permanecer no

mesmo recipiente até o armazenamento externo, antes da coleta final; e

4.5.12. Proceder a lavagem e desinfeccdo dos contéineres ou similares e da area

reservada aos expurgos.

46. QUANTO AS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS — BOAS
PRATICAS AMBIENTAIS

4.6.1. Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados
para reducdo de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducdo de

producao de residuos soélidos, observadas as normas ambientais vigentes;

4.6.2. Receber, do Contratante, informacdes a respeito dos programas de uso

racional dos recursos que impactem o meio ambiente;

4.6.3. Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias para
Manutencao" por seu encarregado, disponivel no Anexo C deste memorial, que

podera ser fornecido pelo Contratante;

4.6.4. Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o
"Formulario de Ocorréncias para Manutencao" devidamente preenchido e assinado.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:
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* Vazamentos na torneira ou no sifdo de lavatorios e chuveiros;
* Saboneteiras e toalheiros quebrados;

 Lampadas queimadas ou piscando;

» Tomadas e espelhos soltos;

* Fios desencapados;

* Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

* Carpete solto, entre outras.
4.6.5. DO USO RACIONAL DA AGUA

4.6.5.1. A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua.
Essa capacitacdo poderd ser feita por meio do material "O Uso Racional da Agua",
oferecido pela SABESP em seu sitio na Internet. Os conceitos deverao ser repassados

para equipe por meio de multiplicadores;

4.6.5.2. Colaborar com as medidas de reducao de consumo e uso racional da agua,
cujos encarregados devem atuar como facilitadores das mudangas de

comportamento de empregados da Contratada, esperadas com essas medidas;

4.6.5.3. Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de
equipamento de limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressao. Trata-se
de alternativa de inovacao tecnolégica, cuja utilizacao sera precedida de avaliacao
pelo Contratante das vantagens e desvantagens. Em caso de utilizagdo de lavadoras,

sempre adotar as de pressdo com vazao maxima de 360 litros/hora;

4.6.5.4. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de

equipamentos e complementos que promovam a redu¢do do consumo de agua.
4.6.6. DO USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

4.6.6.1. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e

equipamentos que apresentem eficiéncia energética e reducao de consumo;

4.6.6.2. Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das

areas que estiverem sendo ocupadas;
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4.6.6.3. Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou
danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em reatores

de luminarias e mau funcionamento de instala¢cdes energizadas;

4.6.6.4. Sugerir, ao Contratante locais e medidas que tenham a possibilidade de
reducdo do consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminacao,
instalagdo de interruptores, instalacao de sensores de presenca, rebaixamento de

luminarias etc.;

4.6.6.5. Ao remover o pd de cortinas ou persianas, verificar se estas nao se

encontram impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;

4.6.6.6. Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza,
sistema de protecao elétrica e as condigbes de seguranca de extensdes elétricas

utilizadas em aspiradores de po, enceradeiras, etc,;

4.6.6.7. Realizar verificacbes e, se for o caso, manutencGes periddicas nos seus
aparelhos elétricos, extensdes, filtros, recipientes dos aspiradores de po e nas escovas

das enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensdes elétricas;

4.6.6.8. Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducdo do

consumo de energia fornecidas pelo Contratante.
4.6.7. DA REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

4.6.7.1. Separar e entregar ao Contratante as pilhas e baterias dispostas para descarte
que contenham em suas composi¢des chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos,
ou aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas indUstrias, para repasse aos fabricantes ou importadores,
para que esses adotem, diretamente ou por meio de terceiros, os procedimentos de
reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo final ambientalmente adequada,
em face dos impactos negativos causados ao meio ambiente pelo descarte
inadequado desses materiais. Essa obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA n° 401, de
5/11/2008;
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4.6.7.2. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e

frascos de aerossois em geral;

4.6.7.3. Encaminhar 0s pneumaticos inserviveis abandonados ou dispostos
inadequadamente aos fabricantes para destinacao final, ambientalmente adequada,
tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta em sério risco ao
meio ambiente e a saude publica. Essa obrigacao atende a Resolu¢do CONAMA n°
416, de 30 de setembro de 2009 e Instrucao Normativa do IBAMA n°01, de 18 de
marco de 2010;

4.6.7.4. Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a

otimizacdo em seu uso, bem como, a reducao da destinacao de residuos sélidos;

4.6.7.5. Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua
responsabilidade, adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e
necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o volume Util de

acondicionamento, objetivando a reducao da destinacdo de residuos sélidos.
4.6.8. DOS SANEANTES DOMISSANITARIOS

4.6.8.1. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de produtos
biodegradaveis, observando o registro de produtos saneantes domissanitarios com
finalidade antimicrobiana nos termos da Resolucdo RDC n.° 35, de 16 de agosto de
2010;

4.6.8.2. Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicagdo nos
servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducao

drastica de hipoclorito de sédio;

4.6.8.3. Manter critérios de qualificacao de fornecedores levando em consideracao as

acdes ambientais por esses realizadas;

4.6.8.4. Observar rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulacdo de

detergentes e seus congéneres, no que se refere ao atendimento das prescricbes do
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artigo 44, da Lei Federal n® 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do
Decreto Federal no 8.077, de 14 de agosto de 2013, as prescricGes da Resolucao
ANVISA n° 1, de 5 de junho de 2008, cujos itens de controle e fiscalizacao por parte
das autoridades sanitarias e do Contratante sdo os Anexos da referida Resolucdo:
ANEXO | — Tipos/ Categorias de produtos de limpeza e afins; ANEXO Il - 3.42

Rotulagem para produtos de limpeza e afins;

4.6.8.5. Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no o6rgao de
vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude, conforme disposto no
Decreto Federal no 8.077, de 14 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal no
6.360, de 23 de setembro de 1976;

4.6.8.6. Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios,
conforme Resolugcao RDC n° 34, de 16 de agosto de 2010, e os anexos 4 e 5 da
Portaria 321/MS/SNVS, de 08 de agosto de 1997, assim como o Artigo 4 da Lei
Federal 12.236, de 29 de dezembro de 2015;

4.6.8.7. Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos
naturais, de importancia fundamental para a salde, somente aplicar saneantes
domissanitarios cujas substancias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua
composicdo sejam biodegradaveis, conforme disposi¢des da Resolugdo RDC n° 180,
de 03 de outubro de 2006, que aprova o Regulamento Técnico sobre
Biodegradabilidade dos Tensoativos Anidnicos para Produtos Saneantes

Domissanitarios:

a) Considera-se biodegradavel a substancia tensoativa susceptivel de composicdo e
biodegradacao por micro-organismos; com grau de biodegradabilidade minimo de
90%. Para essa finalidade especifica, fica definido como referéncia de
biodegradabilidade o n-dodecilbenzeno sulfonato de sédio. A verificagdo da
biodegradabilidade sera realizada pela analise da substancia tensoativa anidnica

utilizada na formulacdo do saneante ou no produto acabado;
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b) O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que entender
necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente

acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais.

b.1) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela
Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverao constar obrigatoriamente do laudo
laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, os resultados da

analise quimica da amostra analisada.

4.6.8.8. Quando da aplicacdao de alcool, devera se observar a Resolucao RDC n° 46,
de 20 de fevereiro de 2002, que aprova o Regulamento Téecnico para o alcool etilico

hidratado em todas as graduacgdes e alcool etilico anidro;

4.6.8.9. Fica terminantemente proibida, sob nenhuma hipdtese, na prestacao de
servicos de limpeza e higienizacdo predial o fornecimento, utilizacdo e aplicagdo de
saneantes domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em

sua CoOmposicao:

a) Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n® 9 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;

b) Saneantes Domissanitarios de Risco | — listados pelo art. 5.° da Resolugdo no 336,
de 30 de julho de 1999 e em conformidade com a Resolucdo ANVISA RE n°® 913, de
25 de junho de 2001;

) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de
liquido premido (aerossol), ou liquido para pulverizacao, tais como produtos

desengordurantes, conforme Resolugao RDC no 32, de 27 de junho de 2013;

d) Benzeno — conforme Resolucao RDC n° 252, de 16 de setembro de 2003, e
recomendacOes dispostas na Lei Federal n® 6.360, de 23 de setembro de 1976, pelo
Decreto Federal n.° 8.077, de 14 de agosto de 2013 e pela Lei Federal n® 8.078, de 11
de setembro de 1990, uma vez que de acordo com estudos IARC —/nternational

Agency Research on Cancer, agéncia de pesquisa referenciada pela OMS -
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Organizacdo Mundial de Saude, a substancia (benzeno) foi categorizada como

cancerigena para humanos;

e) Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolucao Normativa CNS n° 01, de 04 de
abril de 1979.

4.6.8.10. Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua
classificacao de risco, composicao, fabricante e utilizagao, deverdo ter notificagdo ou
registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do
Ministério da Saude, conforme Resolucdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010. A
consulta aos saneantes notificados e registrados esta disponivel na secao de Consulta
ao Banco de Dados, no sitio da ANVISA:

http://www.anvisa.gov.br/scriptsweb/index.htm.

4.6.8.11. Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixas

concentracdes e baixos teores de fosfato;

4.6.8.12. Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composi¢cdo quimica
dos produtos, para analise e precaugdes com possiveis intercorréncias que possam

surgir com empregados da Contratada, ou com terceiros.

4.6.9. DA POLUICAO SONORA

4.6.9.1. Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento,
observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacao do nivel de poténcia
sonora, medido em decibel - Db(A), conforme Resolucdo CONAMA n° 020, de 07 de
dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a saude fisica e
mental, afetando particularmente a audicao. A utilizagdo de tecnologias adequadas e

conhecidas permite atender as necessidades de reducao de niveis de ruido.
4.7. DA SEGURANCA NO TRABALHO

A Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, os

documentos relativos a seguranca no trabalho de seus funcionarios, dentre eles:
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4.7.1. Certiddo de Registro no servico especializado em Engenharia e Seguranca do
Trabalho e em Medicina do Trabalho (SESMT), expedido pela Divisao de Seguranca e
Medicina do Trabalho da Delegacia do Trabalho, de acordo com o artigo 162, da CLT,
da Lei n.° 6.514, de 22/11/1977, descrito pela Norma Regulamentadora — NR n.® 04,
aprovada pela Portaria n.® 3.214/1978 (MTE — Ministério do Trabalho e Emprego);

4.7.2. Acordo LTCAT — Laudo Técnico de Condicbes Ambientais do Trabalho, descrito
pela Norma Regulamentadora — NR n.° 15, aprovada pela Portaria n.° 3.214/1978 (MTE

— Ministério do Trabalho e Emprego);

4.7.3. Acordo com o PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional,
e com exames periddicos para avaliagdo do participante junto a contratagdo,
exigéncia da NR n.° 07, aprovada pela Portaria n.° 3.214/1978, DOU — despacho SSST
n.° 24, de 29/12/1994;

4.7.4. Acordo com o PPRA — Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais, para
avaliacdo do participante junto a contratacdo, exigéncia da NR n.° 09, aprovada pela
Portaria n.® 3.214/1978, DOU — despacho SSST n.° 25, de 29/12/1994;

4.7.5. Responsavel téecnico supervisor dos servicos, objeto deste Memorial Descritivo,

bem como o Registro no Conselho Regional de Enfermagem — COREN/SP.
5. DA CLASSIFICACAO DAS AREAS
5.1. As areas de limpeza devem ser classificadas em:

« Areas criticas: sdo 4reas hospitalares que oferecem maior risco de
transmissdo de infecgbes, ou seja, areas que realizam um grande numero de
procedimentos invasivos e/ou que possuem pacientes de alto risco, com sistema
imunologico comprometido, ou ainda, aquelas areas que por suas especificidades
necessitam que seja minimizada a presenca de micro-organismos patogénicos;

» Areas semicriticas: sdo &reas hospitalares ocupadas por pacientes com

doencas infecciosas de baixa transmissibilidade e doencas nado infecciosas;
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« Areas n3o-criticas: sdo todas as areas ocupadas ou ndo por pacientes e

que oferecem risco minimo de transmissdo de infeccao;

« Areas externas: sdo todas as areas das unidades hospitalares situadas

externamente as edificacles;
« Vidros externos: sao aqueles localizados nas fachadas das edificaces.
6. DOS HORARIOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Para a execugdo dos servicos de limpeza deverdo ser observadas a localizacdo,

classificacao, frequéncia e horarios de limpeza.

6.2. Os horarios de execugdo dos servicos para cada area devem ser definidos de
forma a atender as necessidades, em funcao das especificidades requeridas por cada
ambiente, lembrando sempre que o horario de funcionamento do setor nao é
determinante para a fixacdo do horario de execucao dos servicos de limpeza, pois a
necessidade de limpeza ndo necessariamente deve ocorrer durante todo o horario de

funcionamento do ambiente.

7. DA DESCRICAO DOS SERVICOS NAS AREAS
7.1. DAS AREAS CRITICAS E SEMICRITICAS
7.1.1. DA LIMPEZA CONCORRENTE

Trata-se da limpeza realizada diariamente de forma a manter e/ou conservar os
ambientes isentos de sujidade e risco de contaminagdo. Nas salas de procedimentos
e/ou pequenas cirurgias, a limpeza concorrente sera realizada imediatamente apos

cada procedimento e sempre que necessario.
7.1.1.1. Equipamentos:

Carrinho de servico completo com baldes, panos e sacos de lixo padronizados,
mopps e esfregbes, produtos de limpeza, EPIs, produtos de reposicdao e outros

necessarios.
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7.1.1.2. Método:

a) Limpeza Umida para todas as superficies, utilizando baldes de cores diferentes
para solugdo detergente e para agua limpa.
b) Limpeza molhada para banheiro.

¢) Desinfecgdo na presenca de matéria organica.
7.1.1.3. Técnica:

a) Iniciar sempre da area mais limpa para a mais suja.

b) Utilizar movimento Unico de limpeza.
7.1.1.4. Etapas:

a) Reunir todo material necessario em carrinho de limpeza;

b) Colocar o carrinho ao lado da porta de entrada do ambiente, sempre do lado de
fora;

¢) Colocar os EPIs necessarios para a realizagdo da limpeza;

d) Efetuar, quando necessaria, a desinfeccdo do local, mediante remocao da matéria
organica exposta, conforme normas vigentes. Apos a devida desinfeccao, as luvas
deverdo ser trocadas para execucao das demais etapas;

e) Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los no
saco hamper do carrinho de limpeza e efetuar a troca de luvas;

f) Realizar a remocéo das migalhas, papéis, cabelos e outros;

g) Iniciar a limpeza pelo mobiliario com solucdo detergente para a remocao da
sujidade, proceder ao enxague e, sempre que necessario, realizar friccdo com alcool
70%,;

h) Proceder a limpeza da porta/ visor e macaneta com solucao detergente e
enxaguar;

i) Proceder a limpeza do piso com solucao detergente;

j) Realizar a limpeza do banheiro, iniciando pela pia, o box, o vaso sanitario e, por fim,
0 piso;

k) Despejar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a

higienizagcao dos mesmos;

Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal — Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: cadastro@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br

EDV


http://www.hortolandia.sp.gov.br

) Proceder a higienizagdo do recipiente de lixo com solucao detergente, em local
especifico;

m) Retirar as luvas e lavar as maos;

n) Repor os sacos de lixo;

0) Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel higiénico).
7.1.2. Limpeza terminal

Nas salas de procedimentos e/ou pequenas cirurgias, a limpeza terminal sera
realizada apds cada procedimento infectado e ao término da programacao cirurgica,

diaria ou semanal, de acordo com a definicdo do Contratante.
7.1.2.1. Equipamentos:

Carrinho de servico completo com baldes, panos e sacos de lixo padronizados,
mopps e esfregdes, produtos de limpeza, EPIs, produtos de reposicdao e outros

necessarios.
7.1.2.2. Método:

a) Limpeza Umida para todas as superficies, utilizando baldes de cores diferentes
para solugdo detergente e para agua limpa.
b) Limpeza molhada para banheiro.

¢) Desinfeccdo na presenca de matéria organica.
7.1.2.3. Técnica:

a) Iniciar sempre da area mais limpa para a mais suja.

b) Utilizar movimento Unico de limpeza.
7.1.2.4. Etapas:

a) Reunir todo material necessario em carrinho de limpeza;
b) Colocar o carrinho ao lado da porta de entrada do ambiente, sempre do lado de
fora;
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¢) Colocar os EPIs necessarios para a realizacdo da limpeza;

d) Efetuar, quando necessaria, a desinfeccao do local, mediante remoc¢do da matéria
organica exposta, conforme normas vigentes. Apos a devida desinfeccao, as luvas
deverdo ser trocadas para execucao das demais etapas;

e) Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los no
saco hamper do carrinho de limpeza;

f) Iniciar a limpeza interna e externa do mobiliario da unidade com solucao
detergente para remocao da sujidade; proceder ao enxague e apods friccionar com
alcool 70%;

g) Executar a limpeza do teto, luminarias, janela, paredes/ divisérias, grades de ar
condicionado e/ou exaustor, portas/ visores, maganetas, interruptores e outras
superficies;

h) Proceder a lavagem do piso com solucao detergente, preferencialmente com
maquinas;

i) Realizar a lavagem do banheiro, limpeza do teto, paredes, pia (inclusive torneiras),
box, vaso sanitario e, por fim, o piso;

j) Despejar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo a
higienizacao dos mesmos;

k) Proceder a higienizacao do recipiente de lixo com solucao detergente, em local
especifico;

[) Retirar as luvas e lavar as méaos;

m) Repor os sacos de lixo nos respectivos recipientes limpos;

n) Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel higiénico).
7.1.3. DOS EXEMPLOS DE TIPOS DE LIMPEZA E FREQUENCIAS DE EXECUCAO

A periodicidade e frequéncia de limpeza concorrente nos ambientes especificos
serdo determinadas pelo responsavel da higienizacdo de cada unidade de assisténcia
a saude, em conjunto com a Comissao de Controle de Infeccdo Hospitalar (CCIH).

A seguir, encontram-se relacionados exemplos de periodicidade e frequéncia de

limpeza concorrente e terminal dos principais ambientes das unidades de saude.

7.1.3.1. DAS SALAS DE PROCEDIMENTOS CIRURGICOS (LIMPEZA GERAL)
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FREQUENCIA
AMBIENTE/
, LIMPEZA
SUPERFICIE LIMPEZA TERMINAL
CONCORRENTE
1vez ao dia e
Face externa sempre que -
Armarios necessario (*)

Faces interna e

externa

Semanal e sempre

que necessario (*)

Balcdo e bancadas

Apos cada

procedimento

Semanal e sempre que necessario (*)

Dispensadores e

porta escova

Ao final da ultima cirurgia

sempre que necessario (*)

Macas

Semanal

Sempre que necessario (*)

Luminaria e similares

Semanal

Sempre que necessario (*)

Janelas

Face interna

Semanal
- Sempre que

necessario (*)

Face externa

- Mensal

Paredes/divisorias,

teto e portas/visores

Semanal

Sempre que necessario (*)

Pisos em geral

Apos cada

procedimento

Semanal

Sempre que necessario (*)

ApoOs cada
o procedimento
Lavatorio Semanal
Sempre que
necessario (*)
Apos cada

Saboneteiras e

dispensadores

Face externa

procedimento -

Sempre que
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necessario (*)

Face interna -

Sempre ao término

do sabao

ApoOs cada

procedimento
Face externa
Sempre que
Toalheiro .
necessario (*)

Face interna -

Sempre ao término

do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao.

7.1.3.2. DO AMBULATORIO

FREQUENCIA
AMBIENTE/ SUPERFICIE LIMPEZA LIMPEZA TERMINAL
CONCORRENTE
1vez ao diae
Face o
Sempre que necessario -
externa e
Armarios
Faces - Mensal
interna e
externa
2 vez ao dia e .
. . Quinzenal
Balcao e bancadas Sempre que necessario ) _
(*) Na saida do paciente
Quinzenal
Face , :
_ - Na saida do paciente
Janelas interna o
Sempre que necessario (*)
Face - Mensal
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externa

Luminaria e similares

Quinzenal

Na saida do paciente

Paredes/divisorias, teto e

portas/visores

Quinzenal

Na saida do paciente

2 vezes ao dia

Pisos em geral Sempre que necessario | Semanal
()
2 vezes ao dia
Consultorios /Triagem Sempre que necessario | Semanal
(*)
. Sempre que
Salas de curativos Semanal
necessario(*)
2 vezes ao dia
Salas de medicacao /Inalacao Sempre que necessario | Semanal
(*)
2 vezes ao dia
Sala de vacinacao Sempre que necessario | Semanal
(*)
Sala de procedimentos especiais | 2 vezes ao dia
(endoscopias, colonoscopias e Sempre que necessario | Semanal

similares)

(*)

Salas de pequenas cirurgias

Apbs cada procedimento

Apds o final do expediente

3 vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

Semanal

2 vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

Lavatorio

Face
Saboneteiras e externa
dispensadores

Face

interna

Sempre ao término do

sabdo
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Face

_ externa
Toalheiro

2 vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

Face

interna

Sempre ao término do

papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao;

7.1.3.3. DAS SALAS DE EXAMES

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA
CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Procedimentos ndo invasivos

3 vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

Semanal

Procedimentos invasivos

Apods cada

1vez ao dia ao final do

procedimento expediente
3 vezes ao dia
Lavatério Sempre que necessario | Semanal
()
3 vezes ao dia
Face .
_ Sempre que necessario -
Saboneteiras e externa .
: ()
dispensadores —
Face Sempre ao término do
interna sabdo
3 vezes ao dia
Face .
Sempre que necessario -
_ externa
Toalheiro (*)
Face Sempre ao término do
interna papel
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(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao

7.1.3.4. DA FARMACIA

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA
CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Face

externa

1vez ao dia e

Sempre que necessario

(*)

Armarios
Faces

interna e

externa

Semanal

Sempre que necessario (*)

Balcdo e bancadas

1vezes ao dia
Sempre que necessario

*)

Semanal

Sempre que necessario (*)

Luminaria e similares

Semanal

Sempre que necessario (*)

Face Semanal

interna Sempre que necessario (*)
Janelas

Face - Mensal

externa
Paredes/divisorias, teto e Semanal

portas/visores

Sempre que necessario (*)

1vez ao dia

Pisos em geral Sempre que necessario | Semanal
()
3 vezes ao dia

Lavatério Sempre que necessario | Semanal

(*)
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3 vezes ao dia
Face .
_ Sempre que necessario -
Saboneteiras e externa
dispensadores —
Face Sempre ao término do
interna sabdo
3 vezes ao dia
Face o
Sempre que necessario -
_ externa
Toalheiro
Face Sempre ao término do
interna papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao

7.1.3.5. DA COPA

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA
CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Face

externa

1vez ao dia e

Sempre que necessario

(*)

Armarios
Faces

interna e

externa

Mensal

Sempre que necessario

(*)

3 vezes ao dia

Balcao e bancadas Sempre que necessario | Semanal
(*)
Mobiliario e Apds cada uso e
o Parte externa o Semanal
eletrodomeésticos sempre que necessario
Semanal

Luminaria e similares

Sempre que necessario

*)
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Semanal
Face .
. - Sempre que necessario
Interna
Janelas ()
Face - Mensal
externa
Paredes/divisorias, teto e Semanal

portas/visores

Sempre que necessario

(*)

3 vez ao dia
Pisos em geral Sempre que necessario | Semanal
()
3 vezes ao dia
Lavatério Sempre que necessario | Semanal
()
3 vezes ao dia
Face -
_ Sempre que necessario -
Saboneteiras e externa .
: ()
dispensadores —
Face Sempre ao término do
interna sabéo
3 vezes ao dia
Face -
Sempre que necessario -
. externa
Toalheiro (*)
Face Sempre ao término do
interna papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencao do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao

7.1.3.6. DOS BANHEIROS EM GERAL

FREQUENCIA

AMBIENTE/

§ LIMPEZA
SUPERFICIE

CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL
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Pisos, area de
banho, vasos, pias,
torneiras e

acessorios

2 vezes ao dia
Sempre que

necessario (*)

Banheiro completo

Semanal

Na saida do paciente

Saboneteiras e

dispensadores

Face externa

2 vezes ao dia
Sempre que

necessario (*)

Face interna

Sempre ao término

do sabao

Toalheiro

2 vezes ao dia
Sempre que

necessario (*)

Sempre ao término do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a

situacao que requer a imediata intervencao do executante dos servigos para a limpeza

de manutencao

7.1.3.7. DOS LAVATORIOS EM GERAL

FREQUENCIA
AMBIENTE/
p LIMPEZA
SUPERFICIE LIMPEZA TERMINAL
CONCORRENTE
3 vezes ao dia
Lavatério Sempre que Semanal

necessario (*)

Saboneteiras e

dispensadores

Face externa

3 vezes ao dia
Sempre que

necessario (*)

Face interna

Sempre ao término

do sabédo
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3 vezes ao dia
Face externa Sempre que -

Toalheiro necessario (*)

. Sempre ao término
Face interna -
do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a
situacao que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza de

manutencao

7.1.3.8. DOS ELEVADORES

A utilizacao dos elevadores, definida quanto a sua destinacao, caracterizara as

frequéncias de limpeza.
7.1.3.8.1. Frequéncia diaria e sempre que necessario:

a) Remover os residuos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

b) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

) Limpar teto, paredes, bot&es, painéis e porta com produto adequado, mantendo-
o em condi¢des de higiene;

d) Remover manchas;

e) Passar pano Umido e polir o piso;

f) Executar demais servicos que se fagam necessarios.
7.2. DAS AREAS NAO CRITICAS/AREAS ADMINISTRATIVAS

Todas as demais areas das unidades de assisténcia a saude, ndo ocupadas por
pacientes ou que oferecam risco minimo de transmissdo de infeccdo, sao
consideradas como areas hospitalares ndo criticas. As especificacbes técnicas e 0s
procedimentos dos servicos de limpeza para essas areas serdo, no presente trabalho,

a seguir descritos:

7.2.1. DAS ETAPAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA
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As rotinas das tarefas e as frequéncias de limpeza a serem executadas nessas areas

serao:
7.2.1.1. DAS AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — pisos frios — aquelas
constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma,

madeira, granilite e similares, inclusive os sanitarios.
a) DIARIA:

« Limpar/ lavar espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, mantendo-os em adequadas condi¢bes de higienizacdo
durante todo o horario previsto de uso;

« Efetuar a reposicdo de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

» Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Remover o po das mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos
extintores de incéndio etc,;

« Limpar telefones com produto adequado;

« Limpar a parte externa dos equipamentos com produto adequado;

« Remover os residuos existentes, acondicionando-os apropriadamente e retirando
os para local indicado pelo Contratante;

« Limpar os pisos com pano Umido;

« Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

* Limpar os elevadores com produto adequado;

« Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) SEMANAL:
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« Limpar/ lavar os azulejos dos sanitarios, mantendo-os em adequadas condicbes de
higiene, durante todo o horario previsto de uso;

« Remover os moveis, armarios e arquivos para a limpeza completa das partes
externas, recolocando-os nas posi¢oes originais;

« Limpar divisorias, portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

« Encerar/ lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

« Limpar as forracbes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

* Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado;

« Encerar/ lustrar os pisos;

« Retirar po e residuos dos quadros em geral;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
c) MENSAL:

« Limpar/ remover manchas de forros, paredes/ divisorias e rodapés;
« Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia mensal.

* Realizar a manutencdo do sistema de tratamento dos pisos impermeabilizados.
d) TRIMESTRAL:

« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados;
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

* Realizar a impermeabilizacao dos pisos conforme caracteristicas do trafego local.

7.2.1.2. DAS AREAS INTERNAS COM ESPACOS LIVRES - SAGUAO/HALL/ SALAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas com espacos livres: saguao, hal,
saldo, corredores, rampas, escadas internas e externas, revestidos com pisos frios ou

acarpetados.
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a) DIARIA:

» Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Remover o pd dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos, cadeiras,
demais moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc,;

« Remover os residuos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

» Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

* Passar pano Umido e polir os pisos;

« Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) SEMANAL:

« Limpar portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

* Encerar/lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

« Limpar as forracdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

« Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifdes,
fechaduras, etc., com produto adequado;

« Limpar telefones com produto adequado;

« Encerar/lustrar os pisos;

* Retirar po e residuos dos quadros em geral;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
c) MENSAL:

« Limpar/remover manchas de forros, paredes/divisérias e rodapés;

« Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessérios adequados;
« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessérios adequados;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
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d) TRIMESTRAL:

« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
7.3. DAS AREAS EXTERNAS

Consideram-se como areas externas todas as areas das unidades de assisténcia a
salde situadas externamente as edificacdes, tais como: estacionamentos, patios,

passeios, entre outras.

7.3.1. DAS AREAS EXTERNAS — PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/CONTIGUOS
AS EDIFICACOES
Caracteristicas: areas circundantes aos prédios, revestidas de cimento, lajota, ceramica,

entre outras.
a) DIARIA:

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Limpar/ remover o p6 de capachos;

« Remover os residuos acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para local
indicado pelo Contratante;

* Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a
queima dessas matérias em local nao autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade do Contratante, observada a legislacao ambiental vigente e de medicina
e seguranca do trabalho;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
b) SEMANAL:

* Lavar os pisos;
« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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c) MENSAL:

* Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifoes,
fechaduras, etc,;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
7.3.2. DAS AREAS EXTERNAS — VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos, passeios, alamedas, arruamentos

e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.
a) DIARIA:

» Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Varrer as areas pavimentadas, removendo os residuos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

* Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada a
queima dessas matérias em local ndao autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade do Contratante, observada a legislacao ambiental vigente e de medicina
e seguranca do trabalho;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.

b) SEMANAL:

« Executar servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.
c) MENSAL:

« Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
7.4. DOS VIDROS EXTERNOS

7.4.1. CARACTERISTICAS:
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vidros externos sao aqueles localizados nas fachadas das edificacdes;

vidros externos com exposicao a situacao de risco sdo somente aqueles
existentes em areas consideradas de risco, necessitando, para a execucao dos
servicos de limpeza, a utilizagdo de balancins manuais ou mecanicos, ou ainda,
andaimes; - os vidros externos se compdem de face externa e face interna. Dessa
maneira, na quantificagdo da area dos vidros devera ser considerada somente a
metragem de uma de suas faces;

a frequéncia de limpeza deve ser definida de forma a atender as

especificidades e necessidades caracteristicas da unidade Contratante.

7.4.2. DA FACE EXTERNA:

7.4.2.1. DA FREQUENCIA TRIMESTRAL (COM OU SEM EXPOSICAO A SITUACAO DE
RISCO)

- Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.

7.4.2.2. DA FREQUENCIA MENSAL (COM OU SEM EXPOSICAO A SITUACAO DE
RISCO)

«Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.
7.4.2. DA FACE INTERNA
7.4.2.1. DA FREQUENCIA QUINZENAL

«Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.

7.4.2.2. DA FREQUENCIA SEMANAL
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«Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes produtos
antiembacantes.
AREA )
AREA Quantidade
Horério de SEMI-
ITEM UNIDADES Enderego . EXTERNA | VIDROS | Minima de
Funcionamento CRITICA M) Equi
uipe
M2) quip
CEM - CENTRO DE ESPECIALIDADES R. José Pereira de Lira,
1 , 07h as 19h 16,96 630,25 1059,25 41,00 635,48 6
MEDICAS 255 -Jd Green Park
AMDAH - AMBULATORIO DE AIDS DE | R. Emesto Bergamasco,
2 07h as 16h 154,5 208,00 50,02 1
HORTOLANDIA 262 - V. Real
UVZ (UNIDADE DE VIGILANCIA EM R. Atanasio Gigo, 60 -
3 08h as 17h 500 665,00 130,42 1
ZOONOSE) Chac. Rec. 2000
CAPS AD - CENTRO DE ATENCAO R. Jodo Frutuoso Miranda
4 ) o 07h as 17h 428,55 158,80 25,60 2
PSICOSOCIAL ALCOOL/DROGA Filho, 460, Pq Ortolandia
CAPSi - CENTRO DE ATENCAO R. Antdnio Biassi Filho, 89,
5 o 07h as 17h 338,22 420,00 54,38 2
PSICOSOCIAL INFANTIL/JUVENIL Pq Ortolandia
. R. Benedito Manduca de
CRF - CENTRO DE REABILITACAO
6 FSICA Sousa, 106, Jd das 07h as 19h 69,9 349,69 38,00 54,15 1
Paineiras
R. Joaquim Guilherme da
CEO - CENTRO DE ESPECIALIDADES
7 Costa, 460 - Pq 07h as 17h 238 41,50 69,13 1
ODONTOLOGICAS
Ortolandia
CESM - CENTRO ESPECIALIZADO DE R. José Pereira de Lira,
8 07h as 16h 13,44 89,81 333,71 77,00 43,78 2
SAUDE DA MULHER 255 - Jd Green Park
Av. Brasil, 800 - Jd
9 UBS JD. AMANDA I 07h as 18h 6,97 48,3 217,05 260,00 42,00 2
Amanda Il
R. Jodo R. Evangelista,
10 UBS - NOVA HORTOLANDIA 07h as 18h 18,7 294,91 670,74 76,10 48,22 4
200 - N Hortolandia
R. Edézio Vieira de
1 UBS - NOVO ANGULO Moraes, 146 - Jd N. 07h as 17h 16,8 286,72 782,03 304,80 101,24 3
Angulo
Av. dos Estudantes, 415 -
12 UBS - SANTA CLARA 07h as 18h 14,36 224,54 545,57 157,19 59,35 2
Jd do Bosque
R. Osmar Ant°® Meira, 300
13 UBS - ROSOLEN ) 07h as 18h 14,62 295,61 372,92 221,40 78,80 3
- Jd Rosolém
R. da Confibra, 155 - Jd
14 UBS - CAMPOS VERDES 07h as 16h 11,96 153,2 312,34 302,40 59,40 2
Campos Verdes
R. Julio Cesar do
15 USF - JD ADELAIDE Nascimento, 355 Jd 07h as 16h 18,09 2034 299,01 458,87 76,96 1
Adelaide
R. AlImada Negreiros,
16 UBS - JD AMANDA | 07h as 16h 16,8 286,72 782,03 457,36 142,65 3
1299 - Jd Amanda |
R. da Amizade, 240 - Jd
17 USF - SANTIAGO Brasi 07h as 16h 14,86 321,87 1330,69 273,99 108,08 3
rasi
. R. Tom Jobim, 440 - Jd
18 USF - JD SAO BENTO 07h as 16h 18,09 203,4 337,52 265,89 38,78 2
Sao Bento
_ R. Goias, 1.140 - Jd S&o
19 UBS - JD SAO JORGE ) 07h as 17h 21,96 143,2 312,34 210,54 118,29 2
orge

Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal — Departamento de Suprimentos

Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472

Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: cadastro@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br

EDV



http://www.hortolandia.sp.gov.br

R. Ary Pinto, 115 - Jd

20 USF - FIGUEIRAS 07h as 16h 15,8 167,29 3689 1312,50 91,62 3
Figueiras 1
Av José Augusto de
21 UBS - PQ. DO HORTO 07h as 19h 21,96 143,2 312,34 307,50 71,48 2
Araujo, 95 - Auxiliadora
R. Domingos B. Souza,
22 USF - PQ. ORESTES ONGARO 07h as 20h 18,09 203,4 278,88 567,56 123,81 2
605 - Pq Orestes Ongaro
23 USF - TAQUARA BRANCA R. Onze de Agosto, s/n° 07h as 21h 6,97 48,3 217,05 315,00 27,28 1
R. Turquesa, 171 - Jd Sta
24 USF - STA. ESMERALDA 07h as 22h 15,98 143,28 317,04 265,30 17,55 1
Esmeralda
R. Wanderley Paes
25 USF - NOVO EUROPA Soarez, 301 - Jd Nova 07h as 23h 16,99 143,2 170,56 724,18 102,61 1
Europa
TRANSPORTE / FARMACIA ALTO Av S3o Francisco de Assis,
26 07h as 17h 192,27 512,20 60,07 2
CUSTO / PADO 46 - Vila Real
CAS - CENTRAL DE ABASTECIMENTO | R. das Castanheiras, 200,
27 , 07h as 16h 1250 48,00 3114 1
DA SAUDE Jd S&o Pedro - Galp&o 63
R. Emily Cristiane Giovani,
28 CIER | 07h as 17h 340 42,00 94,72 1
200 - Pq Sto André
TOTAIS
299,40 | 4100,50 | 13811,20 8732,08 | 2557,01 57

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

O Contratante obriga-se a:

9.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente designados,

emitindo, mensalmente, relatorio sobre a qualidade dos servigos prestados;

9.2. Indicar e disponibilizar as instalacdes necessarias a execugdo dos servicos;

9.3. Relacionar as dependéncias das instalacBes fisicas, bem como os bens de sua

propriedade que serdo disponibilizados para a execucao dos servicos, quando for o

caso, com a indicacdo do estado de conservacao;

9.4. Efetuar o controle de qualidade dos servicos prestados, mediante formularios de

avaliacdo destinados para esse fim;

9.5. Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formuldrio de Ocorréncias para

Manutencao”;
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9.6. Receber da Contratada as comunica¢Bes registradas no “Formulario de
Ocorréncias” devidamente preenchido e assinado, encaminhando-a aos setores

competentes para as providéncias cabiveis;

9.7. Disponibilizar os Programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua,
Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, caso ja implantados, assim como
recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis,
seguindo a padronizacao internacional para a identificacdo, por cores, (VERDE para
vidro, AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO

para lixo nao reciclavel);

9.8. Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das funcdes da Contratada, dando lhe

acesso as suas instalacdes;

9.9. Identificar os locais de geracdo de residuos por Grupo, bem como o fluxo

daqueles residuos, conforme simbologia abaixo:

Unidade Simbologia
Unidade que gera residuos GRUPO A | GA
Unidade que gera residuos GRUPO B | GB
Unidade que gera residuos GRUPO C | GC
Unidade que gera residuos GRUPO D | GD
Unidade que gera residuos GRUPO E | GE
Fluxo dos residuos GRUPO A
Fluxo dos residuos GRUPO B

(
(
Fluxo dos residuos GRUPO C (seta na cor amarela)
(
(

seta na cor vermelha)

seta na cor verde)

Fluxo dos residuos GRUPO D
Fluxo dos residuos GRUPO E

seta na cor preta)

seta na cor laranja)

9.10. Uma mesma unidade podera ter duas ou mais legendas, bem como fluxos, em

funcdo dos tipos de residuos gerados no local;
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9.11. Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao
descarte de materiais potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo

gestor/fiscal do contrato como pela Contratada;

9.12. Receber os descartes encontrados pela Contratada durante a execucao dos
servicos, de pilhas e baterias que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos estabelecimentos
que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas respectivas

indUstrias, para o tratamento ou destinagdo final;

9.13. Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos

de aerossois em geral;

914. Receber o0s pneumaticos inserviveis, abandonados ou  dispostos
inadequadamente e encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos,
responsabilizando-se pelo encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacdo

final;

9.15. Cumprir suas obrigagdes estabelecidas no contrato;

9.16. Fornecer todas as informacdes sobre o Plano de Gerenciamento de Residuos de
Servicos de Saude (PGRSS), caso ja implantado, e Normas Internas e de Seguranca e

Medicina do Trabalho, necessarias a execucao do servico;

9.17. Realizar a destinacao correta do lixo hospitalar gerado nas unidades de saude;

9.18. Prestar informacBes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser
solicitados pela Contratada e que digam respeito a natureza dos servicos que

tenham de executar.

10. DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

10.1. Ndo obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucao de
todos os servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma

restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa

Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal — Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: cadastro@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br

EDV


http://www.hortolandia.sp.gov.br

fiscalizacao dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para

iSSO:

10.2. Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao, de funcionario
da Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacgdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo criterio, julgar

inconveniente;

10.3. Solicitar aos supervisores/encarregados da Contratada o reparo/correcdo de

eventual imperfeicao na execugao dos servicos;

10.4. Examinar as Carteiras Profissionais dos prestadores de servicos, para comprovar

o registro de funcao profissional;

10.5. Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer produto, material, utensilio ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacao de seus pertences,

equipamentos ou instalacdes ou, ainda, que nao atendam as necessidades;

10.6. Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados,
descontando-se o equivalente aos nao realizados, desde que por motivos imputaveis

a Contratada, sem prejuizo das demais san¢des disciplinadas em contrato;

10.7. Efetuar a avaliagdo da qualidade dos servicos, utilizando-se da metodologia

constante do Anexo D— Avaliacdo da Qualidade dos Servicos;

10.8. Elaborar e encaminhar a Contratada o Relatorio Mensal de Qualidade dos
Servicos de Limpeza, para conhecimento da avaliagao e do fator de desconto a ser

efetuado no valor a ser faturado pelos servicos prestados.
11. DA VISITA TECNICA

11.1. As licitantes poderdo realizar visita técnica nos locais onde serdo realizados os

servicos constantes no presente Memorial Descritivo.
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11.2. Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar
necessario. Cada visita devera ser agendada pelo telefone: (19) 3965.1400, ramal 8653,
no horario 08:00 as 11:30 e das 13:30 as 16:30, com a Sra. Ana Paula de F. Santos, para

realizacao até 01 (um) dia Util antes da data marcada para a sessao.

11.3. A proponente devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”, conforme o

modelo constante do Anexo G.1.

11.4. A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢bes locais para a execucao
do objeto da contratacao, permitindo aos interessados verificar localmente as
informacdes que julgarem necessarias para a elaboracao da sua proposta, de acordo
com o que o proprio interessado julgar conveniente, ndo cabendo a Administracao
nenhuma responsabilidade em funcdo de insuficiéncia dos dados levantados por

ocasido da visita técnica.

11.5. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informacdes

necessarias a elaboracdo da sua proposta.

11.6. As prospecces, investigacdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que
impliquem interferéncias no local em que serdo prestados os servicos deverdo ser

previamente informadas e autorizadas pela Administracao.

11.7. O interessado ndo podera pleitear modificagbes nos precos, NOs prazos ou nas
condigdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local

em que serao executados 0s servicos objeto da contratacao.

11.8. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera, para participar
do certame, apresentar declaracdo afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de
fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a
proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada que lhe havia sido
facultada, conforme o modelo constante do Anexo G.2 do Edital.
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12. QUALIFICACAO TECNICA

12.1. A Licitante devera apresentar pelo menos 01 (um) atestado de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que tenha executado, a contento, servicos

compativeis com o objeto licitado (limpeza hospitalar), apresentado em metros quadrados de limpeza.

12.1.1. Entende-se por compativeis, atestado(s) de servicos similares ao objeto da
licitacdo que demonstre(m) que o licitante prestou servicos correspondentes a, no

minimo, 50% (cinquenta por cento) do objeto da licitacao.

12.1.2. Os atestados poderdo ser diligenciados, pela Sra. Pregoeira, junto aos

orgaos/empresas que os expediu, visando sanar dlvidas que possam surgir.
13. OUTROS DOCUMENTOS

13.1. Declaracao de que apresentara, no _momento da assinatura do contrato,

Licenga/Alvara para realizagao de atividades com produtos quimicos controlados para
fins comerciais e transporte, em nome da licitante emitida pela Divisao de Produtos
Controlados e Registros Diversos — do Departamento de Capturas e Delegacias
Especializadas/DECADE da Policia Civil do Estado de Sao Paulo, ou por quem lhe faca

as vezes, com validade na data de sua apresentacao.

13.2. O licitante devera apresentar, juntamente com a proposta comercial, sua planilha

de composicao de custos, conforme modelo constante no Anexo F, bem como

declaracao contendo as seguintes informacées:

« a indicacdo do sindicato das categorias profissionais que executarao os servicos;

* 0s acordos coletivos;

«as convengdes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo os servicos e as respectivas datas bases e vigéncias;

* 0s cargos dos profissionais que executardo 0s servicos;

«as quantidades de profissionais que executardo os servicos, considerando como
referéncia a quantidade minima da equipe por unidade, responsavel técnico e

encarregado.
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14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. Para a assinatura do contrato, a Contratada prestara garantia no valor
correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor global do contrato
em uma das modalidades definidas no 1° do art. 56 da Lei n° 8.666/93.

14.2. A validade da garantia devera ultrapassar em 90 (noventa) dias a vigéncia do

contrato.

14.3. Fica vedado a Contratada pactuar com terceiros, clausulas de nao ressarcimento

ou nao liberacao do valor dado em garantia de multas por descumprimento pactual.

14.4. A garantia respondera pelo inadimplemento das condi¢des contratuais, pela ndo
conclusao ou conclusao incompleta dos servicos e pelas eventuais multas aplicadas,

independente de outras cominacdes legais quando for o caso.

14.5. A garantia contratual prestada sO sera liberada apos a comprovacao, pelo
contratado, do cumprimento de todos os encargos fiscais, trabalhistas e

previdenciarios relativos ao presente contrato.

14.6. Caso o pagamento de que trata o subitem anterior ndo ocorra até o fim do
segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada

para promover o pagamento direto das parcelas devidas.

15. DO PAGAMENTO

15.1. O pagamento do servico executado pela Contratada e aceito definitivamente
pela Contratante sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento

antecipado sob qualquer pretexto.

15.1.1. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias fora a dezena da entrega
das Notas Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dara apos a efetiva

conferéncia por parte do 6érgao municipal requisitante.
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15.2. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medicSes, mediante
a apresentacao dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de
recolnimento do FGTS, correspondentes ao periodo de execucao dos servicos e a

mao-de-obra adotada para esse fim.

15.3. Por ocasidao da apresentacao ao Contratante (Orgéo da Administracao) da nota
fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada devera
fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento do

Fundo de Garantia do Tempo de Servico e InformacGes a Previdéncia Social — GFIP.

15.4. Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal ndo haja decorrido o prazo
legal para recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas copias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada
apresentar a documentacao devida, quando do vencimento do prazo legal para o

recolhimento.

15.5. O pagamento dos salarios dos empregados ndo estd condicionado ao
recebimento do valor correspondente a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela
Contratada, e devera ser efetivado até o 5° (quinto) dia Util, em horario bancario, do

més posterior ao da prestacao do servigo.

15.6. A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgdo da
Administracao) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos

seguintes.

15.7. Quando da apresentacao do documento de cobranca, a Contratada devera

elaborar e entregar ao Contratante (Orgdo da Administrac3o):

a) Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o contrato,
identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposicdo desta e informando:

e Nomes dos segurados;

e Cargo ou funcao;
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e Remuneracdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou nao a incidéncia

das contribuicbes previdenciarias;

e Descontos legais;

e Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;
e Totalizagdo por rubrica e geral;

e Resumo geral consolidado da folha de pagamento;

e Comprovacao do vinculo trabalhista, e nos casos em que o funcionario registrado
em carteira de trabalho for desligado da empresa, apresentar. comprovante de
homologacao da rescisdo do contrato de trabalho e comprovante de pagamentos de

verbas decorrentes da rescisao;
e Copia dos cartbes de ponto ou folha de frequéncia;
¢ Recibo de pagamento de Salarios e demais vencimentos;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por

Contratante, com as seguintes informacdes:

e Nome e CNPJ do Contratante;

e Data de emissdo do documento de cobranca;
e NUmero do documento de cobranca;

e Valor bruto, retencdo e valor liquido (recebido) do documento de cobranca: -

Totalizacao dos valores e sua consolidacao.

"n_n

¢) Os documentos solicitados nas alineas “a” e "b" deverdo ser entregues ao
Contratante na mesma oportunidade da Nota Fiscal/Fatura, recibo ou documento de

cobranca equivalente.
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15.8. Comprovante de entrega de EPI's aos empregados, observando as exigéncias da

categoria profissional.

15.9. Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancéria

em nome da Contratada.

16. DA MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

16.1. ApGs o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério
contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos

efetivamente realizados.

16.2. O Contratante emitira o Relatorio de Qualidade dos Servicos de Limpeza,
contendo a avaliagdo dos servicos prestados e respectiva pontuacao dos resultados

obtidos e enviara para a Contratada.

16.3. As medicbes para efeito de pagamento serao realizadas no primeiro dia Uutil
subsequente ao més em que foram prestados os servicos. A Contratada entregara
relatorio contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos

realizados e os respectivos valores apurados.

16.4. O Contratante solicitara a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorrecdes

de valores, a correspondente retificagdo da Nota Fiscal/Fatura.

16.5. Serdo considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da

seguinte forma:

¢) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicagdo dos pregos unitarios
contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente realizados, em
cada um dos ambientes, aplicando-se eventual desconto em funcao da pontuacao

obtida no Relatério de Qualidade dos Servicos de Limpeza.

" n

d) A realizacdo dos descontos indicados na alinea “a” nao prejudica a aplicacao de

san¢Oes a Contratada, por conta da ndo execugdo dos servicos.
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16.5.1. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante
atestara a medicdo mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias
contados do recebimento do relatorio, o valor aprovado, e autorizando a emissao da
correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia subsequente a

comunicacao dos valores aprovados.

16.6. As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e

protocoladas no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Hortolandia.
17. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data de
emissdo da Ordem de Servicos, podendo o mesmo ser prorrogado, de acordo com o
artigo 57, inciso Il, da Lei 8666/1993.

18. DO ORDENADOR DE DESPESAS
O Ordenador desta despesa € a Secretaria de Saude.
19. DO CONSORCIO

De acordo com a lei n° 6.404/1976, arts. 278, e seguintes: "Consércio é a associacao
temporaria entre empresas, sem personalidade juridica propria, para a execucdo de
determinado empreendimento”. A participagdo de empresas sob a forma de
consorcio envolve a discricionariedade da administragcdo publica, no caso concreto, a
participacdo de consorcio geraria dificuldades na gestdao do objeto dessa licitacao.
Assim sendo, optamos pela vedacao de empresas reunidas em consércio para o

presente certame.
20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Fica proibida a utilizacao de cordas para a execucao de servicos de limpeza

externa de vidros.
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20.2. Todos os produtos, materiais e equipamentos devem ser submetidos a prévia

apreciacao e aprovacao do gestor/fiscal e/ou comissao especial da Contratante.

20.3. A Contratada deve apresentar, mensalmente, a relacdao dos equipamentos e
materiais de protecdo individual e coletiva (EPIs e EPCs) utilizados por seus
funcionarios, tais como: bota de borracha, capa de chuva, balancim, cinto de

seguranga, luvas, avental, mascara, gorro e outros.

20.4. As técnicas de limpeza e solucGes a serem utilizadas nas atividades descritas,
observardo o disposto na Portaria n° 2.616, de 12/05/98, do Ministério da Saude, no
Manual de Procedimento de Artigos e Superficies em Estabelecimentos de Saude do
Ministério da Saude - 1994 e no Manual de Controle de Infeccao Hospitalar do
Ministério da Saude -1985.

20.5. As técnicas e procedimentos para a coleta de residuos de servico de saude,
deverdo observar as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)
NBR 12.810, NBR 12.807 e NBR 12.809.

20.6. Todos os materiais, equipamentos e produtos quimicos a serem utilizados na
prestacdo dos servicos, deverdao ser fornecidos e distribuidos em quantidades

necessarias e suficientes para a execucao dos servicos.

20.7. Os faturamentos das notas deverdo ser efetuados para o FUNDO MUNICIPAL
DE SAUDE — CNPJ N°. 13.843.145/0001-04.

20.8. O gestor, suplente de gestor e fiscal do contrato de prestacao de servicos serdo

nomeados atraves de portaria.
21. DOS ANEXOS
Constituem anexos deste memorial descritivo:

ANEXO A — Locais para a realizacdo dos servicos e composicdo minima da equipe
ANEXO B — Relacao estimada de materiais e quantidades a serem fornecidos

mensalmente, além dos necessarios para a execucao da limpeza nas areas
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ANEXO C- Formulario de Ocorréncias para Manutencao

ANEXO D - Avaliacao Mensal da Execucao dos Servicos

ANEXO E — Modelo de Proposta Financeira

ANEXO F — Modelo de Planilha de Composicao de Custos

ANEXO G.1-Modelo de Certificado de Visita Técnica

ANEXO G.2 — Modelo de Declaracao de Opgdo por N&do Realizar a Visita Técnica

Denis André José Crupe

Secretario Municipal de Saude
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ANEXO A

LOCAIS PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS E COMPOSICAO MINIMA DA EQUIPE:

) Quantidade
Horario de .
ITEM UNIDADES Enderego . Minima de
Funcionamento
Equipe
CEM - CENTRO DE R. José Pereira de Lira, 255 -Jd Green
7 . 07h as 19h 6
ESPECIALIDADES MEDICAS Park
AMDAH - AMBULATORIO DE AIDS
2 R. Ernesto Bergamasco, 262 - V. Real | 07h as 16h 7
DE HORTOLANDIA
UVZ (UNIDADE DE VIGILANCIA EM o
3 R. Atanasio Gigo, 60 - Chac. Rec. 2000 | 08h as 17h 7
ZOONOSE)
CAPS AD - CENTRO DE ATENCAO | R. Jodo Frutuoso Miranda Filho, 460,
4 o 07h as 17h 2
PSICOSOCIAL ALCOOL/DROGA Pg Ortolandia
CAPSI - CENTRO DE ATENCAO R. Antdnio Biassi Filho, 89, Pq
5 ) 07h as 17h 2
PSICOSOCIAL INFANTIL/JUVENIL Ortolandia
CRF - CENTRO DF REABILITACAO | R. Benedito Manduca de Sousa, 106, Jd
6 P 07h as 19h 7
FISICA das Paineiras
CEO - CENTRO DE S
R. Joaquim Guilherme da Costa, 460 -
7 ESPECIALIDADES o 07h as 17h 7
Pq Ortolandia
ODONTOLOGICAS
CESM - CENTRO ESPECIALIZADO | R. José Pereira de Lira, 255 - Jd Green
8 07h as 16h 2
DE SAUDE DA MULHER Park
9 UBS JD. AMANDA 11 Av. Brasil, 800 - Jd Amanda Il 07h as 18h 2
R. Jodo R. Evangelista, 200 - N
10 UBS - NOVA HORTOLANDIA ) 07h as 18h 4
Hortolandia
. R. Edézio Vieira de Moraes, 146 - Jd N.
77 UBS - NOVO ANGULO R 07h as 17h 3
Angulo
2 UBS - SANTA CLARA Av. dos Estudantes, 415 - Jd do Bosque | 07h as 18h 2
3 UBS - ROSOLEN R. Osmar Ant® Meira, 300 - Jd Rosolém | 07h as 18h 3
R. da Confibra, 155 - Jd Campos
4 UBS - CAMPOS VERDES 07h as 16h 2
Verdes
R. Julio Cesar do Nascimento, 355 Jd
75 USF - JD ADELAIDE 07h as 16h 7
Adelaide
R. Almada Negreiros, 1299 - Jd
6 UBS - JD AMANDA | 07h as 16h 3
Amanda |
17 USF - SANTIAGO R. da Amizade, 240 - Jd Brasil 07h as 16h 3
8 USF - JD SAO BENTO R. Tom Jobim, 440 - Jd Sdo Bento 07h as 16h 2
9 UBS - JD SAO JORGE R. Goias, 1.140 - Jd S&o Jorge 07h as 17h 2
20 USF - FIGUEIRAS R. Ary Pinto, 715 - Jd Figueiras 1 07h as 16h 3
Av José Augusto de Araujo, 95 -
21 UBS - PQ. DO HORTO 07h as 19h 2
Auxiliadora
R. Domingos B. Souza, 605 - Pq
22 USF - PQ. ORESTES ONGARO 07h as 20h 2
Orestes Ongaro
23 USF - TAQUARA BRANCA R. Onze de Agosto, s/n° 07h as 21h 7
24 USF - STA. ESMERALDA R. Turquesa, 171 - Jd Sta Esmeralda 07h as 22h 7
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R. Wanderley Paes Soarez, 301 - Jd

25 USF - NOVO EUROPA 07h as 23h 7
Nova Europa
TRANSPORTE / FARMACIA ALTO Av S&o Francisco de Assis, 46 - Vila
26 07h as 17h 2
CUSTO / PADO Real
CAS - CENTRAL DE R. das Castanheiras, 200, Jd Sao Pedro
27 , 07h as 16h 7
ABASTECIMENTO DA SAUDE - Galpao 37
R. Emily Cristiane Giovani, 200 - Pq Sto
28 CIER ) 07h as 17h 7
André
TOTAIS 57
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RELACAO ESTIMADA DE MATERIAIS E QUANTIDADES A SEREM FORNECIDOS
MENSALMENTE, EXCETUADOS AQUELES QUE SERAO UTILIZADOS PARA A
EXECUCAO DOS SERVICOS

ANEXO B

Quantidade

galdao com 5 litros

Material ) Unidade
estimada
Papel higiénico rolo 300 mt 350 FARDOS
Papel toalha interfolhas branco
350 FARDOS
8X100

Sabonete liquido (Antisséptico) N

60 GALAO
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ANEXO C

FORMULARIO DE OCORRENCIAS PARA MANUTENCAO

Contrato n° Administrador:
Empresa:
Encarregado:
Unidade:
Tipos de Ocorréncias
() Torneiras ( ) Bebedouro de agua ( ) Lampadas ( )
Fios e tomadas
() Equipamentos eletroeletronicos () Acessorios ()
Data: Outros
]/ Descritivo
() Vazamento ( ) Substituicdo ( ) Ajustes ( ) Outros
(Discriminar)
Local:
Ciente Contratante:
() Torneiras ( ) Bebedouro de agua ( ) Lampadas ( )
Fios e tomadas
() Equipamentos eletroeletronicos () Acessorios ()
Data: Outros
/] Descritivo

() Vazamento ( ) Substituicdo ( ) Ajustes ( ) Outros

(Discriminar)
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Local:

Ciente Contratante:
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ANEXO D
AVALIACAO MENSAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. DAS CONSIDERACOES INICIAIS

A avaliacao da Contratada na prestacdo de servicos de limpeza consiste na analise

dos seguintes modulos:

a) Equipamentos, Produtos e Técnica de Limpeza;
b) Pessoal;
¢) Frequéncia;

d) Inspecdo dos Servicos nas Areas

Cabera ao Contratante designar responsavel pelo acompanhamento das atividades a
serem executadas, emitindo certificados mensais de prestacdo e avaliagdo dos

servicos, observando, entre outros, os seguintes critérios:

a) Avaliacdo de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais (levar em

consideracdo areas em manutencao predial).

b) Avaliagdo do cumprimento do Plano de Atividades Diarias e do Cronograma de

Limpezas Terminais.

) Avaliacdo da execucdo da limpeza nas salas de procedimentos e/ou pequenas

cirurgias.

d) Reabastecimento dos descartaveis como: papel toalha, higiénico, sabonete liquido,

e sacos para o acondicionamento dos residuos.
e) Avaliacao das condi¢des de limpeza dos dispensadores de sabonete.

f) Verificacdo da composicdo do carro funcional nos padrdes especificados, com

todos os materiais e frascos com produtos quimicos identificados corretamente.
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g) Avaliacdo dos produtos utilizados, com a correta diluicdo em quantidade

adequada para a execucdo das tarefas.

h) Verificacdo dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente, observando-

se para a quantidade de lixo que nao deve ultrapassar de 2/3 da capacidade.

i) Avaliacdo das condi¢cbes de manutencdo da ordem e limpeza no que tange a

higienizacao. O piso deve estar seco, limpo e com enceramento.

j) Nas areas com maiores riscos para ocorréncia de infeccdo hospitalar, ndo devera
haver quebra das barreiras anti-infecciosas durante o processo de higienizacdo do

local.
2. DA AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS
2.1. DA INTRODUCAO

Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacdo dos servicos de
limpeza hospitalar integrando as especificacbes técnicas como obrigagdo e
responsabilidade do Contratante e devera ser efetuado periodicamente pela
fiscalizacao/ controle da execucdo dos servicos, de forma a gerar relatérios mensais
que servirao de fator redutor para os calculos dos valores a serem langados nas
faturas mensais de prestacdo dos servicos executados, com base nas pontuacdes

constantes dos relatorios.
2.2. DOS OBJETIVOS

Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da Contratada na

execucao dos contratos de prestacao de servicos de limpeza hospitalar.
2.3. DAS REGRAS GERAIS

A avaliacao da Contratada na Prestacdo de Servicos de Limpeza hospitalar se faz por

meio de analise dos seguintes modulos:

a) Equipamentos, Produtos e Técnica de Limpeza;
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b) Pessoal;
¢) Frequéncia e

d) Inspecdo dos Servicos nas Areas
2.4. DOS CRITERIOS

Na avaliagdo devem ser atribuidos ao formulario de Avaliacdo de Qualidade dos

n

Servicos os conceitos “Muito Bom”, "Bom”, “Regular” e "Péssimo”, equivalentes,
respectivamente, aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e O (zero) para cada item

avaliado:
2.4.1. DOS CONCEITOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS
MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:

- Inexisténcia de poeira;

- Inexisténcia de sujidade;

- Vidros limpos;

- Superficie sem sangue e ou fluidos corpéreos;

- Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

- Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens
adequadas volume ate 2/3;

- Funcionario fixo e treinado no setor, uniformizado e com EPI;

- Materiais e produtos padronizados em quantidade suficiente;

- Carrinho de limpeza limpo, estado de limpeza das cabeleiras de mopp e panos de

limpeza, livres de residuos.
BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

- Ocorréncia de poeira em local isolado que nao seja proximo a execugao de
procedimentos invasivos;
- Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

« Ocorréncia isolada no reabastecimento.

REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:
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- Ocorréncia de poeira em varios locais, que nao seja proximo a execucao de
procedimentos invasivos;

- Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao;

- Ocorréncias por falta de reabastecimento;

- Quebra de técnica de limpeza;

- Saidas de ar condicionado sujas e mdveis sujos ou com poeira;

- Piso sujo e molhado.
PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

- Poeira e sujidades em salas cirurgicas, locais de procedimentos e mobiliarios;

- Presenca de sangue e fluidos corpoéreos nas superficies;

- Ocorréncia de poeira em superficies fixas proximas ao paciente, local de preparo de
medicamentos, salas de procedimentos;

- Quebra de técnica de limpeza;

- Carro de limpeza incompleto;

- Saidas de ar condicionado sujas e moveis sujos com poeira;

-Ndo reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos
recipientes;

- Lixeiras sujas e transbordando;

- Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

« Ndo cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem motivo
ou sem comunicacdo com o contato do Contratante;

- Funcionario com uniforme e EPI incompleto ndo uso de EPC;

« Execucao de limpeza sem técnica adequada;

- Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

- Sanitarios e vestiarios sujos
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MODULOS E ITENS DE AVALIACAO

Mddulos

Itens Avaliados

A

Equipamento, produto

e técnica

A.1 Carro de limpeza

A.2 Produtos de

limpeza

A.3 Técnicas de limpeza

Qualidade dos

profissionais

B.1 Uniformidade da

equipe

B.2 Apresentacdo —

Uniformizacao

B.3 Equipamento de

protecao individual

Frequéncia

C.1 Cumprimento do
cronograma e das

atividades

D

Inspecdo dos servigos

D.1 Avaliacao direta nas

areas dos 17 itens

Resultado da avaliagcdo de qualidade dos servicos de limpeza

3. DOS CALCULOS PARA OBTENCAO DOS VALORES

3.1. DOS RESULTADOS DAS AVALIACOES DE QUALIDADE

A cada total da pontuagao por modulo, aplica-se um peso percentual diferenciado,

obtido mediante a divisdo deste total pelo respectivo peso (%), compondo assim o

resultado da avaliacdo de qualidade dos servicos de limpeza.

Vide quadro ilustrativo (exemplo) abaixo:

Total de pontos dos Peso (%) na o _
, oo Pontuacdo maxima a ser obtida
Médulos Avaliacdo
A (9) 0,15 60
B (9) 0,15 60
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C 3 0,20 15

D (51) 0,50 102

Resultado da Avaliacao 237

Ao final de cada periodo mensal, sera obtida a média aritmética dos resultados das 8

(oito) avalia¢bes de qualidade dos servicos de limpeza.

O resultado de cada avaliacdo tera como teto maximo 237 (duzentos e trinta e sete)

pontos.
3.2. DO CONTINGENTE DE OPERACIONAIS ATUANDO NO PERIODO

Serd apurada mensalmente a média diaria dos funcionarios operacionais, atuando
diretamente em cada Unidade, que devera ser dividida pelo contingente estipulado e
proposto pela Contratada e multiplicado por 100, gerando assim valor numeérico para

efeitos de fatura.
O resultado da apuracdo do contingente tera como teto maximo 100 (cem) pontos.
3.3. DOS RESULTADO DOS VALORES PARA EMISSAO DAS FATURAS MENSAIS

Para obtencdo do valor final da fatura, os resultados das AvaliacGes de Qualidade e
do Contingente de Operacionais serdo divididos por 0,50 (zero virgula cinquenta) e

posteriormente somados, conforme verificado a seguir:

ltem Pontuacao Maxima Divisor Resultado Final
Resultado 237 0,50 474
avaliacdes
Contingente 100 0,50 200
Operacionais

Valor final para fatura = 674
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3.4. DOS INTERVALOS DE PONTOS PARA LIBERACAO DA FATURA

Liberacao de 100 % da fatura

De 500 a 674 pontos

Liberacao de 95 % da fatura

De 400 a 499 pontos

Liberacdo de 90 % da fatura

De 350 a 399 pontos

Liberacdo de 80 % da fatura

De 300 a 349 pontos

Liberacdo de 75 % da fatura

Abaixo de 299 pontos

4. DA PLANILHA PARA AVALIACAO DA QUALIDADE NAS UNIDADES

Os nUmeros apurados em todas as avaliacGes ou operacdes matematicas realizadas

para obtencao dos valores para fatura, obrigatoriamente serdo nimeros naturais, ndo

devendo ser utilizados casas decimais e/ou arredondamentos.

O modelo abaixo exemplifica uma planilha contendo os campos a serem preenchidos

para a pontuacao da avaliacdo mensal a ser efetuada:

AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA

Identificacdo da Unidade:

Més de referéncia: Data da Hora inicio: Area avaliada
avaliagao: Hora término:
/]

Legenda: 3 = MuitoBom 2=Bom 1=Regular 0 = Péssimo

Modulo A Pontos Modulo D Pontos
Equipamento/produto/técn Avaliacdo das
ica areas
A.1 Carro de limpeza D.1 Acessorio
sanitarios
A.2 Produtos de D.2 Aparelho
limpeza telefonicos

A.3 Técnicas de

limpeza

D.3 Bebedouro

D.4 Box de banho
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Cronograma  de

Modulo B Pontos D.5 Extintores
Pessoal/Apresentacao/EPI
D.6 Lavatorios
B.1 Quantidade - D.7 Méveis
Equipe fixa
B.2 D.8 Parede
Apresentacao/Uniformizag
ao
B.3 EPI D.9 Persianas
D.10 Pias
Moédulo C Frequéncia Pontos D.11 Piso
D.12 Portas
C.1 Cumprimento do D.13 Lixeiras

atividades
D.14 Saidas de ar
condicionado
D.15 Tapetes
D.16 Teto
D.17 Vidros
TOTAL DA PONTUACAO DOS MODULOS
Mddulo Pontos X (Peso) Total
Modulo A 0,15
Moédulo B 0,15
Moédulo C 0,20
Moédulo D 0,50
RESULTADO DA
AVALIACAO
Ciente do representante da contratada:
Data: _/ _/ _ JAssinatura:

Avaliador:
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Data:

Assinatura:
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ANEXO E
PROPOSTA FINANCEIRA

OBJETO: Contratacdo de servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de mao-
de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencao
adequadas condicGes de salubridade e higiene, abastecimento e reposicdo de

materiais, nos locais determinados na relacdo de enderecos constantes no Anexo A.

, ) Area Total | Valor Unitario | Valor Mensal | Valor Total
Areas Totais
(em m2) (R$ / m2) (R$) (R$)
Areas
, , 299,40
AREA CRITICA
, . 4.100,50
AREA SEMI - CRITICA
, - , 13.811,20
AREA NAO CRITICA
, 8.732,08
AREA EXTERNA
2.557,01
VIDROS EXTERNOS
, 29.500,19
TOTAL GERAL DAS AREAS
VALOR TOTAL MENSAL 25 SO (OOOOOOOKKXKXKX)
VALOR GLOBAL DO CONTRATO (12 MESES) | R§$.............. (OOOOOOOKKXKXKX)
(VALOR GLOBAL POR EXTENSO)
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ANEXO F
MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS
Cargo:

Quantidade de funcionérios:__
Carga horaria semanal:__

Escala:

Composi¢do da Remuneracgao

Salario-base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Feriado remunerado

Folguista

Reflexo sobre o repouso semanal remunerado

Beneficios Mensais e Diarios

Vale transporte

Custo mensal

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS

Vale refeicao

Custo mensal

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS
Dia da Categoria

Cesta basica

Custo com cesta basica
Crédito PIS/COFINS
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Beneficio Social Familiar

Custo beneficio social familiar

Credito PIS/COFINS

Auxilio Creche

Assisténcia Familiar — Beneficio Natalidade

Custo da assisténcia familiar — beneficio

natalidade

Credito PIS/COFINS

Norma Regulamentadora

Insumos Diversos

Uniforme

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

EPI

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

Material

Encargos Sociais e Trabalhistas

Encargos previdenciarios e FGTS

13° salario + adicional de férias

Afastamento maternidade

Custo de reposicao do profissional ausente

Custo de rescisdo

Outros

Custos Indiretos, Lucro e Tributos

Custos indiretos

Lucro

Tributos

ISS

PIS

COFINS

Total:
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ANEXO G.1
MODELO DE CERTIFICADO DE VISITA TECNICA

CERTIFICO que o representante legal do licitante

, interessado em participar do Pregdo Eletronico n°
XXX/2020, Processo n°® XXXX/2020, realizou nesta data visita técnica nas instalacées

do , recebendo assim todas as informacdes e subsidios necessarios

para a elaboracao da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade
com o estabelecido no Edital, ndo poderd pleitear em nenhuma hipotese
modificagdes nos precos, prazos ou condicdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de

dados ou informagdes sobre os locais em que serdo executados os servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e (nome completo, assinatura e cargo
qualificacdo do representante da do servidor responsavel por
licitante) acompanhar a visita)
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ANEXO G.2

MODELO DE DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA
(Elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do RG
n° e do CPF n° na condicdo de representante legal da
empresa (nome empresarial), interessado em participar do

Pregao Eletronico n® xxxx/2020, Processo n°xxxx/2020, DECLARO que o licitante ndo
realizou a visita técnica prevista no Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de
fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem

realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com
o estabelecido no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipétese modificagdes nos
precos, prazos ou condi¢cdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou

informacdes sobre os locais em que serdo executados 0s servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacao do representante da licitante)
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ANEXO II

INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
(MODELO)

Ref. Pregio n° 47/2020
Pelo presente instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o
n° , com sede na Rua , n°  Bairro

, ha cidade de , Estado de , através
de seu representante legal infra-assinado, credencia o Sr.(a) ,
portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n° e inscrito no CPF/MF sob o
n° , outorgando-lhe plenos poderes para representd-la na sessdo publica do

Pregao n° 47/2020, em especial para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles
desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os
requisitos de habilitagdo, através dos documentos de habilitagdo, de acordo com as exigéncias
constantes do Edital de n® 57/2020.

(local, data)

(nome completo, qualificagdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou fungdo e
assinatura do representante legal)
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ANEXO III

DECLARACAO
(MODELO)
Ref. Pregio n° 47/2020
A empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o n° ,
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a)
da Carteira de Identidade R.G. n° e inscrito no CPF/MF sob o n°

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei
Federal n°® 8.666, de 21 de Outubro de 1.993, acrescido pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de
1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de dezesseis anos.
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz ( ).

(local e data)

(representante legal)

(Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO IV

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

(MODELO)
Ref. Pregio n° 47/2020
, inscrita no CNPJ/MF sob o n° , por
intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) da
Carteira de Identidade R.G. n° e inscrito no CPF/MF sob o n°

, DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data, inexistem fatos
que impecam a sua habilitagdo na presente licitacio e que a empresa estd ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

(local e data)

(representante legal)
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ANEXO V
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° 12020

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE HORTOLANDIA/ FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE

CONTRATADA:

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°: 3352/2020

PREGAO PRESENCIAL n°: 47/2020

A0S ... dias do més de ......... do ano de dois mil e vinte, nesta cidade de Hortolandia,
Estado de Sdo Paulo, as partes, de um lado o MUNICiPIO DE HORTOLANDIA, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n® 585,
Bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n°® 67.995.027/0001-32,
¢ o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica de direito publico interno, sediada
na Rua Jos¢ Claudio Alves dos Santos, n° 585, Remanso Campineiro, cadastrada junto ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n°
13.843.145/0001-04, neste ato, ambos representado pelo(a)  Secretario(a) Municipal,

ST.(Q) ceveeeeeiieeeeieee, , (nacionalidade), (estado civil), (qualificagdo profissional), portador
da Cédula de Identidade (R.G.) n°® .....cccccueennnennnee. , devidamente inscrito junto ao Cadastro de
Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n° doravante denominados
CONTRATANTES, e, de outro lado, a empresa...........cceeveeecrveerreeennenn. , pessoa juridica de
direito privado, sediada na Avenida / Rua .........ccccoevieninnen. , Bairro.................. , ho
MUnicipio de .....ccccoeeveveecieeeiieeeieeeeien, , Estado de .....cccccocvreennnnnn. , cadastrada junto ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.) sob o
N e , com Inscricdo Estadual registrada sob n° ..........c.ccccveenneee. , neste ato
representado por seu Dlretor / SOCIO ST. oevieiieieeiieeieeie , (nacionalidade), (estado civil),

(qualificagdo profissional), portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° ......ccooivriienennne ,
devidamente inscrita junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda —
(C.P.F/M.F.) s0b 1n° .oooiiieiieieeeeeeeee e, , doravante denominada CONTRATADA
firmam o presente CONTRATO, conforme decisdo exarada no Processo Administrativo
protocolado sob n°® 3352/2020.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste contrato a “Contratacdo de empresa especializada na execucio
de servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de mio de obra, saneantes
domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencao de adequadas condi¢des
de salubridade e higiene, abastecimento e reposicio de materiais nos locais
determinados na relacio de enderecos constantes no Anexo A”, conforme Anexo I —
Memorial Descritivo, que passa a fazer parte integrante do presente contrato, como se aqui
transcrito fosse.
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CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO
2.1. O valor total do presente Contrato ¢ de R$ XXXXXXXXXX.

2.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuig¢des fiscais e parafiscais).

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta das dotagdes orcamentarias
de niimeros:

02.35.04.10.301.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 05 - Ficha 537 - Convénio FNS BLPAB;
02.35.10.10.302.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 01 - Ficha 598 - Convénio SAUDE GERAL;
02.35.10.305.0206.2050.3.3.90.39.00 - Fonte 05 - Ficha 552 - Convénio FNS BLVIG

3.2. Se necessario, no exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacdo
orcamentdria propria, consignada no respectivo Orcamento-Programa, ficando a
Administragdo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de
Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar,
respeitadas as mesmas classificagdes orcamentarias.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE

4.1. Nao havera reajuste de precos, por forca da legislacao vigente.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS

5.1. O contrato tera validade de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura.
5.2. Da Medicao dos Servicos Prestados

5.2.1. Apds o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo os
quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos efetivamente realizados.

5.2.2. O Contratante emitird o Relatorio de Qualidade dos Servicos de Limpeza, contendo a
avaliag¢@o dos servigos prestados e respectiva pontuagdo dos resultados obtidos e enviara para
a Contratada.

5.2.3. As medigdes para efeito de pagamento serdo realizadas no primeiro dia util
subsequente a0 més em que foram prestados os servicos. A Contratada entregaréd relatdrio
contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servigos realizados e os
respectivos valores apurados.

5.2.4. O Contratante solicitard a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de
valores, a correspondente retificacdo da Nota Fiscal/Fatura.

Secretaria Municipal de Administragio e Gestdo de Pessoal — Departamento de Suprimentos
Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Remanso Campineiro | Hortolandia-SP | CEP: 13.184-472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: cadastro@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br

EDV


http://www.hortolandia.sp.gov.br

5.2.5. Serdo considerados somente os servicos efetivamente realizados e apurados da
seguinte forma:

e) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplica¢dao dos pregos unitarios contratados
as correspondentes quantidades de servigos efetivamente realizados, em cada um dos
ambientes, aplicando-se eventual desconto em fun¢do da pontuagdo obtida no Relatério de
Qualidade dos Servigos de Limpeza.

(P2

f) A realizagdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicagdo de sangdes a
Contratada, por conta da ndo execucao dos servicos.

5.2.6. Apos a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara a
medicado mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias contados do
recebimento do relatorio, o valor aprovado, e autorizando a emissao da correspondente fatura,
a ser apresentada no primeiro dia subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

5.2.7. As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e protocoladas
no Protocolo Geral da Prefeitura Municipal de Hortolandia.

CLAUSULA SEXTA- DOS PAGAMENTOS

6.1. O pagamento do servico executado pela Contratada e aceito definitivamente pela
Contratante sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento antecipado sob
qualquer pretexto.

6.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias fora a dezena da entrega das Notas
Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dara apos a efetiva conferéncia por parte
do 6rgdo municipal requisitante.

6.3. Os pagamentos deverdo ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do ateste
das notas fiscais/faturas.

6.4. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢des, mediante a
apresentacao dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de recolhimento do FGTS,
correspondentes ao periodo de execugdo dos servigos e a mao-de-obra adotada para esse fim.

6.5. Por ocasido da apresentagdo ao Contratante (Orgdo da Administragio) da nota fiscal,
fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada deverd fazer prova do
recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do
Tempo de Servico e Informacgdes a Previdéncia Social — GFIP.

6.6. Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal ndo haja decorrido o prazo legal para
recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas copias das guias de recolhimento referentes
ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a documentag¢do devida,
quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.
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6.7. O pagamento dos salarios dos empregados ndo estd condicionado ao recebimento do
valor correspondente & Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, e devera ser efetivado
até o 5° (quinto) dia util, em horario bancario, do més posterior ao da prestagao do servigo.

6.8. A ndo apresentagio dessas comprovagdes assegura ao Contratante (Orgio da
Administragdo) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

6.9. Quando da apresentacdo do documento de cobranga, a Contratada deverd elaborar e
entregar ao Contratante (Orgdo da Administracdo):

c) Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o contrato,
identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposi¢do desta e informando:

e Nomes dos segurados;

e Cargo ou funcgio;

N e

e Remuneragdo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribuig¢des previdenciarias;

¢ Descontos legais;

¢ Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

e Totalizacdo por rubrica e geral;

e Resumo geral consolidado da folha de pagamento;

e Comprovacdo do vinculo trabalhista, e nos casos em que o funciondrio registrado em
carteira de trabalho for desligado da empresa, apresentar: comprovante de homologagdo da
rescisdo do contrato de trabalho e comprovante de pagamentos de verbas decorrentes da
rescisio;

e Copia dos cartdes de ponto ou folha de frequéncia;

e Recibo de pagamento de Salarios e demais vencimentos;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
Contratante, com as seguintes informagdes:

e Nome e CNPJ do Contratante;
e Data de emissdao do documento de cobranga;
e Numero do documento de cobranga;
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e Valor bruto, retencao e valor liquido (recebido) do documento de cobranga: - Totalizacao
dos valores e sua consolidagao.

d) Os documentos solicitados nas alineas “a” e “b” deverdo ser entregues ao Contratante na
mesma oportunidade da Nota Fiscal/Fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente.

6.10. Os pagamentos serdo efetuados mediante comprovagdo de entrega de EPI’s aos
empregados, observando as exigéncias da categoria profissional.

6.11. Os pagamentos serdo realizados mediante depdsito na conta corrente bancaria em nome
da Contratada.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGACOES

7.1. Tanto as obrigacdes da contratante como da contratada constam do Memorial Descritivo
(Anexo I), Edital, bem como neste contrato e demais anexos do edital, sem prejuizo do
disposto na legislagdo regente.

7.2. O contratado obriga-se a manter, durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
qualificacdo exigidas na licitagdo, conforme determina o inciso XIII do artigo 55 da Lei
Federal n°. 8.666/1993.

A empresa vencedora se obrigara:
7.3. Fornecer o Objeto conforme descricdo deste Memorial Descritivo.
7.4. Atender e cumprir a legislagdo dos 6rgdos sanitarios e legislagdes pertinentes.

7.5. Responsabilizar-se pelo seu pessoal, material, equipamentos e outros itens necessarios ao
cumprimento do contrato e perfeita execugdo dos servigos.

7.6. Responsabilizar-se pelas despesas e quaisquer impostos, encargos trabalhistas,
previdencidrios, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacdo de
garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre os servigos ofertados.

7.7. Refazer as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto deste contrato, em que se
verificarem avarias ¢ incorrec¢des resultantes da execucao contratual.

7.8. Responsabilizar-se por todos os danos e prejuizos decorrentes de
paralisagdes/interrupgdes na execugdo dos servigos, salvo na ocorréncia de motivo de forca
maior, apurados na forma da legislacdo vigente, e desde que comunicados a
CONTRATANTE no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZACAO

8.1. A fiscalizagdo exercida pela Administracdo ndo afasta, nem diminui as obrigacdes e
responsabilidades da contratada.
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CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

9.1. Sdo aplicaveis as sangdes previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019, de 28 de
novembro de 2019, conforme ANEXO VII.

9.2. A sangdo de multa prevista no Decreto Municipal n.® 4.309/2019 (anexo VII) sera, apos
regular processo administrativo, cobrada administrativa ou judicialmente.

9.3. As penalidades previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019 tém carater de sangao
administrativa, consequentemente a sua aplicacdo nao exime a licitante contratada de reparar
0s eventuais prejuizos que seu ato venha a acarretar ao Municipio de Hortolandia.

9.4. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos &mbitos administrativo e
civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, nos termos da Lei n°
12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA - DO AMPARO LEGAL

10.1. O presente Contrato Administrativo ¢ regido pelas disposi¢cdes contidas nas Leis
Federais n° 8.666, de 21 de junho de 1.993 e n° 10.520, de 17 de julho de 2002, e suas
alteragdes, e demais normas complementares de direito privado e disposi¢cdes deste
instrumento, maxime as Leis e Decretos municipais, bem como as disposi¢des contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n°® 3352/2020, originario do Procedimento
Licitatorio instaurado na modalidade PREGAO PRESENCIAL, registrado sob n° 47/2020,
seus Anexos, Proposta Comercial ofertada pela ora CONTRATADA, tudo fazendo parte
integrante do presente instrumento contratual, como se nele transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL
11.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de pleno direito o
contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem que caiba a
CONTRATADA, direito a indenizagdo de qualquer espécie, quando ocorrer:
a) faléncia, pedido de recuperacdo judicial (caso ndo seja apresentado plano de recuperacao
homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade econdmico-financeira) ou

extrajudicial ou dissolu¢do da CONTRATADA;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo do contrato, por parte da
CONTRATADA;

¢) a subcontratagao ou cessao do contrato;
d) o ndo recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas 8 CONTRATADA;

e) descumprimento, pela CONTRATADA, das determinagdes da fiscalizagdo do Municipio
de Hortolandia; e,

f) outros fatos ou faltas, conforme previsto no art. 78 da Lei n® 8.666 de 21/06/93.
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11.2. O Municipio de Hortolandia poderd, também, rescindir o contrato, independente dos
motivos relacionados nas letras "a" a "f"" do subitem 11.1, por matuo acordo

11.3. Rescindido este contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras "a" a "f"' do
subitem 11.1, a proponente vencedora, sujeitar-se-a a multa de 20% (vinte por cento),
calculada sobre a parte inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da
rescisdo contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagdo do
Municipio de Hortolandia, os servigos realizados, podendo o Municipio de Hortolandia,
segundo a gravidade do fato ou falta, promover inquérito administrativo, a fim de se apurar as
respectivas responsabilidades. Caso a CONTRATADA seja considerada inidonea, podera ser
suspensa para transacionar com o Municipio de Hortolandia, por prazo ndo superior a 02 (dois)
anos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A tolerancia das partes ndo implica em renovacao ou novagao das obrigacdes assumidas
no presente Contrato.

12.2. Fica fazendo parte integrante deste instrumento o procedimento licitatério do pregdo
presencial n® 47/2020, bem como a Proposta Comercial apresentada pela CONTRATADA a
CONTRATANTE.

12.3. A contratada devera manter, durante toda a vigéncia contratual, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagdo e qualifica¢do exigidas na
licitagdo.

12.4. A contratada deve cumprir as Normas de Trabalho Decente estabelecidas pela

Organizacdo Internacional do Trabalho, em atendimento ao disposto na Lei Municipal n°
3.645/2019.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir eventuais duvidas e/ou
conflitos originados pelo presente contrato, com renuncia a quaisquer outros por mais
privilegiados que possam ser.

Hortolandia, xx xx de 2020.

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE/ FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

CONTRATADA
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ANEXO VI

TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB: (*)

OBJETO: “Contratacido de empresa especializada na execu¢io de servicos de limpeza
hospitalar com fornecimento de mao de obra, saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos, visando a obtencido de adequadas condicdes de salubridade e higiene,
abastecimento e reposicio de materiais nos locais determinados na relacdo de enderecos
constantes no Anexo A”, conforme Anexo I — Memorial Descritivo”

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1.
a)

b)

d)

b)

Estamos CIENTES de que:

o0 ajuste acima referido estara sujeito a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo, cujo trAmite processual ocorrerd pelo sistema eletronico;
poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na
Resolugcao n° 01/2011 do TCESP;

além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do Codigo de Processo Civil,

Qualquer alteracao de endereco — residencial ou eletronico — ou telefones de contato
devera ser comunicada pelo interessado, peticionando no processo.

Damo-nos por NOTIFICADOS para:

O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagao;

Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

Hortolandia, de de 2020.

GESTOR DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF: RG:
Data de Nascimento: / /

Enderego residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:
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Telefone(s):

Assinatura;

Responsaveis que assinaram o ajuste:

Pelo CONTRATANTE:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Pela CONTRATADA:
Nome:

Cargo:

CPF: RG:

Data de Nascimento: / /
Endereco residencial completo:

E-mail institucional

E-mail pessoal:

Telefone(s):

Assinatura:

Advogado:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletronico.
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AVISO

PREGAO PRESENCIAL

O Municipio de Hortolandia torna publico aos interessados a abertura do Pregiao Presencial
n° 47/2020, Edital n°® 57/2020, Processo Administrativo n® 3352/2020, cujo objeto consiste
na “Contratacio de empresa especializada na execucio de servicos de limpeza hospitalar
com fornecimento de mao de obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos,
visando a obtencdo de adequadas condicées de salubridade e higiene, abastecimento e
reposicao de materiais nos locais determinados na relacio de enderecos constantes no
Anexo A”, conforme Anexo I — Memorial Descritivo”.

Data da Abertura: 06/07/2020
Data da Sessao: 17/07/2020
Horario: 09h00min

O Edital e seus anexos poderd ser obtido no sitio eletronico oficial da Prefeitura:
www.hortolandia.sp.gov.br (Portal da Transparéncia > Licitacdes) ou junto ao Departamento
de Suprimentos, Setor de Cadastro da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua José
Claudio Alves dos Santos, n° 585, bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia
— SP., no horario das 08:00 as 12:00 horas e das 13:00 as 17:00 horas, mediante mediante o
recolhimento aos cofres publicos da importancia do equivalente ao custo por folha da
Administragao.

Hortolandia, 02 de julho de 2020.

Claudemir Aparecido Marques Francisco
Secretario Municipal Interino de Administracio e Gestao de Pessoal
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