Prefeitura Municipal de Hortolandia

Secretaria Municipal de Administracao
e Gestao de Pessoal

No.: 41 &ES - 2020
Data/Hora: 01/07/2020 -~ 13:47:00
Solicitante: SECRETARIA DE SAUDE
Assunto: AQUISICAO DE TENDAS
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Protocolo Geral I
Secretaria de Administracdo e Gestao de Pessoa

IMPORTANTE SABER:

1 - Considera-se processo administrativo nos termos dq Decreto 2.547 de
04/08/2011, o conjunto de documentos tendo como objetivo a tomada de
decisdo, baseada em despacho decisério.

2 - O Processo Administrativo pode ser iniciado pela autoridade competente ou
a pedido do interessado e sera composto pelo conjunto de papéis formado por
requerimentos, documentos, atas de reunido, pareceres e informacdes
instrutorias, necesséarias a tomada de decisio.

3 - Assuntos que possam ser tratados por oficios, memorandos, requerimentos
padronizados e-mails ou comunicacao internas, ndo serdo autuados.

4 - Processos Administrativos autuados da Prefeitura do Municipio de Hortolandia
sao controlados e tramitados Unico e exclusivamente pelo Sistema de Controle
de Processos e Protocolos - SCP2.

S - E vedado apensar documentos na contracapa do processo. Caso, os

documentos, sejam importantes para a instrucdo do assunto, os mesmos deverio
ser juntados ao processo.

6 - As informagdes, pareceres e despachos constantes dos processos
administrativos implicardo de modo absoluto, na responsabilidade funcional, civil
e criminal de seus signatérios.

/ - E vedado o despacho de VISTO, devendo a autoridade que contra assinar
qualquer informacdo ou parecer manifestar-se expressamente, de acordo ou em
desacordo com os mesmos que o processo seja remetido para simples ciéncia.

8 - As capas dos processos nio poderdo ser carimbadas, receber notas ou
escritos de qualquer natureza.
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Na presente data, autuo a Peticdo e documentds que adiante seguem.
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Prefeitura Municipal de Hortolandia

TERMO DE ABERTURA DE VOLUME

PMH 4.166 / 2.020

INTERESSADO: SECRETARIA DE SAUDE
ASSUNTO: AQUISICAO DE TENDAS PIRAMIDAL

Nesta data, inicia-se o volume Il do processo de n° 4.166/2.020 na

folha de n°® 201.

Hortolandia, 02 de Setembro de 2020

Prefeitura de Hortolandia
Secretaria de Administragido e Gestao de Pessoas — Setor de Protocolo Geral
Enderego: Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585 | Bairro: Remanso Campineiro | Hortolandia-
SP |CEP: 13184-472 —Tel: 19 3965-1410 | e-mail:protocolo@hortolandia.sp.gov.br |
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Prefeitura Municipal de Hortolandia

nence 3

COTA FINAL DE ABERTURA DE VOLUME

PMH 4.166 / 2.020

INTERESSADO: SECRETARIA DE SAUDE
ASSUNTO: AQUISICAO DE TENDAS PIRAMIDAL

Contém o presente processo, que recebeu o n° PMH 4.166/2.020, (_Il)
volumes, o ultimo dos quais com (_03_) folhas, numeradas de (_201_) a
(_203.).

Hortolandia, 02 de Setembro de 2020
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