ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que nao
esta hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma
consciente, com a certeza de que poderao entregar os objetos da forma como
foi pedido no edital e dentro dos prazos, precos e padrées de qualidade
exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de pregco sao exce¢odes
a regra, destinados sempre a situagdes excepcionalissimas e somente serao
deferidos, se em total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e
consciente, visando evitar problemas, tanto para a administragcao publica
como para as empresas licitantes.
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PREGAO PRESENCIAL N° 81/2021

EDITAL DE PREGAO N° 97/2021

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 364/2021

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E
GESTAO DE PESSOAL

REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGO UNITARIO

SESSAO PUBLICA: 14/06/2021 as 09h00min, na Sala de Licitagbes da Prefeitura
de Hortolandia, situada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n® 585, bairro
Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia-SP.

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, através de sua Pregoeira, SATIRA IDALINA
SOUZA LIMA, nomeada nos termos da Portaria n° 1203/2021, usando das
atribuicdes que Ihe sédo conferidas, torna publico, nos termos da Lei Municipal n°
1.887/07, para conhecimento de quantos possam se interessar, que fara realizar
licitacdo na modalidade de Pregao Presencial Para Registro de Pregos objetivando a
“contratagao de empresa para a prestagao dos servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e
no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, conforme o Anexo | - Memorial Descritivo”, do tipo
menor prego global, que passa a fazer parte integrante do presente edital, como se
aqui transcrito fosse. O certame devera ser processado e julgado em conformidade
com o Decreto Municipal n° 1.423, de 09 de Setembro de 2.005, com a Lei Federal
n° 10.520, de 17 de Julho de 2.002 e, subsidiariamente, com base nas disposi¢oes
legais contidas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragbes, e demais normas
complementares de direito privado e disposi¢cdes deste instrumento.

1-DO OBJETO

1.1. Constitui-se como objeto deste pregao presencial registro de precos para a
“contratagdao de empresa para a prestacao dos servicos de agenciamento de
viagens, compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nacionais e
internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e
no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, conforme o Anexo | - Memorial Descritivo”, que
passa a fazer parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse.

1.2. Para o fornecimento ora licitado havera uma Ata de Registro de Prec¢os, que
sera firmada entre o Municipio de Hortolandia - Prefeitura Municipal de Hortolandia,
e a licitante classificada em primeiro lugar.

2 — DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
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2.1. A Ata de Registro de Precos tera vigéncia por 12 (doze) meses, contado a partir
de sua assinatura, sendo vedada sua prorrogacgao.

2.2. A Administragdo nao estara obrigada a utilizar a Ata de Registro de Precos,
uma vez que ela ndo caracteriza compromisso de utilizagdo, podendo revoga-la ou
promover licitagdo especifica quando julgar conveniente, nos termos da legislacao
pertinente, sem que caiba recurso ou qualquer pedido de indenizacido por parte da
DETENTORA.

3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO

3.1. Poderao participar deste PREGAO as empresas que:

3.1.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado; e,

3.1.2. Atendam a todas as exigéncias deste edital;

3.1.3. Este certame sera destinado exclusivamente a participacao de

microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do artigo 48, inciso |,
da Lei Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n® 147/2014.

3.2. Sera vedada a participagao de empresas:
3.2.1. Declaradas inidéneas para licitar e contratar com o poder publico;
3.2.2. Suspensas de participar de licitagdes realizadas pelo Municipio de Hortolandia;

3.2.3. Que estejam em processo de faléncia, recuperagao judicial (caso nao seja
apresentado plano de recuperagdo homologado pelo juizo competente, apto a
comprovar a viabilidade econdmico-financeira) ou extrajudicial ou dissolugao;

3.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal
de Hortolandia;

3.2.5. Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja a sua forma de
constituicao.

4 - DO EDITAL

4.1. O Edital e seus anexos poderdao ser obtidos no sitio eletrbnico oficial da
Prefeitura: www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido> Portal Hortolandia Facil> ou
junto ao Departamento de Suprimentos, Setor de Cadastro da Prefeitura de
Hortolandia, localizado na Rua José Claudio Alves dos Santos, n°® 585, bairro
Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no horario das 09:00 as
15:00 horas, mediante o recolhimento aos cofres publicos da importancia do
equivalente ao custo por folha da Administracao.

4.1.1. Este recolhimento devera ser feito junto aos caixas do Municipio, através da
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guia de arrecadagao competente.
5 - DAS INFORMACOES

5.1. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderdo ser obtidas
junto ao Departamento de Suprimentos do Municipio de Hortolandia, através do
telefone (19) 3965.1400 - ramal 6915 ou através do email:
licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

5.2. Em caso de n&o solicitacdo pelas proponentes de esclarecimentos e
informacdes, pressupde-se que os elementos fornecidos sao suficientemente claros
€ precisos, nao cabendo, portanto, posteriormente, o direito a qualquer reclamacgao.

6 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos ou providéncias em relacdo ao presente PREGAO, ou ainda, para
impugnar este edital, desde que o faga com antecedéncia de até 02 (dois) dias uteis
da data fixada para recebimento das propostas, observado o disposto no Art. 41, §
2° da Lei n°® 8.666/1993 c/c artigo 9° da Lei n® 10.520/2002.

6.1.1. A Pregoeira devera decidir sobre a impugnacao, no prazo de até 1 (um dial)
util anterior a data fixada para abertura da sessao publica de abertura do certame,
preferencialmente.

6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacédo implicar em alteragdo do edital, capaz
de afetar a formulagdo das propostas, sera designada nova data para a realizagéo
deste PREGAO.

6.1.3. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de
participar deste PREGAO até o transito em julgado da decisao.

6.2. Os recursos administrativos serao disciplinados nos termos do artigo 4°, inciso
XVIIl, da Lei Federal n°® 10.520/2002.

6.3. Os recursos e a impugnagao ao edital deverdo ser dirigidos a Pregoeira, com
indicagdo do procedimento licitatério a que se refere, devendo ser protocolizado
junto ao Departamento de Suprimentos, situado na Rua José Claudio Alves dos
Santos, n° 585, bairro Remanso Campineiro, no municipio de Hortolandia/SP, no
horario das  09h0Omin  as 15h00min  ou através do e-mail:
licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

7 - DO CREDENCIAMENTO
7.1. O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

a)instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em
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especial para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, conforme
modelo constante no ANEXO Il. No caso de instrumento particular, também devera
ser apresentado o documento exigido na alinea “b”; ou,

b)copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representacéao for feita
por um de seus soécios, dirigentes ou assemelhados, acompanhado da ata de
eleicao da diretoria, em se tratando de sociedade andnima.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais
de uma empresa, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

7.2. Os documentos supra referidos, poderéo ser apresentados no original ou por
coOpia autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente
processo administrativo.

7.3. Somente poderdao participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que
nao esteja devidamente representada tera sua proposta acolhida, porém, nao
podera participar das rodadas de lances verbais.

7.4. No ato do credenciamento as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte
deverao apresentar, FORA DOS ENVELOPES certiddo expedida pela Junta
Comercial ou 6rgao equivalente, ou qualquer outro documento oficial, comprovando
a situagdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte,
visando ao exercicio dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006.

7.5. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverdo apresentar FORA dos
envelopes, a Declaracdo de que cumpre os Requisitos de Habilitacdo, conforme
artigo 4°, inciso VII, da Lei Federal n® 10520/2002. A auséncia de tal declaragcdo nao
impede que o licitante o faga de préprio punho no momento da sessao.

7.5.1. A licitante que enviar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os
documentos de habilitagado pelo correio, também devera enviar um terceiro envelope
contendo a certiddo do subitem 7.4, a declaragcdo do subitem 7.5 e o contrato
social.

7.5.2. O Municipio de Hortolandia exime-se de toda a responsabilidade pelos
envelopes enviados via ECT, em caso de extravio, devassamento, ndo recebimento,
destinagao diversa ou protocolo intempestivo.

8 — DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO

8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante devera apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte
externa os seguintes dizeres:

A) ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA COMERCIAL
Municipio de Hortolandia - SP
Processo n° 364/2021
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Pregao n° 81/2021
Empresa:

B) ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
Municipio de Hortolandia — SP
Processo n° 364/2021
Pregao n° 81/2021
Empresa:

8.1.1. Os envelopes deverdo estar sobrescritos com a titulagdo de seu conteudo,
nome e endereco da empresa, numero deste PREGAO e o numero do processo
administrativo.

8.1.2. Apds a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por
motivo justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.1.3. Nao cabera desisténcia da proposta comercial em hipotese alguma, depois de
aberto o respectivo envelope.

8.2. O Envelope n° 01 — Proposta Comercial contera a proposta comercial, que
devera ser datilografada, ou impressa, e apresentada sem alternativas, emendas,
entrelinhas ou rasuras que prejudiquem sua analise, ou no préprio formulario que
integra o presente edital (Anexo lll). Suas folhas devem estar rubricadas e a ultima
assinada pelo seu representante legal, devendo constar:

a)Nome do proponente, endereco, suas caracteristicas, identificacdo (individual ou
social), com o numero do (C.N.P.J./M.F.) e da Inscrigdo Estadual ou do Distrito
Federal;

b)O prego unitario e o preco total da prestacdo de emissdo de passagens aéreas,
expressos em algarismos, com duas casas decimais apos a virgula;

¢)O pregco unitario e o pregco total da prestacdo de servico de reserva de
hospedagem, expressos em algarismos, com duas casas decimais apds a virgula;

d)O valor total da proposta (valor total do item “b” + valor total do item “c”), expresso
em algarismos e por extenso, com duas casas decimais apods a virgula.

8.2.1. O preco apresentado devera abranger todas as despesas incidentes sobre o
objeto da licitagdo (impostos, fretes, seguros, taxas, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, gastos com transportes, prémios de seguros
etc.), bem como os descontos porventura concedidos.

8.2.2. Sob pena de desclassificacdao das Propostas Comerciais, elas ndo poderao
estar preenchidas de maneira irregular, com interpreta¢cdes dubias, apresentando
rasuras, incorrecdes em partes essenciais e nao assinadas em todas as vias.

8.2.3. As proponentes deverao fazer constar em suas propostas os dados bancarios
da empresa (banco, conta e agéncia) para crédito de pagamento, bem como todos
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os dados das pessoas que irdo assinar o futuro contrato.

8.2.4. As proponentes deverao indicar em suas Propostas o prazo de sua validade,
que nao podera ser inferior a 60 (sessenta) dias.

8.3. O Envelope n° 02 - Documentos de Habilitagdo devera conter a
documentacdo relativa a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a
regularidade trabalhista e a qualificagdo econémica, em conformidade com o
previsto a seguir:

8.3.1. Reqularidade Juridica:

8.3.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.3.1.2. Ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de
sociedade comercial;

8.3.1.3. Inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da
prova de diretoria em exercicio;

8.3.1.4. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

8.3.1.5. A empresa que apresentar os documentos acima, no ato do credenciamento,
estara desobrigada de sua apresentacdo junto com os documentos de habilitagado.

8.3.2. Reqularidade Fiscal:

8.3.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda — CNPJ/MF;

8.3.2.2. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, juntamente
com a Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a
apresentacao de Certidao de Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da
Unido, expedida pela Secretaria da Receita Federal ou via “internet”, dentro do prazo
de validade;

8.3.2.3. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo
— FGTS, que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa
Econémica Federal, ou pela “internet”’, dentro do prazo de validade;

8.3.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou
domicilio da licitante, relativa aos tributos mobiliarios, dentro do prazo de validade.

8.3.2.5. Prova de inscricdo no Cadastro Municipal de contribuintes da sede ou
domicilio da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;
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8.3.3. Reqularidade Trabalhista:

8.3.3.1. Prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho,
mediante a apresentagao de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa.

8.3.4. Qualificacdo Econdmico-Financeira:

8.3.4.1. Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacdo Judicial ou Extrajudicial,
emitida pelo foro de domicilio da licitante, expedida em data ndo anterior a noventa
dias da abertura da sessao publica deste pregéo, se outro prazo ndo constar do
documento.

8.3.4.1.1. Na hipdtese da proponente estar em recuperacao judicial, possibilita-se a
apresentacdo de certiddo positiva, juntamente com o Plano de Recuperagao
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos
de habilitacdo econdmico-financeira estabelecidos no edital.

8.3.5. Outros Documentos:

8.3.5.1. Declaragao, assinada pelo responsavel legal da licitante, de que n&ao outorga
trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer
trabalho a menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir
de 14 (quatorze) anos, conforme modelo constante do Anexo IV, em cumprimento do
disposto no artigo 27, inciso V da Lei Federal n° 8.666/93.

8.3.5.2. Declaragao, assinada pelo responsavel legal da licitante, de inexisténcia de
fatos impeditivos para sua habilitacdo na presente licitacdo e de que esta ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

9 — DAS DISPOSIGCOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS

9.1. Todos os documentos exigidos deverdao ser apresentados no original ou por
qualquer processo de copia reprografica, autenticada (por cartério competente ou
servidor da administragao) ou em publicagcao de 6rgao da imprensa, na forma da lei.

9.1.1. A solicitacdo de autenticacdo de documentos devera ser feita,
preferencialmente, até um dia antes da sessdo do pregdo, sendo vedada a
autenticagao apds o inicio da sessao.

9.1.2. A sessao sera iniciada no horario programado, ndo sendo de responsabilidade
do municipio a autenticacdo extemporanea de documentos.

9.2. Todos os documentos expedidos pela licitante deverao estar subscritos por seu
representante legal ou procurador, com identificagao clara do subscritor.

9.3. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo
nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de
validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emisséao.
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9.4. Os documentos emitidos pela internet poderdo ser conferidos pela equipe de
apoio do Pregoeiro.

9.5. Os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz,
todos os documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria
natureza ou determinacgao legal, forem comprovadamente emitidos apenas em nome
da matriz ou cuja validade abranja todos os estabelecimentos da empresa.

9.6. Nao serao aceitos protocolos ou requerimentos.

9.7. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacao
neste certame, deverdo apresentar toda a documentagcdo exigida para fins de
comprovagao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.7.1. Havendo alguma restricdo na comprovagdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administragao, para a regularizagédo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de negativa;

9.7.2. A ndo-regularizagdo da documentagao, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara na decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangodes
previstas neste edital, procedendo-se a convocacgao dos licitantes para, em sessao
publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°,
inc. XXIII, da Lei n® 10.520/02.

9.8. As certiddes deverao ser negativas ou positivas com efeitos de negativas.
10 - DOS PROCEDIMENTOS

10.1 Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos por SATIRA IDALINA
SOUZA LIMA, Pregoeira, contando com equipe de apoio, segundo a legislagao
vigente e as fases apontadas abaixo.

10.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em
sessao publica, o credenciamento o dos representantes das licitantes, o recebimento
e abertura dos envelopes “Proposta Comercial — Envelope n° 01”7 e “Documentos de
Habilitagdo — Envelope n° 02”.

10.3. Nao sera permitida a participacdo de licitante retardataria, a ndo ser como
ouvinte.

10.4. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao
local de realizagdo da sessao publica, apdés o recebimento dos envelopes “Proposta
Comercial — Envelope n° 01” e “Documentos de Habilitagdo — Envelope n° 02”.
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10.5. Aberta a sessao, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto a
Senhora Pregoeira, devidamente munido de instrumento que o legitime a participar
do PREGAO e de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

10.6. Os documentos referentes ao credenciamento, os envelopes contendo as
Propostas Comerciais e os Documentos de Habilitagdo das interessadas deverao
ser entregues diretamente a Senhora Pregoeira, até o momento da abertura da
sessao publica.

10.6.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via postal (com AR - Aviso de
Recebimento) deverdo remeté-los ao enderego constante do predmbulo deste edital,
aos cuidados da Pregoeira.

10.6.1.1. Caso nao se faca representar durante a sessao publica, a interessada tera
sua proposta acolhida, porém, nao participara das rodadas de lances verbais.

10.7. Instalada a sessd@o publica do PREGAO, proceder-se-a4 a abertura dos
envelopes das Propostas Comerciais, que serao rubricadas e analisadas pela a
Senhora Pregoeira, com o auxilio da equipe de apoio. Em seguida, sera dada vista
das propostas a todos os representantes dos licitantes, que deverao rubrica-las,
devolvendo-se a Senhora Pregoeira, que procedera a classificagao provisoria.

10.7.1. Serdo desclassificadas as propostas que nao atenderem as exigéncias
essenciais do edital, considerando-se como tais as que nao possam ser supridas no
ato, por simples manifestacdo de vontade do representante da proponente.

10.7.2. As demais propostas serdo classificadas provisoriamente, em ordem
crescente de precgos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.

10.7.3. Definida a classificagao provisoria, sera registrada na ata da sessao publica
0 resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de participantes,
os pregcos ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a
fundamentacdo de sua desclassificagdo e a ordem de classificagdo provisoria,
conforme critério de julgamento.

10.8. A Senhora Pregoeira abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos
lances verbais, com o escopo de obter a melhor proposta, aos representantes das
licitantes cujas propostas estejam classificadas, no intervalo compreendido entre o
menor prego e o superior a este em até 10 % (dez por cento);

10.8.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢cdes definidas no subitem
10.8, poderdao as empresas autoras das melhores propostas, até o maximo de trés,
oferecer novos lances verbais e sucessivos.

10.9. A conducdo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do
representante da licitante com proposta de maior pre¢o, em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio caso as propostas se apresentem em igual
valor, respeitando-se as sucessivas ordens de classificagcdo proviséria, até o
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momento em que nao haja novos lances de pregos menores aos ja ofertados;

10.9.1. Na fase de lances verbais ndo serdo aceitos lances de igual valor ou maior
ao do ultimo, e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.

10.9.2. Os lances serdo a cada R$ 2,00 (dois reais), podendo ser aceitos valores
R$ 0,00 (zerados) ou lances com valores negativos.

10.9.2.1. Nos casos em que os valores sejam negativos, o valor do lance sera
descontado no valor do servigo (bilhete emitido ou diaria de hospedagem).

10.9.3. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a
desistente as penalidades previstas neste edital.

10.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulagao de novos lances.

10.11. Declarada finda a etapa competitiva, a Senhora Pregoeira procedera a
classificagao definitiva das propostas, consignado-a em ata.

10.12. A Senhora Pregoeira podera negociar com a autora da oferta de menor valor
com vistas a redugao do preco.

10.13. Apos a negociagdo, se houver, a Senhora Pregoeira examinara a
aceitabilidade da melhor oferta, decidindo motivadamente a respeito.

10.14. Concluida a fase de classificacdo das propostas, sera aberto o envelope de
documentacdo da proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar.

10.15. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada em
primeiro lugar, prosseguira a Senhora Pregoeira e sua equipe de apoio com a
abertura do envelope de documentagdo da proponente classificada em segundo
lugar e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitagdo de uma das licitantes.

10.16. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante
classificada e habilitada sera declarada vencedora do certame.

10.17. Proclamada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente sua intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3
(trés) dias para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando as demais licitantes
desde logo intimadas para apresentar as contrarrazbées em igual numero de dias,
que comecarao a correr a partir do término do prazo da recorrente, sendo-lhes
assegurada imediata vista dos autos do processo.

10.18. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos
insusceptiveis de aproveitamento.

10.19. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara a
decadéncia do direito de recurso.
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10.20. Julgados os recursos, sera homologado o certame.

10.21. Havendo a negociacdo do valor inicialmente ofertado a licitante vencedora
devera entregar no Departamento de Suprimentos da Prefeitura de Hortolandia, no
prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir do primeiro dia util subsequente
a data da realizagcdo da sessdo, a proposta readequada com 0S novos pregos
unitarios e total, com a aplicacdo do percentual que retrate a reducao obtida entre o
valor total oferecido na proposta inicial e o valor total final obtido no certame,
indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios ofertados na referida proposta,
ou seja, de forma linear.

10.22. E facultado a Administracdo, quando a licitante vencedora ndo formalizar a
assinatura da Ata de Registro de Pregcos no prazo e condi¢gdes estabelecidos,
convocar as demais licitantes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual
prazo e, preferencialmente, nas mesmas condicbes ofertadas pela licitante
vencedora.

10.23. Os envelopes contendo a documentagao relativa a habilitagdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas nao declaradas vencedoras permanecerao sob
custédia da Senhora Pregoeira, até a efetiva formalizacdo da Ata de Registro de
Precos.

11 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO

11.1. No julgamento das propostas sera considerada vencedora a licitante que
ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, apurado pelo menor valor ofertado pela
prestacao dos servigos por item indicados no Quadro de estimativas - item 3 do
Memorial Descritivo.

11.2. Os lances serdo a cada R$ 2,00 (dois reais), podendo ser aceitos valores
R$ 0,00 (zerados) ou lances com valores negativos.

11.3. Nos casos em que os valores sejam negativos, o valor do lance sera
descontado no valor do servico (bilhete emitido ou diaria de hospedagem).

12 - DOS PREGOS E DAS COTAGOES
12.1. O prego que vigorara no ajuste sera o ofertado pela licitante vencedora.

12.1.1. Os precos ofertados deverdo incluir todos os custos diretos e indiretos da
proponente, inclusive encargos sociais, trabalhistas e fiscais que recaiam sobre o
objeto licitado.

12.1.2. Serao desclassificadas as propostas cujo preco seja incompativel com a
realidade do mercado.

12.2. No exercicio de 2021, as despesas correrao a conta das seguintes dotagdes
orcamentarias:
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SECRETARIA Serv. Terceiros - P. Juridica FICHA

Sec. de Governo 02.21.01.04.122.0207.2050.3.3.90.39.00 |24
Sec. de Administracao e Gestao de 126
Pessoal 02.25.01.04.122.0102.2050.3.3.90.39.00

Sec. de Assuntos Juridicos 02.23.01.03.092.0207.2050.3.3.90.39.00 |75
Sec. de Incluséo e 290
Desenvolvimento Social 02.32.01.08.244.0205.2050.3.3.90.39.00

Sec. de Educacéo e Ciéncia e 388
Tecnologia 02.33.01.12.122.0204.2050.3.3.90.39.00

Sec. de Cultura 02.36.01.13.122.0204.2050.3.3.90.39.00 |658
Sec. de Esportes e Lazer 02.37.01.27.812.0204.2050.3.3.90.39.00 |658
Sec. de Finangas 02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90.39.00 |90
Sec. de Meio Ambiente 02.26.01.18.541.0308.2050.3.3.90.39.00 |155
Sec. de Habitagao 02.31.01.16.482.0205.2050.3.3.90.39.00 | 268
Sec. de Desenv. Econbmico e 215
Turismo 02.28.01.22.661.0102.2050.3.3.90.39.00

Sec. de Obras 02.38.01.15.451.0308.2050.3.3.90.39.00 |683
Sec. de Servigos Urbanos 02.39.01.15.452.0308.2050.3.3.90.39.00 |717
Sec. de Planejamento Urbano 02.22.01.04.121.0102.2050.3.3.90.39.00 |53
Sec. de Saude 02.35.01.10.122.0206.2050.3.3.90.39.00 |503
Sec. de Seguranca 02.27.01.06.181.0309.2050.3.3.90.39.00 | 199
Sec. de Mobilidade Urbana 02.30.01.15.452.0309.2050.3.3.90.39.00 |236

12.2.1. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagao
orcamentaria propria, consignada no respectivo Orgamento-Programa, ficando a
Administracdo obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota
de Empenho estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho
complementar, respeitadas as mesmas classificagcbes orcamentarias.

12.3. O valor da estimativa orgcamentaria para compra de passagens aéreas é de
R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais) e o valor da estimativa orgamentaria para
reserva de hospedagens é de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

13 — DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos a contratada serao realizados no prazo de 10 (dez) dias, fora
a dezena, apos a entrega da nota fiscal/fatura, para a pessoa responsavel
devidamente constituida para gerenciamento da Ata de Registro de Pregos,
mediante aceite e atesto das despesas efetivamente realizadas pelo Municipio de
Hortolandia.

13.2. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificacédo e reapresentagdo em 02 (dois) dias, interrompendo-se a contagem do
prazo fixado no subitem anterior, que recomecara a ser contado integralmente a
partir da data de sua reapresentacao.

13.3. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
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CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do
contrato.

13.4. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3
(trés) dias uteis para o ateste da nota.

13.5. O ateste de Realizacdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos
servigos prestados.

13.4. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros
viagem/bagagem, adotando-se para o calculo a seguinte formula:
VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

H = Hospedagem (quando for o caso).

13.7. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser
acrescido de encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde
a data limite prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de
6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=IxNx VP

EM = Encargos Moratdérios a serem acrescidos ao valor originalmente devido

I = indice de atualizac&o financeira, calculado seguindo a férmula:

1=(6/100)

2RK

N= Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento.

VP= Valor da parcela em atraso.
14 — DAS DISPOSIGOES DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. As obrigagdes resultantes deste PREGAO constam do Anexo | — Memorial
Descritivo e da Ata de Registro de Precgos e cuja minuta consta do Anexo V.

14.2. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de
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homologacgao da licitagdo, para que a licitante vencedora assine a Ata de Registro de
Precos.

14.3. A Ata de Registro de Precos devera ser assinada pelo representante legal da
licitante vencedora, mediante apresentacdo do contrato social ou procuragdo e
cédula de identidade do representante.

14.4. A critério da Administracdo, o prazo para a assinatura da Ata de Registro de
Precos, podera ser prorrogado uma unica vez, desde que haja tempestiva e formal
solicitacdo da licitante vencedora.

15 - DO FORNECIMENTO
15.1. Se dara nos moldes fixados no Memorial Descritivo ( ANEXO 1).
16 - DAS PENALIDADES

16.1. Sao as fixadas no Decreto Municipal n°4.309 de 28 de novembro de 2019
(Anexo VIII do Edital).

16.6. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracéo Publica, nos
termos da Lei n° 12.846/2013.

17 - DA RESCISAO DA ATA:

17.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de
pleno direito, a ATA DE REGISTRO DE PRECOS e/ou o futuro contrato,
independentemente de interpelagdo judicial ou extrajudicial, sem que caiba a
proponente vencedora, direito a indenizacdo de qualquer espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial (caso ndo seja apresentado plano de
recuperacao homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade
econdmico-financeira) ou dissolu¢gdo da proponente vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo da ATA DE REGISTRO DE
PRECOS e/ou do futuro contrato, por parte da proponente vencedora;

c) a subcontratagao ou cessao total ou parcial da ATA DE REGISTRO DE PRECOS
e/ou do futuro contrato;

d) o nédo recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a proponente
vencedora;

e) descumprimento, pela proponente vencedora, das determinagdes da fiscalizagao
da Prefeitura Municipal de Hortolandia;

f) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666 de 21/06/93.

17.2. A Prefeitura Municipal de Hortolandia podera, também, rescindir a ATA DE
REGISTRO DE PRECOS e/ou do contrato, independente dos motivos relacionados

nas letras “a” a “f” do subitem anterior, por mutuo acordo.

17.3. Rescindida a ATA DE REGISTRO DE PRECOS e/ou o futuro contrato, por
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qualquer um dos motivos citados nas letras "a" a "f" do subitem 17.1, a proponente
vencedora sujeitar-se-a a multa de 15% (quinze por cento) calculado sobre a parte
inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisao
contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagdo da
Prefeitura Municipal de Hortolandia, os servigos ja prestados ou os produtos ja
entregues, podendo a Prefeitura Municipal de Hortolandia, segundo a gravidade do
fato ou da falta, promover inquérito administrativo, a fim de se apurar as respectivas
responsabilidades. Caso a proponente vencedora seja considerada inidbnea, podera
ser suspensa para transacionar com a Prefeitura Municipal de Hortolandia, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos.

18 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

18.1. A apresentacdo de proposta implica na aceitacdo de todas as condicbes
estabelecidas neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento
dos termos do ato convocatorio ou das disposi¢des legais aplicaveis a espécie, para
furtar-se ao cumprimento de suas obrigacoes.

18.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipoteses
previstas em lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagéo.

18.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia da Ata de
Registro de Precos, todas as condi¢gbdes de habilitagao.

18.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n° 8666/93 e suas alteracoes, é
facultado a Pregoeira e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitagéo,
promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do
processo.

18.5. Os casos omissos e duvidas serdo resolvidas pela Pregoeira com a assisténcia
de sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislagao aplicavel
a espécie e dos principios que norteiam o processo licitatorio, como também dos
principios gerais de direito.

18.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da ampliacéo
da disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde
que nao comprometa a afericdo da habilitacdo da licitante e nem a exata
compreensao de sua proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

18.7. Os atos praticados neste pregdo, apos sua abertura, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado.

18.8. A licitante vencedora devera apresentar junto com a Ata de Registro de Precos,
o Termo de Ciéncia e Notificacdo, conforme modelo do Anexo VII, devidamente
preenchido.

19 - DOS ANEXOS

19.1. Constituem anexos deste edital:
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ANEXO | - MEMORIAL DESCRITIVO

ANEXO Il - MODELO INST. CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
ANEXO llI- MODELO PADRAO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO IV - MODELO DE DECLARAGAO

ANEXO V - MINUTA DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VII - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

ANEXO VIl - DECRETO MUNICIPAL N° 4.309 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019

Hortolandia, 21 de Maio de 2021.

leda Manzano de Oliveira
Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoal

ANEXO |

1. DO OBJETO
Contratacdo de empresa para Ata de Registro de Pregos para a prestacdo dos

servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o fornecimento de
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passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como dos servigos de reserva de
hospedagem, no Brasil e no Exterior, para servidores e outros para atender as

necessidades do Municipio de Hortolandia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo da prestagdo dos servicos de fornecimento de passagens e
hospedagens tem por finalidade suprir a demanda de locomogao e estadia para
servidores de todas as Secretarias do Municipio de Hortolandia, bem como outros,
desde que devidamente justificado pelo 6rgao requisitante, para participacdo em
diversos eventos, a saber: treinamentos, congressos, palestras, reunides,
competi¢des esportivas, entre outros, em ambito nacional e internacional, de acordo

com as necessidades, pelo periodo de 12 (doze) meses.

3. DA QUANTIDADE E DO VALOR ESTIMADO

A quantidade estimada para os servigos durante o periodo de 12 (doze) meses é a
seguinte:

- 330 (trezentos e trinta) bilhetes de passagem aérea nacionais e internacionais,
quando solicitado pelo CONTRATANTE;

- 360 (trezentos e sessenta) reservas em hotéis nacionais e internacionais.

O valor médio dos gastos com bilhetes é estimado em R$ 400.000,00 (quatrocentos

mil reais), e para hospedagem é de R$ 100.000,00 (cem mil reais).

Quantidade Valor Total
Ite Total estimada|estimado
m |Descrigao para 12 (doze)|para 12
meses meses
Passagens aéreas nacionais e (330 R$ 400.000,0
1 internacionais 0
Reservas em hotéis nacionais e|360 R$ 100.000,0
2 internacionais 0
Total estimado |[R$ 500.000,0
0

4. DAS DISPOSICOES GERAIS
Para os fins desta licitacdo, considera-se:

Online booking tool: nome genérico dos sistemas de autorreserva de voos e
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outros servigos de viagens;

E-ticket ou passagem eletrénica: registro no sistema de reservas da companhia
aérea que contém todas as informagdes sobre o voo, o passageiro e a forma de
pagamento, acessivel nos aeroportos em todo o mundo;

Tarifa promocional: tarifa mais barata oferecida pelas companhias aéreas, com
possibilidade de restricbes, como por exemplo, ida e volta ou somente ida, ou ainda,
nao ter valor reembolsavel,

Tarifa cheia ou full fare: tarifa cheia, normal sem restricdes. Aplicavel na classe
econdmica (mais cara), executiva e primeira;

Transaction Fee: modelo pelo qual o cliente remunera os servigos das agéncias
de viagens, mediante taxa fixa por transac¢ao, para suportar integralmente todos os
custos diretos e indiretos envolvidos na administracdo das demandas de viagens;

Interessado: servidor do CONTRATANTE ou palestrante externo de evento
promovido pelo CONTRATANTE que realizara a viagem;

Gestor do Contrato: servidores do CONTRATANTE formalmente designados para
0 acompanhamento e controle da execugao dos servicos com a CONTRATADA;

Reserva ou reservation (ou booking): bloqueio de assentos ou acomodacdes para
um passageiro, ou reserva antecipada de espago para bagagem, carga ou
correspondéncia;

Emissé&o: geragao de um bilhete de passagem aérea,;

Reemissao ou reissue: geracdo de um novo bilhete de passagem aérea em razéo
de qualquer alteracao (sinbnimo de remarcacao e alteragao);

Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas: sistema de tecnologia da
informagéo a ser disponibilizado pela agéncia de viagens corporativas, dotado de

funcionalidades minimas descritas neste memorial descritivo.

5. DOS SERVICOS COMPREENDIDOS

Para fins deste memorial descritivo, consideram-se relacionadas ao servigo de
agenciamento sistematizado de viagens corporativas as atividades de:

5.1. Disponibilizar, sem 6nus para o CONTRATANTE, acesso ao Sistema de Gestao
de Viagens Corporativas, via web, na modalidade self booking, com utilizagdo do e-
ticket;

5.2. Negociar tarifas promocionais e acordos (tour codes) diretamente, ou
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assessorando o gestor do contrato, perante as companhias aéreas, incluindo os
resultados obtidos no Sistema de Gestao de Viagens Corporativas.

5.3. Prestar, por meio do Sistema de Gestdo de Viagens Corporativas, os servigos
transacionais de emissdo, reemissao (alteragdo/remarcagéo) e cancelamento de
bilhetes de passagens aéreas nacionais.

5.4. Administrar reembolsos de passagens (descontos concedidos, cancelamentos e
similares) junto as companhias aéreas, cujo prazo ndao devera ultrapassar 60 dias,
salvo justificativa apresentada pela companhia aérea.

5.5. Reembolsar ao CONTRATANTE em até 60 (sessenta) dias, a partir da data de
cancelamento do bilhete, o valor das passagens aéreas emitidas, pagas e nao
utilizadas, deduzidos os valores referentes as multas cobradas pelas companhias
aéreas, independentemente da vigéncia do contrato.

5.6. Fornecer o valor da "tarifa cheia" vinculada ao bilhete emitido.

5.7 Os servicos de reserva de hotéis em territérios nacionais e internacionais
compreendem os servigos de reserva pela agéncia de viagens. As hospedagens
deverdo ocorrer de acordo com 0s requisitos minimos previstos no Regulamento
Geral dos Meios de Hospedagens, aprovado pela Deliberagdao Normativa n° 429, de
23 de abril de 2002, da EMBRATUR.

5.7.1. Como referéncia de categoria de hotéis (hospedagem) deverdo ser
considerados os padrdes de 3 ou 4 estrelas. No caso de locais que n&o haja opgdes
em quantidade suficiente, devera ser pesquisada a melhor opgéo disponivel para a
localidade. Caso haja opcao de hotel 5 estrelas com prego equivalente ao de 3 ou 4
estrelas, devera ser considerado.

5.7.2. As diarias sdo validas em dias de semana e fins de semana.

5.7.3. Os hotéis deverao possuir disponibilidade de apartamentos do tipo standard e
superior, single, duplo, triplo e ou quadruplo com banheiro privativo, roupas de cama
e banho, TV, telefone, frigobar, ventilador e/ou ar-condicionado. Sem taxas de
servigos ou tarifas extras.

5.7.4. Inclusos na diaria: café da manha; servicos de camareira, com limpeza dos
apartamentos e trocas de rouparias a cada diaria; estacionamento privativo gratuito,
e refeigdes (almogo e jantar) caso solicitado previamente pelo gestor durante o
pedido de reserva.

5.7.5. No preco final da diaria deverado estar inclusas todas as taxas cobradas no
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estabelecimento. As despesas extras efetuadas no bar, restaurante, telefonemas,
lavanderia, frigobar, acesso a internet - se cobrada, e quaisquer outras nao
abrangidas pela diaria, serdo de total responsabilidade do hdospede. Em hipdtese
alguma é permitido o faturamento de BEBIDAS ALCOOLICAS.

5.8. Fornecer mensalmente, sem custo adicional, relatorios executivos customizados
ao gestor do contrato, com base nos dados relativos as viagens realizadas e nao

realizadas, bem como as transagdes executadas pela CONTRATADA.

6. DO SISTEMA E SUAS FUNCIONALIDADES

O Sistema de Gestdao de Viagens Corporativas, via web, na modalidade
onlinebooking, com utilizagdo do e-ticket, devera:

6.1. Estar interligado diretamente com os sites:

6.1.1. Das empresas aéreas nacionais: LATAM, Gol, Azul, Avianca, Passaredo, Total
e outras;

6.1.2. Dos principais Sistemas GDS Global Distribution System ou CRS (Central
Reservation System), tais como Amadeus, Navitaire, Argo IT, Reserv, Sabre e TMS
(Travel Manegement System).

6.2. Suportar as operagdes de processamento, gerenciamento e acompanhamento
das requisicdoes e emissdes, bem como os dados a elas relativos, com performance
compativel com a carga, porte e demanda de trabalho exigidos;

6.2.1. Conter campo préprio para insercdo de justificativa por parte do gestor do
contrato.

6.3. Dispor de armazenamento de dados em forma de B.l. (Business Inteligence) ou
similar, de maneira a permitir emissdo de relatorios sobre as transag¢des realizadas,
informacao de despesas, estatisticas e economias.

6.4. Possibilitar:

6.4.1. Emissao de comprovante da reserva,;

6.4.2. Emissdo instantdnea de bilhete de passagem aérea eletrdnica (e-ticket),
reemissao e cancelamento;

6.4.3. Marcacao dos bilhetes de passagens aéreas nos horarios estabelecidos,
inclusive retorno, endosso, desdobramento, bem como qualquer tarefa associada a
esses procedimentos;

6.4.4. Emissao de relatérios com periodicidade no minimo mensal, do tipo B.l. ou
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similar, que reflitam, dentre outros, os seguintes dados:

* Relatorio de bilhetes de passagens aéreas emitidos;

* Relatorio de bilhetes de passagens aéreas (faturados) e ndo voados;

* Relatorio dos valores pagos sem observancia do critério de menor prego;

* Relatério dos descontos acumulados no periodo (mensal);

» Relatorio dos destinos voados;

* Relatoério dos destinos mais voados;

* Relatério de economia acumulada (escolha do menor prego vis a vis outros precos
e compra com antecedéncia minima estipulada na politica).

6.4.5. Requisicao de reembolso do valor de passagens aéreas emitidas, pagas e

nao utilizadas.

7. DAS CONDICOES PARAA PRESTACAO DOS SERVICOS

7.1. A CONTRATADA devera possuir numero suficiente de operadores para
atendimento do CONTRATANTE, de modo a garantir o pleno atendimento de suas
necessidades. Os operadores responsaveis pelo atendimento ao CONTRATANTE
devem ter seus contatos informados, sendo necessario 0 aviso ao gestor do contrato,
com antecedéncia minima de sete dias, de qualquer alteragédo dos mesmos.

7.2. Todas as transagdes deverdao ser operacionalizadas eletronicamente, via
sistema informatizado que possua as funcionalidades especificadas no item 5 deste
memorial descritivo, a saber:

7.2.1. Requisicdo de passagens aéreas e hospedagem pelo gestor do contrato
mediante a respectiva justificativa;

7.2.2. Consulta e busca das tarifas ofertadas (online) para o dia e horario préximo ao
da necessidade da viagem do interessado do CONTRATANTE, disponibilizado pelas
empresas, para quaisquer destinos servidos por linhas regulares de transportes
aéreos;

7.2.3. Proposigdo com destaque para a tarifa mais vantajosa da companhia de
aviacao selecionada, segundo critério do menor prego, compatibilizado com o perfil
de passageiro;

7.2.4. Emissao de bilhete de passagem aérea pela tarifa mais econémica, com taxa
de embarque incluida e com seguro de viagem/bagagem na condi¢do opcional
definida pelo gestor do contrato.
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7.3. Em caso de indisponibilidade temporaria do sistema de que trata o item 5 deste
memorial descritivo, a CONTRATADA devera manter operadores habilitados, para
atendimento 24 horas, de modo que as reservas em vOOS comerciais possam ser
requisitadas por telefone ou qualquer outro meio de comunicacéao, providenciando os
respectivos registros no sistema em até dois dias uteis.

7.4. A cada solicitacdo de reserva de passagens e hotéis, feita por esta
municipalidade, através de um sistema eletrbnico, a empresa que vier a ser
contratada devera disponibilizar uma cotacdo com pelo menos trés opcdes de
precos.

7.5. Caso se constate irregularidades, como taxas adicionais ou sobrepregos em
relacdo aos precos ofertados pelas companhias aéreas, a CONTRATADA ficara
sujeita as sangdes previstas em contrato, edital e Lei de Licitagbes e Contratos
Administrativos.

7.6. A prestacado dos servigos se iniciara na data indicada pelo CONTRATANTE na

Autorizacao para Inicio dos Servigos.

8. DA REMUNERACAO

8.1. A remuneracdo da CONTRATADA sera feita exclusivamente mediante Valor de
Transacdo ou Valor de Agenciamento, de valor fixo, aplicavel a cada uma das
seguintes operacgoes:

* emissao, reemissao (alteracdo/remarcagao) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail, pela mesma
companhia aérea (mesmo CNPJ), independentemente da(s) rota(s) ou destino(s)
quando o bilhete aéreo for de ida e volta;

* emissao, reemissao (alteracdo/remarcagao) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail,
independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de ida;
* emissdo, reemissao (alteracdo/remarcagao) de passagens aéreas, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail,
independentemente da(s) rota(s) ou destino(s), quando o bilhete for somente de
volta, ainda que o bilhete de ida tenha sido emitido pela mesma companhia aérea
(mesmo CNPJ);

* a cada cancelamento de passagem aérea de ida e volta, diretamente no sistema
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ou, se nao disponivel o sistema, via telefone e/ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea somente de ida, diretamente no sistema
ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada cancelamento de passagem aérea somente de volta, diretamente no
sistema ou, se nao disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail;

* a cada contratagcao de seguro viagem/bagagem, diretamente no sistema ou, se nao
disponivel o sistema, por telefone e/ou e-mail.

» a cada reserva de hospedagem, diretamente no sistema ou, se n&o disponivel o
sistema, por telefone e/ou e-mail;

8.2. Para efeito de medicdo do servico, sera considerada uma unica taxa de
transacao para viagem de ida e volta realizada pela mesma empresa aérea, ou seja,
mesmo CNPJ. Caso ida e volta sejam realizadas por empresas aéreas diferentes,
CNPJ(s) distintos, serdo consideradas duas taxas de transacgao.

8.3. O Valor de Transacédo ou Valor de Agenciamento constitui a unica forma de
remuneragdo a CONTRATADA pelos servicos de agenciamento sistematizado
previstos, sendo vedada a cobrangca de ADE (Adicional de Emissao), ADEDU
(Adicional de Emissao-DU), DU, RAT (Repasse a Terceiros), RAV (Remuneracgao da
Agéncia/Agente de Viagens), SDU (Servigo DU), TRAV (Taxa de Remuneragao da
Agéncia/Agente de Viagens), ou qualquer outra taxa ou sobretaxa sobre o valor da
tarifa, das taxas e dos servicos como forma de remuneragdo pelos servigos
prestados.

8.4. Os servigos serao realizados conforme disposto no memorial descritivo.

8.5. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros

viagem/bagagem, adotando-se para o calculo a seguinte formula:

VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
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TE = Valor da taxa de embarque;

H = Hospedagem (quando for o caso).

8.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento
correspondera a quantidade de operagdes efetivadas dentro do periodo quinzenal
referido no item 8.5, conforme descrito no item 8. do memorial descritivo, acrescido

ou deduzido o valor do Valor de Transacgao.

Item Qtde Unid Descrigao Valor (R$) |Total (R$)
1 330 unidade Passagens aéreas
2 360 unidade Hospedagens

8.7. Apds a conferéncia e aprovagao dos quantitativos e valores apresentados, o
Gestor do contrato comunicara a CONTRATADA no prazo de 3 (trés) dias uteis, o
valor aprovado, e autorizara a emissao das correspondentes notas fiscais/faturas.

8.8. As notas fiscais/faturas deverdao ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do
contrato.

8.9. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3 (trés)
dias uteis para o ateste da nota.

8.10. O ateste de Realizacdo dos Servicos ndao exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranca dos

servigos prestados.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

9.1. Sera utilizado o critério de julgamento de MENOR VALOR, apurado pelo menor
valor ofertado pela prestacdo dos servigcos por item indicados no Quadro de
estimativas - item 8.

9.2 Os lances serdo a cada R$ 2,00 (dois reais), podendo ser aceitos valores
R$ 0,00 (zerados) ou lances com valores negativos.

9.3 Nos casos em que os valores sejam negativos, o valor do lance sera descontado

no valor do servigo (bilhete emitido ou diaria de hospedagem).
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10. DOTACAO ORCAMENTARIA

10.1. No exercicio de 2021, as despesas correrdo a conta da seguinte dotacao

orcamentaria:
SECRETARIA Serv. Terceiros - P. Juridica FICHA
02.21.01.04.122.0207.2050.3.3.90 o
Sec. de Governo .39.00
Sec. de Administracédo e Gestao de [02.25.01.04.122.0102.2050.3.3.90
126
Pessoal .39.00
02.23.01.03.092.0207.2050.3.3.90 75
Sec. de Assuntos Juridicos .39.00
Sec. de Inclusao e 02.32.01.08.244.0205.2050.3.3.90 290
Desenvolvimento Social .39.00
Sec. de Educacao e Ciéncia e 02.33.01.12.122.0204.2050.3.3.90 388
Tecnologia .39.00
02.36.01.13.122.0204.2050.3.3.90 658
Sec. de Cultura .39.00
02.37.01.27.812.0204.2050.3.3.90 658
Sec. de Esportes e Lazer .39.00
02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90 9
Sec. de Finangas .39.00
02.26.01.18.541.0308.2050.3.3.90 155
Sec. de Meio Ambiente .39.00
02.31.01.16.482.0205.2050.3.3.90 268
Sec. de Habitacao .39.00
Sec. de Desenv. Econbmico e 02.28.01.22.661.0102.2050.3.3.90
: 215
Turismo .39.00
02.38.01.15.451.0308.2050.3.3.90 683
Sec. de Obras .39.00
02.39.01.15.452.0308.2050.3.3.90 717
Sec. de Servicos Urbanos .39.00
02.22.01.04.121.0102.2050.3.3.90 53
Sec. de Planejamento Urbano .39.00
02.35.01.10.122.0206.2050.3.3.90 503
Sec. de Saude .39.00
02.27.01.06.181.0309.2050.3.3.90 199
Sec. de Seguranga .39.00
02.30.01.15.452.0309.2050.3.3.90 236

Sec. de Mobilidade Urbana

.39.00

Eiddy Cristina Assunc¢ao Batista
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Departamento Administrativo

leda Manzano de Oliveira

Secretaria de Administracdo e Gestao de Pessoal

ANEXO Il

INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
(MODELO)
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Ref. Pregao n°. 81/2021

Pelo presente instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob o
n° , com sede na Rua , n° , Bairro
, ha cidade de , Estado de

através de seu representante legal infra-assinado, credencia o Sr.(a)
, portador(a) da Ceédula de Identidade R.G. n°
e inscrito no CPF/MF sob o n° , outorgando-
lhe plenos poderes para representa-la na sessdo publica do PREGAO N° 81/2021,
em especial para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.

Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo
plenamente os requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitagdo, de
acordo com as exigéncias constantes do Edital de n°® 81/2021.

(local, data)

(nome completo, qualificacdo pessoal, qualificagdo profissional, cargo ou fungdo e
assinatura do representante legal)
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ANEXO 1lI

APRESENTAGAO DE PROPOSTA
(MODELO)

Hortolandia, de de 2021.

Apresentamos nossa proposta referente a Licitacdo Pregao n° 81/2021, cujo objeto é
Pregédo Presencial Para Registro de Pregos objetivando a “contratagao de
empresa para a prestagdo dos servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nhacionais e
internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e
no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, conforme o Anexo | - Memorial Descritivo”

Valor dos servicos de agenciamento:

Quantidade Preco Unitario | Prego Total
Item Servigos Anual estimado do | estimado do
Estimada Servico Servico
01 Eassaggns aéreas nacionais e 330 R$ R$
internacionais
Reservas em hotéis nacionais R$ R$
02 . O 360
e internacionais (diarias)
Total R$
estimado
Valor Global da Proposta R$ (valor por extenso).

Validade da proposta: (n&o devera ser inferior a 60 dias).

Dados da proponente:

Razao Social: CNPJ:
Endereco:
Telefone: Email:

Dados bancarios da proponente

Banco:
Numero da Agéncia:

Nome da Agéncia:
Numero da Conta —
Corrente:

Assinatura:

Secretaria Municipal de Administragdo e Gestdo de Pessoal - Departamento de Suprimentos
Rua José Cldudio Alves dos Santos, 585, Remanso Campineiro, Hortolandia-SP CEP: 13184-472
Tel.: 19 3965-1400 | e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br
PSS




ANEXO IV

MODELO DE DECLARAGAO

Ref. Pregao n°® 81/2021

inscrita no CNPJ/MF sob o n° :
por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.(a) ,
portador(a) da Carteira de Identidade R.G. n° e inscrito no
CPF/MF sob o n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V
do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, de 21 de Outubro de 1.993, acrescido pela Lei n°
9.854, de 27 de outubro de 1.999, que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: ( ) emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz

(local e data)

(representante legal)

(Obs: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V

MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 12021

CONTRATANTE:MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA/FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
DETENTORA:

PROCESSO ADMINISTRATIVO: n° 364/2021

PROCESSO LICITATORIO: Pregao Para Registro de Pregos n° 81/2021

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte um,
nesta cidade de Hortolandia, Estado de Sao Paulo, as partes, de um lado o
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada
na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro, no
Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato,
representado  pelo(a) Secretario(a) Municipal de , Sr(a).
, (nacionalidade), (estado civil), (qualificacao profissional),
portador(a) da Cédula de ldentidade (R.G.) n° , devidamente
inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.)
sob o n° , e, 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica
de direito publico interno, sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585,
Remanso Campineiro, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 13.843.145/0001-04, neste ato,

representado pelo(a) Secretario(@) Municipal, Sr.(a) ,
(nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional), portador da Cédula de
Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito(a) junto ao Cadastro de

Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.PF/M.F.) sob o n°
, doravante denominados CONTRATANTES, e, de outro lado,

a empresa , pessoa juridica de direito privado, sediada na
Avenida / Rua , Bairro , ho Municipio
de , Estado de , cadastrada junto ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.)
sob o n° , com Inscricao Estadual registrada sob n°

, heste ato representado por seu Diretor / Soécio Sr.
, (nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente
inscrita junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda -
(C.P.F./M.F.) sob n° , doravante denominada CONTRATADA,

firmam a presente ATA DE REGISTRO DE PRECOS, conforme decisdo exarada no
Processo Administrativo protocolado sob n° 364/2021.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui objeto desta ATA o REGISTRO DE PRECOS para “contratagao de
empresa para a prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens,
compreendendo o fornecimento de passagens aéreas, nhacionais e
internacionais, bem como dos servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e
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no Exterior, para servidores e outros para atender as necessidades do
Municipio de Hortolandia, conforme o Anexo | - Memorial Descritivo”, que
passa a fazer parte integrante da presente Ata de Registro de Precos, como se aqui
transcritas fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO PREGO

2.1. O valor total da presente Ata de Registro de Precos é de R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), considerando o valor da estimativa orgamentaria para
compra de passagens aéreas de R$ 400.000,00 (quatrocentos mil reais) e o valor da
estimativa orgamentaria para reserva de hospedagens de R$ 100.000,00 (cem mil
reais).

2.2. Os valores referentes aos servigos de agenciamento seguem abaixo:

Quantidade Preco Unitario | Prego Total
Item Servigcos Anual estimado do | estimado do
Estimada Servico Servico
Passagens aéreas nacionais e R$ R$
01 ) S 330
internacionais
Reservas em hotéis nacionais R$ R$
02 . L 360
e internacionais (diarias)
Total R$
estimado

2.3. Os pregos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e parafiscais), bem
como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos
pertinentes ao objeto contratual.

CLAUSULA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. No exercicio de 2021, as despesas correrao a conta das dotagbes
orcamentarias n°:
SECRETARIA Serv. Terceiros - P. Juridica FICHA
02.21.01.04.122.0207.2050.3.3.90 o4
Sec. de Governo .39.00
Sec. de Administragédo e Gestao de [02.25.01.04.122.0102.2050.3.3.90 126
Pessoal .39.00
02.23.01.03.092.0207.2050.3.3.90 75
Sec. de Assuntos Juridicos .39.00
Sec. de Incluséo e 02.32.01.08.244.0205.2050.3.3.90 290
Desenvolvimento Social .39.00
Sec. de Educacao e Ciéncia e 02.33.01.12.122.0204.2050.3.3.90 388
Tecnologia .39.00
02.36.01.13.122.0204.2050.3.3.90 658
Sec. de Cultura .39.00
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02.37.01.27.812.0204.2050.3.3.90

Sec. de Esportes e Lazer .39.00 658
02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90 90
Sec. de Finangas .39.00
02.26.01.18.541.0308.2050.3.3.90 155
Sec. de Meio Ambiente .39.00
02.31.01.16.482.0205.2050.3.3.90 268
Sec. de Habitacao .39.00
Sec. de Desenv. Econbmico e 02.28.01.22.661.0102.2050.3.3.90
: 215
Turismo .39.00
02.38.01.15.451.0308.2050.3.3.90 683
Sec. de Obras .39.00
02.39.01.15.452.0308.2050.3.3.90 717
Sec. de Servigos Urbanos .39.00
02.22.01.04.121.0102.2050.3.3.90 53
Sec. de Planejamento Urbano .39.00
02.35.01.10.122.0206.2050.3.3.90 503
Sec. de Saude .39.00
02.27.01.06.181.0309.2050.3.3.90 199
Sec. de Seguranga .39.00
02.30.01.15.452.0309.2050.3.3.90 236
Sec. de Mobilidade Urbana .39.00

3.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagdo orgcamentaria
prépria, consignada no respectivo Orgamento-Programa, ficando a Administragao
obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho
estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar,
respeitadas as mesmas classificagcdes orcamentarias.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE

4.1. Nao havera reajuste de preco durante vigéncia da ata de registro de pregos, por
forgca da legislacdo vigente.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO DE VIGENCIA

5.1. A Ata de Registro de Precgos tera vigéncia por 12 (doze) meses, contado a partir
de sua assinatura, sendo vedada a sua prorrogacgao.

5.2. A Administragdo nao estara obrigada a utilizar a Ata de Registro de Precos,
uma vez que ela ndo caracteriza compromisso de utilizagdo, podendo revoga-la ou
promover licitagdo especifica quando julgar conveniente, nos termos da legislacao
pertinente, sem que caiba recurso ou qualquer pedido de indenizacido por parte da
DETENTORA.

CLAUSULA SEXTA — DOS PAGAMENTOS

6.1. Os pagamentos a contratada serao realizados no prazo de 10 (dez) dias, fora a
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dezena, apés a entrega da nota fiscal/fatura, para a pessoa responsavel
devidamente constituida para gerenciamento da Ata de Registro de Pregos,
mediante aceite e atesto das despesas efetivamente realizadas pelo Municipio de
Hortolandia.

6.2. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificacdo e reapresentagdo em 02 (dois) dias, interrompendo-se a contagem do
prazo fixado no subitem anterior, que recomegara a ser contado integralmente a
partir da data de sua reapresentacgao.

6.3. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do
contrato.

6.4. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3 (trés)
dias uteis para o ateste da nota.

6.5. O ateste de Realizagdo dos Servicos ndo exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranca dos
servicos prestados.

6.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros
viagem/bagagem, adotando-se para o calculo a seguinte férmula:
VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

H = Hospedagem (quando for o caso).

6.7. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento
correspondera a quantidade de operagdes efetivadas dentro do periodo quinzenal
referido no item 8.5, conforme descrito no item 8. do memorial descritivo (ANEXO
1), acrescido ou deduzido o valor do Valor de Transacgao.

6.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por
cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=IxNx VP

EM = Encargos Moratdérios a serem acrescidos ao valor originalmente devido
| = Indice de atualizacio financeira, calculado seguindo a formula:

1= (6/100)
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N= Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento.

VP= Valor da parcela em atraso.
CLAUSULA SETIMA - DA CONTRATAGAO

7.1. As obrigacdes decorrentes do registro de precos, a serem firmadas entre o
MUNICIPIO e a DETENTORA serdo formalizadas através de contrato ou
instrumentos equivalentes, observando-se as condigbes estabelecidas no Edital,
seus anexos e na legislagao vigente.

7.2. Na hipétese da DETENTORA primeira classificada ter seu registro revogado,
ndo assinar, ndo aceitar ou nao retirar o contrato ou instrumento equivalente no
prazo e condigdes estabelecidos, poderdao ser convocados os fornecedores
remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condigdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto ao preco,
independentemente da cominagao prevista no art. 81 da Lei n° 8.666/93.

7.3. Observados os critérios e condicdes estabelecidos no Edital, o MUNICIPIO
podera solicitar a mais de um fornecedor registrado, segundo a ordem de
classificagdo, desde que razdes de interesse publico justifiquem e que o primeiro
classificado nao possua capacidade de disponibilizacdo da execugdo contratual
compativeis com o solicitado pelo MUNICIPIO, observadas as condi¢des do Edital e
0 preco registrado.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA DETENTORA

8.1. A DETENTORA da Ata de Registro de Precos devera fornecer o objeto
licitado de acordo com o previsto no Anexo | — Memorial Descritivo.

8.2. A detentora se obriga a manter, durante toda a vigéncia da ata, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condicbes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

9.1. Acompanhar e fiscalizar a execugcdo do contrato por um representante
especialmente designado.

9.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo com o
Memorial Descritivo.

9.3. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.
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9.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais.

9.5. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso de execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

9.6. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicdo de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

9.7. Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), bem como das hospedagens quando houver,
situagcdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que,
por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura apresentada pela contratada;

9.8. Quando da efetuagédo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento ou re-emissdo das passagens aéreas hao
utilizadas deveréao ser consideradas.

9.9. Designara um gestor para acompanhar a execugao do contrato, que registrara
em relatério todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucao, determinando o
que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados

CLAUSULA DECIMA — DA FISCALIZACAO

10.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se o direito de fiscalizar, a
qualquer tempo, o fornecimento, nos temos do Memorial Descritivo - Anexo |.

10.2. A fiscalizagcdo exercida pela Administracdo ndo afasta, nem diminui as
obrigacdes e responsabilidades da DETENTORA desta Ata.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11.1. Sao as fixadas no Decreto Municipal n° 4.309 de 28 de novembro de 2019
(Anexo VIII do Edital).

11.2. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administragao Publica, nos
termos da Lei n® 12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESCISAO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

12.1. O Municipio de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de pleno direito a
presente Ata de Registro de Precos, independentemente de interpelacéo judicial ou
extrajudicial, sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizagdo de
qualquer espécie, quando ocorrer:
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a) faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial (caso ndo seja apresentado plano de
recuperacdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade
econdmico-financeira) ou dissolucdo da DETENTORA,;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo do contrato, por parte da
DETENTORA;

c) a subcontratagdo ou cesséo da ata;
d) o ndo recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a DETENTORA,;

e) descumprimento, pela DETENTORA, das determinagbes da fiscalizacdo da
Prefeitura Municipal de Hortolandia;

f) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666 de 21/06/93.

12.2. O Municipio de Hortolandia podera, também, rescindir o contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras "a" a "f" do subitem anterior, por
mutuo acordo.

12.3. Rescindido o futuro contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras
"a" a "f" do primeiro subitem deste capitulo, a DETENTORA sujeitar-se-a a multa no
percentual de 15% (quinze por cento) calculado sobre a parte inadimplente,
respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisao contratual. Neste
caso, serao avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagcdo do Municipio de
Hortolandia, os objetos ja entregues, podendo o Municipio de Hortolandia, segundo
a gravidade do fato, promover inquérito administrativo, a fim de se apurar as
respectivas responsabilidades. Caso a DETENTORA seja considerada inidénea,
podera ser suspensa para transacionar com o Municipio de Hortolandia, por prazo
nao superior a 02 (dois) anos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO TERMO CONTRATUAL

13.1. As obrigacdes decorrentes desta Ata de Registro de Pregcos poderdo ser
formalizadas através de termo contratual, podendo ainda consubstanciar-se na
prépria nota de empenho, na hipdétese prevista no artigo 62 da Lei Federal n°
8666/93 e suas alteracoes.

13.2. Arecusa da DETENTORA em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato
caracteriza descumprimento de obrigagbes, podendo-lhe acarretar as sangbes
previstas.

13.3. No caso previsto no subitem anterior, a critério da Administragao, podera ser
celebrado contrato com as remanescentes, obedecida a ordem classificatoria e as
mesmas condi¢cdes oferecidas pela DETENTORA, inclusive quanto ao preco.

13.4. Os eventuais contratos resultantes da presente Ata de Registro de Precos
poderao ser alterados nos termos do artigo 65, da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas
alteracgdes.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

14.1. Fica eleito o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir eventuais duvidas
e/ou conflitos originados pela presente Ata e pelo futuro contrato, se houver, com
renuncia a quaisquer outros por mais privilegiados que possam ser.

Hortolandia, de de 2021.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

DETENTORA
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ANEXO VI
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° 12021

CONTRATANTES: MUNICiPIO DE HORTOLANDIA/FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
CONTRATADA:
PROCESSO ADMINISTRATIVO n°: 364/2021
PREGAO PRESENCIAL PARA REGISTRO DE PREGOS N°: 81/2021
ORIGINARIO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS n°: XX/2021

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte um,
nesta cidade de Hortolandia, Estado de Sao Paulo, as partes, de um lado o
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada
na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro, no
Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa
Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato,
representado  pelo(a) Secretario(a) Municipal de , Sr(a).

, (nacionalidade), (estado civil), (qualificacao profissional),

portador(a) da Cédula de ldentidade (R.G.) n° , devidamente
inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.)
sob o n° , e, 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica
de direito publico interno, sediada na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585,
Remanso Campineiro, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do
Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 13.843.145/0001-04, neste ato,

representado pelo(a) Secretario(@) Municipal, Sr.(a)

(nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional), portador da Cédula de
Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito(a) junto ao Cadastro de

Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F/M.F.) sob o

a empresa , pessoa juridica de direito privado, sediada na
Avenida / Rua , Bairro , ho Municipio
de , Estado de , cadastrada junto ao
Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.)
sob o n° , com Inscricao Estadual registrada sob n°

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente
inscrita junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda -
(C.P.F/M.F.) sob n° , doravante denominada doravante

, doravante denominados CONTRATANTES, e, de outro lado,

, heste ato representado por seu Diretor / Soécio Sr.
, (nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional),

denominada CONTRATADA, firmam o presente instrumento contratual, na melhor

forma de direito, pelas clausulas e condi¢cdes abaixo relacionadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢cées contidas na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, com as alteragdes introduzidas pela
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legislagcao posterior pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n°® 1.423,
de 09 de setembro de 2.005 e a Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2.002,
aplicando-se supletivamente as disposicbes de direito privado, bem como as
disposicdes contidas no Processo Administrativo protocolado sob n° 364/2021,
originario do Procedimento Licitatério instaurado na modalidade de Pregéao
Presencial n°® 81/2021, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante do presente
instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CONTRATO

2.1. Constitui-se como objeto deste contrato a “contratagcdo de empresa para a
prestacdo dos servicos de agenciamento de viagens, compreendendo o
fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como dos
servigcos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para servidores e
outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia, conforme o
Anexo | - Memorial Descritivo” através da modalidade Pregdo para Registro de
Precos, tipo menor preco global, que passa a fazer parte integrante do presente
contrato, como se aqui transcritas fossem.

CLAUSULA TERCEIRA - DO PREGO

3.1. O valor total do presente Contrato é de R$ ( ), referente a

3.2. Os pregos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os
tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicdes fiscais e parafiscais), bem
como o valor do frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos
pertinentes ao objeto contratual.

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

41. No exercicio de 2021, as despesas correrao a conta das dotagdes
orcamentarias n°:

SECRETARIA Serv. Terceiros - P. Juridica FICHA
02.21.01.04.122.0207.2050.3.3.90 o
Sec. de Governo .39.00
Sec. de Administracédo e Gestao de [02.25.01.04.122.0102.2050.3.3.90
126
Pessoal .39.00
02.23.01.03.092.0207.2050.3.3.90 75
Sec. de Assuntos Juridicos .39.00
Sec. de Incluséo e 02.32.01.08.244.0205.2050.3.3.90 290
Desenvolvimento Social .39.00
Sec. de Educacao e Ciéncia e 02.33.01.12.122.0204.2050.3.3.90 388
Tecnologia .39.00
02.36.01.13.122.0204.2050.3.3.90 658
Sec. de Cultura .39.00
02.37.01.27.812.0204.2050.3.3.90 658
Sec. de Esportes e Lazer .39.00
Sec. de Financgas 02.24.01.04.123.0102.2050.3.3.90 |1 90
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.39.00
02.26.01.18.541.0308.2050.3.3.90 155
Sec. de Meio Ambiente .39.00
02.31.01.16.482.0205.2050.3.3.90 268
Sec. de Habitacao .39.00
Sec. de Desenv. Econbmico e 02.28.01.22.661.0102.2050.3.3.90
: 215
Turismo .39.00
02.38.01.15.451.0308.2050.3.3.90 683
Sec. de Obras .39.00
02.39.01.15.452.0308.2050.3.3.90 717
Sec. de Servigos Urbanos .39.00
02.22.01.04.121.0102.2050.3.3.90 53
Sec. de Planejamento Urbano .39.00
02.35.01.10.122.0206.2050.3.3.90 503
Sec. de Saude .39.00
02.27.01.06.181.0309.2050.3.3.90 199
Sec. de Seguranga .39.00
02.30.01.15.452.0309.2050.3.3.90 236
Sec. de Mobilidade Urbana .39.00

4.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotacdo orcamentaria
prépria, consignada no respectivo Orgcamento-Programa, ficando a Administragao
obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho
estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar,
respeitadas as mesmas classificagdes orgcamentarias.

CLAUSULA QUINTA - DO PRAZO

5.1. O prazo de vigéncia do presente contrato é de ( ) dias,
contados a partir de sua assinatura.

CLAUSULA SEXTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

6.1. Os pagamentos a contratada serao realizados no prazo de 10 (dez) dias, fora a
dezena, apdés a entrega da nota fiscal/fatura, para a pessoa responsavel
devidamente constituida para gerenciamento da Ata de Registro de Pregos,
mediante aceite e atesto das despesas efetivamente realizadas pelo Municipio de
Hortolandia.

6.2. A nota fiscal/fatura que contiver erro sera devolvida a CONTRATADA para
retificacédo e reapresentagdo em 02 (dois) dias, interrompendo-se a contagem do
prazo fixado no subitem anterior, que recomecara a ser contado integralmente a
partir da data de sua reapresentacao.

6.3. As notas fiscais/faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas no prazo de 5 (cinco) dias uteis para o gestor do
contrato.
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6.4. Recebidas as Notas Fiscais/Faturas, o gestor do contrato tera o prazo de 3 (trés)
dias uteis para o ateste da nota.

6.5. O ateste de Realizacdo dos Servicos nao exime a CONTRATADA de sua
responsabilidade, na forma da lei, pela qualidade, corregdo e seguranga dos
servigos prestados.

6.6. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE, relativamente aos bilhetes aéreos,
correspondera ao valor da soma das passagens aéreas utilizadas dentro de um
periodo quinzenal, descontadas eventuais comissdes pagas por companhias aéreas,
acrescido das taxas de embarque, bem como de eventuais seguros
viagem/bagagem, adotando-se para o calculo a seguinte formula:
VF=VP-VC+TE+H

onde:

VF = Valor da fatura (valor a ser pago);

VP = Valor da passagem aérea;

VC = Valor da eventual comissao paga pela companhia aérea a agéncia contratada;
TE = Valor da taxa de embarque;

H = Hospedagem (quando for o caso).

6.7. O valor a ser pago pelo CONTRATANTE pelos servigos de agenciamento
correspondera a quantidade de operacoes efetivadas dentro do periodo quinzenal
referido no item 8.5, conforme descrito no item 8. do memorial descritivo (ANEXO
1), acrescido ou deduzido o valor do Valor de Transagé&o.

6.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma para tanto, o valor devido devera ser acrescido de
encargos moratorios proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite
prevista para o pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por
cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=IxNx VP

EM = Encargos Moratdérios a serem acrescidos ao valor originalmente devido

indice de atualizagao financeira, calculado seguindo a férmula:

1= (6/100)

365

N= Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo
pagamento.

VP= Valor da parcela em atraso.
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CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Nao havera reajuste de pregos, por forca da legislagao vigente.
CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um representante
especialmente designado.

8.2. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo com o
Memorial Descritivo.

8.3. Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuado.

8.4. Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos, indicando
trechos e locais.

8.5. Notificar, por escrito, a contratada, ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso de execucao dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.6. Notificar, por escrito, a contratada, a disposicado de aplicagdo de eventuais
penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

8.7. Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizacdo de bilhete de
passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do valor
correspondente ao trecho (crédito), bem como das hospedagens quando houver,
situagcdo em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que,
por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores
respectivos na propria fatura apresentada pela contratada;

8.8. Quando da efetuacédo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas companhias
aéreas em razdo do cancelamento ou re-emissdo das passagens aéreas hao
utilizadas deveré&o ser consideradas.

8.9. Designara um gestor para acompanhar a execug¢ao do contrato, que registrara
em relatério todas as ocorréncias relacionadas com a sua execucao, determinando o
que for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A Contratada devera fornecer o objeto licitado de acordo com o previsto no
Anexo | — Memorial Descritivo.

9.2. A detentora se obriga a manter, durante toda a vigéncia da ata, em
compatibilidade com as obrigagbes por ela assumidas, todas as condi¢cbes de
habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagao.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
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10.1. S&0 as fixadas no Decreto Municipal n°® 4.309 de 28 de novembro de 2019
(Anexo VIII do Edital).

10.2. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administragao Publica, nos
termos da Lei n® 12.846/2013.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de
pleno direito o contrato, independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial,
sem que caiba a proponente vencedora, direito a indenizagdo de qualquer espécie,
quando ocorrer:

a) faléncia, recuperagao judicial(caso ndo seja apresentado plano de recuperagcao
homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade econdmico-
financeira) ou extrajudicial ou dissolugdo da CONTRATADA;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo do contrato, por parte da
CONTRATADA;

c) a subcontratagao ou cessao do contrato;
d) o ndo recolhimento, nos prazos previstos, das multas impostas a CONTRATADA;

e) descumprimento, pela CONTRATADA, das determinacbes da fiscalizacao da
Prefeitura Municipal de Hortolandia;

f) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666 de 21/06/93.

11.2. A Prefeitura Municipal de Hortolandia podera, também, rescindir o contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras "a" a "f" do subitem anterior, por
mutuo acordo.

11.3. Rescindido o futuro contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras
"a" a "f" do primeiro subitem deste capitulo, a CONTRATADA sujeitar-se-a a multa no
percentual de 15% (quinze por cento) calculado sobre a parte inadimplente,
respondendo, ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisdo contratual. Neste
caso, serao avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagdo da Prefeitura Municipal
de Hortolandia, os servigos ja prestados e/ou produtos ja entregues, podendo a
Prefeitura Municipal de Hortolandia, segundo a gravidade do fato, promover inquérito
administrativo, a fim de se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a
CONTRATADA seja considerada inidénea, podera ser suspensa para transacionar
com a Prefeitura Municipal de Hortolandia, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer
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das clausulas do ajuste podera ser entendida como aceitagdo, novagdo ou
precedente.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1. Fica eleito o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir quaisquer duvidas
nao resolvidas administrativamente, com renuncia expressa de qualquer outro por
mais privilegiado que seja.

Hortolandia, de de 2021.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

CONTRATADA
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ANEXO VI
ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

(CONTRATOS)

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacbes de interesse, Despachos e Decisbes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrbnico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugédo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil,

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaracao(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) € de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:
Cargo: Prefeito
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICAGAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego
eletrénico
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ANEXO VIl

DECRETO N° 4.309, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispoe sobre a aplicacao das sangdes administrativas decorrentes da Lei
n° 8.666/93 e suas alteragoes posteriores, tendo como fundamento o artigo 115
da Lei n° 8.666/93.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI, Prefeito do Municipio de Hortolandia, Estado de
Sao Paulo, usando das atribuigcdes que lhe sdo conferidas por Lei:

DECRETA

Art. 1° A aplicacédo das sangdes e multas decorrentes das hipoteses indicadas nos
artigos 81, "caput", 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, no ambito do Municipio de
Hortolandia, obedecera ao disposto neste Decreto.

Art. 2° Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo edital do
certame, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida de que trata o
artigo 81 da Lei n° 8.666/93, sujeitando-se a multa de 20% (vinte por cento) sobre o
valor da obrigagao.

Art. 3° O atraso injustificado na execugao do contrato para a execugao de servigo ou
obra, ou na entrega de materiais adquiridos, sem prejuizo do disposto no § 1° do
artigo 86 da Lei n°® 8.666/1993, sujeitara o contratado a multa de mora, calculada por
dia de atraso sobre o valor da obrigacdo n&o cumprida, a partir do primeiro dia
util seguinte ao término do prazo estipulado na proposta, edital ou contrato,
conforme o caso, nas seguintes proporgdes:

I - 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia até o 30° (trigésimo) dia de
atraso; e

II - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia a partir do 31° (trigésimo
primeiro) dia de atraso e até o 60° (sexagésimo) dia.

§ 1° Ocorrendo a hipétese de atraso, devidamente certificado pelo 6rgao competente
da Administracédo que, nesta oportunidade, ja se manifestara sobre eventual prejuizo,
o titular da Secretaria gestora do contrato devera oficiar a contratada, antes da
aplicagao da multa, para apresentar sua justificativa, nos termos do artigo 7°, inciso |.

§ 2° Em sendo negativa a manifestacdo sobre eventual prejuizo de que trata o
paragrafo 1° deste artigo, tal condicdo devera, quando da efetiva entrega do
objeto contratado, ser ratificada ou retificada através de nova manifestacdo do
orgao competente.
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§ 3°A justificativa do atraso somente podera ser apreciada ocorrendo caso fortuito ou
forgca maior a impedir o cumprimento pela contratada no prazo avencgado.

§ 4° Nao sera admitido atraso superior ao previsto no inciso Il, ficando caracterizada,
apos esse prazo, a hipotese do artigo 4° deste Decreto.

Art. 4° Pela inexecucao total ou parcial do contrato para a execugao de servigo ou
obra e entrega de material, fica a contratada sujeita as seguintes penalidades:

I- adverténcia;

[I- multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da obrigagdo ndo cumprida;

Ill- suspensao temporaria de participagao em licitagdo e impedimento de contratagao
com a Administragao;

IV- declaracgao de inidoneidade.

Art. 5° Os materiais, servigos e obras contratados entregues e nao aceitos deverao
ser substituidos e/ou corrigidos no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, a critério
da Administracao, contados do recebimento da notificagcdo pelo contratado, sob pena
de incorrer o fornecedor em inadimpléncia contratual.

Paragrafo unico. Quando a substituicdo e/ou correcéo referidas no caput deste artigo
for tecnicamente inviavel no prazo indicado, tal situagao devera ser devidamente
caracterizada e instruida no processo correspondente, assim como submetida a
aprovagao da Secretaria gestora do contrato com base em parecer técnico emitido
pelo dirigente da area gestora do respectivo fornecimento.

Art. 6° O gestor, fiscal ou o servidor responsavel pelo acompanhamento
e fiscalizacdo da execucédo do objeto da contratagdo, caso o titular da Secretaria
gestora do contrato ndo o faga, devera representar a mesma autoridade competente
para aplicagcdo da sancao administrativa, relatando a conduta irregular que teria
sido praticada pelo contratado, os motivos que justificariam a incidéncia da
penalidade, a sua duracao e o fundamento legal.

§ 1° Quando se tratar de conduta irregular verificada durante o procedimento de
licitagcdo, cabera ao presidente da comissao de licitagdo ou ao pregoeiro responsavel
pelo certame a representagao disposta no caput.

§ 2° A autoridade competente determinara a abertura de processo e designara
servidor para presidir a apuragao.

Art. 7° Nas hipéteses dos artigos 2°, 3° e 4° deste Decreto, a parte implicada sera
intimada, por oficio, com aviso de recebimento juntado aos autos, a oferecer defesa
prévia, por escrito, perante o titular da Secretaria gestora do contrato, nos prazos
abaixo estabelecidos:

I- no prazo de 05 (cinco) dias uteis, no caso dos incisos I, Il e Ill do artigo 4°,
contados da data da intimacao;

II- no prazo de 10 (dez) dias, no caso do inciso IV do artigo 4°, contados da data da
intimagao.
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§ 1° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar a
parte implicada, a intimacao sera feita por publicagdo no Diario Oficial do Municipio,
por 02 (duas) vezes consecutivas, computando-se o prazo estabelecido neste artigo,
a partir da ultima publicagao, cujas copias serao juntadas ao processo.

§ 2° Decorrido o prazo, com ou sem defesa, o processo sera remetido a autoridade
competente, titular da Secretaria gestora do contrato, com relatério circunstanciado,
para decisao.

Art. 8° Fica delegada ao titular da Secretaria gestora do contrato a competéncia para
processar e deliberar, aplicando, se for o caso, as multas e san¢des de que trata
este Decreto, nas hipdteses de contratacbes decorrentes de licitagcbes
nas modalidades e tipos previstos no artigo 23 da Lei federal n°® 8.666/1993 e
na modalidade prevista na Lei n° 10.520/2002, em sua forma presencial ou
eletrbnica, bem como nos casos de dispensa ou inexigibilidade com base nos artigos
24- e 25 desse mesmo diploma legal, obedecidos os procedimentos estabelecidos
neste Decreto.

Art. 9° Das multas e san¢des aplicadas, cabera recurso ao Prefeito, encaminhado
por intermédio do titular da Secretaria gestora do contrato:

| - no prazo de 10 (dez) dias uteis a partir da intimacao, na hipétese do inciso IV do
artigo 4° deste Decreto, sendo que, em igual prazo, o titular da Secretaria gestora do
contrato, podera reconsiderar a sua decisado ou fazé-lo subir, devidamente informado,
a consideracao superior, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento do recurso;

II- no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimagao, nas hipéteses dos artigos 2°, 3° e
incisos I, ILIIl do artigo 4° deste Decreto, podendo, no mesmo prazo, o titular da
Secretaria gestora do contrato reconsiderar de sua decisdo ou fazé-lo
subir, devidamente informado, a consideracdo superior, devendo, neste caso, a
decisao ser proferida no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento do
recurso.

§ 1° Os recursos obedecerdo aos mesmos procedimentos estabelecidos no artigo 6°
deste Decreto.

§ 2° Em se tratando de penalidade aplicada em procedimento licitatorio
na modalidade de Convite, o prazo para a apresentagao de recurso sera de 2 (dois)
dias uteis, de conformidade com o disposto no artigo 109, § 6° da Lei Federal
n°® 8.666/1993, com as alteragdes posteriores.

§ 3° Em quaisquer dos casos aludidos nos incisos | e Il deste artigo,
a reconsideracdo do titular da Secretaria gestora do contrato, quando ocorrer,
devera ser necessariamente ratificada pelo Senhor Prefeito.

Art. 10 As multas de que trata este Decreto poderao ser cobradas mediante deducao
de eventuais pagamentos devidos a contratada ou, na auséncia destes e a critério
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da Administragao, do valor da garantia por ela prestada.

§ 1° O prazo para o recolhimento das multas previstas neste Decreto € de 15 (quinze)
dias contados da notificagdo, podendo ser prorrogado, a juizo da Administragao, por
mais 15 (quinze) dias.

§ 2° Nao sendo possivel a cobranga de multas na forma prevista neste artigo, sera a
cobranga efetuada por meio de medidas administrativas ou judiciais, incidindo
corregao sobre o valor devido no periodo compreendido entre o dia imediatamente
posterior a data final para liquidar a multa e aquele em que o
pagamento efetivamente ocorrer.

§ 3° As multas serdo calculadas também sobre os reajustamentos contratuais, se
houver.

Art. 11 As multas e sancdes aplicadas com base neste Decreto sdo autbnomas e a
aplicagao de uma nao exclui a das outras.

Art. 12 E adotada, no ambito da Prefeitura Municipal de Hortolandia, a IPCA (indice
de Precos ao Consumidor) como indice de atualizagdo por atraso de pagamento nos
contratos de aquisicdo de bens, execugcdo de obras e prestagdo de servigos,
bem como para liquidagdo administrativa de valores devidos em razdo da aplicagao
das multas de que trata este Decreto.

Art. 13 As normas estabelecidas neste Decreto deverdo constar de todos os
procedimentos licitatorios e de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.

Art.14 As disposi¢cbes constantes deste Decreto aplicam-se aos procedimentos
licitatorios e de inexigibilidade e dispensa em andamento, ressalvados os
percentuais de multas anteriormente pactuados nos contratos vigentes.

Art. 15 As multas e sancodes referidas neste Decreto ndo impedem a aplicagao de
outras penalidades previstas em lei.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Hortolandia, 28 de novembro de 2019.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI
Prefeito Municipal

(Publicado nos termos do artigo 108 e paragrafos, da Lei Organica Municipal
de Hortolandia)

CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO
Secretario Municipal Interino de Administragcao e Gestao de Pessoal
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AVISO

PREGAO PRESENCIAL

O Municipio de Hortolandia torna publico aos interessados, a abertura do Pregao
Presencial para Registro de Precos n° 81/2021, Edital n°® 97/2021, Processo
Administrativo n°® 364/2021, cujo objeto consiste na, “contratacao de empresa
para a prestacao dos servigos de agenciamento de viagens, compreendendo o
fornecimento de passagens aéreas, nacionais e internacionais, bem como dos
servigos de reserva de hospedagem, no Brasil e no Exterior, para servidores e
outros para atender as necessidades do Municipio de Hortolandia, conforme o
Anexo | - Memorial Descritivo” através da modalidade Pregao para Registro de
Precos, tipo “Menor Prego Global”, conforme especificagdes contidas no ANEXO | —
Memorial Descritivo".

Abertura: 31/05/2021
Data da Sessao: 14/06/2021
Horario: 09h00min

o Edital e seus anexos poderédo ser obtidos no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura:
www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido> Portal Hortolandia Facil> ou junto ao
Departamento de Suprimentos, Setor de Cadastro da Prefeitura de Hortolandia,
localizado na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, bairro Remanso
Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP, no horario das 09:00 as 15:00 horas,
mediante o recolhimento aos cofres publicos da importancia do equivalente ao custo
por folha da Administragao.

Hortolandia, 21 de Maio de 2021.

leda Manzano de Oliveira
Secretaria Municipal de Administragao e Gestao de Pessoal
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