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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta

hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderdo entregar os objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, pregos e padroes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de prego s&o exce¢des a regra,
destinados sempre a situagdes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em

total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administragdo publica como para as empresas

licitantes.
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PREGAO PRESENCIAL N° 123/2023

EDITAL N° 183/2023

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 48139/2023

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

TIPO DE LICITAGAO: MENOR PREGO GLOBAL

REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGO UNITARIO
ORGAO REQUISITANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANGAS

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, através sua Pregoeira, HORTENCIA RIBEIRO
NUNES, nomeada nos termos da Portaria n°® 3718/2023, usando das atribuicbes que Ihe
sdo conferidas e, apos autorizacdo do Secretario Municipal de Finangas, torna publico,
nos termos da Lei Municipal n°® 1.887/07, para conhecimento de quantos possam se
interessar, que fara realizar licitagdo na modalidade de Pregao Presencial instaurado sob
0 n.° 123/2023, que sera regido em conformidade a Lei Municipal n® 1.887, de 24 de maio
de 2007, com o Decreto Municipal n°® 1.423, de 09 de Setembro de 2.005, com a Lei
Federal n°® 10.520, de 17 de Julho de 2.002 e, subsidiariamente, com base nas
disposi¢cdes legais contidas na Lei Federal n° 8.666/93 e suas alteragdes, e demais

normas complementares de direito privado e disposi¢des deste instrumento.

Periodo de Publicidade do Edital: 20/10/2023 a 06/11/2023

Data da Sesséao Publica: 06/11/2023

Horario da Sessao: 09h30min

Local: Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro,

Municipio de Hortolandia — Sao Paulo

1-DO OBJETO

1.1 Constitui-se como objeto deste Pregao Presencial, o “licenciamento de uso
temporario de Sistema Tributario, compreendendo migragao/conversao de dados e
treinamento, suporte técnico operacional, e manutengado do software que garanta
sua adequagao as alteracées legais e as exigidas pela Secretaria do Tesouro

Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme especificacbes
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contidas no ANEXO | — Termo de Referéncia”, e demais anexos, que passam a fazer

parte integrante do presente edital, como se aqui transcrito fosse.

2-DO PRAZO
2.1. O prazo de vigéncia contratual sera de 24 (vinte e quatro) meses, contados a partir

da data da assinatura do Contrato;

2.2. A Autorizacado de Fornecimento — AF devera ser emitida, durante o prazo de vigéncia

contratual;

2.3. Nao serao considerados como inadimplemento contratual os atrasos provocados por
motivos de comprovada forgca maior ou caso fortuito, desde que notificados no prazo de
48 (quarenta e oito) horas apos o evento e aceitos pela CONTRATANTE;

2.4. A proponente vencedora sera concedido prazo de 05 (cinco) dias Uteis para que
assine o contrato, o qual sera contado do recebimento da convocacéo feita pelo Municipio

de Hortolandia;

2.5. E facultado ao Municipio de Hortolandia, quando o convocado no assinar o termo de
contrato ou n&o aceitar ou ndo retirar o instrumento equivalente no prazo e condi¢cdes
estabelecidos, convocar as proponentes remanescentes, na ordem de classificacdo, para

fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado;
2.6. No caso do subitem anterior, a recusa injustificada do adjudicatario, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-o as penalidades previstas em

lei e no presente Edital.

3 — DAS CONDICOES DE PARTICIPAGAO
3.1. Poder&o participar deste PREGAO PRESENCIAL as empresas que:

3.1.1. Tenham objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado, €;
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3.1.2. Atendam todas as exigéncias deste Edital.

3.1.3. Empresas brasileiras;

3.1.4. Empresas estrangeiras em funcionamento no Brasil, conforme condigdes elencadas
no artigo 28, inciso V da lei Federal 8.666/1993;

3.1.5. Empresas estrangeiras que néo estejam em funcionamento no Brasil, conforme

condigdes elencadas no artigo 32 § 4 e § 6 da lei Federal 8.666/1993, no que couber;

3.2. Sera vedada a participagao de empresas:

3.2.1. Declaradas inidéneas para licitar e contratar com o Poder Publico;

3.2.2. Suspensas, impedidas de licitar, contratar, transacionar e participar de licitacdes

realizadas pelo Municipio de Hortolandia;
3.2.3. Que estejam em processo de faléncia, recuperagdo judicial (caso nao seja
apresentado plano de recuperagdo homologado pelo juizo competente, apto a comprovar

a viabilidade econémico-financeira) ou extrajudicial ou dissolugéo;

3.2.4. Empresas das quais participe, seja a que titulo for, servidor publico municipal de

Hortolandia;

3.2.5. Aquelas enquadradas nas disposicoes do art. 9° da Lei Federal n° 8.666/93 e

alteracoes;

3.2.6. Empresas reunidas em consércio, qual seja sua constitui¢ao; e

3.2.7. Sociedades em Propésito Especifico — SPE.
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4 - DO EDITAL

4.1.0 Edital e seus anexos podera ser obtido no sitio eletronico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br (Acesso rapido > Licitagdes (Rolando a pagina para baixo >
Lado Direito da pagina).

4.1.2. As informacdes administrativas relativas a este PREGAO poderéo ser obtidas junto
ao Departamento de Suprimentos do Municipio de Hortolandia, através do telefone (19)

3965-1400 — ramal 6915, ou do e-mail licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

5 - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
5.1. No exercicio de 2023, as despesas correrdo a conta da seguinte dotacao

orcamentaria:

a) FICHA 102 - 04.01.04.123.0221.2.019.339040.01.1100000.

5.2. No exercicio seguinte, as despesas correrao a conta de dotagdo orgamentaria pro-
pria, consignada no respectivo Orgcamento Programa, ficando a Administragdo obrigada a
apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho estimativa e, ha-
vendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas as mesmas clas-

sificagdes orgcamentarias.

6 — DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

6.1. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, € parte legitima para solicitar esclarecimentos ou
providéncias em relagdo ao presente PREGAO, ou ainda, para impugnar este edital,
desde que o faca com antecedéncia de até 2 (dois) dias uteis da data fixada para

recebimento das propostas.

6.1.1. O Pregoeiro devera decidir sobre a impugnacéao preferencialmente no prazo de até

01 (um) dia antes da abertura do certame.
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6.1.2. Quando o acolhimento da impugnacao implicar alteragdo do edital, capaz de afetar

a formulacéo das propostas, sera designada nova data para a realizacdo deste PREGAO.

6.1.3. A impugnacao feita tempestivamente pela licitante, ndo a impedira de participar

deste PREGAO até o transito em julgado da decis3o.

6.2. Os recursos administrativos seréo disciplinados nos termos do artigo 4°, inciso XVIII,

da Lei Federal n® 10520/2002, observados os procedimentos la estabelecidos.

6.3. Os recursos e a impugnacgao ao edital deverao ser dirigidos a Pregoeira, com
indicagao do procedimento licitatério a que se refere, devendo ser protocolizado através

do endereco eletrénico licitacao@hortolandia.sp.gov.br.

7 - DO CREDENCIAMENTO

7.1. O credenciamento far-se-a por um dos seguintes meios:

a) instrumento publico ou particular, pelo qual a empresa licitante tenha outorgado
poderes ao credenciado para representa-la em todos os atos do certame, em especial
para formular ofertas e para recorrer ou desistir de recurso, conforme modelo constante
no ANEXO IV. No caso de instrumento particular, também devera ser apresentado o

documento exigido na alinea “b”; ou,
b) copia do contrato ou estatuto social da licitante, quando sua representacao for feita por
um de seus socios, dirigentes ou assemelhados, acompanhado da ata de eleicdo da

diretoria, em se tratando de sociedade anénima.

7.1.1. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragao, podera representar mais de

uma empresa, sob pena de exclusido sumaria das representadas.

7.2. Os documentos suprarreferidos, poderao ser apresentados no original ou por copia
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autenticada e serdo retidos para oportuna juntada aos autos do competente processo

administrativo.

7.3. Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes
devidamente credenciados. A licitante que tenha apresentado proposta, mas que néao
esteja devidamente representada tera sua proposta acolhida, porém, ndo podera

participar das rodadas de lances verbais.

7.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo apresentar certidao

expedida pela Junta Comercial ou 6rgao equivalente, ou qualquer outro documento oficial,

comprovando a situagdo de enquadramento como Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte.

7.5. No ato do credenciamento, todas as licitantes, deverdao apresentar FORA dos

envelopes, a Declaragdo de que cumpre os requisitos de habilitacdo, conforme artigo 4°,

inciso VII, da Lei Federal n°® 10520/2002. A auséncia de tal declaragao nao impede que o

licitante o faga de préprio punho no momento da sesséo.

7.5.1. A licitante que enviar os envelopes contendo a Proposta Comercial e os
documentos de habilitagdo por via postal/correios ou servigo similar, também devera
enviar um terceiro envelope contendo a certiddo do subitem 7.4, a declaracdo do

subitem 7.5 e o contrato social.

7.5.2. A Prefeitura de Hortolandia exime-se de toda a responsabilidade pelos envelopes
enviados via postal/correios ou servigo similar, em caso de extravio, devassamento, ndo

recebimento ou protocolo intempestivo.

8 — DA APRESENTAGCAO DOS ENVELOPES E SEU CONTEUDO
8.1. No ato de credenciamento, o representante de cada licitante devera apresentar,
simultaneamente, dois envelopes, fechados e indevassaveis, contendo em sua parte

externa os seguintes dizeres:
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ENVELOPE N° 01 — PROPOSTA ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS DE
COMERCIAL HABILITACAO

Municipio de Hortolandia — SP Municipio de Hortolandia — SP
Processo n° 48139/2023 Processo n° 48139/2023

Pregao n° 123/2023 Pregao n° 123/2023

Empresa: Empresa:

8.1.1. Os envelopes deverao estar sobrescritos com a titulagdo de seu conteudo, nome e

endereco da empresa, nimero deste PREGAO e o nimero do processo administrativo.

8.1.2. ApGs a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo

justo, decorrente de motivo superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

8.1.3. Nao cabera desisténcia da proposta comercial em hipotese alguma, depois de

aberto o respectivo envelope.

8.2. DA PROPOSTA COMERCIAL - As proponentes deverdo apresentar a sua
PROPOSTA COMERCIAL — ENVELOPE N° 01, em envelope lacrado, ndo transparente e
indevassavel que devera conter, sob pena de nao ser levada em consideragao, a
proposta datilografada ou informatizada, elaborada no idioma portugués, com linguagem
clara, em uma unica via, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, datada, assinada na
ultima folha e rubricada nas demais pelo (s) representante(s) legal (is) ou procurador (es),

e devera obedecer aos seguintes critérios:

8.2.1. O Proponente devera elaborar a sua Proposta de Precos conforme o modelo do
ANEXO II, expressando os valores em moeda nacional — reais e centavos, em duas ca-
sas decimais, caso o valor quando multiplicado atinja uma terceira casa decimal esta deve
sempre ser arredondada para baixo, ficando esclarecido que nao serao admitidas propos-

tas alternativas.
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8.2.2. O Critério de Julgamento: Sera considerada vencedora a licitante que apresentar o
MENOR VALOR GLOBAL, atendendo assim, ao critério do “MENOR PRECO”.

8.2.3. Ocorrendo divergéncia entre o prego GLOBAL em algarismo € 0 expresso por ex-

tenso, sera levado em conta este ultimo.

8.2.4. A proposta apresentada devera incluir todas e quaisquer despesas necessarias
para o fiel cumprimento do objeto desta licitagao, inclusive todos os custos, salarios, en-
cargos sociais, previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da contratada, como tam-
bém fardamento, transporte de qualquer natureza, materiais empregados, inclusive ferra-
mentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagado, aluguéis, administragao, im-
postos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se re-

lacionem com o fiel cumprimento pela contratada das obrigagdes.

8.2.5. Os precgos cotados deverao ser referidos a data de recebimento das propostas, con-
siderando a condi¢do de pagamento a vista, ndo devendo, por isso, computar qualquer

custo financeiro para o periodo de processamento das faturas.

8.2.6. Nao sera permitida previsdo de sinal, ou qualquer outra forma de antecipagao de
pagamento na formulacdo das propostas, devendo ser desclassificada, de imediato, a

proponente que assim o fizer.

8.2.7. Nao sera considerada qualquer oferta de vantagem n&o prevista neste Edital, nem
propostas com precgo por lote ou unitario simbdlico, irrisério ou de valor zero, incompati-
veis com os prec¢os dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos en-

cargos.

8.2.8. A formulagcéo da proposta implica para o proponente a observancia dos preceitos
legais e regulamentares em vigor, tornando-o responsavel pela fidelidade e legitimidade

das informagdes e dos documentos apresentados.
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8.2.9. As proponentes deverao fazer constar em suas propostas: Nome do proponente,
enderecgo, dados bancarios da empresa (banco, conta e agéncia) para crédito de paga-

mento, bem como todos os dados das pessoas que assinarao o futuro contrato.

8.2.10. As proponentes deverdo indicar em suas Propostas o prazo de sua validade, que
nao podera ser inferior a 90 (noventa) dias.

8.3. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO - Para a regular habilitagdo das empresas
participantes, deverdo constar no interior do ENVELOPE N° 2 —- DOCUMENTOS — uma
via de cada um dos documentos abaixo elencados, no original ou reproduzidos por
qualquer processo de copia reprografica e autenticadas por cartério competente ou
servidor da Administracédo ou, ainda, através de publicagdo em 6rgao da Impressa Oficial,

desde que perfeitamente legiveis.

8.3.1. A documentacao relativa a habilitacao JURIDICA consiste em:

8.3.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — CNPJ/MF,;

8.3.1.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

8.3.1.3. Ato constitutivo consolidado, devidamente registrado, em se tratando de

sociedade comercial;

8.3.1.4. Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada da

prova de diretoria em exercicio;

8.3.1.5. Decreto de autorizagao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido

pelo érgédo competente, quando a atividade assim o exigir.
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8.3.1.6. A empresa que apresentar os documentos acima, no ato do credenciamento,

estara desobrigada de sua apresentacdo junto com os documentos de habilitagao.

8.3.1.7. Caso haja interesse, as microempresas e empresas de pequeno porte poderao

apresentar:

8.3.1.7.1. Certidao expedida pela junta comercial ou 6rgao equivalente ou outro
documento oficial, que comprove o enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, visando ao exercicio da preferéncia e aos beneficios da regularidade fiscal
e trabalhista, prevista na Lei Complementar n® 123/06, alterada pela Lei Complementar n°
147/14.

8.3.2. A documentacao relativa a regularidade FISCAL E TRABALHISTA consiste
em:

8.3.2.1. Prova de regularidade para com a Seguridade Social — INSS, com a Prova de
regularidade para com a Fazenda Federal, mediante a apresentagdo de Certiddo de
Débitos Relativos a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido, expedida pela Secretaria

da Receita Federal ou via “internet”, dentro do prazo de validade;
8.3.2.2. Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia de Tempo de Servigo —
FGTS, que devera ser feita através da apresentacdo do CRF, emitido pela Caixa

Econbémica Federal, ou pela “internet”, dentro do prazo de validade;

8.3.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda do Municipio da sede ou domicilio

da licitante, relativa aos tributos mobiliarios, dentro do prazo de validade.

8.3.2.4. Prova de inscrigdo no Cadastro Municipal de contribuintes da sede ou domicilio

da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto licitado;

8.3.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
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mediante a apresentagao de certiddo negativa, ou positiva com efeitos de negativa.

8.3.3. De modo a comprovar a BOA SAUDE FINANCEIRA da empresa, as
proponentes deverao apresentar:

8.3.3.1. Balang¢o patrimonial e demonstragées contabeis do ultimo exercicio social,
ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagéo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de

apresentacao da proposta.

8.3.3.1.1. em se tratando de sociedade constituida ha menos de 12 (doze) meses, no

exercicio social em curso, a empresa devera apresentar o Balango de Abertura.
8.3.3.1.2. A comprovagao da boa situagao financeira da empresa, que sera calculada a
partir das demonstracgdes financeiras do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentada

na forma da Lei, adotando duas casas decimais, devera seguir o seguinte:

a. indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,0 (um), obtido pela  férmula:
ILC = AC/PC;

b. indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1,0 (um), obtido pela férmula: ILG =
(AC+RLP)/(PC+PNC);

c. Grau de Endividamento (GE) no maximo igual a 0,50 (zero virgula cinquenta), obtido
pela férmula: GE = (PC+PNC)/AT;

Sendo:

indice de Liquidez Corrente = ativo circulante + passivo circulante
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indice Liquidez Geral = (ativo circulante + realizavel a longo prazo) + (passivo circulante

+ exigivel a longo prazo)

Grau de Endividamento = (passivo circulante + exigivel a longo prazo) + ativo total.

8.3.3.2. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, Recuperacédo Judicial ou Extrajudicial
emitida pelo distribuidor da sede da licitante, expedida em data ndo anterior a 180 (cento
e oitenta) dias da abertura da sessao publica, se outro prazo ndo constar do documento,

nos termos do artigo 31, inciso Il, da Lei Federal 8.666/93.

8.3.3.2.1. Na hipdtese da proponente estar em recuperacédo judicial, possibilita-se a
apresentacao de certiddo positiva, com o Plano de Recuperagdo homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econémico-financeira,
inclusive, pelo atendimento de todos os requisitos de habilitacdo econdmico-financeira

estabelecidos no edital.

8.3.4. Outros Documentos:

8.3.4.1. Declaragdes, Conforme ANEXO lI;

8.3.4.2. Todas as declaracdes apresentadas devem estar subscritas pelo representante

legal da empresa ou por seu procurador.

8.3.4.2.1. Se a assinatura for fisica, o subscritor deve apresentar com a declaragao, sob
pena de inabilitagdo, CEDULA DE IDENTIDADE (documento valido para identificagéo
civi) que permita sua identificagdo e comparagdo com a assinatura presente na

declaragao.

8.3.4.2.2. Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizacdo de processo de
certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da legislagdo vigente, seréo

recebidos e presumidos verdadeiros em relagao aos signatarios, dispensando-se o envio
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de cédulas de identidade;

9 — DAS DISPOSIGOES GERAIS SOBRE OS DOCUMENTOS
9.1. Todos os documentos exigidos deverao ser apresentados no original ou por qualquer
processo de copia reprografica, autenticada (por cartério competente ou servidor da

administragdo) ou em publicagdo de 6rgao da imprensa, na forma da lei.

9.1.1. A solicitagado de autenticacdo de documentos devera ser feita, preferencialmente,

em até um dia antes da sessdo do pregdo, sendo vedada a autenticacdo de
documentos durante a sessao publica.

9.1.2. A sessao sera iniciada no horario programado, n&o sendo de responsabilidade do

Municipio a autenticacdo extemporanea de documentos.

9.2. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo nao
constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de validade

de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emisséao.

9.3. Os documentos emitidos pela internet poderao ser diligenciados pela equipe de apoio

do Pregoeiro.

9.4. Os documentos apresentados para habilitacido deverdo estar em nome da licitante e,
preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deveréao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinagao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

9.5. N&o serdo aceitos protocolos ou requerimentos.

9.6. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasiao da participagao neste
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certame, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para fins de comprovagao de

regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restricao;

9.6.1. Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento
em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério da Administragdo, para a regularizagdo da documentacao, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com

efeito de negativa;

9.6.2. A nao-regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior,
implicara decadéncia do direito a contratagcdo, sem prejuizo das san¢des previstas neste
edital, procedendo-se a convocacgao dos licitantes para, em sessao publica, retomar os
atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inc. XXIll, da Lei n°
10.520/02.

9.7. As certiddes deverao ser negativas ou positivas com efeitos de negativas.

10 — DA PROVA DE CONCEITO
A licitante vencedora deve realizar Prova de Conceito — Apresentacdo técnica nos

seguintes moldes:

10.1. O critério de avaliagdo da prova de conceito esta baseado na apresentacdo das
funcionalidades consideradas pela Administracdo como essenciais para identificar a
expertise e capacidade técnica da licitante Habilitada. Neste caso, foram extraidas do
Termo de Referéncia os principais itens a serem apresentados em fase do processo
licitatério, porém, na entrega do Objeto pretendido e seus prazos, a Contratada devera

atender em sua totalidade os itens descritos.

10.2. Para tanto, exigira na apresentacdo 100% (cem por cento) das funcionalidades

obrigatorias, e o minimo _de 50% (cinquenta por cento) das funcionalidades desejaveis,
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conforme o quadro de avaliacdo no ITEM 15 PROVA DE CONCEITO do Termo de

Referéncia — Anexo |.

10.3. A prova de conceito sera realizada 10 (dez) dias uteis apds a sessao de lances, a
partir das 08h00 na Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Remanso Campineiro,
Hortolandia-SP — CEP: 13.184-472.

10.3.1. A prova de conceito sera realizada em equipamento da licitante que estiver

realizando a prova de conceito.

10.3.2. Qualquer uma das licitantes podera acompanhar a execugcdo da prova de

conceito, sendo vedada qualquer forma de manifestacéo durante a realizacdo da mesma.

10.3.3. Qualquer eventual manifestacdo ou apontamento por parte das demais licitantes
em relagdo a prova de conceito, deve ser realizada em sede de recurso, nos moldes do

item 6 deste edital.

10.3.4. O prazo maximo de duracéo da prova de conceito sera de 03 (trés) dias.

10.4. O licitante devera ter seus equipamentos tecnicamente testados, a fim de garantir

que no dia da prova de conceito aconte¢ca sem intercorréncias.

11 — DOS PROCEDIMENTOS
11.1. Os procedimentos deste PREGAO serdo conduzidos pela Pregoeira, HORTENCIA
RIBEIRO NUNES, contando com equipe de apoio, segundo a legislagdo vigente e as

fases apontadas abaixo.

11.2. No dia e hora estabelecidos no preambulo deste edital, serdo realizados em sessao
publica, o credenciamento dos representantes das licitantes, o recebimento e abertura
dos envelopes “Proposta Comercial — Envelope n° 01” e “Documentagdao — Envelope n°
02”.
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11.2.1. Nao sera permitida a participacao de licitante retardataria, a ndo ser como ouvinte.

11.3. Sera considerada retardataria a empresa cujo representante apresentar-se ao local
de realizacido da sessao publica, apds o recebimento dos envelopes “Proposta Comercial

— Envelope n° 01” e “Documentagao — Envelope n° 02”.

11.4. Aberta a sessdo, o representante legal da licitante devera credenciar-se junto ao
Pregoeiro, devidamente munido de instrumento que o legitime a participar do PREGAO e

de sua cédula de identidade ou outro documento equivalente.

11.5. Os documentos referentes ao credenciamento, os envelopes contendo as Propostas
Comerciais e os Documentos de Habilitacdo das interessadas deverdo ser entregues

diretamente ao Pregoeiro, até o0 momento da abertura da sessao publica.

11.5.1. Os envelopes poderéo ser enviados via postal/correios ou servigo similar (com
aviso de Recebimento), sendo que o Municipio de Hortolandia ndo se responsabilizara

pelos envelopes entregues fora do prazo estipulado no predmbulo deste edital.

11.5.1.1. Os interessados que enviarem seus envelopes via postal/correios ou servigo
similar, deverdo remeté-los ao endereco constante do predmbulo deste edital, aos

cuidados do Pregoeiro.

11.5.1.2. Caso nao se faga representar durante a sessao publica, a interessada tera sua

proposta acolhida, porém, n&o participara das rodadas de lances verbais.

11.6. Instalada a sessdo publica do PREGAO, proceder-se-a a abertura dos envelopes
das Propostas Comerciais, que serao rubricadas e analisadas pelo Pregoeiro e sua
equipe de apoio. Em seguida, sera dada vista das propostas a todos os representantes
dos licitantes, que deverao rubrica-las, devolvendo-se ao Pregoeiro, que procedera a

classificagao provisoria.
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11.6.1. Serdo desclassificadas as propostas que n&do atenderem as exigéncias essenciais
do edital, considerando-se como tais as que ndo possam ser supridas no ato, por simples

manifestacdo de vontade do representante da proponente.

11.6.2. As demais propostas serao classificadas provisoriamente, em ordem crescente de

precos, consoante critério de julgamento previsto abaixo.

11.6.3. Definida a classificagdo provisoéria, sera registrada na ata da sessdo publica o
resumo das ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de participantes, os
precos ofertados, as propostas eventualmente desclassificadas e a fundamentagao de
sua desclassificacdo e a ordem de classificagdo provisoéria, conforme critério de

julgamento.

11.7. O Pregoeiro abrira a oportunidade para oferecimento de sucessivos lances verbais,
com o escopo de obter a melhor proposta, aos representantes das licitantes cujas
propostas estejam classificadas, no intervalo compreendido entre o menor prego e o

superior a este em até 10 % (dez por cento);

11.7.1. Nao havendo pelo menos trés ofertas nas condi¢des definidas no subitem 11.7,
poderdao as empresas autoras das melhores propostas, até o maximo de trés, oferecer

novos lances verbais e sucessivos.

11.8. A condugdo de rodadas de lances verbais comecara sempre a partir do
representante da licitante com proposta de MAIOR PRECO, em ordem decrescente de
valor, decidindo-se por meio de sorteio em caso de empate, respeitando-se as sucessivas
ordens de classificagao provisoéria, até o momento em que ndo haja novos lances de

precos menores aos ja ofertados;

11.8.1. Na fase de lances verbais ndo serédo aceitos lances de igual valor ou maior ao do

ultimo, e os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.
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11.8.2. Nao podera haver desisténcia de lances ofertados, sujeitando-se a desistente as

penalidades previstas neste edital.

11.9. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa

etapa declinarem da formulacdo de novos lances.

11.10. Se houver empate, sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as

microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos:

11.10.1. Entende-se por empate aquelas situacbes em que as propostas apresentadas
pelas microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por

cento) superiores a proposta melhor classificada.

11.10.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for melhor
classificada podera apresentar proposta de precgo inferior aquela considerada vencedora

da fase de lances, situacdo em que sua proposta sera declarada a melhor oferta.

11.10.2.1. Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e
apresentar nova proposta no prazo maximo de 05 (cinco) minutos, apds o encerramento

dos lances, a contar da convocacgao do Sr. Pregoeiro, sob pena de preclusao.

11.10.2.2. Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido
no subitem 11.10.1 sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar nova proposta. Entender-se-a por
equivaléncia de valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a

ordem de classificagao.

11.10.3. O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor

oferta da fase de lances nao tiver sido apresentada pela prépria microempresa ou
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empresa de pequeno porte.

11.10.4. Nao ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte,
retomar-se-a0, em sessao publica, os procedimentos relativos a licitagcdo, nos termos do
disposto no art. 4°, inciso XVI, da Lei n° 10.520/2002, sendo assegurado o exercicio do
direito de preferéncia na hipétese de haver participacdo de demais microempresas e
empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo estabelecido no
subitem 11.10.1.

11.10.4.1. Na hipdétese da nado-contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno
porte, e ndo configurada a hipétese prevista no subitem 11.10.1, sera declarada a melhor

oferta aquela proposta originalmente vencedora da fase de lances.

11.11. Declarada finda a etapa competitiva, o Pregoeiro procedera a classificagdo

definitiva das propostas, consignado-a em ata.

11.12. O Pregoeiro podera negociar com a autora da oferta de menor valor com vistas a

reducdo do preco.

11.13. ApdOs a negociacao, se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da melhor

oferta, decidindo motivadamente a respeito.

11.14.Concluida a fase de classificagcdo das propostas, sera aberto o envelope de

documentacao da proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro lugar.

11.15. Sendo inabilitada a Proponente cuja proposta tenha sido classificada em primeiro
lugar, prosseguira o Pregoeiro e sua equipe de apoio com a abertura do envelope de
documentacao da proponente classificada em segundo lugar e assim sucessivamente, se

for o caso, até a habilitagdo de uma das licitantes.

11.16. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, a licitante classificada
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e habilitada sera declarada vencedora do certame.

11.16.1. Havendo reducdo do valor inicialmente ofertado, decorrente de lances e/ou
negociagao, a licitante vencedora devera encaminhar no e-mail
licitacao@hortolandia.sp.gov.br, no prazo de 05 (cinco) dias corridos, contados a partir
do primeiro dia util subsequente a data da realizacdo da sessao, a proposta readequada
com 0s novos pregos unitarios e total (Conforme ANEXO II), com a aplicagdo do
percentual que retrate a reducao obtida entre o valor total oferecido na proposta inicial € o
valor total final obtido no certame, indistintamente, sobre cada um dos precos unitarios

ofertados na referida proposta, ou seja, de forma linear.

11.16.1.1. O prazo previsto no item anterior podera ser prorrogado por 05 (cinco) dias
corridos, a critério da Administragdo, mediante solicitagdo devidamente justificada pela

licitante vencedora.

11.17. Proclamada a vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente sua intengao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 3 ({rés)
dias para a apresentagao das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar as contrarrazdées em igual numero de dias, que comecgarao a
correr a partir do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista

dos autos do processo.

11.18. O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

11.18.1. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante implicara a

decadéncia do direito de recurso.

11.18.2. Julgados os recursos, sera adjudicado seu objeto ao licitante que ofertar o menor

valor GLOBAL e homologado o certame.
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11.19. E facultado & Administracdo, quando o licitante vencedor ndo formalizar a
assinatura contrato no prazo e condicdes estabelecidos, convocar as demais licitantes, na
ordem de classificacéo, para fazé-lo em igual prazo e, preferencialmente, nas mesmas

condicbes ofertadas pelo licitante vencedor.

11.20. Os envelopes contendo a documentacdo relativa a habilitacdo das licitantes
desclassificadas e das classificadas ndo declaradas vencedoras permanecerao sob

custddia do Sr. Pregoeiro, até a efetiva formalizacado do contrato.

11.21. Caso as licitantes que forneceram orgcamentos para compor o preco de referéncia
adota por esta administragdo participem deste pregao, o valor de suas propostas nao

podera exceder o valor orcado, sob pena de desclassificagao.

12 — DO CRITERIO DE JULGAMENTO
12.1. Sera considerada vencedora a licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL,
desde que atendidas as especificacdes e exigéncias contidas neste Edital, no Termo de

Referéncia — ANEXO | e seus anexos.

13 — DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
13.1. A contratada, quando do cumprimento as Autorizagcbes de Fornecimento, emitira as

respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

13.2. Apés a efetiva entrega e conferéncia dos servigos, o (s) profissional (is) responsavel

(is) promovera (ao) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para pagamento.

13.3. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

13.4. Por forca da Instrugdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;
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13.5. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrugdo Normativa RFB n°® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencédo do imposto de renda (IR).

13.5.1. As retengbes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores
decorrentes da prestacdo de servicos contratados ou fornecimento dos bens contratados,
uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos
do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;

13.5.2. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou prestagcdo de servigos,

para entrega futura;

13.5.3. Nao estao sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n°® 1234, de
11 de janeiro de 2012.

13.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néao
tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios proporcionais

aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do

efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = indice de atualizacao financeira, calculado segundo a férmula:
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(6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

14 — DAS DISPOSIGOES DO CONTRATO
14.1. As obrigagdes resultantes deste PREGAO constam do Contrato e demais Anexos

que acompanham este Edital.

14.2. Fica estabelecido o prazo de até 05 (cinco) dias uteis, a contar da data de

homologacgao da licitagdo, para que o licitante vencedor assine 0o CONTRATO.

14.3. O Contrato devera ser assinado pelo representante legal da adjudicataria, mediante

apresentacao do contrato social ou procuracéo e cédula de identidade do representante.

14.4. A critério da Administragdo, o prazo para a assinatura do contrato, podera ser
prorrogado uma Uunica vez, desde que haja tempestiva e formal solicitacdo da

adjudicataria.

15 — OBRIGAGOES DA CONTRATADA

15.1. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos
fiscais, comerciais, trabalhistas, bem como de outros que decorram dos compromissos
assumidos nesta prestacdo de servigos, ndo se obrigando a CONTRATANTE a fazer-lhe
restituicdes ou reembolso de quaisquer valores despendidos em razdo destes pagamen-

tos.

15.2. Os servigos deverao ser prestados de acordo com as especificagdes constantes no
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texto do Termo de Referéncia — ANEXO I, e na forma prevista na proposta comercial,
dentro dos prazos estabelecidos, sob pena de incorrer a CONTRATADA nas sancodes
legais, previstas na Lei n° 8.666/93 e nos demais instrumentos legais que regem o

assunto.

15.3. Todo e qualquer dano causado pela contratada no momento da execucido dos
servigos, € de sua inteira responsabilidade, devendo esta arcar com eventuais danos a

vida ou ao patriménio publico e privado.

16 — DA FISCALIZAGAO

16.1. De acordo com o art. 67, § 1°, da Lei n.° 8.666/1.993, a execugao do Contrato
devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da Administragao
especialmente designado para esse fim, o qual anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, determinando, o que for

necessario, a regularizagao das faltas ou dos defeitos observados.

16.2. A fiscalizagdo sera exercida no interesse da Prefeitura, e ndo exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou

de seus agentes e prepostos.

17 — DAS PENALIDADES
17.1. Sao aplicaveis as sangdes previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019, de 28 de
novembro de 2019, conforme ANEXO VII;

17.2. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administragdo Publica, nos
termos da Lei n® 12.846/2013.

18 — DO REAJUSTE
18.1. Mediante solicitagdo da CONTRATADA, e decorrido o prazo de 12 (doze) meses, a
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contar da apresentacao da proposta, os pregos poderao ser reajustados apos negociagéo

entre as partes, observando-se como limite maximo a variagao do indice IPCA/IBGE.

18.2. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execugédo do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econbmica extraordinaria e extracontratual, a relagcdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da contratada e a retribuicdo do Municipio de Hortolandia
para a justa remuneracdo da execugdo contratual podera ser revisada, objetivando a

manutencao do equilibrio econdmico-financeiro inicial.

18.3. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apos a data de apresentacao da
proposta, de comprovada repercussdo nos precos contratados, implicardo a revisao

destes para mais ou menos, conforme o caso.

18.4. Na hipotese de solicitacdo de revisdo de pregos pela contratada, esta devera

comprovar o desequilibrio econémico-financeiro, em prejuizo da Municipalidade.

18.5. Fica facultado ao Municipio de Hortolandia realizar ampla pesquisa de mercado para
subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto

a revisao de precos solicitada pela contratada.

18.6. A eventual autorizagdo da revisdo de pregos sera concedida apds a analise técnica
e juridica do Municipio de Hortolandia, porém, contemplara os servigos a partir da data do

protocolo do pedido no protocolo geral pela Contratante.

18.6.1. Enquanto eventuais solicitagcdes de revisao de precos estiverem sendo analisadas,
a contratada ndo podera suspender a prestagao dos servicos e os pagamentos seréo

realizados conforme os pregos vigentes.
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18.6.2. O Municipio de Hortolandia devera, quando autorizada a revisdo dos precos,
lavrar Termo Aditivo com os precos revisados e emitir Nota de Empenho complementar,
inclusive para cobertura das diferencas devidas, sem juros e corregdo monetaria, em

relagdo aos servigos realizados apos o protocolo do pedido de revisao.

18.7. O novo preco s6 tera validade apo6s a sua publicacdo nos devidos meios de comuni-
cacgao e, para efeito de pagamento dos servigos porventura prestados entre a data do pe-
dido de adequacéo e a data da publicagcdo do novo prego, retroagira a data do pedido de

adequacao formulado pela contratada.

19 — DA SUBCONTRATAGAO E DA PARTICIPAGAO DE EMPRESAS EM CONSOR-
ClO

19.1. Devido a simplicidade do objeto nao sera permitido a subcontratagao do servigo.

19.2. Nao sera permitido a participagao de empresas reunidas em consorcio.

19.3. Nao sera permitido a participacado de Sociedades em Propdsito Especifico — SPE.

20 — DA RESCISAO DO CONTRATO

20.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de pleno
direito, o futuro contrato, independentemente de interpelacdo judicial ou extrajudicial, sem
que caiba a proponente vencedora, direito a indenizacdo de qualquer espécie, quando

ocorrer:

a) faléncia, recuperagao judicial (caso n&do seja apresentado plano de recuperagao
homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade econdmico-financeira)
ou extrajudicial ou dissolugao da proponente vencedora;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condigdo do futuro contrato, por parte da
proponente vencedora;

¢) a subcontratagcédo ou cessao total ou parcial do contrato e;

d) descumprimento, pela proponente vencedora, das determinag¢des da fiscalizagdo da
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Prefeitura Municipal de Hortolandia;
e) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n° 8.666 de 21/06/93.

20.2. A Prefeitura Municipal de Hortolandia podera, também, rescindir o contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras “a” a “e” do subitem anterior, por mutuo
acordo.

20.3. Rescindido este Contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras “a” a “e”
do primeiro subitem deste capitulo, a proponente vencedora, sujeitar-se-a a multa de 20%
(vinte por cento), calculada sobre a parte inadimplente, respondendo, ainda, por perdas e
danos decorrentes da rescisdo contratual. Neste caso, serdo avaliados e pagos, de
acordo com a fiscalizagao do Municipio de Hortolandia, os servigos realizados, podendo o
Municipio de Hortolandia, segundo a gravidade do fato ou falta, promover inquérito
administrativo, a fim de se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a
CONTRATADA seja considerada inidénea, podera ser suspensa para transacionar com o

Municipio de Hortolandia, por prazo nao superior a 02 (dois) anos.

21 — DAS DISPOSIGOES GERAIS

21.1. A apresentacao de proposta implica aceitacdo de todas as condigbes estabelecidas
neste edital, ndo podendo qualquer licitante invocar desconhecimento dos termos do ato
convocatério ou das disposicbes legais aplicaveis a espécie, para furtar-se ao

cumprimento de suas obrigagoes.

21.2. O presente PREGAO podera ser anulado ou revogado, nas hipoteses previstas em

lei, sem que tenham as licitantes direito a qualquer indenizagao.

21.3. A proponente vencedora devera manter durante toda a vigéncia do contrato, todas

as condic¢des de habilitacao.

21.4. Com base no art. 43, § 3° da Lei Federal n® 8666/93 e suas alteragbes, é facultado

ao Pregoeiro e sua equipe de apoio, em qualquer fase da licitagdo, promover diligéncia
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destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo.

21.5. Os casos omissos e duvidas serao resolvidos pelo Pregoeiro com a assisténcia de
sua equipe de apoio e, sempre que possivel, utilizando-se de legislagdo aplicavel a
espéecie e dos principios que norteiam o processo licitatorio, como também dos principios

gerais de direito.

21.6. As normas deste PREGAO serdo sempre interpretadas a favor da ampliacdo da
disputa entre os interessados e o desatendimento de exigéncias formais, desde que nao
comprometa a afericdo da habilitagdo da licitante e nem a exata compreensao de sua

proposta, ndo implicara o afastamento de qualquer licitante.

21.7. Os atos subsequentes a sessdao como: resultados de analise de amostras,
resultados de analise de documentos técnicos, resultados de prova de conceito e
resultados de julgamento de recursos serdo publicados no Diario Oficial Eletrénico do

Municipio de Hortolandia.

21.8. A licitante vencedora devera apresentar, por ocasido da assinatura do Contrato, o

Termo de Ciéncia e Notificagdo, conforme modelo do Anexo VI, devidamente preenchido.

22 - DOS ANEXOS

22.1. Constituem anexos deste edital:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA;
CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO;

ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA;

ANEXO Il - MODELO DE DECLARAGCOES;

ANEXO IV - INSTRUMENTO DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES
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(MODELO);

ANEXO V - MINUTA DE CONTRATO;

ANEXO VI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO;

ANEXO VIl - DECRETO MUNICIPAL N° 4.309 DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019.

Hortolandia, 16 de outubro de 2023

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO

O presente termo tem como objetivo o licenciamento de uso temporario de Sistema

Tributario, compreendendo migracdo/conversdo de dados e treinamento, suporte

técnico operacional, e manutencdo do software que garanta sua adequacdo as

alteracBes legais e as exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de

Contas do Estado de S&o Paulo, conforme as condi¢des e especificacdes estabelecidas

nesse documento.

ESPECIFICACAO DO OBJETO CONTRATADO

1. ESPECIFICACOES TECNICAS

1.1.

1.2.

1.3.
1.4

1.5.

A contratada devera converter as informacdes do banco de dados atualmente
em uso pela prefeitura, mediante a entrega do dicionario de dados e modelo

entidade e relacionamento, pela contratante.

O aplicativo e o banco de dados deverdo ser instalados e executados no
ambiente tecnoldgico usado, e planejado, pela Prefeitura Municipal, mesmo
aqueles que possam ser acessados por usuario de internet, resguardando a
contratante a soberania sobre os dados que séo de sua propriedade

O Sistema Gerenciador de Banco de Dados ser4 o MS-SQL 2012 ou superior
Os servicos de suporte dos sistemas abaixo descritos tém como objetivo, a sua
parametrizacao, orientacdo e assessoria, quando necessario, para que 0S
mesmos atinjam 0s objetivos desejados quanto ao funcionamento, de acordo
com as necessidades dos usuarios.

A empresa contratada tem como responsabilidade disponibilizar servi¢cos (web
servisse) para integracdo das bases de dados da Prefeitura de Hortolandia, caso

haja necessidade)



2. ESPECIFICACOES DAS CARACTERISTICAS GERAIS OBRIGATORIAS, QUE
TODOS OS MODULOS DOS SISTEMAS SOLICITADOS DEVEM ATENDER,
PARA SER INSTALADOS NA PREFEITURA MUNICIPAL.

2.1. Os sistemas deverdo estar preparados para serem executados em ambiente
Intranet e Internet-WEB, obrigatoriamente sobre o protocolo HTTP ou HTTPS
e deverdo ser suportados pelos maiores navegadores (browsers) do mercado
(IE, Firefox e Chrome)

2.2. Os sistemas a serem fornecidos deveréo constar em Unica base de dados, ndo
sendo permitida fragmentacdo dessas bases, mesmo em ambiente tecnolégico
diferente, conforme descrito neste anexo e que sejam fornecidos por um unico
proponente. Em qualquer dos casos os modulos devem ser integrados entre si
e trocarem informacdes conforme solicitado neste instrumento

2.3. O Sistema ofertado devera conter nas interfaces de cadastros do aplicativo,

filtros para a consulta seletiva dos dados, de forma a permitir

2.3.1. Consultar por todos os campos do cadastro

2.3.2. Consultar Agregando um ou mais campos

2.3.3. Pesquisar por valor ou por faixa

2.3.4. Pesquisar com exatiddo ou por qualquer parte da informacao
2.3.5. Permitir a ordenacdo dos dados apresentados por qualquer

campo do cadastro
2.3.6. Permitir a exportacdo, dos dados selecionados para planilha
eletrénica e possibilitar selecionar os campos para |a exportacédo
2.3.7. Emitir relatério apresentando o resultado da consulta, com as
seguintes funcionalidades:
2.3.7.1. Possibilitar selecionar os campos para o relatério
2.3.7.2. Possibilitar informar a ordem de apresentacdo dos campos
possibilitar escolher a orientacéo do relatério, Retrato ou Paisagem
2.4. A Contratada fica obrigada a fornecer ao municipio os seguintes itens:
2.4.1. Todas as fontes, especificados a seguir
2.4.1.1. Scripts de Regras de Negdcios
2.4.1.2. Formularios de entradas de dados
2.4.1.3. Relatérios dos sistemas
2.4.2. A capacitacdo de um funcionario do departamento para o conhecimento
da tecnologia fornecida para que possa efetuar as customizacdes que

julgar necessarias

2.4.3. Devera ser parte integrante do aplicativo a ferramenta para a

manutencédo dos fontes fornecidos:



2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.4.3.1. Scripts de Regras de negdcios
2.4.3.2. Formularios de entradas de dados
2.4.3.3. Relatérios dos sistemas
2.4.3.4. A ferramenta fornecida deve operar com as seguintes
caracteristicas
2.4.3.4.1. As alteracdes efetuadas deverao ter efeito imediato, sem a
necessidade de serem previamente compiladas
24.3.4.2. O sistema ofertado deve permitir adaptacbes as
necessidades da contratante, por meio de parametrizacoes
elou customizacdes aplicadas
A Contratada devera fornecer o gerador de relatorio que permita ao usuério gestor
elaborar ou customizar relatérios sem a necessidade de interferéncia da
contratada e poder utilizd-lo no contexto do sistema fornecido, disponibilizando
para uso geral dos usuarios do sistema.
O sistema ndo devera permitir eliminacdo de nenhuma transacao financeira,
lancamentos e baixas, ja concretizadas. Caso seja necessaria uma retificacédo de
gualquer informacao, esta devera ser estornada para que fique registrada de
forma permanente.
O sistema devera conter informacgdo que possibilite a identificagcdo da situacao
funcional do usuario, de forma a permitir a sincronizagdo com o sistema de RH
para atualizagdo dos funcionarios ativos e inativos ou com periodo de restrigoes.
O sistema devera conter recurso que possibilite aos usudrios gestores a criar e
armazenar, para posterior reutilizacdo, consultas dindmicas em SQL, baseadas
em tabelas e vis6es do banco de dados, apresentando o resultado em formatos
de gréaficos dos tipos: Pizza, Linhas, barras e etc., e grid tabular, podendo o
resultado ser impresso em formato de relatério ou exportado para arquivos txt,
xml e xls, possibilitando disponibilizar a consulta para perfis de usuarios
autorizados.
Permitir a formatacédo e/ou personalizacdo do layout de todos os documentos
oficiais, gerados pelo sistema, tais como: guias de recolhimento, certiddes,
notificagcbes de lancamento, comprovantes de quitacdo, Alvaras, Taxas de
Localizagdo e Licenga, permitindo minimamente a selecdo de campos

integrantes, a sua disposicao dentro dos documentos



3. MODULO DE CADASTROS
3.1. CADASTRO UNICO DE CONTRIBUINTES

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.4.

3.1.5.

3.1.6.

Permitir o cadastro de pessoas (Fisica e Juridica) de forma a constituir
um cadastro Unico a ser compartilhado para os setores da prefeitura
Permitir a consulta e localizacdo de todos os relacionamentos ao qual a
pessoa é responsavel (Cadastros, Parcelamentos de débito, Certiddes,
Processos de Execucdes fiscais, Etc.) e ainda consultar os dados dos
cadastros relacionados.

Permitir consultar por CNPJ OU CPF todos os débitos de langcamentos
realizados para os cadastros onde o responsavel é proprietario,
compromissario, socio, parcelamentos, auto de infracdes etc.,
atualizados e emitir documento com demonstrativo dos débitos para
pagamento, no formato de ficha de compensacédo e/ou arrecadagao,
referente a todos os langcamentos que a pessoa € responsavel

Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de contribuintes,
possibilitando a eliminagdo dos registros duplicados, fazendo
automaticamente a atualizacdo de todos os relacionamentos de ambos
para o cadastro unificado, higienizando a base de dados

Conter rotina que permita a criacdo de registro espelho de cadastros
excluidos, quando essa exclusdo for especialmente necessaria ex:
unificagdo dos cadastros de contribuintes

Conter rotina para registrar as alteracbes efetuadas, possibilitando a
consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do

cadastro, contendo minimamente

3.1.6.1. Usuario
3.1.6.2. Data e hora,

3.1.6.3. Informag0bes alteradas

3.1.7.

3.1.8.

3.1.9.

3.1.6.3.1. Valor anterior

3.1.6.3.2. Valor atual

Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario,
historico e numero do processo administrativo

Conter rotina especifica de critica de CNPJ e CPF para a identificacéo e
apresentacdo de outros cadastros idénticos, ndo permitindo nova
incluséo

Conter rotina que permita ao usuario gestor, devidamente capacitado, a
criacdo e customizacdo das criticas de informacdes cadastrais para

impossibilitar erros durante a manutencgéo do registro



3.1.10. Conter rotina para criagdo de criticas coletivas dos dados do cadastro,
que possa ser criada e mantida pelo usuério gestor, devidamente
capacitado, e emissao de relatérios dos registros encontrados

3.1.11. Permitir no cadastro Unico de contribuintes que se faca distingdo entre
pessoas, do tipo

3.1.11.1. Fisica, pelo CPF, contendo os seguintes dados
3.1.11.1.1. Data de Nascimento
3.1.11.1.2. Nome do Pai
3.1.11.1.3. Nome da Mée
3.1.11.1.4. Nivel de escolaridade
3.1.11.1.5. Numero de Celular
3.1.11.2. Juridica, pelo CNPJ, contendo os seguintes dados
3.1.11.2.1. De direito privado
3.1.11.2.2. De direito publico
3.1.11.2.2.1. Interno
3.1.11.2.2.2. Externo
3.1.11.2.3. Estabelecida no municipio
3.1.12. Possuir os seguintes consultas e relatérios vinculados ao Cadastro Unico
de Contribuintes
3.1.12.1. Pessoas estabelecidas e ndo estabelecidas
3.1.12.2. Contribuintes em funcdo do nivel de escolaridade
3.1.12.3. Sécios e Empresas
3.1.12.4. Pessoas por Natureza Juridica
3.1.12.5. Contador e Empresas
3.1.12.6. Relacado de Pessoas por endereco
3.1.13. Permitir a anexacdo de arquivos digitais de documentos vinculados ao

contribuinte.

3.2. CADASTRO UNICO DE ENDERECOS

3.2.1. Permitir o cadastro de enderecos de forma a constituir um cadastro unico
gue devera ser compartilhado para todos os setores do departamento

3.2.2. Conter rotina que permita a unificacdo dos cadastros de enderecos,
possibilitando a eliminagcdo dos registros duplicados, fazendo
automaticamente a atualizacdo de todos os relacionamentos para o
cadastro unificado, higienizando a base de dados

3.2.3. Conter Rotina para alteracdes coletivas de registros, que permita alterar
qualquer informacdo para um conjunto de registros selecionados, e que

deverd ser criada e mantida pelos usuarios com direitos para essa tarefa.



3.2.4. Conter rotina para registrar as alteracdes efetuadas, possibilitando a
consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do
cadastro, contendo minimamente

3.2.4.1. Usuéario

3.2.4.2. Data e hora,

3.2.4.3. Informacbes alteradas
3.2.4.3.1. Valor anterior
3.2.4.3.2. Valor atual

3.2.5. Permitir o uso do DNE -T Diretoria Nacional de Enderecos (cep dos
correios) para o cadastramento de enderecos fiscal e de correspondéncia

do contribuinte

4. MODULO MOBILIARIO

4.1. CADASTRO MOBILIARIO OU DE ATIVIDADES ECONOMICAS
4.1.1. Conter o Cadastro Técnico Econdmico (Cadastro Mobiliario) conforme a
planilha de Cadastro da Prefeitura
4.1.2. Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Abertura,
Cadastramento, Encerramento, Suspenso) registrando o periodo de
inicio e fim de cada situagdo e processo administrativo que o alterou
4.1.3. Conter Cadastro dos Contadores, que devera estar obrigatoriamente
contido no Cadastro Unico de Contribuintes
4.1.3.1. Permitir vincular o contador responsavel pela empresa no cadastro
mobiliario
4.1.4. Conter histérico completo de alteracdo dos enderegos da empresa e de
entrega, registrando e disponibilizando para consulta dos usuarios no
mesmo contexto de consulta do cadastro, sendo:
4.1.4.1. Dados completos do endereco anterior
4.1.4.2. Data
4.1.4.3. Usuario
4.1.5. Permitir a associagdo do Cadastro Mobiliario a mais que um Cadastro
Técnico Imobiliario do local do estabelecimento através das inscricdes
imobiliarias existente, identificando periodo de uso.
4.1.6. Conter cadastro de unidades de calculo, possibilitando informar, para
efeito de calculos proporcionais do tributo:
4.1.6.1. Tipo de Unidade
4.1.6.2. Mesa Bilhar
4.1.6.3. Empregados



4.1.6.4. Leitos

4.1.6.5. Quartos

4.1.6.6. Salas de Aula
4.1.6.7. Cadeira Cabeleireiro
4,1.6.8. Quantidade

4.1.6.9. Periodo inicial e final

4.1.6.10. Numero e ano do processo administrativo

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

Conter cadastro manual de enquadramento no Simples Nacional,
permitindo informar o periodo de inicio e fim do enquadramento,
mantendo o histérico dos periodos anteriores

Conter rotina para importacao dos arquivos disponibilizados pela receita
federal para o enquadramento ou desenquadramento das empresas no
Simples Nacional.

Conter cadastro manual de enquadramento no Microempreendedor
Individual - MEI, permitindo informar o periodo de inicio e fim do
enquadramento, mantendo o histérico dos periodos anteriores

Conter rotina para importacdo dos arquivos disponibilizados pela receita
federal para o enquadramento ou desenquadramento das empresas no
Microempreendedor Individual - MEI

Conter rotina para registrar as alteragbes efetuadas, possibilitando a
consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do

cadastro, contendo minimamente.

4.1.11.1. Usuéario

41.11.2. Data e hora,
4.1.11.3. Informag0Oes alteradas
4.1.11.4. Valor anterior
4.1.11.5. Valor atual

4.1.12.

Cadastro dos Sdcios, que devera estar contido no Cadastro Unico de

Contribuintes, podendo registrar o periodo de inicio e fim de sua vigéncia

4.1.12.1. Efetuar consisténcia automatica no cadastro de pessoas

verificando as informacdes das pessoas juridicas enquadradas
como MEI (Microempreendedor Individual) e que conforme critérios
estabelecidos pelo Simples Nacional, impossibilita sua inclusédo

como sécio.

4.1.12.2. No cadastramento dos soécios, Identificar a existéncia de débitos

4.1.13.

para o contribuinte informado.
Conter Cadastro de Atividades para enquadramento e o langcamento dos

tributos (ISS, Taxa de Licenga, Ocupacdo Solo, Publicidades, Etc.)



4.1.14.

4.1.15.

associados ao Cadastro Mobilidrio, permitindo informar valores,
quantidade e aliquotas e o periodo sua vigéncia para calculos
proporcionais

Conter rotina para importacao e atualizacdo do CNAE (Cadastro Nacional
de Atividades Econdmica), configuracdo do cédigo CNAE por diviséo,
grupo, classe e subclasse

Conter rotina para associacdo do CNAE com cadastro mobiliario,
possibilitando o enquadramento das atividades de lancamento dos

tributos de forma automatica, podendo informar:

4.1.15.1. Uma ou mais atividades

4.1.15.2. Periodo inicial e final de vigéncia de cada atividade

4.1.15.3. Atividade principal, e com base na atividade principal seja

4.1.16.

4.1.17.

4.1.18.

automaticamente relacionado todos os tipos de tributos (ISS, Taxa
de Licenc¢a, Ocupacdo Solo, Etc.) a serem langcados para o
cadastro
Conter rotina para associacdo do CNAE com cadastro de sazonalidades
da atividade econémica
Conter rotina para importacao e atualizacdo do CBO (Cddigo Brasileiro
de Ocupacéo)
Conter rotina para associagdo do CBO com cadastro mobiliario,
possibilitando o enquadramento das atividades de langamento dos

tributos de forma automatica, podendo informar

4.1.18.1. Uma ou mais ocupacao

4.1.18.2. Periodo inicial e final de vigéncia de cada ocupacao

4.1.18.3. Ocupacao principal, e com base na Ocupacgdo principal seja

4.1.19.

automaticamente relacionado todos os tipos de tributos (ISS, Taxa
de Licenga, Ocupacdo Solo, Etc.) a serem langcados para o
cadastro

Conter rotina para manutencao e consulta dos registros dos Movimentos

Econbmicos de prestadores de servigos contendo:

4.1.19.1. Valor do Movimento Econdmico da Empresa
4.1.19.2. Exercicio

4.1.19.3. Més de Competéncia

4.1.19.4. Valor das Deducdes

4.1.19.5. Valor do imposto

4.1.19.6. Tipo de declaragéo (Declarado, Fiscalizado, Sem Movimento, etc.)

4.1.20.

Conter Cadastro de Feiras para o lancamento de ocupacdo de solo

(barracas ou quiosques) com a emisséo de licenca temporéria



4.1.21.
4.1.22.

4.1.23.

4.1.24.

4.1.25.

4.1.26.

4.1.27.

4.1.28.

4.1.29.

4.1.30.

4.1.31.

Conter Cadastro de Taxi

Conter Cadastro que permita registrar as Isencfes, imunidades e
reducdes para o calculo dos tributos/receita do Cadastro Mobiliario,
contendo o tipo de isencdo e prazo de duracdo, mantendo o registro
histérico de todas isen¢Bes que tiveram seus prazos finalizados.

Conter Cadastro de Horario permitindo informar os horarios de
funcionamento normais e os adicionais

Conter Cadastro de Anuncios para os lancamentos de Taxas de
Publicidade

Conter rotina que permita ao usuario gestor a criacdo e customizacao das
criticas de informacdes cadastrais para impossibilitar erros durante a
manutencgédo do registro

Conter rotina para criacao de criticas coletivas dos dados do cadastro,
gue possa ser criada e mantida pelos usuarios da prefeitura e emisséo
de relatérios dos registros encontrados

Conter rotina para os célculos e lancamentos dos Tributos de ISS, Taxas
de licenca, Ocupacéo de Solo Etc., possibilitando o langamento geral ou
parcial, permitindo ao usuario filtrar por qualquer campo do cadastro
mobiliario, os registros a serem calculados. Os célculos deveréo levar em
consideracdo periodos proporcionais incompletos conforme a Data de
Inicio de Atividade, e periodo de vigéncia da atividade relacionada,
isencgdes, reducdes e descontos

Conter rotina para exportar os langcamentos de Tributos Mobiliarios em
formato texto para emissdo dos carnés em grafica de terceiros,
permitindo ao usuario selecionar os registros a serem exportados,
podendo escolher por qualquer campo do lancamento e informar em qual
a ordem deverd ser gerada os registros para impressao

Conter rotina para a emissao coletiva Geral ou parcial de carnés de
tributos lancados, permitindo ao usuario selecionar e ordenar os registros
a serem impressos

Emitir extrato dos Movimentos Econbmicos por competéncia,
apresentado os valores de receita bruta, deducdes, Imposto Calculado e
a data do pagamento quando houver

Permitir que nas alteracbes e inclusdes do cadastro mobilidrio seja

obrigatério informar histérico contendo minimamente

4.1.32. Data da alteracdo

4.1.33. NUmero e ano do processo administrativo

4.1.34. Motivo da alteracéo



4.1.35.

4.1.36.

Possuir opcao para verificar os histéricos das alteracbes cadastrais
(cadastro de contribuintes, cadastro imobiliario e cadastro mobiliario)
efetuadas por determinados usuarios, por data ou por processo de
alteracdo. Tendo também a opcéo de emitir relatério do histérico

Conter rotina para cadastro dos administradores pela empresa,

possibilitando informar

4.1.36.1. Um ou mais administradores

4.1.36.2. Periodo de vigéncia

4.1.36.3. Possibilitar informar qual o responsavel

4.1.37.

4.1.38.

4.1.39.

4.1.40.

4.1.41.

4.1.42.

4.1.43.

Conter rotina que permita anexar documentos e imagens, a fim de
disponibilizar consulta a documentos historicos relacionadas a empresa
Possibilitar a apresentacdo da localizacdo da empresa especializada no
mapa

Conter rotina para permitir ao usuario gestor criar novos campos de
informag&o no cadastro, permitindo inclusive a definicdo de parametros
para consisténcia do conteido do campo

Permitir a impressdo da ficha de inscricdo cadastral da atividade
econdmica (cadastro mobiliario)

Conter rotina para configuragdo de langamento Tributacdo Especial por
regime de Estimativa

Conter rotina para configuracdo de lancamento Tributagdo por regime
Especial de Sociedade Uniprofissional

Conter rotina para o cadastro de Sazonalidade, contendo:

4.1.43.1. Descrigéo

4.1.43.2. Periodo de sazonalidade no ano

4.1.44.

Permitir as seguintes consultas e relatérios vinculados ao Cadastro

Econdmico:

4.1.44.1. Contribuintes em Regime de Recolhimento Especial

4.1.44.2. Quantidade de inclusbes, baixas e alteracdes de situacéo cadastral

efetuadas no periodo

4.1.44.3. Relatoério de contribuintes

4.1.44.4. Relatorio de empresas

4.1.44.5. Contribuintes por Atividade Econdmica e Situagdo da Ficha

Cadastral

4.1.44.6. Contribuintes por Faixa de Area Comercial

4.1.44.7. Contribuintes por Forma de Langamento

4.1.44.8. Contribuintes Sujeitos a Tributac&o pela Atividade

4.1.44.9. Relacao de Contribuintes por Logradouro e Bairro



4.1.44.10. Permitir gravar as alteragfes de logradouros mantendo assim a

4.1.45.
4.1.46.

referéncia original dos nomes dos logradouros pelos cadastros
imobiliario e mobiliario

Emitir extrato de pagamento e quitacdo de Tributos

Conter rotina para registrar o requerimento de pedido de encerramento

de atividade econdmica da empresa, registrando:

4.1.46.1. Data do requerimento

4.1.46.2. Tipo de solicitacdo, oficio ou Requerimento

4.1.46.3. Requerente, devera ser obrigatoriamente sécio ou responsavel e

esta cadastrado no cadastro Unico do municipio

4.1.46.4. Motivo do encerramento

4.1.46.5. Numero e ano do processo administrativo

4.1.47.
4.1.48.

4.1.49.

4.1.50.

4.1.51.

4.1.52.

4.1.53.

Possibilitar a emisséo da Certiddo de Baixa da Atividade Econdmica
Emitir relatério para conformidade do responsével sobre todas as
alteracOes de cadastro efetuadas

Possibilitar consulta e relatério para conformidade do responsavel sobre
as isencdes, ndo incidéncia, imunidades e reducdes de aliquotas e bases
de calculo concedidas ou vigentes

Possibilitar consulta e relatério por contador com as empresas
prestadoras de servigo, comerciais e industriais vinculadas a cada
contador apresentando os valores de langamentos, de arrecadacéo e de
inadimpléncia no periodo

Conter rotina para filtrar as empresas do cadastro mobiliario por qualquer
campo e enviar email, com texto livre, para as empresa selecionadas
Possibilitar configurar se o cadastro € nomeado substituto tributario e a
data da nomeacéao

Permitir a emissdo por empresa do comprovante das alteragbes

cadastrais no periodo

4.1.54.

Permitir cadastrar equipamentos (Ex: antenas de transmisséo eletronica).

4.2. ESTABELECIMENTO GRAFICO

4.2.1.

Conter rotina para o cadastro dos estabelecimentos graficos

credenciados pelo municipio para impressdo de documentos fiscais, que devera

obrigatoriamente constar no cadastro Unico de contribuintes do municipio, com as

seguintes caracteristicas
4.2.1.1. CNPJ
4.2.1.2. Nome

4.2.1.3. Endereco do estabelecimento



4.2.1.4. Endereco de correspondéncias
4.2.1.5. Dados do representante legal, que devera obrigatoriamente constar no

cadastro unico de contribuintes do municipio

4.2.1.5.1. CPF/CNPJ
4.2.15.2. Nome
4.2.15.3. Endereco
4.2.2. Credenciamento para autorizacdo de impressdo de documentos fiscais,

com as seguintes informacodes
4.2.2.1. Dados do credenciamento
4.2.2.2. Data de validade
4.2.2.3. Namero do processo administrativo
4.2.3. Controle dos pedidos de autorizacdo para impressédo de notas fiscais

eletrbnicas, com o deferimento e envio de e-mail aos interessados.

4.3. ALVARAS
4.3.1. Conter Cadastro de Alvards abrangendo todos os tipos de alvaras
(Mobiliario, Imobiliario, Obras, Etc.), permitindo o acesso somente aos usuarios do
departamento vinculado
4.3.2. Emissao do Alvara conforme o seu contexto
4.3.2.1. Mobiliario
4.3.2.1.1. Licenga de funcionamento
4.3.2.1.2. Localizacéo
4.3.2.1.3. Ambulante
4.3.2.2. Imobiliério
4.3.2.2.1. Construcéo

4.3.2.2.2. Habite-se
4.3.3. Possibilitar a consulta e relatério dos alvards conforme suas datas de
emissao e vigéncia

4.3.3.1. Relatério Alvarads Emitidos no Periodo

4.4, ANUNCIOS E PUBLICIDADES
4.4.1. Conter rotina para o cadastro de anuncios de publicidade vinculados ao
cadastro mobiliario do municipio, com minimamente 0s seguintes campos:
4.4.1.1. Cébdigo do cadastro mobiliario
4.4.1.2. Local do anuncio deverd conter os seguintes atributos: rua, numero
predial, bairro, complemento, cidade, uf, latitude e longitude.

4.4.1.3. Endereco de Correspondéncia, existente no cadastro unico do municipio.



4.4.1.4.

4.4.1.5.

4.4.1.6.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.4.5.

4.4.6.

4.4.7.

4.4.8.

4.4.9.

4.4.10.

Periodo de vigéncia ou validade do andncio

Tipo de Painel

Area da Publicidade

Conter rotina para a configuracdo das caracteristicas dos lancamentos
tributarios relativos aos anuncios, conforme legislagdo municipal vigente.
Permitir o cadastro de mais de um anuncio vinculado ao cadastro
mobiliario e com lancamentos individualizados, por andncio.

Permitir a anexacao de arquivos digitais de documentos vinculados ao
anuncio (fotos, licencas, certiddes, etc.)

Permitir a vinculagdo do cadastro do anuncio ao cadastro mobiliario da
empresa, seja estabelecida ou ndo no municipio

Registrar log de alteracdes (inclusbes/exclusbes) de dados do cadastro
do anuncio.

Permitir a parametrizacdo de consisténcia de conteido dos campos
obrigatérios ou validados.

Permitir emissédo de documentos (certiddes, guias de recolhimento, fichas
cadastrais, situacdo fiscal, etc.) relacionados ao cadastro do anuncio
consultado

Permitir a identificacdo do local de instalagcdo do anuncio por chaves
georreferenciadas, apresentando em mapa.

Permitir a consulta e apresentacdo em mapa de todos os anuncios

selecionados, demonstrando sua localizac¢ao.

5. MODULO IMOBILIARIO

5.1. CADASTRO DE IMOVEIS URBANOS

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

Conter o Cadastro Técnico Imobiliario conforme a planilha de Cadastro
da Prefeitura, especificando os dados do imével (quadra, lote,
loteamento, empreendimento, bloco, pavimento, apartamento, gleba,
logradouro, nimero predial, complemento), dados do local de entrega,
dados de terreno e dados de construcao;

Permitir a parametrizacé@o da inscri¢do do imével com pelo menos cinco
campos: distrito, setor, quadra, lote e unidade.

Permitir a alteracdo da situacdo de cadastro (Ativo, Inativo, Baixado,
Cancelado, Suspenso) registrando o periodo de inicio e fim de cada

situacdo e processo administrativo que o alterou.



5.1.4.

Permitir registrar, a fim de manter o histérico das transagdes, todos o0s
proprietarios, compromissarios e possuidores, que deverdo constar no

Cadastro Unico de Contribuintes, informando.

5.1.4.1. O atual responsavel pelo imovel

5.1.4.2. Data de entrada e de saida

5.1.4.3. Tipo de propriedade

5.1.5.

5.1.6.

5.1.7.

5.1.8.

5.1.9.

5.1.10.

5.1.11.

5.1.12.

5.1.4.3.1. Proprietario
5.1.4.3.2. Compromissario
5.1.4.3.3. Possuidor
5.1.4.3.4. Espdlio
5.1.4.3.5. Permissionério
5.1.4.3.6. Usufruto

Na alteracao de proprietérios, devera ser emitido alerta cuja consulta de
débito do novo contribuinte conste débitos.

Conter histérico de alteracao dos enderecos de entrega, registrando a
data da alteracao e disponibilizar para consulta dos usuarios no mesmo
contexto de consulta do cadastro

Permitir o cadastro das testadas adicionais, contendo tamanho em
metros e o Logradouro para qual estad direcionada, ndmero predial,
complemento e lado.

Permitir o cadastro de Areas Construidas adicionais, com categorizag&o
por tipo de construgéo e finalidade de uso.

Conter cadastro de empreendimentos imobiliarios como: Condominios,
Conjuntos Residenciais etc., e permitir sua associagdo com o Cadastro
Técnico Imobiliario

Conter cadastro de Imobiliarias e permitir sua associagdo com o Cadastro
Técnico Imobiliario

Conter cadastro de Tipos de Entrega e permitir sua associacdo com o
Cadastro Técnico Imobiliario com a finalidade de permitir filtros para
emissdo e entrega dos carnés de IPTU e outras correspondéncias de
cobranca

Conter rotina para registrar as alteracdes efetuadas, possibilitando a
consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do

cadastro, contendo minimamente.

5.1.12.1. Usuério
5.1.12.2. Data e hora,

5.1.12.3. Informacg0es alteradas



5.1.13.

5.1.12.3.1. Valor anterior
5.1.12.3.2. Valor atual
Permitir que nas alteracBes seja obrigatorio informar histérico contendo

minimamente

5.1.13.1. Data da alteracéo

5.1.13.2. NUmero e ano do processo administrativo

5.1.13.3. Motivo da alteracéo

5.1.14.

5.1.15.

5.1.16.

5.1.17.

5.1.18.

5.1.19.

5.1.20.

5.1.21.

5.1.22.

Manter registros histéricos dos lancamentos por exercicio de IPTU,
constando os dados referentes aos valores venais lancados, os valores
de metro quadrado de terreno e construcao e todos os fatores utilizados
para a apuragdo do lancamento

Conter Cadastro das Confrontagbes do imovel podendo informar a
metragem, lado e a identificacéo do confrontante a qual que faz divisa
Conter o registro do croqui (Planta baixa) do projeto de construgcdo do
imével e disponibilizar para consulta aos usuarios do planejamento e
atendimento

Permitir a anexacdo de arquivos digitais de documentos vinculados ao
imovel (fotos, licengas, registros, certiddes)

Conter Cadastro que permita registrar as Isenc¢fes, imunidades e
redugbes para o calculo dos tributos do imoével, contendo o tipo de
isencéo e prazo de duragéo

Conter Rotina para alteragdes coletivas de registros, que permita alterar
gualquer informagé&o para um conjunto de registros selecionados, e que
devera ser criada e mantida pelos usuarios com direitos para essa tarefa
Conter rotina para o desmembramento de um registro do cadastro
imobilidrio e a geracdo de varios outros registros com as mesmas
caracteristicas para posterior alteragdo, tornando o registro origem em
cadastro inativo, registrando os histéricos das ocorréncias e relacionando
0 registro origem com 0S novos registros através da inscricao imobiliaria
do registro origem.

Conter rotina que permita fazer o remembramento de varios cadastros
imobiliarios em um dnico registro, tornando os registros origem em
cadastros inativos, registrando os histéricos das ocorréncias e
relacionando os registro de origens com 0 novo registro através da
inscricdo imobiliaria dos registros de origem.

Disponibilizar consulta em tela das ocorréncias de desmembramento e

remembramento para os usuarios do setor de cadastro



5.1.23.

5.1.24.

5.1.25.

5.1.26.

5.1.27.

5.1.28.
5.1.29.

5.1.30.

5.1.31.

5.1.32.

5.1.33.

Conter rotina para lancamento do IPTU englobado de unidades de um
mesmo lote, para a emissdo de carnés e podendo ser consultado os
valores detalhadamente de cada unidade englobada.

Conter rotina que permita ao usuario gestor a criacdo e customizacao das
criticas de informacdes cadastrais para impossibilitar erros durante a
manutencao do registro. Ex: N&o permitir gue um imével construido fique
sem area de construcao

Permitir vinculacdo ao cadastro do imével do estabelecimento e
localizacao por chave georreferenciada

Conter rotina para criacdo de criticas coletivas dos dados do cadastro,
gue possa ser criada e mantida pelos usuéarios da prefeitura e emisséo
de relatérios dos registros encontrados.

Conter Cadastro de Faces das Quadras a qual o imével devera estar
associado, contendo os equipamentos urbanos disponiveis e o valor da
Planta Genérica por exercicio, para o calculo do valor venal do terreno
dos imoveis associados a essa face

Conter Cadastro de Loteamentos e permitir que seja associado ao imével
Conter Cadastro de Parametros para registrar os valores das
caracteristicas de terreno e de construcédo, por exercicio, para a apuragao
dos langamentos de valores venais dos imoOveis para o exercicio atual e
também de exercicios anteriores

Conter rotina para a simulagdo do célculo e langamento dos valores
venais e IPTU do exercicio atual e de exercicios anteriores, considerando
0s parametros de célculo do exercicio solicitado

Conter rotina para os célculos e langcamentos de valores venais e 0s
IPTU, possibilitando o langamento geral ou parcial, permitindo ao usuério
filtrar por qualquer campo do cadastro imobiliario, os registros a serem
calculados. Os célculos deverdo levar em consideracdo periodos
proporcionais incompletos conforme a data da inclusdao do cadastro,
isencoes, reducdes e descontos

Conter rotina para recalculo de lancamentos de valores venais e IPTU,
criando o novo langamento e os valores pagos anteriormente deverao ser
compensados nos valores recalculados, abatendo sempre pela ordem
cronolégica das parcelas atuais e as parcelas em aberto do langcamento
antigo deveréo ser canceladas

Conter rotina para exportar os langamentos de IPTU em formato texto
para emissao dos carnés em grafica de terceiros, permitindo ao usuario

selecionar os registros a serem exportados, podendo escolher por



gualguer campo do langamento e informar em qual a ordem devera ser

gerada os registros para impressao

5.1.34. Emissdo de Carne de segunda via de IPTU, no formato A4 com trés
laminas por folha, com cddigo de barras para Ficha de Compensacao e
devera conter obrigatoriamente uma lamina de Notificacdo com o
descritivo dos dados do lancamento

5.1.35. Emissdo de Ficha de Lancamento contendo os dados do imovel,
caracteristicas e fatores utilizados para o lancamento do IPTU do
Exercicio

5.1.36. Emissao de Boletim de Inscricdo Cadastral, contendo as informac¢des do
cadastro imobiliario

5.1.37. Conter rotina para a emissao coletiva, Geral ou parcial de carnes de IPTU
lancados, permitindo ao usuario selecionar 0s registros a serem
impressos por qualquer campo do langamento e informar a ordenagao
gue devera ser impresso

5.1.38. Permitir visualizar as empresas que estdo localizadas no imovel

5.1.39. Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario,
historico e numero do processo administrativo

5.1.40. Conter rotina que permita anexar documentos e imagens, a fim de
disponibilizar consulta a documentos relacionadas ao imével

5.1.41. Possibilitar a apresentacdo da localizagdo do imovel especializado no
mapa

5.1.42. Possibilitar a multiplicacdo do cadastro de um imdvel a partir de um
registro informado, definindo a quantidade de multiplicacéo, replicando
as mesmas caracteristicas para os demais

5.1.43. Conter rotina para geragéo coletiva de historicos, podendo registrar

5.1.43.1. Data

5.1.43.2. NUmero e ano do processo administrativo
5.1.43.3. Motivacgéo

5.1.43.4. Assunto

5.1.43.5. Observacgéao

5.1.44.

Conter rotina para o cadastro de registros de matricula, transcricdo ou
averbacdes do imdével e disponibilizar os dados para consulta no contexto
de consulta do cadastro do imével, contendo minimamente as seguintes

informacoes:

5.1.44.1. Inscrigcdo Imobiliaria

5.1.44.2. Tipo de registro no cartorio

5.1.44.3. Numero e sequéncia do registro



5.2.

5.1.44.4. Data do registro

5.1.44.5. Numero do livro e folha

5.1.44.6. Cdbdigo do Cartorio, que devera estar cadastrado no cadastro Unico

de contribuintes do municipio

5.1.44.7. Texto resumido do registro

5.1.45.

5.1.46.

5.1.47.
5.1.48.

5.1.49.

5.1.50.

5.1.51.

Conter rotina para a prorrogacado ou antecipacdo, coletiva ou parcial,
podendo serem selecionados por qualquer campo do cadastro
imobiliario, de vencimento dos lancamentos de IPTU, e que seja
disponibilizado somente para usuario gestor do sistema

Possibilitar que na execucdo da operacdo de transferéncia de
propriedade do imdével, seja informada a existéncia de débito do imovel,
inclusive aqueles inscritos em divida ativa ou em execucao fiscal

Emitir Declaracao de Isencéo de Imovel

Conter rotina para permitir ao usuario gestor criar novos campos de
informag&o no cadastro, permitindo inclusive a definicdo de parametros
para consisténcia do conteido do campo

Permitir a consulta da situacao fiscal/financeira do imével através de
atalhos na consulta do cadastro

Permitir a emissdo de documentos (certiddes, guias de recolhimento,
fichas cadastrais, situacao fiscal, etc) relacionados ao cadastro do imovel
consultado

Conter rotina que permitir desconto diversos, tais como:

5.1.51.1. Desconto para pagamento em parcela Unica

5.1.51.2. Desconto para pagamento até a data de vencimento das parcelas

5.1.52.

5.1.53.

5.1.54.

5.1.55.

5.1.56.

5.1.57.

5.1.58.

Possuir a rotina Revisdo de Langamento que ird gerar um novo
lancamento complementar para um langamento ativo a menor

Permitir o registro individual associado ao langcamento, da cancelamento
do crédito tributario por isengéo baseado no cadastro de beneficio fiscal
Permitir a visualizacéo, bem como emissao de edital de convocacao para
ciéncia de Notificacdo de Lancamento

Conter rotina de recebimento e tratamento de dados de terreno e
construcdo oriundos de aplicacBes externas.

Conter rotina de integracao com Sistema de Aprovacdes do Municipio,
via API ou Web Service.

Conter rotina de integragao com Sistema de Informacdes Geograficas do
Municipio.

Conter rotina de integracédo com Google Maps

LOGRADOUROS OFICIAIS



5.2.1.

Conter Cadastro Técnico de Logradouros oficiais, informando

minimamente:

5.2.1.1. Cobdigo
5.2.1.2. Tipo de denominac¢ao

5.2.1.2.1. Oficializado
5.2.1.2.2. Denominado

5.2.1.3. Nome do Atual
5.2.1.4. Nome Anterior
5.2.1.5. Bairro

5.2.1.6. Lei/decreto que aprovou

5.2.1.7. Numero do Processo administrativo de origem ou de alteracéo

5.2.1.8. Observacdes

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

Permitir fazer o cadastramento das coordenadas georreferenciadas,
possibilitando sua apresentacdo em mapa.

Possuir funcionalidade para consulta das alteracdes ao cadastro de
logradouros e de suas caracteristicas

Possibilitar a consulta de todos os imdveis relacionados ao logradouro.
O cadastro do logradouro néo deve ser vinculado a Base de Cep(s) do
Correio, o logradouro deve conter um atributo de identificacdo do CEP,
mas ndo de forma vinculada;

O sistema ndo deve permitir inativagéo do logradouro se estiver vinculado
a este logradouro faces de quadra.

Conter rotina para registras as alteracfes efetuadas, possibilitando a
consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do

cadastro contendo:

5.2.7.1. Usuério
5.2.7.2. Data e Hora

5.2.7.3. Informag0fes alteradas
5.2.7.4. Valor Anterior
5.2.7.5. Valor Atual

5.2.8.

Permitir que nas alteragfes seja obrigatorio informar histérico contendo:

5.2.8.1. Data da alteragéo

5.2.8.2. Numero e ano do processo administrativo

5.2.8.3. Detalhamento da alteracgéao.

5.3. BAIRROS E LOTEAMENTOS



5.3.1. Funcionalidade que permita a inclusdo, alteracdo dos bairros do
municipio, com registro de atributos que o caracterizem:
5.3.1.1. Nome
5.3.1.2. Situacao
5.3.1.2.1. Aprovado
5.3.1.2.2. N&o aprovado
5.3.1.2.3. Clandestino
5.3.1.2.4. Vila
5.3.1.2.5. Favela
5.3.1.2.6. Lei/decreto que aprovou;
5.3.1.2.7. Area total;
5.3.2. Permitir a anexacdo de arquivos digitais de documentos vinculados ao
Bairro (plantas, fotos; licencas, registros; certidoes).
5.3.3. Conter rotina para registrar as alteracfes efetuadas, possibilitando a

consulta dos valores alterados, no mesmo contexto de consulta do cadastro,

contendo:
5.3.3.1. Usuario
5.3.3.2. Data e Hora
5.3.3.3. Informacdes alteradas
5.3.3.4. Valor Anterior
5.3.3.5. Valor Atual

5.3.4. Permitir que nas alteragbes seja obrigatério informar histérico contendo:
5.3.4.1. Data da alteracdo
5.3.4.2. Numero e ano de processo administrativo

5.3.4.3. Detalhamento da alteragéo

54. CADASTRO DE IMOVEIS RURAIS
5.4.1. Permitir cadastro de imodveis rurais, gerando informagfes relativas ao
Incra, informando minimamente:
5.4.1.1. Inscrigc&o Incra
5.4.1.2. Nome, nomenclatura do imoével Ex: “Fazenda Santa Helena”
5.4.1.3. Cddigo do Contribuinte Proprietério, que deverd constar no
cadastro unico de contribuintes do municipio
5.4.1.4. Local do Imével
5.4.1.5. Local de Correspondéncia
5.4.1.6. Area do Imovel
5.4.1.6.1. Quantidade de Area
5.4.1.6.2. Tipo de Area



5
5
5
5
5.4.1.7.
5.4.1.8.
5.4.1.9.
5.4.1.10.

4.1.6.2.1. Acre
4.1.6.2.2. Algueire Mineiro
4.1.6.2.3. Hectare
4.1.6.2.4. Metro Quadrado
Area edificada
Data do cadastro
Distancia em km da cidade

Conter rotina para permitir ao usuario gestor criar novos campos

de informacdo no cadastro, permitindo inclusive a definicdo de

parametros para consisténcia do conteudo do campo

5.5. CADASTRO

DE PROJETOS DE CONSTRUGAO

5.5.1. Devera conter rotina de integracdo com o sistema de projetos do

planejame
D-Link.

nto urbano, onde essa integracdo pode acontecer de webservice ou

5.5.2.  Conter rotina para o langamento do ISS da Construcao

5.5.2.1.

5.5.2.2.

5.5.2.3.

5.5.24.

5.5.2.5.

5.5.2.6.

5.5.2.7.

5.5.2.8.

5.5.2.9.

5.5.2.10.

Permitir a parametrizacdo dos valores de mao de obra conforme
padrédo de construcéo de acordo com a legislagdo municipal
Efetuar o langamento registrando diretamente na conta-corrente do
contribuinte a guia de recolhimento em uma ou mais parcelas
Possibilitar informar as deducdes da base de célculo, tais como:
mao de obra prépria e sub empreitadas, ou materiais.

Emitir o documento de arrecadacéo com o ISS lan¢cado, no Padréo
FEBRABAN para recolhimento na rede bancaria.

Possuir integracdo com sistemas de Declaracdes de Servicos e de
Notas Fiscais de Servicos eletrdnicos.

Permitir a consulta do historico dos langamentos ja realizados.
Permitir o parcelamento dos langamentos gerados.

Permitir a visualizagé@o e impressao do extrato da obra

Permitir a emisséo de termo ou certiddo de quitacdo do imposto da
obra

Conter rotina para consumo de dados do Sistema de
Aprovagdes do Municipio via APl ou WebService, informando:

5.5.2.10.1. Inscricdo do Imével

5.5.2.10.2. NUmero do Processo Administrativo

5.5.2.10.3. Responsavel técnico, que deve estar no cadastro

mobilirio do municipio

5.5.2.10.4. Nome

5.5.2.10.5. Tipo de Projeto



5.6. ITBI

5.5.2.10.6. Data de Aprovacao
5.5.2.10.7. Numero do alvara
5.5.2.10.8. Numero do Habite-se
5.5.2.10.9. Areas

5.6.1. Conter rotina para o cadastro de cartérios

5.6.2. Conter rotina para o cadastro e lancamento de ITBI, contendo minimamente

informac®es de:

5.6.2.1.

5.6.2.2.

5.6.2.3.
5.6.2.4.
5.6.2.5.
5.6.2.6.
5.6.2.7.
5.6.2.7.1.

Todos os contribuintes transmitentes, que deverao estar cadastrados no
cadastro unico de contribuintes
Todos os contribuintes adquirentes, que deverdo estar cadastrados no
cadastro unico de contribuintes
Natureza da transacao
Fracao ideal do imovel para casos de venda fracionada
Cartério de registro de imével
Possibilitar que seja associado mais de um imovel a transagéo
Valores
Transacéo

5.6.2.7.1.1. Parte financiada
5.6.2.7.1.2. Parte ndo financiada
5.6.2.7.1.3. Data da transacao

5.6.2.7.1.4. O célculo devera ser com base no valor venal do imével ou valor

da transacdo, considerando o que for maior e os valores de

financiamento

5.6.3. Emissdo de Documento de arrecadacdo de ITBI, contendo a descricdo dos

dados cadastrados em duas vias sendo uma para o contribuinte e uma para o

cartério e o documento de arrecadagédo no formato ficha de arrecadagéo no

Padrdao FEBRABAN para recolhimento na rede bancaria

5.6.3.1.1.

5.6.3.1.2.

5.6.3.1.3.
5.6.3.1.4.

Controlar a emissao e pagamento do ITBI, alertando quando do ato da
transferéncia de imoveis se este possui débitos em aberto ou se esta
em divida ativa

Poder emitir uma prévia do ITBI para apreciacdo do contribuinte, antes
da sua efetivacao.

Poder gerar ITBI de imével arrematado em leildo

Possibilitar a integracdo dos ITBI(s) gerados pelos cartérios com o

sistema através de integracdo via webservice.

5.6.4. Possibilitar a geracao de ITBI para imoveis rurais.



5.7. CONTRIBUICAO DE MELHORIA

5.7.1. Conter cadastro das melhorias efetuadas no municipio, permitindo registrar os

seguintes equipamentos urbanos

5.7.1.1.
5.7.1.2.
5.7.1.3.
5.7.1.4.
5.7.1.5.
5.7.1.6.
5.7.1.7.
5.7.1.8.

Agua

Esgoto

Rede Elétrica
lluminacgéo
Pavimentacéao
Meio Fio
Sarjeta
Coleta de Lixo

5.7.2. Conter rotina para registro do processo de execucdo da melhoria, contendo

minimamente.

5.7.2.1.
5.7.2.2.
5.7.2.3.
5.7.2.4.
5.7.2.5.

Tipo da melhoria executada
Numero do processo administrativo
Data do processo

Valores totais da obra

Metragem beneficiada

5.7.3. Conter rotina para o calculo e langamento dos carnés de cobranca, atendendo

as formulas previstas em lei, considerando rateio dos custos do investimento

5.7.4. Emitir o edital de convocacdo para cobranca de Contribuicdo de Melhoria

atendendo ao Cdodigo Tributério Nacional e a Legislagdo Municipal

6. MODULO DE ARRECADAGAO

6.3. TESOURARIA

6.3.1. Possuir moédulo que habilite operagbes de caixa, somente para usuarios

autorizados, com as seguintes funcionalidades:

6.3.1.1.
6.3.1.2.

6.3.1.3.
6.3.1.4.
6.3.1.5.

Possibilitar o cadastro de usuarios operadores de caixa

Receber e autenticar pagamentos dos langcamentos efetuados pelo
Departamento

Efetuar a baixa imediatamente no sistema de arrecadacédo

Conter controle de abertura e fechamento de caixa

Emitir ficha detalhe das transacfes de autenticacao

6.3.2. Emitir boletim de fechamento diario das transacdes efetuadas

6.3.3. As rotinas de baixas deverdo assegurar que



6.3.3.1.

6.3.3.2.

6.3.3.3.

6.3.3.4.

6.3.3.5.

6.3.3.6.

6.3.3.6.1.
6.3.3.6.2.

6.3.3.7.

6.3.3.8.

6.3.3.9.

6.3.3.10.

Documentos pagos com valores a menor, o saldo devera constar como
débito ainda em aberto.
Documentos baixados com valor a maior, o saldo devera ser armazenado
e classificado em conta contabil diferente facilitando a localizacdo e
restituicdo desses créditos quando solicitado.
Gerenciar a restituicdo de valor cobrado a maior ou indevidamente
Permitir o registro da restituicdo de valor cobrado a maior ou indevido
Registrar o pedido de devolucdo de pagamentos indevidos
Conter rotina para recepg¢do de arquivo dos agentes arrecadadores, com
as seguintes funcionalidades:

Efetuar as baixas de forma automéatica

Fazer apontamento e emissdo de relatério das inconsisténcias

encontradas
Emitir relatério com a classificacdo das receitas recebidas, de acordo
com o plano de contas contabil.
Permitir integracdo com a contabilidade, dos pagamentos efetuados, de
forma direta ou por arquivo-texto, classificando nas devidas contas
contébil.
Conter rotina para baixa individual de documentos de arrecadagao
emitidos pelo Departamento, quando esses néo vierem por processo
eletrénico e emitir relatério com a classificacdo das receitas.
Conter rotina para efetuar cancelamentos, prescrever, conceder anistia e
suspensdo de lancamentos por processo autorizado, devendo ser
relacionada com um processo administrativo e conter ainda
caracteristicas de restricdo especificas para garantir que somente
usuarios autorizados, por setor ou departamento, possam executar essa
tarefa, mantendo os respectivos registros para auditoria e prestacao de

contas contabil, e ainda:

6.3.3.10.1. Conter rotina para consulta e selecdo, através de filtros, dos

lancamentos para o cancelamento em lote.

6.3.3.10.2. Conter rotina para consulta e selecdo, através de filtros, dos

6.3.3.11.

6.3.3.12.

langamentos para o cancelamento individual e a possibilidade de
cancelamento parcial do debito
Conter rotina para gestdo de pagamentos divergentes, considerando os
pagamentos em duplicidade, pagamentos a maior que o devido,
pagamentos a menor e pagamentos de acordos cancelados.
Conter rotina para cadastro e compensacdao de valores, possibilitando ao

usuario informar o valor total a ser compensado, processo administrativo



6.3.3.13.
6.3.3.14.
6.3.3.15.

6.3.3.16.

6.3.3.17.

6.3.3.18.

6.3.3.19.
6.3.3.20.

6.3.3.21.

6.3.3.22.

6.3.3.23.

6.3.3.24.

6.3.3.25.

e escolher quais parcelas deverdo ser compensadas, caso existam
lancamentos n&o pagos ou manter saldo para compensagdo em
lancamentos futuros. Devera também conter caracteristicas de restricao
especificas para garantir que somente usuarios autorizados possam
executar essa tarefa

Registrar o requerimento de compensacao de crédito tributario.

Realizar a compensac¢éo do débito com pagamentos indevidos.
Possibilitar o controle de compensacdo e restituicdo de pagamentos
efetuados indevidamente

Conter rotina para baixa automatica de residuos de pagamentos a menor
com valores considerados diminutos e ndo passivel de cobranca,
integrados com a rotina de cancelamentos de langamentos por processo
autorizado.

Conter rotina para que as baixas das parcelas do acordo do
reparcelamento sejam baixados automaticamente as parcelas que
originaram o acordo, considerando a ordem cronolégica das datas de
vencimentos.

Conter rotina para importagcéao dos arquivos de Simples Nacional (DARF-
607 com as seguintes caracteristicas).

Manter os registros historicos para consultas posteriores

Conter criticas para informagdes de contribuintes ndo cadastrados na
prefeitura.

Possibilitar o cadastramento automético de contribuintes ainda né&o
cadastrados para posterior analise do setor de cadastro.

Gerar automaticamente o langamento e a baixa para cada registro
informado no arquivo e a classificacdo das receitas contabeis

Conter Rotina para baixa coletiva de lancamentos de ISS sem
movimento, em cumprimento a obrigagdo acessoria do contribuinte de
informar a prefeitura quando ndo ha movimento no periodo

Conter rotina para registrar o estorno de pagamentos, disponibilizando
consulta através de filtros para que o usuario possa localizar facilmente
gual pagamento sera estornado, apés a identificacdo, devera ser
considerado o seguinte:

Para o caso em que o pagamento for de uma parcela de parcelamento,
devera ser estornado automaticamente o pagamento da parcela bem
como todos os pagamentos compensado dos débitos de originaram o

parcelamento.



6.3.3.26.

6.3.3.27.

6.3.3.28.

6.3.3.29.

6.3.3.30.

6.3.3.31.

6.3.3.32.

6.3.3.33.

6.3.3.34.

6.3.3.35.

6.3.3.36.

Para o caso em que o pagamento € referente a uma guia e arrecadacéo
municipal, devera ser estornado automaticamente os pagamentos das
parcelas que pertencem a esse documento.

Para o caso em que o0 pagamento é referente a uma parcela Unica de
IPTU por exemplo, o sistema devera estornar a baixa referente a parcela
Unica e as baixas referentes as parcelas do parcelamento do carné de
IPTU

Conter rotina para a transferéncia de baixa de uma parcela para outra,
procedendo o estorno da baixa da parcela de origem e gerar a baixa na
parcela destino

Todos os movimentos de estorno deveram ser gerados movimentos
contabeis na data corrente, ndo podendo ser gerado com datas
retroativas

O sistema deve possuir cadastros de bancos

Possibilitar a contabilizac&o dos valores das dedu¢cfes como descontos,
anistias, e cancelamentos, com os valores das receitas arrecadadas
Possibilitar a emissao de relatério demonstrando os valores concedidos
ou perdidos de descontos no momento do pagamento das parcelas
Conter consulta dos valores repassados pelos agentes arrecadadores ao
Tesouro Municipal, acusando diferencas a maior ou a menor dos valores
devidos, registrando-as para futuras verificagoes.

Possuir rotina geracdo de informacgéo que permita a integragdo com o
sistema de contabilidade para gerar automaticamente dos langamentos
da receita arrecadada e classificada, sem necessidade de redigitacdo.
Permitir a consulta das diferengcas de recebimento por instituicdo
financeira

Permitir a Transferéncia de Crédito de um contribuinte para outro em

fungéo de erro da Prefeitura de apontamento do sujeito passivo

6.4. PRECOS PUBLICOS
6.4.1. Conter rotina para gestdo dos Precos Publicos e Taxas de Servicos

6.4.1.1.

6.4.1.1.1.
6.4.1.1.2.
6.4.1.1.3.
6.4.1.1.4.
6.4.1.2.
6.4.1.2.1.

Permitir a cadastramento dos precos publicos, armazenando os valores
para cada exercicio, contendo minimamente:

Cadigo

Descricdo

Exercicio

Valor
Conter rotina para o lancamento das taxas de servi¢o, contendo:

Identificacdo do consumidor



6.4.1.2.2. Data de emissao
6.4.1.2.3. Possibilitando informar um ou mais precos publicos
6.4.2. Emitir documento de arrecadacdo em duas vias demonstrando a relacéo dos
precos publicos associados e documento no padrdo FEBRABAN para
recolhimento na rede bancaria
6.5. DEBITO AUTOMATICO
6.5.1. Conter rotina que permita a gestao do cadastramento de optantes para débito
automatico, para as diversas instituicbes bancarias conveniadas, com as
seguintes funcionalidades:
6.5.1.1. Importacdo de arquivo de cadastramento de optantes
6.5.1.2.  Exportar informacgdes para débito em conta dos optantes cadastrados
6.5.1.3. Importacdo dos arquivos de retorno para tratamento dos pagamentos
6.5.1.4.  Permitir consulta histérica de todas as transac¢des efetuadas do optante
6.5.1.5. Efetuar as baixas dos pagamentos retornados

7. MODULO DE FISCALIZAGCAO

7.3.  ACAOFISCAL
7.3.1. Conter Cadastro de Fiscais contendo minimamente
7.3.1.1. Cdbdigo
7.3.1.2. Nome
7.3.1.3. Registro Funcional
7.3.1.4. Setor
7.3.1.5.  Situacéo (Ativo ou Inativo)
7.3.2. Conter cadastro de documentos a fim de registrar os tipos de documentos a
serem solicitados em acéo fiscal
7.3.3. Conter cadastro de motivacdes para fiscaliza¢éo, contendo:
7.3.3.1. Descricdo da motivacao
7.3.3.2.  Conter rotina para a associacdo de documentos
7.3.4. Conter rotina para o Cadastro de Solicitacbes de Acdo Fiscal, com as
seguintes caracteristicas:
7.3.4.1. Cddigo do Contribuinte
7.3.4.2.  Tipo de Contribuinte
7.3.4.2.1. Empresa cadastrada
7.3.4.2.2. Empresa ndo cadastrada
7.3.4.3. Data da Solicitacdo
7.3.4.4. Tipo de Solicitacdo
7.3.4.4.1. Livre



7.3.44.2.
7.3.4.4.3.
7.3.4.4.4.
7.3.4.5.
7.3.4.5.1.
7.3.4.5.2.
7.3.4.6.
7.3.4.7.
7.3.4.7.1.
7.3.4.7.2.
7.3.4.7.3.
7.3.4.8.
7.3.4.9.

7.3.4.10.

7.3.4.11.

7.3.4.12.
7.3.4.13.

Dirigida
Regime Especial
Outros
Tipo de Servico
Tomados
Prestados
Periodo para a apuracéo fiscal
Situacao da Solicitacao
Autorizada
Negada
Cancelada
Data de Autorizagéo
Descricdo do motivo da solicitacdo de acéo fiscal, conforme cadastro de
motivacoes.
Sugerir automaticamente o0s documentos previamente cadastrados
necessarios a acao fiscal, possibilitando sua manutencéo
Fiscais integrantes da equipe
Historicos relativo a solicitagdo
Conter rotina para o gestor da fiscalizacao aprovar solicitagcdes de acéo
fiscal e assim liberar para a emissdo da Notificagdo Inicial para o

contribuinte

7.3.5. Conter rotina para registrar o protocolo do recebimento de uma notificagdo

inicial de acéo fiscal, que a partir desta, devera ser gerado automaticamente

0 processo de Acao Fiscal, onde o prazo de inicio do levantamento devera

iniciar a partir da data do recebimento da notificag&o inicial.

7.3.6. Conter Cadastro de Acao Fiscal, possibilitando o acesso restrito & apenas aos

auditores-fiscais autorizados, com as caracteristicas e funcionalidades.

7.3.6.1.
7.3.6.2.
7.3.6.3.
7.3.6.3.1.
7.3.6.3.2.
7.3.6.4.
7.3.6.5.
7.3.6.6.
7.3.6.6.1.
7.3.6.6.2.

Cddigo do Contribuinte
Numero da Acéo Fiscal
Tipo de Contribuinte
Empresa cadastrada
Empresa ndo cadastrada
Data da Acéo Fiscal
Periodo para a apuracao fiscal
Prazos de execucéo
Data de Inicio

Data de Encerramento



7.3.6.7.

7.3.6.7.1.
7.3.6.7.2.
7.3.6.7.3.
7.3.6.7.4.
7.3.6.7.5.
7.3.6.7.6.

7.3.7.1.1.
7.3.7.1.2.
7.3.7.1.3.
7.3.7.1.4.
7.3.7.2.

Conter rotina para que, a partir do periodo de apuracao fiscal informado,
seja gerado automaticamente os registros de competéncias a serem
fiscalizadas, na planilha de levantamento, a fim de agilizar o processo de
levantamento fiscal, contendo:

Competéncia

Base de céalculo Apurada

Item da Lei

Aliguota

Imposto Apurado

Imposto Recolhido
7.3.7. Conter rotina para informacé&o manual dos valores apurados nas

competéncias, conforme:

Base de calculo

Item da lei

Aliquota

Calcular o imposto devido, aplicando base de célculo X aliquota
Permitir a informagéo da planilha de levantamento, para os casos em que
a apuracao sera por nota fiscal, com as seguintes informacdes:

7.3.7.3. Numero da Acéo Fiscal

7.3.7.4. Competéncia

7.3.7.5.  Numero da Nota Fiscal

7.3.7.6. Item da Lei

7.3.7.7. Valor Apurado

7.3.7.8.  Valor Declarado

7.3.7.9. Dedugfes da Base de Célculo

7.3.7.10. Aliquota

7.3.7.11. Valor Imposto Devido

7.3.8. Calcular a diferenca entre o imposto apurado e o recolhido, gerando o imposto

a recolher

7.3.9. Conter rotina para a atualizacdo dos impostos devidos, a partir de uma data

de correcgédo informada, conforme legislagdo vigente

7.3.10. Conter rotina para a geragao e emissao do termo de fiscalizacdo da acéo fiscal

contendo
7.3.10.1. Dados da fiscalizacao;
7.3.10.2. Periodo fiscalizado
7.3.10.3. Numero do processo administrativo
7.3.10.4. Tipo de Servigo

7.3.10.4.1. Prestados



7.3.10.4.2. Tomados
7.3.11. Identificacdo do contribuinte fiscalizado
7.3.11.1. Responsaveis;
7.3.11.2. Irregularidades Constatadas;
7.3.11.3. Infringéncias Legais;
7.3.11.4. Penalidades Previstas pelo CTM;
7.3.11.5. Demonstrativo resumido da apuracao
7.3.11.5.1. ISSON prestado;
7.3.11.5.2. ISSQN tomado;
7.3.11.5.3. Multa de Obrigacao Principal;
7.3.11.5.4. Multa de Obrigagcdo Acessoria
7.3.11.5.5. Total do Débito atualizado até a data do termo de fiscalizagdo com valor
por extenso;
7.3.11.5.6. Informacdes Adicionais;
7.3.11.5.7. Local e Data
7.3.11.5.8. Identificacdo dos auditores-fiscais
7.3.11.5.9.Nome
7.3.11.5.10. Matricula
7.3.11.5.11. Quadro para assinatura
7.3.11.5.12. Quadro para identificagéo e assinatura do recebedor do termo
7.3.11.5.13. Gerar guadros demonstrativos de Créditos tributarios apurados no
levantamento fiscal, demonstrando por competéncia:
7.3.11.5.13.1. Més/Ano;
7.3.11.5.13.2. Item da Lista de Servicos;
7.3.11.5.13.3. Base de Calculo Apurada;
7.3.11.5.13.4. Aliquota;
7.3.11.5.13.5. Aliquota do Simples Nacional (se for contribuinte optante);
7.3.11.5.13.6. Quantidade de profissionais (se for Sociedade de profissionais);
7.3.11.5.13.7. ISSQN apurado;
7.3.11.5.13.8. ISSQN recolhido (informado pelo sistema, através da
arrecadacao);
7.3.11.5.13.9. ISSQN a recolher;
7.3.11.5.13.10. BC do Tributo a Recolher;
7.3.11.5.13.11. Coluna D/C (para evidenciar de pagamento a maior ou a menor
naquela competéncia);
7.3.11.5.13.12. Juros;
7.3.11.5.13.13. ISSQN atualizado;
7.3.11.5.13.14. % da Multa de Revalidacéao;



7.3.11.5.13.15

7.3.11.5.15.

. Saldo Total
7.3.11.5.14.

(recolhimentos a menor) ou credor (recolhimentos a

Coluna D/C (para apontar se saldo devedor

maior);

Quadro demonstrativo detalhado, por competéncia, das multas

acessorias, com a fundamentacéo legal

7.3.11.5.16.
7.3.11.5.16.1.
7.3.11.5.16.2.
7.3.11.5.16.3.
7.3.11.5.16.4.
7.3.11.5.16.5.
7.3.11.5.16.6.
7.3.11.5.16.7.
7.3.11.5.16.8.
7.3.11.5.16.9.
7.3.11.5.16.10
7.3.11.5.16.11

7.3.11.5.16.12.
7.3.11.5.16.13.
7.3.11.5.16.14.
7.3.11.5.16.15.
7.3.11.5.16.16.
7.3.11.5.16.17.
7.3.11.5.16.18.
7.3.11.5.16.19.
7.3.11.5.16.20.

7.3.11.5.17.

Permitir a geracao de Relatorio Fiscal, contendo os campos:
Dados da fiscalizacao;

Periodo fiscalizado

NuUmero do processo administrativo

Tipo de Servigo

Prestados

Tomados

Identificagcdo do contribuinte fiscalizado

Responséveis;

Contador Responsavel;
. Dados da Ultima Fiscalizag&o;
. Documentacdo Analisada;

Procedimentos Fiscais;

Fatos Apurados;

Matéria Tributavel;

Descricao das Multas Isoladas Aplicadas;

Fontes Utilizadas;

Bases de Calculo;

Acréscimos e Redugdes previstos

Concluséo

Devendo somente o item Fatos Apurados ser editavel e os demais
buscados em banco de dados da notificagéo fiscal, apos sele¢des
efetuadas pelo Auditor-Fiscal;

Conter rotina para a retificacdo do termo de fiscalizacao, através

de termo substitutivo de fiscalizacdo, com a opc¢édo de utilizacdo do

nimero do termo substituido

7.3.11.5.18.

Conter rotina para prorrogacdo de prazo para o encerramento da

acao fiscal, permitindo:

7.3.11.5.18.1.
7.3.11.5.18.2.
7.3.11.5.18.3.

Registar nova data de vencimento da agao
Gerar registros da ocorréncia

Emissdo do Termo de Prorrogacéo de Prazo

7.3.11.6. Permitir a emiss&o planilha de levantamento fiscal, contendo:



7.3.11.6.1. Competéncia

7.3.11.6.2. Base de calculo Apurada
7.3.11.6.3. Item da Lei

7.3.11.6.4. Aliquota

7.3.11.6.5. Imposto Apurado
7.3.11.6.6. Imposto Recolhido
7.3.11.6.7. Imposto a recolher
7.3.11.6.8. Base de Calculo a Recolher

7.3.11.6.9. Atualizacdes Monetarias

7.3.11.6.10.
7.3.11.6.11.

Multa do Principal
Total

7.3.11.7. Permitir o registro das fases da agéo fiscal, contendo
7.3.11.7.1. Data de inicio da fase
7.3.11.7.2. Descricao da fase, sendo

7.3.11.7.2.1.
7.3.11.7.2.2.
7.3.11.7.2.3.
7.3.11.7.2.4.
7.3.11.7.2.5.

Inicial
Levantamento
Encerramento
Recurso
Finalizada

7.3.11.8. Na&o permitir gue o dado da acgéo fiscal possa ser alterado apos a emissao

do termo

7.3.11.9. Possibilitar o registro dos recebimentos do termo de fiscalizacao,

contendo
7.3.11.9.1. Data do recebimento
7.3.11.9.2. Nome do recebedor

7.3.11.9.3. Documento do recebedor

7.3.11.9.4. Possibilitar a anexagéo do documento digital do termo, com assinatura

do recebedor

7.3.11.9.5. Possibilitar a geracdo automéatica do Auto de Infracdo, em conformidade

com os dados constantes no termo de encerramento da agéo fiscal,

integrado com conta corrente fiscal

7.3.11.10. Conter rotina para a geracao de demais autos de infracdo de obrigacdes

acessorias

7.3.11.11. Possibilitar a emissado dos Autos de Infracdo resultado da acao fiscal

contendo
7.3.11.11.1. Valores originais
7.3.11.11.2. Atualiza¢des do imposto apurado,
7.3.11.11.3. Fundamentacédo legal e seu artigo infringidos



7.3.11.11.4. Possibilitar a geracdo dos valores na conta-corrente fiscal da
prefeitura
7.3.11.11.5. Emissdo do documento de arrecadacdo no Padrdo FEBRABAN
para recolhimento na rede bancaria
7.3.11.11.6. Conter rotina para cadastro de documentos adicionais solicitados
na acéo fiscal, possibilitando
7.3.11.11.6.1. Informar os documentos solicitados
7.3.11.11.6.2. Emitir protocolo de solicitacdo
7.3.11.11.6.3. Emitir protocolo de recebimento
7.3.11.11.6.4. Emitir protocolo de devolugéo
7.3.11.11.6.5. Termo de Apreensdo de Documentos
7.3.11.11.6.6. Anexar documentos emitidos e assinados
7.3.11.12. Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuério,
historico e nimero do processo administrativo.
7.3.11.13. Conter rotina para apuragdo de indice de produtividade para os fiscais,
com base nas ac¢0es fiscais com minimamente.
7.3.11.14. Elementos para apuragao
7.3.11.14.1. De pontuacao
7.3.11.14.1.1. Fases da acéo fiscal
7.3.11.14.1.2. Notificacdo
7.3.11.14.1.3. Termos
7.3.11.14.1.4. Diligéncias de processos
7.3.11.14.1.5. Plantbes fiscais
7.3.11.14.1.6. Cancelamentos que possam resultar em pontuacéo negativa
7.3.11.14.1.6.1. Notificacdo
7.3.11.14.1.6.2. Termo
7.3.11.14.2. De percentual
7.3.11.14.2.1. Recebimentos oriundos de acao fiscal
7.3.11.15. Emitir relatérios com resultados apurados, sendo
7.3.11.15.1. Relacdo de produtividade a ser paga
7.3.11.15.2. Relacdo de produtividade da chefia a ser paga
7.3.11.15.3. Atividades realizadas por fiscal
7.3.11.15.4. Relacdo de documentos pagos por fiscal
7.3.11.15.5. Resumo de atividades
7.3.11.15.6. Relacéo de acéo fiscal por fiscal e periodo
7.3.12. Conter rotina para gestao de recursos fiscais primeira e segunda instancias
7.3.13. Permitir cadastrar as suspensfes de notificacdes e autos de infracdo, bem

como controlar suas movimentacgdes durante o processo



7.3.14. Possibilitar o acesso para consulta dos dados do cadastro mobiliario
7.3.15. Possibilitar a consulta de acoes fiscais por fiscal
7.3.16. Possibilitar o envio de e-mail para o contribuinte, notificacdo acerca de acdo
fiscal em seu nome
7.3.17. Conter rotina para cadastro de Plantbes Fiscais, permitindo:
7.3.17.1.1. Cadastro do plantdo

7.3.17.1.2. Cbdigo do Fiscal

7.3.17.1.3. Data do Plantdo

7.3.17.1.4. Local

7.3.17.1.5. Horario

7.3.17.1.6. Conter rotina da realizac&o do Plantdo

7.3.18. Possuir quadro demonstrativo da programacdo mensal dos plantdes fiscais
7.3.19. Conter rotina para gestéo da agenda dos fiscais, permitindo:
7.3.20. Cadastrar compromissos fiscais diarios
7.3.20.1. Cddigo do Fiscal
7.3.20.2. Descricdo
7.3.20.3. Data
7.3.20.4. Horério
7.3.21. Consultar a agenda apresentado todos os compromissos do
fiscal, minimamente:
7.3.21.1. Compromissos diarios
7.3.21.2. Plantdes
7.3.21.3. Compromissos relacionados a A¢éo Fiscal
7.3.22. Conter rotina registrar o atendimento do compromisso
7.3.23. AcOes Fiscais programadas
7.3.23.1. Conter rotina que permita o registro seletivo das empresas aptas a
fiscalizagc&o, podendo selecionar:
7.3.23.1.1. Selecionar empresas por atividade de servico
7.3.23.1.2. Selecionar empresas por inadimpléncia, minimamente:
7.3.23.1.2.1. Por ndo pagamento dos tributos
7.3.23.1.2.2. Por ndo cumprimento das obrigacdes acessorias de declaracao
dos servigcos
7.3.23.1.3. Selecionar por denuncia

7.3.23.1.4. Incluséo individual da empresa



7.3.23.2. Conter rotina para apresentacdo das empresas programadas para a
geracdo automatica da solicitacdo autorizada de inicio da acéo fiscal
7.3.24. Permitir demonstracdo dos valores pagos, por competéncia e cddigo do
tributo, para auxiliar nos trabalhos de verificacéo fiscal, diretamente da conta-
corrente fiscal
7.3.25. Os documentos e papéis de trabalho deste médulo deverdo observar modelos
previamente autorizados pelo Departamento de Tributacdo e Fiscalizacdo da
Receita Municipal, que sera fornecido durante o periodo de implantacéo.
7.3.26. Permitir emissdo de relatérios gerenciais e de inteligéncia fiscal, propiciando
melhor qualidade na emissdo de Ordens de Servicos, com apuracdo de
indicios de ilicitos fiscais
7.3.27. Relagdo de empresas com fiscalizagdo concluida
7.3.28. Conter rotina para andlise e triagem das denuncias oferecidas
7.3.28.1. das denuncias oferecidas
7.3.28.2. Indeferimento
7.3.28.2.1. usuéario e data da ndo aceita¢do da denuncia
7.3.28.2.2. Motivo da ndo aceitacdo
7.3.28.2.3.Envio de e-mail ao denunciante, caso tenha se identificado
corretamente.
7.3.28.3. Deferimento
7.3.28.3.1. Registrar usuario e data da aceitacdo da denuncia
7.3.28.3.2. Identificar a empresa denunciada
7.3.28.3.3. Comunicar ou disponibilizar a gestéo da fiscaliza¢do
7.3.28.3.4.Envio de e-mail ao denunciante, caso tenha se identificado
corretamente
7.4. NOTIFICACAO E AUTO DE INFRACAO
7.4.1. Conter rotina para cadastros dos dispositivos infringidos contendo
minimamente
7.4.1.1. Base legal
7.4.1.2. Penalidade imputada
7.4.1.3.  Valor ou percentual da multa aplicada
7.4.1.4. Periodo de vigéncia
7.4.1.5. Possibilitar informar o departamento competente, contendo
minimamente:
7.4.1.5.1. Meio Ambiente
7.4.1.5.2. Vigilancia Sanitéria
7.4.1.5.3. Obras e Planejamento
7.4.1.5.4. Posturas



7.4.2. Conter rotina para o cadastro e gestdo das notificagcbes, com as seguintes

funcionalidades.

7.4.2.1.

7.4.2.2.

7.4.2.3.

7.4.2.4.

7.4.2.5.

7.4.2.6.

7.4.2.6.1.

7.4.2.6.2.
7.4.2.6.3.

Conter rotina que garanta gue um agente fiscal s6 possa gerar notificacdo
competente ao seu departamento.
Possibilitar informar um ou mais dispositivos infringidos.
Possibilitar informar um ou mais agentes fiscais.
Possibilitar anexacdo de documentos e imagens, a fim de disponibilizar
consulta a documentos histéricos relacionadas a notificacédo.
Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario,
histérico e numero do processo administrativo.
Conter rotina para registrar todas as alteragdes do cadastro e permitir
consulta desses dados, por usuario habilitado, no mesmo contexto de
consulta do cadastro de notificagdes, registrando minimamente

Usuario

Data e hora,

Informagdes alteradas

7.4.2.6.3.1. Valor anterior
7.4.2.6.3.2. Valor atual

7.4.2.7.

7.4.2.8.
7.4.2.8.1.
7.4.2.8.2.
7.4.2.8.3.
7.4.2.8.4.

7.4.2.9.

7.4.2.10.

Possibilitar a geracdo automatica de Auto de Infracdo da respectiva
notificagdo quando esta ndo for atendida
Permitir o registro de ocorréncias de alteracdo da situacao
Notificada
Suspensa
Cancelada
Ativa
Permitir a impressao de ficha de notificagéo

Possibilitar o registro do protocolo de entrega da notificagcao

7.4.3. Conter rotina para o cadastro e gestdo dos autos de infracdes, com as

seguintes funcionalidades.

7.4.3.1.

7.4.3.2.
7.4.3.3.

7.4.3.4.

7.4.3.5.

Conter rotina que garanta que um agente fiscal s6 possa gerar auto de
infracdo competente ao seu departamento.

Possibilitar informar um ou mais dispositivos infringidos

Possibilitar informar um ou mais agentes fiscais, inclusive com seu
respectivo periodo de atuacéo.

Possibilitar anexagédo de documentos e imagens, a fim de disponibilizar
consulta a documentos histdricos relacionadas ao auto de infracao
Possuir registro de histéricos de ocorréncias registrando data, usuario,

historico e nimero do processo administrativo.



7.4.3.6. Conter rotina para registrar todas as alteracées do cadastro e permitir
consulta desses dados, por usuario habilitado, no mesmo contexto de
consulta do cadastro de notificacdes, registrando minimamente.
7.4.3.6.1. Usuério
7.4.3.6.2. Data e hora,
7.4.3.6.3. Informacdes alteradas
7.4.3.6.3.1. Valor anterior
7.4.3.6.3.2.  Valor atual
7.4.3.7. Possibilitar a geracdo automatica da guia de recolhimento
7.4.3.8. Possibilitar o controle dos valores lancados e dos recolhimentos da guia
de Auto de Infragéo
7.4.3.9. Possibilitar a emissdo da guia de recolhimento na modelo ficha de
arrecadacdo no Padrdao FEBRABAN para recolhimento na rede bancaria
7.4.3.10. Permitir o registro de ocorréncias de alteracdo da situacéo
7.4.3.10.1. Notificada
7.4.3.10.2. Suspensa
7.4.3.10.3. Cancelada
7.4.3.10.4. Ativa
7.4.3.11. Permitir a impressao do auto de infracdo apresentando
7.4.3.11.1. Identificacdo do contribuinte infrator
7.4.3.11.2. Dispositivo legal infringido
7.4.3.11.3. Data do Auto
7.4.3.11.4. Identificac@o do agente fiscal
7.4.3.11.5. Valor
7.4.3.11.6. Data de Vencimento
7.4.3.11.6.1. Prazo de recurso
7.4.3.12. Possibilitar o registro do protocolo de entrega do auto de infragédo
7.4.3.13. Consulta
7.4.3.13.1. Autos de Infragdo Anulados
7.4.3.13.2. Autos de Infracdo em relacdo ao lancamento (Lancados/Pendentes,
Quitados, Ativos, Parcelados, Insc.)
7.4.3.13.3. Tipo de Infragdo Apurada por Tributo ou Codigo de Atividade
7.4.3.13.4. Autos de Infrac@o Lavrados no Exercicio
7.4.3.14. Permitir o lancamento, parcelamento e emissao de guias dos Autos de
Infragdo, sem necessidade de inscricdo em divida ativa, inclusive com

controle de descontos

MODULO DE DIVIDA ATIVA



8.3.
8.3.1.

8.3.2.

DIVIDA ATIVA

Administracé@o de todas as receitas tributarias ou ndo, em divida ativa, a partir
de sua origem, por meio de ferramenta que possibilite a gestao do crédito, sua
inscricdo, cobranca extrajudicial através da emissdo de notificacbes de
cobranca e o protesto de CDA. Dispor de ferramentas que permitam o
acompanhamento da evolucédo da divida e o planejamento de a¢des com a
elaboracdo de planos de trabalho que agregue objetivos, metas, acbes e
indicadores.

Conter rotina disponibilizada nos setores de lancamentos tributarios,
possibilitando o filtro e selecdo em lote dos débitos vencidos para o
encaminhamento para inscricdo em Divida Ativa, com seguintes

funcionalidades:

8.3.2.1.  Possibilitar a identificacdo do setor de lancamento

8.3.2.2.  Selecionar os débitos vencidos e ndo pagos, gerando a remessa de

encaminhamento ao setor de divida ativa, informando minimamente:

8.3.2.2.1. Numero de processo administrativo
8.3.2.2.2. Data da Remessa
8.3.2.3.  Possibilitar o acompanhamento da situacdo das remessas enviadas ao

setor de divida ativa, visualizando:

8.3.2.4. Remessas com inscri¢coes realizadas

8.3.2.5. Remessas que ainda n&o foram inscritas

8.3.2.6. Remessas recusadas totalmente

8.3.2.7. Remessas recusadas parcialmente, permitindo visualizar:

8.3.2.7.1. Débitos aceitos e inscritos
8.3.2.7.2. Débitos recusados

8.3.2.7.3. Motivos da ndo aceitacdo

8.3.2.8.  Conter rotina para consulta e relatérios de débitos vencidos que ainda

8.3.3.

8.3.4.

ndo foram enviados ou inscritos em divida ativa

Conter rotina para a recepgdo, gestdo e apuracdo da certeza e liquidez dos
débitos enviados pelos setores de lancamentos, a fim de inscreve-los em
divida ativa, com as seguintes funcionalidades:
Possuir funcionalidade que permita o controle de legalidade e a consisténcia
dos elementos constitutivos do crédito a ser inscrito, sua regularidade, certeza
e liquidez de forma automatica, verificando minimamente:

8.3.4.1. Falta endereco

8.3.4.2. Falta CNPJ ou CPF

8.3.4.3.  Estdo em nome do proprio municipio



8.3.4.4. Contribuinte desconhecidos, sem nome

8.3.4.5.  Tributo parametrizado para néo inscricdo em divida ativa

8.3.4.6. Existéncia de processo administrativos para os créditos

gue sejam exigiveis, como:
8.3.4.6.1. Auto de Infracéo
8.3.4.6.2. Acdo de Homologacéo Fiscal
8.3.4.6.3. Entre outros

8.3.4.7. Possuir rotina de Inscricio em lote vinculado ao processos de

encaminhamento para inscricdo e emitir 0s seguintes relatérios:

8.3.4.8. Livro da Divida Ativa, com os Termos de Abertura,

Encerramento e a fundamentacdo legal dos débitos

inscritos

8.3.4.9. Resumo dos valores inscritos na divida ativa por tributo no

periodo e por livro de inscrigéo

8.3.4.10. Termo de Inscrigdo de Divida Ativa

8.3.5.

Permitir reverter a inscricdo em divida ativa voltando o
lancamento original na posi¢ao de ativo e o saldo a inscrever,
mantendo o registro histérico das inscricdes, desde que
consistida as seguintes condi¢des:

8.3.5.1. O Livro ndo pode esta fechado, ou seja, processado a

rotina que gera o Termo de Encerramento

8.3.5.2.  Que as inscricbes ndo tenham ainda sido enviadas para

prestacéo de contas da contabilidade ou tribunal

8.3.5.3.  Que nédo tenha havido nenhuma baixa referente os débitos

8.3.6.

8.3.7.

8.3.8.

8.3.9.

inscritos
Conter rotina que permita o estorno individual ou em Lote de
Inscricbes em divida ativa, retornando a situacdo original do
debito
Conter rotina para a devolugao dos débitos que foram recusados
a sua inscricdo, por ndo atender aos requisitos de aprovacgéo da
certeza e liquidez, ao departamento competente para a
regularizacéo dos termos do langcamento
Possibilitar a emisséo de relatério com os débitos nao inscritos,
apontando as causas da ndo aceitacdo na apuracdo da certeza
e liquidez
Conter rotina para realizar a gera¢ao do Termo de Encerramento

do Livro de Divida ativa, onde nao permitira mais a inclusao de



8.3.9.1.

8.3.9.1.1.
8.3.9.1.2.
8.3.9.1.3.
8.3.9.1.4.
8.3.9.15.

novas inscri¢cdes, alteracdes ou exclusdes, permitindo apenas a
emissao dos relatérios relativos a inscri¢cao
Conter rotina de consulta de inscricbes em divida ativa, permitindo a
busca minimamente pelos campos:
Numero do livro
Numero da inscricdo cadastral
Numero do termo de inscricdo
Data de inscricdo
Possibilitar a emissédo de relatério contendo o resultado dos registros

filtrados

8.3.10. Conter rotina para a selecdo e geracdo coletiva de cobranca amigavel da

divida ativa, com as seguintes funcionalidades:

8.3.11.
8.3.11.1.

8.3.11.2.
8.3.11.3.
8.3.11.4.
8.3.11.5.
8.3.11.6.
8.3.11.7.
8.3.11.8.
8.3.11.9.
8.3.11.10.

8.10.1. Selecionar por faixa de cédigo de cadastro

8.10.2. Selecionar por um ou mais cédigos de Tributo

8.10.3. Selecionar por faixa de datas de vencimento das parcelas

8.10.4. Possibilitar escolher um programa de refinanciamento (REFIS)
para possiveis beneficios (correcao, juros e multas)

8.10.5. Emitir documento de demonstrativo dos débitos com documento
de arrecadacao no Padrdo FEBRABAN para recolhimento narede
bancaria, sendo o modelo de impressao (frente e verso) que
permita o auto envelopamento.

8.10.6. Conter rotina para geracdo de arquivo de dados variaveis das
cobrangas amigaveis dos débitos inscritos para impressao digital
em gréfica.

Conter rotina para gestédo da CDA, com as seguintes funcionalidades:

Possibilitar emitir a Certidao de Divida Ativa contendo as seguintes
informacoes:

Identificando o responsavel pelo débito
Numero da Certiddo

Data de Inscri¢édo

Numero do Livro

Numero da Folha

Numero do Termo de Inscri¢ao
Descricao de langamentos

Valor original inscrito e suas atualizacdes

Fundamentacao legal do lancamento e suas atualizacfes



8.3.11.11. Relacionar no corpo da certiddo, as outras partes envolvidas com o
débito inscrito, como por exemplo:

8.3.11.11.1.
8.3.11.11.2.
8.3.11.11.3.
8.3.11.11.4.

Outros proprietarios ou compromissarios
Sécios da Empresa
Responséaveis

Devedores Solidarios

8.3.12. Conter rotina para gestéo da prestacdo de contas segundo a NBCASP

8.3.12.1. Possibilitar efetuar a apuracao da posicéo dos valores de divida ativa por

periodo, para a prestacao de contas com o tribunal de contas, no modelo

do NBCASP enviado a contabilidade, sendo o débito tributario ou ndo

tributario

8.3.12.2. Emitir relatério para prestacdo de contas que devera, obrigatoriamente,

ser apresentado das seguintes formas:

8.3.12.2.1. Por rubricas contabeis

8.3.12.2.2. Por descricdo do langcamento

8.3.12.3. Os relatorios acima deverdo conter minimamente as informacées

8.3.12.3.1. Periodo da apuracao

8.3.12.3.2. Identificagéo do langamento ou da rubrica contabil
8.3.12.3.3. Saldo anterior

8.3.12.3.4. Valores inscritos

8.3.12.3.5. Valores baixados

8.3.12.3.6. Valores cancelados

8.3.12.3.7. Valores da atualizacdo de Muros, Juros e Correcao

8.3.12.3.8. Valores de honorarios
8.3.12.3.9. Saldo final
8.3.13. Conter grafico de acompanhamento da evolucao do estoque da divida ativa,

apresentando os valores por tipo de cobrangca amigavel e judicial, agrupado

por més dentro do exercicio.

8.3.14. Conter grafico de acompanhamento dos valores de inscricdo e baixas de

divida ativa, agrupado por més dentro do exercicio.

8.3.15. Conter rotina para consulta analitica de débitos inscritos em divida ativa,

podendo filtrar minimamente pelos seguintes campos:

8.3.15.1. Inscrigéo do Contribuinte
8.3.15.2. Cddigo do Tributo
8.3.15.3. Data de Vencimento

8.3.15.4. Exercicio de Lancamento
8.3.15.5. Numero do Livro

8.3.15.6. Folha



8.3.15.7. Numero Termo de Inscri¢éo
8.3.15.8. Valor Inscrito
8.3.16. Conter rotina para consulta analitica de baixas de débitos inscritos em divida
ativa, podendo filtrar minimamente pelos seguintes campos:
8.3.16.1. Inscricdo do Contribuinte
8.3.16.2. Cdbdigo do Tributo
8.3.16.3. Data de Vencimento
8.3.16.4. Exercicio de Lancamento
8.3.16.5. Numero do Livro
8.3.16.6. Folha
8.3.16.7. Numero Termo de Inscricao
8.3.16.8. Valor Inscrito
8.3.16.9. Data da Baixa
8.3.16.10. Motivo da Baixa
8.3.17. Conter rotina possibilitando o filtro e selegdo em lote das Certidoes de Divida
Ativa (CDAs), para o encaminhamento a procuradoria do municipio a fim de
proceder as execucdes fiscais, com seguintes funcionalidade:
8.3.17.1. CDAs, gerando a remessa de encaminhamento a procuradoria do
municipio, informando minimamente:
8.3.17.1.1. Numero da Remessa
8.3.17.1.2. Numero de processo administrativo
8.3.17.1.3. Data da Remessa
8.3.17.2. Possibilitar o acompanhamento da situacdo das remessas enviadas ao
setor procuradoria do municipio, visualizando:
8.3.17.2.1. Remessas com CDA'S Executadas
8.3.17.2.2. Remessas que ainda nao foram executadas
8.3.17.2.3. Remessas recusadas totalmente
8.3.17.2.4. Remessas recusadas parcialmente, permitindo visualizar:
8.3.17.2.4.1. CDAs aceitos e inscritos
8.3.17.2.4.2. CDAs recusados
8.3.17.2.4.3. Motivos da nédo aceitagédo
8.3.17.3. Conter rotina para consulta e relatérios de Certiddes de divida ativa que
ainda néo foram enviadas ou executados
8.3.18. Conter rotina possibilitando o filtro e selecdo em lote das Certidées de Divida
Ativa (CDA), para o encaminhamento ao setor competente, a fim de proceder
as execucoes Extra Judiciais em cartério de Protesto, integrada com o Modulo

de Protesto, com seguintes funcionalidade:



8.3.18.1. Selecionar CDAs, gerando a remessa de encaminhamento a setor
competente, informando minimamente:
8.3.18.1.1. Numero da Remessa
8.3.18.1.2. Numero de processo administrativo
8.3.18.1.3. Data da Remessa
8.3.18.2. Possibilitar o acompanhamento da situacdo das remessas enviadas ao
setor competente, visualizando:
8.3.18.2.1. Remessas com CDA's Recebidas
8.3.18.2.2. Remessas com CDA's Protestadas
8.3.18.2.3. Remessas que ainda nao foram protestadas
8.3.18.2.4. Remessas recusadas
8.3.19. Conter rotina para gestdo da PRESCRICAO dos débitos vencidos, com as
seguintes funcionalidades:
8.3.19.1.1. Possibilitar a identificacdo dos débitos que estariam prescritos, levando
em consideracao as seguintes condigdes:
8.3.19.1.2. Débitos vencidos a mais de 5 anos e ndo foram executados
8.3.19.1.3. Para os débitos que foram parcelados, e considerando apenas o
parcelamento mais atual, devera ser analisado a prescricdo nas
seguintes hipéteses:
8.3.19.1.3.1. A data da assinatura do termo de confissdo do débito devera ser
maior que 5 anos
8.3.19.1.3.2. Para os parcelamentos que nao foram concluidos e que por forca
da lei foram revogados seu acordo, devera ser considerado data
do ultimo pagamento efetuado e que essa data seja maior que 5
anos
8.3.19.1.3.3. Prescrigdo intercorrente para débito suspensos cuja data da
suspensao seja superior a data de vencimento em mais de 5 anos
8.3.20. Disponibilizar consultar dos débitos selecionados acima, permitindo filtrar por
gualguer campo apresentado, possibilitando a emisséo de relagdo com o0s
débitos filtrados.

8.3.21. Emisséo de relatdrio analitico dos débitos identificados, apresentando:
8.3.21.1. Inscri¢do do cadastro imobilidrio, mobiliario ou contribuinte.
8.3.21.2. CNPJ ou CPF contribuinte
8.3.21.3. Valor do débito a ser baixado

8.3.22. Conter rotina para a efetivacao das baixas por prescri¢do, podendo informar:
8.3.22.1. Data da baixa,
8.3.22.2. Numero do processo administrativo

8.3.22.3. Especificar o tipo de baixa



8.4.

8.5.

8.3.22.4. Observacbes

GESTAO DE LANCAMENTOS EM ABERTO

8.4.1. Conter rotina unificada para consulta de lancamentos em aberto com as

seguintes caracteristicas:

8.4.1.1.

8.4.1.2.

8.4.1.3.

8.4.1.3.1.

8.4.1.3.2.

8.4.1.4.

8.4.1.5.

8.4.1.6.

8.4.1.7.

8.4.1.8.

8.4.1.9.

8.4.1.10.

Permitir ao usuario escolher um plano de refinanciamento, quando
estiver em vigor algum programa de (REFIS), para as atualizacdes e
isencdes dos débitos
Permitir escolher o cadastro de origem da consulta Ex: Imobiliario,
Mobiliario, Contribuinte, Parcelamento, Etc.
Apresentar os débitos atualizados com os valores originais, correcoes,
juros, multas, descontos, honorarios advocaticios e valor total,
demonstrando por

Langamentos e vencimentos

Lancamentos e exercicio de langamento
Permitir ao usuario selecionar parcelas para a emissao da guia de
arrecadacdo municipal com o0s registros selecionados no padréo
FEBRABAN para recebimento na rede bancéria
Permitir ao usudério emitir relatério de consulta com as parcelas
selecionadas
Permitir ao usuério fazer previsbes e emissdo de documento de possiveis
parcelamentos de débito em conformidade com os programas de
refinanciamentos de débitos vigente no departamento, apresentando
valor total do débito, descontos concedidos quantidade de parcelas e
valor unitario de parcelas
Conter rotina que permita ao usuario fazer consulta dos débitos em
aberto, simulando o cancelamento dos acordos de parcelamentos em
andamento, a fim de avaliar e apresentar ao contribuinte uma alternativa
para aderir a novos planos de refinanciamento, quando houver, ou
continuidade do acordo vigente
Permitir o usuario selecionar débitos para gerar automaticamente o
acordo de parcelamento de débito
Os valores dos honoréarios advocaticios s6 poderdo ser apresentados
para débitos que estejam em conformidade com o disposto na legislacéo
Permitir identificar a quantidade de vezes que o0s débitos foram
parcelados. Considerar débitos ja parcelados os parcelamentos que ja

houve pelo menos o pagamento de uma parcela

ACORDOS DE REPARCELAMENTO DE DEBITOS



8.5.1.

Conter rotina para registro de parametros dos programas de refinanciamento

fiscal de débitos vencidos (REFIS), contendo no minimo:

8.5.1.1. Periodo de vigéncia do programa

8.5.1.2. Periodo dos vencimentos dos débitos alcancados pelo programa

8.5.1.3.  Percentuais de isencbes para os valores
8.5.1.3.1. Original

8.5.1.3.2. Correcéo

8.5.1.3.3. Juros

8.5.1.3.4. Multa

8.5.1.3.5. Honorarios advocaticios

8.5.2.

8.5.3.

8.5.4.

8.5.5.

8.5.6.

8.5.7.

8.5.8.

8.5.9.

8.5.10.

8.5.11.

Informar se os célculos dos valores dos honoréarios deverdo ser considerados
com ou sem as isencgdes aplicadas

Especificar quais os langamentos serdo beneficiados pelos programas
Informar a quantidade méxima de parcelas para o acordo de reparcelamento
Informar nimero do processo administrativo que autoriza o programa
Possibilitar o reparcelamento de débitos podendo parametrizar a cobranca de
juros de financiamento

Conter rotina para registro de gestdo dos acordos de reparcelamento e
refinanciamento dos lancamentos vencidos e inscritos ou ndo em divida ativa
com as seguintes caracteristicas:

Permitir a escolha de um programa de refinanciamento de débito

Permitir registro de associagdo de reparcelamento a um processo
administrativo

Registrar e manter historico dos débitos e suas atualiza¢cdes que compdem a
origem do parcelamento

Permitir o registro valores de honorarios advocaticios, despesas e custas

processuais

8.5.11.1. Possibilitar registro de cobranga dos valores citados em

8.5.11.1.1. Guia Unica separada do reparcelamento

8.5.11.1.2. Agrupadas na primeira parcela do reparcelamento

8.5.11.1.3. Dividido nas parcelas do reparcelamento

8.5.12.

8.5.13.

Permitir registrar e informar a quantidade de parcelas para o parcelamento,
desde que considerado a quantidade maxima prevista para o programa de
refinanciamento selecionado
Registro da emissao do Termo de confissédo de divida conforme legislacédo
vigente, contendo

8.5.13.1. Dados do contribuinte devedor

8.5.13.2. Dados do responséavel pelo acordo



8.5.13.3. Dados dos débitos que compde o0 acordo
8.5.13.4. Numero do processo administrativo
8.5.13.5. Fundamentacao legal do acordo
8.5.14. Registrar a emissdo de carne com as parcelas do acordo no padrdo
FEBRABAN para recebimento na rede bancéria
8.5.15. Emitir relatério de ficha técnica do acordo contendo as seguintes informacdes
8.5.15.1. Identificacdo do contribuinte responséavel
8.5.15.2. Identificacdo do acordo
8.5.15.3. Identificacdo das parcelas do parcelamento, inclusive com o0s
pagamentos efetuados
8.5.15.4. Dados dos débitos que compde o acordo, com respectivos saldos a
compensarem
8.5.16. Apds o registro da emisséo termo de acordo e o carné o acordo deve ser
considerado fechado, ndo podemos mais ser alterado ou excluido
8.5.17. Conter rotina de registro de gestdo dos acordos em atraso, possibilitando
8.5.17.1. Andlise dos acordos em descumprimento, pesquisando por
8.5.17.2. Quantidades de parcelas vencidas
8.5.17.3. Data mais antiga de vencimento
8.5.17.4. Valores totais em aberto
8.5.18. Gerar notificagdo ao contribuinte devedor, de forma individual ou coletiva,
comunicando que o descumprimento do acordo acarretard a perda dos
beneficios obtidos pelo programa
8.5.19. Cancelamento de acordos descumpridos, de forma individual ou coletiva,
reativando os débitos originais ndo compensados
8.5.20. Conter rotina de registro de gestao dos acordos cancelados, possibilitando
8.5.20.1. Analise dos acordos descumpridos, pesquisando por
8.5.20.1.1. Quantidades de parcelas vencidas
8.5.20.1.2. Data mais antiga de vencimento
8.5.20.1.3. Valores totais em aberto
8.5.20.1.4. Valores totais pagos
8.5.21. Criar a possibilidade de cadastramento de e-mail para envio de parcelas dos
parcelamentos e demais cobrancas, para contribuinte que criarem o0 acesso a
area restrita e cadastrarem seu e-mail
8.5.22. Permitir emitir guia de parcela vincenda retirando automaticamente os juros
sobre o saldo devedor se houver (juros futuros)
8.5.23. Permitir o acompanhamento dos parcelamentos em relacdo ao pagamento de
parcelas, quantidade de parcelas quitadas, em aberto e em atraso

8.5.24. Consulta de Parcelamentos e Situa¢do de Adimpléncia/lnadimpléncia



8.6. OUTRAS DEDUCOES DA BASE DE CALCULO

8.6.1. O sistema devera possibilitar a importacdo de arquivo texto, com os dados
dos créditos dos municipes, reunidos ao longo do exercicio anterior, a fim de
abatimento no célculo do IPTU do exercicio seguinte.

8.6.2. O sistema devera descontar do valor final do IPTU a ser pago pelo municipe
este valor, que devera ser contabilizado com crédito financeiro para prefeitura.

8.6.3. O sistema devera emitir boletim de classificacdo contabil do montante
descontado, do municipe, para fazer conciliacdo bancaria com os créditos
recebidos pelo Programa de Incentivo ao pagamento de IPTU.

8.7. CERTIDOES
8.7.1. Conter rotina para geracao, emissao e critica de certiddes para Empresas,
Imdveis e Contribuintes pelo CNPJ ou CPF, nos seguintes requisitos:
8.7.1.1.  Certidao Negativa de Débito
8.7.1.1.1. Nao permitir gerar uma certiddo negativa quando houver debito vencido
8.7.1.2.  Certidao Positiva com Efeito Negativa sera emitida para:
8.7.1.2.1. Os casos com débitos parcelados e estiver com 0s pagamentos em dia
8.7.1.2.2. Débitos com sua exigibilidade suspensa
8.7.1.3.  Certidao Positiva de Débito
8.7.1.4.  Certidao de Valores Venais Imobiliarios
8.7.1.5. Certidao de Numeracéao Oficial vinculado a unidade imobiliaria
8.7.1.6.  Possibilitar registrar para todas as certiddes as seguintes informagdes
8.7.1.6.1. Processo administrativo
8.7.1.6.2. Numeracado automatica da certiddo
8.7.1.6.2.1. Interessado
8.7.1.6.2.2. Data de emissao
8.7.1.6.2.3. Data de validade
8.7.1.7. Possibilitar a elaboracdo de certidbes com texto customizavel pelo
USUario
8.7.1.8. Nos casos de certiddes para o contribuinte, deverdo ser consultados
todos os débitos de todos os cadastros relacionados a este.

8.7.1.9. Certiddo de Baixa (encerramento de atividade econbmica) da empresa
9. MODULO DE ADMINISTRAGAO DO SISTEMA
9.3. PARAMETROS E CONFIGURACOES

9.3.1. Conter rotina para o cadastro dos departamentos com minimamente as

informacdes de



9.3.2. Cadigo
9.3.3. Descricdo completa

9.3.4. Abreviacao

9.3.5. Conter rotina de cadastro dos usuarios para permissao de acesso ao sistema

9.3.5.1.
9.3.5.2.
9.3.5.3.
9.3.5.3.1.
9.3.5.3.2.
9.3.5.4.
9.3.5.5.
9.3.5.6.
9.3.5.7.
9.3.5.8.
9.3.5.9.
9.3.5.10.
9.3.5.11.

9.3.5.12.
9.3.5.13.

9.3.5.14.

Login
Nome completo do usuério
Nivel do usuério
Administrador
Usuario
Registro funcional
Senha
Assinatura — senha que autoriza a dupla custédia
Possibilidade de bloqueio de um usuario
Possibilidade de criar senha
Informar quantidade de dias para troca obrigatoria de senha
Informar data de expiracao para o acesso de um usuario
Possibilidade de informar a permissdo de horario de acesso ao sistema
em dias Uteis
Conter rotina para associar usudrios a departamentos
Conter rotina para registrar periodo de restricdo de acesso. Por exemplo
periodo de férias
Conter rotina para configuracdo dos niveis de acesso dos usuarios nas

tarefas do sistema, possibilitando:

9.3.5.14.1. Autorizacao de:
9.3.5.14.1.1. Acesso a tarefa
9.3.5.14.1.2. Incluséo
9.3.5.14.1.3. Alteracdo
9.3.5.14.1.4. Excluséo

9.3.5.14.2. Restri¢ao de:
9.3.5.14.2.1. Acesso a campos

9.3.5.14.2.2. Visualizacdo de campos, botdes ou grupo de informacdes

9.3.5.15.

O sistema devera conter catalogo de perfis de grupo de usuarios que
definirdo os padrbes de acessos para cada tarefa autorizada e o
administrador de seguranca devera poder especificar o nivel do acesso,

sendo somente:

9.3.5.15.1. Consulta
9.3.5.15.2. Inclusao
9.3.5.15.3. Alteracgéo



9.3.5.15.4. Exclusdo

9.3.5.15.5. Permitir a associar usuarios ao grupo

9.3.6.

9.3.7.

9.3.8.

9.3.9.

9.3.10.

9.3.11.

9.3.12.

9.3.13.

9.3.14.

9.3.15.

Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar usuéarios, de modo a dar-lhes
acesso aos sistemas, e inclui-los dentro de um ou varios grupos de usuarios.
Permitir copiar as permissfes de um grupo ou perfil para outro.

Possuir funcionalidade que permita, a cada usudrio, alterar sua prépria senha.
Possuir funcionalidade que permita, a usuarios gestor, realizar o bloqueio da
conta de um outro usuario.

Possuir funcionalidade para definicdo de perfis de usuario, permitindo a
atribuicdo de permissfes de acesso por perfil, garantindo que

As permissfes de acesso definidas para um perfil de usuério sejam
automaticamente herdadas por todos os usuarios vinculados ao perfil.
Alteragbes feitas nas permissdes de acesso de um perfil sejam
automaticamente refletidas nos usuérios a ele vinculados.

Garantir que somente usudrios autorizados sejam capazes de conceder e
revogar permissdes de acesso no sistema

Garantir que alteracbes em permissfes de acesso sejam imediatamente
refletidas sobre o sistema

Conter cadastro de parametros para a montagem do codigo de barras no
Padrdo FEBRABAN, para recolhimento na rede bancaria, possibilitando

definicdo do modelo

9.3.15.1. Ficha de Arrecadagéo
9.3.15.1.1. Definir cédigo do municipio

9.3.17.

9.3.18.

9.3.16. Ficha de compensacéo

9.3.16.1. Cddigo do convénio

9.3.16.2. Banco arrecadador

9.3.16.3. Logo marca do banco

9.3.16.4. Carteira de cobranga

9.3.16.5. Conta cedente

9.3.16.6. Local do pagamento

9.3.16.7. Espécie de documento
Conter cadastro de indices de atualizagdo monetéria, permitindo registrar
varios tipos de indices Ex: (UFM, SELIC)
Conter cadastro que permita registrar as assinaturas digitalizadas de
funcionarios responsaveis para emissdo de documentos e que possam ser
modificados pelos usuarios gestor do departamento conforme sua

necessidade



9.3.19. Conter cadastro de mensagens para o corpo dos boletos de documento de
arrecadacao, carnés, faturas, entre outros
9.3.20. Conter cadastro de parametros para os calculos de atualizacdes dos
langcamentos, conforme
9.3.20.1. Correcéo
9.3.20.1.1. Define incidéncia
9.3.20.1.2. Define indice de célculo
9.3.20.2. Juros
9.3.20.2.1. Define incidéncia
9.3.20.2.2. Forma de calculo
9.3.20.2.2.1. Fracéo de més — No més e inicio do més seguinte
9.3.20.2.2.2. Cada més de vencimento
9.3.20.2.2.3. 30 dias ap0s o vencimento
9.3.20.2.2.4. Inicio de cada més seguinte ao vencimento
9.3.20.2.3. Base para o calculo
9.3.20.2.3.1. Sobre Original
9.3.20.2.3.2. Sobre Original + Correcgéo
9.3.20.2.3.3. Sobre Original + Correcéo + Multa
9.3.20.2.4. Taxa de juros aplicada
9.3.20.2.5. Inicio de cobranga, podendo ser considerado
9.3.20.2.5.1. A partir da data de vencimento
9.3.20.2.5.2. A partir da data do langamento
9.3.20.2.5.3. Sem cobranga no exercicio corrente
9.3.20.3. Multa
9.3.20.3.1. Define incidéncia
9.3.20.3.2. Forma de calculo
9.3.20.3.2.1. Fixa
9.3.20.3.2.2. Progressiva
9.3.20.3.2.3. Faixa de dias
9.3.20.3.3. Base para o calculo
9.3.20.3.3.1. Sobre Original
9.3.20.3.3.2. Sobre Original + Correcéo
9.3.20.3.3.3. Sobre Original + Correcéo + Juros
9.3.20.3.4. Taxa de multa aplicada
9.3.20.3.5. Inicio de cobranca, podendo ser considerado
9.3.20.3.5.1. A partir da data de vencimento
9.3.20.3.5.2. A partir da data do langamento

9.3.20.3.5.3. Sem cobranga no exercicio corrente



9.3.20.3.6. Taxa de multa aplicada por inscricdo em divida ativa
9.3.20.4. Descontos para assiduidade de pagamento
9.3.20.4.1. Define incidéncia
9.3.20.4.2. Percentual aplicado
9.3.21. Conter cadastro de parametros de tributos de lancamento que contenha
férmula de calculo dindmica, que permitira ao usudrio gestor ter flexibilidade
para configurar os calculos dos valores a serem lancados, contendo
minimamente
9.3.21.1. Cdbdigo
9.3.21.2. Descricao
9.3.21.3. Formula de célculo
9.3.21.4. Possibilidade de associacdo com as rubricas contabeis para
classificacdo dos valores de arrecadacédo, considerando.
9.3.21.4.1. Langamentos do exercicio corrente
9.3.21.4.1.1. Natureza contébil para valor original
9.3.21.4.1.2. Natureza contabil para valor da correcéo
9.3.21.4.1.3. Natureza contabil para valor dos juros
9.3.21.4.1.4. Natureza contabil para valor da multa
9.3.21.4.2. Langamentos com débitos inscritos em divida ativa
9.3.21.4.2.1. Natureza contabil para valor original
9.3.21.4.2.2. Natureza contabil para valor da corre¢éo
9.3.21.4.2.3. Natureza contabil para valor dos juros
9.3.21.4.2.4. Natureza contabil para valor da multa
9.3.21.5. Possibilidade de informar a fundamentacéo legal para cada evento de
lancamento
9.3.22. Conter cadastro de parametros para as datas de vencimentos das parcelas
de um lancamento
9.3.23. Conter cadastro de parametros que permite ao usuario gestor configurar os
procedimentos dos langcamentos, informando minimamente
9.3.23.1. Data do langamento
9.3.23.2. Exercicio de langamento
9.3.23.3. Paramentos de vencimentos
9.3.23.4. Paramentos de correcdo
9.3.23.5. Departamentos autorizados para executar o lancamento
9.3.23.6. Eventos que serao calculados
9.3.24. Conter rotina para a atualizagdo coletiva anual dos valores:
9.3.24.1. Tabelas de servigcos

9.3.24.2. Tabelas de valores da planta genérica



9.3.25. Conter rotina que permita ao usuario gestor criar procedimento para
exportacdo de qualquer informacéo da base de dados, nos formatos
9.3.25.1. Texto
9.3.25.2. Excel
9.3.25.3. XML
9.3.26. Conter Rotina que permita o registro de acao de impugnacéao de langcamentos
9.3.26.1. Permitir suspender o lancamento até a concluséo do processo
9.3.26.2. Permitir o registro do acompanhamento histdrico de suas fases
9.3.26.3. Na concluséo do processo
9.3.26.3.1. Se deferido
9.3.26.3.1.1. Proceder com o cancelamento dos langamentos ainda em aberto
9.3.26.3.1.2. Gerar ficha de crédito para restituicio ou compensacgdo, de
possiveis valores pagos
9.3.26.3.2. Se indeferido
9.3.26.3.2.1. Estornar a suspenséao do langamento
9.3.27. Conter cadastro de dias Uteis e ndo Uteis bancarios a serem utilizados pelas
rotinas do sistema
9.3.28. Conter rotina para registrar notificagdes de langamentos emitidas/enviadas,
anuladas e devolvidas, ou qualquer outra correspondéncia registrada
informando:
9.3.28.1. Data da diligéncia de entrega
9.3.28.2. Entregador
9.3.28.3. Recebedor
9.3.28.4. Motivo de ndo entrega
9.3.28.5. NuUumero da caixa e do lote de arquivamento
9.3.29. Possui cadastros béasico de fundamentacdo legal utilizado em todos os
maédulos do tributario
9.3.30. Permitir a definicdo da estrutura de uma legislagdo com a definicdo de sua
unidade basica e seus desdobramentos como capitulos, secdes, artigos,
paragrafos, incisos
9.3.31. Ter rotina ou permitir integragdo com modulo de legislagdo que disponibilize
as informacgdes das leis que instituiram os tributos
9.3.32. Conter rotina para parametrizar layout de exportacdo ou importacdo de

arquivo texto

9.4. ADMINISTRADOR DO SISTEMA
9.4.1. Permitir cadastrar ou alterar os dados da entidade municipal e associar o

braséo que sera utilizado por todos os outros modulos.



9.4.2. Permitir cadastrar regras de negdcio utilizadas por qualquer rotina do sistema
para avaliar uma condicdo necesséria para a integridade dos dados

9.4.3. Permitir acompanhar a execug¢ao de processos assincronos e o registro de log
de execucdo, possibilitando:

9.4.3.1. Acompanhamento de tempo de execucao
9.4.3.2.  Permitir interromper a execucao

9.4.4. Permitir pesquisar, alterar ou cadastrar as rotinas pertencentes a cada sistema

9.4.5. Permitir controlar as permissfes de cada rotina ou tarefa

9.4.6. Permitir cadastrar novas rotinas desenvolvidas no mesmo padréo do sistema,
sem alterar o funcionando das rotinas existentes.

9.4.7. Permitir pesquisar, alterar, excluir ou cadastrar menus e submenus, para
serem exibidos (e a sua ordem de visualizagdo) em formato grafico tipo arvore,
estabelecendo uma ligacéo entre menus/submenus e rotinas existentes.

9.4.8. Permite que os menus sejam controlados através de permissoes.

9.4.9. Permitir pesquisar, alterar ou cadastrar os servigos (web service) referentes a
um determinado sistema.

9.4.10. Permitir gerar de forma automética a documentacdo de uma web service
necessaria para sua utilizacdo por outro sistema de terceiros ou portal de
servigos na internet.

9.4.11. Permitir controlar as tabelas e campos utilizados pelas rotinas do sistema,
formando um dicionario de dados dos sistemas de facil acesso.

9.4.12. Permitir gerar e visualizar um log de auditoria contendo no minimo as
seguintes informacdes:

9.4.12.1. Usuério

9.4.12.2. Tabela acessada

9.4.12.3. Tipo de operagéo: alteracdo, excluséo, insercéo, outras
9.4.12.4. Valores dos atributos antes e depois da operacao de alteragcédo
9.4.12.5. Data, hora, minuto e segundo da operagéo

9.4.13. Permitir gerar e visualizar um log de acesso contendo o registro de acesso de
todas as rotinas por usuario com data, hora, minuto e segundo da operacéo.

9.4.14. Permitir configurar o controle de dupla custddia, recurso que exigira para uma
determinada operacdo uma segunda senha de acesso.

9.4.15. Permitir a emisséao de relatérios dos grupos e suas permissoes.

9.4.16. Permitir a emisséao de relatério da relagdo dos usuarios por grupo de acesso.

9.5. RELATORIOS
9.5.1. Conter relatério de demonstrativo geral dos lancamentos, no periodo,

contendo:



9.5.1.1. Cddigo e descricao
9.5.1.2. Valor lancado
9.5.1.3.  Valor cancelado
9.5.1.4. Arrecadacado
9.5.1.4.1. Valor original
9.5.1.4.2. Valor correcdo
9.5.1.4.3. Valor juros
9.5.1.4.4. Valor multa
9.5.1.4.5. Total arrecadado
9.5.2. Conter Relatério de demonstrativo de classificacdo de receitas referente os
recebimentos, tributrios ou nao tributarios, de langcamentos no periodo
9.5.3. Conter Relatério Analitico de demonstrativo de todos os langcamentos do
cadastro no periodo
9.5.4. Conter Relatorio Analitico de demonstrativo de todas as baixas do cadastro
no periodo
9.5.5. Conter Relatério com os Maiores devedores, podendo especificar a
gquantidade de registro a ser apresentado
9.5.6. Conter Relatério com os Maiores recebimentos por langamento, podendo
especificar a quantidade de registros a ser apresentado
9.5.7. Conter Relatério Analitico e Demonstrativo geral dos langcamentos de IPTU no
exercicio especificado (Rol de Langamentos)
9.5.8. Conter Relatorio Analitico e Demonstrativo geral dos langamentos de Tributos
Mobiliarios no exercicio especificado (Rol de Langamentos)
9.5.9. Gerar extrato da movimentacao financeira do contribuinte demonstrando os
tributos pagos em aberto ou cancelados
9.5.10. Possuir relatorio que demonstre, em uma visdo ampla, da arrecadacdo do
municipio por bairro e por periodo
9.5.11. Conter rotina para emissao de etigueta para mala direta dos cadastros
Imobiliarios, Mobiliarios e Contribuintes
9.5.12. Emitir, nos extratos de contribuinte proprietério, os lancamentos e pagamentos
relativos a cada imével de sua propriedade no periodo
9.5.13. Emitir os seguintes relatérios
9.5.13.1. Maiores Débitos com Exigibilidade Suspensa
9.5.13.2. Débitos ainda n&o Inscritos em divida ativa
9.5.14. Relat6rio de débitos suspensos identificando o contribuinte, com os valores

originais e suas atualizac6es até a presente data

10. MODULO DE PORTAL DE SERVICOS AO CONTRIBUINTE



10.3. SERVICOS ON-LINE
10.3.1. Conter rotina para consulta de débitos em aberto dos cadastros
10.3.1.1. Imobiliarios, informado
10.3.1.1.1. Inscricao Imobiliaria
10.3.1.1.2. CPF ou CNPJ do Proprietario do imével
10.3.1.1.3. Chave de seguranca (captcha)
10.3.1.2. Empresa, informando
10.3.1.2.1. Inscricdo municipal do cadastro da empresa
10.3.1.2.2. CNPJ da Empresa
10.3.1.2.3. Chave de seguranca (captcha)
10.3.1.3. Contribuinte CNPJ, informando
10.3.1.3.1. CNPJ da Empresa
10.3.1.3.2. Chave de seguranca (captcha)
10.3.1.4. Possibilitando selecionar os registros para a emissdo de documento de
arrecadacao demonstrando os valores dos débitos selecionados e ficha
de arrecadacdo no Padrdo FEBRABAN para recolhimento na rede
bancaria
10.3.2. Conter rotina para geracdo e emisséo de certidées como:
10.3.2.1. Certidao de Valores Venais Imobiliarios
10.3.2.2. Conter rotina para consultar a autenticidade de uma certiddo emitida pelo
sistema, utilizando.
10.3.2.2.1. Numero da Certidao
10.3.2.2.2. Inscrigcéo da Certidao
10.3.2.2.3. Chave de segurancga (captcha)
10.3.3. Emisséao de segunda via de Carne de IPTU, ISS e Taxas
10.3.4. Possibilitar a consulta de pagamentos efetuados dos cadastros
10.3.4.1. Imobiliarios, informado
10.3.4.1.1. Inscri¢c@o Imobiliaria
10.3.4.1.2. CPF ou CNPJ do Proprietario do imdvel
10.3.4.1.3. Chave de seguranca (captcha)
10.3.4.2. Empresa, informando
10.3.4.2.1. Inscricdo municipal do cadastro da empresa
10.3.4.2.2. CNPJ da Empresa
10.3.4.2.3. Chave de seguranca (captcha)
10.3.4.3. Contribuinte CNPJ, informando
10.3.4.3.1. CNPJ da Empresa
10.3.4.3.2. Chave de seguranca (captcha)



10.3.5. DENUNCIAS FISCAIS
10.3.5.1. Conter rotina para o cadastro de denuncias, solicitando minimamente:
10.3.5.1.1. Data e hora
10.3.5.1.2. CNPJ ou CPF do denunciado
10.3.5.1.3. Nome do Denunciado
10.3.5.1.4. Descricdo da denuncia
10.3.5.1.5. Informac¢des do denunciante, ndo obrigatério
10.3.5.1.5.1. Nome
10.3.5.1.5.2. Telefone
10.3.5.1.5.3. E-mail do denunciante
10.3.6. Possuir sistema web para declaracdo de transmissfes de iméveis sujeitas a
incidéncia do ITBI, contendo as seguintes funcionalidades
10.3.6.1. Esta rotina s6 podera ser acessada por cartdrios ou bancos autorizados
através da informacao de usuario e senha.
10.3.6.2. Formulério online para identificacdo do imével transmitido, do tipo de
transmissao com os respectivos valores e identificacdo do transmitentes
e adquirentes
10.3.6.3. Possibilitar anexar documentos digitais
10.3.6.4. Opcéo para impressao de guias de recolhimento
10.3.6.5. Emitir certiddes de quitacdo
10.3.7. Possuir rotina de recadastramento por meio da internet de contribuintes do
municipio
10.3.8. Permitir a consulta da regularidade fiscal da empresa enquadradas no Simples
Nacional no municipio, com a possibilidade de emissdo de guia para
pagamento dos tributos para sua regularizagdo
10.3.9. Conter API's para cada servico para que o Municipio disponibilize no site
da Prefeitura.
11. REQUISITOS NAO FUNCIONAIS OBRIGATORIOS
11.3. O sistema nao devera ter limite de quantidade de usuarios concorrentes e
nominais.
11.4. A solucéo deve suportar um numero ilimitado de usuarios cadastrados.
11.5. Ser multi-exercicio, multiusuario.
11.6. O sistema deve ser desenvolvido para execugcdo no servidor de
aplicacdo/contéiner Apache TomCat 7.x ou superior.
11.7. Possuir total integracdo entre as funcbes da solucdo ora ofertada, ndo sendo
considerado como integracéo processos de importagcédo e exportacdo de dados.

A referida integracdo deve garantir que uma Unica transacao executada pelo



11.8.

11.9.

11.10.

11.11.

11.12.

11.13.

11.14.

11.15.
11.16.

11.17.

11.18.

11.19.

11.20.

11.21.

11.22.

11.23.

usuério desencadeie todas as acdes a ela pertinentes, tornando 0s processos
da solucéo totalmente integrados entre si.

Para o médulo de portal de servigos, a capacidade de acesso simultaneo deve
ser ilimitada.

O sistema deve permitir acesso de qualquer local que disponha de um
computador com acesso a rede de dados da Prefeitura Municipal de Hortolandia,
utilizando apenas um Navegador;

O sistema devera prover interface com o0s outros sistemas da Prefeitura
Municipal de Hortolandia através das tecnologias de WebService/XML.

O sistema deve permitir ser acessado por intermédio de estacbes de trabalho da
Prefeitura Municipal de Hortolandia, executando os sistemas operacionais
Windows 2000, Windows XP, Windows Vista e Linux, Mac OS X v10.3,
utilizando, exclusivamente, os navegadores Microsoft Internet Explorer verséo
10 ou superior e Firefox 30 ou superior, Opera 13 ou superior, Safari 6.0 ou
superior, Netscape 9.1 ou superior, Google Chrome 24 ou superior, sem a
necessidade de utilizacdo ou instalacdo de emuladores ou softwares adicionais
nos computadores para acesso ao sistema.

Os mecanismos de autenticagcdo e autorizacao através de Login e senha deve
ser Unico para todos os modulos da Solucao.

Garantir a integridade das informacdes em nivel de banco de dados permitindo
desfazer transagfes incompletas.

Utilizar rotina de backup / restauracdo de arquivos do préprio Banco de Dados.
Controlar integridade referencial no banco de dados e ndo apenas na solugéo
Tratar o retorno de informacdes de consultas on-line efetuadas pelos usuarios
através do controle e paginacdo dos dados, evitando o trafego de grandes
volumes de dados do servidor para a estacdo cliente em um Unico pedido de
leitura.

Permitir armazenar e acessar dados néo estruturados, tais como: imagens, sons,
texto, planilhas, entre outras.

Manter o histérico dos processos assincronos executados.

Permitir a consulta do histérico dos processos assincronos executados.
Permitir gravar e consultar um log da execucdo dos processos assincronos
executados como, por exemplo, atualizar todos os débitos de divida ativa.
Possuir um repositério Unico de dados de usuarios, perfis e grupos de usuarios,
sendo esse repositorio compartilhado por todos os componentes da solucao.
Seguranca e consisténcia da informacédo, observados 0s requisitos minimos da
Portaria n® 548 de 22 de novembro de 2010 do Ministro da Fazenda, a saber

Registro das operac¢des de incluséo, exclusédo ou alteracio de dados efetuados



12.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

13.

13.3.

pelos usuarios e conterd no minimo: cédigo do usuério, operagdo realizada,

tabela de dados, data e hora da operacéo, atributos antes e depois da alteracao.

GARANTIA TECNOLOGICA
Ao final do contrato, ndo havendo interesse em renovagcdo por parte desta
Administracao, a empresa fornecedora do sistema devera entregar formalmente
Back Up do Banco de Dados contendo todas as informacfes atualizadas e
garanti a integridade dos mesmos, o que ndo garante o direito de acesso da

Contratante a aplicacao.

A Contratada devera garantir a atualizacdo tecnolégica do sistema ofertado,
mantendo-o em conformidade com a legislacdo (Federais, Estadual Municipal
pertinente ao objeto), sem nenhum 6nus adicional para a Contratante, durante a

vigéncia do Contrato, de acordo com o descrito no item 14.3 deste edital.
O sistema devera ser hospedado no Datacenter da Prefeitura

A configuragdo do ambiente incluindo o Servidor de Aplicagdo e o banco de
dados para o funcionamento adequado do sistema € de responsabilidade total
da contratada, inclusive o licenciamento das ferramentas que seréo necessarias

para a configuracdo do ambiente.

A empresa vencedora devera disponibilizar para a Prefeitura um ambiente de

homologacgé&o para rotinas de testes e validagdes.

A empresa vencedora deverd garantir a disponibilidade do servigo para suo do

sistema.

A empresa vencedora e 0 sistema devem estar adequados a Lei Geral de
Protecéo de Dados (Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018).

SUPORTE / MANUTENCAO

O conceito do presente Memorial Descritivo, relativamente ao item “manutencao”

obedecera aos seguintes critérios:

13.3.1. Fornecimento, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE, de
corregBes de falhas que forem detectadas nos médulos que comp&em o

produto, subdividindo-se da forma abaixo:

13.3.2. A empresa vencedora, no processo de implantacdo devera levantar ao
gestor do contrato o nome do servidor municipal que sera responsavel

pelas solicitacbes das ordens de servicos;



13.4.

Manutencdo corretiva: é a solicitacdo decorrente de problemas da
funcionalidade do sistema detectados pelo usuério, ou seja, funcionamento em
desacordo o que foi especificado através das regras de negdcio e a necessidade
do municipio. As solicitagbes poderdo ser classificadas grau de prioridade
(Baixa, Média e Alta), onde a ordem de prioridade devera ser informada pelo

solicitante (Prefeitura).

13.4.1. Prazo para o cumprimento das ordens de servicos conforme prioridade,
a partir da data de abertura da solicitacdo: Alta - 48 hrs, Média — 72

horas, Baixa — 96 Horas.

13.4.1.1. A empresa vencedora, no processo de implantacéo devera definir com o

13.5.

13.6.

Gestor do Contrato, quais critérios para classificacdo de prioridades
(Baixa, Média, Alta). Isso devera ser estabelecido através de documento

onde as duas partes assumem 0 compromisso da proposta.

Manutencao adaptativa ou legal: em caso de mudanca na legislacao, plano de
contas, banco de dados, sistema operacionais, entre outros, sera elaborada uma
programacgdo para atendimento as mudancas ocorridas, sem prejuizos a
operacdo do SISTEMA, durante vigéncia contratual. As solicitacdes poderao ser
classificas com grau de prioridade (Baixa, Média e Alta), onde a ordem de
prioridade devera ser informada pelo solicitante (Prefeitura).

31.3.1. Prazo para o cumprimento das ordens de servicos conforme prioridade,
a partir da data de abertura da solicitacdo: Alta - 48 hrs, Média — 96

horas, Baixa — 120 hrs.

31.3.1.1. A empresa vencedora, no processo de implantacdo devera definir
com o Gestor do Contrato, quais critérios para classificacdo de
prioridades (Baixa, Média, Alta), para o prazo de atendimento da
customizacao solicitada. 1sso devera ser estabelecido através de
documento onde as duas partes assumem 0 compromisso da

proposta.

Manutencdao evolutiva: A empresa vencedora, devera garantir a atualizacao do
sistema mediante a novas func¢des implementadas, mas sempre levando em
consideracao os critérios e metodologia de trabalho da CONTRATANTE, sendo
assim, qualquer atualizacédo que for feita no sistema antes de ser colocado no
servidor de producao, devera antes ser liberado em um servidor de homologagéo

para que a equipe da prefeitura avalie antes de ser colocado em producéo.



13.6.1. A empresa vencedora devera garantir a disponibilidade para desenvolvimento

de novas aplicacdes, no qual serdo enquadradas no grau de complexidade
BAIXO / MEDIO / ALTA,

13.6.1.1. A empresa devera atender o desenvolvimento de aplicacdes de baixa

complexidade em um prazo 04 (quatro) dias uteis; média complexidade
07 (sete) dias Uteis e alta complexidade devera ser definido com equipe

técnica prefeitura e equipe técnica empresa.

13.6.1.2. A empresa vencedora, no processo de implantacéo devera definir com o

13.7.

Gestor do Contrato, quais critérios para classificacdo de prioridades
(Baixa, Média, Alta), para o prazo de atendimento da customizacao
solicitada, e isso devera ser estabelecido através de documento onde as

duas partes assumem 0 compromisso da proposta.

A empresa vencedora devera disponibilizar uma aplicacdo web de Ordens de
Servigos, essa aplicacdo devera conter a data de abertura da ordem de servico,
o grau de complexidade, funcionario que esta lancando a ordem de servico, 0

responsavel da solicitacao e o setor solicitante;

13.7.1. A aplicacdo de ordens de servicos deverd disponibilizar uma tela de

13.8.

13.9.

13.10.

acompanhamento, esse ambiente devera ter como campo de pesquisa:
namero da ordem de servico, responsavel da solicitacdo, descricdo da ordem,

setor responsavel da ordem.

A empresa ambiente devera disponibilizar em caso de paralisagdo do sistema
ou paralisacdo de recursos imprescindiveis (Exemplo: Servicos WEB), a partir
da abertura do chamado o prazo para encaminhamento da solugéo, sera de no

maximo, 08 (oito) horas.

A CONTRATADA devera acessar remotamente os servidores de aplicacdo e
banco de dados, caso seja necessario manutencgéo e configuracdo do ambiente.
E se ndo por possivel os ajustes remotamente, a empresa devera comparecer

na Prefeitura para resolugéo.

A empresa vencedora devera desenvolver WEBSERVICE para integracao com
0S outros sistemas que sao utilizados pela Prefeitura, e a prestacédo de servigos
para o desenvolvimento deverdo ser medidos pelo grau de complexidade da
WEBSERVICE, vamos adotar BAIXO, MEDIO e ALTO: WebService baixa tem o
prazo de 5 dias uteis, WebService Média tem o prazo de 8 dias uteis e

Webservice Alta tem o prazo de 25 dias uteis.



O grau de complexidade sera definido de forma conjunta, ou seja, equipe técnica

de tecnologia e gestor do contrato com a equipe técnica da CONTRATADA.

13.11. Apés uma ordem de servico ser encerrado, caso seja recusado pela

CONTRATANTE, a CONTRATADA tem 48 horas para se retratar com a
CONTRATANTE sobre a ordem de servico que foi recusada, ou seja, devera ser
definido novamente a regra de negdlcio e o prazo para execucdo pela
CONTRATANTE.

13.12. A empresa contratada devera enviar de forma anual o Dicionario de Dados da

base de Tributéria para Prefeitura, e caso, haja algum rompimento de contrato,
a CONTRATANTE devera entregar o Dicionario de Dados com todas as

informacgdes para migracédo das informacfes para outra aplicagéo.

14. IMPLANTACAO, TREINAMENTO, SUPORTE

14.3.

14.4.

14.5.

INFORMAGOES GERAIS SOBRE O PROCESSO DE IMPLANTAGCAO

Tendo em vista que o sistema pretendido tem como objetivo fundamental gerir
diversas informacdes cadastrais e tributarias do municipio, bem como sua
gestdo, a licitante vencedora do certame devera disponibilizar equipe técnica
especializada para auxiliar a Administracao na definicdo das variaveis que seréo
utilizadas na parametrizagdo do sistema durante a implantagcéo, de acordo com
a legislacdo Federal, Estadual e Municipal pertinente, realizando as seguintes

atividades:

A implantacdo do sistema da empresa contratada n&o podera ser superior a 90
(noventa) dias contados a partir do recebimento da Ordem de Servico Inicial
acompanhada do Banco de Dados atualizado na data, e sera executada
conforme cronograma proposto pela contratada para implantacdo do sistema
contemplando, obrigatoriamente, todas as exigéncias deste item e seus

subitens;

14.5.1. A Contratante designara servidores municipais das areas de informatica,

cadastros técnico, fiscal, imobiliario, para apoio e suporte aos técnicos da
empresa contratada para implantacdo do sistema, bem como para gerir o

sistema apoés sua implantacao;

14.5.2. Deverdo ser realizadas todas as simulacbes pela empresa contratada em

conjunto com a Prefeitura, em que devera ser demonstrado o perfeito
funcionamento do sistema, atendendo a Legislacdo Municipal vigente, antes

de sua utilizagéao;



14.5.3.

Como parte integrante do processo de implantacdo, a empresa contratada
devera ministrar treinamentos aos usuarios do sistema, respeitando as

obrigatoriedades dispostas no item 14.11.

14.6. IMPLANTACAO DOS MODULOS

14.6.1.

14.6.2.

14.6.3.

14.6.4.

14.6.5.

14.6.6.

ANALISE DA LEGISLACAO VIGENTE

A Legislacao pertinente aos tributos e taxas incluidas nesse objeto devera ser
analisada para, posteriormente, permitir que as configuracdes necessarias ao
correto funcionamento do sistema pretendido pela Administracdo sejam

realizadas, contemplando as seguintes atividades:

Contratante fornecerd a empresa contratada toda a Legislacdo vigente
relacionada Cédigo Tributario Municipal, Leis Complementares, Decretos e

Atos normativos;

A empresa contratada devera questionar a Contratante, por escrito, qualquer
davida sobre os procedimentos e controles relacionados aos tributos
constantes na Legislacdo Municipal vigente;

A Contratante, através de seu representante, designado responsavel pelas
areas atingidas por esta contratacdo, respondera com brevidade todos os
questionamentos sobre os procedimentos e controles relacionados aos

servicos prestados pela empresa contratada;

Apos andlise da Legislagdo vigente relacionada ao Objeto desse contrato devera
ser realizada reunido entre seus técnicos e 0s servidores municipais para
esclarecimento sobre possiveis duvidas e/ou interpretagfes sobre a Legislagdo

vigente.

14.7. MIGRACAO DOS CADASTROS TECNICOS

14.7.1.

14.7.2.

Deverdo ser realizadas a conversdo e migracdo dos dados cadastrais ja
existentes dos Cadastros Técnico e Fiscal fornecidos pela Prefeitura, com
participacdo direta de um técnico da Administracdo que atue na area de

cadastro, contemplando as tarefas definidas abaixo:

A Prefeitura serd responsavel pela andlise e correcdo das possiveis
inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatérios

fornecidos pela empresa Contratada.

14.8. INFORMACAO SOBRE O SISTEMA

14.8.1.

Para que o sistema pretendido seja plenamente utilizado pela Contratante,



serd necessério que as informacdes sobre o sistema sejam devidamente

validadas, devendo, obrigatoriamente, contemplar as seguintes atividades:

14.8.2. Fornecer a Contratante um modelo de manual de orienta¢do aos usuarios do

sistema, no qual devera constar identificacdo e senha individual;

14.8.3. Caso a Contratante solicite alteracdes no modelo do manual de orientacdo
aos usuarios, a empresa contratada sera notificada, por escrito, para realizar
as alteracBes solicitadas, devendo ocorrer em tempo habil a fim de nao

prejudicar o cronograma de implantacao;

14.9. IMPLANTACAO DO MODULO DE CADASTROS
14.9.1. ANALISE DO CODIGO TRIBUTARIO MUNICIPAL:

14.9.2. A Legislagdo pertinente devera ser analisada para, posteriormente, permitir
gue as configuragbes necessarias ao correto funcionamento do sistema
pretendido pela Administragdo sejam realizadas contemplando as seguintes

atividades:

14.9.3. A Contratante fornecerd a empresa Contratada toda a Legislagcdo vigente
relacionada ao uso de solo e plano diretor urbano, Leis Complementares,

Decretos e Atos normativos;

14.9.4. A empresa Contratada devera questionar a Contratante, por escrito, qualquer
davida sobre os procedimentos e controles relacionados constantes na

Legislagdo Municipal vigente;

14.9.5. A Contratante, através de seu representante, designado responsavel,
respondera com brevidade todos os questionamentos sobre os procedimentos

e controles relacionados encaminhados pela empresa Contratada;

14.9.6. ApGs andlise da Legislacdo vigente fornecida pela Contratante, devera ser
realizada reunido entre os técnicos da Contratada e os servidores municipais
para esclarecimento sobre possiveis duvidas e/ou interpretacdes sobre a

Legislag&o vigente.
14.10. MIGRACAO DOS CADASTROS MOBILIARIO E IMOBILIARIO

14.10.1. Deverao ser realizadas a conversao e migracao dos dados cadastrais ja
existentes dos Cadastros Mobiliario e Imobiliario fornecidos pela Prefeitura,
com participacdo direta de um técnico da Administracdo que atue na area de

cadastro, contemplando as tarefas definidas abaixo:

14.10.2. A Prefeitura serd responséavel pela andlise e corre¢cdo das possiveis



inconsisténcias e irregularidades encontradas e apontadas nos relatérios

fornecidos pela empresa Contratada.

14.10.3. A Contratada sera responsavel pelos dados fornecidos pela Prefeitura no
momento em que 0s moédulos sejam considerados implantados e aceitos pela

Prefeitura.
14.11. MIGRACAO DOS DEMAIS MODULOS

14.11.1. Deverdo ser realizadas a conversao e migracao dos dados ja existentes
na Prefeitura, com participacdo direta de um técnico da Administracdo que
atue na area referente ao Médulo, contemplando todas as funcionalidades

existentes neste descritivo, sem que haja perda de alguma informacéo;

14.11.2. A Contratada sera responsavel pelos dados fornecidos pela Prefeitura no
momento em que 0os modulos sejam considerados implantados e aceitos pela

Prefeitura.
14.12. ESTABELECIMENTO DA INTERFACE (TROCA DE INFORMAQC)ES)

14.12.1. Devera ser estabelecida uma interface para troca de informacdes entre os
sistemas de gestdo de divida ativa e execucgéo fiscal existentes na Prefeitura e
0 sistema de gestéo tributaria da empresa contratada para atualizacdo dos
dados pertinentes: dados de cadastros existentes nas bases de dados
incluindo: cadastros de pessoas, cadastros imobiliario, mobiliario e todos os
cadastros que sao fatos geradores de lancamentos de débitos aos
contribuintes; Dados de dividas existentes nas bases de dados incluindo:
Langcamentos tributarios e ndo tributarios, quitados ou em aberto, inscritos ou
ndo em divida ativa, incluindo as respectivas Certiddes de Divida Ativa,
protestadas ou ndo, executadas ou ndo, englobando os langamentos e suas
parcelas, acordos e suas parcelas, rubricas e baixas e todos os demais

atributos que componham ou categorizem o langamento.

14.12.1.1. A interface devera ser desenvolvida e operacionalizada com a participacao
de representantes técnicos da empresa Contratada e da Contratante,

contemplando, obrigatoriamente, as seguintes atividades:

14.12.1.2. A Contratante fornecera o layout contendo todas as especificacdes técnicas
para 0 estabelecimento da interface, que contemple garantias de
seguranca e privacidade das informacdes trocadas, além de preservar 0s

histéricos das movimentacoes;

14.12.1.3. A Contratada, mediante as especificagdes técnicas contidas no layout

fornecido pela Contratante, estabelecerd as rotinas diarias para



14.12.1.4.

14.12.1.5.

14.12.1.6.

importacdo, exportagcdo e atualizacdo de dados, mesmo que tais
procedimentos dependam do fornecimento de informacBes e/ou da

participacéo dos responséaveis pelas informacgdes pertinentes;

A Contratante, por sua vez, também estabelecerd rotinas diarias de
importacdo, exportacéo e atualizacdo dos dados, obedecendo ao mesmo

layout garantindo a integridade dos dados;

Ap6és o estabelecimento, a interface deverd ser testada e homologada pelas
partes envolvidas (Contratada e Contratante) e a rotina deverd ocorrer

diariamente, durante toda vigéncia contratual.

Sera de responsabilidade da Contratante fiscalizar o funcionamento da
interface (troca de informacdes) e a rotina devera ocorrer diariamente,

durante toda vigéncia contratual,

14.13. TREINAMENTO DOS MODULOS DIRIGIDO AOS SERVIDORES MUNICIPAIS

14.13.1.

O treinamento dos servidores publicos municipais envolvidos no

processo para utilizacdo do sistema e atendimento ao publico devera,

obrigatoriamente, contemplar as seguintes atividades:

14.13.1.1.

14.13.1.2.

14.13.1.3.

14.13.2.
14.13.2.1.

A Contratada designara os téchicos que serdo responsaveis pelo

treinamento dos usuarios do sistema em cada um de seus modulos.

A empresa contratada devera oferecer treinamento e capacitacdo
durante a vigéncia do contrato para os servidores que forem indicados
pela Contratante, deforma a garantir adequada e plena utilizacdo do
sistema oferecido, em grupos de no minimo 05 (cinco) e no maximo de

10 (dez) servidores.

Durante a vigéncia do contrato deverdo ser treinados para uso do
sistema: o maximo de 60 (sessenta) servidores indicados pela Prefeitura,
englobando o corpo fiscal, os profissionais de atendimento e a equipe da
area de gestdo do cadastro mobiliario e imobiliario, de forma a garantir

adequada e plena utilizac&o do sistema pretendido.

ABORDAGEM E CARGA HORARIA

O treinamento ministrado pela empresa Contratada sera direcionado ao
corpo fiscal, aos profissionais de atendimento e a equipe da area de
gestdo do cadastro mobiliario e imobiliario da Prefeitura, devendo

abordar os conteldos necessarios a operacionalizacdo do sistema,



proporcionando conhecimento e capacitagdo, tendo como carga horéaria

minima de 8 (oito) horas/aula e, no maximo, 16 (dezesseis) horas/aula.

14.13.2.2. Apds o processo de Treinamento a empresa contratada devera aplicar
avaliacGes orais aos servidores participantes e, posteriormente, emitir

Certificado de Participacdo dos mesmos.

14.13.3. SUPORTE A ADMINISTRACAO
14.13.3.1. Com o objetivo de modernizar a Administracdo e atender aos interesses
da preservacdo do meio ambiente, € necessario que o sistema possua
recursos facilitadores, através de dispositivo de Ordem de Servico (OS)
Eletrénica, com parametros necessarios a agilizacdo e controle de

qualquer solicitagcdo da Administracdo, conforme definido neste Anexo.

14.13.3.2. A empresa devera possuir equipe técnica especializada para oferecer,
durante todo o periodo contratual, a critério da Administracao,
esclarecimentos quanto aos conteudos de relatérios do sistema e todas

as outras funcionalidades que considerarem pertinentes ao objeto.

15. PROVA DE CONCEITO - Apresentacao Técnica

O critério de avaliacdo da prova de conceito esta baseado na apresentacao
das funcionalidades consideradas pela Administracdo como essenciais para
identificar a expertise e capacidade técnica da licitante Habilitada.

Neste caso, foram extraidas do Termo de Referéncia os principais itens a
serem apresentados em fase do processo licitatério, porém, na entrega do Objeto
pretendido e seus prazos, a Contratada devera atender em sua totalidade os itens
descritos.

Para tanto, exigira na apresentagdo 100% (cem por cento) das

funcionalidades obrigatdrias, e o minimo de 50% (cinquenta por cento) das

funcionalidades desejaveis, conforme o quadro de avaliagcdo abaixo:




ESPECIFICACOES TECNICAS

13 O Sistema Gerenciador de Banco de | Obrigatori | Atende
Dados sera o MS-SQL 2012 ou 0 ()Sim()
superior Nao

2 ESPECIFICACOES DAS
CARACTERISTICAS GERAIS
OBRIGATORIAS

2.1 Os sistemas deverédo estar Obrigatéri | Atende
preparados para serem executados 0 ()Sim()
em ambiente Intranet e Internet- Nao
WEB, obrigatoriamente sobre o
protocolo HTTP ou HTTPS e
deveréo ser suportados pelos
maiores navegadores (browsers) do
mercado (IE, Firefox e Chrome)

2.2 Os sistemas a serem fornecidos Obrigatéri | Atende
deverédo constar em Unica base de 0 ()Sim()
dados, ndo sendo permitida N&o

fragmentagéo dessas bases, mesmo
em ambiente tecnoldgico diferente,
conforme descrito neste anexo e que
sejam fornecidos por um unico
proponente. Em qualquer dos casos
0s modulos devem ser integrados
entre si e trocarem informacdes
conforme solicitado neste

instrumento




2.3

O Sistema ofertado devera conter nas

interfaces de cadastros do aplicativo,

filtros para a consulta seletiva dos

dados, de forma a permitir:

Consultar por todos os
campos do cadastro
Consultar Agregando um ou
mais campos

Pesquisar por valor ou por
faixa

Pesquisar com exatidao ou
por qualquer parte da
informacé&o

Permitir a ordenacgéo dos
dados apresentados por
gualquer campo do cadastro
Permitir a exportagdo, dos
dados selecionados para
planilha eletronica e
possibilitar selecionar os
campos para a exportagdo
Emitir relatério apresentando o
resultado da consulta, com as
seguintes funcionalidades:

e Possibilitar selecionar
0S campos para o
relatorio

e Possibilitar informar a
ordem de
apresentacdo dos
campos

e Possibilitar escolher a
orientacao do relatorio,
Retrato ou Paisagem

o Possibilitar a
totalizacdo automatica

dos campos de valores

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao




2.4 A Contratada fica obrigada a fornecer | Obrigatéri | Atende
ao municipio os seguintes 0 ()Sim()
itens: N&o
e Todos os fontes especificados
a seqguir
e Scripts de Regras de
Negocios
e Formularios de
entradas de dados
e Relatorios dos
sistemas
o Devera ser parte integrante do
aplicativo a ferramenta para a
manutencao dos  fontes
fornecidos:
e Scripts de Regras de
negocios
e Formularios de
entradas de dados
e A ferramenta para a
manutencéo dos
fontes devera operar
de forma autbnoma
para que as alteracbes
efetuadas tenham
efeito imediato sem a
necessidade de
utilizacao de qualquer
outro aplicativo de
terceiro estranho ao
objeto licitado.
2.5 A Contratada devera fornecer o Obrigat6ri | Atende
gerador de relatorio que permita ao 0 ()Sim()
usuério gestor elaborar ou N&o

customizar relatérios do sistema
sem a necessidade de interferéncia

da contratada e poder utiliz&-los no




contexto do sistema fornecido,
disponibilizando para uso geral dos

usuarios do sistema

2.6

O sistema ndo devera permitir
eliminagéo de nenhuma transacao
financeira, langamentos e baixas, ja
concretizada. Caso seja necessaria
uma retificacado de qualquer
informacéo, esta devera ser
estornada para que figue registrada

de forma permanente

Obrigatdri
0

Atende
()Sim()

Nao

2.7

O sistema devera conter informagéo
gue possibilite a identificacao da
situacao funcional do usuério, de
forma a permitir a sincronizagdo com
o sistema de RH para atualizacdo
dos funcionarios ativos e inativos ou

com periodo de restricbes

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

2.8

O sistema deverda conter recurso que
possibilite aos usuarios gestores a
criar e armazenar, para posterior
reutilizag&o, consultas dinamicas em
SQL, baseadas em tabelas e visGes
do banco de dados, apresentando o
resultado em formatos de graficos
dos tipos: Pizza, Linhas, barras e
etc., e grid tabular, podendo o
resultado ser impresso em formato
de relatorio ou exportado para
arquivos txt, xml e xIs, possibilitando
disponibilizar a consulta para perfis

de usuarios autorizados.

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

29

Permitir a formatacéo e/ou
personalizac&o do layout de todos
os documentos oficiais, gerados pelo
sistema, tais como: guias de

recolhimento, certiddes, notificacdes

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

N&o




de lancamento, comprovantes de
quitagdo, Alvaras, Taxas de
Localizacéo e Licenca, permitindo
minimamente a sele¢do de campos
integrantes, a sua disposicdo dentro

dos documentos

MODULO DE CADASTROS

CADASTRO UNICO DE
CONTRIBUINTES

3.1.1

Permitir o cadastro de pessoas
(Fisica e Juridica) de forma a
constituir um cadastro Unico a ser
compartilhado para os setores da
prefeitura

Obrigatdri
0

Atende
()Sim()

Nao

3.1.2

Permitir a consulta e localizacdo de
todos os relacionamentos ao qual a
pessoa é responsavel (Cadastros,
Parcelamentos de débito, Certiddes,
Processos de Execuc0es fiscais,
Etc.) e ainda consultar os dados dos

cadastros relacionados

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

3.1.3

Permitir consultar por CNPJ OU CPF
todos os débitos de langamentos
realizados para os cadastros onde o
responsavel é proprietario,
compromissario, sécio,
parcelamentos, auto de infracdes
etc., atualizados e emitir documento
com demonstrativo dos débitos para
pagamento, no formato de ficha de
compensacao e/ou arrecadacao,
referente a todos os langamentos

gue a pessoa é responsavel

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

3.1.4

Conter rotina que permita a
unificagdo dos cadastros de

contribuintes, possibilitando a

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




eliminag&o dos registros duplicados,
fazendo automaticamente a
atualizacéo de todos os
relacionamentos para o cadastro

unificado, higienizando a base de

dados
3.15 Conter rotina que permita a criacdo Obrigatéri | Atende
de registro espelho de cadastros 0 ()Sim()
excluidos, quando essa exclusao for Nao
especialmente necessaria ex:
Unificagcdo dos cadastros de
contribuintes
3.1.6 Conter rotina para registrar as Obrigatéri | Atende
alteracdes efetuadas, possibilitando 0 ()Sim()
a consulta dos valores alterados, no N&o
mesmo contexto de consulta do
cadastro, contendo minimamente
e Usuario
e Data e hora
e Informag0des alteradas
¢ Valor anterior
e Valor atual
3.1.7 Possuir registro de histéricos de Obrigatéri | Atende
ocorréncias registrando data, usuario, | o ()Sim()
histérico e numero do processo N&ao
administrativo
3.1.8 Conter rotina especifica de critica de | Obrigatéri | Atende
CNPJ e CPF para a identificagéo e 0 ()Sim()
apresentacdo de outros cadastros Nao
idénticos, ndo permitindo nova
incluséo
3.1.9 Conter rotina que permita ao usuério | Desejavel | Atende
gestor, devidamente capacitado, a ()Sim()
criacdo e customizacao das criticas N&o

de informag0des cadastrais para




impossibilitar erros durante a

manutencédo do registro

3.1.10

Conter rotina para criagdo de criticas
coletivas dos dados do cadastro,
que possa ser criada e mantida pelo
usuario gestor, devidamente
capacitado, e emissao de relatérios

dos registros encontrados

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

3.1.11

Permitir no cadastro unico de
contribuintes que se faca distincédo
entre pessoas, do tipo:
e Fisica, pelo CPF, contendo os
seguintes dados:
e Data de Nascimento
e Nome do Pai
e Nome da Mae
¢ Nivel de escolaridade
e Numero de Celular
e Juridica, pelo CNPJ, contendo
0s seguintes dados:
e De direito privado
e De direito publico
e Interno
e [Externo

e Estabelecida no municipio

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

3.2

CADASTRO UNICO DE
ENDERECOS

321

Permitir o cadastro de enderegos de
forma a constituir um cadastro Unico
gue devera ser compartilhado para

todos os moédulos do sistema

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

3.2.2

Conter rotina que permita a
unificacdo dos cadastros de
enderecos, possibilitando a
eliminacéo dos registros duplicados,

fazendo automaticamente a

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




atualizagéo de todos os
relacionamentos para o cadastro
unificado, higienizando a base de

dados

3.2.3

Conter Rotina para alteracdes
coletivas de registros, que permita
alterar qualquer informagé&o para um
conjunto de registros selecionados,
e que deverda ser criada e mantida
pelos usuarios com direitos para

essa tarefa

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

3.24

Conter rotina para registrar as
alteracdes efetuadas, possibilitando
a consulta dos valores alterados, no
mesmo contexto de consulta do
cadastro, contendo minimamente

e Usuario

e Data e hora,

e Informag0Oes alteradas

e Valor anterior

e Valor atual

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao

MODULO MOBILIARIO

4.1

CADASTRO MOBILIARIO OU DE
ATIVIDADES ECONOMICAS

41.1

Conter o Cadastro Técnico
Econbmico (Cadastro Mobiliario)
conforme a planilha de Cadastro da

Prefeitura

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao

41.2

Permitir a alteracéo da situacéo de
cadastro (Ativo, Inativo, Abertura,
Cadastramento, Encerramento,
Suspenso) registrando o periodo de
inicio e fim de cada situagéo e
processo administrativo que o

alterou

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao




4.1.3 Conter Cadastro dos Contadores, que | Obrigatori | Atende
devera estar obrigatoriamente contido | o ()Sim()
no Cadastro Unico de Contribuintes. N&o
Permitir vincular o contador
responsavel pela empresa no
cadastro mobiliario
415 Permitir a associacdo do Cadastro Obrigatéri | Atende
Mobiliario a mais que um Cadastro 0 ()Sim()
Técnico Imobiliario do local do Nao
estabelecimento através das
inscri¢cbes imobiliarias existente,
identificando periodo de uso
4.1.6 Conter cadastro de unidades de Obrigatéri | Atende
calculo, possibilitando informar, para | o ()Sim()
efeito de célculos proporcionais do N&ao
tributo
e Tipo de Unidade
o Mesa Bilhar
o Empregados
o Leitos
o Quartos
o Salas de Aula
o Cadeira Cabeleireiro
¢ Quantidade
e Periodo inicial e final
¢ NUmero e ano do processo
administrativo
4.1.7 Conter cadastro manual de Obrigatéri | Atende
enquadramento no Simples 0 ()Sim()
Nacional, permitindo informar o N&o
periodo de inicio e fim do
enquadramento, mantendo o
historico dos periodos anteriores
4.1.8 Conter rotina para importacdo dos Obrigatéri | Atende
arquivos disponibilizados pela 0 ()Sim()
receita federal para o N&ao




enquadramento ou

desenquadramento das empresas

no Simples Nacional

4.1.9

Conter cadastro manual de

enquadramento no

Microempreendedor Individual - MEI,

permitindo informar o periodo de

inicio e fim do enquadramento,

mantendo o histérico dos periodos

anteriores

Obrigatdri

o

Atende
()Sim()

Nao

4.1.12

Conter Cadastro dos Sécios, que

devera estar contido no Cadastro

Unico de Contribuintes, devendo

registrar o periodo de inicio e fim de

sua vigéncia, criticando também:

Efetuar consisténcia
automatica no cadastro de
pessoas verificando as
informagbes das pessoas
juridicas enquadradas como
MEI (Microempreendedor
Individual) e que conforme
critérios estabelecidos pelo
Simples Nacional,
impossibilitando sua incluséo
como socio.

No cadastramento dos socios,
identificar a existéncia de
débitos para o contribuinte

informado

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

4.1.13

Conter Cadastro de Atividades para
enquadramento e o langamento dos
tributos (ISS, Taxa de Licenca,
Ocupacéo Solo, Publicidades, Etc.)
associados ao Cadastro Mobiliario,
permitindo informar valores,

guantidade e aliquotas e o periodo

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




sua vigéncia para calculos

proporcionais e manter o registro

historico de todas as atividades que

tiveram sua vigéncia finalizada

4.1.14

Conter rotina para importacéo e

atualizacdo do CNAE (Cadastro

Nacional de Atividades Econdmica),

configuracao do cédigo CNAE por

divisdo, grupo, classe e subclasse

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

4.1.17

Conter rotina para importacao e

atualizacéo do CBO (Cadigo

Brasileiro de Ocupacao)

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

4.1.18

Conter rotina para associagdo do

CBO com cadastro mobiliario,

possibilitando o enquadramento das

atividades de langamento dos tributos

de forma automatica, podendo

informar

Uma ou mais ocupacao
Periodo inicial e final de
vigéncia de cada ocupacdao,
Ocupacéo principal, e com
base na Ocupacéo principal
seja automaticamente
relacionado todos os tipos
de tributos (ISS, Taxa de
Licenca, Ocupagéo Solo,
Etc.) a serem lancados para
o cadastro

Manter os registros
historicos de todas as
ocupacdes que tiveram sua

vigéncia finalizada

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

4.1.20

Conter Cadastro de Feiras para o

langamento de ocupacéo de solo

(barracas ou quiosques) com a

emissao de licenga temporéaria

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao




4.1.21 Conter Cadastro de Taxi Desejavel | Atende
()Sim()
N&o
4.1.22 Conter Cadastro que permita Obrigatori | Atende
registrar as Isencées, imunidades e 0 ()Sim()
reducdes para o calculo dos N&ao
tributos/receita do Cadastro
Mobiliario, contendo o tipo de
isencao e prazo de duracao,
mantendo o registro histérico de
todas isencdes que tiveram seus
prazos finalizados
4.1.23 Conter Cadastro de Horario Desejavel | Atende
permitindo informar os horérios de ()Sim()
funcionamento normais e os Nao
adicionais
4.1.24 Conter Cadastro de Anuncios para os | Obrigatori | Atende
lancamentos de Taxas de Publicidade | o ()Sim()
N&o
4.1.25 Conter rotina que permita ao usuério | Desejavel | Atende
gestor a criacdo e customizacao das ()Sim()
criticas de informacdes cadastrais N&o
para impossibilitar erros durante a
manutencgédo do registro
4.1.26 Conter rotina para criagcao de criticas | Desejavel | Atende
coletivas dos dados do cadastro, que ()Sim()
possa ser criada e mantida pelos N&o
usuarios da prefeitura e emisséo de
relatérios dos registros encontrados
4.1.27 Conter rotina para os célculos e Obrigatéri | Atende
langamentos dos Tributos de ISS, 0 ()Sim()
Taxas de licenca, Ocupacéo de Solo N&o

Etc., possibilitando o langamento
geral ou parcial, permitindo ao
usuério filtrar por qualquer campo do

cadastro mobiliario, os registros a




serem calculados. Os calculos
deverdo levar em consideracéo
periodos proporcionais incompletos
conforme a Data de Inicio de
Atividade, e periodo de vigéncia da
atividade relacionada e isencdes,

reducdes e descontos

4.1.28 Conter rotina para exportar 0s Desejavel | Atende
lancamentos de Tributos Mobiliarios ()Sim()
em formato texto para emisséao dos N&ao
carnés em grafica de terceiros,
permitindo ao usuario selecionar os
registros a serem exportados,
podendo escolher por qualquer
campo do lancamento e informar em
gual a ordem devera ser gerada os
registros para impressao

4.1.29 Conter rotina para a emisséo coletiva | Desejavel | Atende
Geral ou parcial de carnés de tributos ()Sim()
lancados, permitindo ao usuario N&o
selecionar e ordenar os registros a
serem impressos

4.1.31 Permitir que nas alteracdes e Obrigatéri | Atende
inclusdes do cadastro mobiliario seja | o ()Sim()
obrigat6rio informar historico Nao
contendo minimamente

e Data da alteracado

¢ NUmero e ano do processo
administrativo

e Descrigdo do Historico

4.1.36 Conter rotina para cadastro dos Obrigatéri | Atende
administradores pela empresa, 0 ()Sim()
possibilitando informar: N&o

e Mais que um administrador

e Periodo de vigéncia




e Possibilitar informar qual € o
administrador responsavel no
atual

¢ Manter os registros historicos
de todas os administradores
gue tiveram seu periodo de

vigéncia finalizado

4.1.37 Conter rotina que permita anexar Obrigatéri | Atende
documentos e imagens, a fim de 0 ()Sim()
disponibilizar consulta a documentos N&ao
historicos relacionadas a empresa

4.1.38 Possibilitar a apresentacdo da Obrigatori | Atende
localizagdo da empresa especializada | o ()Sim()
no mapa N&o

4.1.39 Conter rotina para permitir ao usuario | Desejavel | Atende
gestor criar campos de informagéo ()Sim()
no cadastro, permitindo inclusive a N&o
definicdo de parametros para
consisténcia do contetdo do campo

4.1.41 Conter rotina para configuracdo de Obrigatéri | Atende
langamento Tributagdo Especial por 0 ()Sim()
regime de Estimativa N&o

4.1.42 Conter rotina para configuracdo de Obrigatéri | Atende
langamento Tributagéo por regime 0 ()Sim()
Especial de Sociedade N&o
Uniprofissional

4151 Conter rotina para filtrar as empresas | Obrigatéri | Atende
do cadastro mobiliario por qualquer 0 ()Sim()
campo e enviar e-mail, com texto Nao
livre, para as empresas selecionadas

4.2 ESTABELECIMENTO GRAFICO




42.1

Conter rotina para o cadastro dos
estabelecimentos gréficos
credenciados pelo municipio para
impressao de documentos fiscais,
que devera obrigatoriamente constar
no cadastro Unico de contribuintes do
municipio, com as seguintes
caracteristicas
e CNPJ
e Nome
e Endereco do estabelecimento
e Endereco de correspondéncia
o Dados do representante legal,
gue devera obrigatoriamente
constar no cadastro Unico de
contribuintes do municipio
o CPF/CNPJ
o Nome

o Endereco

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

4.2.2

Credenciamento para autorizagédo de
impressao de documentos fiscais,
com as seguintes informacgdes

e Dados do credenciamento

e Data de validade

e Numero do processo

administrativo

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

4.2.3

Controle dos pedidos de autorizacéo
para alvaras de construgéo alvaras
de construcdo, com o deferimento e

envio de e-mail aos interessados

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

4.3

ALVARAS

43.1

Conter Cadastro de Alvaras
abrangendo todos os tipos de alvaras
(Mobiliario, Imobiliario, Obras, Etc.),
permitindo o0 acesso somente aos

usuarios do departamento vinculado

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




4.3.2 Emisséo do Alvara conforme o seu Obrigat6ri | Atende
contexto 0 ()Sim()
o Mobilirio N&o
« Licenca de funcionamento
o Localizacéo
e Ambulante
o etc.
o Imobiliario
o Construcéo
o Habite-se
o etc.
4.3.3 Possibilitar a consulta e relatério dos | Desejavel | Atende
alvaras conforme suas datas de ()Sim()
emissao e vigéncia N&o
4.3.3.1 Relatorio Alvards Emitidos no Periodo | Desejavel | Atende
()Sim()
N&o
4.4 ANUNCIOS E PUBLICIDADES
44.1 Conter rotina para o cadastro de Obrigatéri | Atende
anuncios de publicidade vinculados 0 ()Sim()
ao cadastro mobiliario ou cadastro Nao
Unico de contribuintes do municipio
com, minimamente, 0s seguintes
campos:
e Codigo do cadastro
¢ Local do anuncio
e Endereco de Correspondéncia,
existente no cadastro Unico do
municipio
¢ Periodo de vigéncia ou
validade do anuncio
e Tipo de Painel
e Area da Publicidade
4.4.2 Conter rotina para a configuracdo das | Obrigat6ri | Atende
caracteristicas dos langamentos 0 ()Sim()
tributérios relativos aos anuncios Nao




4.4.3 Permitir o cadastro de mais de um Obrigat6ri | Atende
anuncio vinculado ao cadastro 0 ()Sim()
mobiliario e com langamentos N&o
individualizados, por andncio

4.4.4 Permitir a anexacéo de arquivos Obrigatéri | Atende
digitais de documentos vinculados ao | o ()Sim()
anuncio (fotos, licencas, certiddes, Nao
etc.)

4.4.6 Registrar log de alteracbes Obrigatéri | Atende
(inclusbes/exclusdes) de dados do 0 ()Sim()
cadastro do anuncio. Nao

4.4.7 Permitir a parametrizacdo de Desejavel | Atende
consisténcia de contetdo dos ()Sim()
campos obrigatérios ou validados. N&o

4.4.9 Permitir a identificacdo do local de Obrigatori | Atende
instalag@o do anuncio por chave 0 ()Sim()
georreferenciada, apresentando em N&ao
mapa

4.4.10 Permitir a consulta e apresentagao Obrigatéri | Atende
em mapa de todos os anuncios 0 ()Sim()
selecionados, demonstrando sua N&o
localizagéo.

5 MODULO IMOBILIARIO

51 CADASTRO DE IMOVEIS
URBANOS

5.1.1 Conter o Cadastro Técnico Imobiliario | Obrigatéri | Atende
conforme a planilha de Cadastro da 0 ()Sim()
Prefeitura Nao

5.1.2 Permitir a parametrizacdo da Obrigatéri | Atende
inscricdo do imdvel com, pelo menos, | o ()Sim()
cinco campos: distrito, zona, quadra, Nao
lote e unidade

5.1.3 Permitir a alteragéo da situacéo de Obrigat6ri | Atende
cadastro (Ativo, Inativo, Baixado, 0 ()Sim()
Cancelado, Suspenso) registrando o Nao




periodo de inicio e fim de cada
situagdo e processo administrativo

que o alterou

514 Permitir registrar, a fim de manter o Obrigatéri | Atende
histérico das transacdes, todos 0s 0 ()Sim()
proprietarios, compromissarios e N&ao
possuidores, que deverdo constar no
Cadastro Unico de Contribuintes,
informando:

e O atual responsavel pelo
imovel

e Data de entrada e de saida

e Titulo de propriedade

e Proprietéario

e Compromissario

e Possuidor

e Espolio

e Permissionario

5.15 Na alteracao de proprietarios, deverd | Desejavel | Atende
ser emitido alerta cuja consulta de ()Sim()
débito do novo contribuinte conste Nao
débitos

5.1.6 Conter historico de alteragéo dos Desejavel | Atende
enderecos de entrega, registrando a ()Sim()
data da alteracéo e disponibilizar Nao
para consulta dos usuarios no
mesmo contexto de consulta do
cadastro

5.1.7 Permitir o cadastro das testadas Obrigatéri | Atende
adicionais, contendo tamanho em 0 ()Sim()
metros e o Logradouro para qual esta N&o
direcionada

5.1.8 Permitir o cadastro de Areas Obrigat6ri | Atende
Construidas adicionais 0 ()Sim()

Nao




5.1.9 Conter cadastro de Obrigat6ri | Atende
empreendimentos imobiliarios | o ()Sim()
como: N&o
Condominios, Conjuntos Residenciais
etc., e permitir sua associacdo com o
Cadastro Técnico Imobiliario
5.1.10 Conter cadastro de Imobiliarias e Obrigatéri | Atende
permitir sua associacao com o 0 ()Sim()
Cadastro Técnico Imobiliario Nao
5.1.11 Conter cadastro de Tipos de Entrega | Desejavel | Atende
e permitir sua associagdo com o ()Sim()
Cadastro Técnico Imobiliario com a Nao
finalidade de permitir filtros para
emissado e entrega dos carnés de
IPTU e outras correspondéncias de
cobranga
5.1.12 Conter rotina para registrar as Obrigatéri | Atende
alteracdes efetuadas, possibilitando 0 ()Sim()
a consulta dos valores alterados, no N&o
mesmo contexto de consulta do
cadastro, contendo minimamente
e Usuario
e Data e hora,
e Informag0Oes alteradas
e Valor anterior
e Valor atual
5.1.13 Permitir que nas alteragfes seja Obrigatéri | Atende
obrigatério informar histérico 0 ()Sim()
contendo minimamente: Nao
e Data da alteracao
e NuUmero e ano do processo
administrativo
¢ Motivo da alteracao
5.1.14 Manter registros histéricos dos Obrigatéri | Atende
lancamentos por exercicio de IPTU, 0 ()Sim()

constando os dados referentes aos

Nao




valores venais lancados, os valores
de metro quadrado de terreno e
construcao e todos os fatores

utilizados para a apuracdo do

lancamento

5.1.15 Conter Cadastro das Confrontactes Desejavel | Atende
do imével podendo informar a ()Sim()
metragem, lado e a identificacéo do N&ao
confrontante a qual que faz divisa

5.1.17 Permitir a anexacéo de arquivos Obrigatéri | Atende
digitais de documentos vinculados ao | o ()Sim()
imovel (fotos, licengas, registros, Nao
certidbes etc.)

5.1.18 Conter Cadastro que permita Obrigatéri | Atende
registrar as Isencdes, imunidades e 0 ()Sim()
reducgdes para o calculo dos tributos Nao
do imovel, contendo o tipo de
isencao e prazo de duracao,
mantendo o registro historico das
isencdes que tiveram sua vigéncia
finalizada

5.1.19 Conter Rotina para alteractes Desejavel | Atende
coletivas de registros, que permita ()Sim()
alterar qualquer informagéo para um N&o
conjunto de registros selecionados, e
gue devera ser criada e mantida
pelos usuarios com direitos para
essa tarefa

5.1.20 Conter rotina para o Obrigatéri | Atende
desmembramento de um registrodo | 0 ()Sim()
cadastro imobiliario e a geracao de N&o
VArios outros registros com as
mesmas caracteristicas para
posterior alteracdo

5.1.21 Conter rotina que permita fazer o Obrigat6ri | Atende
remembramento de varios cadastros | o




imobiliarios em um Unico registro, ()Sim()
tornando os registros origem em N&o
cadastros inativos, registrando os
historicos das ocorréncias

5.1.22 Disponibilizar consulta em tela das Obrigatéri | Atende
ocorréncias de desmembramento e 0 ()Sim()
remembramento para os usuarios do N&ao
setor de cadastro

5.1.23 Conter rotina para lancamento do Obrigatéri | Atende
IPTU englobado de unidades de um 0 ()Sim()
mesmo lote, para a emissdo de Nao
carnés e podendo ser consultado os
valores venais detalhadamente de
cada unidade englobada

5.1.24 Conter rotina que permita ao usuario | Obrigatéri | Atende
gestor, a criagdo e customizacdo das | o ()Sim()
criticas de informacdes cadastrais N&o
para impossibilitar erros durante a
manutencgédo do registro.

5.1.26 Conter rotina para criagao de criticas | Desejavel | Atende
coletivas dos dados do cadastro, que ()Sim()
possa ser criada e mantida pelos N&o
usuarios da prefeitura e emisséo de
relatérios dos registros encontrados

5.1.27 Conter Cadastro de Faces das Obrigatéri | Atende
Quadras a qual o imdvel devera estar | o ()Sim()
associado, contendo os N&o
equipamentos urbanos disponiveis e
o valor da Planta Genérica por
exercicio, para o calculo do valor
venal do terreno dos imoveis
associados a essa face

5.1.28 Conter Cadastro de Loteamentos e Obrigat6ri | Atende
permitir que seja associado ao imével | o ()Sim()
através da face da quadra N&o




5.1.29

Conter Cadastro de Parametros para
registrar os valores das
caracteristicas de terreno e de
construcao, por exercicio, para a
apuracao dos lancamentos de
valores venais dos imdveis para o
exercicio atual e também de

exercicios anteriores

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

5.1.30

Conter rotina para a simulacéo do
calculo e lancamento dos valores
venais e IPTU do exercicio atual e de
exercicios anteriores, considerando
0s parametros de célculo do

exercicio solicitado

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

5.1.31

Conter rotina para os céalculos e
lancamentos de valores venais e 0
IPTU, possibilitando o langamento
geral ou parcial, permitindo ao
usuério filtrar por qualquer campo do
cadastro imobiliario, os registros a
serem calculados. Os calculos
deverdo levar em consideracéo
periodos proporcionais incompletos
conforme a data da incluséo do

cadastro e isencoes.

Obrigatéri
0

Atende
()Sim()

Nao

5.1.32

Conter rotina para recalculo de
lancamentos de valores venais e
IPTU, criando o novo lancamento e
os valores pagos anteriormente
deverédo ser compensados nos
valores recalculados, abatendo
sempre pela ordem cronologica das
parcelas atuais e as parcelas em
aberto do langamento antigo deverao

ser canceladas

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao




5.1.33 Conter rotina para exportar 0s Desejavel | Atende
langamentos de IPTU em formato ()Sim()
texto para emissao dos carnés em N&o
grafica de terceiros, permitindo ao
usuario selecionar os registros a
serem exportados, podendo escolher
por qualquer campo do langcamento e
informar em qual a ordem devera ser
gerada os registros para impressao
5.1.34 Emissdo de Carne de segunda via de | Obrigatéri | Atende
IPTU, no formato A4 com trés 0 ()Sim()
laminas por folha, com cédigo de N&ao
barras para Ficha de Compensacéo
e devera conter obrigatoriamente
uma lamina de Notificacdo com o
descritivo dos dados do langamento
5.1.35 Emisséo de Ficha de Lancamento Obrigat6ri | Atende
contendo os dados do imovel, 0 ()Sim()
caracteristicas e fatores utilizados N&o
para o lancamento do IPTU do
Exercicio
5.1.36 Emissdo de Boletim de Inscricdo Obrigatéri | Atende
Cadastral, contendo as informagoes 0 ()Sim()
do cadastro imobiliario Nao
5.1.37 Conter rotina para a emissao Obrigatéri | Atende
coletiva, Geral ou parcial de carnes 0 ()Sim()
de IPTU lan¢ados, permitindo ao N&o
usuario selecionar os registros a
serem impressos por qualquer
campo do langamento e informar a
ordenagdo que devera ser impresso
5.1.38 Permitir visualizar as empresas que Obrigat6ri | Atende
estao localizadas no imovel 0 ()Sim()
N&o
5.1.39 Possuir registro de histéricos de Obrigatéri | Atende
ocorréncias registrando data, usuario, | o




historico e nimero do processo

administrativo

()Sim()

Nao

5.1.40 Conter rotina que permita anexar Obrigatori | Atende
documentos e imagens, a fim de 0 ()Sim()
disponibilizar consulta a documentos N&ao
relacionadas ao imoével

5.1.41 Possibilitar a apresentacéo da Obrigatéri | Atende
localizacdo do imével espacializado 0 ()Sim()
no mapa N&o

5.1.42 Possibilitar a multiplicacdo do Obrigatéri | Atende
cadastro de um imével a partirde um | o ()Sim()
registro informado, definindo a Nao
guantidade de multiplicagéo,
replicando as mesmas
caracteristicas para os demais

5.1.43 Conter rotina para geragao coletiva Obrigatéri | Atende
de historicos, podendo registrar 0 ()Sim()

e Data N&o
e NUmero e ano do processo
administrativo
¢ Motivacao
e Assunto
e Observacgéo

5.1.44 Conter rotina para o cadastro de Obrigatéri | Atende
registros de matricula, transcricdo ou | o ()Sim()
averbacgdes do imével e disponibilizar Nao

os dados para consultar no contexto
do cadastro do imoével, contendo
minimamente as seguintes
informacoes:

e Inscricao Imobiliaria

e Tipo de registro no cartério

¢ Numero e sequéncia do

registro
e Data do registro

e NuUmero do livro e folha




e Codigo do Cartério, que
devera estar cadastrado no
cadastro unico de
contribuintes do municipio

e Texto resumido do registro

5.1.45 Conter rotina para a prorrogacao ou Desejavel | Atende
antecipacéo, coletiva ou parcial, ()Sim()
podendo serem selecionados por N&ao
qualquer campo do cadastro
imobiliario, de vencimento dos
lancamentos de IPTU, e que seja
disponibilizado somente para usuario
gestor do sistema

5.1.46 Possibilitar que na execugéo da Obrigatéri | Atende
operacgdo de transferéncia de 0 ()Sim()
propriedade do imével, seja N&ao
informada a existéncia de débito do
imovel, inclusive aqueles inscritos em
divida ativa ou em execugao fiscal

5.1.48 Conter rotina para permitir ao usuario | Desejavel | Atende
gestor criar campos de informagéo ()Sim()
no cadastro, permitindo inclusive a N&o
definicdo de parametros para
consisténcia do contetdo do campo

5.1.49 Permitir a consulta da situacéo Desejavel | Atende
fiscal/financeira do imovel através de ()Sim()
atalhos na consulta do cadastro N&o

5.1.51 Conter rotina que permitir desconto Obrigatéri | Atende
diversos, tais como: 0 ()Sim()

Desconto para pagamento N&ao

em parcela Unica
Desconto para pagamento
até a data de vencimento

das parcelas




5.1.54 Permitir a visualizagdo, bem como Desejavel | Atende
emissao de edital de convocagéo ()Sim()
para ciéncia de Notificacdo de N&o
Lancamento
5.2 LOGRADOUROS OFICIAIS
5.2.1 Conter Cadastro Técnico de Obrigatéri | Atende
Logradouros oficiais, informando 0 ()Sim()
minimamente: N&o
e Codigo
e Tipo de denominacgéo
e Oficializado
e Denominado
e Nome do Atual
e Nome Anterior
e Bairro
e Lei/decreto que aprovou
e Numero do Processo
administrativo de origem ou de
alteracéao
5.2.2 Permitir fazer o cadastramento das Obrigatéri | Atende
coordenadas georreferenciada, 0 ()Sim()
possibilitando sua apresentacdo em N&o
mapa
5.2.3 Possuir funcionalidade para consulta | Obrigatéri | Atende
das alteracdes ao cadastro de 0 ()Sim()
logradouros e de suas caracteristicas N&ao
5.24 Possibilitar a consulta de todos os Obrigatéri | Atende
imoveis relacionados ao logradouro 0 ()Sim()
N&o
5.3 BAIRRO E LOTEAMENTOS
5.3.1 Funcionalidade que permita a Obrigatéri | Atende
incluséo, alteracédo dos bairros do 0 ()Sim()
municipio, com registro de atributos N&o

que o caracterizem:

¢ Nome




Situagéo
Aprovado
N&o aprovado
Clandestino
Vila

Favela

Lei/decreto que aprovou

e Area total

5.3.2 Permitir a anexacao de arquivos Desejavel | Atende
digitais de documentos vinculados ao ()Sim()
Bairro (plantas, fotos, licencas, Nao
registros, Certiddes etc.)

54 CADASTRO DE IMOVEIS RURAIS

54.1 Permitir cadastro de imoveis rurais, Desejavel | Atende
gerando informagdes relativas ao ()Sim()
Incra, informando minimamente: N&o

Inscricdo Incra

Nome, nomenclatura do
imovel Ex: “Fazenda Santa
Helena”

Cddigo do Contribuinte
Proprietéario, que devera
constar no cadastro Unico de
contribuintes do municipio
Local do Imével

Local de Correspondéncia
Area do Imével
Quantidade de Area

Tipo de Area

Acre

Algueire Mineiro

Hectare

Metro Quadrado

Area edificada

Data do cadastro

Distancia em km da cidade




5.4.1.10 Conter rotina para permitir ao usuario | Desejavel | Atende
gestor criar campos de informag&o ()Sim()
no cadastro, permitindo inclusive a N&o
definicdo de parametros para
consisténcia do contetdo do campo
55 CADASTRO DE PROJETOS DE
CONSTRUGAO
5.5.2 Conter rotina para o lancamento do Obrigatéri | Atende
ISS da Construcao 0 ()Sim()
o Permitir a parametrizacao dos N&o
valores de méo de obra
conforme padréo de
construcdo de acordo com a
legislagdo municipal
o Efetuar o] langamento
registrando diretamente na
conta-corrente do contribuinte
a guia de recolhimento em
uma ou mais parcelas
e Emitr o documento de
arrecadacdo com o ISS
lancado, no Padrao
FEBRABAN para
recolhimento na rede bancaria
e Permitir a consulta do histérico
dos langamentos ja realizados
e Permitir o parcelamento dos
lancamentos gerados
5.6 ITBI
5.6.1 Conter rotina para o cadastro de Obrigatori | Atende
cartorios 0 ()Sim()
N&o
5.6.2 Conter rotina para o cadastro e Obrigat6ri | Atende
langamento de ITBI, contendo 0 ()Sim()
minimamente informacoes de: N&o




e Todos os contribuintes
transmitentes, que deverao
estar cadastrados no cadastro
Unico de contribuintes

e Todos os contribuintes
adquirentes, que deverao estar
cadastrados no cadastro Unico
de contribuintes

e Natureza da transacao

e Fracédo ideal do imével para
casos de venda fracionada

e Cartério de registro de imovel

¢ Possibilitar que seja associado
mais de um imdével a transacgéo

e Valores

o Transagédo

o Parte financiada

o Parte nao financiada

o Data da transacao

o O célculo devera ser com
base no valor venal do
imovel ou valor da
transacgéo, considerando
o gque for maior e 0s

valores de financiamento

5.6.3 Emissdo de Documento de Obrigatéri | Atende
arrecadacéo de ITBI, contendo a 0 ()Sim()
descricdo dos dados cadastrados em N&o
duas vias sendo uma para o
contribuinte e uma para o cartério e o
documento de arrecadacao no
formato ficha de arrecadacéo no
Padrdo FEBRABAN para
recolhimento na rede bancaria

5.6.4 Possibilitar a geracao de ITBI para Obrigatéri | Atende
iméveis rurais 0 ()Sim()

N&o




5.7

CONTRIBUICAO DE MELHORIA

5.7.1

Conter cadastro das melhorias
efetuadas no municipio, permitindo
registrar 0s seguintes equipamentos
urbanos

Agua

Esgoto

Rede Elétrica

lluminacéo

Pavimentacéao

Meio Fio

Sarjeta

Coleta de Lixo

Obrigatdri
0

Atende
()Sim()

Nao

5.7.2

Conter rotina para registro do
processo de execucdo da melhoria,
contendo minimamente
Tipo da melhoria executada
Numero do processo
administrativo
Data do processo
Valores total da obra
Metragem beneficiada

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

5.7.3

Conter rotina para o calculo e
lancamento dos carnés de cobranga,
atendendo as férmulas previstas em
lei, considerando rateio dos custos

do investimento

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

5.7.4

Emitir o edital de convocacao para
cobranca de Contribuicdo de Melhoria
atendendo ao Cadigo Tributario

Nacional e a Legislagdo Municipal

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

MODULO DE ARRECADAGCAO

6.1

TESOURARIA




6.1.3

As rotinas de baixas deveréo
assegurar que:
e Documentos pagos com
valores a menor, o saldo devera
constar como débito ainda em
aberto da parcela
e Documentos baixados com
valor a maior, o saldo devera
ser armazenado e classificado
em conta contabil diferente
facilitando a localizacdo e

restituicdo desses créditos
guando solicitado

e Gerenciar a restituicdo de valor
cobrado a maior ou

indevidamente

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

6.1.3.6

Conter rotina para recepcao de
arquivo dos agentes arrecadadores,
com as seguintes funcionalidades:
e Efetuar as baixas de forma
automatica
e Fazer apontamento e emisséo
de relatério das

inconsisténcias encontradas

Obrigatéri

o

Atende
()Sim()

Nao

6.1.3.7

Emitir relatorio com a classifica¢éo
das receitas recebidas, de acordo

com o plano de contas contabil

Obrigatéri
0

Atende
()Sim()

Nao

6.1.3.9

Conter rotina para baixa individual de
documentos de arrecadacao emitidos
pela Prefeitura, quando esses ndo
vierem por processo eletronico e
emitir relatério com a classificacéo

das receitas

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao

6.3.1.10

Conter rotina para efetuar
cancelamentos, prescrever,

suspensdo de lancamentos por

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




processo autorizado, devendo estar
relacionada com um processo
administrativo cujos cadastros
estejam previamente associados,
conter ainda caracteristicas de
restricdo especificas para garantir
que somente usuarios autorizados,
por setor ou departamento, possam
executar essa tarefa, mantendo os
respectivos registros para auditoria e
prestacdo de contas contabil, e
ainda:

e Conter rotina para consulta e
selecdo dos langamentos
atualizados para 0
cancelamento em lote.

¢ Conter rotina para consulta e
selecdo dos langamentos
atualizados para 0
cancelamento individual e a
possibilidade de cancelamento

parcial do débito

6.1.3.12

Conter rotina para cadastro e
compensacao de valores,
possibilitando ao usuério informar o
valor total a ser compensado,
processo administrativo e escolher
quais parcelas deverao ser
compensadas, caso existam
langamentos ndo pagos ou manter
saldo para compensacao em
lancamentos futuros.

Devera também conter
caracteristicas de restricdo
especificas para garantir que
somente usuarios autorizados

possam executar essa tarefa

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao




6.1.3.17 Conter rotina para que quando Obrigat6ri | Atende
ocorrer uma baixa nas parcelas do 0 ()Sim()
acordo de reparcelamento, sejam N&o
baixadas automaticamente as
parcelas que originaram o acordo,
considerando a ordem cronolégica
das datas de vencimentos
6.1.3.18 Conter rotina para importacdo dos Obrigatéri | Atende
arquivos de Simples Nacional 0 ()Sim()
(DARF-607 com as seguintes N&ao
caracteristicas
e Manter 0S registros
histéricos para consultas
posteriores
e Conter  criticas para
informacgodes de
contribuintes nao
cadastrados na prefeitura.
e Possibilitar o]
cadastramento automéatico
de contribuintes ainda ndo
cadastrados para posterior
andlise do setor de
cadastro.
e Gerar automaticamente o
lancamento e a baixa para
cada registro informado no
arquivo e a classificagdo
das receitas contabeis
6.1.3.24 Conter rotina para registrar o estorno | Obrigatéri | Atende
de pagamentos, disponibilizando 0 ()Sim()
consulta através de filtros para que o N&ao

usuario possa localizar facilmente
gual pagamento sera estornado,
apos a identificacao, devera ser

considerado o seguinte:




Para o caso em que o
pagamento for de uma parcela
de parcelamento, devera ser
estornado automaticamente o
pagamento da parcela do
parcelamento bem como
todos 0s pagamentos
compensado dos débitos que
originaram o parcelamento
Para o caso em que o
pagamento é referente a uma
guia de arrecadacao
unificada, devera ser
estornado  automaticamente
0S pagamentos das parcelas
que pertencem a esse
documento
o Paraocasoemqueo
pagamento é referente
a uma parcela Unica,
de IPTU por exemplo,
o0 sistema devera
estornar a baixa
referente a parcela
Unica e as baixas
referentes as parcelas
do carné de IPTU,
compensadas pela
baixa da parcela Unica
Conter rotina para a
transferéncia de baixa de uma
parcela para outra,
procedendo o estorno da
baixa da parcela de origem e
gerar a baixa na parcela

destino




e Todos o0s movimentos de
estorno deveram ser gerados
movimentos contabeis na data
corrente, ndao podendo ser

gerado com datas retroativas

6.1.3.30 O sistema deve possuir cadastros de | Obrigatéri | Atende
bancos 0 ()Sim()
N&o
6.1.3.34 Possuir rotina geracao de informacdo | Obrigatéri | Atende
gque permita a integracdo com o 0 ()Sim()
sistema de contabilidade para gerar N&o
automaticamente os langamentos da
receita arrecadada e classificada,
sem necessidade de redigitacao
6.1.3.35 Permitir a consulta das diferencas de | Desejavel | Atende
recebimento por instituigdo financeira ()Sim()
N&o
6.2 PRECOS PUBLICOS
6.2.1 Conter rotina para gestao dos Precos | Obrigatéri | Atende
Publicos e Taxas de Servigos 0 ()Sim()
e Permitir a cadastramento dos N&o

precos publicos,
armazenando os valores para
cada exercicio, contendo
minimamente:
o Cddigo
o Descrigéo
o Exercicio
o Valor
e Conter rotina para o
langcamento das taxas de
servico, contendo:
o ldentificagao do
contribuinte

o Data de emissao




o Possibilitando informar
um ou mais pregos

publicos

6.2.2

Emitir documento de arrecadacdo em
duas vias demonstrando a relacao
dos precos publicos associados e
documento no padrdo FEBRABAN

para recolhimento na rede bancaria

6.3

DEBITO AUTOMATICO

6.3.1

Conter rotina que permita a gestao
do cadastramento de optantes para
débito automatico, para as diversas
instituicdes bancarias conveniadas,
com as seguintes funcionalidades:
Importacéo de arquivo de
cadastramento de optantes
Exportar informacdes para
débito em conta dos optantes
cadastrados
Importacéo dos arquivos de
retorno para tratamento dos
pagamentos
Permitir consulta historica de
todas as transacdes
efetuadas do optante
Efetuar as baixas dos

pagamentos retornados

Desejavel

Atende
()Sim()

Nao

MODULO DE FISCALIZACAO

7.1

ACAO FISCAL

7.1.1

Conter Cadastro de Fiscais contendo
minimamente

e Codigo

e Nome

e Registro Funcional

Obrigatori

o

Atende
()Sim()

Nao




e Setor

e Situacao (Ativo ou Inativo)

7.1.2 Conter cadastro de documentos a fim | Obrigatori | Atende
de registrar os tipos de documentos a | 0 ()Sim()
serem solicitados em agéo fiscal N&o
7.1 Conter cadastro de motivacdes para | Obrigatori | Atende
3 fiscalizacdo, contendo: 0 ()Sim()
o Descricao da N&o
motivacao
e Conter rotina para a
associacao de documentos a
serem solicitados relacionados
a motivacao
7.1.4 Conter rotina para o Cadastro de Obrigat6ri | Atende
Solicitagbes de Agéo Fiscal, com as 0 ()Sim()
seguintes caracteristicas: N&o

e Cbdigo do Contribuinte
e Tipo de Contribuinte:

o Empresa cadastrada no
Cadastro Mobiliario do
Municipio

o Empresa ndo cadastrada
no Cadastro Mobiliario do
Municipio

o Data da Solicitacéo
e Tipo de Solicitagao

o Livre

o Dirigida

o Regime Especial

o Outros

e Tipo de Servico
o Tomados
o Prestados
e Periodo para a apuragao

fiscal




e Situacao da Solicitagéo
o Autorizada
o Negada
o Cancelada
e Data de Autorizacéo
e Descricdo do motivo da
solicitacdo de acao fiscal,
conforme cadastro de
motivacoes
e Sugerir automaticamente os
documentos
previamente cadastrados
necessarios a acao fiscal,
possibilitando sua
manutencgao
e Fiscais integrantes da equipe

e Historicos relativo a

solicitagéao

7.1.4.13 Conter rotina para o gestor da Obrigatéri | Atende
fiscalizagc&o aprovar solicitagbes de 0 ()Sim()
acao fiscal e assim liberar para a Nao
emissao da Notificacao Inicial para o
contribuinte

7.1.5 Conter rotina para registrar o Obrigatéri | Atende
protocolo do recebimento de uma 0 ()Sim()
notificag&o inicial de agéo fiscal, que Nao
a partir desta, devera ser gerado
automaticamente o processo da
Acéo Fiscal, onde o prazo de inicio
do levantamento deverd iniciar a
partir da data do recebimento da
notificag&o inicial

7.1.6 Conter Cadastro de Ac¢ao Fiscal, Obrigatéri | Atende
possibilitando o acesso restrito a 0 ()Sim()
apenas aos auditores fiscais N&ao




autorizados, com as caracteristicas e
funcionalidades:
e Caodigo do Contribuinte
¢ Numero da Acao Fiscal
e Tipo de Contribuinte
o Empresa cadastrada
no Cadastro Mobiliario
do Municipio
o Empresa néo
cadastrada no
Cadastro Mobiliario do
Municipio
e Data da Acao Fiscal
e Periodo para a apuragao
fiscal
e Prazos de execugéo
e Data de Inicio
e Data de Encerramento
e Conter rotina para que, a
partir do periodo de apuragéo
fiscal informado, seja gerado
automaticamente os registros
de competéncias a serem
fiscalizadas, na planilha de
levantamento, a fim de agilizar
0 processo de levantamento
fiscal, contendo:
o Competéncia
o Base de calculo
Apurada
o Aliquota
o Imposto Apurado
o Imposto Recolhido
e Conter rotina para informacao
manual dos valores apurados
nas competéncias, conforme:

o Base de calculo




o Itemdalei
o Aliquota
o Calcular o imposto
devido, aplicando base
de célculo X aliquota
Permitir a informacéo da
planilha de levantamento,
para 0s casos em que a
apuracao sera por nota fiscal,
com as seguintes
informacoes:
o Numero da Acao Fiscal
o Competéncia
o Numero da Nota Fiscal
o Itemda Lei
o Valor Apurado
o Valor Declarado
o Deducgbes da Base de
Célculo
o Aliguota
o Valor Imposto Devido
Calcular a diferenca entre o
imposto apurado e o
recolhido, gerando o imposto
a recolher
Conter rotina para a
atualizacéo dos impostos
devidos, conforme a data do

termo de fiscalizacéo

Conter rotina para a geragao e
emisséo do termo de
fiscalizag&o da acao fiscal
contendo:

o Dados da fiscalizacéo;

o Periodo fiscalizado

o Numero do processo

administrativo




Tipo de Servico

o Prestados

o Tomados
Identificacdo do
contribuinte fiscalizado
Demonstrativo resumido
da apuracédo
Total do Débito
atualizado até a data do
termo de fiscalizacéo
Local e Data
Identificacdo dos
auditores fiscais

o Nome

o Matricula

o Quadro para

assinatura

Quadro para
identificacdo e
assinatura do recebedor
do termo
Quadro demonstrativo
dos créditos tributarios
apurados no
levantamento fiscal,
demonstrando:

o Por competéncia:

o Més/Ano
o Basede
Calculo
Apurada
o Aliquota
o ISSQN
apurado
o ISSQN

declarado




O

o ISSON
diferenca a
recolher

o Atualizagbes
do imposto

o Saldo Total

Detalhadamente

por nota fiscal

o Més/Ano

o Nuumero da
Nota Fiscal

o Item da Lei

o Basede
Calculo
Apurada

o Aliquota

o ISSQN
apurado

o ISSQN
declarado

o ISSQN
diferenca a
recolher

o Atualizagdes

do imposto
o Saldo Total
7.1.11.5.17 Conter rotina para a retificagdo do Obrigatéri | Atende
termo de fiscalizacao, através de 0 ()Sim(
termo substitutivo de fiscalizacéo, ) Nao
com a opcao de utilizagdo do numero
do termo substituido
7.1.11.5.18 Conter rotina para prorrogacao de Desejavel | Atende
prazo para o encerramento da acéo ()Sim(
fiscal, permitindo: ) Nao

¢ Registar nova data de

vencimento da acéo

e Gerar registros da ocorréncia




7.1.11.6 Permitir a emissédo planilha de Obrigat6ri | Atende
levantamento fiscal, contendo: 0 () Sim (
e Competéncia ) Nao
e Base de célculo Apurada
e Aliquota
¢ Imposto Apurado
e Imposto Recolhido
e Imposto a recolher
e Atualizacdes Monetarias
e Total
7.1.11.7 Permitir o registro das fases da acdo | Obrigatori | Atende
fiscal, contendo 0 ()Sim(
e Data de inicio da fase ) Nao
e Descri¢édo da fase, sendo:
o Inicial
o Levantamento
o Encerramento
o Recurso
o Finalizada
7.1.11.9 Possibilitar o registro dos Obrigatori | Atende
recebimentos do termo de 0 () Sim (
fiscalizacéo, contendo ) Nao

e Data do recebimento

e Nome do recebedor

e Documento do recebedor

e Possibilitar a anexacgéo do
documento digital do termo,
com assinatura do recebedor

e Possibilitar a geragéo
automatica do lancamento do
Auto de Infracdo, em
conformidade com os dados
constantes no termo de
encerramento da acao fiscal,
integrado com conta corrente

fiscal




7.1.11.10 Conter rotina para a geracao de Obrigat6ri | Atende
demais autos de infragao de 0 () Sim (
obrigacdes acessorias ) N&o
7.1.11.11 Possibilitar a emisséo dos Autos de Obrigat6ri | Atende
Infracéo resultado da acéo fiscal 0 ()Sim(
contendo ) Nao
e Valores originais
e Atualiza¢cBes do imposto
apurado,
e Fundamentacéo legal e seu
artigo infringidos
o Possibilitar a geracdo dos
valores na conta-corrente
fiscal da prefeitura
e Emissdo do documento de
arrecadacdo no Padrao
FEBRABAN para recolhimento
na rede bancaria
7.1.11. Conter rotina para cadastro de Obrigat6ri | Atende
documentos adicionais solicitados na | o () Sim (
acao fiscal, possibilitando ) Nao
¢ Informar os documentos
solicitados
e Emitir protocolo de solicitagdo
e Emitir protocolo de
recebimento
e Emitir protocolo de devolugao
e Termo de Apreensdo de
Documentos
e Anexar documentos emitidos e
assinados
7.1.11.12 Possuir registro de histéricos de Obrigatéri | Atende
ocorréncias registrando data, usuario, | o () Sim (
histérico e numero do processo ) Nao

administrativo




7.1.12 Conter rotina para gestao de recursos | Obrigatori | Atende
fiscais primeira e segunda instéancias | o ()Sim(
) Nao
7.1.14 Possibilitar o acesso para consulta Obrigatori | Atende
dos dados do cadastro mobiliario 0 () Sim (
) Né@o
7.1.16 Possibilitar o envio de e-mail para o Obrigatéri | Atende
contribuinte, notificacdo acerca de 0 ()Sim(
acao fiscal em seu home ) Nao
7.2 NOTIFICACAO E AUTO DE
INFRACAO
7.2.1 Conter rotina para cadastros dos Obrigatério | Atende
dispositivos infringidos contendo ()Sim()
minimamente Nao
e Base legal
o Penalidade imputada
e Valor ou percentual da multa
aplicada
e Periodo de vigéncia
e Possibilitar informar o
departamento competente,
contendo minimamente:
o Meio Ambiente
o Vigilancia Sanitaria
o Obras e Planejamento
o Posturas
7.2.2 Conter rotina para o cadastro e Obrigatério | Atende
gestéo das notificagdes, com as ()Sim()
seguintes funcionalidades N&o

e Conter rotina que garanta
gue um agente fiscal s6
possa gerar notificacdo
competente ao seu

departamento.




Possibilitar informar um
ou mais dispositivos
infringidos
Possibilitar informar um
ou mais agentes fiscais
Possibilitar anexacao de
documentos e imagens, a
fim de disponibilizar
consulta a documentos
historicos relacionadas a
notificagédo
Possuir registro de
historicos de ocorréncias
registrando data, usuario,
histérico e nimero do
processo administrativo
Conter rotina para
registrar todas as
alteracdes do cadastro e
permitir consulta desses
dados, por usuario
habilitado, no mesmo
contexto de consulta do
cadastro de notificacoes,
registrando minimamente:

o Usuério

o Data e hora,

o Informagtes

alteradas

o Valor anterior

o Valor atual
Possibilitar a geracao
automatica de Auto de
Infracdo da respectiva
notificacdo quando esta

nao for atendida




e Permitir o registro de
ocorréncias de alteracdo
da situacéo:

o Notificada
o Suspensa
o Cancelada
o Ativa

e Permitir a impresséo de
ficha de notificacao

e Possibilitar o registro do
protocolo de entrega da
notificagédo

7.2.3

Conter rotina para o cadastro e

gestdo dos autos de infracdes, com

as seguintes funcionalidades

Conter rotina que garanta que
um agente fiscal s6 possa
gerar auto de infragédo
competente ao seu
departamento.

Possibilitar informar um ou
mais dispositivos infringidos
Possibilitar informar um ou
mais agentes fiscais, inclusive
com seu respectivo periodo
de atuacao

Possibilitar anexacdo de
documentos e imagens, a fim
de disponibilizar consulta a
documentos historicos
relacionadas ao auto de
infracdo

Possuir registro de historicos
de ocorréncias registrando
data, usuario, histérico e
namero do processo

administrativo

Obrigatdrio

Atende
() Sim
( ) Nao




Conter rotina para registrar
todas as alteragbes do
cadastro e permitir consulta
desses dados, por usuario
habilitado, no mesmo
contexto de consulta do
cadastro de notificacdes,
registrando minimamente:

o Usuério

o Data e hora

o Informac@es alteradas

o Valor anterior

o Valor atual
Possibilitar a geracao
automética da guia de
recolhimento
Possibilitar o controle dos
valores lancados e dos
recolhimentos da guia de
Auto de Infragcéo
Possibilitar a emisséo da guia
de recolhimento na modelo
ficha de arrecadag&o no
Padrdo FEBRABAN para
recolhimento na rede
bancaria
Permitir o registro de
ocorréncias de alteracéo da
situacéo:

o Notificada

o Suspensa

o Cancelada

o Ativa
Permitir a impressao do auto
de infracdo apresentando

o ldentificagao do

contribuinte infrator




O

O

O

Dispositivo legal
infringido

Data do Auto
Identificacdo do agente
fiscal

Valor

Data de Vencimento

Prazo de recurso

e Possibilitar o registro do

protocolo de entrega do auto

de infracéo

e Possibilitar a consulta:

O

Autos de Infracdo
Anulados

Autos de Infragdo em
relagéo ao langamento
(Langados/Pendentes,
Quitados, Ativos,
Parcelados, Insc.)
Tipo de Infragdo
Apurada por Tributo ou
Cddigo de Atividade
Autos de Infragéo
Lavrados no Exercicio
Permitir o langamento,
parcelamento e
emisséo de guias dos
Autos de Infragdo, sem
necessidade de
inscricdo em divida
ativa, inclusive com

controle de descontos

8 MODULO DE DIVIDA ATIVA
8.1 DIVIDA ATIVA
8.1.2 Conter rotina disponibilizada nos Obrigatorio | Atende

setores de lancamentos tributarios,




possibilitando o filtro e selegcdo em

lote dos débitos vencidos para o

encaminhamento para inscricdo em

Divida Ativa, com seguintes

funcionalidades:

Possibilitar a identificacao do
setor de langamento
Selecionar os débitos
vencidos e ndo pagos,
gerando a remessa de
encaminhamento ao setor de
divida ativa, informando
minimamente:
o NuUmero de processo
administrativo
o Data da Remessa
Possibilitar o
acompanhamento da
situagcdo das remessas
enviadas ao setor de divida
ativa, visualizando:
o Remessas com
inscri¢cdes realizadas
o Remessas que ainda
nao foram inscritas
o Remessas recusadas
totalmente
o Remessas recusadas
parcialmente,
permitindo visualizar:
- Débitos aceitos
e inscritos
- Débitos
recusados
«  Motivos da néo

aceitacdo

()Sim()

Nao




e Conter rotina para consulta e
relatorios de débitos vencidos
gue ainda ndo foram
enviados ou inscritos em

divida ativa

8.1.4

Conter rotina para a recepcao,
gestdo e apuracdo da certeza e
liquidez dos débitos enviados pelos
setores de lancamentos, a fim de
inscrevé-los em divida ativa, com as
seguintes funcionalidades:

e Possuir funcionalidade que
permita o controle de
legalidade e a consisténcia
dos elementos constitutivos
do crédito a ser inscrito, sua
regularidade, certeza e
liquidez de forma automatica,
verificando minimamente:

o Falta endereco

o Falta CNPJ ou CPF

o [Estdo em nome do
préprio municipio

o Contribuinte
desconhecidos, sem
nome

o Tributo parametrizado
para ndo inscrigdo em
divida ativa

o Existéncia de
processo
administrativo para 0s
créditos que sejam
exigiveis, como:

= Autode

Infracéo

Obrigatério

Atende
()Sim()

Nao




= Acdo de
Homologacéo
Fiscal
= Entre outros
Possuir rotina de Inscri¢éo
em lote vinculado aos
processos de
encaminhamento para
inscricdo e emitir os

seguintes relatorios:

o Livro da Divida Ativa,
com os Termos de Abertura,
Encerramento e a
fundamentacéo legal dos

débitos inscritos;

) Resumo dos valores
inscritos na divida ativa por
tributo no periodo e por livro

de inscrigao;

o Termo de Inscricdo de
Divida Ativa

Conter rotina que permita o
estorno individual ou em Lote
de Inscricbes em divida ativa,
retornando a situagao original
do débito

Conter rotina para a
devolugéo dos débitos que
foram recusados a sua
inscricdo, por ndo atender
aos requisitos de aprovacao
da certeza e liquidez, ao
departamento competente
para a regularizagéo dos

termos do lancamento




e Possibilitar a emissdo de
relatério com os débitos nédo
inscritos, apontando as
causas da ndo aceitacdo na
apuracdo da certeza e
liquidez

e Conter rotina para realizar a
geracdo do Termo de
Encerramento do Livro de
Divida ativa, onde né&o
permitird mais a inclusdo de
novas inscricfes, alteragbes
ou exclusbes, permitindo
apenas a emissdo dos

relatorios relativos a inscrigéo

8.1.10

Conter rotina para a selecdo e
geracéo coletiva de cobranca
amigavel da divida ativa, com as
seguintes funcionalidades:
Selecionar por faixa de codigo de
cadastro
Selecionar por um ou mais cédigos
de Tributo
Selecionar por faixa de datas de
vencimento das parcelas
Possibilitar escolher um programa
de refinanciamento (REFIS) para
possiveis beneficios (Correcéo,
Juros e Multas)
Emitir documento de
demonstrativo dos débitos
com documento de
arrecadacdo no Padrao
FEBRABAN para
recolhimento na rede
bancaria, sendo o modelo de

impressao (frente e verso)

Obrigatori
0

Atende
() Sim
( ) Nao




gue permita o auto
envelopamento
Conter rotina para geracao de
arquivo de dados variaveis das
cobrancas amigaveis dos débitos
inscritos para impressao digital em

gréafica

8.1.11

Conter rotina para gestdo da CDA,
com as seguintes funcionalidade:
Possibilitar emitir a Certidéo de
Divida Ativa contendo as
seguintes informacdes:
Identificando do
responsavel pelo débito
Numero da Certidao
Data de inscrigdo
Numero do Livro
Numero da folha
Numero do Termo de
Inscrigéo.
Descricdo dos
langamentos
Valor original inscrito e
suas atualiza¢cbes
Fundamentagéo legal
do langamento e suas
atualizacdes
Relacionar no corpo da
certiddo, as outras
partes envolvidas com o
débito inscrito, como por
exemplo:
Outros
proprietarios ou
compromissarios
Socios da Empresa

Responsaveis

Obrigatério

Atende
()Sim()

Nao




Devedores

solidarios

8.1.12

Conter rotina para gestéo da
prestacéo de contas segundo a
NBCASP

Possibilitar efetuar a
apuracao da posicéo dos
valores de divida ativa por
periodo, para a prestacdo de
contas com o tribunal de
contas, no modelo do
NBCASP enviado a
contabilidade, sendo o débito
tributario ou néo tributério
Emitir relatério para
prestacao de contas que
devera, obrigatoriamente, ser
apresentado das seguintes
formas:

Por rubricas contabeis

Por descricdo do

langamento
Os relatdrios acima deverao
conter minimamente as
informacgdes

Periodo da apuracéo

Identificac&o do

langamento ou da

rubrica contabil

Saldo anterior

Valores inscritos

Valores baixados

Obrigatdrio

Atende
()Sim()

Nao




Valores cancelados
Valores da atualizacéo
de Multas, Juros e
Correcéo

Valores de honorérios

Saldo final

8.1.13 Conter grafico de acompanhamento | Desejavel | Atende
da evolucéo do estoque da divida ()Sim()
ativa, apresentando os valores por N&o
tipo de cobranga amigavel e judicial,
agrupado por més dentro do
exercicio

8.1.14 Conter grafico de acompanhamento | Desejavel | Atende
dos valores de inscri¢cdo e baixas de ()Sim()
divida ativa, agrupado por més N&ao
dentro do exercicio

8.1.15 Conter rotina para consulta analitica | Obrigatério | Atende
de débitos inscritos em divida ativa, ()Sim()
podendo filtrar minimamente pelos N&o

seguintes campos:
Inscrigdo do Contribuinte
Cédigo do Tributo
Data de Vencimento
Exercicio de Langcamento
NuUmero do Livro
Folha
NUmero Termo de Inscricao

Valor Inscrito




8.1.16 Conter rotina para consulta analitica | Obrigatorio | Atende
de baixas de débitos inscritos em ()Sim()
divida ativa, podendo filtrar N&o
minimamente pelos seguintes
campos:
Inscricao do Contribuinte
Cadigo do Tributo
Data de Vencimento
Exercicio de Lancamento
Numero do Livro
Folha
Numero Termo de Inscri¢cao
Valor Inscrito
Data da Baixa
Motivo da Baixa
8.1.17 Conter rotina possibilitando o filtro e | Obrigatério | Atende
selecdo em lote das Certiddes de () Sim
Divida Ativa (CDASs), para o ( ) Nao

encaminhamento a procuradoria do
municipio a fim de proceder as
execucdes fiscais, com seguintes
funcionalidade:

Selecionar CDAs, gerando a
remessa de encaminhamento a
procuradoria do municipio,
informando minimamente:

Numero da Remessa

Numero de processo administrativo
Data da Remessa

Possibilitar o acompanhamento da
situacdo das remessas enviadas ao
setor procuradoria do municipio,
visualizando:

Remessas com CDA's Executadas
Remessas que ainda ndo foram
executadas

Remessas recusadas totalmente




Remessas recusadas parcialmente,

permitindo visualizar:

CDAs aceitos e inscritos

CDAs recusados

Motivos da nado aceitacdo
Conter rotina para consulta e
relatérios de Certiddes de
divida ativa que ainda nao
foram enviadas ou

executadas

8.1.18

Conter rotina possibilitando o filtro e
selecdo em lote das Certid6es de
Divida Ativa (CDA), para o
encaminhamento ao setor
competente, a fim de proceder as
execucOes Extrajudiciais em cartorio
de Protesto, integrada com o
Modulo de Protesto, com seguintes
funcionalidade:
Selecionar CDA'’s, gerando a
remessa de encaminhamento
a setor competente,
informando minimamente:
Numero da Remessa
Numero de processo
administrativo
Data da Remessa
Possibilitar o
acompanhamento da
situacéo das remessas
enviadas ao setor
competente, visualizando:
Remessas com CDA’s
Recebidas
Remessas com CDA’s

Protestadas

Obrigatério

Atende
() Sim
( ) Nao




Remessas que ainda
nao foram protestadas

Remessas recusadas

8.1.19

Conter rotina para gestédo da
PRESCRICAO dos débitos
vencidos, com as seguintes
funcionalidades:
Possibilitar a identificacdo
dos débitos que estariam
prescritos, levando em
consideracdo as seguintes
condicoes:
Débitos vencidos a
mais de 5 anos e nao
foram executados
Para os débitos que
foram parcelados, e
considerando apenas o
parcelamento mais
atual, dever4d  ser
analisado a prescricdo
nas seguintes
hip6teses:
A data da
assinatura do
termo de
confissao do
debito devera ser
maior que 5 anos
Para 0s

parcelamentos

Obrigatdrio

Atende
() Sim
( ) Nao




gque ndo foram
concluidos e que
por forca da lei
foram revogados
seu acordo,
devera ser
considerado data
do altimo
pagamento
efetuado e que
essa data seja
maior que 5 anos
Prescricao
intercorrente para
debito suspensos
cuja data da
suspensao seja
superior a data de
vencimento em
mais de 5 anos
Disponibilizar consultar dos
débitos selecionados acima,
permitindo filtrar por qualquer
campo apresentado,
possibilitando a emissédo de
relacio com o0s débitos
filtrados
Emisséo de relatério analitico
dos débitos identificados,
apresentando:
Inscrigdo do cadastro
imobiliario, mobiliario
ou contribuinte
CNPJ ou CPF
Nome do contribuinte
Valor do debito a ser

baixado




Conter rotina para a
efetivacdo das baixas por
prescricao, podendo informar:
Data da baixa,
NuUmero do processo
administrativo

Especificar o tipo de

baixa
Observacbes
8.2 GESTAO DE LANCAMENTOS EM
ABERTO
8.2.1 Conter rotina unificada para consulta | Obrigatério | Atende
de langamentos em aberto com as ()Sim()
seguintes caracteristicas: N&ao

Permitir ao usuario escolher
um plano de refinanciamento,
quando estiver em vigor
algum programa de (REFIS),
para as atualizacdes e
isencOes dos débitos
Permitir escolher o cadastro
de origem da consulta Ex:
Imobiliario, Mobiliario,
Contribuinte, Parcelamento,
Etc.

Apresentar 0S débitos
atualizados com os valores
originais, correcfes, juros,
multas, descontos,
honorarios advocaticios e
valor total, demonstrando por
Langamentos e vencimentos
Langamentos e exercicio de
langamento

Permitir ao usuario
selecionar parcelas para a

emissao da Guia de




Arrecadacdo Municipal com
0s registros selecionados no
padrdo FEBRABAN para
recebimento na rede
bancaria

Permitir ao usuario emitir
relatorio de consulta com as
parcelas selecionadas
Permitir ao usuério fazer
previsbes e emissdo de
documento de possiveis
parcelamentos de débito em
conformidade com 0s
programas de
refinanciamentos de débitos
vigente no departamento,
apresentando valor total do
débito, descontos
concedidos quantidade de
parcelas e valor unitario de
parcelas

Conter rotina que permita ao
usuario fazer consulta dos
débitos em aberto, simulando
o cancelamento dos acordos
de parcelamentos em
andamento, a fim de avaliar e
apresentar ao contribuinte
uma alternativa para aderir a
novos planos de
refinanciamento, guando
houver, ou continuidade do
acordo vigente

Permitir o usuario selecionar
débitos para gerar
automaticamente o acordo

de parcelamento de débito




Os valores dos honorarios
advocaticios sO poderéo ser
apresentados para débitos
que estejam em
conformidade com o disposto

na legislacao

8.3 ACORDOS DE
REPARCELAMENTO DE DEBITOS
8.3.1 Conter rotina para registro cadastro Obrigatéri | Atende
de parametros dos programas de o] ()Sim()
refinanciamento fiscal de débitos Nao
vencidos (REFIS), contendo no
minimo:
Periodo de vigéncia do
programa
Periodo dos vencimentos dos
débitos alcangados pelo
programa
Percentuais de isencdes para
os valores
Original
Correcéo
Juros
Multa
Honorérios advocaticios
8.3.2 Informar se os céalculos dos valores Obrigatéri | Atende
dos honorarios deverao ser 0 ()Sim()
considerados com ou sem as Nao
isengBes aplicadas
8.3.3 Especificar quais os langamentos Obrigatori | Atende
serdo beneficiados pelos programas o] ()Sim()
Nao
8.3.4 Informar a quantidade méxima de Obrigatori | Atende
parcelas para o acordo de o] ()Sim()
reparcelamento Nao




8.3.5 Informar nimero do processo Obrigatori | Atende
administrativo que autoriza o o] ()Sim()
programa N&o
8.3.6 Possibilitar o reparcelamento de Obrigatéri | Atende
débitos podendo parametrizar a o] ()Sim()
cobranca de juros de financiamento Nao
8.5 CERTIDOES
8.5.1 Conter rotina para geracao, emissao Obrigatéri | Atende
e critica de certiddes para Empresas, | 0 ()Sim()
Imdbveis e Contribuintes pelo CNPJ N&o
ou CPF, nos seguintes requisitos:
e Certiddo Negativa de Débito:
o NA&o permitir gerar uma
certiddo negativa
guando houver debito
vencido
e Certidao Positiva com Efeito
Negativa, sera emitido para:
o Os casos com débitos
parcelados e que estiver
com 0s pagamentos em
dia
o Débitos com sua
exigibilidade suspensa
8.5.1.3 Certidao Positiva de Débito Obrigatéri | Atende
0 ()Sim ()
N&o
8.5.1.4 Certidao de Valores Venais Obrigatéri | Atende
Imobiliarios o] ()Sim()
N&o
8.5.1.5 Certiddo de Numeracgéo Oficial Desejavel | Atende
vinculado a unidade imobiliaria ()Sim()
N&o
8.5.1.6 Possibilitar registro para todas as Obrigatéri | Atende
certiddes as seguintes informagdes o]




e Processo administrativo

¢ Numeracdo automatica da
certidao

e Interessado

o Data de emissao

e Data de validade

()Sim()

Nao

8.5.1.7 Possibilitar a elaboracdo de certidées | Obrigatori | Atende
com texto customizével pelo usuéario 0 ()Sim()
N&o
8.5.1.8 Nos casos de certiddes para o Obrigatori | Atende
contribuinte, deveréo ser consultados | o ()Sim()
todos os débitos de todos os Nao
cadastros relacionados a este.
8.5.1.9 Certiddo de Baixa (encerramento de Desejavel | Atende
atividade econdmica) da empresa ()Sim()
Nao
9 MODULO ADMINISTRACAO DOS
SISTEMAS
9.1 PARAMETROS E
CONFIGURACOES
9.1.1 Conter rotina para o cadastro dos Obrigatori | Atende
departamentos com minimamente as | 0 ()Sim()
informacdes de N&o
Cadigo
Descricdo completa
Abreviagao
9.1.5 Conter rotina de cadastro dos Obrigatori | Atende
usuarios para permissao de acesso o] ()Sim()
ao sistema Nao
Login

Nome completo do usuario

Nivel do usuéario
Administrador
Usuario

Registro funcional

Senha




Assinatura — senha que
autoriza a dupla custédia
Possibilidade de bloqueio de
um usuario
Possibilidade de criar senha
Informar quantidade de dias
para troca obrigatéria de senha
Informar data de expiracéo
para 0 acesso de um usuario
Possibilidade de informar a
permissao de horario de
acesso ao sistema em dias
ateis
Conter rotina para associar
usuarios a departamentos
Conter rotina para registrar
periodo de restricdo de acesso.
Por exemplo periodo de férias
Conter rotina para configuracao
dos niveis de acesso dos
usuarios nas tarefas do
sistema, possibilitando:
Autorizacdo de:
Acesso a tarefa
Incluséo
Alteracdo
Excluséo
Restricdo de:
Acesso a campos
Visualizacao de
campos, botdes
ou grupo de
informacodes
O sistema devera conter
catalogo de perfis de grupo de
usuarios que definirdo os

padrbes de acessos para cada




tarefa autorizada e o
administrador de seguranca
deveréa poder especificar o
nivel do acesso, sendo
somente:

Consulta

Incluséo

Alteracdo

Excluséo

Permitir a associar

USUArios ao grupo

9.1.6 Permitir pesquisar, alterar, cadastrar Obrigatori | Atende
usuarios, de modo a dar-lhes acesso | o ()Sim()
aos sistemas, e inclui-los dentro de N&o
um ou varios grupos de usuarios.

9.1.7 Permitir copiar as permissées de um Obrigatéri | Atende
grupo ou perfil para outro. 0 ()Sim()

N&o

9.1.8 Possuir funcionalidade que permita, a | Obrigatéri | Atende
cada usuario, alterar sua prépria 0 ()Sim()
senha. Nao

9.1.9 Possuir funcionalidade que permita, a | Obrigatéri | Atende
usuarios gestor, realizar o bloqueio da | o ()Sim()
conta de um outro usuario. Nao

9.1.15 Conter cadastro de parametros para a | Obrigatéri | Atende
montagem do cddigo de barras no o] ()Sim()
Padrdo FEBRABAN, para Nao

recolhimento na rede bancaria,
possibilitando definicdo do modelo
Ficha de Arrecadagéo
Definir cdédigo do municipio
Ficha de compensacéo
Cédigo do convénio
Banco arrecadador
Logo marca do banco

Carteira de cobranca




Conta cedente
Local do pagamento
Espécie de documento

9.1.17 Conter cadastro de indices de Obrigatori | Atende
atualizacdo monetaria, permitindo o] ()Sim()
registrar varios tipos de indices Ex: N&o
(UFM, SELIC)

9.1.18 Conter cadastro que permita registrar | Obrigatori | Atende
as assinaturas digitalizadas de o] ()Sim()
funcionérios responsaveis para Nao
emissdo de documentos e que
possam ser modificados pelos
usuarios gestor do departamento
conforme sua necessidade

9.1.19 Conter cadastro de mensagens para o | Obrigatéri | Atende
corpo dos boletos de documento de 0 ()Sim()
arrecadacao, carnés, faturas, entre Nao
outros

9.1.20 Conter cadastro de parametros para Obrigatéri | Atende
os célculos de atualiza¢des dos 0 ()Sim()
langamentos, conforme : N&o

Correcéo
Define incidéncia
Define indice de célculo
Juros
Define incidéncia
Forma de calculo
Fracdo de més —
No més e inicio do
més seguinte
Cada més de
vencimento
30 dias apos o

vencimento




Inicio de cada

més seguinte ao

vencimento
Base para o célculo

Sobre Original

Sobre Original +

Correcéo

Sobre Original +

Correcéo + Multa
Taxa de juros aplicada
Inicio de cobranca,
podendo ser
considerado

A partir da data de

vencimento

A partir da data do

langamento

Sem cobrancga no

exercicio corrente

Multa

Define incidéncia
Forma de calculo

Fixa

Progressiva

Faixa de dias
Base para o célculo

Sobre Original

Sobre Original +

Correcéo

Sobre Original +

Correcgéo + Juros
Taxa de multa aplicada
Inicio de cobranca,
podendo ser
considerado

A partir da data de

vencimento




A partir da data do
lancamento
Sem cobranga no
exercicio corrente
Taxa de multa aplicada
por inscricdo em divida
ativa
Honorérios
Define incidéncia
Percentual aplicado
Descontos para assiduidade de
pagamento
Define incidéncia
Percentual aplicado

9.1.21

Conter cadastro de parametros de
TRIBUTOS DE LANCAMENTOS que
contenha férmula de célculo
dindmica, que permitira ao usuario
gestor ter flexibilidade para configurar
os calculos dos valores a serem
langados, contendo minimamente:

Cadigo

Descricdo

Formula de calculo

Possibilidade de associacéo

com as rubricas contébeis para

classificacdo dos valores de

arrecadacao, considerando

Langamentos do exercicio

corrente

Natureza contabil para valor

original

Natureza contabil para valor da

correcao

Natureza contabil para valor

dos juros

Obrigatori
0

Atende
()Sim()

Nao




Natureza contébil para valor da
multa

Langamentos com débitos
inscritos em divida ativa
Natureza contabil para valor
original

Natureza contabil para valor da
correcao

Natureza contabil para valor
dos juros

Natureza contabil para valor da
multa

Possibilidade de informar a
fundamentacao legal para cada

evento de langamento

9.1.22 Conter cadastro de parametros para Obrigatori | Atende
as datas de vencimentos das parcelas | o ()Sim()
de um langamento N&o
9.1.23 Conter cadastro de parametros que Obrigatori | Atende
permite ao usuario gestor configurar o] ()Sim()
os procedimentos dos langamentos, N&o
informando minimamente :
Data do langamento
Exercicio de langcamento
Paramentos de vencimentos
Paramentos de correcao
Departamentos autorizados
para executar o lancamento
Eventos que serao calculados
9.1.24 Conter rotina para a atualizagédo Obrigatéri | Atende
coletiva anual dos valores: o] ()Sim()
Tabelas de servicos N&o
Tabelas de valores da planta
genérica
9.1.25 Conter rotina que permita ao usuario Obrigatori | Atende
gestor criar procedimento para o] ()Sim()

Nao




exportacédo de qualquer informacao

da base de dados, nos formatos:

Texto
Excel
XML
9.1.27 Conter cadastro de dias Uteis e ndo Obrigatéri | Atende
Uteis bancarios a serem utilizados o] ()Sim()
pelas rotinas do sistema N&o
9.1.28 Conter rotina para registrar | Obrigatori | Atende
as notificacdes de lancamentos o] ()Sim()
emitidas/enviadas, anuladas e N&o
devolvidas, ou qualquer outra
correspondéncia registrada
informando:
Data da diligéncia de entrega
Entregador
Recebedor
Motivo de nédo entrega
Numero da caixa e do lote de
arquivamento
9.1.29 Possui cadastros basico de Obrigatori | Atende
fundamentacgéo legal utilizado em o] ()Sim()
todos os modulos do tributario Nao
9.1.32 Conter rotina para o parametrizar Obrigatéri | Atende
layout de exportagcdo ou importacéo o] ()Sim()
de arquivo texto N&ao
9.2 ADMINISTRADOR DE SISTEMA
9.2.1 Permitir cadastrar ou alterar os dados | Obrigat6ri | Atende
da entidade municipal e associar o o] ()Sim()
brasdo que sera utilizado por todos os N&ao
outros médulos.
9.2.3 Permitir acompanhar a execucao de Desejavel | Atende
processos assincronos e o registro de ()Sim()
log de execucdo, possibilitando: N&ao

Acompanhamento de tempo

de execucéo




Permitir interromper a

execucao
9.25 Permitir controlar as permissdes de Obrigatori | Atende
cada rotina ou tarefa o] ()Sim()
N&o
9.2.7 Permitir pesquisar, alterar, excluir ou | Obrigatéri | Atende
cadastrar menus e sub-menus, para o] ()Sim()
serem exibidos (e a sua ordem de N&ao
visualizacdo) em formato grafico tipo
arvore, estabelecendo uma ligacao
entre menus/submenus e rotinas
existentes
9.2.8 Permite que os menus sejam Obrigatéri | Atende
controlados através de permissoes. 0 ()Sim()
N&o
9.2.12 Permitir gerar e visualizar um log de Obrigatéri | Atende
auditoria contendo no minimo as 0 ()Sim()
seguintes informacdes: N&o
Usuario
Tabela acessada
Tipo de operacéo: alteragéo,
exclusao, insercéo, outras
Valores dos atributos antes e
depois da operacao de
alteracéo
Data, hora, minuto e segundo
da operacéo
9.2.13 Permitir gerar e visualizar um log de Obrigatori | Atende
acesso contendo o registro de acesso | o ()Sim()
de todas as rotinas por usuario com N&ao
data, hora, minuto e segundo da
operacéo.
9.2.14 Permitir configurar o controle de dupla | Obrigatori | Atende
custddia, recurso que exigira para o] ()Sim()
uma determinada operacao uma N&o

segunda senha de acesso




9.3 RELATORIOS
9.3.1 Conter relatério de demonstrativo Obrigatéri | Atende
geral dos lancamentos, no periodo, o] ()Sim()
contendo: Nao
Cddigo e descricao
Valor langado
Valor cancelado
Arrecadacao
Valor original
Valor correcéo
Valor juros
Valor multa
Total arrecadado
9.3.2 Conter Relatério de demonstrativo de | Obrigatéri | Atende
classificacdo de receitas referente os | o ()Sim()
recebimentos, tributarios ou nao Nao
tributarios, de langamentos no
periodo
9.34 Conter Relatério Analitico de Obrigatéri | Atende
demonstrativo de todas as baixas do 0 ()Sim()
cadastro no periodo N&o
9.3.5 Conter Relatério com os Maiores Obrigatéri | Atende
devedores, podendo especificar a o] ()Sim()
quantidade de registro a ser N&o
apresentado
9.3.6 Conter Relatério com os Maiores Obrigatéri | Atende
recebimentos por langamento, o] ()Sim()
podendo especificar a quantidade de N&ao
registros a ser apresentado
9.3.7 Conter Relatério Analitico e Desejavel | Atende
Demonstrativo geral dos langamentos ()Sim()
de IPTU no exercicio especificado N&ao
(Rol de Lancamentos)
9.3.8 Conter Relatério Analitico e Desejavel | Atende
Demonstrativo geral dos langamentos ()Sim()

Nao




de Tributos Mobilidrios no exercicio
especificado (Rol de Langamentos)

9.3.9 Gerar extrato da movimentagao Obrigatori | Atende
financeira do contribuinte o] ()Sim()
demonstrando os tributos pagos em N&ao
aberto ou cancelados

9.3.10 Possuir relatério que demonstre, em Desejavel | Atende
uma visdo ampla, da arrecadacao do ()Sim()
municipio por bairro e por periodo Nao

9.3.11 Conter rotina para emissao de Desejavel | Atende
etiqueta para mala direta dos ()Sim()
cadastros Imobiliarios, Mobiliarios e Nao
Contribuintes

9.3.12 Emitir, nos extratos de contribuinte Desejavel | Atende
proprietério, os lancamentos e ()Sim()
pagamentos relativos a cada imovel Nao
de sua propriedade no periodo

16. CRONOGRAMA DE EXECUCAO DOS SERVICOS

A empresa contratada sera responsavel pela execucdo do cronograma de

trabalho, sendo fiscalizada e avaliada pela Contratante;

O cronograma de trabalho é parte integrante do planejamento e execucao dos
trabalhos necessarios ao andamento do projeto, devendo atender os prazos as
sequéncias logicas de cada etapa (ancorado aos requisitos técnicos constantes no

Memarial Descritivo);

Esse cronograma é construido na seguinte sequéncia légica de trabalho:



FASE 1/2|3|4|5|6|7|8]|9

12°

24°

1 Implantacado do sistema, incluindo as
atividades descritas ITEM 14.4,14.10 e X
subitens do memorial descritivo

2 Implantacado do sistema, incluindo as
atividades descritas no item 14.7, 14.10 e
subitens do Memorial Descritivo

Treinamento, incluindo as atividades
descritas no item 14.11 e subitens do
Memorial Descritivo

3 Implantacdo do sistema incluindo as
atividades descritas nos itens 14.8., 14.9, X
14.10 e subitens do Memorial Descritivo

4 Licenciamento de uso temporario do

especificagdes e funcionalidades
constantes no Memorial Descritivo

Sistema, incluindo suporte, conforme as X IXIX|IXIXIXIXIX|X|X|X

As proponentes deverédo utilizar a tabela acima como base para elaboracdo de suas

propostas comerciais, considerando 24 (vinte e quatro ) meses de vigéncia contratual.

16.3. Todos os itens e subitens constantes no cronograma acima referem-se ao

Memorial Descritivo.

16.4. Nos precos deverdo estar incluidas todas as incidéncias fiscais, tributarias,
trabalhistas, previdenciarias e demais encargos, que correrdo por sua conta e
responsabilidade, estando também abrangidas as despesas de transporte,
hospedagem, alimentacdo, necessarios a implantacdo e operacionalizacdo do

objeto deste contrato.




PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Processo Administrativo N° 48139/2023
Pregéo Presencial N° 123/2023

Edital N° 183/2023

Prezados Senhores,

A , CNPJ n° ,
estabelecida na , telefone e e-mail
, em resposta ao EDITAL da Licitagao N°

12023, que tem por objeto o licenciamento de uso temporario de Sistema
Tributario, compreendendo migragao/conversao de dados e treinamento, suporte
técnico operacional, e manutengcao do software que garanta sua adequacgao as
alteragoes legais e as exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, conforme especificacbes contidas no ANEXO | —
Termo de Referéncia. Formaliza a PROPOSTA COMERCIAL conforme os dados do

quadro Anexo e documentacéo inserida no ENVELOPE

DECLARAMOS que a presente PROPOSTA COMERCIAL é considerada completa,
atende todos os requisitos presentes no memorial descritivo da presente licitagcdo e
abrange todos os tributos (impostos, taxas, emolumentos, contribuicbes fiscais e
parafiscais), custos relativos a todos os servigos preliminares, complementares ou
provisorios necessarios a perfeita execugao dos servigos, custos relativos a mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, seguros, administragcdo, equipamentos e instalagcbes
necessarios a execucado do objeto da presente licitagdo, transporte de material e de
pessoal, riscos sob o0 encargo de terceiros, bem como lucro e qualquer despesa,

acessoria e/ou necessaria, nao especificada neste instrumento convocatorio.

Validade da proposta:
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Valor Total da Proposta: R$ .

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE

Banco:

Nome da Agéncia:

(Valor por extenso)

Numero da Agéncia:

Numero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL

Nome:
Estado Civil:
Profissao:
R.G.n°
CPF/MF n°
Endereco
MES
F’;S 12| R FASE
6|7 10(11| a
24
Implantagdo do sistema,
incluindo as atividades
1 |descritas ITEM 14.4,14.10 e R$
subitens do memorial
descritivo.
2 |[mplantacdo do sistema, R$

incluindo

e subitens
Descritivo.

Treinamento

as

descritas no item 14.7, 14.10
do Memorial

H

atividades descritas no item

atividades

incluindo as
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14.11 e subitens do
Memorial Descritivo.

Implantagdo do sistema
incluindo as  atividades
3 |descritas nos itens 14.8., X R$
14.9, 14.10 e subitens do
Memorial Descritivo.

Licenciamento de uso
temporario do  Sistema,
incluindo suporte, conforme

4 e n XIXIX|IX| X[ XXX X[X|X|XRS
as especificagoes e
funcionalidades constantes
no Memorial Descritivo.
R$ MES R$
R$ TOTAL DO CONTRATO [R$

(Assinatura, nome da Proponente e do responsavel legal/procurador)
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ANEXO Il

Processo Administrativo 48139/2023

MODELO DE DECLARACOES

Pregao Presencial N° 123/2023.
Edital N° 183/2023.

A empresa , inscrita no CNPJMF sob o n°

, por intermédio de seu representante legal, o(a) Sr.
(@) , portador(a) da Carteira de |Identidade R.G. n°
e inscrito no CPF/MF sob o n° ,
DECLARA, sob as penas da Lei:

a) Que até a presente data, inexistem fatos que impegam a sua habilitagdo na presente
lictacdo e que a empresa esta ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

b) Que esta ciente de todas as clausulas e exigéncias existentes no presente Edital, e se
sujeita as suas condigbes, bem como as Leis Federais n° 8.666/93 e 10.520/02 que

regem a presente licitagéo.

c) Que nao possui, em seu quadro de pessoal, nem utilizara no fornecimento do objeto
desta Licitagado, empregado(s) com idade inferior a 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre; e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condigéo
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de aprendiz; nem menor de 14 anos em qualquer condicido, nos termos do inciso XXXIII
do art. 7°, da Constituicdo Federal de 1988, conforme Lei n° 9.854/99.

Local e data:

Assinatura do Responsavel pela Empresa

(Nome Legivel/ Cargo/ Carimbo do CNPJ)

* esta declaragcdo podera ser apresentada por meio de copia simples, preferencialmente

em papel timbrado ou com carimbo do CNPJ da empresa.

** Quando assinado manualmente, este documento deve estar acompanhado de

cédula de identidade do subscritor.
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ANEXO IV

INSTRUMENTO DE
CREDENCIAMENTO DE REPRESENTANTES

(MODELO)
Ref. Pregao Presencial n° 123/2023
Pelo presente instrumento, a empresa , inscrita no CNPJ/MF
sob o n° , com sede na Rua , n° ,
Bairro , ha cidade de , [Estado de

, através de seu representante legal infra-assinado, credencia o Sr.
(@) , portador(a) da Cédula de Identidade R.G. n°

e inscrito no CPF/MF sob o n° , outorgando-lhe

plenos poderes para representa-la na sesséo publica do Pregao n® __/2023, em especial

para formular lances verbais e para interpor recursos ou deles desistir.
Por oportuno, a outorgante declara, sob as penas da lei, estar cumprindo plenamente os

requisitos de habilitacdo, através dos documentos de habilitagdo, de acordo com as

exigéncias constantes do Edital de n® ___/2023.

(local, data)

(nome completo, qualificagdo pessoal, qualificacdo profissional, cargo ou fungdo e

assinatura do representante legal)
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° 12023

CONTRATANTE: MUNICiPIO DE HORTOLANDIA
CONTRATADA:

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°: 48139/2023

PREGAO PRESENCIAL n°: 123/2023

ATA DE REGISTRO DE PRECOS n% ___ /2023

REGIME DE EXECUGAO: EMPREITADA POR PREGO UNITARIO

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e trés, nesta cidade
de Hortolandia, Estado de S&o Paulo, as partes, de um lado o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na Rua José Claudio

Alves dos Santos, n°® 585, Bairro Remanso Campineiro, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificagcao profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n°
, doravante denominado CONTRATANTE, e, de outro Ilado,

, pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida/Rua

, Bairro , N0 Municipio de , Estado de

, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do

Ministério da Fazenda — (C.N.P.J./M.F.) sob o n° , com Inscrigao
Estadual registrada sob n° , neste ato representado por seu
Diretor/Sécio  Sr. , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo
profissional), portador da Cédula de Identidade (R.G.) n°® , devidamente
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inscrita junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — (C.P.F./M.F.)

sob n° , doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente

instrumento contratual, na melhor forma de direito, pelas clausulas e condigdes abaixo

relacionadas:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO AMPARO LEGAL

1.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposi¢des contidas na Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, com as alterag¢des introduzidas pela legislagéo
posterior pertinente, e subsidiariamente pelo Decreto Municipal n° 1.423, de 09 de
setembro de 2.005, Lei Complementar 123/2006 e a Lei Federal n° 10.520, de 14 de
agosto de 2.002, aplicando-se supletivamente as disposi¢des de direito privado, bem
como as disposicdes contidas no Processo Administrativo protocolado sob n°
48139/2023, originario do Procedimento Licitatorio instaurado na modalidade de Pregao
Presencial n° 123/2023, seus Anexos, tudo fazendo parte integrante do presente

instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA SEGUNDA - DO OBJETO DO CONTRATO

2.1. Constitui objeto deste contrato o “licenciamento de uso temporario de Sistema
Tributario, compreendendo migragcao/conversiao de dados e treinamento, suporte
técnico operacional, e manutencdao do software que garanta sua adequacao as
alteragoes legais e as exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, conforme especificagdes contidas no ANEXO | —

Termo de Referéncia”.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS
3.1. No exercicio de 2023, as despesas correrdao a conta da(s) dotacido(des)

orcamentaria(s) codificada(s) sob o(s) numero(s):

a) FICHA 102 - 04.01.04.123.0221.2.019.339040.01.1100000.
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3.2. No exercicio seguinte, as despesas correrdo a conta de dotagdo orgamentaria
prépria, consignada no respectivo Orgamento Programa, ficando a Administracao
obrigada a apresentar, no inicio de cada exercicio, a respectiva Nota de Empenho
estimativa e, havendo necessidade, emitir Nota de Empenho complementar, respeitadas

as mesmas classificagdes orcamentarias.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS
4.1. O prazo de vigéncia do presente contrato € de 24 (vinte e quatro) meses, contados

a partir de sua assinatura.

CLAUSULA QUINTA - DOS PREGOS

5.1. O valor total do presente contrato é de R$ ( ) conforme

quadro abaixo:

FAS 12| R$ FASE

24

Implantagdo do sistema,
incluindo as  atividades
1 descritas ITEM 14.4,14.10 ¢ X R$
subitens do memorial
descritivo.

Implantagdo do sistema,
incluindo as  atividades
descritas no item 14.7, 14.10
e subitens do Memorial
2 [Descritivo. X R$

Treinamento, incluindo as
atividades descritas no item
14.11 e subitens do
Memorial Descritivo.
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Implantagdo do  sistema
incluindo as atividades|
3 descritas nos itens 14.8., X R$
14.9, 14.10 e subitens do
Memorial Descritivo.

Licenciamento de uso
temporario do  Sistema,
incluindo suporte, conforme

4 e - XXX X X[ X|X|X|X|X|X|XR$
as especificagcoes e
funcionalidades constantes
no Memorial Descritivo.
R$ MES R$
R$ TOTAL DO CONTRATO [R$

5.2. Os precos propostos serdo considerados completos e abrangem todos os tributos
(impostos, taxas, emolumentos, contribuigbes fiscais e parafiscais), bem como o valor do
frete até o local da entrega e demais custos diretos e indiretos pertinentes ao objeto

contratual.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO
6.1. ACONTRATADA, quando do cumprimento as Autorizacdes de Fornecimento, emitira

as respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

6.1.1. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA, sob o nimero de CNPJ 67.995.027/0001-32.

6.2. Apos a efetiva entrega e conferéncia dos servigos, o (s) profissional (is) responsavel

(is) promovera (d0) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para pagamento.

6.3. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.
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6.4. Por forgca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os valores

para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota Fiscal;

6.5. Considerando decisdo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por forca
do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengdo de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrugdo Normativa RFB n°® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencédo do imposto de renda (IR).

6.5.1. As retengdes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacdo de servigos contratados ou fornecimento dos bens contratados, uma vez
atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos termos do
inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;

6.5.2. As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou prestagcdo de servigos,

para entrega futura;

6.5.3. Nao estao sujeitos a retencao do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
ou servigos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n°® 1234, de
11 de janeiro de 2012.

6.6. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma devera ser acrescido de encargos moratérios proporcionais
aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento até a data do

efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP
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EM = Encargos Moratorios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = indice de atualizaco financeira, calculado segundo a férmula:

(6/100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE
7.1. Mediante solicitagdo da CONTRATADA, e decorrido o prazo de 12 (doze) meses, a
contar da apresentacao da proposta, os pregos poderao ser reajustados apds negociagao

entre as partes, observando-se como limite maximo a variagao do indice IPCA/IBGE.

7.2. Na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucédo do ajustado, ou
ainda, em caso de forga maior, caso fortuito, ou fato do principe, configurando alea
econbmica extraordinaria e extracontratual, a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo do Municipio de
Hortolandia para a justa remuneragdo da execug¢do contratual podera ser revisada,

objetivando a manutencgao do equilibrio econdmico-financeiro inicial.

7.3. Quaisquer tributos ou encargos legais criados, alterados ou extintos, bem como a
superveniéncia de disposigdes legais, quando ocorridas apos a data de apresentacao da
proposta, de comprovada repercussdo nos pregos contratados, implicardo a revisao

destes para mais ou menos, conforme o caso.
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7.4. Na hipotese de solicitagdo de revisdo de precos pela CONTRATADA, esta devera

comprovar o desequilibrio econémico-financeiro, em prejuizo da Municipalidade.

7.5. Fica facultado ao Municipio de Hortolandia realizar ampla pesquisa de mercado para
subsidiar, em conjunto com a analise dos requisitos dos itens anteriores, a decisdo quanto
a revisao de precos solicitada pela CONTRATADA.

7.6. A eventual autorizagao da revisao de pregos sera concedida apds a analise técnica e
juridica do Municipio de Hortolandia, porém, contemplara os servigos a partir da data do

protocolo do pedido no protocolo geral pela Contratante.

7.6.1. Enquanto eventuais solicitacdes de revisdo de pregos estiverem sendo analisadas,
a CONTRATADA nao podera suspender a prestacdo dos servigos e os pagamentos

serao realizados conforme os pregos vigentes.

7.6.2. O Municipio de Hortolandia devera, quando autorizada a revisdo dos precos, lavrar
Termo Aditivo com os pregos revisados e emitir Nota de Empenho complementar,
inclusive para cobertura das diferengas devidas, sem juros e corregdo monetaria, em

relagdo aos servigos realizados apos o protocolo do pedido de revisao.

7.7. O novo preco sO tera validade apds a sua publicagcdo nos devidos meios de
comunicagao e, para efeito de pagamento dos servigos porventura prestados entre a data
do pedido de adequacédo e a data da publicagdo do novo precgo, retroagira a data do
pedido de adequacéao formulado pela CONTRATADA.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
8.1. O Municipio de Hortolandia, através da SECRETARIA DE FINANCAS, se obriga:

8.1.1. Efetuar o pagamento devido na forma prevista na CLAUSULA SEXTA deste

contrato.
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8.1.2. Exercer regulagéo, controle e avaliagdo dos servigos prestados, autorizando os

procedimentos a serem realizados.

8.1.3. Prestar as informagbes necessarias, com clareza para execug¢ao dos servigos;

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos
fiscais, comerciais, trabalhistas, bem como de outros que decorram dos compromissos
assumidos nesta prestacao de servigos, ndo se obrigando a CONTRATANTE a fazer-lhe
restituicbes ou reembolso de quaisquer valores despendidos em razdo destes

pagamentos.

9.2.0s servicos deverao ser prestados de acordo com as especificagbes constantes no
texto do Termo de Referéncia — ANEXO I, e na forma prevista na proposta comercial,
dentro dos prazos estabelecidos, sob pena de incorrer a CONTRATADA nas sangdes
legais, previstas na Lei n° 8.666/93 e nos demais instrumentos legais que regem o

assunto.

9.3. Todo e qualquer dano causado pela CONTRATADA no momento da execugao dos
servigos, € de sua inteira responsabilidade, devendo esta arcar com eventuais danos a

vida ou ao patriménio publico e privado.

9.4. Indicar preposto com poderes para representa-la perante a Municipalidade em tudo

que se relacionar com o fornecimento dos objetos.

9.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, as condi¢gdes de habilitagéo e

qualificagao exigidas para a participagao na licitagao.

9.1.8. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragéo, inerentes ao objeto
do presente CONTRATO.
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9.1.9. Comunicar, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a

devida comprovacgao.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS E RECEBIMENTO DO
OBJETO
10.1. Competira a Municipalidade proceder ao acompanhamento da execugdo dos

servigos, competindo ao servidor ou comissao designados, primordialmente:

10.2. Anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execugado dos servigos,

determinando as providéncias necessarias a corregcao das falhas ou defeitos observados;

10.3. Transmitir ao contratado instrucbes e comunicar alteragbes de prazos e

cronogramas de execugao, quando for o caso;

10.4. Dar imediata ciéncia a seus superiores e ao orgao central de controle,
acompanhamento e avaliacdo financeira e convénios, dos incidentes e ocorréncias da

execucao que possam acarretar a imposi¢cao de sancdes ou a rescisao contratual;

10.5. Adotar, junto a terceiros, as providéncias necessarias para a regularidade da

execucao dos servigos;

10.6. Promover, com a presengca da CONTRATADA, a verificagdo da execugao ja

realizada, emitindo a competente habilitagéo para o recebimento de pagamentos;

10.7. Esclarecer prontamente as duvidas da CONTRATADA, solicitando ao setor

competente da Administragdo, se necessario, parecer de especialistas;

10.8. Cumprir as diretrizes tragcadas pelo 6rgao central de controle, acompanhamento e

avaliagao financeira;
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10.9. Fiscalizar a obrigacdo da CONTRATADA de manter, durante o tempo de vigéncia
do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, as condi¢bes de
habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, bem como o regular cumprimento das

obrigacdes trabalhistas e previdenciarias;

10.10. Ordenar a imediata retirada, de suas dependéncias, de empregados da
CONTRATADA, cuja permanéncia seja inconveniente ou que venha embaragar ou
dificultar a acao fiscalizadora, correndo, por exclusiva conta da CONTRATADA, quaisquer
Onus decorrentes das leis trabalhistas e previdenciarias, bem como qualquer outra que tal

fato imponha;

10.11. Solicitar da CONTRATADA, a qualquer tempo, a apresentacdo de documentos

relacionados com a execugao dos servicos.

10.12. A acédo ou omissao, total ou parcial, da fiscalizagdo do contratante, ndo eximira a

CONTRATADA de total responsabilidade na execugao dos servicos.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD
11.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de
Protecédo de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

11.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas
nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n° 13.709/2018 as quais se submeter&o os

servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

11.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD,
suas alteragdes e regulamentagdes posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito

no instrumento contratual;
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11.2.1. A CONTRATADA nao podera se utilizar de informacao, dados pessoais ou base
de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execugdo dos servigos

especificados no instrumento contratual;

11.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a propria prestacdo do servigo, esta sera realizada apos
prévia aprovacao do municipio de Hortolandia, responsabilizando-se a CONTRATADA

pela obtencédo e gestao.

11.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas
a promover a segurancga, a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda informacéo,
dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar acessos nao
autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destruicdo, perda,
alteracao, comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo
isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou 0 municipio de Hortolandia

esta exposto;

11.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que
realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢cdes de rastreabilidade e de

prova eletrbnica a qualquer tempo;

11.4.1. A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do municipio de
Hortolandia e disponibilizar toda a informagao necessaria para demonstrar o cumprimento

das obrigagdes relacionadas a sistematica de protecdo de dados;

11.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao municipio de Hortolandia, sempre que
solicitado, toda e qualquer informacao e documentagcdo que comprovem a implementacao
dos requisitos de seguranga especificados na contratacdo, de forma a assegurar a

auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.
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11.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitagao;

11.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogacgao de todos os privilégios de acesso
aos sistemas, informacdes e recursos do municipio de Hortolandia, em caso de

desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugao do presente Contrato.

11.6. A CONTRATADA n&o podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacado por escrito, informacado, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

11.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as
informacdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente necessario para

o fiel desempenho da execugao do instrumento contratual.

11.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranga
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execucao das
finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediacao, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

11.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameacga ou
incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagdes ou

inspecgdes;
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11.8.1. A comunicag¢do acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das obrigagdes,
e/ou sangdes que possam incidir em razao da perda de informacgao, dados pessoais e/ou

base de dados.

11.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apds a satisfagdo da finalidade pretendida, a
CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instrugbes e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias por
ventura existente (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha

gue manter os dados para cumprimento de obrigagéo legal;

11.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento
por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sangbes aplicadas pela
autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais
compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas neste

contrato;

11.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razao do
descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos dados

compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

11.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde o
Capitulo VI, Secao lll, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. S0 aplicaveis as sangdes previstas no Decreto Municipal n.° 4.309/2019.

12.2. As pessoas juridicas serdo responsabilizadas objetivamente, nos ambitos
administrativo e civil, pela pratica de atos lesivos contra a Administracdo Publica, nos
termos da Lei n° 12.846/2013.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO CONTRATUAL
13.1. A Prefeitura Municipal de Hortolandia reserva-se no direito de rescindir de pleno
direito o contrato, independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, sem que

caiba a proponente vencedora, direito a indenizagao de qualquer espécie, quando ocorrer:

a) faléncia, recuperagao judicial (caso nédo seja apresentado plano de recuperagao
homologado pelo juizo competente, apto a comprovar a viabilidade econdmico-financeira)
ou extrajudicial ou dissolugdo;

b) inadimpléncia de qualquer clausula e/ou condicdo do contrato, por parte da
CONTRATADA;

¢) a subcontratacado ou cessao total ou parcial do contrato e;

d) descumprimento, pela CONTRATADA, das determinagdes da fiscalizagcdo da
Prefeitura Municipal de Hortolandia;

e) outros, conforme previsto no art. 78 da Lei n°® 8.666 de 21/06/93.

13.2. A Prefeitura Municipal de Hortolandia podera, também, rescindir o contrato,
independente dos motivos relacionados nas letras “a” a “e” do subitem anterior, por mutuo
acordo.

13.3. Rescindido o futuro contrato, por qualquer um dos motivos citados nas letras “a” a
‘e” do primeiro subitem deste capitulo, a CONTRATADA sujeitar-se-a a multa no
percentual de 20% (vinte por cento) calculado sobre a parte inadimplente, respondendo,
ainda, por perdas e danos decorrentes da rescisdo contratual. Neste caso, serdo
avaliados e pagos, de acordo com a fiscalizagdo da Prefeitura Municipal de Hortolandia,
os servigos ja prestados e/ou produtos ja entregues, podendo a Prefeitura Municipal
de Hortolandia, segundo a gravidade do fato, promover inquérito administrativo, a fim de
se apurar as respectivas responsabilidades. Caso a CONTRATADA seja considerada
inidobnea, podera ser suspensa para transacionar com a Prefeitura Municipal de

Hortolandia, por prazo n&o superior a 02 (dois) anos.
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DISPOSICOES GERAIS
14.1. Nenhuma tolerancia das partes quanto a falta de cumprimento de quaisquer das

clausulas do ajuste podera ser entendida como aceitagao, novagao ou precedente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO
15.1. Fica eleito o foro da Comarca de Hortolandia, para dirimir quaisquer duvidas nao
resolvidas administrativamente, com renuncia expressa de qualquer outro por mais

privilegiado que seja.

E por estarem as partes de pleno acordo firmam o presente contrato em 02 (duas) vias,

para que o mesmo produza todos os devidos e efeitos legais.

Hortolandia, de de 2023.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

CONTRATADA
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ANEXO VI

ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

CONTRATADCO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO: licenciamento de uso temporario de Sistema Tributario, compreendendo
migracao/conversao de dados e treinamento, suporte técnico operacional, € manutencao
do software que garanta sua adequacéo as alteragdes legais e as exigidas pela Secretaria
do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, conforme

especificagdes contidas no ANEXO | — Termo de Referéncia.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de sao paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes
de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no sistema de
processo eletrénico, em consonéncia com o estabelecido na resolugdo n° 01/2011 do
tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletrbnico, todos os despachos e decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de

sao paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n® 709, de 14 de janeiro
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de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do codigo de processo civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estédo
cadastradas no modulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme “declaragao(des) de atualizagéo
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
2. Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos € 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
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CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:
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Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificagdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve
identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na
condicao de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acbes de
acompanhamento, monitoramento e avaliagdo, de responsaveis por processos licitatorios;
de responsaveis por prestagées de contas; de responsaveis com atribuicbes previstas em
atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de

competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagbes de contas, caso o signatario do
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parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificagdo, sera ele objeto de notificagdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolugéo n° 11/2021).
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ANEXO VII

DECRETO N° 4.309, DE 28 DE NOVEMBRO DE 2019

Dispoe sobre a aplicagao das san¢goes administrativas
decorrentes da Lei n°8.666/93 e suas alteragoes
posteriores, tendo como fundamento o artigo 115
da Lei n°® 8.666/93.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI, Prefeito do Municipio de Hortolandia, Estado de Sao

Paulo, usando das atribuicdes que lhe sao conferidas por Lei:

DECRETA

Art. 1° A aplicagdo das sang¢des e multas decorrentes das hipoteses indicadas nos
artigos 81, "caput", 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, no ambito do Municipio de Hortolandia,

obedecera ao disposto neste Decreto.

Art. 2° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou retirar
instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pelo edital do certame, caracteriza
o descumprimento total da obrigagdo assumida de que trata o artigo 81 da Lei n°

8.666/93, sujeitando-se a multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigagao.

Art. 3° O atraso injustificado na execugéo do contrato para a execugao de servigo ou obra,
ou na entrega de materiais adquiridos, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo 86 da
Lei n° 8.666/1993, sujeitara o contratado a multa de mora, calculada por dia de atraso
sobre o valor da obrigagdo n&do cumprida, a partir do primeiro dia util seguinte ao término
do prazo estipulado na proposta, edital ou contrato, conforme o caso, nas seguintes

proporgoes:
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- 0,33% (trinta e trés centésimos por cento) ao dia até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e

Il - 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia a partir do 31° (trigésimo

primeiro) dia de atraso e até o 60° (sexagésimo) dia.

§ 1° Ocorrendo a hipotese de atraso, devidamente certificado pelo 6rgao competente da
Administracdo que, nesta oportunidade, ja se manifestara sobre eventual prejuizo, o titular
da Secretaria gestora do contrato devera oficiar a contratada, antes da aplicagdo da

multa, para apresentar sua justificativa, nos termos do artigo 7°, inciso |.
§ 2° Em sendo negativa a manifestacdo sobre eventual prejuizo de que trata o paragrafo
1° deste artigo, tal condigdo devera, quando da efetiva entrega do objeto contratado, ser

ratificada ou retificada através de nova manifestagéo do 6rgdo competente.

§ 3° A justificativa do atraso somente podera ser apreciada ocorrendo caso fortuito ou

forga maior a impedir o cumprimento pela contratada no prazo avengado.

§ 4° Nao sera admitido atraso superior ao previsto no inciso Il, ficando caracterizada, apos

esse prazo, a hipétese do artigo 4° deste Decreto.

Art. 4° Pela inexecucgao total ou parcial do contrato para a execug¢ao de servico ou obra e

entrega de material, fica a contratada sujeita as seguintes penalidades:

I- adverténcia;

[I- multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total da obrigagcado ndo cumprida;

lll- suspenséao temporaria de participagao em licitacdo e impedimento de contratagdo com

a Administracéo;
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IV- declaragao de inidoneidade.

Art. 5° Os materiais, servicos e obras contratados entregues e ndo aceitos deverdao ser
substituidos e/ou corrigidos no prazo maximo de até 15 (quinze) dias, a critério da
Administracdo, contados do recebimento da notificacdo pelo contratado, sob pena de

incorrer o fornecedor em inadimpléncia contratual.

Paragrafo unico. Quando a substituicdo e/ou corregéo referidas no caput deste artigo for
tecnicamente inviavel no prazo indicado, tal situacdo devera ser devidamente
caracterizada e instruida no processo correspondente, assim como submetida a
aprovagao da Secretaria gestora do contrato com base em parecer técnico emitido pelo

dirigente da area gestora do respectivo fornecimento.

Art. 6° O gestor, fiscal ou o servidor responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execugao do objeto da contratacéo, caso o titular da Secretaria gestora do contrato ndo o
faca, devera representar a mesma autoridade competente para aplicagdo da sancao
administrativa, relatando a conduta irregular que teria sido praticada pelo contratado, os

motivos que justificariam a incidéncia da penalidade, a sua duragéo e o fundamento legal.

§ 1° Quando se tratar de conduta irregular verificada durante o procedimento de licitagao,
cabera ao presidente da comissao de licitagdo ou ao Pregoeiro responsavel pelo certame

a representacao disposta no caput.

§ 2° A autoridade competente determinara a abertura de processo e designara servidor

para presidir a apuragao.

Art. 7° Nas hipoteses dos artigos 2°, 3° e 4° deste Decreto, a parte implicada sera
intimada, por oficio, com aviso de recebimento juntado aos autos, a oferecer defesa
prévia, por escrito, perante o titular da Secretaria gestora do contrato, nos prazos abaixo

estabelecidos:
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I- no prazo de 05 (cinco) dias uteis, no caso dos incisos |, Il e lll do artigo 4°, contados da

data da intimacéo;

II- no prazo de 10 (dez) dias, no caso do inciso IV do artigo 4°, contados da data da

intimacao.

§ 1° No caso de ser ignorado, incerto ou inacessivel o lugar em que se encontrar a parte
implicada, a intimacao sera feita por publicagcdo no Diario Oficial do Municipio, por 02
(duas) vezes consecutivas, computando-se o prazo estabelecido neste artigo, a partir da

ultima publicagao, cujas copias serao juntadas ao processo.

§ 2° Decorrido o prazo, com ou sem defesa, o processo sera remetido a autoridade
competente, titular da Secretaria gestora do contrato, com relatério circunstanciado, para

decisao.

Art. 8° Fica delegada ao titular da Secretaria gestora do contrato a competéncia para
processar e deliberar, aplicando, se for o caso, as multas e sancdes de que trata este
Decreto, nas hipoteses de contratagcdes decorrentes de licitacbes nas modalidades e tipos
previstos no artigo 23 da Lei federal n® 8.666/1993 e na modalidade prevista na Lei n°
10.520/2002, em sua forma presencial ou eletrénica, bem como nos casos de dispensa ou
inexigibilidade com base nos artigos 24- e 25 desse mesmo diploma legal, obedecidos os

procedimentos estabelecidos neste Decreto.

Art. 9° Das multas e sancbes aplicadas, cabera recurso ao Prefeito, encaminhado por

intermédio do titular da Secretaria gestora do contrato:

| - no prazo de 10 (dez) dias uteis a partir da intimagéao, na hip6tese do inciso IV do artigo
4° deste Decreto, sendo que, em igual prazo, o titular da Secretaria gestora do contrato,
podera reconsiderar a sua decisdo ou fazé-lo subir, devidamente informado, a
consideracao superior, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida no prazo de 15

(quinze) dias uteis, contado do recebimento do recurso;
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Il - no prazo de 05 (cinco) dias uteis da intimagdo, nas hipoteses dos artigos 2°, 3° e
incisos |, Il do artigo 4° deste Decreto, podendo, no mesmo prazo, o titular da
Secretaria gestora do contrato reconsiderar de sua decisao ou fazé-lo subir, devidamente
informado, a consideracao superior, devendo, neste caso, a decisdo ser proferida no

prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado do recebimento do recurso.

§ 1° Os recursos obedecerao aos mesmos procedimentos estabelecidos no artigo 6°

deste Decreto.

§ 2° Em se tratando de penalidade aplicada em procedimento licitatério na modalidade de
Convite, o prazo para a apresentacao de recurso sera de 2 (dois) dias uteis, de
conformidade com o disposto no artigo 109, § 6° da Lei Federal n® 8.666/1993, com as

alteracdes posteriores.

§ 3° Em quaisquer dos casos aludidos nos incisos | e Il deste artigo, a reconsideragao do
titular da Secretaria gestora do contrato, quando ocorrer, devera ser necessariamente

ratificada pelo Senhor Prefeito.

Art. 10 As multas de que trata este Decreto poderdo ser cobradas mediante dedugao de
eventuais pagamentos devidos a contratada ou, na auséncia destes e a critério da

Administracéo, do valor da garantia por ela prestada.

§ 1° O prazo para o recolhimento das multas previstas neste Decreto € de 15 (quinze)
dias contados da notificagdo, podendo ser prorrogado, a juizo da Administragédo, por mais

15 (quinze) dias.

§ 2° Nao sendo possivel a cobranga de multas na forma prevista neste artigo, sera a
cobranga efetuada por meio de medidas administrativas ou judiciais, incidindo corregao
sobre o valor devido no periodo compreendido entre o dia imediatamente posterior a data

final para liquidar a multa e aquele em que o pagamento efetivamente ocorrer.
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§ 3° As multas serdo calculadas também sobre os reajustamentos contratuais, se houver.

Art. 11 As multas e sanc¢des aplicadas com base neste Decreto sdo autbnomas e a

aplicagado de uma ndo exclui a das outras.

Art. 12 E adotada, no ambito da Prefeitura Municipal de Hortolandia, a IPCA (indice de
Precos ao Consumidor) como indice de atualizagcdo por atraso de pagamento nos
contratos de aquisi¢cao de bens, execucido de obras e prestacdo de servicos, bem como
para liquidacdo administrativa de valores devidos em razdo da aplicagao das multas de

que trata este Decreto.

Art. 13 As normas estabelecidas neste Decreto deverdao constar de todos os

procedimentos licitatorios e de dispensa ou inexigibilidade de licitagao.
Art.14 As disposi¢des constantes deste Decreto aplicam-se aos procedimentos licitatérios
e de inexigibilidade e dispensa em andamento, ressalvados os percentuais de multas

anteriormente pactuados nos contratos vigentes.

Art. 15 As multas e sancgdes referidas neste Decreto nao impedem a aplicacéo de outras

penalidades previstas em lei.

Art. 16 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Hortolandia, 28 de novembro de 2019.

ANGELO AUGUSTO PERUGINI

Prefeito Municipal
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CLAUDEMIR APARECIDO MARQUES FRANCISCO

Secretario Municipal Interino de Administracao e Gestao de Pessoal

(Publicado nos termos do artigo 108 e paragrafos, da Lei Organica Municipal
de Hortolandia)
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AVISO
PREGAO PRESENCIAL
O Municipio de Hortolandia torna publico aos interessados a abertura do Pregao
Presencial n° 123/2023, Edital n° 183/2023, Processo Administrativo n°® 48139/2023, cujo
objeto consiste em ‘licenciamento de uso temporario de Sistema Tributario,
compreendendo migragcao/conversao de dados e treinamento, suporte técnico
operacional, e manutencao do software que garanta sua adequacao as alteragoes
legais e as exigidas pela Secretaria do Tesouro Nacional e Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo”, conforme descrito no Anexo |/Memorial Descritivo e demais

anexos.

Periodo de Publicidade do Edital: 20/10/2023 a 06/11/2023

Data da Sesséao Publica: 06/11/2023

Horario da Sessao: 09h30min

Local: Rua José Claudio Alves dos Santos, n° 585, Bairro Remanso Campineiro,

Municipio de Hortoldndia — Sao Paulo

O Edital e seus anexos podera ser obtido no sitio eletrénico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br > (Rolando a pagina para baixo > Lado Direito da pagina) >
Acesso rapido > Licitagdes.

Hortolandia, 16 de outubro de 2023.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal
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