PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta
hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderdo entregar 0s objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, precos e padrdes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sao excecdes a regra,
destinados sempre a situacdes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em total

consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administracdo publica como para as empresas

licitantes.
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CONCORRENCIA ELETRONICA
03/2025

ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Obras

OBJETO

Auditoria do Programa de Desenvolvimento Urbano Sustentavel, Preservacao
Ambiental e Moderniza¢&do do Municipio De Hortolandia— PDUSPAM, Financiado Pelo
Empréstimo com o Banco Fonplata N°. BRA-34/2022, de acordo com as especificacdes

contidas no Termo de referéncia.
DATA PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS
INICIAL: 08/04/2025 as 08h00 (horério de Brasilia)

FINAL: 20/05/2025 as 08h00 (horério de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 20/05/2025 as 08h30 (horario de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco

MODO DE DISPUTA:
Aberto

COTA PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS
Nao
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

CONCORRENCIA ELETRONICA N° 03/2025
Edital N° 23/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 88342/2025

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de
Hortolandia — SP, apds autorizagédo do Secretario Municipal de Obras, realizara licitacao,
na modalidade CONCORRENCIA, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 14.133, de
2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicbes

estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de Auditoria do Programa de
Desenvolvimento Urbano Sustentavel, Preservacdo Ambiental e Modernizagcdo do
Municipio De Hortoladndia — PDUSPAM, Financiado Pelo Empréstimo com o Banco
FONPLATA N°. BRA-34/2022, de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO | —
Termo de referéncia, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste

Edital e seus anexos.

1.2. O valor total do certame ndo podera ultrapassar R$ 176.125,50 (Cento e setenta e

seis mil, cento e vinte e cinco reais e cinquenta centavos).

A licitagdo seré realizada em unico item.
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2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderéo participar desta Concorréncia os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitacbes Eletronicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endere¢co www.novobbmnet.com.br

2.2. Olicitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas em
seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros tdo
logo identifique incorregéo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no

momento da habilitacéo.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de
2006.

2.6. Como requisito para participacdo na concorréncia, em campo proprio do sistema
eletrénico, o licitante devera manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias

de habilitacdo previstas no Edital.

2.7. A empresa participante devera estar em pleno cumprimento do disposto no inciso
XXXIII do art. 7° da Constituicdo e na Lei Federal n.° 9.854, de 27 de outubro de 1999,

podendo ser exigida esta comprovacgéo a qualquer tempo.
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2.8.

2.9.

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Sera permitida a formacao de consorcio formado por, no maximo, duas empresas.

N&o poderéo disputar esta licitacao:

2.9.1. Aquele que ndo atenda as condicdes deste edital e seu(s) anexo(s);

2.9.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa
fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens

a ele relacionados;

2.9.3. Empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracao
do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto
seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando

a licitac&o versar sobre servi¢os ou fornecimento de bens a ela necesséarios;

2.9.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacao,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta;

2.9.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econdbmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.9.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da lei

n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre Si;

2.9.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
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divulgacao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado,
por exploragdo de trabalho infantil, por submisséo de trabalhadores a condigbes
analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados

pela legislacao trabalhista;

2.9.8. Agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

2.9.9. Organizacdes da sociedade civil de interesse publico - oscip, atuando

nessa condi¢éo;

2.9.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou ap0s o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacédo que

disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da lei n.° 14.133, de 2021.

2.9.11. N&o serd admitida a participacdo de empresas que se encontrem em
regime de concordata ou em processo de faléncia, sob concurso de credores,
dissolugéo ou liquidagéo, que estejam com o direito de licitar e contratar com a
Administracdo Publica suspensa ou que por esta tenham sido declaradas

inidoneas.

2.10. O impedimento de que trata o item 2.9.4 sera também aplicado ao licitante que atue

em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da

sancdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que

devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade juridica do

licitante.

2.11. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a

empresa a que se referem os itens 2.9.2 e 2.9.3 poderao participar no apoio das atividades

de planejamento da contratacao, de execucéao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde

gue sob supervisao exclusiva de agentes publicos do 6rgéo ou entidade.
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2.12. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.13. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperagao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por
essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

2.14. A vedacdo de que trata o item 2.9.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou

funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3- DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1. O CONTRATO decorrente desta contratacdo, tera vigéncia por 60 (sessenta) meses
contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido na legislacéo

vigente.

3.1.1. Apés envio do e-mail contendo o CONTRATO, a licitante terd o prazo de 05 (cinco)
dias Uteis para devolvé-lo assinado.

3.1.2. O CONTRATO assinada deve ser enviada como resposta a0 mesmo e-mail que o

enviou para assinatura.

3.1.3. Aassinatura do CONTRATO deve ser efetuada de forma digital, mediante certificado
digital emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP- Brasil), nos
termos do art. 12, 82° da Lei Federal 14.133/2021.

4- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO
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4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de

propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a
proposta com o0 preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do

sistema, que:

4.3.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo;

4.3.2. Esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o
edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos

termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em definitivo;

4.3.3. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicao;

4.3.4. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos iii e iv do art. 1°

€ no inciso iii do art. 5° da constituicao federal;

4.3.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras

normas especificas.
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4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do
sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n® 14.133,
de 2021.

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico, que

cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 2006,

estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49,
observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

45.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma” impedira o prosseguimento no

certame, para aquele item;

45.2. Nos itens em que a participacao nao for exclusiva para microempresas
e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “n&o” apenas produzira o
efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na lei
complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno

porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ou 4.5 sujeitara o licitante as

sancdes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagcdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos

de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta
dos licitantes convocados para apresentacao de propostas, a partir da fase de julgamento
e aceitacao das propostas.

4.9. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
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operacdes no sistema eletrdnico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas

pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.10. O licitante deverd comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para providéncias.

5— DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. Aslicitacdes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na Plataforma
BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagdes na coluna (menu) da etapa

“‘Aberto para receber propostas”.

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema

e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O Acesso para participar das licitacées esta condicionado ao cadastro
prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitagfes.

5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardao inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracdo, sob alegacéo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se oregime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais

variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos

da empresa nos ultimos doze meses.
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5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

5.7. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de proposta.

5.8. Os documentos de habilitagdo serdo vinculados pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitacédo, e ndo poderdo mais ser excluidos ou

alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicfes nelas contidas, em conformidade com o que dispée o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucédo contratual, promovendo, quando

requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo serda inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

5.11. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitac6es publicas;

5.11.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos maximos

previstos no item 5.11.

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracao por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacéo pelo Tribunal de Contas da Uniédo e, ap0s o

devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
adocado das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso

IX, da Constituicdo; ou condenacédo dos agentes publicos responsaveis e da empresa

contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de

superfaturamento por sobrepreco na execug¢ao do contrato.
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5.13. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto

de apuragéo de responsabilidade.

5.14. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.15. Quando for exigido pela Agente de Contratacéo, o licitante devera preencher a ficha

técnica do produto ou servigos, com as informacdes adicionais.

5.15.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha
técnica, sob pena de desclassificagao.

6—- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderéo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentacdo de propostas. Os documentos de habilitacao

serdo vinculados na fase de Habilitacdo, somente pelo licitante vencedor.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A nao desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento

definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pela Agente de Contratacdo, 0s
licitantes poderéo alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de

analise de propostas.
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6.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre a Agente de
Contratagéo e os licitantes, bem como as mensagens autométicas enviadas pelo proprio

sistema.

6.6. Iniclada a etapa competitiva, o0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.8. A variacdo minima entre os lances sera de R$ 100,00.

6.9. Os valores, 0s precos e 0s custos utilizados terdo como expressao monetéria a

moeda corrente nacional.

6.10. Para formulacéo dos lances, serdo aceitos valores compostos por até 2 (duas) casas

decimais.

6.11. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para
abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

6.12. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado

e registrado pelo sistema.

6.13. O procedimento seguira de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

6.14. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.14.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracdo da sessao publica.
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6.14.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem

anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances

intermedidrios.

6.14.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores,
a sessdao publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara

os lances conforme a ordem final de classificacéo.

6.15. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgaré os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.16. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja

ofertado.

6.17. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.18. No caso de desconexdo com a Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa
competitiva da Concorréncia, o sistema eletrbnico poderd permanecer acessivel aos

licitantes para a recepc¢ao dos lances.

6.19. Quando a desconexéo do sistema eletronico para a Agente de Contratagdo persistir
por tempo superior a 03 (trés) horas, a sesséo publica sera suspensa e reiniciada somente
apos decorridas vinte e quatro horas da comunicagdo do fato pela Agente de Contratagdo

aos participantes, no sitio eletrdnico utilizado para divulgagéo.

6.20. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.21. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagdo com os valores da primeira
colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo decreto n°® 8.538, de 2015.

6.21.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de
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pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 10% (dez por cento) acima da

melhor proposta ou melhor lance serédo consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.21.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.21.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas
as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem
naquele intervalo de 10% (dez por cento), na ordem de classificacdo, para o

exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.22. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.22.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipdétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacéo;

b) Avaliacao do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de agbes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

orientacdes dos orgaos de controle.

6.22.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
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a) Empresas estabelecidas no territorio do estado ou do distrito federal do 6rgao
ou entidade da administracao publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitagéo realizada por 6rgédo ou entidade de municipio, no territorio do estado

em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
pais;

d) Empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da lei n°

12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.23. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.23.1. Contiver vicios insanaveis;
6.23.2. Ndo obedecer as especificacbes técnicas contidas no termo
de
referéncia;
6.23.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

maximo definido para a contratacao;

a) No caso de obras e servicos de engenharia, serdo consideradas inexequiveis
as propostas cujos valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do
valor orgado pela Administragéo.

l. Nas contratacbes de obras e servicos de engenharia, sera exigida
garantia adicional do licitante vencedor cuja proposta for inferior a 85%
(oitenta e cinco por cento) do valor orcado pela Administragéo, equivalente a
diferenca entre este Ultimo e o valor da proposta, sem prejuizo das demais

garantias exigiveis de acordo com esta Lei.

b) No caso de bens e servigcos em geral, € indicio de inexequibilidade das
propostas, valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela

administragao.
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6.23.4. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o item 6.23.3, sO sera

considerada apos diligéncia da Agente de Contratacdo, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.23.5. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

administracao;

6.23.6. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.24. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para

gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.25. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formacéao de precos elaborada
pela administracdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para
apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final

da sua proposta, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

6.26. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacao
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.26.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue néo alterem a substancia das propostas;

6.26.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo
a indicacédo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do simples

nacional, quando n&o cabivel esse regime.

6.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipotese da proposta
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para a contratacdo, a Agente de Contratacao podera negociar condi¢des mais vantajosas,

apos definido o resultado do julgamento.

6.27.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do preco méaximo definido pela administracao.

6.27.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.27.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatério

6.27.4. a Agente de Contratacdo podera solicitar ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles

exigidos neste edital e ja apresentados.

6.27.5. E facultado a Agente de Contratacdo prorrogar o prazo estabelecido, a
partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.

6.28. ApoOs a negociacdo do precgo, a Agente de Contratacao iniciard a fase de habilitacéo.

6.29. E de integral responsabilidade dos licitantes acompanhar o chat da sessé&o, por onde

seréo realizadas todas as formas de comunicacao relativas ao andamento da sesséo.

7.1.

6.29.1. Qualquer eventual prejuizo resultante do ndo acompanhamento do

chat, é de integral responsabilidade do licitante.

DA FASE DE HABILITACAO

Encerrada a etapa de lances/negociacdo, a Agente de Contratacdo solicitarq ao
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licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de

habilitacdo exigidos no edital e a proposta readequada nos termos do subitem 7.14, em um
prazo maximo de 02 (dois) dias. E verificara se atendem as condi¢des de participacdo no

certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislag&o correlata e no

item 2.9 do edital, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participacao

no certame ou a futura contratacédo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Relacdo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.1.2. Certiddes negativas referentes a puni¢cdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unidao (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de
seu socio majoritario, por forca da vedacédo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, a Agente de Contratacdo diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n° 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 819).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagédo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participacdo, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
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algum tratamento favorecido as ME/EPPs, a Agente de Contratacao verificara se faz jus

ao beneficio, em conformidade com os itens e 4.5 deste edital.

7.6. Verificadas as condicdes de participacado e de utilizacdo do tratamento favorecido, a
Agente de Contratacdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacéo, serdo exigidos para
fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.8. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.

7.8.1. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor

juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de

29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos

respectivos consulados ou embaixadas.

7.9. Quando permitida a participacdo de consércio de empresas, a habilitagdo técnica,
guando exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e,
para efeito de habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, ser4 observado o

somatorio dos valores de cada consorciado.

7.9.1. Se o consoércio ndo for formado integralmente por microempresas ou
empresas de pequeno porte e 0s requisitos de habilitacdo econdmico-financeira,

serdo avaliados com base nos termos do art. 15 da lei 14.133/2021.
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7.10. HABILITACAO JURIDICA;

7.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por acdes, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus

administradores.

7.10.2. Cédula de identidade do(s) responsavel (s) pela assinatura do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

7.11. REGULARIDADE FISCAL SOCIAL E TRABALHISTA;

7.11.1. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério
da Fazenda, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

7.11.2. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a

Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social,

7.11.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios mobiliarios com a
Fazenda Municipal, relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente e compativel

com o objeto do certame;

7.11.4. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo
a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel

com o objeto do certame;

7.11.5. FGTS — Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentacao de Certificado fornecido

pela Caixa Econdmica Federal;
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7.11.6. CNDT - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a

Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do

Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

7.11.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitacao fiscal, serdo

aceitas “Certidao positiva, com efeito de negativa”.

7.12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA,

7.12.1. Certiddo Negativa de Pedido de Faléncia, emitida pelo foro do
domicilio da licitante, expedida em data ndo anterior a cento e oitenta dias da

abertura da sesséo publica, se outro prazo nao constar do documento;

7.12.2. Na hipétese da proponente estar em recuperacao judicial, possibilita-
se a apresentacao de certiddo positiva, com o Plano de Recuperacdo homologado

pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua

viabilidade econbémico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os

requisitos de habilitagdo econdmico-financeira estabelecidos no edital.

7.12.3. Balanco patrimonial e demonstragcfes contdbeis dos ultimos 02
(dois) exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais
guando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da

proposta;

7.12.4. Em se tratando de sociedade constituida ha menos de 12 (doze)
meses, No exercicio social em curso, a empresa devera apresentar o Balanco de

Abertura;

7.12.5. A comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa, que sera
calculada a partir das demonstracdes financeiras do ultimo exercicio social, ja
exigivel e apresentada na forma da Lei, adotando duas casas decimais, devera

seguir 0 seguinte:
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a) Indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,0 (um), obtido pela
formula: ILC = AC/PC;

b) indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1,0 (um), obtido
pela formula: ILG = (AC+RLP)/(PC+PNC);

c) Grau de Endividamento (GE) no maximo igual a 0,50 (zero virgula
cinquenta), obtido pela férmula: GE = (PC+PNC)/AT;

Sendo:

indice de Liquidez

= ativo circulante + passivo circulante
Corrente

(ativo circulante + realizavel a longo prazo) +
(passivo circulante + exigivel a longo prazo)

indice Liquidez Geral

(passivo circulante + exigivel a longo prazo) +
ativo total.

Grau de Endividamento

7.13. QUALIFICACAO TECNICA;

7.13.1. Certiddo de registro ou inscricdo junto ao Conselho Federal de
Contabilidade - CFC da Proponente e Cadastro Nacional de Auditores
Independentes - CNAI do Responsavel Técnico, dentro do prazo de validade. Para
o fim de comprovar o(s) registro(s) do(s) responsavel (eis) técnico(s), també m sera
aceita certidao de registro ou inscricdo da empresa onde conste(m) o(s) home(s)

do(s) responsavel(eis) técnico(s).

7.13.2. Comprovacgao de aptidao (capacitagdo t écnico-operacional) para a
realizacdo dos servicos objetos da presente licitagdo, atrav és de atestado(s)
emitido(s) por pessoas juridicas de direito privado ou publico, demonstrando que a
empresa licitante tenha executado servi¢os similares com o objeto da licitacdo. Para

tal comprovacao, sera(ao) aceito(s) atestado(s) contendo, no minimo, as seguintes
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atividades de maior relevancia em qualquer quantidade:

a) Atestado de capacidade técnica comprovando que a proponente auditou

contratos de empréstimo internacional em qualquer quantidade.

7.13.3. Comprovagcao de aptidao (capacitacdo técnico-profissional) para a
realizac&o dos servicos objetos da presente licitag&o, relativos as parcelas de maior
relevancia, conforme abaixo relacionadas, através de atestado(s) contendo as

seguintes atividades de maior relevancia em qualquer quantidade:

a) Contador pleno com atestado de capacidade técnica comprovando ter

auditado contratos de empréstimo internacional.

Declaracéo expressa e formal de que disponibilizard, por ocasido da execucao do contrato,
equipe técnica adequada e disponivel para a realizacao do objeto ora licitado, conforme perfil

indicado neste Termo de Referéncia.

7.13.4. Declaracdo expressa e formal de que os profissionais indicados pela
proponente para fins de comprovacdo da capacidade Técnico-profissional
irdo participar efetivamente da prestacéo dos servicos ora licitados, admitindo-
se sua substituicdo por profissioanl de experiéncia equivalente ou superior,

desde que aprovado pelo gestor e pelo fiscal do contrato.

7.13.5. Para a comprovacdo de aptiddo sera admitida a comprovacdo de
certiddes ou atestados de servi¢os similares de complexidade técnica e operacional

equivalente ou superior.

7.13.6. N&o serdo admitidos atestados emitidos em favor de empresas ou

cooperativas subcontratadas pela licitante.

7.13.7. Os profissionais indicados pela proponente para fins de comprovacgéao
da capacidade técnica, deverdo participar efetivamente do servico, admitindo sua
substituicéo por profissional de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovado
pelo gestor do contrato.
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7.13.8. Recomenda-se grifar nos respectivos atestados os servi¢os solicitados

para comprovacao da qualificacdo técnica-operacional.

7.14. PROPOSTA READEQUADA;

7.14.1. A licitante vencedora da fase de lances, devera enviar o arquivo da
Proposta Final Readequada, conforme modelos do Anexos |, Cronograma em

branco e Planilha Quantitativa.

7.14.2. Os precos unitarios e global ndo poderdo exceder aos das planilhas

indicadas pela Prefeitura para a presente licitacao.

7.14.3. Devera apresentar composicdo completa do B.D.l. e dos Encargos
Sociais adotados. A nado apresentacdo desses documentos implicara a

desclassificacéo da licitante.

7.14.4. Os gquantitativos de servicos apresentados na Planilha Orcamentéaria
anexa foram calculados com base nos elementos técnicos, devendo, portanto, ser
utilizados de forma exatamente iguais pelas licitantes, para o célculo dos precos de

sua proposta.

7.14.5. No caso de a proposta apresentar erro na multiplicacdo do quantitativo
pelo preco unitario apresentado, prevalecera o preco unitario e o célculo seré refeito
pelo 6rgdo técnico ou pela Agente de contratacfes, para fins de julgamento. O
produto da multiplicacdo da quantidade pelo preco unitario devera estar fixado em
duas casas decimais. Em caso de eventuais divergéncias de arredondamento o
calculo sera refeito pelo 6rgéo técnico ou pela Agente de Contratagfes, para fins

de julgamento.

7.14.6. No caso de a planilha da proponente apresentar precos diferentes para
itens idénticos, prevalecera o menor preco ofertado e o Orgao técnico refara os

célculos para efeito de julgamento.
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7.15. Caso se faca necessaria correcdo da proposta readequada apresentada, nos

termos previstos neste edital, havera apenas uma Unica oportunidade para fazé-lo. Sob

pena de desclassificacao.

7.16. Os documentos exigidos acima serdo apresentados por meio eletrénico, via Sistema
BBMNET.

7.17. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacao dos

originais nao-digitais.

7.18. Os documentos apresentados para habilitacdo deverédo estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o nimero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverdo estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

7.19. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este prazo
nao constar de lei especifica ou do préprio documento, sera considerado o prazo de

validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

7.20. Na&o sera aceito Registro Cadastral emitido por outro 6rgéo de entidade publica.

7.21. A microempresa e a empresa de pequeno porte, bem como a cooperativa, que
possuir restricdo em qualquer dos documentos de regularidade fiscal deste edital, tera sua
habilitacdo condicionada a apresentacdo de nova documentacdo, que comprove a sua
regularidade em cinco dias Uteis, a contar da data em que for declarada como vencedora

do certame.

7.21.1. O beneficio de que trata o subitem anterior ndo eximird a
microempresa, a empresa de pequeno porte e a cooperativa, da apresentacao de

todos os documentos, ainda que apresentem alguma restricao.

7.22. Eventual inabilitagdo do licitante serd considerada para fins de apuracdo da
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veracidade das informacdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitacdo, conforme o art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021.

7.23. A verificac@o pela Agente de Contratacdo, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e

entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.24. Apés a vinculacdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a

substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.24.1. Complementacdo de informagBes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

7.24.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data

de recebimento das propostas;

7.25. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar
erros ou falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica,
mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes

eficacia para fins de habilitacao e classificacao.

7.26. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, a Agente de
Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8- DO PARECER TECNICO

8.1. Durante as fases desta Concorréncia, a Agente de Contratacbes, se julgar
necessario, suspendera a sesséo e encaminhara o processo a Secretaria requisitante, a

fim de que seja emitido Parecer Técnico referente a proposta vencedora do item.

8.2. Ocorrendo a desclassificacdo da empresa vencedora, os autos serdo devolvidos a
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Agente de ContratacOes, para que este realize nova negociagcdo com as demais

empresas, obedecendo a ordem de classifica¢éo.

8.3. Somente apos tal procedimento, a Agente de Contratacdes fard a adjudicacdo as

empresas vencedoras.

9- DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no art.
165 da lei n°® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagcdo ou de

lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

9.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob
pena de precluséo;

9.3.2. O prazo para apresentacdo das razdes recursais serd iniciado na data
de intimacao ou de lavratura da ata de habilitac&o ou inabilitacao;

9.4. O tempo minimo para manifestacédo da intengéo de recurso sera de 30 minutos.

9.5. Osrecursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse
mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua

decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.
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9.7. Osrecursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.8. O prazo para apresentacao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera
de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

9.9. Orecurso e o pedido de reconsideracao teréo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

9.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de

aproveitamento.

9.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados junto
ao departamento de suprimentos, da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua Projetada
12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP, no horario das
08:00 as 17:00 horas.

10 - DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. As infracBes e san¢Bes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos do
Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

11 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na
aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis

antes da data da abertura do certame.
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11.2. A resposta a impugnacéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletronico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data

da abertura do certame.

11.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, através do e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br ou através do Sistema
BBMNet.

11.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos

no certame.

11.4.1. A concesséo de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional
e deverd ser motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de

licitacao.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do

certame.

12 — DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Este edital, bem como a licitacdo regida por ele, podera ser anulado, suspensa ou

revogada a qualquer tempo, nos termos da Lei federal 14.133/2021.
12.2. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

12.3. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizagéo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacado em contrario, pela Agente de Contratacao.

12.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observarao o horario de Brasilia — DF.
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12.5. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

12.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da

Administragédo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacao.

12.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

12.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de

expediente na Administracao.

12.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

12.10. O Manual de operacdes da Plataforma BBMNET LicitagBes encontra-se disponivel

aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

12.11. Davidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitacbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET
Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

12.12. Em caso de divergéncia entre disposi¢cOes deste Edital e de seus anexos ou demais

pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.13. 0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas (PNCP) e no sitio eletronico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido > Licitagdes.
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13- DOS ANEXOS

13.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

13.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

13.2.1. Planilha orcamentaria;

13.2.2. Planilha Quantitativa;

13.2.3. Cronograma Fisico-Financeiro;
13.2.4. Cronograma em branco;

13.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;

13.4. ANEXO lll — Modelo de Proposta

13.5. ANEXO |V — Modelo de contrato;

13.5.1. Manual de Boas-Vindas para empresas contratadas.

13.6. ANEXO V — Termo de Ciéncia e Notificagcdo do TCESP;

13.7. ANEXO VI - Guia para auditorias anuais de operacoes financiadas pelo FONPLATA.

Hortolandia, 03 de maio de 2025.

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestéao de Pessoal
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ANEXO |

TERMOS DE REFERENCIA

TERMOS DE REFERENCIA PARA A AUDITORIA DO “PROGRAMA DE
DESENVOLVIMENTO URBANO SUSTENTAVEL, PRESERVACAO
AMBIENTAL E MODERNIZACAO DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA -
PDUSPAM, FINANCIADO PELO EMPRESTIMO DO FONPLATA
No. BRA-34/2022

EXECUTADO PELO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA-SP, POR MEIO DA
SECRETARIA MUNICIPAL DE OBRAS, DO PERIODO DE 25 DE OUTUBRO DE
2021 A 11 DE OUTUBRO DE 2028.

l. Consideracfes basicas

Estes Termos de Referéncia fornecem as informacdes basicas que o auditor
precisa para entender suficientemente o trabalho a ser realizado, preparar
uma proposta de servicos, e planejar e executar até 5 (cinco) auditorias. Estes
Termos de Referéncia, junto com o “Guia para auditorias anuais de operacoes
financiadas pelo FONPLATA”, constituem os critérios basicos com os quais o
FONPLATA ir4d medir a qualidade do trabalho do auditor na hora de fazer a
revisdo de cada um dos 05 (cinco) relatérios anuais de auditoria.

. Relagbes e Responsabilidades

O cliente para esta auditoria é a Secretaria Municipal de Obras do Municipio

de Hortolandia, Org&o Executor, e 0 FONPLATA é parte interessada.

O Orgéo de Execucdo é responsavel pela preparacdo das demonstracées
financeiras e dos relatdrios exigidos, conforme Anexo A, bem como por
garantir que todos o0s registros e ajustamentos contabeis tenham sido
realizados e disponibilizados para a auditoria, e por tomar todas as medidas
necessarias para permitir aos auditores emitirem cada um dos 05 (cinco)
relatérios anuais de auditoria antes de 30 de abril de cada ano posterior ao

periodo/exercicio auditado.
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Os auditores deverdo manter e arquivar de forma adequada os documentos
de trabalho por um periodo de trés anos depois de concluida a auditoria. Neste
periodo, os auditores deverdo fornecer prontamente os documentos de

trabalho que venham a ser solicitados pelo FONPLATA.

lll.  Antecedentes do Projeto

Hortolandia, nos ultimos 30 anos consolidou-se como polo de investimentos
estadual, sendo destaque na atracdo de empresas. O Municipio vem
investindo em diversas obras estruturantes, com fontes de recursos diversos:
Governo Federal, Governo do Estado, Financiamento Internacionais e

Parcerias Publicas Privados — PPP.

As intervencgdes abrangem pavimentacao, drenagem, construcao de viadutos,
pontos de iluminacao e a criacdo de um corredor ecolégico, mediante inclusédo

de parques lineares.

Para continuar avancando na integracdo, modernizacéo e sustentabilidade do
municipio, ha que se manter o ritmo dos investimentos. Nesse contexto esté
0 novo Programa a ser financiado com recursos do FONPLATA que seguira

as diretrizes gerais da politica urbana do Municipio.

A exigéncia dos servi¢cos de auditoria consta no Capitulo VIII do Contrato de
Empréstimo BRA-034/2022 — Normas Gerais. O Org&o Executor do Programa
€ a Secretaria Municipal de Obras do Municipio de Hortolandia. Cuja fonte do
Financiamento é de US$ 22.000.000,00 do FONPLATA e US$ 5.537.500,00
da PMH.

O Programa esté estruturado em 4 (quatro) componentes:
e Componente 1. Obras:
e Componente 2. Meio Ambiente e Sustentabilidade
e Componente 3. Gestéo

e Componente 4. Comisséo de Administracao
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QUADRO 1 Orcamento e fontes de financiamento (em Délares)

Componentes FONPLATA | Aporte Local Total
1- Obras 11.282.300 4.975.200 | 16.257.500
2- Meio Ambiente e Sustentabilidade 8.620.000 -| 8.620.000
3- Gestéo e Supervisdo de Obras 1.943.700 562.300| 2.506.000
4 - Comisséo de Administragdo (0,70%) 154.000 - 154.000
Total | 22.000.000 5.537.500 | 27.537.500

80% 20% 100%

IV. Antecedentes da auditoria

N&o ha auditorias anteriores.

V. Titulo da auditoria

Todas as propostas, documentos de trabalho e relatérios devem se referir a

esta auditoria sob este nome:

Auditoria dos recursos administrados pela Secretaria Municipal de Obras do Municipio
de Hortolandia durante o periodo de 25 de outubro de 2021 até 11 de outubro de
2028 para a execugao do Programa de Desenvolvimento Urbano Sustentavel,
Preservacao Ambiental e Modernizacao do Municipio de Hortolandia — PDUSPAM,
financiada parcialmente pelo empréstimo n® BRA-34/2022 do FONPLATA.

VI. Objetivos da auditoria

O objetivo geral da auditoria € permitir aos auditores emitirem um parecer
profissional a respeito da posicéo financeira da Operacao apos fechamento de
cada exercicio, informar sobre a adequacao dos controles internos e emitir,
ainda, um parecer sobre o cumprimento dos termos do Contrato de
Empréstimo e das leis e regulamentacfes aplicaveis. O compromisso inclui
uma auditoria de proposito especial do Projeto, que deve abranger os recursos
fornecidos pelo FONPLATA, por outras instituicdes cofinanciados, se houver,

e pelo governo e por outros Orgéos Locais (recursos de contrapartida).

Auditoria das Demonstracdes Financeiras da Operacdo. Esta auditoria de

propoésito especial deve ser executada em conformidade com as Normas
Internacionais de auditoria emitidas pela Federacdo Internacional de

Contadores (IFAC) e, portanto, devem incluir as provas dos registros
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contabeis que os auditores venham a considerar necessarias. Os objetivos

especificos de cada relatorio de auditoria externa independente sao:

e Verificar se as demonstracdes financeiras da Operacdo! apresentam
razoavelmente, em todos os aspectos materiais, a posicao financeira, 0s
fundos recebidos e os desembolsos realizados no periodo auditado, bem
como os investimentos acumulados até a data de encerramento, em
conformidade com as normas internacionais de contabilidade do IASC e
com os requisitos dos Contratos de Empréstimo assinados com o
FONPLATA.

e Verificar se as informacdes financeiras complementares da Operacéo
sdo apresentadas de forma razoavel em todos o0s aspectos importantes

e proferir parecer.

e Emitir relatorio a respeito da adequacédo da estrutura de controle interno

do Orgéo de Execuc&o no que diz respeito & Operacao.

e Proferir parecer a respeito do cumprimento pelo Orgéo de Execucéo dos
termos do Contrato de Empréstimo e das leis e regulamentacfes

aplicaveis (no tocante aos aspectos financeiros).
e Verificar e emitir parecer no que diz respeito a se:

a) As despesas incluidas nas solicitacbes de desembolso séo
elegiveis e, portanto, se as informacdes apresentadas em cada um
dos Relatérios Semestrais de Progresso (ISP) com seus anexos

respectivos sédo razoavelmente confiaveis;

b) Os procedimentos de contabilidade e de controle interno usados na

elaboracao de relatérios sdo adequados; e

c) Os recursos do empréstimo foram usados unicamente para os fins
da Operacgao, em conformidade com os requisitos estabelecidos no

Contrato de Empréstimo.

1 As demonstracoes financeiras de projetos sdo consideradas demonstragoes financeiras de propdsito
especial. Recomenda-se aos auditores consultar a se¢do 800 das IAS para mais informagoes e orientagbes
a respeito desses compromissos.
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e Verificar se o0 extrato da(s) Conta(s) Designada(s) usada(s) para
administrar os recursos providenciados pelo FONPLATA apresenta(s)
razoavel(is) disponibilidade(s) de recursos no encerramento do periodo
auditado, bem como as transacdes realizadas nesse periodo, em
conformidade com as clausulas do Contrato de Empréstimo com o

FONPLATA sobre o uso dos recursos, e proferir parecer a esse respeito.

VIl. Escopo da auditoria

A auditoria deve incluir planejamento adequado, avaliacdo e teste da estrutura
e sistemas de controle interno, e obtencdo de evidéncia objetiva e suficiente
para permitir aos auditores tirarem conclusbes razoaveis sobre as quais
basearem seus pareceres. No desenvolvimento das auditorias, o0s

profissionais devem prestar especial atencado aos seguintes requisitos:

e Todos os recursos da Operacado (externos ou de contrapartida) devem
ser usados de acordo com as clausulas do Contrato de Empréstimo,
prestando devida aten¢éo aos fatores de economia e eficiéncia, e apenas

para os fins para os quais foi fornecido o financiamento.

e A aquisi¢cao de obras, bens e servigos financiados deve ser realizada de
acordo com os termos do Contrato de Empréstimo.

e Todos os documentos necessarios de respaldo e registros ligados a
Operacao, incluindo as despesas informadas por meio de Solicitagbes
de Desembolso e a conciliagdo bancaria com a conta designada devem
ser mantidos. Espera-se que os Orgdos de Execucdo mantenham estes
documentos ao longo de todo o periodo de execucao do Projeto e, depois

de concluido, por um periodo minimo adicional de trés (3) anos.

e A contabilidade da Operagdo deve ser preparada de acordo com as
normas internacionais de contabilidade consistentemente aplicadas, e
oferecer um panorama razoavel e verdadeiro da posicéo financeira da
Operacéo no final do periodo, bem como dos recursos e despesas para

0 ano concluido nessa data.

As auditorias devem ser realizadas em conformidade com as normas de
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auditoria aceitaveis? e, portanto, devem incluir as provas dos registros
contabeis que os auditores venham a considerar necessarias para o caso. Os
auditores devem estar em alerta para detectar situagdes ou transacdes que
possam ser indicio de fraude, abuso ou despesas e atos ilicitos. Se houver
este tipo de evidéncia, os auditores deverdo comunicar a situagcao
simultaneamente ao FONPLATA, ao Orgdo de Execucéo e ao Tomador de
Recursos e exercer a cautela e cuidado profissional devidos nos

procedimentos de auditoria ligados a atos ilicitos®.

VIII. Outras Responsabilidades dos Auditores
Os auditores deveréo, ainda, cumprir 0s seguintes requisitos:
a) Realizar reunides de entrada e saida com o Orgdo de Execuc&o.

b) Planejar o trabalho de auditoria para que sejam realizadas revisdes
preliminares ou interinas ao longo dos periodos examinados com vistas
a avaliar os sistemas de controle interno e comunicar oportunamente
ao Orgdo de Execucdo as situacdes que precisem da atencdo da
administracdo antes da apresentacdo de cada um dos 05 (cinco)

relatérios de auditoria.

c) Obter carta de representacao de acordo com a sec¢ao 580 das Normas
Internacionais de auditoria da IFAC, assinada pela autoridade

designada do Org&o de Execucao.

IX. Relatérios de auditoria

Os auditores emitirdo relatérios incluindo os pareceres e as conclusdes
especificas requeridas. Todos os relatérios resultantes das auditorias da
Operacédo deverdo ser entregues em documento Unico, sendo o total de até
05 (cinco) auditorias. Estes relatorios devem ser encaminhados e entregues

ao Orgdo de Execucdo antes de 30 de abril de cada ano posterior ao

2 Normas Internacionais de auditoria da Federacdo Internacional de Contadores (IFAC) ou da
Organizagdo Internacional das Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAL)
3 A segdo 240 das IAS fornece um guia a esse respeito.
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periodo/exercicio auditado. Os relatérios serdo apresentados em portugués
ou espanhol, i.e., o idioma oficial do pais tomador de recursos, devidamente

assinado®. Os relatérios da Operacdo deverao incluir, no minimo:

a) Pagina com o titulo, indice, carta de encaminhamento ao Orgdo de
Execucdo e resumo incluindo as informacdes requeridas no Guia para

Auditorias Anuais de Operacdes Financiadas pelo FONPLATA.

Relatério e parecer do auditor a respeito das demonstracdes financeiras da
operagdo, suas notas correspondentes e informagdes complementares.
Parecer sobre a elegibilidade das despesas informadas e o uso correto dos
fundos do Empréstimo. Se houver, identificacdo de custos que ndo estejam
respaldados por registro adequado ou que néo sejam elegiveis sob os termos
do Contrato de Empréstimo (custos questionados).

b) Relatério do auditor sobre sua compreensdo da estrutura de controle
interno ligada a Operacéo, revelando as condi¢cdes a serem informadas
(condi¢cdes com impacto nas demonstracdes financeiras) e 0s pontos
fracos materiais na estrutura de controle interno do Orgéo de Execuc&o,
e incluindo comentarios do Orgédo de Execucdo, bem como uma secéo
referente ao acatamento das recomendacdes feitas em auditorias
anteriores, que apresente a situacdo dessas recomendacdes sob as
categorias: corrigido, corrigido parcialmente e nao corrigido. As
deficiéncias ainda nédo corrigidas deverao ser informadas novamente no
relatorio de auditoria anual, junto com 0s comentarios correspondentes

da administracao da Operacao.

c) Relatorio do auditor a respeito do cumprimento pelo Orgéo de Execugdo
dos termos do Contrato de Empréstimo e das leis e regulamentacfes
aplicaveis ligadas a Operacéao (referentes a atividades financeiras). Esta
opinido também deve ser consistente com a secdo 800 das Normas

Internacionais de Auditoria.

d) Relatério e parecer de auditoria sobre o extrato da conta designada para

o periodo auditado. O parecer deve assinalar se esse extrato reflete de

40 original deve ser mantido pelo Orgo de Execuco por prazo minimo de 3 anos depois de concluida
a operagao.

39 de 74



— N
2~C
FONPLATA

Banco de Desenvol lvimen to

P N
Zde Maio 8¢ Y

forma adequada o fluxo de fundos na conta designada no periodo
auditado e se essa atividade respondeu unicamente aos fins da

Operacao.

e) Resumo dos principais procedimentos de auditoria executados para
planejar a auditoria, avaliar a estrutura de controle interno, verificar os
valores incluidos nas demonstragdes financeiras e outras areas sujeitas
a auditoria, e para avaliar o cumprimento dos termos dos convénios, leis

e outras regulamentacdes apliciveis.

X. Inspecéo e Aceitacao do Trabalho de Auditoria e dos Relatorios

O Orgéo de Execucio deve revisar e aceitar os relatérios de auditoria e podera
designar pessoas fisicas ou juridicas para realizar essas tarefas, incluindo
uma revisdo dos documentos de trabalho e dos controles de qualidade
correspondentes. Se o relatério ndo for aceitavel ou néo for totalmente
satisfatorio por deficiéncias no trabalho de auditoria ou porque o relatério ndo
satisfaz os requisitos incluidos nestes TDR, o auditor realizara o trabalho

adicional necessario sem custos adicionais para o Orgéo de Execucao.

Além disso, o representante designado pelo FONPLATA pode contatar
diretamente os auditores para solicitar informacdes adicionais ligadas a
qualquer aspecto da auditoria ou das demonstracbes financeiras da

Operacao. Os auditores devem satisfazer esses pedidos prontamente.

Xl. Termos de Execucao

O auditor emitira a minuta de cada um dos relatérios no maximo até 30 de
marco de cada ano posterior ao periodo/exercicio auditado e o relatério final
no maximo até 30 de abril de cada ano posterior ao periodo/exercicio auditado.
Estas datas sdo importantes para que o Orgdo de Execucdo possa
encaminhar ao FONPLATA os relatorios finais de auditoria sempre antes de
30 de abril de cada ano posterior ao periodo/exercicio auditado.

O pagamento pelos servicos de cada relatorio de auditoria, sera realizado da

seguinte forma: 20% do valor total do contrato serd pago ap0s a aceitacdo do

40 de 74



— N
2~C
FONPLATA

Banco de Desenvol lvimento

relatorio pela Secretaria Municipal de Obras.

XIl. Prazo de Execucéo

O prazo de vigéncia dessa contratacdo sera 60 (sessenta) meses,
contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da Lei

federal n® 14.133/2021, respeitada a vigéncia maxima decenal.

XIll. Equipe Técnica Exigida

A Contratada devera disponibilizar profissionais especializados, em

quantitativo minimo descrito abaixo, a fim de realizar os servi¢os contratados:

e 1 (um) Contador pleno (Coordenador Geral) — Auditor com experiencia

em auditoria contabil financeira.

e 2 (dois) Contador Junior (Auditores Junior) — Experiencia em auditoria

contabil e financeira

As atividades a serem desenvolvidas estdo detalhadas neste Termo de
Referéncia, no Edital, nos guias de referéncia e demais documentos inerentes,
e terdo suas atribuicdes definidas pela Metodologia e Plano de Trabalho da
Contratada, dentro da boa técnica. O perfil desses profissionais encontra-se

descrito a seguir:

e 1 (um) Contador pleno (Coordenador Geral) — Auditor com experiencia em
auditoria contébil financeira, devidamente inscrito junto ao Cadastro
Nacional de Auditores Independentes (CNAI) do Conselho Federal de
Contabilidade (CFC) com experiéncia comprovada de, no minimo 03 anos,
para atuacdo na area de auditoria externa em programas de financiamento

internacional;

O Coordenador Geral devera comprovacéao de vinculo profissional se fara com
a apresentacao de copia da carteira de trabalho (CTPS) em que conste o
licitante como contratante, do contrato social do licitante em que conste o
profissional como sécio, do contrato de trabalho ou, ainda, de declaracdo de

contratacao futura do profissional detentor do atestado apresentado, desde
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gue acompanhada de declaracao de anuéncia do profissional.>

e 02 (dois) Auditores Junior devidamente inscritos no Cadastro Nacional de
Auditores Independentes (CNAI) do Conselho Federal de Contabilidade

(CFC), com experiéncia comprovada de, no minimo, 01 (um) ano, para

atuacdo na area de auditoria externa.

XIV. Qualificagdo Técnica

Para fins de comprovacdo da qualificacdo técnica, a licitante devera

apresentar:

a)

b)

Certiddo de registro ou inscricdo junto ao Conselho Federal de
Contabilidade - CFC da Proponente e Cadastro Nacional de
Auditores Independentes - CNAI do Responsavel Técnico, dentro do
prazo de validade. Para o fim de comprovar o(s) registro(s) do(s)
responsavel (eis) técnico(s), também sera aceita certiddo de registro
ou inscricdo da empresa onde conste(m) o(s) nome(s) do(s)

responsavel(eis) técnico(s).

Comprovacéo de aptidao (capacitacdo técnico-operacional) para a
realizacdo dos servicos objetos da presente licitagdo, através de
atestado(s) emitido(s) por pessoas juridicas de direito privado ou
publico, demonstrando que a empresa licitante tenha executado
servicos similares com o objeto da licitacdo. Para tal comprovacao,
sera(ao) aceito(s) atestado(s) contendo, no minimo, as seguintes
atividades de maior relevancia em qualquer quantidade.

b.1) Atestado de capacidade técnica comprovando que a proponente
auditou contratos de empréstimo internacional em qualquer

guantidade.
Comprovacao de aptiddo (capacitacdo técnico-profissional) para a
realizacdo dos servicos objetos da presente licitagdo, relativos as

parcelas de maior relevancia, conforme abaixo relacionadas, através

5 Acorddo n© 498/2013, Plenario.
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de atestado(s) contendo as seguintes atividades de maior relevancia

em qualquer quantidade.

c.1l) Contador pleno com atestado de capacidade técnica

comprovando ter auditado contratos de empréstimo internacional.

Declaracéo expressa e formal de que disponibilizara, por ocasidao da
execucao do contrato, equipe técnica adequada e disponivel para a
realizacdo do objeto ora licitado, conforme perfil indicado neste
Memorial Descritivo;

Declaracéo expressa e formal de que os profissionais indicados pela
proponente para fins de comprovacdo da capacidade técnico-
profissional irdo participar efetivamente da prestacédo dos servigos
ora licitados, admitindo-se a sua substituicdo por profissional de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovado pelo gestor

e pelo fiscal do contrato.

XV. Do prego

O preco estimado para a contratagao dos servigos especificados no presente

Memorial Descritivo é de R$ 176.020,12 (Cento e setenta e seis mil, vinte reais

e doze centavos) conforme quadro abaixo, podendo ser este reajustado

conforme a legislagédo vigente.

. Cédigo | Preco Unitario | Ano por |Quantidade | Total por | Total Geral
ltem ?:)eS(f:-”GgO dos de Auditoria
rofissionais itori
DNIT (R$ por ano) | Auditoria Auditorias (R$) (R$)

Contador pleno P8041 11.068,04 1 5 11.068,04 | 55.340,20

Contador Junior P8040 8.562,25 1 5 8.562,25 42.811,25

Contador Junior P8040 8.562,25 1 5 8.562,25 42.811,25

BDI PMH 24.87% BDI| 7.011,48 35.057,42
Referéncia 07/2024 (gov.br/dnit) Total | 35.204,02 176.020,12

Origens dos valores:

Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT,;

Relatorio de Consolidacédo dos Custos de Méao de Obra;

Tabela de Precos de Consultoria - més de referéncia: julho de 2024;

A Prefeitura de Hortolandia utiliza uma composi¢cdo propria para o BDI
(24,87%)
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ANEXO A - DEMONSTRACOES FINANCEIRAS PARA FINS ESPECIAIS

1. Demonstracédo de Efetivo Recebido e Desembolsos Realizados em cada
periodo/exercicio, até 11 de outubro de 2028.

2. Demonstracao de Investimentos acumulados em cada periodo/exercicio,
até 11 de outubro de 2028.

3. Relatdrio sobre a(s) conta(s) bancaria(s) especial(is) designada(s).
4. Notas explicativas as demonstracdes financeiras.

1. Demonstracdo de Efetivo Recebido e Desembolsos Realizados para o
periodo/exercicio abaixo:

> 1° periodo/exercicio a ser auditado sera de 25/10/2021 até 31/12/2024,
com a minuta do relatério de auditoria externa e o relatorio final de

auditoria externa a serem entregues até 30/06/2025;

» 2° periodo/exercicio a ser auditado sera de 01/01/2025 até 31/12/2025,
com a minuta do relatério de auditoria externa a ser elaborado e entregue
entre 01/01/2026 até 30/03/2026 e o relatério final de auditoria externa a
ser entrega até antes de 30/04/2026;

» 3° periodo/exercicio a ser auditado sera de 01/01/2026 até 31/12/2026,
com a minuta do relatério de auditoria externa a ser elaborado e entregue
entre 01/01/2027 até 30/03/2027 e o relatdrio final de auditoria externa a
ser entrega até antes de 30/04/2027,

» 4° periodo/exercicio a ser auditado sera de 01/01/2027 até 31/12/2027,
com a minuta do relatério de auditoria externa a ser elaborado e entregue
entre 01/01/2028 até 30/03/2028 e o relatorio final de auditoria externa a
ser entrega até antes de 30/04/2028;

» 5° periodo/exercicio a ser auditado sera de 01/01/2028 até 11/10/2028,
com a minuta do relatério de auditoria externa a ser elaborado e entregue
entre 12/10/2028 até 09/01/2029 e o relatorio final de auditoria externa a
ser entrega até antes de 08/02/2029.
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2. DOTACAO ORCAMENTARIA:

563-14.01.15.451.0230.2.103.339039.01.1100000

Movimentos do

Saldo de Inicio Periodo Saldo em 31/12/20XX
Origem dos fundos
Efetivo Recebido — FONPLATA US$S xx U$S xx U$S xx
Efetivo - Fundo local U$S xx U$S xx U$S xx
Outros Ingressos U$S xx USS xx USS xx
Total de Efetivo Recebido U$S xx U$S xx U$S xx
Aplicacdo de fundos
Fundos FONPLATA
Investimentos Efetuados U$S xx U$S xx U$S xx
Total de Investimentos - Fundos FONPLATA USS xx U$S xx US$S xx
Fundos locais
Investimentos Efetuados USS xx U$S xx U$S xx
Total de Investimentos — Fundos locais U$S xx U$S xx U$S xx
Total de Desembolsos Efetuados USS xx US$S xx USS xx
Total de Efetivo Disponivel U$S xx | U$S xx | U$S xx
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3. Demonstracao de Investimentos acumulados em 31 de dezembro de 20XX.

DEMONSTRAGAO DE INVESTIMENTOS ACUMULADOS EM 31/12/20XX

DEMONSTRAGAO DE

[NVESTIMENTOS (em US$ ORGAMENTO VIGENTE Al{

INVESTIMENTOS ACUMULADOS
TERIORES AO EXERCICIO DE 20

INVESTIMENTOS DURANTE O
KX EXERCICIO DE 20XX

INVESTIMENTOS ACUMULADOS

% DE AVANCO NO FINAL DO
EXERCICIO DE 20XX

EXECUCAO

INVESTIMENTO PENDENTE DE

FONPLATA AP. LOCAL TOTAL |FONPLATA AP. LOCAL|

TOTAL

FONPLATA

AP. LOCAL

TOTAL

FONPLATA AP. LOCAL| TOTAL

FONPLATA AP. LOCAL TOTAL

FONPLATA

AP. LOCAL|

TOTAL

Componente 1

Atividade 1.1

Atividade 1.2

Componente 2

Atividade 2.1

Atividade 2.2

Componente 3

Atividade 3.1

Atividade 3.2

Componente 4

Atividade n.1

Atividade n.2

TOTAL INVESTIMENTOS
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Relatdrio sobre a conta bancéria especial designada.

Na(s) conta(s) especial(is) devem ser verificados os saldos e movimentos, para que
contenham unicamente as receitas e despesas referentes aos fundos do FONPLATA.

uss$
Saldo inicial XXX
Mais Receitas na conta designada:

Das solicitagBes até o ano 20XX - desembolsos XXY

Total de fundos depositados até o ano fiscal de 20XX XXY

Menos Retiradas da conta designada:

Transferéncias pagas até o ano fiscal 20 XX YXZ
Investimentos do projeto até o 20 XX YXZ

Saldo no final do periodo 31/12/20XX (fim do periodo) XYY

Notas explicativas as demonstracdes financeiras.

Deverd incluir ao menos os seguintes aspectos:

a) Descricdo do programa, redistribuicdo da matriz orcamentaria, prorrogacao de prazo;
b) Regime contébil de caixa;

c) Politica de conversado de moeda,;

d) Composicéo do caixa disponivel no fechamento (todas as contas bancarias);

e) Total de despesas pendentes de justificativa por componente;

Total cumulativo Total iustificado
executado de acordo ) Despesas pendentes de
P acumulado de acordo e =
Componente com o Orgéo de justificacdo em
= com FONPLATA em
Execucédo em 31/12/20XX 31/12/20XX
31/12/20XX
Componente 1
Componente 2
Componente 3
Componente 4
f) Lista de desembolsos e justificativas do periodo;

Solicitagcdo de Adiantamento Data de Valor solicitado Data efetiva Valor
de Fundos/Fundo Rotativo apresentacéao desembolsado
(FR)
Solicitacdo Antecipada /FR No. XXIXXIXX XXIXXIXX
X
Solicitacdo Antecipada /FR No. XXIXXIXX XXIXXIXX
X+1
Solicitacdo Antecipada /FR n XXIXXIXX XXIXXIXX
TOTAL DE ADIANTAMENTOS XXX XXX XXX XXX
E FUNDO ROTATIVO
Solicitacdo de Pagamento Data de Valor solicitado Data efetiva Valor
Direto (PD)/Reembolso de apresentacédo processado
Despesas (RD)
Solicitacdo PD/RD No. X XXIXXIXX XXIXXIXX
Solicitacdo PD/RD No. X+1 XXIXXIXX XXIXXIXX
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Solicitacdo PD/RD n

XXIXXIXX

XXIXXIXX

TOTAL DE PAGAMENTOS
DIRETOS E REEMBOLSO DE

DESPESAS

XXX XXX

XXX XXX

Detalhes dos
Pedidos de

Componentes

Deducao

Data de

Valor

Justificativa do
periodo

2

Total

usD

validade

processado

Solicitagéo
Justificativa XX

XXIXXIXX

Solicitagao
Justificativa XX

XXIXXIXX

Solicitagao
Justificativa XX

XXIXXIXX

TOTAL JUSTIF.

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

Despesas
pendentes de

Componentes

Justificativa do
periodo

2

Total

Despesas incorridas
pendentes de
justificacdo

TOTAL
DESPESAS
PENDENTES

DE

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

XXX XXX

g) Conciliacdo dos investimentos entre 0 Demonstrativo de Caixa recebido e desembolsos

realizados e o Demonstrativo de Investimentos Acumulados;

h) Eventos apds o fechamento;

i) Contingéncias, se aplicavel.
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Planilha Quantitativa

7 3
e Mo e T

ttem Desc.rig.élo dps Preco Unitério Més por Quantidade Total por Total Geral
Profissionais (R$ por més) Auditoria | de Auditorias Auditoria (R$) (R$)
1 Contador pleno 1 5
2 Contador Junior 1 5
3 Contador Junior 1 5
BDI

Total
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Planilha Orgcamentéria
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tem Desc.rig.élo dgs Cadigo Preco Unitario Més por Quantidade Total por Total Geral
Profissionais DNIT (R$ por més) Auditoria | de Auditorias Auditoria (R$) (R$)
1 Contador pleno P8041 11.074,22 1 5 11.074,22 55.371,10
2 Contador Junior P8040 8.567,60 1 5 8.567,60 42.838,00
3 Contador Junior P8040 8.567,60 1 5 8.567,60 42.838,00
BDI Prefeitura de Hortolandia 24,87% BDI 7.015,68 35.078,40
Total 35.225,10 176.125,50

Referéncia 10/2024 (gov.br/dnit)
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
CRONOGRAMA

Objeto: A AUDITORIA DO “PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO URBANO SUSTENTAVEL, PRESERVAGAO AMBIENTAL E MODERNIZAGAO DO
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA — PDUSPAM, FINANCIADO PELO EMPRESTIMO DO FONPLATA No. BRA-34/2022

ITEM DESCRIGAO DO SERVIGO Valores
Ano 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4 ANO 5
1 Contador pleno
Contador Junior
3 Contador Junior

TOTAL MENSAL SEM BDI

BDI

MENSAL COM BDI

TOTAL GERAL / ACUMULADO
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

CRONOGRAMA

Objeto: A AUDITORIA DO “PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO URBANO SUSTENTAVEL, PRESERVACAO AMBIENTAL E MODERNIZACAO DO
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA — PDUSPAM, FINANCIADO PELO EMPRESTIMO DO FONPLATA No. BRA-34/2022

ITEM DESCRICAO DO SERVICO Valores
Ano 1 ANO 2 ANO 3 ANO 4 ANO 5

1 Contador pleno 11.074,22 11.074,22 11.074,22 11.074,22 11.074,22

2 Contador Junior 8.567,60 8.567,60 8.567,60 8.567,60 8.567,60

3 Contador Junior 8.567,60 8.567,60 8.567,60 8.567,60 8.567,60
TOTAL MENSAL SEM BDI 28.209,42 28.209,42 28.209,42 28.209,42 28.209,42

BDI 7.015,68 7.015,68 7.015,68 7.015,68 7.015,68

MENSAL COM BDI 35.225,10 35.225,10 35.225,10 35.225,10 35.225,10
TOTAL GERAL / ACUMULADO 35.225,10 70.450,20 105.675,30 140.900,40 176.125,50

Assinado de forma digital por PAULO ANTONIO

GUERINO VASQUES:77960416672
Dados: 2025.02.12 08:39:34 -03'00
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

| - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Conforme previsto no Artigo 8.03 do Capitulo VIII do contrato firmado entre a
Prefeitura de Hortolandia e o Fonplata.

Ha necessidade de contratar servicos de auditoria externa independente para
auditar anualmente o rigoroso cumprimento das clausulas contratuais e 0 uso
dos recursos do Programa em conformidade com a legislagao vigente aplicavel.

Il - PREVISAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
Esta previsto no item 6.2 do Plano de Contratagcdes de 2025.

Il - REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Tendo em vista o escopo da auditoria a ser realizada, a empresa contratada
devera disponibilizar profissionais especializados, em quantitativo minimo
descrito abaixo, a fim de realizar os servigos contratados:

. 1 (um) Coordenador Geral — Auditor com experiencia em auditoria
contabil financeira

. 2 (dois) Auditor Junior — Experiencia em auditoria contabil e financeira

As atividades a serem desenvolvidas estdo detalhadas neste Termo de
Referéncia, no Edital, nos guias de referéncia e demais documentos inerentes,
e terdo suas atribuicées definidas pela Metodologia e Plano de Trabalho da
Contratada, dentro da boa técnica. O perfil desses profissionais encontra-se
descrito a seguir:

. 01 Contador Pleno devidamente inscrito junto ao Cadastro Nacional de
Auditores Independentes (CNAI) do Conselho Federal de Contabilidade (CFC)
com experiéncia comprovada de, no minimo 03 anos, para atuagao na area de
auditoria externa em programas de financiamento internacional;

O Coordenador Geral devera, ser membro integrante do quadro permanente da
Consultora, devendo apresentar vinculo profissional junto a prestadora.

. * 02 (dois) Auditores Junior devidamente inscritos no Cadastro Nacional
de Auditores Independentes (CNAI) do Conselho Federal de Contabilidade
(CFC), com experiéncia comprovada de, no minimo, 01 (um) ano, para atuagao
na area de auditoria externa.

IV - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Visando a conveniéncia, economicidade e eficiéncia da contratacdo, a Unidade
de Gerenciamento do PROGRAMA DE DESENVOLVIMENTO URBANO
SUSTENTAVEL, PRESERVACAO AMBIENTAL E MODERNIZACAO DO
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA - PDUSPAM, FINANCIADO PELO
EMPRESTIMO DO FONPLATA No. BRA-34/2022, a UGP realizou estudo para,
com base em trabalhos similares, apurar qual a configuragdo minima da equipe

PALACIO DO MIGRANTES
Avenida Sabina Baptista de Camargo, s/n® — Novo Angulo — Hortolandia/SP — CEP 13185-185
Fone (19) 3965-1400 - www.hortolandia.sp.gov.br
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de auditoria externa para que houve a prestacdo de servico de exceléncia
necessario sem prejuizo da vantajosidade da Administragao Publica.

V - LEVANTAMENTO DE MERCADO

Dada a necessidade contratual de contratacdo de Auditoria Externa
Independente, ndo ha alternativa sendo proceder com tal medida. Contudo,
serdo rigorosamente observados a conveniéncia, a economicidade e a
eficiéncia do servigo para estabelecer os critérios minimos a serem seguidos
pela empresa contratada, assegurando assim o bom desempenho do servigo.

VI - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O preco estimado para a contratagdo dos servigos especificados no presente
Memorial Descritivo é de R$ 176.020,12 (Cento e setenta e seis mil, vinte reais
e doze centavos) conforme quadro abaixo, podendo ser este reajustado
conforme a legislagdo vigente.

Origens dos valores:

» Departamento Nacional de Infraestrutura de Transportes — DNIT;

» Relatério de Consolidacado dos Custos de Mao de Obra;

» Tabela de Precos de Consultoria - més de referéncia: julho de 2024,

» A Prefeitura de Hortolandia utiliza uma composicao prépria para o BDI
(24,87%)

O preco é composto pelo custo total de méo de obra da equipe minima, conforme
abaixo resta explicitado:

* 1 (um) Contador pleno (Coordenador Geral) — Auditor com experiencia em
auditoria contabil financeira.

e 2 (dois) Contador Junior (Auditores Junior) — Experiencia em auditoria
contabil e financeira.

tem Desc_rig?o d95 Cadigo Preco Unitario Més por Quantidade Total por Total Geral
Profissionais DNIT (R$ por més) Auditoria | de Auditorias | Auditoria (R$) (R$)
1 Contador pleno P8041 11.068,04 1 5 11.068,04 55.340,20
2 Contador Junior P8040 8.562,25 1 5 8.562,25 42.811,25
3 Contador Junior P8040 8.562,25 1 5 8.562,25 42.811,25
BDI PMH 24,87% BDI 7.011,48 35.057,42
Referéncia 07/2024 (gov.br/dnit) Total |  35.204,02 176.020,12

VIl - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A auditoria deve incluir um planejamento adequado, a avaliagdo e teste da
estrutura e dos sistemas de controle interno, bem como a obtencao de
evidéncias objetivas e suficientes para que os auditores possam tirar
conclusdes razoaveis e fundamentar seus pareceres. No desenvolvimento das
auditorias, os profissionais devem dar especial atencdo aos seguintes
requisitos:

PALACIO DO MIGRANTES

Avenida Sabina Baptista de Camargo, s/n® — Novo Angulo — Hortolandia/SP — CEP 13185-185
Fone (19) 3965-1400 - www.hortolandia.sp.gov.br
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» Todos os recursos da Operacgéao (externos ou de contrapartida) devem ser
usados de acordo com as clausulas do Contrato de Empréstimo Externo,
prestando a devida atengcdo aos fatores de economia e eficiéncia, e
apenas para os fins para os quais foi fornecido o financiamento.

« As de obras, os bens e os servigcos financiados devem ser adquiridos de
acordo com os termos do Contrato de Empréstimo Externo.

* Todos os documentos necessarios de respaldo e registros ligados a
Operacéo, incluindo as despesas informadas por meio de Solicitagcdes de
Desembolso e a conciliagdo bancaria com a conta designada devem ser
mantidos. Espera-se que o Municipio mantenha estes documentos ao
longo de todo o periodo de execugao do Programa e, depois de concluido,
por um periodo minimo adicional de trés (3) anos.

* Acontabilidade da Operacéao deve ser preparada de acordo com o Manual
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP e demais
legislagdes aplicaveis e oferecer um panorama razoavel e verdadeiro da
posicao financeira da Operacdo no final do periodo, bem como dos
recursos e despesas para o ano concluido nessa data.

A auditoria deve incluir as provas dos registros contabeis que os auditores
venham a considerar necessarias para o caso. Os auditores devem estar em
alerta para detectar situacdes ou transacdes que possam ser indicio de fraude,
abuso ou despesas e atos ilicitos. Se houver este tipo de evidéncia, os auditores
deverdo comunicar a situacdo simultaneamente ao Fonplata, ao Orgao
Executor e ao Tomador de Recursos e exercer a cautela e cuidado profissional
devidos nos procedimentos de auditoria ligados a atos ilicitos.

Os auditores deverao, ainda, cumprir 0s seguintes requisitos:
a) Realizar reunides de entrada e saida com representantes do Municipio;

b) Planejar o trabalho de auditoria para que sejam realizadas revisdes
preliminares ou interinas ao longo dos periodos examinados com vistas a
avaliar os sistemas de controle interno e comunicar oportunamente ao Orgao
Executor as situacdes que precisem da atencdo da administracdo antes da
apresentacao do relatorio de auditoria.

VIl - JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUCAO
(PORITEM OU LOTE)

Apesar da equipe de auditoria ser, em tese, composta por trés profissionais de
carreiras distintas, o servigo devera realizado por Unico prestado, haja vista que
nao se mostra sequer funcional o parcelamento do objeto. Vale dizer que o
parcelamento do objeto poderia gerar, ainda, uma quebra da padronizacédo do
servico prestado, de modo a trazer uma série de infortinios quando da
compilacéo dos trabalhos.

IX - DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

PALACIO DO MIGRANTES
Avenida Sabina Baptista de Camargo, s/n® — Novo Angulo — Hortolandia/SP — CEP 13185-185
Fone (19) 3965-1400 - www.hortolandia.sp.gov.br
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O objetivo geral da auditoria € permitir aos auditores emitirem parecer
profissional a respeito da posicao financeira da Operacao apds fechamento do
exercicio, informar sobre a adequacao dos controles internos e emitir, ainda,
um parecer sobre o cumprimento dos termos do Contrato de Empréstimo
Externo e das leis e regulamentacdes aplicaveis. Quanto aos objetivos
especificos da auditoria externa independente, tais sao:

Verificar se as demonstragdes financeiras da Operagao apresentam
razoavelmente, em todos os aspectos materiais, a posi¢ao financeira, os
fundos recebidos e os desembolsos realizados no periodo auditado, bem
como os investimentos acumulados até a data de encerramento;

Verificar se as informacgdes financeiras complementares da Operagao sao
apresentadas de forma razoavel em todos os aspectos importantes e
proferir parecer;

Emitir relatério a respeito da adequacao da estrutura de controle interno
da Unidade de Gerenciamento do Programa - UGP/Fonplata no que diz
respeito a Operacgao;

Proferir parecer a respeito do cumprimento pela Unidade de
Gerenciamento do Programa - UGP/FONPLATA dos termos do Contrato
de Empréstimo Externo e das leis e regulamentagdes aplicaveis (no
tocante aos aspectos financeiros);

Verificar e emitir parecer no que diz respeito se:

» a) As despesas incluidas nas solicitagbes de desembolso sao
elegiveis e, portanto, se as informagdes apresentadas nos
Relatérios Semestrais com seus anexos respectivos sao
razoavelmente confiaveis;

> b) Os procedimentos de contabilidade e de controle interno usados
na elaboracéo de relatérios sdo adequados; e

> ¢) Os recursos do empréstimo foram usados unicamente para 0s
fins da Operagéo, em conformidade com os requisitos estabelecidos
no Contrato de Empréstimo Externo.

Verificar se o(s) extrato(s) da(s) Conta(s) Designada(s) usada(s) para
administrar os recursos providenciados pela FONPLATA apresenta(s)
razoavel(is) disponibilidade(s) de recursos no encerramento do periodo
auditado, bem como as transagbes realizadas nesse periodo, em
conformidade com as clausulas do Contrato de Empréstimo Externo com
a FONPLATA sobre o0 uso dos recursos, e proferir parecer a esse respeito.

No tocante a afericdo de resultados, a Unidade de Gerenciamento do
Programa - UGP/FONPLATA deve revisar e aceitar os relatérios de
auditoria e podera designar pessoas fisicas ou juridicas para realizar
essas tarefas, incluindo uma revisdo dos documentos de trabalho e dos
controles de qualidade correspondentes. Se o relatério nao for aceitavel
ou nao for totalmente satisfatorio por deficiéncias no trabalho de auditoria
ou porque o relatério ndo satisfaz os requisitos exigidos, o auditor
realizara o trabalho adicional necessario sem custos adicionais para o
Municipio.

PALACIO DO MIGRANTES
Avenida Sabina Baptista de Camargo, s/n® — Novo Angulo — Hortolandia/SP — CEP 13185-185
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X - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Previamente ao estudo da contratacdo, verificou-se a disponibilidade
orcamentaria para a realizagdo da mesma. Ademais a Unidade de
Gerenciamento do Programa - UGP/FONPLATA, junto da empresa que realiza
o gerenciamento da operacao de crédito realizaram todo o necessario para a
compatibilizagdo dos servigos de auditoria com os trabalhos que ja estdo em
curso. Realizaram, também, as pesquisas prévias que embasaram este Estudo
Técnico preliminar e servirdo de bases a todo o processo de contratacao.

Xl - IMPACTOS AMBIENTAIS

A principio, nao se vislumbra qualquer impacto ambiental, de modo que nao ha
necessidade de que se alongue estudo de sustentabilidade da contratacédo

Xl - POSICIONAMENTO CONCLUSIVO

Ap6s a andlise realizada, verificou-se que a solugdo estudada atende as
especificacdes necessarias, de modo que a obrigacdo contratual proveniente
do contrato de operagao e crédito sera devidamente atendida. Além disso, a
analise de riscos revelou que a solugdo encontrada ndo contempla riscos de
natureza relevante, sendo possivel a mitigacdo dos mesmos pela competente
realizacdo das rotinas fiscalizatorias ja praticadas pelo municipio.

Portanto, a contratacdo atende aos requisitos técnicos, operacionais e
orcamentarios, representando a melhor solugdo para o problema a ser
resolvido, e os riscos identificados estdo devidamente contemplados por meio
dos instrumentos previstos na legislagéo.

Concluséo:
A contratacao sera viavel.

PALACIO DO MIGRANTES
Avenida Sabina Baptista de Camargo, s/n® — Novo Angulo — Hortolandia/SP — CEP 13185-185
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ANEXO Il
PROPOSTA COMERCIAL

Concorréncia Eletrénica n° 03/2025

Data da sessao em 20/05/2025, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF ne:

Telefone:

e-mail:

(Assinatura, nome da Proponente e do responséavel legal/procurador)

Objeto: Contratacdo de empresa para , de acordo com as

especificagdes contidas no ANEXO | — Termo de referéncia.

Validade da proposta: Valor
desta proposta:

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

NUmero da Conta — Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Nome: Estado

Civil:

Profissao:

R.G.n°

CPF/MF n°

Endereco:

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
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ANEXO IV

Minuta de Termo de Contrato

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 88342/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° _ /2025,
RESULTANTE DO CONCORRENCIA
ELETRONICA N° 03/2025, QUE FAZEM ENTRE
SI O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, POR
INTERMEDIO DO (A) SECRETARIA MUNICIPAL
DE OBRAS, E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacao profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n°, doravante

denominado CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa , pessoa
juridica de direito privado, sediada na Avenida/Rua , Bairro
, ho Municipio de , Estado de :

cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda

— (CNPJ/MF) sob o n° , com Inscricdo Estadual registrada sob n°

, heste ato representado por seu Diretor / Sécio Sr.

, (nacionalidade), (estado civil), (qualificacao profissional), portador da

Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda - (CPF/MF) sob n°
, doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente ACONTRATO,

mediante as clausulas e condi¢Bes a seguir enunciadas.
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CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a Contratagcdo de empresa para prestacédo de
servico de Auditoria do Programa de Desenvolvimento Urbano Sustentéavel,
Preservacdo Ambiental e Modernizagcdo do Municipio De Hortolandia — PDUSPAM,
Financiado Pelo Empréstimo com o Banco Fonplata N°. BRA-34/2022, de acordo com
as especificagdes contidas no Termo de referéncia, e nas demais condi¢des contidas neste

Termo contratual.

1.2. Objeto da contratacéo:

1.3.  Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcricao:

1.3.1. O Edital da Licitacao;

1.3.2. O Termo de Referéncia;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Manual de boas-vindas para prestadores de servico;
1.3.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 60 (sessenta) meses, contados de sua

assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacao vigente.

2.2. As prorrogagfes de prazo de vigéncia serdo formaliza as mediante celebracéo dos

respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢des prescritas na
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Lei Federal n°® 14.133/2021, inclusive com renovacédo da garantia contratual, quando

essa existir.

2.2.1. A nao prorrogacao do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia desta
Prefeitura ndo gerara a empresa contratada direito a qualquer espécie de

indenizacao;

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucédo contratual, os modelos de gestao e de execucdo, assim como
0s prazos e condicfes de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do objeto

constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1 Sera permitida a subcontratacdo de até 30% (trinta por cento) dos servigcos
contratados, exceto 0s servigos indicados como parcelas de maior relevancia e valor
significativo para a comprovacdo da qualificacdo técnica, desde que precedida de
autorizacdo expressa e escrita do gestor e do fiscal do contrato, com relacdo aos
servigos que poderado ser subcontratados, sendo que a subcontratacdo se dard sem
prejuizo das responsabilidades contratuais e legais DA CONTRATADA. A
subcontratada devera atender as mesmas exigéncias de habilitagdo juridica, fiscal e
qualificacdo técnica exigidas da CONTRATADA referente a parcela do objeto que
ser-lhe-a repassada sendo a CONTRATADA a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao dos servicos. A CONTRATANTE né&o reconhecera qualquer vinculo com
as empresas subcontratadas, sendo que qualquer contato porventura necessario,
de natureza técnica, administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos

realizados sera mantido exclusivamente com a CONTRATADA.

1.1. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do

contratado pela perfeita execugcdo contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e

coordenacdo_das_atividades do_subcontratado, bem como responder perante o
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contratante pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao

objeto da subcontratagéo.

1.2. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do contratante, a quem incumbe
avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios

para a execucéo do objeto.

1.3. O contratado apresentara a Administracdo documentacdo que comprove a
capacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do

processo correspondente.

1.4. E vedada a subcontratacio de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes
desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe funcéo na contratacdo ou atue na fiscalizagcdo ou na gestéao
do contrato, ou se deles forem cénjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral,

ou por afinidade, até o terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA — PRECO

5.1. O valor total da contratacdo é de RS.......... (...)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucéo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciérios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O pagamento pelos servi¢cos de cada relatério de auditoria, sera realizado da seguinte forma:
20% do valor total do contrato sera pago apos a aceitagédo do relatorio pela Secretaria Municipal
de Obras.

6.2. Os pagamentos deverdo ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.
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6.3. As notas fiscais/fatura deverédo ser emitidas para o Municipio de Hortolandia sob o
ndamero de CNPJ 67.995.027/0001-32

6.4. Por forca da Instrugdo Normativa RFB n°® 2043/2021, para fins Tributarios, os valores
para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota Fiscal;
6.4.1. Considerando decisédo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por forca
do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencdo de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgéos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrugéo Normativa RFB n® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencdo do imposto de renda (IR).

6.4.2. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos valores
decorrentes da prestacdo de servicos contratados ou fornecimento dos bens
contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres
municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;
6.4.2.1. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servicos, para entrega futura;

6.4.3. Nao estdo sujeitos a retencédo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas ou
servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n° 1234, de
11 de janeiro de 2012.

6.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA néo
tenha concorrido de alguma forma, devera ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte férmula:

EM=1xNxVP
EM = Encaragos Maratarios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = indice de atualizac&o financeira, calculado segundo a formula:
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(6 /100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.

CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data do orgamento estimado, em 20/02/2025.

7.2. Apobs o intervalo de um ano, os precos poderdo ser reajustados apds negociacao
entre as partes, observando-se como limite maximo a variagdo do indice IPCA/IBGE.

7.3. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

7.3.1. Para a concessdao do reajuste devera ser comprovado que a contratada

Nao concorreu para que o prazo inicialmente pactuado nao tenha sido cumprido.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano seré

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.5.  No caso de atraso ou ndo divulgagéo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacdo conhecida,
liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s)

definitivo(s).

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualguer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
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substituicéo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacfes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de acordo

com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Naotificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou

em parte, as suas expensas,

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugédo do contrato e o cumprimento das obrigacoes
pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;
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8.9. Cientificar o 6rgéo de representacdo judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para ado¢cdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagbes pelo
Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacodes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados 0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execucéo do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracdo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢ao do contrato, bem como por
gualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATADA:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigacfes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a

seguir dispostas:
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9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determina¢fes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou
em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,

defeitos ou incorrecdes resultantes da execucao ou dos materiais empregados;

9.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento da execuc¢do contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacbes trabalhistas,
previdenciérias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

9.9. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugdo do objeto

contratual.

9.10. Paralisar, por determinacéo do contratante, qualquer atividade que néo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas

ou bens de terceiros.
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9.11. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicfes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.12. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da Lei
n.° 14.133, de 2021);

9.13. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas

vagas (art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.14. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.15. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto

guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lein® 14.133, de 2021.

9.16. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do contratante;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacao pertinente,
cumprindo as determina¢cdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de segurancga, higiene e disciplina.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificacbes do memorial

descritivo ou instrumento congénere.

9.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.
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9.20. Observar e seguir arisca, a todas as disposi¢cdes contidas no Manual de boas- vindas

para prestadores de servi¢o, anexo a este CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e
de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos
da Lei Geral de Protecédo de Dados — LGPD (Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

10.1.1.0 tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases
legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n°
13.709/2018 as quais se submeterdo 0s servigos, e para propositos

legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

10.2. A contratada obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da
LGPD, suas altera¢cdes e regulamentacdes posteriores, durante o cumprimento do

objeto descritono instrumento contratual,

10.2.1. A contratada ndo podera se utilizar de informacdo, dados pessoais ou
base de dados a que tenham acesso, para fins distintos da execuc¢éo dos

servicosespecificados no instrumento contratual;

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares
mediante consentimento, indispensaveis a prépria prestacdo do servigo,
esta sera realizada apos prévia aprovacao do municipio de Hortolandia,

responsabilizando- se a contratada pela obtencéo e gestéo.

10.3. A contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda
informagéo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
acessos nao autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteragcdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento

inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou
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0 municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A contratada devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que
realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢cbes de rastreabilidade e de

prova eletrbnica a qualquer tempo;

10.4.1. A contratada devera permitir a realizagdo de auditorias do municipio de
Hortolandia e disponibilizar toda a informacao necessaria para demonstrar
o cumprimento das obrigacdes relacionadas a sistematica de protecdo de

dados;

10.4.2. A contratada devera apresentar ao municipio de Hortolandia, sempre
gue solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagcdo que
comprovem a implementacao dos requisitos de seguranca especificados
na contratacdo, de forma a assegurar a auditabilidade do objeto

contratado, bem como os demais dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A contratada se responsabilizara por assegurar que todos 0s seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servicos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitacéo;

10.5.1. A contratada devera promover a revogacdo de todos os privilégios de
acesso aos sistemas, informacdes e recursos do municipio de Hortolandia,
em caso de desligamento de funcionario das atividades inerentes a

execucao do presente Contrato.

10.6. A contratada ndo podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo por escrito, informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

10.6.1. Caso autorizada transmissao de dados pela contratada a terceiros, as

informacdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar ao estritamente
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necesséario para o fiel desempenho da execucdo do instrumento

contratual.

10.7. A contratada devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugéo das
finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A contratada devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou
incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificagcbes ou

inspecoes;

10.8.1.A comunicacdo acima mencionada ndo eximirAd a contratada das
obrigacdes, e/ou sancdes que possam incidir em razdo da perda de

informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apdés a satisfacédo da finalidade pretendida,
a contratada interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instru¢cdes e na medida do
determinado por este, eliminard completamente os Dados Pessoais e todas as
copias por ventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a

contratada tenha que manteros dados para cumprimento de obrigacéo legal;

10.10. A contratada ficara obrigada a assumir total responsabilidade e
ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sanc¢des aplicadas
pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais
compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas neste

contrato;

10.11. A contratada ficar4 obrigada a assumir total responsabilidade pelos
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em
razdo do descumprimento de suas obrigacdes legais no processo de tratamento dos

dados compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.12. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde o Capitulo
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VI, Secao Ill, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao haveré exigéncia de garantia contratual da execucéao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1.

As infracOes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos

do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2.

A aplicacdo das sancdes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o Contratante,
guando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou
guando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

A extin¢do nesta hipbétese ocorrera na préxima data de aniversario do contrato, desde
gue haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos
2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacado da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera

apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteragéo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
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ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7. Se a operagdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracéo subjetiva.

13.8. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.8.1. Balanco dos eventos contratuais jA cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.8.2. Relacéo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Indenizacdes e multas.

13.9. A extincado do contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacdo por meio de
termo indenizatério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na dotacdo abaixo

discriminada:
a) Ficha: 563 - 14.01.15.451.0230.2.103.339039.01.1100000

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacao da Lei Orcamentaria respectiva e liberagcdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢coes
contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracBes contratuais reger-se-do0 pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0sS
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n®14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbird ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,

bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 8°, 82° da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo é regido pelas disposicfes contidas na Lei
Federal n® 14.133/2.021, suas alteracdes e demais normas complementares de direito
privado e disposi¢cdes deste instrumento, bem como as disposi¢cdes contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n° 88342/2025, originario do Procedimento
Licitatério instaurado na modalidade de Concorréncia Eletronica n°03/2024, seus
Anexos, tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no

mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO

19.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
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brasileiras e 0 Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera jurisdigdo
e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato, constituindo
assim o foro de eleicédo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que

seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam 0 presente, por Si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

Representante legal do CONTRATADO
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ANEXO V
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
CONTRATANTE:
CONTRATADO:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de séo paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coépias das
manifestacdes de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no
sistema de processo eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na resolugdo n°
01/2011 do tcesp;

C) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diério oficial
do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de sé&o paulo,
em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
codigo de processo civil;

d) As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no médulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme “declaracao(bes) de atualizacdo
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre

atualizados.
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2. Damo-nos por notificados para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
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CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar
as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicao de
ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acdes de
acompanhamento, monitoramento e avaliacdo; de responsaveis por processos licitatorios;
de responsaveis por prestacdes de contas; de responsaveis com atribuicdes previstas em

atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
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competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestacdes de contas, caso o signatario do
parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo especifica. (inciso acrescido pela
Resolucao n° 11/2021).
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ANEXO VI

GUIA PARA AUDITORIAS ANUAIS DE OPERACOES FINANCIADAS PELO
FONPLATA

O Tomador de Recursos ou 0 Orgdo de Execucdo deve estar ciente que o escopo da
auditoria, os termos de referéncia, o auditor e as normas de auditoria aplicadas devem
ser aceitaveis para o FONPLATA.

I. ANTECEDENTES

As Normas Gerais do Contrato de Empréstimo estabelecem que, nos cento e vinte (120)
dias seguintes ao encerramento de cada exercicio econdmico do Orgao de Execucdo,
comecando com o exercicio correspondente ao ano fiscal seguinte a data na qual foi
outorgada a elegibilidade' para realizar os desembolsos da operagdo e, enquanto ela
estiver em execucao, o Orgao de Execucdao deve apresentar ao FONPLATA as
demonstracOes financeiras e informagdes financeiras complementares ao encerramento
desse exercicio econdmico, relativas a totalidade da operacao.

Portanto, as primeiras Demonstracdes Financeiras Auditadas (EFA) devem ser
encaminhadas ao FONPLATA nos 120 dias posteriores ao encerramento do exercicio
econdmico no qual foi outorgada a elegibilidade a operacdo e, as Ultimas EFA, nos 120
dias contados a partir da data do ultimo desembolso.

Os prazos referidos unicamente poderao ser prorrogados, em casos excepcionais e
devidamente justificados, por meio de isencao aprovada FONPLATA.

Adicionalmente, uma das condicdes prévias ao primeiro desembolso é que a Entidade
Superior de Fiscalizagdo (ESF) tenha aceito realizar as fungbes de auditoria previstas
para a operagao, ou que o Orgao de Execucao tenha convindo que essas fungoes sejam
cumpridas por meio da contratagao de firma de auditores independentes. Nesse caso,
para sua contratacdo, sera preciso apresentar os termos de referéncia para aprovacao
pelo FONPLATA.

II. RESPONSABILIDADES RELATIVAS A AUDITORIA

2.1 0O Orgdo de Execucdo é o cliente da auditoria e, portanto, é responsavel pela
apresentacao ao FONPLATA das demonstragOes financeiras auditadas nos prazos
estabelecidos no contrato. O FONPLATA nao recomenda, seleciona ou indica
auditores independentes?.

! No caso dos contratos de empréstimo negociados antes de julho de 2017, é preciso verificar a etapa
correspondente para a apresentagdo das primeiras Demonstragdes Financeiras Auditadas.

2 O FONPLATA n3o dd a terceiros sua opinido a respeito do trabalho realizado pelos auditores
independentes, pois é confidencial.



2.2

2.3

2.4

2.5

II1.

3.1

3.2

3.3

3.4

0 Orgdo de Execucdo é responsavel pela convocatdria, selecdo e contratacdo do
servico de auditoria independente para que as tarefas de auditoria sejam iniciadas
antes do encerramento do exercicio a ser auditado e que essas tarefas sejam
concluidas no prazo acordado no Contrato de Empréstimo.

0 Orgdo de Execucdo deverd autorizar os auditores independentes a fornecer ao
FONPLATA quaisquer informacOes ou esclarecimentos que a Instituicdo venha a
solicitar com relagdo a execucao do projeto, a posicao financeira do 6rgao de
execucao e/ou as demonstracoes financeiras e informagbes de auditoria emitidas.

Os auditores independentes devem garantir a qualidade dos relatérios de auditoria,
cumprindo as Normas Internacionais de Auditoria (ISA) e normas da INTOSAI no
caso das ESF de cada Pais-Membro, para os paises que as adotaram.

Sem prejuizo do anterior, o Orgdo de Execucdo deve verificar que o relatério de
auditoria recebido cumpra as exigéncias estabelecidas nos TdR que fazem parte
do contrato de auditoria. Esta qualidade verificada pelo contratante devera ser
formalizada por escrito como requisito para o pagamento final do contrato.

AUDITORIA DAS DEMONSTRAGOES FINANCEIRAS DA OPERAGAO

A auditoria das demonstracdes financeiras da operacao abrange a andlise dos
relatorios que mostram de forma global o desenvolvimento financeiro, da recepcao
dos desembolsos do FONPLATA e de outras fontes, como a contrapartida local, até
a aplicacao dos recursos do financiamento.

A revisao do cumprimento das clausulas do contrato, o regulamento operacional e
a avaliagao da efetividade do sistema de controle interno fazem parte da auditoria
das demonstracOes financeiras que devera ser realizada pelos auditores
independentes de forma a garantir a integridade, validade, correta acumulacao,
valorizacao e apresentacao de todas as transacOes pertinentes a execugao do
empréstimo financiado pelo FONPLATA.

No escopo das tarefas de auditoria serd incluida analise da documentacdo de
suporte ligada as solicitacdes de desembolsos apresentadas ao FONPLATA em
todas suas modalidades. O FONPLATA pode solicitar aumentar o escopo perante
situacdes que o levem a considera-lo necessario.

Um dos principais objetivos da auditoria é verificar que as despesas ligadas aos
fundos desembolsados pelo FONPLATA:

a) Estejam sustentados devidamente por comprovantes fidedignos, mantidos nos
arquivos do 6rgao de execugao;

b) Tenham sido devidamente autorizados pelo 6rgao de execucdo;

c) Sejam aceitaveis de acordo com os termos do contrato de empréstimo;

d) Tenham sido cumpridos os procedimentos de aquisicdo e contratagao
pertinentes para os efeitos da execucao dos fundos conforme ajustado no
Contrato de Empréstimo; e

e) Tenham sido contabilizados corretamente, de acordo com os principios e as
normas de contabilidade geralmente aceitos.



3.5

3.6

3.7

3.8

IV.

4.1

4.2

4.3

5.1

5.2

5.3

Da mesma forma, serao verificados os comprovantes correspondentes a despesas
de contrapartida ou contribuigao local registradas nas demonstracoes financeiras
submetidas a auditoria independente exigida pelo FONPLATA.

Os auditores deverao incluir um relatério separado com o resultado da revisdao dos
procedimentos e transacdes de aquisicbes e desembolsos. Esse relatério deve
explicar em detalhe o método de amostragem® usado pelos auditores para a
selecao das transacdes analisadas, bem como os detalhes destas transacoes.

Se for considerado necessario, o FONPLATA, com base no nivel de risco resultante
da andlise da viabilidade institucional do Orgao de Execucdo, e na opinido da
Equipe do Projeto, podera determinar a proporcao da amostragem sobre a qual
devera ser feita a auditoria externa.

O FONPLATA se reserva o direito de solicitar os documentos de trabalho e outras
provas documentarias que possuam os auditores independentes como evidéncia
do cumprimento das normas e procedimentos de auditorias usados, que
fundamentem sua opinido e dos comentarios, conclusdes, recomendacdes e outros
relatorios resultantes da analise realizada.

AUDITORIA DA ENTIDADE E DA OPERAGAO.

No caso de o 6rgao ser executor de mais de um projeto, o FONPLATA podera
solicitar, além do mais, a apresentacdao das demonstragoes financeiras auditadas
da Entidade. No caso de auditoria da entidade, o FONPLATA nao intervém nem
financia o processo de contratacao dos auditores.

Se necessario, o0 FONPLATA podera exigir que o érgéo de Execucao apresente
informacdes adicionais com relacdo as demonstracdes financeiras da operagao.

Quando a auditoria deva ser realizada por ESF que ndo possa fazé-lo e tendo sido
o FONPLATA informado a respeito da situacdo, o Executor devera contratar os
servicos de uma firma de auditores independentes.

ELEGIBILIDADE DOS AUDITORES INDEPENDENTES

Podem ser auditores independentes elegiveis para o FONPLATA as ESF e as Firmas
de Auditoria Independentes (FAI).

As FAI s3o definidas como sociedades formadas por profissionais com titulo de
Perito-Contador ou equivalente, matriculados em entidades reguladoras da profissao
e autorizados legalmente para o exercicio da profissao em qualquer dos paises-
membros do FONPLATA.

Para considerar a elegibilidade dos auditores independentes propostos, o érgao
executor devera garantir:

3 O FONPLATA devera acordar a representatividade da amostra de acordo com o nivel de risco da operaggo.



5.4

5.5

VI.

6.1

6.2

6.3

Independéncia. Os auditores da operacdo financiados pelo FONPLATA devem ser
independentes da entidade auditada. Os antecedentes sobre seus parceiros, quadro
de pessoal e atividades devem confirmar que ndo ha relagdo financeira, comercial,
de parentesco ou consanguinidade com os funcionarios da Entidade nem do Orgao
de Execucao.

Competéncia Técnica. Os auditores independentes s3ao considerados
tecnicamente competentes quando, dentre outros: (i) Exercem a profissao sob os
padroes éticos e de formacao exigidos pela profissao; (ii) reinem os requisitos de
experiéncia em trabalhos similares em natureza, complexidade e magnitude; (iii)
aplicam as normas de auditoria geralmente aceitas com a qualidade exigida pela
profissao; (iv) contam com sistemas de controle de qualidade eficazes; e (v) contam
com politicas de capacitacdo para seu quadro de pessoal.

DESIGNACAO DOS AUDITORES

Devido as peculiaridades da contratacdo dos servigos de auditoria, conforme o caso,
poderia ser conveniente a contratagao dos servigos para todo o periodo de execucao
da operacdo ou, pelo menos, para trés exercicios contabeis cumpridos, mas,
idealmente, ndo ultrapassar esse prazo. Neste caso, sera preciso considerar a
inclusdo de clausulas no contrato que cuidem os interesses do Orgao Executor,
ligadas, principalmente ao cumprimento em tempo e forma dos servigos
contratados, bem como a faculdade de rescindir o contrato diante de
descumprimento das obrigacoes do auditor.

No caso de serem financiados total ou parcialmente com recursos do empréstimo,
salvo acordo em contrario entre as partes, os processos de selecdo de Auditoria
serdo realizados conforme os procedimentos estabelecidos na Politica de Aquisicdes
do FONPLATA e sob a modalidade de revisao ex ante.

A empresa de consultoria e os consultores que facam parte da equipe de trabalho
deverdo ter experiéncia comprovada em auditoria de projetos financiados por
orgaos multilaterais e na revisao de processos de contratacao e de fluxos de
pagamento.



MODELO DE TERMOS DE REFERENCIA

TERMOS DE REFERENCIA PARA A AUDITORIA DO PROJETO
[Nome do Projeto] FINANCIADO (Parcialmente)
PELO EMPRESTIMO DO FONPLATA No. /Codigo do Empréstimo]
EXECUTADO POR /Nome do Orgéo de Execugéo]
NO PERIODO DE /data] A [data]

[Nota: Este documento deve servir como base para preparar os Termos de Referéncia
(TdR) para as auditorias externas as demonstragoes financeiras de Projetos em execucdo
com financiamento do FONPLATA. O texto apresentaa’o entre colchetes prové /nst/’ug:oes
para o Orgéo de Execugdo que preparard os TdR, e néo deverd aparecer na versao final
do documento. O resto do texto deve ser usado no TdR, com excecdo da existéncia de
clircunstancias atenuantes e com a autorizacdo de sua exclusdo pelo FONPLA TA. Todos
os TdR devem ser aprovados pelo FONPLATA antes de sua publicagéo pelo Orgéo de
Execugéo.]

I. Consideracoes basicas

Estes Termos de Referéncia fornecem as informac0es basicas que o auditor precisa para
entender suficientemente o trabalho a ser realizado, preparar uma proposta de servicos,
e planejar e executar a auditoria. Estes Termos de Referéncia, junto com o “Guia para
auditorias anuais de operacOes financiadas pelo FONPLATA”, constituem os critérios
basicos com os quais o FONPLATA ira medir a qualidade do trabalho do auditor na hora
de fazer a revisao do relatério de auditoria.

II. Relagoes e Responsabllldades

O cliente para esta auditoria € o Orgdo de Execugao e 0 FONPLATA é parte interessada.
0] Orgao de Execucao é responsavel pela preparacdao das demonstracdes financeiras e
dos relatdrios exigidos, bem como por garantir que todos os registros e ajustamentos
contabeis tenham sido realizados e disponibilizados para a auditoria, e por tomar todas
as medidas necessarias para permitir aos auditores emitir o relatério final antes de
[mesma data que na secdo IX].

Os auditores deverao manter e arquivar de forma adequada os documentos de trabalho
por um periodo de trés anos depois de concluida a auditoria. Neste periodo, os auditores
deverao fornecer prontamente os documentos de trabalho que venham a ser solicitados
pelo FONPLATA.

III. Antecedentes do Projeto

[O objeto desta secao é ajudar os auditores a obterem uma nogdo concreta a
respeito do Projeto de forma que possam preparar proposta adequada.
Portanto, deve incluir antecedentes do projeto sujeito a auditoria, descricao
do projeto e dos contratos/ Convénios, nome do Orgao de Execucgao; fontes de
financiamento e a exigéncia dos servicos de auditoria para o periodo em
questdo. Estas informacées sdo também iteis para preparar o relatorio de
auditoria.]

IV. Antecedentes da auditoria

[Fornecer as informacoes pertinentes, assinalando se a Operacao foi auditada
em anos anteriores e, nesse caso, providenciar os resultados dessas
auditorias].



V. Titulo da auditoria
Todas as propostas, documentos de trabalho e relatérios devem se referir a esta
auditoria sob este nome:

"Auditoria dos recursos administrados por fnome do érgé’a de Execug¢do] durante
[assinalar datas, por exemplo: "o periodo de 1 de janeiro a 31 de dezembro
de 2017" ou "o ano encerrado em 31 de dezembro de 2017"] para a execugao
da Operacdo [mome da Operacao]” financiada parcialmente pelo empréstimo No.
[Codigo do Empréstimo] do FONPLATA.

VI. Objetivos da auditoria

O objetivo geral da auditoria é permitir ao auditor emitir um parecer profissional a
respeito da posicao financeira da Operacao no final do periodo auditado, informar sobre
a adequacao dos controles internos e emitir, ainda, um parecer sobre o cumprimento
dos termos do Contrato de Empréstimo e das leis e regulamentacdes aplicaveis. O
compromisso inclui uma auditoria de propdsito especial do Projeto, que deve abranger
os recursos fornecidos pelo FONPLATA, por outras instituicdes cofinanciadoras, se
houver, e pelo governo e por outros Orgaos Locais (recursos de contrapartida).

[A seguinte secdo ("auditoria da Operacado") deve ser incluida em todos os
TdR]

Auditoria_das Demonstracdes Financeiras da Operacdo. Esta auditoria de propdsito
especial deve ser executada em conformidade com as Normas Internacionais de
auditoria emitidas pela Federacao Internacional de Contadores (IFAC) [ou da
Organizacdo Internacional das Entidades Fiscalizadoras Superiores
(INTOSAF)] e, portanto, devem incluir as provas dos registros contabeis que os
auditores venham a considerar necessarias. Os objetivos especificos da auditoria externa
independente sao:

e Verificar se as demonstracdes financeiras da Operagdo® apresentam
razoavelmente, em todos os aspectos materiais, a posicao financeira, os fundos
recebidos e os desembolsos realizados no periodo auditado, bem como os
investimentos acumulados até a data de encerramento, em conformidade com as
normas internacionais de contabilidade do IASC e com os requisitos dos Contratos
de Empréstimo assinados com o FONPLATA [acrescentar: "e outros 6rgaos
cofinanciadores,” se couber].

e Verificar se as informagdes financeiras complementares da Operacao sao
apresentadas de forma razoavel em todos os aspectos importantes e proferir
parecer.

o Emitir relatrio a respeito da adequacdo da estrutura de controle interno do Orgdo
de Execugao no que diz respeito a Operacao.

4 As normas da INTOSAI podem ser usadas apenas quando a auditoria € executada por auditor
governamental aceitavel para o FONPLATA.

5 As demonstragbes financeiras de projetos séo consideradas demonstracoes financeiras de propdsito
especial. Recomenda-se aos auditores consultar a segdo 800 das IAS para mais informagoes e orientacbes
a respeito desses compromissos.



e Proferir parecer a respeito do cumprimento pelo Orgdo de Execucdo dos termos
do Contrato de Empréstimo e das leis e regulamentagOes aplicaveis (no tocante
aos aspectos financeiros).

e Verificar e emitir parecer no que diz respeito a se:

a) As despesas incluidas nas solicitagdes de desembolso sdao elegiveis e,
portanto, se as informagGes apresentadas nos Relatérios Semestrais de
Progresso (ISP) com seus anexos respectivos sao razoavelmente confidveis;

b) Os procedimentos de contabilidade e de controle interno usados na
elaboragdo de relatdrios sao adequados; e

c) Os recursos do empréstimo foram usados unicamente para os fins da
Operacao, em conformidade com os requisitos estabelecidos no Contrato de
Empréstimo.

e Verificar se 0 extrato da Conta Designada usada para administrar os recursos
providenciados pelo FONPLATA apresenta razoavel disponibilidade de recursos no
encerramento do periodo auditado, bem como as transacdes realizadas nesse
periodo, em conformidade com as clausulas do Contrato de Empréstimo com o
FONPLATA sobre o uso dos recursos, e proferir parecer a esse respeito.

VII. Escopo da auditoria

A auditoria deve incluir planejamento adequado, avaliagdo e teste da estrutura e
sistemas de controle interno, e obtencdo de evidéncia objetiva e suficiente para permitir
aos auditores tirar conclusdes razodveis sobre as quais basear seus pareceres. No
desenvolvimento da auditoria, os profissionais devem prestar especial atencao aos
seguintes requisitos:

e Todos os recursos da Operagao (externos ou de contrapartida) devem ser usados
de acordo com as clausulas do Contrato de Empréstimo, prestando devida atencado
aos fatores de economia e eficiéncia, e apenas para os fins para os quais foi
fornecido o financiamento.

e A aquisicao de obras, bens e servicos financiados deve ser realizada de acordo
com os termos do Contrato de Empréstimo.

e Todos os documentos necessarios de respaldo e registros ligados a Operacao,
incluindo as despesas informadas por meio de Solicitacdes de Desembolso e a
conciliagdo bancaria com a conta designada devem ser mantidos. Espera-se que
os Orgdos de Execucdo mantenham estes documentos ao longo de todo o periodo
de execucdo do Projeto e, depois de concluido, por um periodo minimo adicional
de trés (3) anos.

e A contabilidade da Operacao deve ser preparada de acordo com as normas
internacionais de contabilidade consistentemente aplicadas, e oferecer um
panorama razoavel e verdadeiro da posicao financeira da Operagao no final do
periodo, bem como dos recursos e despesas para o ano concluido nessa data.

A auditoria deve ser realizada em conformidade com as normas de auditoria aceitaveis®
e, portanto, deve incluir as provas dos registros contabeis que os auditores venham a
considerar necessarias para o caso. Os auditores devem estar em alerta para detectar
situacdes ou transacOes que possam ser indicio de fraude, abuso ou despesas e atos

6 Normas Internacionais de auditoria da Federacéo Internacional de Contadores (IFAC) ou da Organizacdo
Internacional das Entidades Fiscalizadoras Superiores (INTOSAL)



ilicitos. Se houver este tipo de evidépcia, os auditores deverao comunicar a situacao
simultaneamente ao FONPLATA, ao Orgao de Execucao e ao Tomador de Recursos e
exercer a cautela e cuidado profissional devidos nos procedimentos de auditoria ligados
a atos ilicitos’.

VIII.

Outras Responsabilidades do Auditor

O auditor deverd, ainda, cumprir os seguintes requisitos:

a) Realizar reunides de entrada e saida com o Orgdo de Execuco.

b) Planejar o trabalho de auditoria para que sejam realizadas revisdes preliminares

IX.

ou interinas ao longo do periodo examinado (incluindo os primeiros meses desse
periodo) com vistas a avaliar os sistemas de controle interno e comunicar
oportunamente ao Orgao de Execucao as situagoes que precisem da atencao da
administracdo antes da apresentacao do relatdrio final de auditoria.

Obter carta de representagao de acordo com a secao 580 das Normas
Internacionais de auditoria da IFAC, assinada pela autoridade designada do
Orgao de Execucgao.

Relatorios de auditoria

Os auditores emitirdo relatérios incluindo os pareceres e as conclusdes especificas
requeridas. Todos os relatérios resultantes da auditoria da Operagdo deverdo formar um
Unico documento. Este relatério deve ser encaminhado e entregue ao Orgao de Execugao
antes de [incluir aqui data que ofereca tempo suficiente para que o relatorio
de auditoria seja entregue ao FONPLATA no prazo legalmente ajustado]. O
relatorio sera apresentado em portugués ou espanhol, i.e., o idioma oficial do pais
tomador de recursos, devidamente assinado®. O relatério da Operagao devera incluir, no
minimo:

a) Pagina com o titulo, indice, carta de encaminhamento ao Orgao de Execugao e

resumo incluindo as informagOes requeridas no Guia para Auditorias Anuais de
Operacoes Financiadas pelo FONPLATA.

b) Relatério e parecer do auditor a respeito das demonstracdes financeiras da

operagao, suas notas correspondentes e informagdes complementares. Parecer
sobre a elegibilidade das despesas informadas e o uso correto dos fundos do
Empréstimo. Se houver, identificacdo de custos que ndo estejam respaldados por
registro adequado ou que ndo sejam elegiveis sob os termos do Contrato de
Empréstimo (custos questionados).

Relatdrio do auditor sobre sua compreensao da estrutura de controle interno ligada
a Operacdo, revelando as condicOes a serem informadas (condigdes com impacto
nas demonstragbes financeiras) e os pontos fracos materiais na estrutura de
controle interno do Orgao de Execugdo, e incluindo comentarios do Orgao de
Execucao, bem como uma segao referente ao acatamento das recomendagdes
feitas em auditorias anteriores, que apresente a situagao dessas recomendagoes
sob as categorias: corrigido, corrigido parcialmente e ndo corrigido. As deficiéncias

7 A secdo 240 das IAS fornece um guia a esse respeito.
8 O original deve ser mantido pelo Orgdo de Execugdo por prazo minimo de 3 anos depois de concluida a
operagao.



ainda ndo corrigidas deverao ser informadas novamente no relatério de auditoria
anual, junto com os comentarios correspondentes da administracdo da Operacao.

d) Relatério do auditor a respeito do cumprimento pelo Orgéo de Execugdo dos
termos do Contrato de Empréstimo e das leis e regulamentagdes aplicaveis ligadas
a Operacao (referentes a atividades financeiras). Esta opinido também deve ser
consistente com a secdao 800 das Normas Internacionais de Auditoria.

e) Relatdrio e parecer de auditoria sobre o extrato da conta designada para o periodo
auditado. O parecer deve assinalar se esse extrato reflete de forma adequada o
fluxo de fundos na conta designada no periodo auditado e se essa atividade
respondeu unicamente aos fins da Operagao.

f) Resumo dos principais procedimentos de auditoria executados para planejar a
auditoria, avaliar a estrutura de controle interno, verificar os valores incluidos nas
demonstragles financeiras e outras areas sujeitas a auditoria, e para avaliar o
cumprimento dos termos dos convénios, leis e outras regulamentacdes aplicaveis.

X. Inspegao e Aceitagao do Trabalho de Auditoria e dos Relatdrios

O Orgao de Execugao deve revisar e aceitar os relatorios de auditoria e podera designar
pessoas fisicas ou juridicas para realizar essas tarefas, incluindo uma revisao dos
documentos de trabalho e dos controles de qualidade correspondentes. Se o relatorio
ndo for aceitavel ou ndo for totalmente satisfatorio por deficiéncias no trabalho de
auditoria ou porque o relatério ndo satisfaz os requisitos incluidos nestes TdR, o auditor
realizard o trabalho adicional necessario sem custos adicionais para o Orgao de
Execucao.

Além disso, o representante designado pelo FONPLATA pode contatar diretamente os
auditores para solicitar informagdes adicionais ligadas a qualquer aspecto da auditoria
ou das demonstracOes financeiras da Operacdo. Os auditores devem satisfazer esses
pedidos prontamente.

XI. Termos de Execucao

[Incluir o seguinte em todos os casos, com as datas aplicaveis] O auditor emitira
a minuta do relatdrio no maximo em [data] [data]

sao importantes para que o Orgao de Execugdo possa encaminhar ao FONPLATA o
relatorio final de auditoria do [periodo] antes de [data].

O pagamento pelos servicos de auditoria sera realizado da seguinte forma: [assinalar
os termos de pagamento. Por exemplo: 20% na data de inicio da auditoria, 50%
na data de entrega da minuta do relatério, e 30% na data de aceitacao pelo Orgdo de
Execucdo do relatdrio final.]
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INTRODUCAO

Este manual foi desenvolvido para informar, orientar e auxiliar os Prestadores de Servicos no
cumprimento das normas e procedimentos de salde, seguranca do trabalho e meio ambiente do
Municipio de Hortolandia, além dos procedimentos para o ateste dos servicos executados e

processos de pagamento.

E responsabilidade do(s) Prestador(es) de Servigo(s) assegurar que 0S Seus representantes,

empregados ou subcontratados conhecam, entendam e cumpram com o disposto neste manual.

Todos os Prestadores de Servicos que optem atuar nos Prédios Publicos ou Obras e Servigos
contratados pelo municipio de Hortolandia devem cumprir o fluxo do processo de contratacdo e

prestacéo de servico, que engloba as seguintes etapas:

e Encaminhar a documentacdo exigida para o Gestor do Contrato, antes das equipes

participarem da integracao;
e Integracdo de Salde, Seguranca e Meio Ambiente, apds aprovacdo da documentacao;

e Dependendo do tipo de servi¢o a ser executado, o municipio podera solicitar que o prestador
de servigco preencha a Relacdo de Aspectos Ambientais e 0s respectivos impactos, tendo em
vista a NBR 14001/2015, considerando ainda:

o O potencial para causar dano ambiental;

o O tamanho e frequéncia do aspecto;

o Aimportancia para as partes interessadas da organizacao;
o Os requisitos da legislacdo ambiental relevante;

Esclarecimentos sobre este manual, todas as davidas relacionadas as obrigacdes e solicitacdes

constantes neste documento devem ser encaminhadas ao Gestor do Contrato, antes do inicio dos

Servicos.
ABREVIATURAS
ASO Atestado de Saude Ocupacional
CAT Comunicacéo de Acidente do Trabalho
CREA Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura
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CRM Conselho Regional de Medicina

CTPS Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

DDS Dialogo Diario de Seguranca

EPI Equipamento de Protecéo Individual

FDS Ficha de Dados de Seguranca - atual (NBR 14725 2023)

FISPQ Ficha de Informacéo de Seguranca de Produtos Quimicos

ISO 14001 Sistema de Gestdo Ambiental - requisitos com orientac@o para 0 uso
MTE Ministério do Trabalho e Emprego

NR Norma Regulamentadora

PGR Programa Gerenciamento de Risco

PCMSO Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
SESMT Servigo Especializa em Engenharia Seguranca e Medicina do Trabalho

DEFINICOES

Acidente - Sob a o6tica prevencionista, pode ser definido como uma ocorréncia ndo programada ou
inesperada, que interrompe ou interfere no processo normal de uma atividade, ocasionando lesdes

nas pessoas envolvidas e perda e danos em termos de processo de trabalho.

Anédlise de Riscos - Avaliacdo dos riscos existentes no ambiente de trabalho e quanto a sua forma
de execucdo. S&o levantados os riscos quimicos, fisicos, bioldgicos, ergondmicos e de acidentes.
ApOs este levantamento sdo definidas e propostas recomendacgfes de seguranga para cada risco

encontrado.

Aspecto Ambiental - elemento que retirado da natureza ou do processo, esgota recursos e interage

com o0 meio ambiente no momento atual ou futuro;

Impacto Ambiental - alteracdo negativa ou positiva decorrentes da exploracdo ou alteracdo do meio

ambiente natural ou artificial;

Aspecto Ambiental Significativo - elemento que retirado da natureza ou do processo, pode ter um
ou mais impactos sobre 0 meio ambiente, atual ou futuro. Sendo que, o aspecto sera tdo ou mais

significativo quanto o seu impacto sobre o meio ambiente;
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Gestor do Contrato - Servidor efetivo do municipio de Hortolandia, responsavel por administrar e
supervisionar a execucao de contratos, garantindo que todas as partes envolvidas cumpram com as
obrigacdes e termos estabelecidos nos contratos, visando alcancar os objetivos acordados e

minimizar riscos.

Fiscal do Contrato — Servidor do municipio de Hortolandia, profissional designado pela
Administracdo para monitorar e supervisionar a execu¢ao de um contrato especifico. Sua fungéo é
garantir que o contratado cumpra todas as clausulas, especificacdes e obrigagfes estipuladas no

contrato, assegurando a qualidade e a conformidade dos produtos ou servi¢os entregues.

Emergéncia - Evento inesperado e critico que proporciona uma situacdo de perigo e que necessite

de acao imediata para trata-la.

Integragdo — Processo de orientagdo referente a cuidados, normas e procedimentos. Tem validade

de 01 ano.

Prestador de Servigco / Contratada — Pessoa Fisica (autbnomo) ou Juridica contratada para a

prestacéo de servicos ou execucao de Obras.

Representante do Prestador de Servico / PREPOSTO — Pessoa Fisica legalmente vinculada ao

Prestador de Servico e por ele desighada para administrar os empregados ou subcontratados.

Equipamento de Protecdo Individual — EPI - todo equipamento de uso pessoal que tem por
finalidade proteger o trabalhador de lesGes que possam ser provocadas por agentes fisicos,

guimicos,mecanicos ou biolégicos, porventura presentes no ambiente de trabalho.

SEGURANCA DO TRABALHO

Diretrizes de saude, seguranca do trabalho e meio ambiente

O compromisso do Municipio de Hortolandia é proporcionar um ambiente de trabalho seguro e
saudavel para todos os profissionais e empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de

Servigo(s) que estejam desempenhando atividades para a empresa.

Para cumprir este compromisso, 0 Municipio de Hortolandia tem como objetivo estabelecer um
sistema eficaz de gestdo de Prestador(es) de Servigco(s), em cumprimento as exigéncias legais e
para a protecdo da integridade fisica das pessoas, meio ambiente e dos ativos. Nenhuma situacéo

de emergéncia,producéo ou resultados podem justificar a falta de seguranca das pessoas.

O(s) Prestador(es) de Servico tém a responsabilidade primaria com a salde, seguranca e meio
ambiente, bem como, pela prevencao de danos nas instalaces. O(s) Prestador(es) de Servigo(s) e
Contratadas deverdo adotar a¢bes disciplinares para os empregados ou subcontratados que n&o

sigam as determinagfes deste manual.
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ACESSOS E CONTROLES

Quanto a documentacao

A contratada deve relacionar, os funcionarios em ordem alfabética de nome, funcéo e os respectivos
ndmeros de matricula interna ou registro interno, CPF, o nome do representante do prestador de
servigo, que responde pela qualidade e seguranga dos servigos e que sera o elo de ligagdo entre o

Gestor e o Fiscal do Contrato e as contratadas.

Exemplo:
Ord. FUNCIONARIO | MATR. CPF CARGO E OU FUNGAO SETOR |CONTRATO| REPRESENTANTE
1 |DANIEL LUCAS DE JESUS 111 |300.200.100-0 |ELETRICISTA DE MANUTENCﬂO MANUTENC?\O 111/2024 MATEUS TIAGO DE JESUS SANTOS
n |DANIEL LUCAS DE JESUS 111 |300.200.100-0 [ELETRICISTA DE MANUTENCAO MANUTENCIKD 111/2024 MATEUS TIAGO DE JESUS SANTOS

Toda e qualquer alteracdo no quadro de funcionarios designados a prestar servicos nas
dependéncias dos prédios publicos ou em canteiros de obras, deverd ser comunicada pela
contratada que deverad atualizar os dados na relacdo de funcionarios bem como enviar a

documentacao exigida aos gestores do contrato.

Todos os funcionarios da contratada devem ser de maior idade, identificados através de Uniforme

com a logomarca da prestadora de servigos e cracha de identificacao.

Os empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servigo(s) devem portar, além de
apresentar sua identificag8o funcional quando solicitada. Em caso de recusa, o representante e o

Prestador de Servigo serdo comunicados para que sejam tomadas providéncias.

A circulacdo dos empregados da contratada fica restrita as areas em que estejam atuando, sendo
proibida a presenca e circulagdo em outras areas, a ndo ser que estas deem acesso aos locais de
trabalho e ao uso de sanitarios.

Locais de trabalho e/ou veiculos utilizados na prestacdo dos servigcos deverdo portar Check list

semanal ou quinzenal de inspecao e estao sujeitos a inspe¢éo e/ou auditoria sem aviso prévio.

Quanto a Seguranca

Funcionérios da contratada e subcontratadas, em qualquer nivel, devem colaborar para com o
atendimento da legislacdo de seguranca do trabalho em vigor - Normas Regulamentadoras - NRs,
garantindo a segurangca nas suas atividades, bem como acessar os locais de trabalho e /ou o

canteiro de obra somente quando utilizando:
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o Calcado de Seguranca - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas

adjacentes;

o Oculos de Seguranca - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas

adjacentes;

o Vestimenta - portar logomarca da empresa e estar conforme os riscos da atividade

local (PGR) e areas adjacentes;

o Crachas - contendo dados do empregador e dados do funcionario devidamente
atualizados - podendo portar cartdo ou autoriza¢do funcional no verso constando

vencimento do ASO (cartédo funcional) e equipamentos e maquinas liberados;
o Capacete - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas adjacentes;

o Ter recebido treinamento de integracdo e Ordem de Servico (NRO1), dando

conhecimento dos riscos das atividades/funcéo.

o Ter disponivel a ficha individual de controle de entrega dos EPI's devidamente

assinada pelo colaborador e atualizada mensalmente."

O acesso ao Canteiro de Obras ou locais da prestacdo de Servicos para os funcionarios de
prestadores de servigcos esporadicos (manutencdo, calibragdo, etc) serd autorizado somente

mediante verificacdo da vestimenta adequada e prévio aviso aos responsaveis pelo acesso.

O(s) Prestador(es) de Servigo(s) / Contratadas séo responséaveis pela manutencdo da seguranca no
local de sua atividade, certificando-se de que todos os seus empregados e seus subcontratados, em
qualquer nivel, cumpram os regulamentos disciplinares e de seguranca em vigor e serd
responsabilizada por danos pessoais e materiais decorrentes de erros, falhas, negligéncia, impericia

ou imprudéncia no seu cumprimento.

A guarda e seguranc¢a dos veiculos, materiais, equipamentos proprios e bens patrimoniais utilizados
pelo(s) Prestador(es) de Servico(s), € de exclusiva responsabilidade do(s) Prestador(es) de
Servigo(s). O municipio ndo sera responsabilizado por roubos ou danos causados a propriedade
do(s) Prestador(es) de Servico(s), de seus empregados, veiculos ou suas partes ou a terceiros. Caso
ocorram casos como estes, o representante do Prestador de servico deverd realizar um registro e
notificar o gestor do contrato. Para todos os prestadores de servico o acesso em horarios diferentes
do horario de expediente do Municipio de Hortolandia, devera ser previamente autorizado, junto ao

gestor do contrato e comunicado pelo mesmo, do contrario o acesso sera vetado.
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Q.TOLA/V
AT TV

Acesso de veiculos

O acesso de qualquer veiculo deve ter previa autorizacdo do Municipio, mediante identificacao
prévia do condutor do veiculo.

Exemplo:
Ord. NOME COMPLETO Dcumento C.P.F. VEICULO COR PLACAS
1 DANIEL LUCAS DE JESUS SANTOS |300.200.100-0 CHEVROLET MONTANA BRANCA JPD 9177
n DANIEL LUCAS DE JESUS SANTOS |300.200.100-0 CHEVROLET MONTANA PRATA KPD 9178

E vetado o transporte de pessoas em carrocerias abertas de caminhdes ou camionetes, bem como

o trafego de veiculos destinados ao transporte de passageiros com efetivo acima de sua capacidade.

Os veiculos transportando cargas perigosas ou controladas conforme lei, somente serdo autorizados
nas portarias mediante liberagdo do Municipio na portaria.

Os veiculos, maquinas ou equipamentos pesados (caminhdo, carreta, Onibus, etc.) ou para
movimentacdo de pessoas ou materiais, obrigatoriamente, terdo que possuir sinalizador sonoro de
marcha a ré.

Os veiculos deverao transitar com o farol baixo ou pisca alerta ligado nas dependéncias dos prédios
publicos e respeitando os limites de velocidade estabelecidos, sendo a velocidade méaxima 20 km

nas areas internas.

AUTORIZAGAO PARA INICIO AOS SERVICOS

Documentacao Necessaria

Antes da emissdo da Ordem de Servicos, a contratada deverd fornecer os documentos abaixo
listados para prévia analise do Gestor e Fiscal do Contrato.

Documentac¢ido da Empresa Contratada e subcontratada

e (Cartéo do CNPJ;
e Ficha cadastral da Inscricdo Municipal na Prefeitura da base do Prestador de Servico;

e Ficha cadastral de Inscricdo Estadual (no caso de empresas que vendem materiais
aplicados ao servico);

e Estatuto ou Contrato Social e suas alteracBes ou declaracdo de Firma Individual;

e Termo de opcdao pelo Simples (no caso de empresas de pequeno porte e microempresa);
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e Guia da Previdéncia Social,

e GFIP - Guia de Recolhimento de FGTS e informacfes a Previdéncia Social;

e PGR - Elaborado sob responsabilidade da empresa,;

e ART - Para de execucao dos servicos e para projetos sob responsabilidade da empresa;
e Indicacéo formal de Preposto;

e PCMSO E ASOs dos funcionarios a serem alocados nas obras;

e Certificados de capacitacdo e qualificacdo do pessoal, em conformidade com as NRs -
normas regulamentadoras do MTE;

e Certificados de inspecao de eslingas, estropos, correntes e acessorios, quando do uso de
munck e guindastes;

e Plano de movimentagéo e icamento de cargas - plano de rigging, quando do uso de munck e
guindastes;

e Modelo de analise preliminar de riscos (apr) e bloqueio de energias perigosas ( loto, libra e
outros) usado pela empresa;

e Modelo de autorizagéo ou liberacéo de trabalho em altura (nr 35) usado pela empresa;

e Modelo de permissédo de entrada e trabalho (pet) e blogueio de energias perigosas ( loto,
libra e outros) - NR 33 - usado pela empresa.

e A empresa deve implementar a NR 4, estabelecendo um SESMT adequado ao seu porte e
grau de risco, para garantir a seguranca e salde dos trabalhadores.

Nota: Empresas contratadas devem elaborar o seu PGR e PCMSO, com base no reconhecimento
e/ou avaliagdo e monitoramento dos riscos presentes no local de trabalho onde a atividade é
realizada. O PGR e o PCMSO devem apresentar somente as fun¢gbes que serdo desempenhadas

pela contratada dentro do escopo e objeto contratado.

Documentac¢ao dos Funcionarios

e Copia da ficha de registro de funcionario;
e Copia CTPS, parte foto, verso e contrato de trabalho onde consta funcdo atual,

e ASO (Indicar no ASO os exames complementares que o funcionério realizou e a aptidao
para a funcdo ou atividade a exercer);

e Ficha de controle de entrega de EPI;
e Documentos comprobatdrios de qualificacédo profissional;

e Documentos comprobatérios de NRs: 01, 06, 07, 10, 11,12,17, 18, 19, 20, 21, 33, 35 e
outras pertinentes a complexibilidade do contrato/servico;
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Para as fun¢des mencionadas abaixo é necessario a apresentacio dos

seguintes documentos (adicionais).
Canteiro de Obras / Areas de vivéncia

A empresa deve implementar as diretrizes do item 18.5 da NR 18, garantindo a organizacéo e a

seguranca do canteiro de obras conforme os requisitos estabelecidos.

Eletricista / ajudante de manutencéo elétrica

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 10 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

e Copia do certificado de curso reconhecido pelo sistema oficial de ensino para profissionais

qualificados e habilitados,

e Cartdo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO

Operador de maquinas e equipamentos de guindar e/ou transportar materiais ou pessoas

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
e Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitagéo,

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartao terd validade
de um ano e para revalidacdo o empregado deverd passar por exame de salde completo

por conta do empregador; * vide validade e ASO

Operador de maquinas de construcdo (retroescavadeiras, escavadeiras, carregadeiras, moto

niveladoras, etc)

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
e Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitacdo,

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo tera validade
de um ano e para revalidacdo o empregado devera passar por exame de salde completo

por conta do empregador; * vide validade e ASO

Trabalhos em espacos confinados

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 33 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

e Cartdo de identificacdo com o0 nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO

10
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Trabalhos em altura (local com altura maior ou igual a 2 metros)

e (Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 35 realizado por centros de
treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino;

e Cartdo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO

Trabalhos com Plataforma de Trabalho Aéreo — PTA
Plataforma Elevat6ria Mével de Trabalho (PEMT) - nova NR 18
e Copia do certificado de curso/treinamento operacional e de seguranca com PEMT;

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo receberd um
“SELO”que tera validade de um ano e para revalidagdo o empregado devera passar por
exame de salde completo e reciclagem do treinamento. * vide validade e ASO

Trabalhos com inflamaveis e combustiveis
Trabalhos com inflamaveis e combustiveis ou em areas que possuem estes produtos:

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 20 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino;

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO"

RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

e Realizar a andlise preliminar dos riscos de suas atividades.
e Adotar as medidas de segurancga apontadas na andlise de riscos de suas atividades.
e Informar os trabalhadores sobre os riscos das atividades e das medidas de prevencao.

e Fornecer e exigir o uso de uniformes e equipamentos de protecdo individual e que séo:
Oculos de seguranca, calcado de seguranca, protetor auricular, luvas, capacete e outros
necessarios conforme risco ou descricdo na Autorizacéo de trabalho, sem os quais ndo sera
permitida a entrada ou permanéncia nas dependéncias das obras do Municipio de

Hortolandia. O cinto de seguranga com talabartes em Y é obrigatério sempre que for

" Validade e ASO: O cartdo tera validade de um ano e para a revalidagdo, o empregado devera passar por
exame de saude completo por conta do empregador, conforme o PCMSO.
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realizado trabalho a mais de 2 metros de altura e/ou a mais de 1,20 metros de profundidade.
Substituir os EPI's danificados ou vencidos. O EPI s6 podera ser utilizado com a indicacéo

do CA valido e dentro da sua vida Util, estipulada pelo fabricante.

e Fornecer ferramentas adequadas a cada funcdo, bem como, providenciar equipamentos
como furadeiras, lixadeiras, etc., necessarios a execugdo da obra ou servico, incluindo
aqueles equipamentos necessarios para monitoramento, resgate e salvamento, conforme o

tipo de servico visando o pleno atendimento das Normas Regulamentadoras.”

e Armazenar as ferramentas, maquinas e equipamentos em recipientes e locais apropriados,

bem como manté-los em perfeitas condices de uso.

e Guardar, conservar e proteger contra furto ou roubo suas ferramentas, maquinas e

equipamentos.

NA OCORRENCIA DE ACIDENTES

As empresas contratadas deverdo manter no canteiro de obras um Plano de
Atendimento Emergencial (PAE), elaborado com base nos riscos identificados no contrato em
execucao. Este plano deve ser continuamente atualizado e estar acessivel a todos os trabalhadores
e envolvidos na obra, garantindo uma resposta rapida e eficaz em caso de incidentes ou
emergéncias. Adicionalmente, o plano deve ser incluido nos Dialogos Diérios de Seguranga (DDS) e
nas integracbes dos funcionarios, assegurando que todos estejam cientes das medidas de
seguranca e procedimentos de emergéncia desde o inicio de suas atividades. A implementacéo e a
manutencdo do plano sdo essenciais para assegurar a seguran¢a e a integridade de todos os

presentes no local de trabalho.
Na ocorréncia de acidentes com seus funcionarios, cabe a contratada as seguintes providéncias:

Atendimento de Primeiros Socorros: A contratada deve prestar imediato atendimento de primeiros
socorros ao funcionario acidentado, com o objetivo de estabilizar a condicao de saide e minimizar

danos adicionais, conforme o PAE.

Comunicacdo e Notificacdo: A contratada deve comunicar imediatamente o acidente ao 6rgao
responséavel pela seguranca e salde no trabalho (por exemplo, 0 SESMT - Servi¢co Especializado em
Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho) e notificar o Gestor e Fiscal do Contrato

sobre o ocorrido.

Encaminhamento Médico: Caso necessario, a contratada deve providenciar o encaminhamento do
funcionario acidentado para atendimento médico especializado em uma unidade de saude

adequada.
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Registro do Acidente: E responsabilidade da contratada realizar o registro detalhado do acidente,
incluindo data, hora, local, circunstancias e lesdes sofridas pelo funcionario, abertura de CAT
(COMUNICACAO DE ACIDENTES DE TRABALHO) no prazo legal de 1 (um) dia.

Caso o empregador ndo emita a CAT ou atrase a emissédo da CAT, havera penalidades de acordo
com o Artigo 336 do Decreto 3.048/99, isto €, multa pecuniaria que pode variar entre o salario

minimo e o méximo de contribuigcdo. Em caso de reincidéncia, a multa sera elevada em duas vezes.

Investigacdo e Andlise de Causas: Deve ser realizada uma investigacéo detalhada para identificar

as causas do acidente e implementar medidas corretivas para prevenir futuras ocorréncias.

Manutencdo de Documentacéo: A contratada deve manter toda a documentacdo relacionada ao
acidente, incluindo registros médicos, relatérios de investigacdo e comunicacdes feitas com a

empresa contratante por periodo acima de 5 (cinco) anos.

Cooperagcdo com Autoridades e Seguradoras: Se necessario, a contratada deve cooperar com
autoridades competentes e companhias de seguros para facilitar a investigacdo e o processo de

indenizagdo, conforme previsto em legislacéo aplicavel.

DEVER DA CONTRATADA - ORGANIZACAO E PROCEDIMENTOS

e Manter a organizagéo e limpeza do local de trabalho, dispondo os materiais de maneira
adequada, organizada e seletiva conforme Resolugdo CONAMA n° 275 de 25 de abril de
2001.

e Cumprir todas as normas legais, técnicas e ou ISO-NBR vigentes no pais, sobre saude,
seguranca do trabalho e meio ambiente, respondendo pelos atos praticados por seus

empregados e subcontratados, decorrentes da ndo observancia das referidas normas.

e Comunicar imediatamente o Gestor do Contrato sobre qualquer condi¢cdo que coloque em
risco a salde, a seguranca das pessoas e/ou 0 meio ambiente.

e Informar mudancas que afetem a salde, a seguranca e 0 meio ambiente em suas

respectivas atividades.

e Realizar a gestéo e controle rigorosos da respectiva documentagéo de seus empregados.

PROIBICAO GERAL

Algumas acBes que séo terminantemente proibidas na execucdo dos contratos firmados com o
Municipio de Hortolandia. O desrespeito a essa proibicdo é considerado uma infragdo, podendo
gerar o rompimento do contrato com o(s) Prestador(es)de Servico(s) sem qualquer 6nus ao

Municipio que, contudo podera, por mera liberalidade, optar por prosseguir com o contrato,
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advertindo o Prestador de Servico, mas, em qualquer um dos casos, sem prejuizo de seu direito de
ressarcimento de eventuais perdas e danos.

e Proibido portar ou consumir substancias intoxicantes ou bebidas alcodlicas no interior dos

prédios publicos e canteiros de obras ou adentrar a planta sob efeito destas;
e Proibido a ocorréncia de insultos, brigas ou desordens;
e Proibido trajar camiseta sem mangas ou bermudas, calgcados abertos, ténis, sandalias;

e E proibido o uso de adornos como anéis, correntes, pulseiras, relégios, brincos, piercings e
gualquer outro acessorio que possa comprometer a seguranca durante o trabalho.

e Proibido o acesso de veiculos sem autoriza¢éo prévia;

e Proibido executar trabalho sem o uso dos EPIS corretos para a atividade que se destina;

DA EXECUCAO DO CONTRATO E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Para afericdo dos servigos executados, a contratada devera apresentar juntamente com a planilha

de medicéo e relatério fotografico, os documentos a seguir:

Referente a Execucao da Obra.

e Declaracdo de Seguranca do Trabalho - indicando o responséavel pela seguranca no local
da obra;

e Documentos comprovando registro em carteira de trabalho dos empregados

envolvidos na execuc¢édo dos servigos contratados no periodo medido;

e Copia da folha de pagamento de salario dos empregados (nela devendo conter a
individualizacdo de todos o0s pagamentos que estiverem sendo efetuados,
especialmente horas extras, intervalo destinado a refeicdo e descanso, adicional de

insalubridade, adicional noturno, adicional de periculosidade), no periodo medido;
e Comprovante de controle de entrega de EPI's;
e Indicacéo do sindicato dos empregados envolvidos nos servi¢cos e a data-base da categoria;
e Documento atestando o cumprimento da convencéo coletiva de trabalho;

e Copia dos Termos de Rescisao de Contrato de Trabalho (TCRT) devidamente homologados
pelo sindicato da categoria dos empregados demitidos durante a execugdo dos servicos

contratados (anualmente na data da Convencéao);

e Documento comprovando o cumprimento das Normas Regulamentadoras (NR's);
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o Relagdo atualizada dos empregados vinculados a execucédo do contrato no periodo medido;
e Copia dos cartdes de ponto no periodo medido;
e Diério de obra devidamente assinado.

e Relatério de participacao dos empregados nos DDS - didlogo diario de seguranca e meio

ambiente.

e Relatério de inspecdo de seguranca, pelo menos mensal, bem como realizar e fornecer
Relatério Mensal de Seguranca, informando o cumprimento das normas e procedimentos,
incluindo:

o Assuntos de DDS; treinamentos e capacitacdes; atendimento do cronograma do
PCMSO e do Plano de Ac¢éo do PGR;

o Inspecdes e notificagcdes de seguranca, por ocasido de descumprimento de normas
e procedimentos, por parte de empregados préprios ou subcontratados (quando
houver);

o Regularidade das areas de vivencia e alojamento, quando for o caso. Inclusive de

alojamento fora da obra (externo).

Referente a situacao Fiscal da Contratada:

e Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de débitos relativos as contribuicdes
previdenciarias e as de terceiros - INSS;

e Certificado de regularidade do FGTS;
e Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

e FGTS: a) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade Social
(GFIP); b) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando
o recolhimento for efetuado pela Internet; c) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores
Constantes do Arquivo SEFIP (RE); d) Copia da Relacdo de Tomadores/Obras (RET).

e INSS: a) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade Social (GFIP);
b) Cépia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia; c¢) Copia da Guia da Previdéncia
Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de

recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
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Internet; d) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE); e)
Copia da Relacédo de Tomadores/Obras (RET).

Obs: A empresa contratada deve providenciar e entregar todos 0s documentos acima mencionados
para dar inicio ao processo de afericdo das medicdes da obra publica.A regularidade no
recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo-se as
obrigac®es previstas no art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Ressaltamos a importancia de acertar previamente a forma de envio dos documentos com o

fiscal do contrato.

Observacgoes

Caso algum dos documentos listados ndo se aplique a situac@o especifica da contratacdo ou nao
seja passivel de apresentacdo devido a circunstancias particulares, a empresa contratada devera
providenciar uma declaragédo formal informando o motivo pelo qual o documento ndo esta sendo
apresentado. Esta declaracdo deve ser clara, detalhada e acompanhar a entrega dos demais
documentos solicitados.

A apresentagdo desta declarac¢édo é fundamental para o processo de afericdo das medi¢des da obra
publica, garantindo transparéncia e clareza quanto a auséncia de documentos especificos e as

razBes subjacentes a essa omisséo.

A Autorizacéo para Emissdo da Nota Fiscal sera enviada por e-mail apds a validacéo realizada
pelo fiscal do contrato, que atestard o envio dos documentos e a conformidade do servigo
prestado com o estipulado no contrato.

DA SUBCONTRATACAO

e Conforme clausula contratual, sera permitida a subcontratacao de até 30% (trinta por cento)
dos servigos contratados, exceto 0s servi¢cos indicados como parcelas de maior relevancia e
valor significativo para a comprovacdo da qualificacdo técnica, desde que precedida de
autorizacdo expressa e escrita do gestor e do fiscal do contrato, com relacdo aos
servicos que poderdo ser subcontratados, sendo que a subcontratacdo se dard sem

prejuizo das responsabilidades contratuais e legais DA CONTRATADA.

e A subcontratada devera atender as mesmas exigéncias de habilitagdo juridica,
fiscal e qualificacdo técnica exigidas da CONTRATADA referente & parcela do
objeto que ser-lhe-4& repassada sendo a CONTRATADA a Unica e exclusiva

responsavel pela execugdo dos servigos.
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A CONTRATANTE ndo reconhecera qualquer vinculo com as empresas
subcontratadas, sendo que qualquer contato porventura necessario, de natureza técnica,
administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos realizados

serd mantido exclusivamente com a CONTRATADA.

MANIFESTACAO DE CIENCIA E ANUENCIA AO MANUAL E
COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO

Ciente do manual fornecido pela contratante, Municipio de Hortolandia, expresso anuéncia a todo o

conteldo nele tratado.

Declaramos, de forma inequivoca, nosso entendimento sobre as diretrizes, normas, procedimentos e

demais informacdes contidas no referido manual. Reconhecemos a importancia desses documentos

como guia para o adequado cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato.

Além disso, comprometemo-nos a cumprir rigorosamente com todas as disposi¢des estabelecidas no

manual, zelando pela sua aplicagdo eficaz em todas as etapas do projeto. Estamos cientes da

responsabilidade que recai sobre nés e estamos empenhados em agir de acordo com 0s mais altos

padrdes de qualidade, seguranca e ética.

Hortolandia, de de ;

Contratada: CNPJ:

Contrato: ;

Representantes da contratada:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:
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