PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta

hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderdo entregar 0s objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, prec¢os e padrdes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sdo excecdes a regra,
destinados sempre a situacfes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em

total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administracdo publica como para as empresas

licitantes.
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PREGAO ELETRONICO
18/2025

ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Governo

OBJETO
ATA de Registro de Precos para prestacdo de servigo especializado na distribuicdo de
materiais informativos a respeito das acfes institucionais das diversas secretarias da

Prefeitura, de acordo com as especificacdes contidas no ANEXO | — Termo de referéncia.

DATA PARA APRESENTAC}AO DE PROPOSTAS
INICIAL: 08/04/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)
FINAL: 25/04/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 25/04/2025 as 08h30 (horério de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global

MODO DE DISPUTA:
Aberto

COTA PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO N° 18/2025
Edital N° 20/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 88908/2025

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de
Hortolandia — SP, apOs autorizacdo do Secretario Municipal de Governo, realizara
licitag&o, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133,
de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢cdes

estabelecidas neste Edital.

1- DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a ATA de registros de precos para prestacao de
servico especializado na distribuicdo de materiais informativos a respeito das acgdes
institucionais das diversas secretarias da Prefeitura, de acordo com as especificacdes
contidas no ANEXO | — Termo de referéncia, conforme condicbes, quantidades e

exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada em unico item.

1.3. O preco de referéncia para a presente contratacdo é de R$ 219.113,34.

1.3.1. O valor individual dos itens se encontra disponivel na plataforma
BBMNET Licitag6es Eletronicas da Bolsa Brasileira de Mercadorias, no endereco

www.novobbmnet.com.br e no Termo de Referéncia.
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1.3.2. Os valores acima constituem o teto possivel para esta contratacao.
N&o sendo possivel a negociacdo para a contratacdo por valores superiores a

este.

2—- DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitacbes Eletrbnicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endereco www.novobbmnet.com.br

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros

tdo logo identifique incorrecdo ou agueles se tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

2.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

2.6. Nao poderéo disputar esta licitacao:

2.6.1. Aquele que ndo atenda as condi¢cOes deste edital e seu(s) anexo(s);
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2.6.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento

de bens a ele relacionados;

2.6.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens

a ela necessarios;

2.6.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta;

2.6.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.6.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.6.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a
condi¢des anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislacao trabalhista;

2.6.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.6.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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2.6.10. Sociedade de Propésito Especifico (SPE);

2.6.11. Organizacdes da sociedade civil de interesse publico - oscip, atuando

nessa condicao;

2.6.12. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que

disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9°da lei n.° 14.133, de 2021.

2.7. O impedimento de que trata o item 2.6.4 serd também aplicado ao licitante que
atue em substituicAo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade

juridica do licitante.

2.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.6.2 e 2.6.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucéo da licitacdo ou de gestdo do

contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéao ou entidade.

2.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.10. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por

essas entidades ou que seja declarada inidonea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

2.11. A vedacdo de que trata o item 2.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducao

da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado
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ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3- DA VIGENCIA DA CONTRATACAO

3.1. A ATA decorrente desta contratagdo, terd vigéncia por 12 (doze) meses contados
de sua assinatura, podendo ser prorrogado até o limite estabelecido na legislagdo vigente.

3.1.1. Se a ATA for prorrogada, os quantitativos serdo renovados.

3.1.2. Ap6s envio do e-mail contendo a ATA, a licitante tera o prazo de 05 (cinco) dias

Uteis para devolvé-la assinada.

3.1.3. A ATA assinada deve ser enviada como resposta ao mesmo e-mail que a enviou

para assinatura.

3.1.4. A assinatura da ATA deve ser efetuada de forma digital, mediante certificado digital
emitido em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos
termos do art. 12, 82° da Lei Federal 14.133/2021.

4- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de

propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta com o preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento

adotado neste Edital.

4.3. ApoOs a disputa e negociacdo do preco o Pregoeiro solicitara ao licitante vencedor
que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, sob pena de
INABILITACAO no certame licitatorio.
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4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o

formulario do ANEXO Il — Dados Para Contato, preenchido.

a) A apresentacdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratacdo. Sua apresentacdo € importante, mas sua auséncia nao inabilitara

a concorrente.

4.4. Na hipétese de demanda por laudos, catdlogos, autorizacbes, amostras,
credenciamentos, ou quaisquer outros documentos, nos quais o presente edital determine
gue a apresentacdo deva ocorrer em data subsequente, devera ser observado o prazo

estipulado no item 7.13

4.5. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo préprio do

sistema, que:
45.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitacao;
45.2. Esta ciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus

anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o
edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em

definitivo;

4.5.3. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condi¢cao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicao;

45.4. Nao possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos iii e iv do art.

1° e no inciso iii do art. 5° da constituicdo federal;
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455. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

4.6. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrbnico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

4.7. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,

gue cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.8. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.2 ou 4.7 sujeitara o licitante as

sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrerd somente apdés os procedimentos
de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compfem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de

julgamento e aceitacdo das propostas.

4.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as
operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
onus decorrente da perda de negocios diante da inobservancia de mensagens emitidas

pela Administracéo ou de sua desconexao.

4.12. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para providéncias.
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5—- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitacbes aptas para o0 recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagbes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema

e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O Acesso para patrticipar das licitacdes esta condicionado ao cadastro

prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitacdes.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o0 regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em
percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos

recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o0 sistema esteja aberto para o0 recebimento de

proposta.
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5.8. Os documentos de habilitacdo serdo vinculados pelo licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar, na fase de habilitacdo, e ndo poderdo mais ser excluidos

ou alterados.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo,

guando requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

5.11. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto

de apuracédo de responsabilidade.

5.12. Independente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.13. Quando for exigido pelo Pregoeiro, o licitante devera preencher a ficha técnica do

produto ou servicos, com as informacdes adicionais.

5.13.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificagédo.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessao publica, por

meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
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sistema, até a data final para apresentacédo de propostas. Os documentos de habilitacao

serdo vinculados na fase de Habilitacdo, somente pelo licitante vencedor.

6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A ndo desclassificagcdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo pregoeiro, os licitantes poderao
alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de andlise de

propostas.

6.4. O sistema ordenar4d automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o
pregoeiro e os licitantes, bem como as mensagens automaticas enviadas pelo préprio

sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, o0s licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.8. A variacdo minima entre os lances sera de R$ 10,00

6.9. Para formulagdo dos lances, serdo aceitos valores compostos por até 2 (duas)

casas decimais.

6.10. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

6.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao dltimo por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

6.12. O procedimento seguird de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

6.13. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacgoes.

6.13.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duracdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sessao publica.

6.13.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacdo, inclusive no caso de lances

intermediarios.

6.13.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessdo publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema

ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.14. ApoOs o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja

ofertado.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com 0 pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do

pregao, o sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepc¢éo
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dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo
superior a 03 (trés) horas, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada somente apos
decorridas vinte e quatro horas da comunicacéo do fato pelo pregoeiro aos participantes,
no sitio eletrénico utilizado para divulgacao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificar4 as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparacdo com os valores da primeira
colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei complementar n® 123,
de 2006, regulamentada pelo decreto n°® 8.538, de 2015.

6.20.1. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apés a comunicacdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).
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6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar

nova proposta em ato continuo a classificagéo;

b) Avaliacado do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverédo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de acbGes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientacdes dos 6rgdos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servicos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do estado ou do distrito federal do
orgao ou entidade da administracdo publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgao ou entidade de municipio, no territorio do
estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no

pais;

d) Empresas que comprovem a préatica de mitigacdo, nos termos da lei
n® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.22.1. Contiver vicios insanaveis;

6.22.2. N&o obedecer as especificacbes técnicas contidas no termo de
referéncia;

6.22.3. Apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco

méaximo definido para a contratacao;

6.22.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

administracao;

6.22.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

edital ou seus anexos, desde que insanavel.

6.23. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela administracao.

6.23.1. A inexequibilidade, na hip6tese de que trata o caput, sé sera

considerada ap6s diligéncia do pregoeiro, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da

oferta.

6.24. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.25. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de planilha de custos e formagdo de precgos
elaborada pela administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar ser4 convocado

para apresentar planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao
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valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitacédo da proposta.

6.26. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacéo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que ndo haja majoracdo do prego.

6.26.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue néo alterem a substancia das propostas;

6.26.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao
a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do simples

nacional, quando nao cabivel esse regime.

6.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido
para a contratacdo, o pregoeiro poderd negociar condicdes mais vantajosas, apoés

definido o resultado do julgamento.

6.27.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificacdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do preco maximo definido pela administracéo.

6.27.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.27.3. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatério

6.27.4. O pregoeiro podera solicitar ao licitante mais bem classificado que, no
prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao ultimo lance ofertado
apos a negociacdo realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos

pY

complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste
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edital e ja apresentados.

6.27.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de

solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
6.28. Apos a negociacao do preco, o pregoeiro iniciara a fase de habilitacao.

6.29. E de integral responsabilidade dos licitantes acompanhar o chat da sess&o, por
onde serdo realizadas todas as formas de comunicacdo relativas ao andamento da

sessao.

6.29.1. Qualquer eventual prejuizo resultante do ndo acompanhamento do

chat, é de integral responsabilidade do licitante.

6.30. Ao final da fase recursal, os licitantes interessados em assinar a ata
SUBISIDIARIAMENTE e nos mesmos valores do vencedor, devem se manifestar, nos
termos do art. 82, VIl da Lei Federal 14.133/2021.

6.30.1. A manifestacdo deverd ser realizada via e-mail, ao endereco

licitacao@hortolandia.sp.gov.br, com identificacéo clara do pregéo e lote;

6.30.2. A licitante devera manifestar expressamente sua intencéo de fornecer
pelo mesmo valor da licitante vencedora, no prazo maximo de 30 (trinta) minutos
a contar da divulgacédo, via chat, do resultado da etapa recursal ndo cabendo

suposic¢des ou interpretacoes;

6.30.3. No mesmo e-mail, a licitante interessada devera enviar toda a

documentacgéo de habilitagcdo exigida no item 7.

6.30.4. Caso a licitante interessada seja habilitada, toda a documentacao de

habilitacdo serd anexada a plataforma pela pregoeira.

7 - DA FASE DE HABILITACAO
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7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, 0 pregoeiro solicitara ao licitante
provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de habilitacéo
exigidos no edital, em um prazo maximo de 02 (duas) horas, e verificara se atendem as

condicbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°

14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.6 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Relacédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.1.2. Certiddes negativas referentes a punicdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das

empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n® 3/2018, art.

29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,
linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n°® 3/2018, art. 29, 8§1°).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificagéo. (IN n® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante serd reputado

inabilitado, por falta de condicdo de participacéo.

7.4. Caso atendidas as condicbes de participacdo, sera iniciado o procedimento de
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habilitacao.

7.5. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o formulario do
ANEXO IIl — Dados Para Contato, preenchido.

7.5.1. A apresentacao deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratacdo. Sua apresentacao € importante, mas sua auséncia ndo inabilitara a

concorrente.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPSs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,

em conformidade com os itens deste edital.

7.7. Verificadas as condi¢cOes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
0 pregoeiro examinard a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacédo ao
objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratacao
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

7.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacédo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.

7.9.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor

juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660,

de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.
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7.10. HABILITACAO JURIDICA:

7.10.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por acdes, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus

administradores.

7.11. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.11.1. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério
da Fazenda, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

7.11.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo
a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

7.11.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios com a Fazenda
Municipal;
7.11.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada

mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social;

7.11.5. FGTS — Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentacao de Certificado fornecido

pela Caixa Econémica Federal;

7.11.6. CNDT —Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do

Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).
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7.11.7. Para todas as certiddes exigidas para fins de habilitacao fiscal, serdo

aceitas “Certidao positiva, com efeito de negativa”.

7.12. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.12.1. Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor

da sede da licitante.

7.12.2. Na hipotese de a proponente estar em recuperacdo judicial,
possibilita-se a apresentacédo de certiddo positiva, com o Plano de Recuperacao
homologado pelo juizo competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua
viabilidade econdmico-financeira, inclusive, pelo atendimento de todos os

requisitos de habilitacdo econémico-financeira estabelecidos no edital.
7.13. QUALIFICACAO TECNICA:

7.13.1. A empresa vencedora devera apresentar documentacdo técnica
junto/anexado aos documentos de habilitacdo. Apresentar atestado de
capacidade técnica, emitido em nome da empresa licitante, fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando ter executado servigos
compativeis com o objeto licitado e de caracteristicas técnicas similares ou

superiores.

7.14. Os documentos exigidos acima serdo apresentados por meio eletronico, via
Sistema BBMNET.

7.15. Havendo duavida sobre a veracidade do documento, serd exigida a apresentacao

dos originais nao-digitais.

7.16. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos deverao estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao

estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacao legal,
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forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

7.17. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo ndo constar de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o
prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.

7.18. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informacdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitacdo, conforme o art. 63, |, da Lei n°® 14.133/2021.

7.19. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de érgdos e entidades

emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagao.

7.20. Apdés a vinculacdo dos documentos para habilitacdo, ndo sera permitida a
substituicdo ou a apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.20.1. Complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

7.20.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data
de recebimento das propostas;

7.21. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagéo.

7.22. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro
examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacéo,

até a apuragdo de uma proposta que atenda ao presente edital.
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8- DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacéo da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da lein® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de

lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de

habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de precluséo;

8.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais serd iniciado na data
de intimacgao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

8.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencéo de recurso sera de 30 minutos.

8.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséo
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua deciséo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazbes ao recurso pelos demais licitantes
serd de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.
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8.9. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da

deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados junto
ao departamento de suprimentos, da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua
Projetada 12, n® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

9- DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. As infragOes e sangOes administrativas serdao consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a

obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

10 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis

antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacgéo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrbnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

10.3. A impugnacao e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrbnica, através do e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br ou através do Sistema
BBMNet.
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10.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos

no certame.

10.4.1. A concessdao de efeito suspensivo a impugnacdo € medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do

processo de licitagao.

10.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do

certame.

11 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Este edital, bem como a licitacao regida por ele, podera ser anulado, suspensos ou
revogados a qualquer tempo, nos termos da Lei federal 14.133/2021.

11.2. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.3. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacao em contrario, pelo Pregoeiro.

11.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horério de Brasilia — DF.
11.5. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

11.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da

Administragéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

11.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas

propostas e a Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatorio.

11.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de

expediente na Administracéo.

11.9. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais nao importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

11.10. O Manual de operacfes da Plataforma BBMNET Licitacdes encontra-se disponivel

aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.11.Davidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitagbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET
Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.12.Em caso de divergéncia entre disposicbes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.13.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido > Licitacfes.

12 —= DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.2. ANEXO | — Termo de Referéncia;

12.3. ANEXO Il — Estudo Técnico Preliminar;
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12.4. ANEXO lll — Dados Para Contato;

12.5. ANEXO IV — Minuta da ATA de Registro de Precos;

12.6. ANEXO V — Minuta de Termo de Contrato;

12.7. ANEXO VI - Termo De Ciéncia E De Notificagcéo.

Hortolandia, 01 de abril de 2025.

Secretaria Municipal de Administracdo e Gestao de Pessoal
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETO RESUMIDO: ATA de registros de precos de distribuicdo de materiais informativos.

1.1 - OBJETO DETALHADO: ATA de registros de pregos para prestacdo de servico especializado

na distribuicdo de materiais informativos a respeito das acfes institucionais das diversas secretarias

da Prefeitura.

ltem

Cadigo
Prescon

Quant.

Unidade

Descricao
Item/Servico

Cota

Marca

Valor
Unitario

Valor Total

12.3.1669

800

Milheiros

Distribuicdo de
panfletos de
tamanhos diversos

R$ 114,73

R$ 91.789,36

12.31.767

200

Milheiros

Distribuigéo de
jornais de até 24
paginas

R$ 145,63

R$ 29.126,66

12.31.768

200

Milheiros

Distribuicdo de
jornais acima de 25
paginas

R$ 155,47

R$ 31.094,66

12.31.769

200

Milheiros

Distribuicéo de
revistas de até 24
paginas

R$ 164,43

R$ 32.886,00

12.31.770

200

Milheiros

Distribuicéo de
revistas acima de
25 paginas

R$ 171,08

R$ 34.216,66

2 - JUSTIFICATIVA: Para aumentar a visibilidade dos servigos prestados pela prefeitura, alcancar

todos os publicos, promover eventos ou projetos especiais. Embora o marketing digital seja uma

estratégia importante, o marketing impresso ainda tem seu lugar e pode ser eficaz quando usado

corretamente. A distribuicdo porta a porta oferece uma abordagem mais tangivel e pessoal para

alcangar os municipes. A distribuicdo de panfletos, jornais e revistas ajuda a informar a populagéo

sobre servigcos publicos, eventos e campanhas de conscientizacdo, a contratacdo conta com a

eficiéncia logistica, onde profissionais na &rea tém conhecimento sobre rotas, horarios e estratégias

de entrega, otimizando o0 processo e economizando tempo e recursos, garantindo que o material seja

entregue de forma organizada e profissional, aumentando a credibilidade da mensagem.
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A contratacdo de uma empresa de distribuicdo é uma estratégia para garantir que a comunicacao

municipal seja eficaz e atinja seus objetivos.

3-COTAAMPLA/RESERVADA:
Tendo em vista a natureza do objeto a ser contratado, ndo ha a possibilidade de separar cota para a

participacao exclusiva de microempresas e empresas de pequeno porte.

4 —DOS PRAZOS, ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS:
A ata de registro de preco devera ser firmada pelo periodo de 12 (doze) meses, contados a partir da
data da assinatura. A ata de registro de preco podera ser prorrogada nos termos da Lei Federal n®
14133/2021. O prazo de entrega sera de até 2 (dois) dias da emissdo da Autorizacao de Fornecimento.
Caso os servicos fornecidos ndo correspondam as especificagdes do termo de referéncia e seus
anexos, bem como a proposta apresentada, a detentora / proponente vencedora devera promover sua
adequacdo, dentro do prazo maximo de 24h (vinte e quatro) horas, contado da notificacdo escrita da
Administracdo, ndo gerando qualquer dnus para a Municipalidade, sem prejuizo de aplicacdo das
penalidades cabiveis. Na hipdtese da verificacdo a que se refere o sub item anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se 0 recebimento
definitivo no dia do esgotamento do prazo.O Departamento de Publicidade Institucional é
responsavel pelos contatos com a empresa contratada, determinando assim o prazo e o local de

prestacdo dos servigos.

5-DOTACAO ORCAMENTARIA:
As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos

consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagao abaixo discriminada:

01.02.04.131.0201.2.009.339039.01.1100000 — Ficha 37

6 - CONDICOES DE PAGAMENTO:
A contratada, quando do cumprimento as Autorizacdes de Fornecimento, emitira as respectivas

notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos/servicos fornecidos. Apds a efetiva
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entrega e conferéncia dos itens, o (s) profissional (is) responsavel (is) promovera (a0) o ateste na (s)
nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para pagamento. Os pagamentos deveréo ser efetuados em 10
(dez) dias, fora a dezena, da data do ateste das notas fiscais/faturas. As notas fiscais/fatura deverdo
ser emitidas para o MUNICIP1O DE HORTOLANDIA sob o nimero de CNPJ 67.995.027/0001-
32, exceto quando a secretaria requisitante for a SAUDE, sendo que neste caso, as notas
fiscais/fatura deverdo ser emitidas para 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE sob o nimero de
CNPJ 13.843.145/0001-04. A detentora da Ata, quando da apresentacdo da nota fiscal para fins de
recebimento pelos servicos prestados, devera apresentar relatorio com descricdo dos servicos

executados.

7 - CRITERIO DE JULGAMENTO:

A escolha do critério de menor pre¢o global se justifica pela busca de eficiéncia e economicidade na
gestdo publica, esse critério permite que a administracdo selecione a proposta que apresenta 0 menor
custo total para a execucao do objeto da contratacdo, considerando todos os elementos que compdem
a oferta. Além disso, a Lei 14.133/2021 enfatiza a importancia da transparéncia e da competitividade
nos processos licitatorios. O julgamento por menor preco global fomenta a participacdo de um maior
namero de licitantes, uma vez que a formulacao de propostas mais competitivas em relagdo ao custo

total pode atrair empresas menores, promovendo uma disputa mais saudavel e eficiente. Esse aspecto

é fundamental para garantir que o recurso publico seja utilizado de maneira mais responsavel e
vantajosa para a sociedade. Por fim, essa escolha se mostra alinhadas com os principios da eficiéncia
e da economicidade, fundamentais para a boa gestdo dos recursos publicos, de acordo com o artigo
34, da lei 14.133 de 01/04/2021, isso pode resultar em propostas mais vantajosas para a

administracao publica, garantindo a obtencédo de servicos de qualidade a precos mais acessiveis.

8 —-DOCUMENTACAO TECNICA:

Todos os documentos técnicos exigidos a licitante vencedora devera apresentar na aba ficha técnica
da plataforma BBMNET, empresa vencedora devera apresentar documentagéo técnica junto/anexado
aos documentos de habilitacdo. Apresentar atestado de capacidade técnica, emitido em nome da
empresa licitante, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando ter
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executado servi¢cos compativeis com o objeto licitado e de caracteristicas técnicas similares ou

superiores.

9 —VISITATECNICA:
Né&o se aplica.

10 —APRESENTAQAO DE AMOSTRA:
Né&o se aplica.

11-PROVADE CONCEITO:
Né&o se aplica.

12 - CONSORCIO:
Em razdo de se tratar de prestacdo de servicos de baixa complexidade, devera ser no edital vedada a

formacéo de consorcio.

13 - SUBCONTRATACAO:
Em razdo de se tratar de prestacdo de servicos de baixa complexidade, ndo sera permitida a

subcontratacdo.

14 - LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA:

Né&o se aplica.

15- OBRIGAC}@ES DA CONTRATADA/DETENTORA:

A empresa detentora devera desenvolver rotas eficientes para a entrega, alinhar a distribuicdo com as
necessidades da contratante, organizar a distribuir de materiais de forma eficiente, garantindo que
cheguem ao destino correto no prazo estipulado. Garantir a integridade dos materiais durante o
transporte, evitando danos ou extravios. Manter uma comunicagdo clara e constante sobre o status da
distribuicdo e resolver qualquer eventualidade, comunicar, por escrito, quando da ocorréncia de

anormalidades. Atender prontamente a quaisquer exigéncias da Administragdo, inerentes ao objeto
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do (contrato ou Ata de Registro de Precos. Comunicar, por escrito, no prazo maximo de 24 (vinte e
quatro) horas que antecede a data da prestagdo do servigo, 0s motivos que impossibilitem o
cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacdo. A distribuicdo devera ser de casa em
casa ou da maneira estipulada pela Secretaria ou Departamento que solicitou o servi¢o. A empresa
serda comunicada 3 (trés) dias antes do inicio da execucao do servigo. A retirada dos materiais para
distribuicdo devera ser feita em até 24 horas antes do inicio da distribui¢do, no local indicado pelo
Departamento de Publicidade. Manter, durante a vigéncia do contrato ou instrumentos equivalente,
em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas no respectivo processo licitatorio, se for o caso, apresentando ao contratante os documentos
necessarios, sempre que solicitado. Efetuar as entregas dos Itens, execucao dos servigos, em estrita
observancia das especificagbes do termo de referéncia e seus anexos, bem como da proposta.
Apresentar nota fiscal/fatura de conforme a Autorizacdo de Fornecimento; promover a corre¢do da
nota fiscal/fatura que néo for aprovada, no prazo maximo de 2 (dois) dias Uteis. Fornecer uniformes e
seus complementos a mao-de-obra envolvida, de acordo com o clima, responsabilizar-se por toda e
qualquer despesa referente a alimentacdo, protecdo solar, hidratacdo e transporte dos profissionais
envolvidos na prestacdo dos servigos, exercer controle sobre a assiduidade e a pontualidade de seus

colaboradores.

16 —OBRIGAQOES DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA:

Promover, através do seu gestor, 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, 0s aspectos
quantitativos e qualitativos, registrando as falhas detectadas e comunicando a CONTRATADA as
ocorréncias que exijam medidas imediatas. Comunicar a CONTRATADA, por escrito, sobre
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas na realizacdo dos servigos, para que sejam
adotadas as medidas corretivas necessarias. O Departamento de Publicidade é responsavel pelos
contatos com a empresa escolhida, realizara 0 acompanhamento da distribuicdo dos materiais de
informacdo, com a finalidade de atestar a execucdo dos servicgos, determinando assim o local de
retirada dos materiais de divulgacdo, prazo para entrega e os locais de distribui¢do dos materiais.
Documentar as ocorréncias havidas na execuc¢do do contrato, adotar, sempre que necessarias medidas
que visem sanar qualquer dificuldade encontrada para a perfeita realizacdo dos trabalhos. Quanto ao
modo de medicdo, o trabalho sera acompanhado por um funcionario designado pelo Departamento

de Publicidade Institucional, no sentido de atestar a requerida prestacéo de servicos, outra maneira de



nﬁin

Prefeitura de Hortolandia
Secretaria de Governo - Departamento de Publicidade Institucional

atestarmos a entrega dos materiais, e que podera ser feita paralelamente a distribuicdo, é a
confirmagéo via telefone (amostragem domiciliar), por meio da qual confirmamos com os moradores
se houve a entrega de determinado material em sua residéncia. O Departamento de Publicidade
Institucional é responsavel pelos contatos com a empresa escolhida, determinando assim o prazo,

horéario e o local de prestacdo dos servicos.

17 - CONSIDERAC@ES GERAIS:

Informamos que os servigos elencados no termo de referéncia ndo conduzem a uma determinada
marca ou fornecedor. Ressaltamos que todos estes servicos levam em conta apenas padrdes de
qualidade e rendimento adequados para aquilo que se prestam. Neste sentido, os padrbes de
qualidade e rendimento pretendidos para o0s servigos que se pretende contratar, resultam de uma
avaliacdo pratica dos melhores produtos existentes no mercado e que acabam por possuirem total

similaridade, uma vez que estes produtos s&o comuns.

Hortolandia, 13 de Janeiro de 2025.

KARINA DE 'lzsiSii::fjo ?i;gm: SABR|NA A§sjnado de forma
FRANCA  freivca MARTINS digital por SABRINA
SOSA:3414 SOsA:34te07ass3 MARTINS
. Dados: 2025.02.11 MELO:52394179 Q§5<?52~522032954(} 273?99
6074843  12:21:33 0300 899 12:12:31 -0300
Karina De Franca Sosa Sabrina Martins Melo
Assistente Técnico em Gestao - Assistente Administrativo

Chefe de Divisdo
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ANEXO Il - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

OBJETO: ATA de registros de pregos para prestacdo de servico especializado na distribuicdo de materiais
informativos a respeito das aces institucionais das diversas secretarias da Prefeitura.

Descricdo resumida: ATA de registros de precos de distribuicdo de materiais informativos.

1 - NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO: Para aumentar a visibilidade dos servicos prestados
pela prefeitura, alcancar todos os publicos, promover eventos ou projetos especiais. Embora o
marketing digital seja uma estratégia importante, o marketing impresso ainda tem seu lugar e pode
ser eficaz quando usado corretamente. A distribuicdo porta a porta oferece uma abordagem mais
tangivel e pessoal para alcancar os municipes. A distribuicdo de panfletos, jornais e revistas ajuda a
informar a populacdo sobre servicos publicos, eventos e campanhas de conscientizacdo, a
contratacdo conta com a eficiéncia logistica, onde profissionais na area tém conhecimento sobre
rotas, horarios e estratégias de entrega, otimizando o processo e economizando tempo e recursos,
garantindo que o material seja entregue de forma organizada e profissional, aumentando a
credibilidade da mensagem. A contratacdo de uma empresa de distribuicdo € uma estratégia para

garantir que a comunicacdo municipal seja eficaz e atinja seus objetivos.

2 - AREAS REQUISITANTES: Todas as secretarias municipais: Administracdo e Gestdo de
Pessoas, Assuntos Juridicos, Cultura, Desenvolvimento Econdmico, Trabalho Turismo e Inovagéo,
Educacdo, Ciéncia e Tecnologia, Esporte e Lazer, Financas. Habitacdo, Inclusdo e Desenvolvimento
Social, Meio Ambiente e Desenvolvimento Sustentavel, Mobilidade Urbana, Obras, Planejamento

Urbano e Gestao Estratégica, Saude, Seguranca e Servicos Urbanos.

3 - DA PREVISAO DO PLANO ANUAL DE CONTRATAGCAO: A presente contratacio esta
prevista no item tipo 8.31 do PCA.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO: Para atender as necessidades de divulgacdo
institucional do municipio, os servicos de distribuicdo de materiais informativos, a empresa deve

possuir uma infraestrutura logistica adequada para a distribui¢do dos materiais, com capacidade de
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atender as regides especificadas no contrato e cumprir prazos estabelecidos; apresentar
comprovacdo de experiéncia prévia da empresa em servicos similares, principalmente na
distribuicdo de materiais informativos, para garantir que tenha conhecimento especifico no setor; a
empresa deve possuir um sistema de controle de qualidade para assegurar que todos 0s materiais
sejam distribuidos corretamente e que eventuais problemas sejam rapidamente solucionados. A
contratada precisa demonstrar capacidade de flexibilizar a distribuicdo, caso haja necessidade de
aumento ou diminuicdo na quantidade de materiais a serem distribuidos, sem comprometer o
cronograma, e apresentar ferramentas de rastreamento e relatérios periddicos detalhados, para
monitoramento em tempo real da distribuicdo e avaliacdo da eficacia do servico prestado. A
empresa deve contar com uma equipe qualificada, tanto em operacdo logistica quanto em
atendimento ao cliente, para responder prontamente a davidas e solucionar problemas relacionados a
distribuicdo, e cumprir todas as normas de seguranca, regulamentacGes de transporte e demais
legislacBes pertinentes, garantindo a conformidade e a legalidade do processo de distribuicdo de

materiais informativos.

5 - ESTIMATIVA DE QUANTIDADES E MEMORIAS DE CALCULO: Essa projecio foi feita
com base na quantidade consumida nas atas vigentes do mesmo objeto, e nas atas dos Ultimos anos,
Processos Administrativos n° 8687/2019, 870/2021, 4301/2022, 49766/2023, servicos esses

utilizados por todas as secretarias, considerando ainda a possibilidade de prorrogacéo.

Item Descricdo Ata de 2020 Consumo | Unidade
1 | Distribuicdo de panfletos de tamanhos diversos 270 Milheiro
2 | Distribuicio de jornais de tamanhos diversos 0* Milheiro
3 | Distribuic&o revistas de tamanhos diversos 0* Milheiro

*servi¢o ndo utilizado na ata mencionada

Item Descricdo Ata de 2022 Consumo | Unidade

1 | Distribuicdo de panfletos de tamanhos diversos 70 Milheiro

2 | Distribuicdo de jornais de tamanhos diversos 30 Milheiro
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3 | Distribuigo revistas de tamanhos diversos 35 Milheiro
Item Descrigdo Ata de 2023 Consumo Unidade
1 | Distribuicdo de panfletos de tamanhos diversos 124 Milheiro
2 | Distribuicdo de jornais de até 24 paginas 0* Milheiro
3 | Distribuigdo de jornais acima de 25 paginas 0* Milheiro
Distribuicdo de revistas de até 24 paginas 0* Milheiro

5 | Distribuicdo de revistas acima de 25 paginas 0* Milheiro

*servico ndo utilizado na ata mencionada

6 - LEVANTAMENTO DE MERCADO: Empresas especializadas em distribuicdo de marketing e
impressos sdo focadas exclusivamente em entregas de materiais de marketing e impressos, como
panfletos, folders e outros materiais informativos. Essas empresas tém experiéncia em coordenar
rotas e pontos de distribuicdo conforme campanhas de marketing especificas, algumas dessas
distribuicdes sdo on-line como direct mail (ou mala direta) e empresas de marketing direct-to-
customer (dtc), que oferecem servicos especificos de distribuicdo para materiais publicitarios.
Distribuidoras regionais de materiais promocionais podem ter expertise e agilidade para distribuir
materiais em areas especificas, garantindo atendimento rapido e conhecimento da area geografica.
Essas empresas podem ser identificadas por meio de redes regionais de negocios e oferecem
servicos mais personalizados, sendo interessantes para distribuir materiais em um raio geografico
menor. Algumas empresas de logistica de grande porte oferecem servicos de distribuicdo de itens
variados, incluindo materiais impressos, e podem ajustar suas operacdes para demandas variaveis.
Esses fornecedores podem oferecer rastreamento em tempo real e controle de qualidade, além de
prazos ajustaveis conforme as necessidades da distribuicdo de materiais informativos. Solugdes de
last mile logistics (logistica da dltima milha) focam na entrega final ao destinatario, o que pode ser
valioso para materiais informativos que precisam ser distribuidos diretamente a pontos especificos,
como residéncias ou empresas, esses fornecedores oferecem servicos especializados para garantir
que os materiais sejam entregues no local exato, com menos chances de extravio ou erro, e tém

experiéncia com campanhas de distribuicdo de produtos impressos. Algumas empresas de logistica
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contam com plataformas digitais que permitem orastreamento em tempo real e 0 monitoramento dos
processos de distribuicdo, 0 que é uma vantagem para acompanhar o status dos materiais
distribuidos e garantir a entrega correta. Essas empresas geralmente possuem relatérios de
performance em tempo real, o que facilita o controle por parte do contratante. Empresas que
utilizam inteligéncia de rotas e sistemas de planejamento de campanha para maximizar a eficiéncia
da distribuicdo sdo ideais para otimizar tempo e custos, principalmente em regibes especificas. Essas
solugdes frequentemente utilizam tecnologia de mapeamento e segmentacdo para assegurar uma
cobertura completa da area de distribuicdo com o menor custo. Essas solugdes refletem a
diversidade de opc¢des disponiveis no mercado, com opc¢des que vao desde distribuidores locais,
especializados em pequenas campanhas, até grandes operadores de logistica com tecnologia

avancada.

7 - JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DA SOLUCAO A CONTRATAR: Contratar uma
empresa de servico de distribuicdo de material grafico é uma escolha estratégica para a
administracdo publica por varios motivos, empresas especializadas tém a capacidade de alcancar
uma ampla gama de publicos, garantindo que a informagdo chegue a diferentes comunidades e
grupos demograficos, tendo um alcance ampliado. Empresas especializadas possuem expertise em
logistica e planejamento, o que assegura uma distribui¢do eficaz e pontual, minimizando atrasos e
desperdicios. Outro ponto que justifica tal contratacdo é que ndo ha veiculos nem equipe a
disposicéo do quadro funcional na prefeitura, que possam desempenhar essa fungédo. Para atender as
necessidades de comunicacdo externa, a administracdo pode se beneficiar de varias ferramentas que
facilitam a interacdo e o0 engajamento com o publico externo, plataformas como redes socialis,
websites, portais e outras sdo fundamentais para a divulgacdo e comunicacdo externa. Porém para
oferecer uma maneira eficaz de alcancar um publico com pouco ou nenhuma acesso a internet,
compartilhar essas informag6es, anunciar eventos e promover acdes ou servicos relacionados a
politica publica, até mesmo em situacdes de emergéncia, € importante distribuir informacdes claras
e acessiveis para garantir que a mensagem chegue efetivamente a populacdo, € preciso ter também a
disposicdo desses servicos de distribuicdo de material grafico. Para atender a necessidade de
comunicagdo com toda a populagdo, inclusive quem ndo tem acesso a internet, & importante contar

com ferramentas que utilizem canais offline e que sejam acessiveis para esse publico. A contratacdo



Municipio de Hortolandia
Secretaria Municipal de Governo — Gabinete do Secretario

deste servicos é uma estratégia valiosa que traz diversos beneficios para o municipio, trazendo um
potencial impacto positivo em nossa imagem, engajamento com a comunidade. Essa forma de
servico oferece um impacto visual marcante, o que aumenta a probabilidade de que nossa mensagem

seja ouvida e lembrada, alcangando um publico diversificado.

8 - ESTIMATIVAS DE PRECOS OU PRECOS REFERENCIAIS: Com base no valor das atas
de registro de precos dos Ultimos 3 anos, acrescido do IPCA acumulado nos Gltimos 12 meses,
chegamos ao valor médio de R$ 192.530,07. Nos termos do artigo 24 da Lei federal n° 14.133/21 o
orcamento estimado da presente contratacdo, ndo tem carater sigiloso e nos termos do artigo 18,
inciso XI, da Lei n° 14.133/2021, a divulgacdo do orcamento da licitacdo, se dard no Edital de

licitacdo e na plataforma BBMNET, no momento da divulgacéo do Edital.

9 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO: No caso da divulgacgo institucional, com
a auséncia de veiculos de comunicacdo de massa, como radio e televisdo locais, a utilizacdo destes
servicos por parte da Prefeitura € imprescindivel para que as informacBes cheguem a populacéo,
assim como a apresentacdo de projetos e a¢bes com participacdo dos municipes, essa acdo visa
fortalecer a imagem e a comunicacdo da administracdo publica com a populacdo, utilizando uma
abordagem integrada e estratégica que envolve a criacao, producéo e distribuicdo de material grafico
informativo. S&o ferramentas por meio das quais a Administracdo Municipal apresenta e divulga
eventos publicos, programas e projetos de interesse da comunidade, e a¢fes de conscientizagdo. A
contratacdo vem ao encontro da postura adotada pela Administracdo Municipal, que trata a
comunicacdo publica como um bem publico. Assim como as pessoas precisam de saneamento
basico, seguranca, educacdo e saude, é necessario ter conhecimento e informacdo sobre a gestdo
publica. A contratacdo desses servicos se mostra fundamental para a consecucdo dos objetivos da
prefeitura, impulsionando o desenvolvimento local, promovendo o fortalecendo os lacos
comunitario, contribuindo para a criacdo de um ambiente agradavel, encorajando a participacdo da
populacdo em atividades. O uso de elementos visuais reforcam a identidade visual do servigo
publico, como logotipos e cores institucionais, implementando um plano de distribuicdo que garanta

que o material chegue a locais estratégicos e a diversos grupos comunitarios.
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10 - JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA SOLUC}AO: Justificando
0 ndo parcelamento desta contratacdo, avaliamos a natureza do servico, pois a contratacdo envolve
servico que deve ser realizado de forma integrada, o parcelamento pode comprometer a qualidade e

a eficécia da entrega. A distribuicdo de material grafico pode demandar uma abordagem coordenada
e um entendimento profundo do projeto, o que justifica uma contratacdo uUnica. Como o prazo de
entrega dos materiais € curto e ndo permite fracionamento, a contratacdo em um Unico lote é
essencial para atender as necessidades do projeto, como também contratar em um Unico lote resulta
em melhor negociacdo de precos e condi¢cbes com o fornecedor, evitando custos adicionais que
podem surgir em um parcelamento. Indicamos também que o parcelamento pode acarretar riscos de
interrupgdo no servico, 0 que afetaria a continuidade e a eficAcia da comunicagdo, a empresa
também pode necessitar de um conjunto especifico de competéncias técnicas que nao pode ser
fragmentado sem perda de qualidade. A distribuico de material grafico muitas vezes exige
consisténcia na identidade visual, que pode ser comprometida se diferentes fornecedores forem

utilizados em diferentes etapas.

11 - DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS EM TERMOS DE
ECONOMICIDADE E DE MELHOR APROVEITAMENTO DOS RECURSOS HUMANOS,
MATERIAIS OU FINANCEIROS DISPONIVEIS: A contratacdo desse servico traz varias
vantagens em comparagao com a execucdo dos mesmos internamente, pois empresas especializadas
nesse servico tém expertise e experiéncia, isso garante que a populacdo tenha acesso a informacdes
claras e relevantes sobre os servicos e acGes do municipio, garantindo que a comunicacdo se
mantenha relevante e impactante. Elas possuem conhecimento técnico, e pessoal treinado para
garantir a qualidade na distribuicdo dos materiais, além de proporcionar um resultado estético mais
profissional. Podendo também economizar tempo e recursos internos, em vez de dedicar tempo e
esforco dos funcionarios para lidar com esse servico, podendo focar assim em suas atividades
principais. Elas fornecer solucdes personalizadas e adaptadas as preferéncias e requisitos do
solicitante, garantindo que 0s servigosatendam as expectativas e objetivos de publicidade. Podendo
assegurar que a divulgacdo institucional ndo apenas informe, mas também que envolva e conecte a
populacdo & administracdo publica, criando um canal efetivo de didlogo e interacdo. Por fim ao

contratar uma empresa especializada, pode-se contar com o cumprimento de prazos e COmpromissos
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estabelecidos no contrato, pois tém processos eficientes e capacidade de producdo para atender as
demandas.

12 - MAPEAMENTO DE RISCOS: Alguns riscos associados a licitacdo é que se resultar deserta
pode levar a atrasos na prestagdo dos servigos, especialmente se 0 objeto contratado estiver
relacionado a um projeto especifico que depende desse servico, assim a administracdo precisara
reavaliar seus requisitos, os termos da licitacdo e a viabilidade de encontrar novos licitantes, o que
pode consumir tempo e recursos adicionais. Se a licitante selecionada ndo entregar o objeto
contratado ou realizar um servigo fora das especificacdes, isso pode resultar em litigios entre as
partes, com potenciais custos legais e danos a reputacdo para ambas as partes. Destacamos a
importancia de uma cuidadosa preparacdo, avaliagdo e acompanhamento durante todo o processo de
licitacdo e execugdo do contrato. Medidas preventivas e garantias contratuais adequadas podem

ajudar a mitigar esses riscos e proteger os interesses das partes envolvidas.

13 - POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS: Ao identificar e avaliar esses possiveis impactos
ambientais, € possivel implementar praticas sustentaveis que minimizem os riscos associados ao
servico de distribuicdo de material grafico. A adocdo de estratégias ecologicas ndo apenas contribui
para a preservacdo do meio ambiente, mas também agrega valor a imagem do servico puablico, e
promove uma cultura de responsabilidade ambiental. Atividades de distribuicdo podem causar
poluicdo sonora e visual, especialmente em areas urbanas, para isso sera feito o planejamento das
atividades de forma a minimizar a interferéncia em &reas residenciais, além de usar veiculos mais
silenciosos e realizar entregas em horarios apropriados. A producdo e distribuicdo de materiais
graficos podem gerar sobras de papel e outros residuos que, se ndo forem geridos corretamente,
podem contribuir para o acimulo de lixo, e para minimizar esse impacto, deve-se acompanhar o
programa de gestdo de residuos, que inclui a reciclagem de sobras de papel e a conscientizacdo

sobre a reducdo de desperdicios.

14 - PROVIDENCIAS PARA ADEQUACAO AO AMBIENTE DO ORGAO: Nio existe

necessidade de adequagdes operacionais para o uso do objeto licitado.
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15 - CONTRATAQ()ES CORRELATAS OU INTERDEPENDETES: Néo se faz necessaria a
realizacdo de contratacdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e contratacdo desde

demanda.

16 - DECLARACAO DE VIABILIDADE OU NAO DA SOLUCAO: Em resumo, 0s servicos de
distribuicdo de material grafico se mostram essencial para atingir os objetivos de comunicacdo e
engajamento da administracdo publica. A analise técnica realizada pelo departamento de publicidade
institucional identificou a necessidade de suporte profissional na prestacdo destes servigos para a
administracdo puablica se concentrar em suas atividades principais, melhorando a eficiéncia
operacional e a alocagdo de recursos, pois a infraestrutura atual é insuficiente para cobrir a essa
demanda, especialmente aqueles de maneira urgente, assim como ndo temos em nosso quadro
funcional profissionais especializados nessa prestacdo destes servigos. A contratacdo de uma
empresa especializada garantird a qualidade e eficiéncia na distribuicdo, proporcionando uma
experiéncia satisfatoria para os cidaddos. Além disso, essas acdes fortalecem o tecido social ao
promoverem campanhas que ajudam a educar e conscientizar a populacdo, divulgacdo de novos
programas ou servicos, e a interacdo comunitaria. A despesa é justificada pelo retorno em termos de
visibilidade e engajamento da populacdo, além do impacto positivo na economia local. Os recursos
alocados para essa contratacdo foram planejados para maximizar o beneficio pablico, garantindo

uma aplicacdo eficiente do orcamento.

Hortolandia, 08 de Janeiro de 2025.

SABRINA A'ss.inadodeforma
KARINA DE ssinacode forma MARTINS aigia por SABRINA
FRANCA  ofraanc MELO:52394179 MELO32394179899
SOSA:3414 SOshsdicorisas 899 1201:46 0300
-------- 6074843 ~~—1z2ra5=0300" === ====== et ittt
Karina De Franca Sosa Sabrina Martins Melo
Assistente Técnico em Gestéo - Assistente Administrativo

Chefe de Divisao



PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO Il

DADOS PARA CONTATO

Pregéo Eletrénico n° 18/2024

Data da sessdo em 25/04/2024, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF n°:

Telefone:

e-mail:

Objeto: ATA de Registro de Precos para prestacdo de servico especializado na
distribuicAo de materiais informativos a respeito das acodes institucionais das diversas
secretarias da Prefeitura, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas

neste Edital e seus anexos.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Nome da Agéncia:

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Nuamero da Agéncia:

Numero da Conta - Corrente:

DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Nome:

Estado Civil:

Profisséo:

R.G.n°

CPF/MF n°

Endereco:

*A apresentacao deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de contratacdo. Sua

apresentacao ¢ importante, mas sua auséncia nao inabilitars a concorrente.

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13.185-185
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO IV

Minuta da ATA de Registro de Precos

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 88908/2025

ATA N° /2025, RESULTANTE DO PREGAO
ELETRONICO N° 18/2025, QUE FAZEM ENTRE Sl
O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, POR
INTERMEDIO DO (A) SECRETARIA MUNICIPAL
DE , E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n°® 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)
Municipal de Governo, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacao

profissional), portador da Cédula de Identidade (R.G.) n°® , devidamente

inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob
one , € 0 FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica de direito publico
interno, sediada na Rua Projetada 12, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de
Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério
da Fazenda (CNPJ/MF) sob n° 13.843.145/0001-04, neste ato, representado pelo(a)

Secretéario(a) Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacéo

profissional), portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente

inscrito junto ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob

on° , doravante denominados CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

, pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida/Rua

, Bairro , ho Municipio de ,

Estado de , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa
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Juridica do Ministério da Fazenda — (CNPJ/MF) sob o n° , com Inscricéo

Estadual registrada sob n° , Neste ato representado por seu Diretor

/ Socio Sr. , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacdo profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto

ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda - (CPF/MF) sob n°
, doravante denominada DETENTORA, firmam a presente ATA DE

REGISTRO DE PRECO, mediante as clausulas e condi¢cfes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a ATA de registros de precos para prestacao
de servigco especializado na distribuicdo de materiais informativos a respeito das acgoes
institucionais das diversas secretarias da Prefeitura, de acordo com as especificacdes
contidas no Termo de referéncia, e nas demais condicdes contidas neste Termo

contratual.

1.2. Objeto da contratagao:

o ~ : UNIDADE VALOR
ITEM Especificagao COD DE MEDIDA QUANTIDADE UNITARIO
Distribuicéo de
1 panfletos de | 12.3.1669 | Milheiros 800
tamanhos diversos
Distribuigcéo de
2 |jornais de até 24 |12.31.767 | Milheiros 200
paginas
Distribuicéo de
3 jornais acima de 25| 12.31.768 | Milheiros 200
paginas
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Distribuicéo de

4 revistas de até 24 |12.31.769 | Milheiros 200
paginas
Distribuicéo de

5 revistas acima de 25| 12.31.770 | Milheiros 200
paginas

1.3. Vinculam esta contratacéo, independentemente de transcri¢ao:

1.3.1. O Termo de Referéncia,

1.3.2. O Edital da Licitacao;

1.3.3. A Proposta da detentora;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia desta ATA é de 12 (doze) meses, contados da assinatura

deste instrumento, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

1.1.1. Se a ATA for prorrogada, os quantitativos serdo renovados.

2.2. As prorrogacdes de prazo de vigéncia serdo formaliza as mediante celebragéo dos
respectivos termos de aditamento, respeitadas as condicfes prescritas na Lei Federal
n° 14.133/2021.

1.2.1. A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia, por conveniéncia desta
Prefeitura ndo gerara a empresa DETENTORA direito a qualquer espécie de

indenizacao;
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2.3. A DETENTORA podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem anterior,
desde que o faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade contratante em
até cento e vinte dias antes do vencimento desta ATA, ou de cada uma das

prorrogacgdes do prazo de vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a esta Ata de Registro de Precos.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacao do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da Ata de Registro de Pregos € de RS .......... (.....).

5.2.  No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. A detentora, quando do cumprimento as Autorizagbes de Fornecimento, emitira as

respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

6.2. ApOs a efetiva entrega e conferéncia dos itens, o (s) profissional (is) responsavel

(is) promovera (do) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para
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pagamento.

6.3. Os pagamentos deverédo ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

6.4. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA sob o numero de CNPJ 67.995.027/0001-32, exceto quando a
secretaria requisitante for a SAUDE, sendo que neste caso, as notas fiscais/fatura
deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE sob o nimero de CNPJ
13.843.145/0001-04.

6.5. A detentora da Ata, quando da apresentacdo da nota fiscal para fins de
recebimento pelos servigos prestados, devera apresentar relatdrio com descricdo dos

servigos executados.

6.6. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributérios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

6.7. Considerando decisdo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencéo de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencéo do imposto de renda (IR).

6.6.1. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos
valores decorrentes da prestacéao de servigos contratados ou fornecimento dos
bens contratados, uma vez atestados e liqguidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal
de 1988;

6.6.2. As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
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inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servicos, para entrega futura;

6.6.3. N&do estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas ou servigos e mercadorias elencados no art. 4° da
Instrugéo Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a detentora nao tenha
concorrido de alguma forma, deverda ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratoérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido

| = Indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a formula:

(6 /100)

365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso
CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados poderdo ser reajustados na hipdtese de
ocorréncia do artigo 84 da Lei 14.133/2021.
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7.2. O reajuste se dara ap0s negociacao entre as partes, observando-se como limite

maximo a variacdo do indice IPCA/IBGE.
7.3. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela DETENTORA.

7.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagar4d ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacao
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)

indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)
ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(ao) adotado(s), em
substituicédo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela detentora, de acordo

com a Ata de Registro de Precgos e seus anexos;

8.3. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;
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8.4. Notificar a detentora, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total

ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucao da Ata de Registro de Precos e o cumprimento
das obrigacdes pela detentora;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢do do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento a detentora do valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo, forma e condi¢cdes estabelecidos na presente Ata de Registro de

Precos;

8.8. Aplicar a detentora as sancdes previstas na lei e nesta Ata de Registro de Precos;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacdao judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
detentora;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo da presente Ata de Registro de Precos, ressalvados os
requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum

interesse para a boa execucao do ajuste.

8.10.1. A Administracdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacédo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
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financeiro feitos pela detentora no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
detentora com terceiros, ainda que vinculados a execucdo da Ata de Registro de
Precos, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da

detentora, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DA DETENTORA

9.1. Sem prejuizo das obrigacBes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacfes da
DETENTORA:

9.2. A detentora deve cumprir todas as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de
Precos e em seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as
despesas decorrentes da boa e perfeita execuc¢do do objeto, observando, ainda, as

obrigacdes a seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cadigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovacao;

9.5. Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor da Ata de

Registro de Precos ou autoridade superior (art. 137, 1l, da Lei n.° 14.133, de 2021) e

prestar todo esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execug¢ao contratual

pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da
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garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera

onerar o objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto

contratual.

9.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116, da
Lein.° 14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
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fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta néo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do contratante;

9.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo o0s materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de

regéncia;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do

memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA — GARANTIA DE EXECUCAO

10.1. N&o haver exigéncia de garantia contratual da execucéo.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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11.1. As infracdes e sancbes administrativas seréo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

11.2. A aplicacéo das sanc¢des previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

12.1. A Ata de Registro de Precos se extingue quando vencido o prazo nela estipulada,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacbes de ambas as

partes contraentes.

12.2. A existéncia de precos registrados implicard compromisso de fornecimento nas
condicdes estabelecidas, mas ndo obrigarda a Administracdo a contratar, facultada a
realizacdo de licitacdo especifica para a aquisicdo pretendida, desde que devidamente

motivada.

12.3. A Ata de Registro de Precos pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes
nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério

e a ampla defesa.

12.4. Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

12.5. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa néo
ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir a Ata de Registro de
Precos.

12.6. Se a operacao implicar mudanca da pessoa juridica detentora, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

12.7. A extingdo do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio
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econdmico-financeiro, hipotese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatoério (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na dotacao:
01.02.04.131.0201.2.009.339039.01.1100000.

13.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOS CASOS OMISSOS

14.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

15.1. Eventuais alteracOes contratuais reger-se-d80 pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

15.2. A detentora € obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado da Ata de Registro de Precos.

15.3. Registros que ndo caracterizam alteracédo da Ata de Registro de Precos podem ser
realizados por simples apostila, dispensada a celebracéo de termo aditivo, na forma do
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art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DO TERMO CONTRATUAL

16.1. As obrigacbes decorrentes desta Ata de Registro de Precos poderdo ser
formalizadas através de termo contratual, podendo ainda consubstanciar-se na propria
nota de empenho, na hipétese prevista no artigo 95 da Lei Federal n® 14.133/2021 e

suas alteracoes.

16.2. A recusa da DETENTORA em retirar a nota de empenho ou assinar o contrato
caracteriza descumprimento de obrigacdes, podendo-lhe acarretar as sancdes

previstas.

16.3. No caso previsto no subitem anterior, a critério da Administracdo, podera ser
celebrado contrato com as remanescentes, obedecida a ordem classificatoria e as

mesmas condigdes oferecidas pela DETENTORA, inclusive quanto ao prego.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,

bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, 82° da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - FORO

18.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de S&o Paulo, tera
jurisdicdo e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato,

constituindo assim o foro de elei¢do, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais
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privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam a presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Representante legal da detentora
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ANEXO V

Minuta de Termo de Contrato

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 88908/2025

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° /2025,
RESULTANTE DO PREGAO ELETRONICO N°
18/2025, QUE FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO
DE HORTOLANDIA, POR INTERMEDIO DO (A)
SECRETARIA MUNICIPAL DE

, E

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacéo profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F./M.F.) sob o n° ,
e o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa juridica de direito pablico interno, sediada
na Rua Projetada 12, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia —
SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 13.843.145/0001-04, neste ato, representado pelo(a) Secretario(a)

Municipal, Sr.(a) , (nacionalidade), (estado civil), (qualificacédo profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto ao

Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda (C.P.F/M.F) sob o n°

, doravante denominados CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa

, pessoa juridica de direito privado, sediada na Avenida/Rua

, Bairro , ho Municipio de ,

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Estado de , cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa

Juridica do Ministério da Fazenda — (CNPJ/MF) sob o n° , com Inscricédo

Estadual registrada sob n° , neste ato representado por seu Diretor

/ Sécio Sr. , (nacionalidade), (estado civil), (qualificagéo profissional),

portador da Cédula de Identidade (R.G.) n° , devidamente inscrito junto

ao Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — (CPF/MF) sob n°
, doravante denominada CONTRATADA, firmam o presente CONTRATO,

mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratacdo de empresa para prestacao de
servico especializado na distribuicdo de materiais informativos a respeito das actes
institucionais das diversas secretarias da Prefeitura, de acordo com as especificacdes
contidas no Termo de referéncia, e nas demais condicdes contidas neste Termo

contratual.

1.2. Objeto da contratagao:

2. o ~ 2 UNIDADE VALOR
TEM Especificacédo coD OE MEDIDA | QUANTIDADE |\ 0
Distribuicéo de
1 panfletos de | 12.3.1669 | Milheiros 800

tamanhos diversos

Distribuigcéo de

2 |jornais de até 24 |12.31.767 | Milheiros 200
paginas
Distribuicéo de

3 jornais acima de 25 |12.31.768 | Milheiros 200
paginas
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Distribuicéo de

4 revistas de até 24 |12.31.769 | Milheiros 200
paginas
Distribuicéo de

5 revistas acima de 25| 12.31.770 | Milheiros 200
paginas

2.1. Vinculam esta contratacao, independentemente de transcricao:

2.1.1. O Edital da Licitacao;

2.1.2. O Termo de Referéncia,

2.1.3. A Proposta do contratado;

2.1.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacédo € de __ ( ) meses, contados de sua
assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacao vigente.

2.2. As prorrogagdes de prazo de vigéncia serdo formaliza as mediante celebragéo dos
respectivos termos de aditamento ao contrato, respeitadas as condi¢cdes prescritas na
Lei Federal n° 14.133/2021, inclusive com renovagéo da garantia contratual, quando

essa existir.

1.2.1. A ndo prorrogacdo do prazo de vigéncia contratual por conveniéncia
desta Prefeitura ndo gerara a empresa contratada direito a qualquer espécie de

indenizacao;
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2.3. A empresa contratada podera se opor a prorrogacdo de que trata o subitem
anterior, desde que o faca mediante documento escrito, recebido pela Unidade
contratante em até cento e vinte dias antes do vencimento do contrato, ou de cada

uma das prorrogacdes do prazo de vigéncia.

CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim
como os prazos e condi¢cdes de conclusdo, entrega, observacdo e recebimento do

objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA — SUBCONTRATACAO

4.1. Na&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PRECO
5.1. O valor total da contratacéo € de R$.......... (.....)

5.2.  No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo,

frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacao.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. A contratada, quando do cumprimento as Autoriza¢gfes de Fornecimento, emitird as

respectivas notas fiscais/faturas, discriminando as quantidades e produtos fornecidos.

6.2. ApOs a efetiva entrega e conferéncia dos itens, o (s) profissional (is) responsavel

(is) promovera (do) o ateste na (s) nota (s) fiscal (is), encaminhando-as para

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

TO0L4y
CY ®
Sudbdi

| .

N4

o

~
Suae

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

pagamento.

6.3. Os pagamentos deverao ser efetuados em 10 (dez) dias, fora a dezena, da data do

ateste das notas fiscais/faturas.

6.4. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA sob o numero de CNPJ 67.995.027/0001-32, exceto quando a
secretaria requisitante for a SAUDE, sendo que neste caso, as notas fiscais/fatura
deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE sob o nimero de CNPJ
13.843.145/0001-04.

6.5. A detentora da Ata, quando da apresentacdo da nota fiscal para fins de
recebimento pelos servigos prestados, devera apresentar relatdrio com descricdo dos

servigos executados.

6.6. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributérios, os
valores para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota

Fiscal;

6.7. Considerando deciséo proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por
forca do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retencéo de tributos no
pagamento a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na
Instrucdo Normativa RFB n° 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE

procedera a retencéo do imposto de renda (IR).

6.6.1. As retencdes serdo realizadas no momento do pagamento dos
valores decorrentes da prestacéo de servigos contratados ou fornecimento dos
bens contratados, uma vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos
cofres municipais, nos termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal
de 1988;

6.6.2. As retencbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento,
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inclusive os pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou

prestacao de servicos, para entrega futura;

6.6.3. N&do estdo sujeitos a retencdo do IR na fonte os pagamentos
realizados a pessoas ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da
Instrugéo Normativa RFB n°® 1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.8. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma, devera ser acrescido de encargos moratérios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o
pagamento até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano,

aplicando-se a seguinte formula:

EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratoérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido;

| = Indice de atualizag&o financeira, calculado segundo a formula:

(6 /100)

365

N = NUumero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento;

VP = Valor da Parcela em atraso.
CLAUSULA SETIMA — REAJUSTE

7.1. Os precos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado,em __ /_/  (DD/MM/AAAA).
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7.2. Apoés o intervalo de um ano, 0s precos poderdo ser reajustados ap0s negociacao

entre as partes, observando-se como limite maximo a variacéao do indice IPCA/IBGE.
7.3. O reajuste de precos devera ser solicitado formalmente pela contratada.

7.3.1. Para a concessdo do reajuste devera ser comprovado que a
contratada ndo concorreu para que o prazo inicialmente pactuado ndo tenha

sido cumprido.

7.4. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, 0 interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.5. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o
contratante pagara ao contratado a importancia calculada pela Ultima variacédo
conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s)
indice(s) definitivo(s).

7.6. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao),

obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

7.7. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou
de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em
substituicédo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

7.8. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo

aditivo.

7.9. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA — OBRIGACOES DO CONTRATANTE
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8.1. Sem prejuizo das obrigacdes descritas no Termo de referéncias, sdo obrigacdes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;

8.3. Receber o0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Naotificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas
no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total

ou em parte, as suas expensas,;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes

pelo Contratado;

8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execuc¢ao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e
guantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente Contrato;

8.8. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgéao de representacéo judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adocédo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pelo

Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacbes e reclamacoes
relacionadas a execucdo do presente Contrato, ressalvados o0s requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para

a boa execucao do ajuste.
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8.10.1. A Administracdo terd o prazo de 01 (um) més, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por

igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-
financeiro feitos pelo contratado no prazo méaximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo

para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do contrato, bem como
por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA — OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1. Sem prejuizo das obrigacfes descritas no Termo de referéncias, séo obrigacdes da
CONTRATADA:

9.2. O Contratado deve cumprir todas as obrigacbes constantes deste Contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0S riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto, observando, ainda, as obrigacfes a

seguir dispostas:

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o
Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.4. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo

previsto, com a devida comprovagéo;
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9.5. Atender as determinacfes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou
autoridade superior (art. 137, Il, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo

esclarecimento ou informacéo por eles solicitados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administracao ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucao contratual
pelo contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da

garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacdo especifica,
cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera

onerar o0 objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execucdo do objeto

contratual.

9.9. Paralisar, por determinacdo do contratante, qualquer atividade que néo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes

assumidas, todas as condicdes exigidas para habilitacdo na licitacao;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagcéo (art. 116, da
Lei n.° 14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado
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pelo fiscal do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as

referidas vagas (art. 116, paragrafo unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
guantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de
fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
guando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de
2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca do contratante;

9.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados,
ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdao atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de

regéncia;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente,
cumprindo as determinac@es dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condi¢cdes de seguranca, higiene e disciplina.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para analise e aprovacao,
quaisquer mudancas nos meétodos executivos que fujam as especificacdes do

memorial descritivo ou instrumento congénere.

9.19. Na&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto

na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacao
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do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade
e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural,
relativos ao tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos
da Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD (Lei n° 13.709, de 14 de agosto de
2018);

10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-4 de acordo com as
bases legais previstas nas hipoteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei
n°® 13.709/2018 as quais se submeterdo o0s servicos, e para

propdsitos legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular.

10.2. A contratada obriga-se ao dever de protecdo, confidencialidade, sigilo de
toda informacgéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos
da LGPD, suas alteracfes e regulamentagcOes posteriores, durante o cumprimento

do objeto descritono instrumento contratual;

10.2.1. A contratada n&do poderd se utilizar de informacdo, dados
pessoais ou base de dados a que tenham acesso, para fins distintos

da execucao dos servigcosespecificados no instrumento contratual,

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos
titulares mediante consentimento, indispensaveis a propria prestacao
do servico, esta serarealizada apds prévia aprovacdo do municipio
de Hortolandia, responsabilizando- se a contratada pela obtencédo e

gestéo.

10.3. A contratada obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas
aptas a promover a segurancga, a protecao, a confidencialidade e o sigilo de toda

informacédo, dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar
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acessos ndo autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem
destruicdo, perda, alteracdo, comunicacdo ou qualquer outra forma de tratamento
inadequado ou ilicito; tudo isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato

ou o municipio de Hortolandia esta exposto;

10.4. A contratada deverd manter os registros de tratamento de dados pessoais
guerealizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e

de prova eletrdnica a qualquer tempo;

10.4.1. A contratada devera permitir a realizacdo de auditorias do
municipio de Hortolandia e disponibilizar toda a informacao
necessaria para demonstrar o cumprimento das obrigacGes

relacionadas a sistematica de protecdo de dados;

10.4.2. A contratada devera apresentar ao municipio de
Hortolandia, sempre que solicitado, toda e qualquer informacgéo e
documentacdo que comprovem a implementacdo dos requisitos de
seguranca especificados na contratacdo, de forma a assegurar a
auditabilidade do objeto contratado, bem como o0s demais

dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A contratada se responsabilizara por assegurar que todos 0s seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigcos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informacao e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protecdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranca de tais dados,
documento que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao

municipio de Hortolandia, mediante solicitagéo;

10.5.1. A contratada devera promover a revogacdo de todos os

privilégios de acesso aos sistemas, informacdes e recursos do

municipio de Hortolandia, em caso de desligamento de funcionario das

atividades inerentes a execucao do presente Contrato.
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10.6. A contratada nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacdo por escrito, informacéo, dados pessoais ou base de dados a que tenha

acesso em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual;

10.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela contratada a
terceiros, as informagdes fornecidas/compartilhadas devem se limitar
ao estritamente necessario para o fiel desempenho da execucdo do

instrumento contratual.

10.7. A contratada devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execucéo
das finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediacdo, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A contratada devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do Contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca
ou incidente de seguranca que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou
efetivo a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificacbes ou

inspecoes;

10.8.1. A comunicacdo acima mencionada ndo eximira a contratada das
obrigacdes, e/ou sancdes que possam incidir em razao da perda de
informacao, dados pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apdés a satisfacdo da finalidade
pretendida, a contratada interromperd o tratamento dos dados pessoais
disponibilizados pelo municipio de Hortolandia e, em no méaximo trinta dias, sob
instrucdes e na medida do determinado por este, eliminara completamente os
Dados Pessoais e todas as coOpias por ventura existentes (seja em formato digital
ou fisico), salvo quando a contratada tenha que manteros dados para cumprimento

de obrigacao legal;

10.10. A contratada ficara obrigada a assumir total responsabilidade e

ressarcimento por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sancdes
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aplicadas pela autoridade nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados
pessoais compartilhados pelo municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas

neste contrato;

10.11. A contratada ficard obrigada a assumir total responsabilidade pelos
danos patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em
razdo do descumprimento de suas obrigacOes legais no processo de tratamento dos

dados compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.12. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispbe o
Capitulo VI, Secéo lll, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1. Nao havera exigéncia de garantia contratual da execucao.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infracBes e sancdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicacdo das sancfes previstas neste contrato ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato se extingue quando vencido o0 prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigacdes de ambas as

partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o

Contratante, quando esta ndo dispuser de créditos or¢camentarios para sua
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13.3.

13.4.

13.5.

13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

A extincdo nesta hipotese ocorrerd na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificacdo do contratado pelo contratante nesse sentido com

pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

Caso a notificacdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicacao.

O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla
defesa.

Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

Se a operacdo implicar mudanca da pessoa juridica contratada, devera ser

formalizado termo aditivo para alteracao subjetiva.

O termo de rescisédo, sempre que possivel, sera precedido de:

13.9.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente
cumpridos;

13.9.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

13.9.3. Indeniza¢des e multas.

13.10. A extincdo do contrato ndo configura Obice para o0 reconhecimento do
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desequilibrio econémico-financeiro, hipétese em que serd concedida indenizacao

por meio de termo indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na dotacao:
01.02.04.131.0201.2.009.339039.01.1100000.

14.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos
aprovacgdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,

mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicdes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
sequintes da Lei n® 14.133, de 2021.

16.2. O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S
acréscimos ou supressfes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e

cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteragcdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragédo de termo aditivo, na forma do art. 136 da
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Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratac6es Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021,

bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencdo ao art. 8°, 82°, da Lei n.
12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA — AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo € regido pelas disposicbes contidas na Lei
Federal n° 14.133/2.021, suas alteracdes e demais normas complementares de direito
privado e disposicfes deste instrumento, bem como as disposi¢cdes contidas no
Processo Administrativo protocolado sob n° 88908/2025, originario do Procedimento
Licitatério instaurado na modalidade de Pregdo Eletrénico n° 18/2025, seus Anexos,
tudo fazendo parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo

transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA NONA — FORO

19.1. A interpretacdo e aplicacdo dos termos contratuais serdo regidas pelas leis
brasileiras e o0 Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de S&o Paulo, tera
jurisdicdo e competéncia sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato,
constituindo assim o foro de eleicdo, prevalecendo sobre qualquer outro, por mais

privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e contratadas, as partes assinam o presente, por si e seus

sucessores em trés vias iguais e rubricadas, para todos os fins de direito.

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art136
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art94
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#art8§2
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#art7§3

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

Representante legal do CONTRATADO

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestao de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO VI
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de sé&o paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo coOpias das
manifestacdes de interesse, despachos e decisdes, mediante regular cadastramento no
sistema de processo eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na resolugdo n°
01/2011 do tcesp;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os despachos e decisées que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no diario
oficial do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de
sao paulo, em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n® 709, de 14 de janeiro
de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme
regras do cédigo de processo civil;

d) As informacfes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estao
cadastradas no médulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugdes n°01/2020, conforme “declaragéo(des) de atualizagao
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por notificados para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:

Nome:

Cargo:
CPF:
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Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):
Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador
da despesa; de partes contratantes; de responsaveis por acbes de acompanhamento,
monitoramento e avaliagdo; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por
prestacbes de contas; de responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou
administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na
hipotese de prestagBes de contas, caso 0 signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles
ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificacdo, sera ele objeto de notificacdo
especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n° 11/2021).
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