PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ADVERTENCIA

A MUNICIPALIDADE de HORTOLANDIA adverte a todos os licitantes, que ndo esta

hesitando penalizar empresas que descumpram o pactuado.

Solicitamos que as empresas apresentem suas propostas e lances de forma consciente,
com a certeza de que poderdo entregar 0s objetos da forma como foi pedido no edital e

dentro dos prazos, prec¢os e padrdes de qualidade exigidos.

Vale lembrar também que os pedidos de realinhamento de preco sdo excecdes a regra,
destinados sempre a situacfes excepcionalissimas e somente serdo deferidos, se em

total consonancia com a lei.

Ratificamos, portanto, que as propostas sejam efetivadas de forma séria e consciente,
visando evitar problemas, tanto para a administracdo publica como para as empresas

licitantes.
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PREGAO ELETRONICO
49/2025

ORGAO REQUISITANTE

Secretaria Municipal de Saude

OBJETO

Contratacdo de servicos de limpeza hospitalar, com fornecimento de mao-de-obra,
saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencdo de condi¢bes
adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e reposicdo de materiais, de acordo

com as especificacdes contidas no ANEXO Il — Termo de referéncia.
DATA PARA APRESENTAC}AO DE PROPOSTAS
INICIAL: 30/05/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)

FINAL: 16/06/2025 as 08h00 (horario de Brasilia)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 16/06/2025 as 08h30 (horério de Brasilia)

LOCAL: WWW.NOVOBBMNET.COM.BR

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco global

MODO DE DISPUTA:
Aberto

COTA PREFERENCIAL ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO N° 49/2025
Edital N° 58/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 92566/2025

Torna-se publico que o MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, por meio da Secretaria
Municipal de Administracdo e Gestdo de Pessoal (Departamento de Suprimentos),
sediada na Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de
Hortolandia — SP, apods autorizagcdo do Secretario Municipal de Saude, realizara
licitagc&o, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°® 14.133,

de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condicdes

estabelecidas neste Edital.

1- DOOBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a contratacdo de servicos de limpeza hospitalar,
com fornecimento de méo-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos,
visando a obtencéo de condi¢cdes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e
reposicao de materiais, de acordo com as especificagdes contidas no ANEXO Il — Termo
de referéncia, conforme condi¢cfes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e

Seus anexos.

1.2. Alicitacdo sera realizada em unico item.

1.3. O preco de referéncia para a presente contratacdo esta disponivel em tabela que
acompanha o Termo de referéncia anexo a este edital.

1.3.1. O valor acima constitui 0 teto possivel para esta contratacdo. Nao

sendo possivel a negociacdo para a contratagdo por valor superior a este.
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2 - DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

2.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente
credenciados no Plataforma BBMNET Licitacbes Eletrbnicas da Bolsa Brasileira de

Mercadorias, no endere¢co www.novobbmnet.com.br

2.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
0s atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos

decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela
informacéo, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos registros

tdo logo identifique incorrecéo ou agueles se tornem desatualizados.

2.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitac&o.

2.5. Nesta licitacdo, participacdo ndo é exclusiva a microempresas e empresas de

pequeno porte, nos termos do art. 48 da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.

2.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de

pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°

14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o

microempreendedor individual — MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123,
de 2006.

2.7. Nao poderéo disputar esta licitagcao:

2.7.1. Aquele que néo atenda as condi¢des deste edital e seu(s) anexo(s);
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2.7.2. Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo,
pessoa fisica ou juridica, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento

de bens a ele relacionados;

2.7.3. Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela
elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor
do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de
5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens

a ela necessarios;

2.7.4. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo,
impossibilitada de participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi

imposta;

2.7.5. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial,
econOmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que desempenhe fun¢do na licitacdo ou atue
na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro

ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

2.7.6. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da lei
n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.7.7. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a
divulgacdo do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em
julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissado de trabalhadores a
condi¢des anélogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos

vedados pela legislacao trabalhista;

2.7.8. Agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;

2.7.9. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;
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2.7.10. Sociedade de Propésito Especifico (SPE);

2.7.11. Organizacdes da sociedade civil de interesse publico - oscip, atuando

nessa condicao;

2.7.12. Cooperativas de trabalho;

2.7.13. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucao do contrato agente publico do érgdo ou entidade contratante, devendo
ser observadas as situagbes que possam configurar conflito de interesses no
exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que

disciplina a matéria, conforme 8 1° do art. 9° da lei n.° 14.133, de 2021.

2.8. O impedimento de que trata o item 2.7.4 sera também aplicado ao licitante que
atue em substituicAo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sancéo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacdo fraudulenta da personalidade

juridica do licitante.

2.9. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a
empresa a que se referem os itens 2.7.2 e 2.7.3 poderdo participar no apoio das
atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do

contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgéao ou entidade.

2.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo

econdmico.

2.11. Em licitacbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas
parcialmente financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo
financeiro internacional com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo
podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por

essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.
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2.12. A vedacdo de que trata o item 2.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a conducéo
da contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado

ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

3- DA CONTRATACAO

3.1. O prazo de vigéncia do contrato resultante deste pregédo sera de 12 (doze) meses

contados de sua assinatura, podendo ser prorrogado nos termos da legislacdo vigente.

3.1.1. Apbs envio do e-mail contendo o contrato, a licitante terd o prazo de 05 (cinco) dias

Uteis para devolvé-lo assinado.

3.1.2. O contrato assinado deve ser enviado como resposta ao mesmo e-mail pelo qual
foi recebido.

3.1.3. A assinatura deve ser efetuada de forma digital, mediante certificado digital emitido
em ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), nos termos do art.
12, 82° da Lei Federal 14.133/2021.

4- DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

4.1. Na presente licitacdo, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacao de

propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a

proposta com o preco, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital.

4.3. ApoOs a disputa e negociacdo do preco o Agente de Contratacdo solicitara ao
licitante vencedor que VINCULE os documentos de HABILITACAO exigidos no edital, sob
pena de INABILITACAO no certame licitatorio.

4.3.1. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o
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formulario do ANEXO Il — Dados Para Contato, preenchido.

a) A apresentacdo deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratacdo. Sua apresentacao é importante, mas sua auséncia nao inabilitara

a concorrente.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarard, em campo proprio do

sistema, que:
4.4.1. Cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo;
4.4.2. Esta ciente e concorda com as condicfes contidas no edital e seus

anexos, bem como de que a proposta apresentada esta em conformidade com o
edital e que o valor ofertado compreende a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas
leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e
nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de sua entrega em

definitivo;

4.4.3. N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na

condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, xxxiii, da constituicao;

4.4.4, N&do possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando

trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos iii e iv do art.

1° e no inciso iii do art. 5° da constituicdo federal;

4.4.5. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da previdéncia social, previstas em lei e em outras

normas especificas.

4.4.6. Cumpre a exigéncia de garantia de Participacdo, conforme art. 58 da
Lei 14.133, de 2021.
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4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do
sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrénico,

gue cumpre o0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n°® 123, de

2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a
49, observado o disposto nos 88 1° ao 3° do art. 4°,da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.6.1. No item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “nenhuma” impedira o prosseguimento

no certame, para aquele item;

4.6.2. Nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para
microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do campo “n&éo”

apenas produzira o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido

previsto na lei complementar n° 123, de 2006, mesmo que microempresa,

empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.4 a 4.6 sujeitard o licitante as

sancdes previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos
documentos de habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apos os procedimentos

de abertura da sesséo publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compbdem a
proposta dos licitantes convocados para apresentacdo de propostas, a partir da fase de

julgamento e aceitacdo das propostas.

4.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as

operacdes no sistema eletronico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo
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onus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas

pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer

acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para providéncias.

4.12. No momento em que declarar que cumpre a exigéncia de garantia licitante dever4,

sob pena de inabilitagcdo, juntar comprovante de prestacdo de Garantia de Participacao

(Garantia de Proposta), através do botao “Anexar documento”, nos seguintes termos:

4.12.1. A prestacdo da garantia de proposta, que trata o art. 58 da Lei n°
14.133/2021, no valor equivalente a 1% do valor estimado para a contratacao,

sendo o valor da garantia:

a) R$ 55.161,72.

4.12.2. Em caso de caucdo em dinheiro, deve transferir o valor para conta

vinculada ao Municipio de Hortolandia.

a) BANCO DO BRASIL - Agéncia 6983-3 - Conta corrente 107000-2 -
MUNICIPIO DE HORTOLANDIA.

4.12.3. A Garantia ndo podera ter validade inferior a 90 (noventa) dias da

abertura do certame.

4.12.4. A Comissdo de Contratacdo da presente licitacdo n&do se
responsabilizara por informacdes prestadas erroneamente pelas licitantes,
enviadas para e-mails diferentes do informado neste instrumento, assim como
solicitacdes realizadas fora do prazo ou sem tempo habil para anélise e producao

dos documentos necessarios.

4.12.5. A garantia de proposta podera ser prestada nas modalidades de que
trata 0 8 1° do art. 96 da Lei n°® 14.133/2021.
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4.12.6. Implicard execucéo do valor integral da garantia de proposta a recusa
em assinar o contrato ou a ndo apresentacdo dos documentos para a

contratacao.

4.12.7. A Garantia serd devolvida aos licitantes no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, contado da assinatura do contrato ou da data em que for declarada

fracassada a licitacao.

5- DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. As licitacbes aptas para o recebimento de propostas estdo disponiveis na
Plataforma BBMNET no menu “Sala de Disputa”, no campo das licitagbes na coluna

(menu) da etapa “Aberto para receber propostas”.

5.1.1. O licitante interessado podera utilizar filtros de buscas e selecionar o
lote/item de interesse e, posteriormente preencher os campos exigidos no sistema

e finalizar no comando “enviar proposta”.

5.1.2. O Acesso para participar das licitacdes esta condicionado ao cadastro
prévio do interessado na Plataforma BBMNET Licitagfes.

5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta

ou indiretamente na execucao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de
exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer

alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o0 regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em

percentuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos
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recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento

serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.

5.7. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, dentro do periodo em que o sistema esteja aberto para o recebimento de

proposta.

5.8. Os documentos de habilitacdo serdo vinculados pelo licitante provisoriamente
classificado com o melhor lance/proposta, e ndo poderdo ser excluidos ou alterados, apos

0 prazo estipulado no item 7.1 deste edital.

5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos,
bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios,
em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execug¢do contratual, promovendo,

guando requerido, sua substituicao.

5.10. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa) dias, a contar da

data de sua apresentacao.

5.11. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de

regéncia de contratacdes publicas federais, quando participarem de licitagfes publicas;

5.11.1. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja
decorrente da aplicacdo do desconto ofertado devera respeitar 0s precos

maximos previstos no item 5.11.

5.12. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Uniéo e, apés o

devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a
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adocdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71,

inciso 11X, da Constituicdo; ou condenacdo dos agentes publicos responsaveis e da

empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia

de superfaturamento por sobrepreco na execucao do contrato.

5.13. Eventual sobrepreco ou superfaturamento da proposta ou lance podera ser objeto

de apuracédo de responsabilidade.

5.14. Quando for exigido pelo Agente de Contratacdo, o licitante devera preencher a

ficha técnica do produto ou servigos, com as informacdes adicionais.

5.14.1. O licitante ndo podera em hipétese nenhuma se identificar na ficha

técnica, sob pena de desclassificagao.

6- DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-a automaticamente em sessao publica, por
meio de sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no
sistema, até a data final para apresentacdo de propostas. Os documentos de habilitacdo

serdo vinculados na fase de Habilitagcdo, somente pelo licitante vencedor.
6.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.3. A néo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacéo.

6.3. Quando devidamente justificado e autorizado pelo Agente de Contratacdo, 0s
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licitantes poderao alterar a proposta anteriormente inserida no sistema durante a fase de

analise de propostas.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que

somente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o Agente
de Contratacdo e os licitantes, bem como as mensagens automéaticas enviadas pelo

préprio sistema.

6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu

recebimento e do valor consignado no registro.

6.7. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item.

6.8. A variacdo minima entre os lances sera de R$ 1.000,00.

6.9. Para formulacdo dos lances, serdo aceitos valores compostos por até 2 (duas)

casas decimais.

6.10. Os licitantes poderédo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para

abertura da sesséo e as regras estabelecidas no edital.

6.11. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

6.12. O procedimento seguird de acordo com o MODO DE DISPUTA ABERTO.

6.13. Os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.13.1. A etapa de lances da sessédo publica tera duragdo de dez minutos e,
apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance

ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duragcéo da sesséo publica.
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6.13.2. A prorrogacao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem
anterior, serd de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver
lances enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive no caso de lances

intermediérios.

6.13.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens
anteriores, a sessao publica encerrar-se-4 automaticamente, e o sistema

ordenard e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacao.

6.14. Apé6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema

ordenara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.15. Serdo aceitos lances inferiores, iguais ou superiores ao lance de menor valor ja

ofertado.

6.16. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo

real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacao do licitante.

6.17. No caso de desconexdo com o Agente de Contratacdo, no decorrer da etapa
competitiva do pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes
para a recepc¢éao dos lances.

6.18. Quando a desconexdo do sistema eletrbnico para o Agente de Contratacdo
persistir por tempo superior a 03 (trés) horas, a sesséo publica serd suspensa e reiniciada
somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicagédo do fato pelo Agente de

Contratagdo aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.20. Encerrada a etapa de lances, o sistema identificara as microempresas e empresas
de pequeno porte participantes, procedendo a comparagcdo com os valores da primeira
colocada para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da lei complementar n°® 123,
de 2006, regulamentada pelo decreto n° 8.538, de 2015.
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6.20.1. Nessas condi¢Oes, as propostas de microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da
melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira

colocada.

6.20.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de
encaminhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior
ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema,

contados apds a comunicacdo automatica para tanto.

6.20.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor
classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo
convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacdo, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no

subitem anterior.

6.21. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.21.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de

desempate sera aquele previsto no art. 60 da lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

a) Disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar

nova proposta em ato continuo a classificacao;

b) Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de

atesto de cumprimento de obrigacdes previstos nesta lei;

c) Desenvolvimento pelo licitante de acgbes de equidade entre homens e

mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

d) Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

orientacdes dos 6rgdos de controle.

6.21.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente,

aos bens e servigos produzidos ou prestados por:

a) Empresas estabelecidas no territério do estado ou do distrito federal do
orgdo ou entidade da administragdo publica estadual ou distrital licitante ou, no
caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de municipio, no territorio do

estado em que este se localize;

b) Empresas brasileiras;

c) Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de techologia no

pais;

d) Empresas que comprovem a préatica de mitigacdo, nos termos da lei
n®12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.22. Sera desclassificada a proposta vencedora que:

6.22.1. Contiver vicios insanaveis;

6.22.2. N&do obedecer as especificacbes técnicas contidas no termo de
referéncia;

6.22.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do prego

maximo definido para a contratacao;

6.22.4. N&o tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela

administracao;

6.22.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste

edital ou seus anexos, desde que insanavel.
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6.23. No caso de bens e servicos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas,

valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orcado pela administracao.

6.23.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO sera

considerada apos diligéncia do Agente de Contratacdo, que comprove:

a) Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

b) Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

6.24. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias,

para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

6.25. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo
da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo

sistema, desde que ndo haja majoracéo do preco.

6.25.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas

gue nédo alterem a substancia das propostas;

6.25.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcao
a indicacédo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do simples

nacional, quando néo cabivel esse regime.

6.26. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta
do primeiro colocado permanecer acima do pre¢co maximo definido para a contratagédo, o
Agente de Contratagdo podera negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o

resultado do julgamento.

6.26.1. A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a

ordem de classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado,
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mesmo apos a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do preco maximo definido pela administracéo.

6.26.2. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser

acompanhada pelos demais licitantes.

6.26.3. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e

anexado aos autos do processo licitatorio

6.26.4. O Agente de Contratacdo podera solicitar ao licitante mais bem
classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta readequada ao
ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmacdo daqueles

exigidos neste edital e ja apresentados.

6.26.5. E facultado ao Agente de Contratac&o prorrogar o prazo estabelecido,
a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o

prazo.

6.27. Apés a negociacdo do preco, o Agente de Contratacdo iniciard a fase de

habilitacao.

6.28. E de integral responsabilidade dos licitantes acompanhar o chat da sess&o, por
onde serdo realizadas todas as formas de comunicacdo relativas ao andamento da

sessao.

6.28.1. Qualquer eventual prejuizo resultante do ndo acompanhamento do

chat, é de integral responsabilidade do licitante.

7 - DA FASE DE HABILITACAO

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Contratacdo solicitard ao licitante

provisoriamente classificado em primeiro lugar que vincule os documentos de habilitagéo
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exigidos no edital, em um prazo méaximo de 02 (duas) horas, e verificard se atendem as

condicbes de participacdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°

by

14.133/2021, legislacdo correlata e no item 2.7 do edital, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratagéo,

mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. Relacédo de Apenados, mantida pelo Tribunal de Contas do Estado de

Sao Paulo (https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados); e

7.1.2. Certiddes negativas referentes a puni¢cdes vigentes, mantido pela

Controladoria Geral da Unido (https://certidoes.cqu.gov.br).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu socio majoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacdo do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o Agente de Contratacao diligenciara para verificar se houve fraude
por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN
n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, 819).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificacdo. (IN n°® 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagdo, sera iniciado o procedimento de

habilitacao.
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7.5. Junto aos demais documentos de habilitacdo, deve ser anexado o formulario do
ANEXO IIl — Dados Para Contato, preenchido.

7.5.1. A apresentacao deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de
contratacdo. Sua apresentacao € importante, mas sua auséncia ndo inabilitara a

concorrente.

7.6. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de
algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o Agente de Contratacéo verificara se faz jus

ao beneficio, em conformidade com os itens 4.6 deste edital.

7.7. Verificadas as condi¢cdes de participacdo e de utilizacdo do tratamento favorecido,
o Agente de Contratacdo examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para
contratacao neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN
SEGES n° 73, de 30 de setembro de 2022.

7.8. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para
demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitacédo, serdo exigidos para
fins de habilitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.9. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no
Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes,

inicialmente apresentados em traducao livre.

7.9.1. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao
funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de
precos, os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor

juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n® 8.660,

de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados

pelos respectivos consulados ou embaixadas.

7.10. GARANTIA DE PARTICIPACAO:
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7.10.1. Antes de iniciar a analise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro
analisara o comprovante de prestacdo de Garantia de Participacdo (Garantia de
Proposta), nos termos do item 4.12, apresentado pela licitante habilitada com a

melhor proposta.

7.11. HABILITACAO JURIDICA:

7.11.1. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, ou registro
empresarial devidamente registrado. Em se tratando de sociedade por acdes, o
estatuto social devera vir acompanhado dos documentos de eleicdo de seus

administradores.

7.12. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

7.12.1. CNPJ — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica emitido pelo Ministério
da Fazenda, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do

certame;

7.12.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo
a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto do certame;

7.12.3. Certiddo de regularidade de débitos tributarios mobilidrios com a
Fazenda Municipal, relativo a sede ou domicilio do licitante, pertinente ao seu

ramo de atividade e compativel com o objeto do certame;

7.12.4. Prova de Regularidade para com a Fazenda Nacional, comprovada
mediante fornecimento de Certiddo conjunta negativa de débitos relativos a
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, e Seguridade Social,

7.12.5. FGTS — Prova de regularidade de recolhimento de Fundo de Garantia
por Tempo de Servico — FGTS, mediante a apresentacao de Certificado fornecido

pela Caixa Econémica Federal;
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7.12.6. CNDT —Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa, nos termos
do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, disponivel no Portal do

Tribunal Superior do Trabalho (www.tst.jus.br/certidao).

7.12.7. Para todas as certidOes exigidas para fins de habilitacao fiscal, serao

aceitas “Certiddes negativas ou certiddoes positivas com efeito de neqgativa”.

7.13. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.13.1. Certiddo negativa de feitos sobre Faléncia, expedida pelo

distribuidor da sede da licitante.

7.13.2. Balango patrimonial e demonstracfes contdbeis do ultimo
exercicio social, ja exigivel e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situacado financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando

encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta,

7.13.3. Em se tratando de sociedade constituida ha menos de 12 (doze)
meses, no exercicio social em curso, a empresa devera apresentar o Balanco de

Abertura;

7.13.4. A comprovacdo da boa situacdo financeira da empresa, que sera
calculada a partir das demonstracdes financeiras do ultimo exercicio social, ja
exigivel e apresentada na forma da Lei, adotando duas casas decimais, devera

seguir o0 seguinte:

a) indice de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior que 1,0 (um), obtido pela
férmula: ILC = AC/PC;

b) indice de Liquidez Geral (ILG) igual ou maior que 1,0 (um), obtido
pela formula: ILG = (AC+RLP)/(PC+PNC);
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c) Grau de Endividamento (GE) no maximo igual a 0,50 (zero virgula
cinquenta), obtido pela férmula: GE = (PC+PNC)/AT;

Sendo:

indice de Liquidez

= ativo circulante + passivo circulante
Corrente

(ativo circulante + realizavel a longo prazo) =+
(passivo circulante + exigivel a longo prazo)

indice Liquidez Geral

(passivo circulante + exigivel a longo prazo) +

Grau de Endividamento = )
ativo total.

7.14. QUALIFICACAO TECNICA:

7.14.1. Atestado de capacidade técnica em nome da licitante, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o bom desempenho
anterior em contrato de prestagcdo de servicos de atividade pertinente e
compativel com o ramo de operacdo da licitante e objeto desta licitacdo (limpeza
hospitalar), sendo considerado, o equivale a 50% (cinquenta por cento) do
guantitativo estimado dos servigos de maior relevancia, conforme relacao abaixo,

sendo admitida a somatoéria de atestados.

SERVICOS DE MAIOR RELEVANCIA

AREA (M2) METRAGEM TOTAL (M?) |50% DA METRAGEM TOTAL (M?)

AREA CRITICA 489,50 244,75

AREA SEMI- CRITICA 4.441,39 2.220,70

AREA NAO- CRITICA 12.585,16 6.292,58

7.14.2. Dado o carater continuado e o lapso temporal envolvido na prestacéo
de servigcos cuja contratacao se pretende realizar, apenas serdo aceitos atestados

gque comprovem a execucdo dos servigcos por periodo igual ou superior a 30
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(trinta) meses ininterruptos, de acordo com as prerrogativas art. 67, § 5° da Lei
14.133/2021. Conjugado com as premissas fixadas na sumula 24 do Tribunal de
Contas do Estado (TCE). Sera aceito o somatorio de atestados, desde que a
prestacao de servigcos tenha ocorrido de forma concomitante, e igual ou superior
aguele previsto no item anterior.

7.14.3. Os atestados poderédo ser diligenciados junto aos orgaos/empresas
gue os expediu, visando sanar duvidas que possam surgir.

7.14.4. A proponente vencedora devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco)
dias Uteis, contados do término da sessdao da publica, sob pena de
desclassificacdo, sua planilha de composicdo de custos, conforme modelo
constante no Anexo F do Termo de Referéncia, bem como declaracdo contendo
as informacdes abaixo;

* a indicagdo do sindicato das categorias profissionais que executardo os

servicos;

» 0s acordos coletivos;

« as convengdes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo 0S servicos e as respectivas datas bases e

vigéncias;

* 0s cargos dos profissionais que executardo 0s Servicos;

* as quantidades de profissionais que executarao os servigos, considerando como
referéncia a quantidade minima da equipe por unidade, responsavel técnico e

encarregado.

7.14.5. A proponente vencedora, devera apresentar no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, contados do término da sessao publica, sob pena de desclassificacao,

as seguintes documentacgodes:

» Laudos de ensaios, conforme solicitados para os itens da tabela Anexo B do

Termo de Referéncia;
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* FISPQ —Ficha de Informagdes de Seguranga de Produtos Quimicos ou Ficha
Técnica e/ou folheto de instrucdo do produto com a respectiva composicao (Para
todos os produtos do Termo de Referéncia que estejam sujeitos aos requisitos
exigidos pela legislacdo da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria)
do MS.

7.15. VISITA TECNICA:

7.15.1. As licitantes poderdo realizar visita técnica nos locais onde serao

realizados os servi¢os constantes no Termo de Referéncia.

7.15.2. Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado
considerar necessario. Cada visita devera ser agendada previamente pelo
telefone: (19) 3965.1400, ramal 8675, no horario 08:00 as 11:30 e das 13:00 as
15:30, com Sra. Christiane Fonseca Silva, ou através do e-mail:

christianesilva@hortolandia.sp.gov.br, para realizacdo até 01 (um) dia atil antes

da data marcada para a sesséo.

7.15.3. A proponente devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”,

conforme o modelo constante do Anexo G.1 do Termo de Referéncia.

7.15.4. A visita técnica tem como obijetivo verificar as condicdes locais para a
execucdo do objeto da contratacdo, permitindo aos interessados verificar
localmente as informacdes que julgarem necessarias para a elaboracdo da sua
proposta, de acordo com o0 que o proprio interessado julgar conveniente, nao
cabendo a Administracdo nenhuma responsabilidade em funcdo de insuficiéncia

dos dados levantados por ocasido da visita técnica.

7.15.5. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se
acompanhar dos técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as
informacdes necessarias a elaboracdo da sua proposta. As prospeccoes,
investigagbes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que impliquem

interferéncias no local em que serdo prestados o0s servicos deverdo ser
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previamente informadas e autorizadas pela Administracao.

7.15.6. O interessado ndo podera pleitear modificacbes nos precos, nos
prazos ou nas condi¢cdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacéo de insuficiéncia de dados ou de
informacdes sobre o local em que serdo executados 0s servicos objeto da

contratacao.

7.15.7. O licitante que optar pela nao realizacdo da visita técnica devera, para
participar do certame, apresentar declaracdo afirmando que tinha ciéncia da
possibilidade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos,
optou por formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido
facultada que Ihe havia sido facultada, conforme o modelo constante do Anexo

G.2 do Termo de Referéncia.

7.16. Os documentos exigidos acima serdo apresentados por meio eletronico, via
Sistema BBMNET, com exce¢ao dos documentos solicitados nos itens 7.14.4 e 7.14.5
que deverdo ser apresentados dentro do prazo estipulado através do e-mail

saudecompras@hortolandia.sp.gov.br.

7.17. Havendo duvida sobre a veracidade do documento, sera exigida a apresentacao

dos originais ndo-digitais.

7.18. Os documentos apresentados para habilitacdo deverdo estar em nome da licitante
e, preferencialmente, com o numero do CNPJ/MF. Se a licitante for matriz, todos os
documentos dever&o estar em nome da matriz. Se for filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela propria natureza ou determinacao legal,
forem comprovadamente emitidos apenas em nome da matriz ou cuja validade abranja

todos os estabelecimentos da empresa.

7.19. Os documentos devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo ndo constar de lei especifica ou do proprio documento, sera considerado o

prazo de validade de 180 (cento e oitenta) dias, a partir da data de sua emissao.
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7.20. Eventual inabilitacdo do licitante sera considerada para fins de apuracdo da
veracidade das informacdes prestadas na declaracdo de cumprimento aos requisitos de
habilitacdo, conforme o art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021.

7.21. A verificagdo pelo Agente de Contratagdo, em sitios eletrdnicos oficiais de 6rgéos e

entidades emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.22. Finalizado o prazo estipulado no item 7.1, ndo sera permitida a substituicdo ou a

apresentacao de novos documentos, salvo em sede de diligéncia:

7.22.1. Complementacdo de informacbes acerca dos documentos ja
apresentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes

a época da abertura do certame; e

7.22.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apés a data

de recebimento das propostas;

7.23. Na analise dos documentos de habilitacdo, a comissdo de contratacdo podera
sanar erros ou falhas, que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e classificagdo.

7.24. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, o Agente de
Contratacdo examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de

classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente edital.

8 - DOS RECURSOS

8.1. A interposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitacdo ou
inabilitacdo de licitantes, a anulacdo ou revogacédo da licitacdo, observara o disposto no
art. 165 da lei n® 14.133, de 2021.

8.2. O prazo recursal € de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagdo ou de
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lavratura da ata.

8.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o0 ato de

habilitacdo ou inabilitacdo do licitante:

8.3.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob

pena de precluséo;

8.3.2. O prazo para apresentacao das razdes recursais sera iniciado na data
de intimacgao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

8.4. O tempo minimo para manifestacdo da intencéo de recurso sera de 30 minutos.

8.5. Os recursos deverdo ser encaminhados em campo proprio do sistema.

8.6. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deciséao
recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera

proferir sua decisao no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

8.7. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

8.8. O prazo para apresentacdo de contrarrazfes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da
interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a

defesa de seus interesses.

8.9. O recurso e o pedido de reconsideracédo terdo efeito suspensivo do ato ou da

deciséao recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

8.10. O acolhimento do recurso invalida tdo somente o0s atos insuscetiveis de

aproveitamento.

8.11. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados junto
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ao departamento de suprimentos, da Prefeitura de Hortolandia, localizado na Rua
Projetada 12, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP, no
horario das 08:00 as 17:00 horas.

9- DAS INFRACOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES

9.1. As infracBes e san¢des administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

9.2. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigacao de reparacao integral dos danos causados.

10 - DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na

aplicacao da Lei n° 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis

antes da data da abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio
eletrdnico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a

data da abertura do certame.

10.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma
eletrdnica, através do e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br ou através do Sistema
BBMNet.

10.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos

no certame.

10.4.1. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida
excepcional e devera ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do

processo de licitagao.
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10.5. Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizacao do

certame.

11 - DAS DISPOSICOES GERAIS

11.1. Este edital, bem como a licitacao regida por ele, podera ser anulado, suspensos ou

revogados a qualquer tempo, nos termos da Lei federal 14.133/2021.
11.2. Sera divulgada ata da sesséo publica no sistema eletrénico.

11.3. Né&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horério anteriormente estabelecido, desde que

ndo haja comunicacado em contrério, pelo Agente de Contratacao.

11.4. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica

observardo o horario de Brasilia — DF.
11.5. A homologacédo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

11.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracédo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

11.7. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo néo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.

11.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem 0s prazos em dias de

expediente na Administracéo.

11.9. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais ndo importara o
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afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os

principios da isonomia e do interesse publico.

11.10. O Manual de operacfes da Plataforma BBMNET Licitacdes encontra-se disponivel

aos interessados no Portal www.novobbmnet.com.br.

11.11.Davidas ou esclarecimentos adicionais sobre o uso da Plataforma BBMNET
Licitagbes podem ser obtidas nos canais de atendimento da Plataforma BBMNET
Licitacbes, por e-mail, whatsapp, telefone e chat disponiveis no Portal

www.novobbmnet.com.br.

11.12.Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus anexos ou

demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

11.13.0 Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacbes Publicas (PNCP) e no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura:

www.hortolandia.sp.gov.br> Acesso rapido > Licitacdes.

12 —= DOS ANEXOS

12.1. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

12.2. ANEXO | — Estudo Técnico Preliminar;

12.3. ANEXO Il — Termo de Referéncia;

12.4. ANEXO Ill — Dados Para Contato;

12.5. ANEXO IV — Minuta de Termo de Contrato;

12.5.1. Manual de Boas-Vindas para empresas contratadas.

12.5.2. DECRETO N° 5.607, DE 31 DE MARCO DE 2025.

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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12.6. ANEXO V — Termo De Ciéncia E De Notificacéo.

Hortolandia, 23 de maio de 2025.

Secretaria Municipal de Administracao e Gestédo de Pessoal

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
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ANEXO 1
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
Objeto:

Contratagdo de servigos de limpeza hospitalar, com fornecimento de méao-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e

equipamentos, visando & obten¢do de condigdes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e reposi¢do de materiais.

1. Necessidade da contratagao

A contratagdo dos servigos tem como finalidade preparar o ambiente para suas atividades, mantendo a ordem e conservando
equipamentos e instalagdes, evitando principalmente a disseminagdo de microrganismos responsaveis pelas infec¢des relacionadas a

assisténcia a saude” (ANVISA 2010).

O Servico de Limpeza Hospitalar apresenta relevante papel na prevencao das infecgdes relacionadas a assisténcia a saude, sendo

imprescindivel o aperfeigoamento do uso de técnicas eficazes para promover a limpeza e desinfec¢do de superficies.

A Prestagdo de Servigos de Limpeza Hospitalar nas Unidades de Assisténcia a Saude deve estar caracterizada por limpeza,

conservagdo e desinfec¢do de superficies fixas.

Conceitua-se como limpeza hospitalar: “a limpeza, desinfec¢ao e conservacdo das superficies fixas e equipamentos permanentes
das diferentes areas. A limpeza consiste na remogao da sujidade e do mau odor por meios fisicos, quimicos e/ou mecanicos, de forma
a reduzir a populagdo microbiana no ambiente hospitalar ¢ promover o bem estar dos pacientes, funcionarios ¢ demais pessoas que

transitam nesses ambientes”.

2. Areas requisitantes

2.1. Secretaria de Saude

3. Da Previsdo no Plano Anual

A contratagdo tem previsdo no Plano Anual de Contratagdes no subitem 8.15 do Plano de Contratagdes da Secretaria Municipal de Saude.

4. Requisitos da contratacdo

4.1. Trata-se o presente da contratagdo de empresa especializada na prestacdo de servigos de limpeza hospitalar das
Unidades de Satde.
4.2. O prazo de vigéncia da contratagdo serd de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato, prorrogavel a

critério da Administracdo, nos termos da Lei n°. 14.133/2021

4.3. A Contratada, além da disponibiliza¢do de mao-de-obra, dos produtos, dos materiais para limpeza e higiene, dos
utensilios e dos equipamentos em quantidades suficientes e necessarios para a perfeita execugdo dos servigos de limpeza de areas
envolvidas

4.4, Deverdo ser disponibilizados trabalhadores devidamente treinados e capacitados para a realizagdo das atividades
aqui indicadas, devendo a empresa contratada disponibilizar, no minimo, empregados enquadrados nas seguintes ocupagoes,

indicadas junto a Classificacdo Brasileira de Ocupagdes do Ministério do Trabalho do Emprego (CBO)

Prefeitura Municipal de Hortoldndia
Fundo Municipal de Saude
CNPJ 13.843.145/0001-01
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4.4.1.  Osprofissionais responsaveis pelos servicos de limpeza, higienizagio e desinfec¢ao de ambientes hospitalares

estdo enquadrados nas seguintes ocupagdes, conforme a Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO),

estabelecida pelo Ministério do Trabalho e Emprego:

1. CBO 5143-20 — Auxiliar de Limpeza

Profissional responséavel pela execugdo de tarefas de limpeza e conservagdo em ambientes
internos e externos, podendo atuar em estabelecimentos de saude. Suas atribui¢des incluem varrigdo,
lavagem, coleta de residuos e reposicdo de materiais de higiene, respeitando as normas de seguranga e

saude no trabalho.

2. CBO 5163-15 — Agente de Higienizag¢ao Hospitalar

Profissional especializado na higienizagdo de ambientes hospitalares, executando
procedimentos de limpeza terminal e concorrente, desinfeccdo de superficies, equipamentos e areas
criticas, conforme os protocolos de biosseguranga, controle de infec¢ao hospitalar e normas da vigilancia

sanitaria.

A designagdo e contratagdo dos profissionais para essas fungdes devem considerar o perfil
técnico exigido, bem como a capacitacdo adequada conforme as diretrizes dos 6rgdos reguladores da area

da satide e da legislagdo trabalhista vigente.

4.5, A capacitacdo técnica e preventiva deve ser inicial e continuada, sendo obrigatdria a comprovagao dos treinamentos
realizados, devendo constar em documento comprobatorio: data; carga horaria; conteido programatico; nome e formagdo ou
capacitagdo do instrutor; nome e assinatura dos funciondrios capacitados.

4.6. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachds com fotografia recente e provendo-os com
Equipamentos de Prote¢do Individual - EPIs;

4.7. Prestar os servigos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os produtos e materiais, com
observancia ao Plano de Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude (PGRSS), caso ja implantado, ¢ as recomendagdes
aceitas pela boa técnica, normas ¢ legislagdo vigente, em especial a NR 32 - Seguranga e Saude no Trabalho em Servigos de
Saude

4.8. Os produtos a serem utilizados para a execugdo dos servigos deverdo atender ao tipo de limpeza especifica para

cada area e seu custo devera estar embutido no valor do metro quadrado, estimado para a execugdo dos servigos;

5. Estimativa de quantidades e memorias de calculo
5.1. Os quantitativos foram estimados levando-se em consideragdo a A metragem total das areas criticas, semi- criticas,

ndo criticas, externa e vidros, localizadas nas unidades de saude, dentro do municipio de Hortolandia.

METRAGENS - P.E 47.2020 - EDITAL
57.2020 METRAGENS NOVO CONTRATO
AREAS AREA TOTALM2 | AREAS AREA TOTAL M2
CRITICA 299,4 | CRITICA 489,5
SEMI -CRITICA 4100,5 | SEMI -CRITICA 4441,39

Prefeitura Municipal de Hortoldndia
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NAO CRITICA 13811,2 | NAO CRITICA 12585,16
EXTERNA 8732,08 | EXTERNA 10371,07
VIDROS 2557,01 | VIDROS 2552,9
TOTAL 29500,19 | TOTAL 30440,02

Cumpre esclarecer que houve alteragdes nos enderegos das Unidades de Satude, do PADO, da Farmacia de Alto Custo, da UBS

Dom Bruno, além da instalagdo do SRT, o que resultou no acréscimo nas metragens.

6. Levantamento de mercado

6.1 Dentre as possiveis solugdes de mercado para atendimento da necessidade, a Contratagao de empresa especializada na prestacdo
de servicos de limpeza, entendemos que ¢ a solu¢do mais adequada aos critérios, haja vista que esta solucéo atende de modo mais
completo a necessidade por permitir a operag@o continua e ininterrupta nas unidades de satude, neste caso, por englobar a prestagéo

de servico quanto ao fornecimento de material.

7. Justificativa da escolha da solugio a contratar

7.1. Como justificativa para a contratacdo, observa-se que, para atendimento da necessidade, foi constituido MENOR
PRECO GLOBAL, tendo em vista a economia de escala e a viabilidade técnica e econdmica, bem como o fato do item se referir

a contratagdo de uma Unica solugdo, a padronizagdo dos servigos.

7.2. Portanto, a contratagdo em tela, vislumbra um unico servigo, sem subdivisdes, de forma que a contratagdo em
MENOR PRECO GLOBAL atende perfeitamente ao principio da competitividade, com adequado aproveitamento do mercado.

Dessa forma, nao ¢ viavel e prudente para a Administragdo Publica o parcelamento do objeto a ser contratado.

8. Estimativas de pregos ou prec¢os referenciais

Estimativa preliminar do preco para a futura contratagdo, podendo ser realizada com base nos parametros da Instrugao
Normativa n® 01/2023. Essa estimativa de pregos preliminar visa a escolha da melhor solugdo para a contratagdo e a analise de sua
viabilidade.

A estimativa de precos foi realizada com base em pesquisa de mercado, se utilizando de potenciais fornecedores do ramo
e com base nos dados coletados, estimou-se o valor da contratagdo em R$ 5.516.172,31 (cinco milhdes, quinhentos e dezesseis
mil, cento e setenta e dois reais e trinta e um centavos), o qual servira como referéncia para a defini¢do do or¢amento estimado da
licitagdo, assegurando alinhamento com os precos praticados no mercado e com os principios da economicidade e razoabilidade.

Nos termos do artigo 24 da Lei federal n° 14.133/21 o orgamento estimado da presente contratacio, NAO tem carater
sigiloso e nos termos do artigo 18, inciso X1, da Lei n® 14.133/2021, a divulgagdo do orgamento da licitagdo, se dara no Edital de

licitago e na plataforma BBMNET, no momento da divulgagdo do Edital”.

9. Descricio da solucio como um todo

O presente estudo, visa a Contratagdo de servicos de limpeza hospitalar, com fornecimento de méao-de-obra, saneantes

domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtengdo de condi¢cdes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e

reposi¢do de materiais, mediante licitagdo, nos termos da Lei n°. 14.133/2021, que se mostra a mais vantajosa economicamente, uma

Ve€zZ que:
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A soluc@o para a limpeza hospitalar abrange um conjunto de praticas e procedimentos cuidadosamente planejados para
garantir ambientes hospitalares seguros, higienizados e livres de contaminantes, contribuindo para a prevencao de infec¢des e o bem-
estar de pacientes e profissionais de satde.

A solugdo de limpeza hospitalar comega com um planejamento detalhado, que envolve a defini¢do de areas prioritarias e a
frequéncia de limpeza de cada uma dessas areas. A divisdo de responsabilidades e a defini¢do de protocolos de limpeza especificos para
cada tipo de ambiente sdo fundamentais para garantir uma execugao eficiente.

A escolha dos produtos de limpeza e desinfeccdo ¢ crucial para garantir a eficacia da solucdo. Desinfetantes hospitalares
registrados, produtos com a¢ao antimicrobiana e detergentes especiais s3o usados para garantir a remogao de sujeiras e a eliminagdo de
micro-organismos patogénicos. Equipamentos como aspiradores de pé industriais, mopas, panos descartaveis e outros dispositivos sdo

usados para atender as diferentes necessidades de limpeza.

10. Justificativas para o parcelamento ou nio da solucio

10.1. Esta Administragdo esclarece e justifica ainda suas razoes para promover a adjudicagdo em lote/grupo tinico:

10.1.2. O lote/grupo tnico se destinam a promover maior eficiéncia e eficicia na gestdo e na fiscalizag@o contratual, além de
propiciar economia de escala, uma vez que a totalidade dos servigos podera ser demandada a um mesmo fornecedor, favorecendo
areducdo de precos, atendendo a economicidade e eficiéncia do servico a ser prestado;
10.1.3. O ndo parcelamento da solucdo em lotes dd-se em vista da possibilidade de ocorréncia de prejuizos a Administragao
Publica em face dos riscos inerentes a propria execugdo e de prejuizos para o servigo demandado, pois o objeto intentado, quando
executado por varios contratados, podera ndo ser integralmente ou satisfatoriamente prestado;
10.1.4. Quanto a eficiéncia do servigo a ser prestado, cumpre informar que a divisdo em lotes poderia provocar prejuizos a gestio
do servigo, em detrimento da avaliagdo do cumprimento das exigéncias contratuais e também da fiscalizagdo técnica e
administrativa do servigo;

10.1.5. Foi escolhido o GRUPO UNICO de maneira a tornar a contratagiio tecnicamente ¢ economicamente viavel.

10.1.6. O objeto pretendido, se dividido em lotes, poderia resultar em perda da economia de escala, de forma que o
parcelamento da solugdo nédo favoreceria a redugdo de pregos e ndo atenderia os principios da economicidade e eficiéncia. Nao

haveria, portanto, em tese, uma contratacdo menos onerosa para a Administragdo em face da divisdo do objeto.

11. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis
11.1. Por se tratar de uma tinica contratagdo que atendera toda a demanda da Secretaria de Saude, espera-se alcangar uma

economia de escala que beneficiard os cofres ptblicos.

12. Mapeamento de riscos
12.1. O mapeamento de riscos permite a identificagdo, avaliacdo e gerenciamento dos riscos que possam comprometer o
sucesso da contratagdo e da gestdo contratual.
12.2. Para cada risco identificado, define-se: a probabilidade de ocorréncia dos eventos, os possiveis danos potenciais,
possiveis agdes preventivas e contingéncias, bem como a identificacdo de responsaveis por agao.

12.3. Ap0s a identificacao e classificagdo, deve-se executar uma analise qualitativa e quantitativa dos riscos.
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12.4. A analise quantitativa dos riscos consiste na classificagdo conforme a relagdo entre a probabilidade e o impacto. Tal
classificacdo resultara no nivel de risco e direcionara as a¢des relacionadas aos riscos durante a fase de planejamento e gestao do

contrato.

A licitante vencedora ndo executar o objeto Os servigos nio corresponder as especificagdes do

Risco A licitagdo resultar deserta licitado Memorial Descritivo

Probabilidade de ocorréncia dos

Baixo Baixo Baixo
eventos

A nao execugio do objeto licitado resultaria na
convocagdo do proximo licitante classificado e
O desperdicio de recursos piblicos com a realizagdo | habilitado. Resultando assim ¢ uma maior

Tal ocorréncia resulta em atraso no alcance do resultado
pretendido pela licitagdo. Bem como implica em maior

Possiveis danos potenciais dispéndio dos recursos publicos com o processo de

de novas licitagdes duragdo do processo licitatorio. Acarretando P . ~ .
L s ~ | substituigio dos servigos ou convocagdo dos demais
custo adicional dos recursos da Administragdo | ;. . .
Péblica licitantes classificados

Tal risco pode ser mitigado com a apresentagido | Cabe ao gestor/fiscal do contrato, a efetiva e criteriosa

O instrumento licitatorio deve ser o mais claro e N . . 5 .
no Edital, de forma clara, das penalidades | verificagio dos servigos executados. Bem como ao

Possiveis agdes  preventivas e | . . < . s
simples possivel, para ndo desencorajar potenciais

contingéncias licitantes. aplicadas aos licitantes que vencerem a licitagdo | Municipio o dever de penalizar a contratada que nao
: e ndo assinarem o Contrato. cumprir as clausulas do Contrato firmado.

‘ Responsaveis por agdo Os fornecedores disponiveis no mercado O Contratado. A Contratada, Gestor e fiscal do contrato

‘ Gravidade do Risco Baixo Medio Medio

‘ Grau de dano Médio Médio Alto

13. Possiveis impactos ambientais

A empresa, quando couber, deve adotar as seguintes praticas de sustentabilidade de acordo com as normas vigentes e/ou
outras que o Poder Executivo venha a estabelecer, tais como:

I - Economia no consumo de agua e energia;

II - Minimizagdo da gerac@o de residuos e destinagdo final ambientalmente adequada dos que forem gerados;

III - Racionalizag@o do uso de matérias-primas;

IV - Redugdo da emissdo de poluentes;

V - Adoc¢do de tecnologias menos agressivas ao meio ambiente;

VI - Implementacdo de medidas que reduzam as emissdes de gases de efeito estufa e aumentem os sumidouros;

VII - Utilizagao de produtos de baixa toxicidade;

VIII - Utilizagdo de produtos com a origem ambiental sustentdvel comprovada, quando existir certificagdo para o

produto.

14. Providéncias para adequaciio ao ambiente do 6rgio

o

14.1. E cedigo informar que, a presente contratago devera ser precedida de processo licitatorio, em observancia a Lei n!
14.133/2021;

14.2. Nao existe necessidade de adequacdes operacionais para o uso do objeto licitado.

15. Contratagoes correlatas ou interdependentes
15.1. Nao se faz necessaria a realizacdo de contratagdes correlatas e/ou interdependentes para a viabilidade e contratagdo

desta demanda.

16. Declaragao de viabilidade ou nao da solugao

Prefeitura Municipal de Hortoldndia
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16.1. A viabilidade deste Estudo Técnico Preliminar verifica-se pela economia no valor da contratagio e fungao de ganho
de escala, na eficiéncia com a diminui¢do dos custos administrativos e fungdo da redugdo da fragmentagdo de processos

licitatorios e efetividade com padronizagdo dos servigos.

Atenciosamente,

Hortolandia,01 de abril de 2025

DOUGLAS SEGALLIO
Assistente Administrativo

ALINE MARCELINO GARCIA
DIRETORA ADMINISTRATIVA
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Anexo |

TERMO DE REFERENCIA

RC 229/2024

1 — OBJETO: Contratacao de servicos de limpeza hospitalar, com fornecimento de

mao-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a

obtencao de condicbes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e

reposicao de materiais.

1.1-OBJETO DETALHADO:

IATENCAOQ BASICA|

Cadigo . . - . Valor Valor
[tem Prescon Quantidade| Unidade Descricao do Item/Servico Cota Marca UnitMés |Total 12 meses
12.3.3818 -
RECURSO Especificacdes técnicas:
ATENCAO peciicag :
ESPECIALIZADA Contratagdo de servigos de limpeza
hospitalar, com fornecimento de méo-de-|
12.3.3819 - P scimento
RECURSO obra, saneantes domissanitarios,
01 ~ 1 SERVICOS |materiais e equipamentos, visando a - - R$459.681,03| R$5.516 172,31
VIGILANCIA ~ .
obtengdo de condi¢bes adequadas de
12.3.3820- ::IL(J)IZ?déecl)dgeenklﬁle??;,sabasteumento e
RECURSO ROSIG

111, DETALHAMENTO POR AREA
) Valor Valor médio _I\_/alolrmedli)z
A Area Total médio M ensal otal para
reas (M?2) Unitario (doze) meses
(R$ / M?) (R$) (R$)

CRITICA 489,5 R$ 6452 R$ 31582,54] R$ 378.990,48
SEMI-CRITICA 4.44139 R$ 26,88 | R$ 119.399,37 | R$ 1432.792 41
NAO CRITICA 12.585,16 R$ 6,3] R$ 202.998,63 | R$ 2.435.983,57
EXTERNA 1037107 | R$ 8,60 | R$ 89.22577| R$ 1070.709,27
VIDROS 2.552,90 R$ 645 | R$ 16.474,71] R$ 197.696,58
TOTAL GERAL DAS AREAS 30.440,02 R$ - R$ 5.516.172,31




DESCRICAO DOS SERVICOS

A limpeza hospitalar consiste na limpeza e conservacdo dos ambientes e
desinfeccdo de superficies fixas, de forma a promover a remocdo de sujidades
visiveis; a remocgdo, reducao ou destruicao de micro-organismos patogénicos; o
controle de disseminacao de contaminagdo biologica, quimica, etc, mediante
aplicacdo de energias quimica, mecanica ou térmica, num determinado periodo de

tempo, nas superficies nas diversas areas constante neste termo de referéncia.

DOS PRINCIPIOS BASICOS DE LIMPEZA

Os procedimentos de limpeza a serem adotados deverdo observar a pratica da boa
técnica e normas estabelecidas pela legislacao vigente no que concerne ao controle
de infeccao hospitalar, destacando-se:

« Habilitar os profissionais de limpeza para o uso de equipamentos especificos

destinados a limpeza das areas criticas, semicriticas e ndo criticas;

o Identificar e/ou sinalizar corredores e areas de grande circulagcao durante o

processo de limpeza, dividindo a area em local de livre transito e local impedido;

» Ndo utilizar aneis, pulseiras e demais adornos durante o desempenho das
atividades de trabalho;
e Lavar as maos antes e apos cada procedimento, inclusive quando realizados

com a utilizacdo de luvas;

o Realizar a desinfeccdo de matéria organica extravasada em qualquer area do

hospital antes dos procedimentos de limpeza;
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o Cumprir o principio de assepsia, iniciando a limpeza do local menos sujo/
contaminado para o mais sujo/ contaminado, de cima para baixo em movimento

Unico, do fundo para a frente e de dentro para fora;

e Realizar a coleta do lixo pelo menos 3 (trés) vezes ao dia, ou quando o
conteldo ocupar 2/3 do volume total. O lixo devera ser transportado em carro
proprio, fechado, com tampa, lavavel, com cantos arredondados e sem emendas na

Sua estrutura;

e Usar luvas apropriadas, panos e baldes de cores padronizadas para cada

procedimento;

e Usar técnica de 2 (dois) baldes, sendo um com agua e solucdo detergente/

desinfetante, e outro com agua para o enxague;

e Lavar os utensilios utilizados na prestacao de servicos (mopps, esfregdes,
panos de limpeza, escovas, baldes, etc.) nas salas de utilidades indicadas pela
unidade Contratante, diariamente, ou sempre que utilizados em locais

contaminados;

« Disponibilizar germicidas que possuam Certificado de Registro no Ministério
da Saude, contendo as caracteristicas basicas do produto aprovado e Laudos

especificos;

o Utilizar na prestacao dos servicos somente produtos que possuam registro
na Anvisa, bem como atender aos requisitos basicos estabelecidos pela legislagdo
vigente e submetidos aprovacao pela Comissao de Controle de Infecgdo Hospitalar

(CCIH) e autorizagdo do gestor/fiscal do Contratante.
DOS TIPOS DE LIMPEZA PRECONIZADOS

e Limpeza concorrente ou didria: € o processo de limpeza realizado

diariamente com a finalidade de remover a sujidade e repor o material de higiene;
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e Limpeza terminal: € o processo, realizado sempre que necessario, de
limpeza e/ou desinfeccao de toda a area médico-hospitalar, incluindo todas as
superficies, mobiliarios e equipamentos, com a finalidade de remover a sujidade e
diminuir a contaminacdo ambiental, abastecendo as unidades com material de

higiene.
DOS METODOS E EQUIPAMENTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES

e Limpeza Umida: consiste na utilizacdo de 4gua como elemento principal

da remocdo da sujidade, podendo ser por processo manual ou mecanico;

e Limpeza com Jatos de Vapor de Agua: trata de alternativa de inovacdo
tecnolégica por meio de limpeza realizada com equipamento com jatos de vapor
d'agua saturada sob pressao, sendo destinada predominantemente para a limpeza
terminal. Sua utilizacdo sera precedida de avaliagdo, pelo Contratante, das

vantagens e desvantagens;

e Limpeza Molhada: consiste na utilizacdo de agua abundante, como
elemento principal da remocao da sujidade, podendo ser manual ou mecanica,

destinada principalmente para a limpeza terminal;

e Limpeza Seca: consiste na retirada de sujidade, pd ou poeira sem a
utilizacdo de agua.

Obs. A limpeza com vassouras é recomendavel apenas nas areas externas.
DAS TECNICAS DE DESINFECCAO
A desinfeccdo € o processo aplicado a superficies inertes, que elimina
microrganismos na forma vegetativa, ndo garantido a eliminacao total dos esporos

bacterianos. Pode ser realizada por meio de processos quimicos ou fisicos.

A desinfeccao consiste em:
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e retirar o excesso de carga contaminante com papel absorvente, utilizando
luvas apropriadas;
e expurgar o papel em sacos plastico de lixo;

e proceder a limpeza da superficie com agua e sabao.

Opcionalmente, a critério da Comissao de Controle de Infeccao Hospitalar (CCIH),
podera ser aplicado, sobre a area afetada, desinfetante adequado, retirando-o com

pano molhado, apds o tempo recomendado.
DOS PRODUTOS UTILIZADOS

e Germicidas: sdo agentes quimicos que inibem ou destroem os micro-
organismos, podendo ou nao destruir esporos. Sao classificados em: esterilizantes,
desinfetantes e antissépticos. Na selecdo dos germicidas ha necessidade de se
considerar: a necessidade de seu uso e a avaliagdo dos produtos disponiveis no
mercado (formulagdo, acdo sobre patdgenos, efeitos de alcalinidade ou acidez;
incompatibilidade, corrosividade, efeitos toxicos, susceptibilidade a inativacbes por

matérias organicas, efeito cumulativo e/ou residual e custos).

* Desinfetantes: sdo agentes quimicos capazes de destruir micro-
organismos na forma vegetativa, podendo destruir parcialmente os esporos, em
artigos ou superficies, sendo divididos segundo seu nivel de atividade em: alto,

médio ou baixo.

* Detergentes de baixo nivel (sanificantes): sdo aqueles destituidos de agdo

turbeculicida, esporicida e virucida, devendo ter baixa toxicidade.

* Detergentes: sdo substancias tensoativas, soluveis em agua e dotadas de
capacidade de emulsificar gorduras e manter residuos em suspensao. Sao utilizados

para limpeza de artigos e superficies e para lavagem das maos.
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* Hipoclorito de Sédio - atua como desinfetante devido ao cloro ativo.
Para a desinfeccao de equipamentos e superficies contaminados com material
bioldgico, utiliza-se solu¢des de hipoclorito de sddio de 1% de cloro ativo (10.000
ppm) estavel. O uso de hipoclorito de sddio ndo é recomendado em metais e

marmores, devido a sua acdo corrosiva.

» Cloro orgénico — o dicloroisocianureto de sddio age da mesma forma
que o hipoclorito de sédio. Apresentado em p6, pode ser associado a tensoativos.

Para a desinfeccdo de superficies fixas é utilizado numa concentracao de 3%.

« Alcool - o mais utilizado é o alcool etilico, por possuir maior atividade
germicida, menor custo e toxicidade. Para a desinfeccao de superficies, recomenda-
se a concentracdo de 77% volume/volume, que corresponde a 70% em
peso/volume. O uso em acrilico, borrachas e tubos plasticos € contra indicado, pois

podem danifica-los.

DAS CONSIDERACOES A RESPEITO DE PRODUTOS DE LIMPEZA DE SUPERFICIES
FIXAS

A utilizacdo de produtos, utensilios e equipamentos para a limpeza e desinfeccao
deve atender as determinacdes da Comissdo de Controle de Infeccdo Hospitalar
(CCIH), as recomendacbes dos orgaos publicos de saude e as especificidades
apresentadas pelos fabricantes. Na selecdo de produtos de limpeza de superficies

deverdo ser considerados:

* Quanto as superficies, equipamentos e ambientes:

Natureza da superficie a ser limpa ou desinfetada;

Tipo e grau de sujidade;

Tipo de contaminagdo;

Qualidade da agua;
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- Método de limpeza;

- Seguranga na manipulacao e uso de produtos de limpeza.
« Quanto ao tipo de germicida:

- Tipo de agente quimico e concentracao;

- Tempo de contato para acao;

- Influéncia da luz, temperatura e PH;

- Interacdo com ions;

- Toxicidade;

- Inativagdo ou ndo em presenca de matéria organica;
- Estabilidade;

- Prazo de validade para uso;

- Condigbes para uso seguro;

- Necessidade de retirar residuos do desinfetante, ap6s utilizacéo.
DOS EQUIPAMENTOS DE PROTECAO A SEREM UTILIZADOS
DO EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL (EPI)
Tem por finalidade a prote¢ao do individuo durante a realizacdo de determinadas
tarefas, sendo composto por oculos, luvas grossas de borracha de cano longo,
botas de borracha, avental, mascara, gorro descartavel, capa de chuva, cintos de
seguranca para janelas, e outros.

DO EQUIPAMENTO DE PROTECAO COLETIVA (EPC)

Tem por finalidade a protecdo coletiva durante a realizacdo de determinadas

tarefas, sendo composto por placas sinalizadoras, cones, fitas zebradas e outros.

DA CLASSIFICACAO DAS AREAS
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As areas de limpeza devem ser classificadas em:

« Areas criticas: sdo &reas hospitalares que oferecem maior risco de
transmissdao de infeccBes, ou seja, areas que realizam um grande numero de
procedimentos invasivos e/ou que possuem pacientes de alto risco, com sistema
imunologico comprometido, ou ainda, aquelas areas que por suas especificidades

necessitam que seja minimizada a presenca de micro-organismos patogénicos;

« Areas semicriticas: sdo areas hospitalares ocupadas por pacientes com
doencas infecciosas de baixa transmissibilidade e doencas nao infecciosas. Séo elas:
Unidade de Internacao, Unidade de Atendimento Ambulatorial, Sala de Triagem e

Espera, Centro de Radiodiagndstico e similares.
« Areas nao-criticas: sdo todas as areas hospitalares ocupadas ou ndo por
pacientes e que oferecem risco minimo de transmissdo de infeccdo. Séo elas:

refeitorio, area limpa da lavanderia e similares.

« Areas externas: sdo todas as &reas das unidades hospitalares situadas

externamente as edificacBes. Sdo elas: estacionamentos, patios, passeios etc.

» Vidros externos: sdo aqueles localizados nas fachadas das edificacdes.

« Areas administrativas: sdo todas as demais &reas das unidades
hospitalares destinadas as atividades administrativas.
DOS HORARIOS DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Para a execucdo dos servicos de limpeza deverdo ser observadas a localizagdo,

classificagdo, frequéncia e horarios de limpeza.

Os horarios de execucao dos servicos para cada area devem ser definidos de forma

a atender as necessidades, em funcdo das especificidades requeridas por cada

8
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ambiente, lembrando sempre que o horario de funcionamento do setor ndo é
determinante para a fixacdo do horario de execugdo dos servicos de limpeza, pois a
necessidade de limpeza ndo necessariamente deve ocorrer durante todo o horario

de funcionamento do ambiente.

DA DESCRICAO DOS SERVICOS NAS AREAS
DAS AREAS CRITICAS E SEMICRITICAS

DA LIMPEZA CONCORRENTE

Trata-se da limpeza realizada diariamente de forma a manter e/ou conservar os
ambientes isentos de sujidade e risco de contaminacao. Nas salas de procedimentos
e/ou pequenas cirurgias, a limpeza concorrente seréa realizada imediatamente apo6s

cada procedimento e sempre que necessario.
Equipamentos:

Carrinho de servico completo com baldes, panos e sacos de lixo padronizados,
mopps e esfregbes, produtos de limpeza, EPIs, produtos de reposicao e outros

necessarios.

Método:

a) Limpeza Uumida para todas as superficies, utilizando baldes de cores diferentes
para solucdo detergente e para agua limpa.

b) Limpeza molhada para banheiro.

¢) Desinfeccdo na presenca de matéria organica.

Técnica:

a) Iniciar sempre da area mais limpa para a mais suja.

b) Utilizar movimento Unico de limpeza.



Etapas:

a) Reunir todo material necessario em carrinho de limpeza;

b) Colocar o carrinho ao lado da porta de entrada do ambiente, sempre do lado de
fora;

¢) Colocar os EPIs necessarios para a realizagdo da limpeza;

d) Efetuar, quando necessaria, a desinfeccdo do local, mediante remocao da matéria
organica exposta, conforme normas vigentes. Apos a devida desinfeccao, as luvas
deverdo ser trocadas para execucao das demais etapas;

e) Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los no
saco hamper do carrinho de limpeza e efetuar a troca de luvas;

f) Realizar a remogdo das migalhas, papéis, cabelos e outros;

g) Iniciar a limpeza pelo mobiliario com solucao detergente para a remoc¢do da
sujidade, proceder ao enxague e, sempre que necessario, realizar friccao com alcool
70%;

h) Proceder a limpeza da porta/visor e maganeta com solucdo detergente e
enxaguar;

i) Proceder a limpeza do piso com solucdo detergente;

j) Realizar a limpeza do banheiro, iniciando pela pia, o box, o vaso sanitario e, por
fim, o piso;

k) Despejar o conteludo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo
a higienizacdo dos mesmos;

) Proceder a higienizacao do recipiente de lixo com solu¢do detergente, em local
especifico;

m) Retirar as luvas e lavar as maos;

n) Repor os sacos de lixo;

0) Repor os produtos de higiene pessoal (sabdo, papel toalha e papel higiénico).

Limpeza terminal

Nas salas de procedimentos e/ou pequenas cirurgias, a limpeza terminal sera
realizada apds cada procedimento infectado e ao término da programacdo

cirdrgica, diaria ou semanal, de acordo com a definicdo do Contratante.

10
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Equipamentos:

Carrinho de servico completo com baldes, panos e sacos de lixo padronizados,
mopps e esfregdes, produtos de limpeza, EPIs, produtos de reposicdo e outros

necessarios.
Método:

a) Limpeza umida para todas as superficies, utilizando baldes de cores diferentes
para solucdo detergente e para agua limpa.
b) Limpeza molhada para banheiro.

¢) Desinfeccdo na presenca de matéria organica.
Técnica:

a) Iniciar sempre da area mais limpa para a mais suja.

b) Utilizar movimento uUnico de limpeza.

Etapas:

a) Reunir todo material necessario em carrinho de limpeza;

b) Colocar o carrinho ao lado da porta de entrada do ambiente, sempre do lado de
fora;

¢) Colocar os EPIs necessarios para a realizacdo da limpeza;

d) Efetuar, quando necessaria, a desinfeccdo do local, mediante remocao da matéria
organica exposta, conforme normas vigentes. Apds a devida desinfeccao, as luvas
deverdo ser trocadas para execucdo das demais etapas;

e) Recolher os sacos de lixo do local, fecha-los adequadamente e deposita-los no

saco hamperdo carrinho de limpeza;

11
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f) Iniciar a limpeza interna e externa do mobiliario da unidade com solucdo
detergente para remocao da sujidade; proceder ao enxague e apos friccionar com
alcool 70%;

g) Executar a limpeza do teto, luminarias, janela, paredes/ divisorias, grades de ar
condicionado e/ou exaustor, portas/ visores, macanetas, interruptores e outras
superficies;

h) Proceder a lavagem do piso com solucao detergente, preferencialmente com
maquinas;

i) Realizar a lavagem do banheiro, limpeza do teto, paredes, pia (inclusive torneiras),
box, vaso sanitario e, por fim, o piso;

j) Despejar o conteudo dos baldes no local indicado pelo Contratante, procedendo
a higienizacdo dos mesmos;

k) Proceder a higienizacao do recipiente de lixo com solucao detergente, em local
especifico;

) Retirar as luvas e lavar as maos;

m) Repor os sacos de lixo nos respectivos recipientes limpos;

n) Repor os produtos de higiene pessoal (sabao, papel toalha e papel higiénico).
DOS EXEMPLOS DE TIPOS DE LIMPEZA E FREQUENCIAS DE EXECUCAO

A periodicidade e frequéncia de limpeza concorrente nos ambientes especificos
serdo determinadas pelo responsavel da higienizagdo de cada unidade de
assisténcia a saude, em conjunto com a Comissdo de Controle de Infeccéo
Hospitalar (CCIH).

A seguir, encontram-se relacionados exemplos de periodicidade e frequéncia de

limpeza concorrente e terminal dos principais ambientes das unidades de saude.

DAS SALAS DE PROCEDIMENTOS CIRURGICOS (LIMPEZA GERAL)

FREQUENCIA

AMBIENTE/ SUPERFICIE LIMPEZA
CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

12
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1vez ao dia e sempre
Face externa - -
que necessario (*)

Armarios ] .
Faces interna e Quinzenal e sempre
externa que necessario (*)
Dispensadores e porta Ao final da ultima cirurgia sempre
escova que necessario (*)
Semanal
Macas -

Sempre que necessario (*)

o o Semanal
Luminaria e similares - -
Sempre que necessario (*)

Semanal
Face interna - Sempre que
Janelas o
necessario (*)
Face externa - Mensal
Paredes/divisorias, teto Semanal
e portas/visores Sempre que necessario (*)
, Apds cada Semanal
Pisos em geral . o
procedimento Sempre que necessario (*¥)
ApOs cada
Lavatorio procedimento Sempre | Semanal

que necessario (*)

Apos cada

, Face externa procedimento Sempre -
Saboneteiras e .
que necessario ()

dispensadores —
. Sempre ao término
Face interna - .
do sabdo

Apos cada
Face externa procedimento Sempre -

Toalheiro que necessario (*)

. Sempre ao téermino
Face interna -
do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situacdo

que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza de manutencéo.
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DO AMBULATORIO

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Face externa

Armarios

Tvezao diae

Sempre que necessario

(*)

Faces interna

e externa

Mensal

Balcdo e bancadas

2 vezes ao dia e

Sempre que necessario (*)

Quinzenal

Na saida do paciente

Face interna
Janelas

Quinzenal

Sempre que necessario (*)

Face externa

Mensal

Luminéria e similares

Quinzenal

Sempre que necessario

Paredes/divisorias, teto e

portas/visores

Quinzenal

Sempre que necessario

2 vezes ao dia

Pisos em geral Sempre que necessario Semanal
(*)
2 vezes ao dia
Consultérios /Triagem Sempre que necessario Semanal
(*)
. A *
Salas de curativos Sempre que necessario(*) | Semanal
o y 2 vezes ao dia
Salas de medicacao /Inalacédo . Semanal
Sempre que necessario (*)
L 2 vezes ao dia
Sala de vacinacéo . Semanal
Sempre que necessario (*)
Sala de procedimentos especiais 2 vezes ao dia
(endoscopias, colonoscopias e Sempre que necessario (*) | Semanal

similares)

Salas de pequenas cirurgias

Apds cada procedimento

Ap&s o final do expediente

Lavatoério

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (*)

Semanal
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Saboneteiras e Face externa

dispensadores

3 vezes ao dia
Sempre que necessario

(*)

Face interna

Sempre ao termino do sabao

Face externa
Toalheiro

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (*)

Face interna

Sempre ao termino do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situagdo

que requer a imediata intervencdo do executante dos servigos para a limpeza de manutencao;

DAS SALAS DE EXAMES

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Procedimentos ndo invasivos

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (¥)

Semanal

Procedimentos invasivos

Ap0s cada procedimento

1vez ao dia ao final do

expediente

Lavatoério

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (*)

Semanal

, Face externa
Saboneteiras e

3 vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

dispensadores

Face interna

Sempre ao termino do

sabdo

Face externa
Toalheiro

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (*)

Face interna

Sempre ao termino do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situacdo

que requer a imediata intervengdo do executante dos servigos para a limpeza de manutencéo

DA FARMACIA

15
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AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Armarios

Face externa

Tvezao diae

Sempre que necessario

*)

Faces interna

e externa

Semanal

Sempre que necessario (*)

Balcdo e bancadas

1vezes ao dia

Sempre que necessario

(*)

Semanal

Sempre que necessario (*)

Luminéria e similares

Semanal

Sempre que necessario (*)

Face interna

Semanal

Janelas Sempre que necessario (*)
Face externa - Mensal
Paredes/divisorias, teto e Semanal

portas/visores

Sempre que necessario (*)

1vez ao dia

Pisos em geral Sempre que necessario Semanal
(*)
3 vezes ao dia

Lavatorio Sempre que necessario Semanal

*)

Saboneteiras e

dispensadores

Face externa

3 vezes ao dia

Sempre que necessario

*)

Face interna

Sempre ao téermino do sabao

Toalheiro

Face externa

3 vezes ao dia

Sempre que necessario (*)

Face interna

Sempre ao téermino do papel

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situacdo

que requer a imediata intervengdo do executante dos servigos para a limpeza de manutenc¢do
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DA COPA

AMBIENTE/ SUPERFICIE

FREQUENCIA

LIMPEZA CONCORRENTE

LIMPEZA TERMINAL

Armarios

Face externa

Tvez aodiae

Sempre que necessario

(*)

Faces
interna e

externa

Mensal

Sempre que necessario (*)

3 vezes ao dia

Balcdo e bancadas Sempre que necessario Semanal
(*)
Mobiliario e Apos cada uso e sempre
o Parte externa . Semanal
eletrodomesticos que necessario
Semanal

Luminéria e similares

Sempre que necessario (*)

Face interna

Semanal

Janelas Sempre que necessario (*)
Face externa - Mensal
Paredes/divisorias, teto e Semanal

portas/visores

Sempre que necessario (*)

3 vez ao dia

Pisos em geral Sempre que necessario Semanal
(*)
3 vezes ao dia

Lavatorio Sempre que necessario Semanal

(*)

Saboneteiras e

dispensadores

Face externa

3 vezes ao dia
Sempre que necessario

(*)

Face interna

Sempre ao término do

sabédo
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3 vezes ao dia
Face externa . -
Sempre que necessario (*)

Toalheiro —
Sempre ao téermino do

papel

Face interna -

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situagdo

que requer a imediata intervencdo do executante dos servicos para a limpeza de manutencao

DOS BANHEIROS EM GERAL

FREQUENCIA
AMBIENTE/
. LIMPEZA
SUPERFICIE LIMPEZA TERMINAL
CONCORRENTE
Pisos, area de banho, | 2 vezes ao dia
vasos, pias, torneiras e | Sempre que -
acessorios necessario (*)
Semanal

Banheiro completo - , ,
Na saida do paciente

2 vezes ao dia

, Face externa Sempre que -
Saboneteiras e o
necessario (*)

dispensadores —
, Sempre ao término
Face interna - .
do sabdo

2 vezes ao dia
Toalheiro Sempre que Sempre ao término do papel

necessario (*)

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situagdo

que requer a imediata intervengdo do executante dos servigos para a limpeza de manutencédo

DOS LAVATORIOS EM GERAL

FREQUENCIA
AMBIENTE/
p LIMPEZA
SUPERFICIE LIMPEZA TERMINAL
CONCORRENTE
o 3 vezes ao dia Sempre
Lavatorio o Semanal
que necessario (*)
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3 vezes ao dia Sempre
‘ Face externa o -
Saboneteiras e que necessario (*)

dispensadores _ Sempre ao término do
Face interna - .
sabao

3 vezes ao dia Sempre
Face externa o -
que necessario (*)

Toalheiro —
Sempre ao término do

papel

Face interna -

(*) Sempre que necessario: no presente trabalho é a nomenclatura que corresponde a situacdo

que requer a imediata intervengdo do executante dos servigos para a limpeza de manutencédo

DOS ELEVADORES

A utilizagdo dos elevadores, definida quanto a sua destinacao, caracterizara as

frequéncias de limpeza.

Frequéncia diaria e sempre que necessario:

a) Remover os residuos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

b) Limpar/ remover o pé de capachos e tapetes;

c) Limpar teto, paredes, botdes, painéis e porta com produto adequado, mantendo-
o em condi¢des de higiene;

d) Remover manchas;

e) Passar pano Umido e polir o piso;

f) Executar demais servigos que se fagam necessarios.

DAS AREAS NAO CRITICAS/AREAS ADMINISTRATIVAS

Todas as demais areas das unidades de assisténcia a saude, ndo ocupadas por
pacientes ou que oferecam risco minimo de transmissao de infeccao, sao
consideradas como areas hospitalares nao criticas. As especificacdes técnicas e os
procedimentos dos servicos de limpeza para essas areas serdo, no presente

trabalho, a sequir descritos:
19




\XLHM

DAS ETAPAS E FREQUENCIAS DE LIMPEZA

As rotinas das tarefas e as frequéncias de limpeza a serem executadas nessas areas

serao:
DAS AREAS INTERNAS - PISOS FRIOS

Caracteristicas: consideram-se como areas internas — pisos frios — aquelas
constituidas/revestidas de paviflex, marmore, ceramica, marmorite, plurigoma,

madeira, granilite e similares, inclusive os sanitarios.
a) DIARIA:

* Limpar/ lavar espelhos, bacias, assentos, pias e pisos dos sanitarios com saneante
domissanitario  desinfetante, mantendo-os em adequadas condicdes de
higieniza¢do durante todo o horario previsto de uso;

« Efetuar a reposicao de papel higiénico, sabonete e papel toalha nos respectivos
sanitarios;

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Remover o po das mesas, telefones, armarios, arquivos, prateleiras, peitoris,
caixilhos das janelas, bem como dos moveis existentes, dos aparelhos elétricos, dos
extintores de incéndio etc,;

« Limpar telefones com produto adequado;

* Limpar a parte externa dos equipamentos com produto adequado;

« Remover os residuos existentes, acondicionando-os apropriadamente e retirando
os para local indicado pelo Contratante;

* Limpar os pisos com pano Umido;

* Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

* Limpar os elevadores com produto adequado;

« Limpar/ remover o p6 de capachos e tapetes;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
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b) SEMANAL:

« Limpar/ lavar os azulejos dos sanitarios, mantendo-os em adequadas condices
de higiene, durante todo o horario previsto de uso;

« Remover os moveis, armarios e arquivos para a limpeza completa das partes
externas, recolocando-os nas posi¢ées originais;

« Limpar divisérias, portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

* Encerar/ lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

« Limpar as forragdes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

« Limpar/ polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc., com produto adequado;

* Encerar/ lustrar os pisos;

* Retirar po e residuos dos quadros em geral;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

¢) MENSAL:

« Limpar/ remover manchas de forros, paredes/ divisorias e rodapés;
» Remover o po de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.

* Realizar a manutencdo do sistema de tratamento dos pisos impermeabilizados.

d) TRIMESTRAL:

« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;
« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.

* Realizar a impermeabilizacao dos pisos conforme caracteristicas do trafego local.

21



\thJh

DAS AREAS INTERNAS COM ESPACOS LIVRES - SAGUAOQ/HALL/ SALAO

Caracteristicas: consideram-se como areas internas com espacos livres: saguao, hal
saldo, corredores, rampas, escadas internas e externas, revestidos com pisos frios ou

acarpetados.
a) DIARIA:

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Remover o pd dos peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos bancos, cadeiras,
demais moveis existentes, telefones, extintores de incéndio etc,;

« Remover os residuos, acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

* Remover manchas e lustrar os pisos encerados de madeira;

« Passar pano Umido e polir os pisos;

« Limpar/ remover o po de capachos e tapetes;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
b) SEMANAL:

« Limpar portas/visores, barras e batentes com produto adequado;

* Encerar/lustrar todo mobiliario envernizado com produto adequado;

« Limpar as forracGes de couro ou plastico em assentos e poltronas com produto
adequado;

« Limpar/polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc., com produto adequado;

« Limpar telefones com produto adequado;

* Encerar/lustrar os pisos;

* Retirar po e residuos dos quadros em geral;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

¢) MENSAL:
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« Limpar/remover manchas de forros, paredes/divisérias e rodapes;

« Remover o pd de cortinas e persianas com equipamentos e acessorios adequados;
« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;

« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia quinzenal.
d) TRIMESTRAL:

« Limpar todas as luminarias por dentro e por fora;
« Limpar persianas com produtos, equipamentos e acessorios adequados;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia trimestral.
DAS AREAS EXTERNAS

Consideram-se como areas externas todas as areas das unidades de assisténcia a
saude situadas externamente as edificacfes, tais como: estacionamentos, patios,

passeios, entre outras.

DAS AREAS EXTERNAS - PISOS PAVIMENTADOS ADJACENTES/CONTIGUOS AS
EDIFICACOES
Caracteristicas: areas circundantes aos prédios, revestidas de cimento, lajota,

ceramica, entre outras.
a) DIARIA:

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Limpar/ remover o p6 de capachos;

* Remover os residuos acondicionando-os apropriadamente e retirando-os para
local indicado pelo Contratante;

* Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e

retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada
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a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
propriedade do Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de
medicina e seguranca do trabalho;

« Executar demais servigos considerados necessarios a frequéncia diaria.
b) SEMANAL:

* Lavar os pisos;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
¢) MENSAL:

* Limpar e polir todos os metais, tais como: torneiras, valvulas, registros, sifées,
fechaduras, etc,;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia semanal.

DAS AREAS EXTERNAS — VARRICAO DE PASSEIOS E ARRUAMENTOS

Caracteristicas: areas destinadas a estacionamentos, passeios, alamedas,

arruamentos e demais areas circunscritas nas dependéncias do Contratante.
a) DIARIA:

« Manter os cestos isentos de residuos, acondicionando-os em local indicado pelo
Contratante;

« Varrer as areas pavimentadas, removendo os residuos, acondicionando-os
apropriadamente e retirando-os para local indicado pelo Contratante;

« Retirar papéis, residuos e folhagens, acondicionando-os apropriadamente e
retirando-os para local indicado pelo Contratante, sendo terminantemente vedada

a queima dessas matérias em local ndo autorizado, situado na area circunscrita de
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propriedade do Contratante, observada a legislacdo ambiental vigente e de
medicina e seguranca do trabalho;

« Executar demais servicos considerados necessarios a frequéncia diaria.
b) SEMANAL:
* Executar servigos considerados necessarios a frequéncia semanal.
¢) MENSAL:
« Executar servicos considerados necessarios a frequéncia mensal.
DOS VIDROS EXTERNOS
CARACTERISTICAS:
vidros externos sdo aqueles localizados nas fachadas das edificacfes;

vidros externos com exposicdo a situacao de risco sao somente aqueles
existentes em éareas consideradas de risco, necessitando, para a execucao dos
servicos de limpeza, a utilizagdo de balancins manuais ou mecanicos, ou ainda,
andaimes; - os vidros externos se compbem de face externa e face interna.
Dessa maneira, na quantificacdo da area dos vidros devera ser considerada
somente a metragem de uma de suas faces;

a frequéncia de limpeza deve ser definida de forma a atender as

especificidades e necessidades caracteristicas da unidade Contratante.
DA FACE EXTERNA:
DA FREQUENCIA TRIMESTRAL (COM OU SEM EXPOSICAO A SITUACAO DE RISCO)

- Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.
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DA FREQUENCIA MENSAL (COM OU SEM EXPOSICAO A SITUACAO DE RISCO)

- Limpar todos os vidros externos - face externa, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.
DA FACE INTERNA
DA FREQUENCIA QUINZENAL

- Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.
DA FREQUENCIA SEMANAL

- Limpar todos os vidros externos - face interna, aplicando-lhes produtos

antiembacantes.
DA DISCRIMINACAO DAS AREAS — TABELA DAS UNIDADES

Na tabela abaixo, constam a quantidade de unidades, nome da unidade, endereco,
horario de funcionamento, metragem das areas criticas, semicriticas, ndo criticas,
area externa e vidros em metros quadrados, bem como a quantidade minima de
equipe.

A quantidade minima de equipe teve como base a metragem da unidade bem como

o fluxo de pacientes/funcionérios
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HORARIO AREA AREA AREA AREA
DE SEMI- NAO- EQUIPE
ITEM | UNIDADES | ENDERECO CRITICA EXTERNA] VIDROS .
FUNCIONA . | CRITICA| CRITICA ) MINIMA
(M2) M2 M2 (M2)
MENTO (M2?) (M2)
CEM -CENTRO DE| R.José Pereirade
1 ESPECIALIDADES | Lira, 255 -Jd Green 07h as Bh 16,96 630,25 1059,25 41,00 635,48 6
MEDICAS Park
AMDAH - Avenida Thereza
AMBULATORIO DE | Ana Cecon Breda,
2 AIDS DE 115 - Vila Real - 07h as 16h 32,00 13155 343,20 68,00 53,00 2
HORTOLANDIA Hortolandia
UVZ (UNIDADEDE| g andzio
3 VIGILANCIA EM Gigo,60- Chacaras 08has I7h 43,00 20,00 457,00 665,00 130,42 2
ZOONOSE) Recreio 2000-
CAPSAD -
CENTRODE R.Joé&o Frutuoso
4 ATENCAO Miranda Filho, 460, 07has Irh 0,00 65,00 428,55 158,80 25,60 2
PSICOSOCIAL Pq Ortolandia
ALCOOL/DROGA
CAPSI-CENTRO RuaJosé
DEATENGAO | Aparecido Margal,
5 PSICOSOCIAL 103 Residencial 07has Irh 0,00 26,20 240,34 200,00 96,80 2
INFANTIL/JUVENIL | M aria de Lourdes
CAPSVIDA - Rua:Joéo 3(2
6 Centro de Atengéo | Cancian, 61-Pq. 24h 3,50 37,99 278,50 749,35 10,00 diurnos e 1
Psicosocial Hortolandia noturno)
R.Benedito
CRF -CENTRODE Manduca de
7 REABILITACAO 07h as 1Bh 0,00 69,90 349,69 38,00 54,15 2
P Sousa, 106, Jd das
FISICA oo
Paineiras
CEO-CENTRO DE Gz'ili]c;;"rgi";a
8 ESPECIALIDADES Costa, 460 - P 07has I7h 90,80 20,30 238,00 41,50 69,13 1
ODONTOLOGICAS e 4
Ortolandia
CESM -CENTRO
R.José Pereirade
ESPECIALIZADO .
9 DE SAUDE DA L|ra,252:u\.r1: Green 07h as 16h 13,44 89,81 333,71 77,00 43,78 2
MULHER
£ UBS JD.AMANDA [ Av.Brasil.800-3d} 7y oo gy 697 48,30 217,05 260,00 42,00 3
I Amanda Il
R.Edézio Vieirade
i U‘?S-NOVO Moraes, 146 - Jd N, 07h as 18h 16,80 286,72 782,03 304,80 101,24 3
ANGULO A
Angulo
Rua Pedro
Pereira dos
2 UBiLiéETA Santos, 179 - 07h as 18h 2116 354,91 522,86 898,93 2116 4
Sta Clara | - CEP
13186-130
R.Osmar Ant®
B UBS - ROSOLEN M eira, 300 - Jd 07has 18h 14,62 295,61 372,92 221,40 78,80 3
Rosolém
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R.da Confibra, 155
BS-CAMP !
1 UBS-C 0s Jd Campos 07h as 16h 11,96 153,20 312,34 302,40 59,40 2
VERDES
Verdes
R.Julio Cesar do
5 USF - JD ADELAIDE] Nascimento, 355 07h as 16h 18,09 203,40 299,01 458,87 76,96 2
Jd Adelaide
R.Almada
i UBS-JDIAMANDA Negreiros, 1299 - 07h as 16h 16,80 286,72 782,03 457,36 142,65 3
Jd Amanda |
kg usk-sanTiaco |F da_’jg’g:’sfl' 2901 o7has Bh 1,86 32187 133069 273,99 108,08 3
USF -JD SAO R.Tom Jobim, 440
B BENTO - Jd Sio Bento 07h as 16h 18,09 203,40 337,52 265,89 38,78 2
UBS-JD SAO R.Goias ,140-Jd
9 JORGE S0 Jorge 07h as 16h 2196 143,20 312,34 210,54 118,29 2
20 USF - FIGUERAS | R-APinto, 15 07has 16h 15,80 167,29 368,90 1312,50 91,62 3
Jd Figueiras 1
Av José Augusto
21 UBS-PQ.DO de Araujo, 95 - 07h as 16h 2196 143,20 312,34 307,50 71,48 3
HORTO -
Auxiliadora
USF-PQ. R.Domingos B.
22 ORESTES Souza, 605-Pq 07h as 16h 18,09 203,40 278,88 567,56 123,81 2
ONGARO Orestes Ongaro
USF - TAQUARA R.Onze de
23 BRANCA Agosto, s/n® 07h as 16h 6,97 48,30 217,05 315,00 27,28 1
USF - STA. R.Turquesa, 771-
24 ESMERALDA Jd Sta Esmeralda 07has 16h 15,98 143,28 317,04 265,30 17,55 2
R.Wanderley Paes
25 U;ER(’\)‘SXO Soarez, 301- Jd 07h as 16h 16,99 143,20 170,56 724,18 102,61 2
Nova Europa
Rua: Vanderlei
FARMACIA ALTO | CostaCamargo,
26 CUSTO 58 - Vila Sdo 08has Irh 0,00 6,80 210,00 70,00 16,50 2
Francisco
Rua: Ernesto
27 PADO Bergamasco, 269 - 07hés Irh 0,00 15,00 163,00 90,00 2154 1
Vila Real
UBS DOM Av S&o Francisco
28 BRUNO/CENTRAL | de Assis, 46 - Vila 07has Irh 32,70 146,40 119227 512,20 60,07 5
DE AMBULANCIA Real
R. Emily Cristiane
29 CIER Giovani, 200-Pq 07has Irh 0,00 2180 340 42,00 94,72 2
Sto André
R.Joé&o Canciam, a eiii(gan:spg;ﬁ as
30 SRT 79 -Parque P R 0,00 14,39 358,09 472,00 20,00 1
A 17h, 7 dias por
Hortolandia
semana)
TOTAIS 489,50 4.441390 12.585,16 10.371,07 2.552,90 -

DOS PRODUTOS, MATERIAIS DE LIMPEZA E HIGIENE

A empresa devera fornecer todos os materiais de limpeza e higiene e os
equipamentos necessarios para a execucao dos trabalhos, tais como os descritos no

Anexo B.

Os produtos quimicos relacionados, de acordo com sua classificacdo de risco,
composicao, fabricante e utilizagdo, deverao ter notificacdo ou registro deferido pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da Saude, conforme
Resolucdo RDC n® 59, de 22 de dezembro de 2010.
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DA FISCALIZACAO E DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

Ndo obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma
restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao dos servicos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para

iSSO:

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicdo, de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar

inconveniente;

Solicitar aos supervisores/encarregados da Contratada o reparo/correcdo de

eventual imperfeicdo na execucdo dos servicos;

Examinar as Carteiras Profissionais dos prestadores de servicos, para comprovar o

registro de funcao profissional;

Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer produto, material, utensilio ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacao de seus pertences,

equipamentos ou instalacdes ou, ainda, que ndo atendam as necessidades;

Executar mensalmente a medicdo dos servicos efetivamente prestados,
descontando-se o equivalente aos ndo realizados, desde que por motivos
imputaveis a Contratada, sem prejuizo das demais sanc¢bes disciplinadas em

contrato;

Efetuar a avaliacdo da qualidade dos servicos, utilizando-se da metodologia

constante do Anexo D — Avaliacdo da Qualidade dos Servicos;
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Elaborar e encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos
de Limpeza, para conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado

no valor a ser faturado pelos servicos prestados.
DA MEDICAO DOS SERVICOS PRESTADOS

Apods o término de cada periodo mensal, a Contratada elaborara relatério contendo
0s quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos efetivamente

realizados.

O Contratante emitira o Relatorio de Qualidade dos Servicos de Limpeza, contendo
a avaliacao dos servicos prestados e respectiva pontuacao dos resultados obtidos e

enviara para a Contratada.

As medicbes para efeito de pagamento serao realizadas no primeiro dia Util
subsequente ao més em que foram prestados os servicos. A Contratada entregara
relatério contendo os quantitativos totais mensais de cada um dos tipos de servicos

realizados e os respectivos valores apurados.

O Contratante solicitara a Contratada, na hipotese de glosas e/ou incorre¢des de

valores, a correspondente retificacdo da Nota Fiscal/Fatura.

Serdo considerados somente 0s servicos efetivamente realizados e apurados da

seguinte forma:

a) O valor dos pagamentos sera obtido mediante a aplicacdo dos precos unitarios
contratados as correspondentes quantidades de servicos efetivamente realizados,
em cada um dos ambientes, aplicando-se eventual desconto em funcdo da
pontuacao obtida no Relatorio de Qualidade dos Servicos de Limpeza.

b) A realizacdo dos descontos indicados na alinea “a” ndo prejudica a aplicacao de

san¢des a Contratada, por conta da nao execucao dos servicos.
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Apods a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, o Contratante atestara
a medicdo mensal, comunicando a Contratada, no prazo de 5 (cinco) dias contados
do recebimento do relatério, o valor aprovado, e autorizando a emissdo da
correspondente fatura, a ser apresentada no primeiro dia subsequente a

comunicacao dos valores aprovados.

As faturas deverdo ser emitidas pela Contratada, contra o Contratante, e

encaminhadas ao e-mail indicado pelo gestor contratual.

2 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servicos tem como finalidade preparar o ambiente para suas
atividades, mantendo a ordem e conservando equipamentos e instalagcdes, evitando
principalmente a disseminacdo de microrganismos responsaveis pelas infeccdes

relacionadas a assisténcia a saude” (ANVISA 2010).

O Servico de Limpeza Hospitalar apresenta relevante papel na prevencdo das
infeccGes relacionadas a assisténcia a saude, sendo imprescindivel o
aperfeicoamento do uso de técnicas eficazes para promover a limpeza e desinfeccao

de superficies.

A Prestacao de Servigos de Limpeza Hospitalar nas Unidades de Assisténcia a Saude

deve estar caracterizada por limpeza, conservacao e desinfeccao de superficies fixas.

Conceitua-se como limpeza hospitalar: “a limpeza, desinfeccao e conservacdo das

superficies fixas e equipamentos permanentes das diferentes areas. A limpeza
consiste na remocao da sujidade e do mau odor por meios fisicos, quimicos e/ou
mecanicos, de forma a reduzir a populacdo microbiana no ambiente hospitalar e
promover o bem estar dos pacientes, funcionarios e demais pessoas que transitam

nesses ambientes”.
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3 - COTA AMPLA / RESERVA

Tendo em vista a natureza do objeto a ser contratado, ndao ha a possibilidade de
separar cota para a participacao exclusiva de microempresas e empresas de

pequeno porte.

4 - DOS PRAZOS, ENTREGA E RECEBIMENTO DOS PRODUTOS E SERVICOS

O prazo do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei Federal n®. 14.133/2021.
O prazo de execucao sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da assinatura do

contrato.

5 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo por conta de recursos
especificos consignados no Orcamento Programa deste exercicio, na dotagao abaixo
discriminada:

Dotacdo orcamentaria:

15.02.10.301.0213.2.113.339039.05.0000000

15.06.10.302.0214.2.125.339039.01.3100000
15.03.10.304.0215.2.119.339039.02.0000000

6 — CONDICOES DE PAGAMENTO

O pagamento do servico executado pela Contratada e aceito definitivamente pela
Contratante sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento

antecipado sob qualquer pretexto.
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Os pagamentos serao efetuados em até 10 (dez) dias fora a dezena da entrega das
Notas Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dara apds a efetiva

conferéncia por parte do 6érgao municipal requisitante.

Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢Ges, mediante a
apresentacdo dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de
recolhimento do FGTS, correspondentes ao periodo de execucao dos servicos e a

mao-de-obra adotada para esse fim.

Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (C)rgéo da Administracdo) da nota
fiscal, fatura, recibo ou documento de cobranca equivalente, a Contratada devera
fazer prova do recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento
do Fundo de Garantia do Tempo de Servico e Informagdes a Previdéncia Social —
GFIP.

Caso, por ocasido da apresentacao da nota fiscal nao haja decorrido o prazo legal
para recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas cépias das guias de
recolhimento referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada
apresentar a documentagao devida, quando do vencimento do prazo legal para o

recolhimento.

O pagamento dos salarios dos empregados nao esta condicionado ao recebimento
do valor correspondente a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, e
devera ser efetivado até o 5° (quinto) dia Util, em horario bancario, do més

posterior ao da prestacdao do servico.

A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgdo da
Administracao) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou 0s pagamentos

seguintes.

O pagamento fica condicionado a comprovagao de quitacao de todas as obriga¢des
trabalhistas vencidas relativas ao contrato, conforme disp&e o artigo 12183°, inciso |l

da Lei n°. 14.133/2021.
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Quando da apresentacdo do documento de cobranga, a Contratada devera elaborar

e entregar ao Contratante (Org3o da Administracio):

a) Copia da folha de pagamento especifica para os servicos realizados sob o
contrato, identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra,
relacionando respectivamente todos os segurados colocados a disposicdo desta e

informando:

e Nomes dos segurados;

e Cargo ou funcao;

e Remuneracao, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a
incidéncia das contribuicdes previdenciarias;

e Descontos legais;

¢ Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

e Totalizacao por rubrica e geral;

e Resumo geral consolidado da folha de pagamento;

e Comprovacao do vinculo trabalhista, e nos casos em que o funcionario registrado
em carteira de trabalho for desligado da empresa, apresentar. comprovante de
homologacao da rescisao do contrato de trabalho e comprovante de pagamentos
de verbas decorrentes da rescisao;

e Copia dos cartdes de ponto ou folha de frequéncia;

e Recibo de pagamento de Salarios e demais vencimentos;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por

Contratante, com as seguintes informacées:

e Nome e CNPJ do Contratante;

e Data de emissao do documento de cobranca;

e NUmero do documento de cobranca;

e Valor bruto, retencdo e valor liquido (recebido) do documento de cobranca: -

Totalizacao dos valores e sua consolidacao.
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c) Comprovante de entrega de EPI's aos empregados, observando as exigéncias da

categoria profissional.

d) Os documentos solicitados nas alineas “a”, “b" e “c” deverao ser entregues ao
Contratante na mesma oportunidade da Nota Fiscal/Fatura, recibo ou documento de

cobranca equivalente.

As notas fiscais/fatura deverao ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE
SAUDE sob o nimero de CNPJ 13.843.145/0001-04.

7 — CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor valor global

8 — DOCUMENTACAO TECNICA

Atestado de capacidade tecnica em nome da licitante, expedido por pessoa juridica
de direito publico ou privado, que comprove o bom desempenho anterior em
contrato de prestacdo de servigos de atividade pertinente e compativel com o ramo
de operacdo da licitante e objeto desta licitacdo (limpeza hospitalar), sendo
considerado, o equivale a 50% (cinquenta por cento) do quantitativo estimado dos
servicos de maior relevancia, conforme relacdo abaixo, sendo admitida a somatéria

de atestados.

SERVICOS DE MAIOR RELEVANCIA
AREA (M2) METRAGEM 50% DA METRAGEM
TOTAL (M?) TOTAL (M2)

AREA CRITICA 489,50 244,75
AREA SEMI- 4.441,39 2.220,70
CRITICA

AREA NAO- 12.585,16 6.292,58
CRITICA
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Dado o carater continuado e o lapso temporal envolvido na prestacdo de servicos
Cuja contratacdo se pretende realizar, apenas serdo aceitos atestados que
comprovem a execucao dos servicos por periodo igual ou superior a 30 (trinta)
meses ininterruptos, de acordo com as prerrogativas art. 67, § 5° da Lei 14.133/2021.
Conjugado com as premissas fixadas na sumula 24 do Tribunal de Contas do
Estado (TCE).

Sera aceito o somatorio de atestados, desde que a prestacao de servicos tenha
ocorrido de forma concomitante, e igual ou superior aquele previsto no item
anterior.

Os atestados poderdo ser diligenciados junto aos drgaos/empresas que os expediu,

visando sanar duvidas que possam surgir.

A proponente vencedora devera apresentar, no prazo de até 5 (cinco) dias Utelis,
contados do término da sessdo da publica, sob pena de desclassificagdo, sua

planilha de composi¢cdo de custos, conforme modelo constante no Anexo F, bem

como declaracao contendo as informacdes abaixo;

« a indicacdo do sindicato das categorias profissionais que executardo 0s servicos;

* 0s acordos coletivos;

« as convencbes coletivas ou sentencas normativas que regem as categorias
profissionais que executardo os servicos e as respectivas datas bases e vigéncias;

* 0s cargos dos profissionais que executardo 0s servicos;

« as quantidades de profissionais que executarao os servicos, considerando como
referéncia a quantidade minima da equipe por unidade, responsavel técnico e

encarregado.

A proponente vencedora, devera apresentar no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,

contados do término da sessdo publica, sob pena de desclassificacdo, as seguintes

documentagdes:
. Laudos de ensaios, conforme solicitados para os itens da tabela Anexo B.
. FISPQ —Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha

Técnica e/ou folheto de instru¢do do produto com a respectiva composicao (Para
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todos os produtos do Termo de Referéncia que estejam sujeitos aos requisitos
exigidos pela legislagdo da ANVISA — Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria) do
MS.

9 - VISITA TECNICA

As licitantes poderdo realizar visita técnica nos locais onde serdo realizados os

servicos constantes no presente Termo de Referéncia.

Poderdo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar
necessario. Cada visita devera ser agendada previamente pelo telefone: (19)
3965.1400, ramal 8675, no horario 08:00 as 11:30 e das 13:00 as 15:30, com Sra.
Christiane Fonseca Silva, ou através do e-mail: christianesilva@hortolandia.sp.gov.br,

para realizacao ate 01 (um) dia Util antes da data marcada para a sessao.
A proponente devera apresentar “Certificado de Visita Técnica”, conforme o modelo

constante do Anexo G.1.

A visita técnica tem como objetivo verificar as condi¢Ges locais para a execucao do
objeto da contratacdo, permitindo aos interessados verificar localmente as
informacGes que julgarem necessarias para a elaboracdo da sua proposta, de acordo
com o que o proprio interessado julgar conveniente, ndo cabendo a Administragdo
nenhuma responsabilidade em fun¢do de insuficiéncia dos dados levantados por

ocasido da visita técnica.

Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informacées

necessarias a elaboracdo da sua proposta.

As prospeccdes, investigagdes técnicas, ou quaisquer outros procedimentos que
impliquem interferéncias no local em que serdo prestados os servicos deverao ser

previamente informadas e autorizadas pela Administracao.

O interessado nao podera pleitear modificagcdes nos precos, nos prazos ou nas

condic¢Bes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
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beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de dados ou de informacdes sobre o

local em que serdo executados os servicos objeto da contratagao.

O licitante que optar pela ndo realizacao da visita técnica devera, para participar do

certame, apresentar declaracdo afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de

fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular

a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada que lhe havia

sido facultada, conforme o modelo constante do Anexo G.2 do Edital.

10 - APRESENTACAO DE AMOSTRA

Nao se aplica.

11 - PROVA DE CONCEITO

Nao se aplica.

12 - DO CONSORCIO

N&o sera permitida a participacdo de empresas em consorcio.

A admissdo ou veto de formacdo de consércio em certame licitatorio é
confiada pela lei ao talento do administrador, a Lei, utilizando-se da
expressao "quando permitida’, conferiu discricionariedade ao ente
administrativo para permitir ou ndo tal condicdo no instrumento
convocatorio. Essa decisdo e resultado de um processo de avaliacdo da
realidade do mercado em razdo do objeto a ser licitado e ponderacao dos
riscos inerentes a atuacao de uma pluralidade de sujeitos associados para a
execucao do objeto visando ao atendimento ao interesse publico.
Corroborando esta tese, o Prof. MARCAL JUSTEN FILHO, in Comentérios a
Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, 13 ed. 2009, pag. 47 e 477,
leciona que: "Em regra, o consorcio ndo é favorecido ou incentivado pelo
nosso Direito. Como instrumento de atuacdo empresarial, 0 consorcio pode
conduzir a resultados indesejavers. A formagcdo de consorcios acarreta riscos
da dominagcdo do mercado, através de pactos de eliminacdo de competicdo
entre empresarios. No campo de licitagbes, a formagcdo de consorcios
poderia reduzir o universo da disputa. O consorcio poderia retratar uma

composicdo entre eventuais interessados, em vez de estabelecerem disputa
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entre si, formalizariam acordo para eliminar a competicdo. Mas o consorcio
também pode prestar-se a resultados positivos e compativeis com a ordem
Juridica. Ha hipoteses em que as circunstancias de mercado e (ou)
complexidade do objeto tornam problematica a competicdo. Isso se passa
quando grandes quantidades de empresas, isoladamente, ndo dispuserem
de condigbes para participar de licitagoes. Nesse caso, o intuito do consorcio
é a via adequada para propiciar ampliacdo do universo de participantes. E
usual que a Administragdo Publica apenas autorize a participacdo de
empresas em consorcio quando as dimensoes ou a complexidade do objeto
ou das circunstancias concretas exijam a assoclacao entre os particulares.
S80 as hipoteses em que apenas umas poucas empresas estariam aptas a
preencher as condicoes especiais exigidas para a licitagdo." Ainda, leciona o
citado mestre, quanto a questao da discricionariedade. "O ato convocatorio
admitira ou ndo a particijpacdo de empresas em consorcio, trata-se de
escolha discricionaria da Administracdo Publica." Esta, portanto, no ambito
da discricionariedade da Administracao. Isto porque, a nosso ver, a formagao
de consorcios tanto se prestar a fomentar a concorréncia (consorcios de
empresas menores ou, de outra forma, ndo participariam do certame),
quanto a cercea-la (associacdo de empresas que, caso contrario,
concorreriam entre si). Assim, no intuito de proceder a melhor forma de
execucao dos servicos que foram contratados, e considerando que existem
empresas com capacidade para executar os servicos objeto deste termo de
referéncia, decide-se por ndo permitir a participacao de consorcios. Fato
esse que, por si s6, nao configura restricdo a competitividade.

13 - DA SUBCONTRATACAO

Considerando o objeto a ser contratado, ndo sera permitida a subcontratacao.

14 - LONGITUDE E LATITUDE DO LOCAL QUE OCORRERA A OBRA

Nao se aplica
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15 - DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

A Contratada, além da disponibilizacdo de mao-de-obra, dos produtos, dos
materiais para limpeza e higiene, dos utensilios e dos equipamentos em quantidades
suficientes e necessarios para a perfeita execucdo dos servicos de limpeza de areas

envolvidas, obriga-se a:

DA MAO DE OBRA A SER DISPONIBILIZADA PARA A EXECUGCAO DIRETA DOS
SERVICOS DESCRITOS.

Deverdo ser disponibilizados trabalhadores devidamente treinados e capacitados
para a realizacdo das atividades aqui indicadas, devendo a empresa contratada
disponibilizar, no minimo, empregados enquadrados nas seguintes ocupacoes,
indicadas  junto a Classificagdo Brasileira de Ocupacbes do Ministério do Trabalho

do Emprego.

A) Limpador de vidros

Serdo consideradas sinbnimos da ocupagdo as seguintes nomenclaturas:
Limpador de janelas;

Lavador de fachadas;

Lavador de vidros;

Cordeiro — Limpeza de vidros.

B) Faxineiro

Serdo considerados sinbnimos da ocupacao as seguintes nomenclaturas:

Servente de limpeza;

Auxiliar de limpeza;

Verificada a necessidade de realizacdo de atividades de outras ocupacfes devera a
empresa vencedora disponibilizar pessoal devidamente qualificado, de acordo com
as atividades necessarias, atendendo toda legislagdo vigente, inclusive acordos e
convencdes coletivas de trabalho.

C) Encarregado
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Encarregados responsaveis pelos servicos, com missdao de garantir o bom
andamento dos trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientacGes necessarias aos
executantes dos servicos. Esse encarregado tem a obrigacdo de se reportar ao
gestor do contrato e tomar providencias pertinentes, quando houver necessidade.

D) Supervisor com veiculo

Supervisor com veiculo e telefone para acompanhamento das atividades de limpeza
das unidades de Saude, que devera ser alocado no Municipio de Hortolandia, e sera
o responsavel por resolver todas as demandas provenientes da execucdao dos
servicos contratados, durante o periodo dos servicos com o gestor do contrato.

E) Enfermeiro

Responsavel pelos servicos, com a missdo de garantir o bom andamento dos
trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientacGes necessarias para 0s executantes
nas unidades de Saude.

Os empregados disponibilizados pela contratada deverdo possuir no minimo as

seguintes competéncias pessoais:

. Resisténcia fisica;

. Paciéncia;

o Iniciativa;

. Prudéncia;

. Agilidade;

o Equilibrio fisico;

. Controle emocional;

. Destreza manual;

. Facilidade de trabalhar em equipes;

. Facilidade em reconhecer seus proprios limites;
. Facilidade para contornar situacbes adversas;
. Capacidade para trabalhar em alturas.

Alocar os funcionarios que irdao desenvolver os servicos contratados somente apds
efetivo treinamento pertinente a limpeza médico-hospitalar, com avaliagdo do
conteldo programatico, tais como: no¢des de fundamentos de higiene hospitalar,
nocdes de infeccdo hospitalar, uso correto de EPIs, comportamento, postura,

normas e deveres, rotinas de trabalho a serem executadas, conhecimento dos
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principios de limpeza, dentre outros, em conformidade com o disposto no Manual
"Seguranca do paciente em servicos de saude: limpeza e desinfeccao de

superficies”, da Anvisa (2012);

A capacitacao técnica e preventiva deve ser inicial e continuada, sendo obrigatéria a
comprovacao dos treinamentos realizados, devendo constar em documento
comprobatorio: data; carga horaria; conteddo programatico; nome e formacao ou

capacitacdo do instrutor; nome e assinatura dos funcionarios capacitados.

Indicar o profissional responsavel técnico, devidamente habilitado e capacitado
para supervisionar e garantir a execucao dos servicos dentro das normas de boa
pratica e qualidade estabelecidas pela legislagdo vigente, ministrar treinamentos,

selecionar, escolher, adquirir e prover o uso adequado de EPIs e produtos quimicos;

Manter durante o periodo de contratacao pelo menos um (1) responsavel técnico,
responsavel pelos servicos, com a missdao de garantir o bom andamento dos
trabalhos, fiscalizando e ministrando as orientacGes necessarias aos executantes
dos servicos nas unidades de saude. Esses encarregados terdo a obrigacao de
reportarem-se, quando houver necessidade, ao gestor/ fiscal do Contratante e

tomar as providéncias pertinentes;

Manter sediado junto ao Contratante durante os turnos de trabalho, funcionério
capaz de tomar decisbes compativeis com o0s compromissos assumidos,
principalmente no que diz respeito a falta de funcionarios, falta de materiais em

pontos especifico, por uma demanda esporadica, EPIs, entre outros.

Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os mediante crachas com

fotografia recente e provendo-os com Equipamentos de Protecao Individual - EPIs;

Fornecer todo equipamento de higiene e seguranca do trabalho aos seus
empregados no exercicio de suas fung¢des; utilizando de forma correta os
equipamentos de prote¢do individual (EPI) conforme Portaria MTE no 485, de 11
de novembro de 2005 - NR 32;
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Realizar, por meio de responsavel técnico especialmente designado, treinamentos e
reciclagens periddicas aos empregados que estejam executando a limpeza,
conforme disposicBes contidas na NR 32 - Seguranca e Saude no Trabalho em

Servicos de Saude;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orienta¢cdes do
Contratante, inclusive quanto ao cumprimento do Plano de Gerenciamento de
Residuos de Servicos de Saude (PGRSS) e das Normas Internas e de Seguranga e

Medicina do Trabalho, tal como prevenc¢do de incéndio nas areas do Contratante;

Exercer controle no que se refere a assiduidade e a pontualidade de seus

empregados;

Manter a disciplina entre os seus funcionarios;

Assegurar que todo empregado que cometer falta disciplinar, ndo sera mantido nas
dependéncias da execucdao dos servicos ou quaisquer outras instalagdes do

Contratante;

Atender de imediato as solicitacbes do Contratante quanto as substituicGes de
empregados nao qualificados ou entendidos como inadequados para a prestacdo

dos servicos;

Manter o controle de vacinagdo, nos termos da legislacao vigente, aos funcionarios
diretamente envolvidos na execucdo dos servicos;

Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus funcionarios acidentados ou com mal subito, por meio de

seus encarregados;

Apresentar, quando solicitado, os comprovantes de fornecimento de beneficios e

€encargos,
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Preservar e manter o Contratante a margem de todas as reivindica¢des, queixas e
representacOes de qualquer natureza, referente aos servicos, responsabilizando-se

expressamente pelos encargos trabalhistas e previdenciarios;

Fornecer obrigatoriamente cesta béasica e vale refeicdo aos seus empregados

envolvidos na prestacao dos servicos.
QUANTO A EXECUCAO DOS SERVICOS

Implantar de forma adequada, a planificacao, a execugdo e a supervisao permanente
dos servicos, garantindo suporte para atender a eventuais necessidades para

manutencao de limpeza das areas requeridas;

Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
os produtos e materiais, com observancia ao Plano de Gerenciamento de Residuos
de Servicos de Saude (PGRSS), caso ja implantado, e as recomendagdes aceitas pela
boa técnica, normas e legislagdo vigente, em especial a NR 32 - Seguranca e Saude

no Trabalho em Servicos de Saude, inclusive:

a) sacos plasticos para acondicionamento de residuos constituido de material
resistente a ruptura e vazamento, impermeavel, baseado na NBR 9191/2008 da
ABNT, sendo proibido o seu esvaziamento ou reaproveitamento;

b) os sacos devem ficar contidos em recipiente de material lavavel, resistente a
punctura, ruptura e vazamento, com tampa provida de sistema de abertura sem
contato manual, com cantos arredondados e ser resistente ao tombamento;

C) recipientes para coleta de perfuro cortantes;

d) todos os utensilios e equipamentos devem ter quantidade, qualidade e

tecnologia adequadas para a boa execuc¢ao dos servicos.
Dar ciéncia imediata e por escrito ao Contratante no que se refere a qualquer
anormalidade que seja verificada na execucdo dos servicos, inclusive no que tange a

correta segregacao dos residuos;

44



MAHM

Prestar esclarecimentos que lhe forem solicitados e atender prontamente as

reclamacdes de seus servicos, sanando-as no menor tempo possivel;

Executar os servicos em horarios que nao interfiram no bom andamento da rotina

de funcionamento do Contratante;

Responsabilizar-se por eventuais paralisacGes dos servicos, por parte dos seus
empregados, sem repasse de qualquer 6nus ao Contratante, para que ndo haja

interrupcao dos servicos prestados;

Distribuir nos sanitarios: papel higiénico, sabonetes e papel toalha, de forma a

garantir a manutencao de seu funcionamento;

Fornecer e substituir quando danificado, os suportes de papel higiénico, sabonetes

e papel toalha;

Permitir e colaborar com a fiscalizagdo dos servicos por técnicos especialmente
designados do Contratante, que mensalmente emitirdo relatorio sobre a qualidade
dos servicos prestados, indicando os calculos para obtencdo dos valores a serem

faturados.
QUANTO AOS PRODUTOS UTILIZADOS

No inicio de cada més, fornecer a Contratante todos os produtos necessarios para a
execucdo dos servicos de limpeza no periodo, em quantidade e qualidade
adequada, de acordo com os produtos indicados, para verificagdo/aprovacao pelo

gestor/fiscal do contrato;

Caso haja necessidade de alteracdo dos produtos indicados, quando da ocorréncia
de anormalidades, tais como: interdicdo, suspensao, descontinuacao de qualquer
item ofertado, poderd ser solicitado, por escrito, ao gestor contratual, sua

substituicdo por outro produto, da mesma especificacdo técnica ou similar, desde
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que mantidas as condi¢cGes inicialmente avencadas, mediante aceite da
Administracao.

Utilizar produtos com os principios ativos permitidos segundo a Resolugdo RDC n°
700, de 13 de maio de 2022, da ANVISA. Todos os materiais devem estar com
identificacdo visual da empresa CONTRATADA, em etiqueta autoadesiva de material
plastico, resistente a agua e a manipulacdo propria do uso de material

assemelhado.

Os produtos a serem utilizados para a execucao dos servicos deverdo atender ao
tipo de limpeza especifica para cada area e seu custo devera estar embutido no

valor do metro quadrado, estimado para a execucao dos servicos;

Realizar o fornecimento dos produtos relacionados no Anexo B, para uso nas
unidades de salde, além dos necessarios para a execucdo da limpeza nas areas. O
Anexo B apresenta relacdo de produtos e materiais com quantitativo estimado

mensal;

Cabe a Contratada completar ou substituir o material considerado inadequado pela
Contratante, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, sendo 0 mesmo aprovado pela

Comissao de Controle de Infec¢do Hospitalar (CCIH);

Respeitar a legislacao vigente para o transporte, manuseio e armazenagem dos

saneantes domissanitarios e dos produtos quimicos;
Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composicao quimica dos
produtos, para analise e precaucbes com possiveis intercorréncias que possam

surgir com pacientes ou empregados da Contratada, ou com terceiros;

Utilizar produtos somente apods devida aprovacao pela Comissdo de Controle de

Infeccdo Hospitalar (CCIH) e autorizacao do gestor/fiscal do Contratante;
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Observar conduta adequada na utilizacdo dos produtos e materiais destinados a
prestacdo dos servicos, objetivando correta higienizacao dos utensilios e das

instalacdes objeto da prestacao de servicos.

Os cuidados em relacdo ao uso de produtos quimicos que devem ser observados
S4o:

a) Estabelecer quais produtos podem ser utilizados;

b) Adquirir somente produtos com notificacdo/ registro deferido no Ministério da
Saude;

¢) Realizar a diluicdo em local adequado e por pessoal treinado.;

d) Observar as condi¢cdes de armazenamento (local e embalagem);

e) Orientar para que ndo sejam realizadas misturas de produtos.
QUANTO AOS EQUIPAMENTOS E UTENSILIOS UTILIZADOS

Identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua propriedade, tais
como: aspiradores de po, enceradeiras, mangueiras, baldes, carrinhos para
transporte de residuos, escadas e outros, de forma a ndo serem confundidos com

similares de propriedade do Contratante;

Manter todos os equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servicos, em
perfeitas condi¢des de uso, devendo os danificados serem substituidos em até 24
(vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistema de

protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

Utilizar rétulos (simbolos e expressdes) para identificar os recipientes de
acondicionamento, carros de transporte interno e externo, atendendo aos
parametros referenciados na norma ABNT NBR 7500 que trata dos simbolos de
risco e manuseio para o transporte e armazenamento de material, além de outras
exigéncias relacionadas a identificacdo de conteldo e ao risco especifico de cada

grupo de residuos;
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Observar conduta adequada na utilizagdo dos utensilios e dos equipamentos
disponibilizados para a prestacdo dos servicos, objetivando a correta higienizacdo

dos utensilios e das instalagdes objeto da prestacdo de servigos.
QUANTO AOS RESIDUOS

Proceder ao recolhimento dos residuos, conforme a legislacdo vigente e o Plano de
Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude, caso ja implantado, da unidade
contratante e demais exigéncias legais nos termos da Lei Estadual n® 12.300, de 16
de marco de 2006; dos Decretos Estaduais n° 54.645, de 05 de agosto de 2009, e n°
55.565, de 15 de marco de 2010; da Resolucdo RDC n® 222, de 28 de marco de 2018,
da Resolugdo CONAMA n° 358, de 29 de abril de 2005, e da Resolucdo Conjunta
SS/SMA/SIDC n° 1, de 29 de junho de 1998, com o objetivo do gerenciamento dos
residuos gerados nos servigos de salde com vistas a preservar a salde publica e a
qualidade do meio ambiente, realizando a segregacdo no momento da geracao do

residuo e destinando adequadamente os materiais perfurocortantes.

O procedimento de recolhimento dos residuos hospitalares deve sempre
contemplar as etapas de segregacdo, coleta interna, armazenamento, transporte
interno, com vistas ao transporte externo, tratamento e disposicao final, sempre
obedecendo as normas da ABNT — Associacdo Brasileira de Normas Técnicas e a

legislacao vigente;

O Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude deve ser elaborado
pela unidade geradora do Contratante, contemplar todos os Grupos de Residuos
gerados no estabelecimento (Grupos A, B, C, D e E) e atender integralmente ao
estabelecido no roteiro constante da Lei Estadual n® 12.300, de 16 de marco de
2006, no Decreto Estadual n° 54.645, de 05 de agosto de 2009, na Resolucao RDC
n°® 222, de 28 de marco de 2018, da Anvisa, na Resolucdgo CONAMA n° 358, de 29
de abril de 2005, e na Resolucao Conjunta SS/SMA/SJDC n° 1, de 29 de junho de
1998.
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Consideram-se os conceitos a seguir, cuja simbologia e identificacdo dos locais de

geracao de residuos e correspondente fluxo é de responsabilidade do Contratante:

GRUPO A

Residuos que apresentem risco potencial a salde publica e ao meio
ambiente devido a presencga de agentes bioldgicos. Enquadram-se neste
grupo, dentre outros: sangue e hemoderivados; animais usados em
experimentacdo, bem como os materiais que tenham entrado em contato
com os mesmos; excre¢des, secrecdes e liquidos organicos; meios de
cultura; tecidos, 6rgdos, fetos e pegas anatomicas; filtros de gases
aspirados de areas contaminadas; residuos advindos de éarea de
isolamento; restos alimentares de unidade de isolamento; residuos de
laboratdrios de andlises clinicas; residuos de unidades de atendimento
ambulatorial; residuos de sanitarios de unidade de internacdo e de

enfermaria e animais mortos a bordo dos meios de transporte.

GRUPO B

Residuos que apresentem risco potencial a salde e ao meio ambiente
devido as suas caracteristicas quimicas. Enquadram-se nesse grupo,
dentre outros:

a) drogas quimioterapicas e produtos por elas contaminados;

b) residuos farmacéuticos (medicamentos vencidos, contaminados,
interditados ou nao utilizados); e,

) demais produtos considerados perigosos, conforme classificagdo da

norma NBR 10.004 da ABNT (tdxicos, corrosivos, inflamaveis e reativos).

GRUPO C

Rejeitos radioativos: enquadram-se neste grupo os materiais radioativos
ou contaminados com radionuclideos, provenientes de laboratorios de
analises clinicas, servicos de medicina nuclear e radioterapia, segundo
Resolugao CNEN 6.05.

GRUPO D

Residuos comuns: sdo todos os demais que ndo se enquadram nos

grupos descritos anteriormente.

GRUPO E

Materiais perfuro cortantes ou escarificantes, tais como: laminas de
barbear, agulhas, escalpes, ampolas de vidro, brocas, limas endodonticas,
pontas diamantadas, laminas de bisturi, lancetas; tubos capilares;
micropipetas; laminas e laminulas; espatulas; e todos os utensilios de
vidro quebrados no laboratorio (pipetas, tubos de coleta sanguinea e

placas de Petri) e outros similares.
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Embalar, nos termos do Plano de Gerenciamento de Residuos de Servicos de Saude,
o residuo em saco plastico especifico padronizado, branco leitoso, espessura
padronizada pela ABNT (saco lixo tipo Il da norma NBR 9120, 9190, 9191, 13056 e
7500, observando-se o disposto no item 4.8 da NBR 9191 — devem constar em saco
individual, a identificacdo do fabricante e o simbolo da substancia infectante,
posicionando a um terco da altura a partir de baixo). O fabricante do saco devera
deter o registro no orgao de Vigilancia Sanitaria competente do Ministério da Saude,
conforme Lei Federal no 9787 de 10/02/1999, regulamentada pelo Decreto Federal
n® 8077/2013 e, ainda, possuir comprovante de registro ou certificado de isencao do

produto;

Trocar o saco plastico por outro da mesma cor, nunca despejando o contelddo da

lixeira em outro recipiente, utilizando-o até o limite de 80% de sua capacidade;

Utilizar, obrigatoriamente, paramentacdo, incluindo bota e luva de borracha
(expurgo), quando do manuseio do residuo embalado e de sua retirada apds esse

procedimento;

Utilizar, durante a coleta e transporte de residuo interno, carrinho préprio para o
grupo de residuo, fechado com tampa, lavavel, impermeavel, provido de tampa
articulada ao préprio corpo do equipamento, com cantos e bordas arredondados,
sem emenda na estrutura, e identificados com o simbolo correspondente ao risco
do residuo nele contido. Deve ser provido de rodas revestidas de material que

reduza o ruido;

Elaborar, para a utilizacdo dos elevadores de servicos, planejamento e programacao
dos horarios de retirada interna dos residuos, de forma a evitar o cruzamento de
fluxo com outras atividades, tais como SND — Servico de Nutricdo e Dietética,

lavanderia e transporte de pacientes;

Armazenar o residuo, devidamente embalado, no depdsito de residuos indicado

pelo Contratante;
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Os residuos, uma vez coletados no ponto de geracdo, devem permanecer no

mesmo recipiente até o armazenamento externo, antes da coleta final; e

Proceder a lavagem e desinfeccao dos contéineres ou similares e da area reservada

aos expurgos.

QUANTO AS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ESPECIFICAS — BOAS PRATICAS
AMBIENTAIS

Elaborar e manter um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducao de consumo de energia elétrica, consumo de agua e reducao de producdo

de residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes;

Receber, do Contratante, informaces a respeito dos programas de uso racional dos

recursos que impactem o meio ambiente;

Responsabilizar-se pelo preenchimento do "Formulario de Ocorréncias para
Manutencao" por seu encarregado, disponivel no Anexo C deste termo de

referéncia, que podera ser fornecido pelo Contratante;

Quando houver ocorréncias, o encarregado devera entregar ao Contratante o
"Formulario de Ocorréncias para Manutencao" devidamente preenchido e assinado.

Exemplos de ocorréncias mais comuns e que devem ser apontadas:

 Vazamentos na torneira ou no sifdo de lavatérios e chuveiros;
* Saboneteiras e toalheiros quebrados;

 Lampadas queimadas ou piscando;

» Tomadas e espelhos soltos;

* Fios desencapados;

* Janelas, fechaduras ou vidros quebrados;

« Carpete solto, entre outras.
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DO USO RACIONAL DA AGUA

A Contratada devera capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da agua. Essa
capacitacdo podera ser feita por meio do material "O Uso Racional da Agua",
oferecido pela SABESP em seu sitio na Internet. Os conceitos deverdo ser

repassados para equipe por meio de multiplicadores;

Colaborar com as medidas de reducdo de consumo e uso racional da agua, cujos
encarregados devem atuar como facilitadores das mudancas de comportamento de

empregados da Contratada, esperadas com essas medidas;

Sempre que adequado e necessario, a Contratada devera utilizar-se de
equipamento de limpeza com jatos de vapor de agua saturada sob pressao. Trata-
se de alternativa de inovacao tecnologica, cuja utilizagdo serd precedida de
avaliacdo pelo Contratante das vantagens e desvantagens. Em caso de utilizagdo de

lavadoras, sempre adotar as de pressdao com vazao maxima de 360 litros/hora;
Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo e uso de equipamentos e
complementos que promovam a reducao do consumo de agua.

DO USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicdo de produtos e equipamentos

que apresentem eficiéncia energética e reducdo de consumo;

Durante a limpeza noturna, quando permitido, acender apenas as luzes das areas

que estiverem sendo ocupadas;
Comunicar ao Contratante sobre equipamentos com mau funcionamento ou

danificados como lampadas queimadas ou piscando, zumbido excessivo em

reatores de luminarias e mau funcionamento de instalacdes energizadas;
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Sugerir, ao Contratante locais e medidas que tenham a possibilidade de reducao do
consumo de energia, tais como: desligamento de sistemas de iluminacao, instalacdo
de interruptores, instalacdo de sensores de presenca, rebaixamento de luminarias

etc,,

Ao remover o po de cortinas ou persianas, verificar se estas ndo se encontram

impedindo a saida do ar condicionado ou aparelho equivalente;

Verificar se existem vazamentos de vapor ou ar nos equipamentos de limpeza,
sistema de protecdo elétrica e as condicGes de seguranca de extensdes elétricas

utilizadas em aspiradores de po, enceradeiras, etc,;

Realizar verificacGes e, se for o caso, manutencGes periodicas nos seus aparelhos
elétricos, extensGes, filtros, recipientes dos aspiradores de pd e nas escovas das

enceradeiras. Evitar ao maximo o uso de extensodes elétricas;

Repassar a seus empregados todas as orientacdes referentes a reducao do consumo

de energia fornecidas pelo Contratante.

DA REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS

Separar e entregar ao Contratante as pilhas e baterias dispostas para descarte que
contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio, mercurio e seus compostos, ou
aos estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica
autorizada pelas respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou
importadores, para que esses adotem, diretamente ou por meio de terceiros, 0s
procedimentos de reutilizacdo, reciclagem, tratamento ou disposicdo final
ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos causados ao meio
ambiente pelo descarte inadequado desses materiais. Essa obrigagdo atende a
Resolucdo CONAMA n° 401, de 5/11/2008;
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Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de

aerossois em geral;

Encaminhar ~ os  pneumaticos inserviveis  abandonados ou  dispostos
inadequadamente aos fabricantes para destinacao final, ambientalmente adequada,
tendo em vista que esses constituem passivo ambiental, que resulta em sério risco
ao meio ambiente e a salde publica. Essa obrigacdo atende a Resolugdo CONAMA
n°® 416, de 30 de setembro de 2009 e Instrucao Normativa do IBAMA n° 09, de 20
de julho de 2021.

Fornecer sacos de lixo nos tamanhos adequados a sua utilizagdo, com vistas a

otimizacdo em seu uso, bem como, a reducao da destinacao de residuos sélidos;

Otimizar a utilizagdo dos sacos de lixo, cujo fornecimento é de sua
responsabilidade, adequando sua disponibilizacdo quanto a capacidade e
necessidade, esgotando dentro do bom senso e da razoabilidade o volume util de

acondicionamento, objetivando a reducao da destinacdo de residuos sélidos.
DOS SANEANTES DOMISSANITARIOS

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de produtos
biodegradaveis, observando o registro de produtos saneantes domissanitarios com
finalidade antimicrobiana nos termos da Resolucdo RDC n.° 700, de 13 de maio de
2022, da ANVISA.

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios cuja aplicacdo nos servicos
devera observar regra basilar de menor toxidade, livre de corantes e reducao

drastica de hipoclorito de sodio;

Manter critérios de qualificacdo de fornecedores levando em consideragdo as a¢des

ambientais por esses realizadas;
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Observar rigorosamente, quando da aplicagdo e/ou manipulacdo de detergentes e
seus congéneres, no que se refere ao atendimento das prescricdes do artigo 44, da
Lei Federal n° 6.360 de 23 de setembro de 1976 e do artigo 67, do Decreto Federal
no 8.077, de 14 de agosto de 2013, e da Resolugdo RDC n° 694, de 13 de maio de
2022, da Anvisa, sujeitando-se a fiscalizagdo por parte das autoridades sanitarias e

do Contratante.

Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados no érgao de vigilancia
sanitaria competente do Ministério da Saude, conforme disposto no Decreto
Federal no 8.077, de 14 de agosto de 2013, que regulamenta a Lei Federal no 6.360,
de 23 de setembro de 1976;

Observar a rotulagem quanto aos produtos desinfetantes domissanitarios, conforme
a Resolucdo RDC n° 682, de 02 de maio de 2022, da ANVISA, e o artigo 60-A da Lei
Federal n° 6.360, de 23 de setembro de 1976, incluido pela Lei Federal n°® 13.236, de
29 de dezembro de 2015.

Em face da necessidade de ser preservada a qualidade dos recursos hidricos
naturais, de importancia fundamental para a saude, somente aplicar saneantes
domissanitarios cujas substancias tensoativas anidnicas, utilizadas em sua
composicao sejam biodegradaveis, conforme disposicdes da Resolu¢cao RDC n° 694,
de 13 de maio de 2022, da ANVISA, que dispbe sobre a biodegradabilidade de
tensoativos aniénicos empregados em produtos saneantes domissanitarios:

a) A determinacdo da biodegradabilidade de tensoativos anidnicos deve observar o
disposto na Resolugdo RDC n © 694, de 13 de maio de 2022, da ANVISA;

b) O Contratante podera coletar uma vez por més, e sempre que entender
necessario, amostras de saneantes domissanitarios, que deverdo ser devidamente
acondicionadas em recipientes esterilizados e lacrados, para analises laboratoriais;

C) Os laudos laboratoriais deverdo ser elaborados por laboratérios habilitados pela

Secretaria de Vigilancia Sanitaria. Deverdo constar obrigatoriamente do laudo
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laboratorial, além do resultado dos ensaios de biodegradabilidade, os resultados da

analise quimica da amostra analisada.

Quando da aplicagdo de alcool, devera se observar a Resolugdo RDC n°691, de 13
de maio de 2022, que aprova o Regulamento Técnico para o alcool etilico hidratado

em todas as graduacbes e alcool etilico anidro;

Fica terminantemente proibida, sob nenhuma hipétese, na prestacao de servicos de
limpeza e higienizacdo predial o fornecimento, utilizagdo e aplicacdo de saneantes
domissanitarios ou produtos quimicos que contenham ou apresentem em sua

COMpOosIcao:

a) Corantes — relacionados no Anexo | da Portaria n® 9 MS/SNVS, de 10 de abril de
1987;

b) Saneantes Domissanitarios de Risco | — Componente ndo permitido, componente
que exceda limite estabelecido constante em regulamento especifico, ou
componente que apresente efeitos comprovadamente mutagénicos, teratogénicos
ou carcinogénicos em mamiferos, observando-se o disposto no artigo 9° da
Resolucao RDC n° 59, de 17 de dezembro de 2010, da Anvisa;

¢) Saneantes Domissanitarios fortemente alcalinos — apresentados sob a forma de
liquido premido (aerossol) ou liquido para pulverizagao, tais como produtos
desengordurantes, conforme a Resolugao RDC n° 697, de 13 de maio de 2022, da
ANVISA;

d) Benzeno — conforme a Resolucdo RDC n° 648, de 24 de marco de 2022, da
ANVISA, e recomendacdes dispostas na Lei Federal n® 6.360, de 23 de setembro de
1976, no Decreto Federal n°® 8.077, de 14 de agosto de 2013, e na Lei Federal n°
8.078, de 11 de setembro de 1990, uma vez que, de acordo com estudos da IARC
(International Agency Research on Cancer), agéncia de pesquisa referenciada pela
Organizacao Mundial de Saude (OMS), a substancia benzeno foi categorizada

como cancerigena para humanos;
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e) Inseticidas e raticidas — nos termos da Resolucdo Normativa CNS n° 01, de 04
de abril de 1979.

Os produtos quimicos relacionados pela Contratada, de acordo com sua
classificacao de risco, composicao, fabricante e utilizacao, deverao ter notificagdo ou
registro deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA) do
Ministério da Saude, conforme Resolucdo RDC n® 59vm, de 22 de dezembro de
2010. A consulta aos saneantes notificados e registrados esta disponivel na secdo de
Consulta ao Banco de Dados, no sitio da ANVISA:

http://www.anvisa.gov.br/scriptsweb/index.htm.

Recomenda-se que a Contratada utilize produtos detergentes de baixas

concentracdes e baixos teores de fosfato;

Apresentar ao Contratante, sempre que solicitado, a composicdo quimica dos
produtos, para analise e precaucBes com possiveis intercorréncias que possam

surgir com empregados da Contratada, ou com terceiros.
DA POLUICAO SONORA

Para seus equipamentos de limpeza que gerem ruido em seu funcionamento,
observar a necessidade de Selo Ruido, como forma de indicacdo do nivel de
poténcia sonora, medido em decibel - Db(A), conforme Resolucago CONAMA n°
020, de 07 de dezembro de 1994, em face do ruido excessivo causar prejuizo a
salde fisica e mental, afetando particularmente a audicdao. A utilizacao de
tecnologias adequadas e conhecidas permite atender as necessidades de reducao

de niveis de ruido.
DA SEGURANCA NO TRABALHO

A Contratada devera apresentar, sempre que solicitado pela Contratante, os

documentos relativos a segurancga no trabalho de seus funcionarios, dentre eles:
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Certiddo de Registro no servico especializado em Engenharia e Seguranca do
Trabalho e em Medicina do Trabalho (SESMT), expedido pela Divisao de Seguranca e
Medicina do Trabalho da Delegacia do Trabalho, de acordo com o artigo 162, da
CLT, da Lei n.° 6.514, de 22/11/1977, descrito pela Norma Regulamentadora — NR n.°
04, aprovada pela Portaria n.° 3.214/1978 (MTE — Ministério do Trabalho e Emprego);

Acordo LTCAT — Laudo Técnico de Condi¢c6es Ambientais do Trabalho, descrito pela
Norma Regulamentadora — NR n.° 15, aprovada pela Portaria n.° 3.214/1978 (MTE —

Ministério do Trabalho e Emprego);

Acordo com o PCMSO - Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional, e
com exames periodicos para avaliacdo do participante junto a contratacao, exigéncia
da NR n.° 07, aprovada pela Portaria n.° 3.214/1978, DOU — despacho SSST n.° 24, de
29/12/1994;

Acordo com o PPRA — Programa de Prevencao de Riscos Ambientais, para avaliacao
do participante junto a contratacao, exigéncia da NR n.° 09, aprovada pela Portaria

n.° 3.214/1978, DOU - despacho SSST n.° 25, de 29/12/1994;

Responsavel técnico supervisor dos servicos, objeto deste termo de referéncia, bem

como o Registro no Conselho Regional de Enfermagem — COREN/SP.

DA FISCALIZACAO E DEMAIS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

Exercer a fiscalizacao dos servicos por técnicos especialmente designados, emitindo,

mensalmente, relatorio sobre a qualidade dos servicos prestados;

Indicar e disponibilizar as instalacGes necessarias a execu¢ao dos servicos;
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Relacionar as dependéncias das instalacdes fisicas, bem como os bens de sua
propriedade que serdo disponibilizados para a execucdo dos servicos, quando for o

caso, com a indicacdo do estado de conservacao;

Efetuar o controle de qualidade dos servicos prestados, mediante formularios de

avaliacdo destinados para esse fim;

Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formulario de Ocorréncias para

Manutencao”;

Receber da Contratada as comunica¢Bes registradas no “Formulédrio de
Ocorréncias” devidamente preenchido e assinado, encaminhando-a aos setores

competentes para as providéncias cabiveis;

Disponibilizar os Programas de reducdo de energia elétrica, uso racional de agua,
Programa de Coleta Seletiva de Residuos Sélidos, caso ja implantados, assim como
recipientes coletores adequados para a coleta seletiva de materiais secos reciclaveis,
seguindo a padronizacdo internacional para a identificagao, por cores, (VERDE para
vidro, AZUL para papel, AMARELO para metal, VERMELHO para plastico e BRANCO

para lixo ndo reciclavel);

Facilitar, por todos seus meios, o exercicio das funcdes da Contratada, dando Ihe

acesso as suas instalacdes;

Identificar os locais de geracdo de residuos por Grupo, bem como o fluxo daqueles

residuos, conforme simbologia abaixo:
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Unidade Simbologia
Unidade que gera residuos GRUPO A | GA
Unidade que gera residuos GRUPO B | GB
Unidade que gera residuos GRUPO C | GC
Unidade que gera residuos GRUPO D | GD
Unidade que gera residuos GRUPO E | GE

Fluxo dos residuos GRUPO A (seta na cor vermelha)
Fluxo dos residuos GRUPO B (seta na cor verde)
Fluxo dos residuos GRUPO C (seta na cor amarela)
Fluxo dos residuos GRUPO D (seta na cor preta)
Fluxo dos residuos GRUPO E (seta na cor laranja)

Uma mesma unidade podera ter duas ou mais legendas, bem como fluxos, em

funcdo dos tipos de residuos gerados no local;

Elaborar e distribuir manuais de procedimentos para ocorréncias relativas ao
descarte de materiais potencialmente poluidores, a serem observados tanto pelo

gestor/fiscal do contrato como pela Contratada;

Receber os descartes encontrados pela Contratada durante a execucao dos
servicos, de pilhas e baterias que contenham em suas composicGes chumbo,
cadmio, mercurio e seus compostos, responsabilizando-se pela entrega aos
estabelecimentos que as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada

pelas respectivas industrias, para o tratamento ou destinacao final;

Tratamento idéntico devera ser dispensado a lampadas fluorescentes e frascos de

aerossois em geral;

Receber os pneumaticos inserviveis, abandonados ou dispostos inadequadamente e
encontrados pela Contratada durante a execucdo dos servicos, responsabilizando-

se pelo encaminhamento aos fabricantes para a devida destinacdo final;

Cumprir suas obrigacGes estabelecidas no contrato;
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Fornecer todas as informacdes sobre o Plano de Gerenciamento de Residuos de
Servigos de Saude (PGRSS), caso ja implantado, e Normas Internas e de Seguranga e

Medicina do Trabalho, necessarias a execucao do servico;

Realizar a destinagao correta do lixo hospitalar gerado nas unidades de saude;

Prestar informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados
pela Contratada e que digam respeito a natureza dos servicos que tenham de

executar.

DO CONTROLE DA EXECUCAO DOS SERVICOS

N&o obstante a Contratada ser a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de
todos os servicos, ao Contratante é reservado o direito de, sem de qualquer forma
restringir a plenitude dessa responsabilidade, exercer a mais ampla e completa
fiscalizacdo dos servigos, diretamente ou por prepostos designados, podendo para

iSSO:

Ordenar a imediata retirada do local, bem como a substituicao, de funcionario da
Contratada que estiver sem uniforme ou cracha, que embaracar ou dificultar a sua
fiscalizacdo ou cuja permanéncia na area, a seu exclusivo critério, julgar

inconveniente;

Solicitar aos supervisores/encarregados da Contratada o reparo/correcdo de

eventual imperfeicdo na execucdo dos servicos;

Examinar as Carteiras Profissionais dos prestadores de servicos, para comprovar o

registro de funcao profissional;

Solicitar a Contratada a substituicdo de qualquer produto, material, utensilio ou
equipamento cujo uso considere prejudicial a boa conservacao de seus pertences,

equipamentos ou instalacdes ou, ainda, que nao atendam as necessidades;
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Executar mensalmente a medicao dos servicos efetivamente prestados,
descontando-se o equivalente aos nao realizados, desde que por motivos
imputaveis a Contratada, sem prejuizo das demais sanc¢des disciplinadas em

contrato;

Efetuar a avaliagdo da qualidade dos servigos, utilizando-se da metodologia

constante do Anexo D— Avaliacdo da Qualidade dos Servicos;

Elaborar e encaminhar a Contratada o Relatério Mensal de Qualidade dos Servicos
de Limpeza, para conhecimento da avaliacdo e do fator de desconto a ser efetuado

no valor a ser faturado pelos servicos prestados.

16 - OBRIGACOES DO MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

O Contratante obriga-se a:

16.1. Exercer a fiscalizacdo dos servicos por técnicos especialmente
designados, indicar as instalacGes sanitarias;

16.2. Destinar local para guarda dos saneantes domissanitarios, materiais e
equipamentos;

16.3. Indicar, formalmente, o gestor e os fiscais para acompanhamento da

execucao contratual;

16.4. Fornecer a Contratada, se solicitado, o "Formulario de Ocorréncias para
Manutencao";
16.5. Receber da Contratada as comunicagdes registradas nos “Formularios

de Ocorréncias” devidamente preenchidos e assinados, encaminhando-os aos
setores competentes para as providéncias cabiveis;

16.6. Expedir Autorizagao de Servicos, com antecedéncia minima de 3 (trés)
dias Uteis da data de inicio da execucdo dos mesmos;

16.7. Encaminhar a liberacdo de pagamento das faturas da prestacao de
servicos aprovadas aplicando-se os devidos fatores de desconto, se for o caso,

conforme relatério de avaliacdo da qualidade dos servicos prestados.
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17 - DAS CONSIDERACOES FINAIS

171 O objeto descrito neste Termo de Referéncia ndo conduz a um
determinado fornecedor, portanto, as definicdes dos itens sdo precisos, suficientes
e claros, de modo que nao sdo definicdes excessivas, irrelevantes, subjetivas ou
desnecessarias e ndo limitam a competicéo.

17.2. Para assinatura do contrato, a Contratada devera prestar garantia no
valor correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor
inicial/total/anual do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

17.3. Constituem anexos deste termo de referéncia:

ANEXO A — Locais para a realizagdo dos servicos e composicao minima da equipe
ANEXO B - Relacao estimada de materiais e quantidades a serem fornecidos
mensalmente para a execucdo da limpeza nas areas

ANEXO C- Formulario de Ocorréncias para Manutencao

ANEXO D - Avaliacao Mensal da Execucao dos Servicos

ANEXO E — Modelo de Proposta Financeira

ANEXO F — Modelo de Planilha de Composicao de Custos

ANEXO G.1- Modelo de Certificado de Visita Técnica

ANEXO G.2 — Modelo de Declaracdo de Opcao por Nao Realizar a Visita Técnica

Hortolandia,02 de abril de 2025

DOUGLAS SEGALLIO
Assistente Administrativo

DENIS ANDRE JOSE CRUPE
SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE
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LOCAIS PARA A REALIZACAO DOS SERVICOS E COMPOSICAO MINIMA DA

ANEXO A

HORARIO
DE EQUIPE
ITEM UNIDADES | ENDERECO .
FUNCIONA | MINIMA
MENTO
CEM - CENTRODE| R.José Pereirade
1 ESPECIALIDADES |Lira, 255 -Jd Green 07h as 1Bh 6
MEDICAS Park
AMDAH - Avenida Thereza
AMBULATORIO DE| Ana Cecon Breda,
2 AIDS DE 1155 - Vila Real - O7has 16 2
HORTOLANDIA Hortolandia
UVZ (UNIDADE DE
3 VIGILANCIA EM essas 08has I7h 2
ZOONOSE)
CAPSAD -
CENTRODE R.Joé&o Frutuoso
4 ATENGCAO Miranda Filho, 460, 07has I7h 2
PSICOSOCIAL P g Ortolandia
ALCOOL/DROGA
CAPSI-CENTRO RuaJosé
DEATENGAO | Aparecido Margal,
5 PSICOSOCIAL 103 — Residencial O7has T7h 2
INFANTIL/JUVENIL | Maria de Lourdes
CAPSVIDA - Rua:Joéo 3 (2
6 Centro de Atengdo | Cancian, 1-Pq. 24h diurnos e 1
Psicosocial Hortolandia noturno)
CRF - CENTRO DE S;EE?Z';‘;
7 REABILITA(;AO 07h as 19h 2
B Sousa, 106, Jd das
FISICA -
Paineiras
T
8 ESPECIALIDADES Costa. 460 - P 07has Irh 1
ODONTOLOGICAS A q
Ortolandia
CESM - CENTRO .
R.José Pereirade
ESPECIALIZADO |, .
9 DE SAUDE DA Lira, 255;;'? Green 07h as 1h 2
MULHER
0 UBSJD.AMANDA ] Av.Brasil, 800 - Jd 07has B8h 3
Il Amandalll
R.Edézio Vieira de
UBS-NOVO
n ANGULO Morags,l46-JdN. 07h as 18h 3
Angulo
Rua Pedro
Pereira dos
UBS-SANTA
©? CLARA Santos, 179 - 07h as 18h 4
Sta Clara | - CEP
13186-130
R.Osmar Ant®
B UBS-ROSOLEN M eira, 300 - Jd 07h as 18h 3
Rosolém
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UBS-CAMPOS

R.da Confibra, 155

u VERDES Jd Campos 07h as 16h
Verdes
R.Julio Cesar do
15 USF -JD ADELAIDE| Nascimento, 355 07h as 16h
Jd Adelaide
R.Almada
5 UBS_JD'IAMANDA Negreiros, 1299 - 07h as 16h
Jd Amanda |
T USF - SANTIAGO |R-daAmizade. 240 o oo agh
- Jd Brasil
USF-JDSAO |R.Tom Jobim,440
B BENTO -Jd Séo Bento O7has 1h
UBS-JD SAO R.Goias ,140-Jd
o JORGE Séo Jorge 07has 1h
20 USF - FIGUERAS | R-AryPinto, 115- 07has Bh
Jd Figueiras 1
Av José Augusto
21 UBS-PQ.DO de Araujo, 95 - 07h as 16h
HORTO -
Auxiliadora
USF -PQ. R.Domingos B.
22 ORESTES Souza, 605-Pq 07h as 16h
ONGARO Orestes Ongaro
USF - TAQUARA R.Onze de
23 BRANCA Agosto, s/n° 07has 16h
USF - STA. R.Turquesa, I71-
24 ESMERALDA | Jd StaEsmeralda O7has 16
R.Wanderley Paes
USF - NOVO
25 EUROPA Soarez, 301- Jd 07h as 16h
Nova Europa
Rua: Vanderlei
FARMACIA ALTO | CostaCamargo,
% CUSTO 58 - Vila Sao O8has T7h
Francisco
Rua: Ernesto
27 PADO Bergamasco, 269 - 07h as Irh
Vila Real
UBS DOM Av S&o Francisco
28 BRUNO/CENTRAL | de Assis, 46 - Vila 07h as I7h
DE AMBULANCIA Real
R.Emily Cristiane
29 CIER Giovani, 200-Pq 07has Ih
Sto André
R.Jodo Canciam, al eiiz(g:spgé:as
30 SRT 79— Parque P ;
A 17h, 7 dias por
Hortolandia
semana)
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ANEXO B
RELACAO ESTIMADA DE MATERIAIS E QUANTIDADES A SEREM FORNECIDOS
MENSALMENTE PARA A EXECUCAO DOS SERVICOS

) Quantidade
Material

) | Unidade
estimada/més

1) Papel higiénico 10 cm de largura x 300 metros de
comprimento. Papel higiénico gofrado, folha dupla
— Classe 1. Dimenséo do produto: Largura do rolo:

10 cm Metragem do rolo: 300 metros, sem
fragrancia, cor branca; fator de reflectancia difusa
no azul (alvura iso): maior que 80,0 %, gramatura
superior a 27 gramas , indice de maciez: igual ou

menor que 5,5 nm/g; resisténcia a tracao

ponderada: igual ou maior que 90,0 n/m; 350 300 mts
quantidade de pintas: igual ou menor que 20,0
mm?2/m?; tempo de absorcado de agua: igual ou
menor que 5,0 s; caracteristicas complementares:
matéria-prima 100% fibra vegetal; comprimento do
rolo 300 m - com tolerancia de 2%; largura: 10 cm -
com tolerancia de 2%; ABNT NBR —15.464- 2/2007
e 15.134/2007.

2) Papel toalha quantidade de dobras 02, na cor
branca, alvura iso maior que 85%, quantidade de
pintas menor 5 mm2/m2, tempo de absorcdo de
agua menor ou igual a 7,0 segundos, capacidade de

Pacote
absorcao de agua maior ou igual a 5,0 g/g,

710 1000

quantidade de furos menor ou igual a 10,0 Folhas

mm?2/m2, resisténcia a tracado a Umido maior ou

igual a 90,0 n/m. conforme norma ABNT 15464-7,

100% celulose virgem, gramatura minima de 25
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g/m?, dimensao da folha 23x21 cm, acabamento
gofrado, a empresa devera apresentar laudo
emitido pelo IPT ou outro laboratério credenciado
pelo INMETRO, devera apresentar laudo de irritagdo
dérmica primaria, irritacdo cumulativa e

sensibilizacéo.

3) sabonete liquido sabonete; liquido; sem perfume;
tensoativos; agentes hidratantes e emolientes; para
assepsia das maos e ante bracos; produto sujeito, no
ato da entrega aos procedimentos adm.
determinados pela ANVISA; embalagem 05 litros. A
empresa devera apresentar laudo microbiologico e

laudo de irritacdo dérmica.

60

05 litros

04) agua sanitaria; solucao aquosa,a base de
hipoclorito de sédio ou calcio; com validade de 6
meses; teor de cloro ativo 2%pp a 2,5pp; registro o
do fabricante; acondicionada de forma adequada;
rotulagem contendo: marca,nome do fabricante e
fantasia ,cnpj,e-mail; telefone do sac (servico de
atendimento ao consumidor), n° do lote, data da
fabricacao, peso; composicdo, técnico responsavel;
prazo de validade; produto sujeito a verificagdo no
ato da entrega; aos procedimentos adm.
determinados pela anvisa; embalagem 05 litros o
produto devera possuir notificacdo / registro na
anvisa: a empresa devera apresentar laudo que
comprove a acao bactericida frente a cepas
especificas de: salmonellacholeraesuis e
staPHylococcus aureus; laudo de determinacdo de
teor de cloro ativo, laudo de determinacao do PH em

meio aquoso. Apresentar FISPQ — Ficha de

Informacdes de Seguranca de Produtos Quimicos ou

Ficha Técnica e/ou folheto de instrucao do produto

80

05 litros
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com a respectiva composicao).

05) alcool 70 % etilico e veiculo (dgua). embalagem:
frasco plastico transparente com tampa de rosca
contendo 1 litro, devendo constar informac6es do

produto tais como, modo de uso, composicao,
precauces, selo do inmetro e inor, entre outras que
deverdo estar gravadas de forma que ndo se apague
com o tempo. o produto devera possuirnotifica

¢ a o/ registro na ANVISA/MS. A empresa devera

apresentar laudos de acdo antimicrobiana frente aos
microorganismos staPHylococcus aureus, salmonella
choleraesuis, pseudémonas aeruginosa. Apresentar

FISPQ — Ficha de Informagdes de Seguranca de
Produtos Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de

instrucao do produto com a respectiva composi¢ao).

240

litros

06) Desinfetante Hospitalar, Quartenario de Amonia,
aspecto: liquido translucido cor: branco a amarelo,
odor: .caracteristico PH: 6,5 -8,0, concentracdo 20,0 —
30,0, Densidade a 25°C(g/cm?3): 0,9800 - 1,020,
Solubilidade Soluvel, empresa devera apresentar
laudo de acdo antimicrobiana frente aos
microorganismos staPHylococcus aureus, salmonella
choleraesuis, pseuddmona aeruginosa e teor de
tensoativo catidnico e da determinacdo de PH,
embalagem de 5 litros. O produto devera possuir
Notificacdo/ Registro na Anvisa/MS, ABNT-NBR
10.004/2004, ABNT-NBR 14725/2019 e ABNT-NBR
16725. Apresentar FISPQ — Ficha de Informac&es de
Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha Téecnica
e/ou folheto de instru¢do do produto com a

respectiva composi¢ao).

50

05 Litros
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07) desinfetante bactericida - desinfetante,
bactericida e com alto poder germicida, utilizado em
diversas superficies lavaveis. composicao: fragrancia,
corante, opacificantee veiculo, principio ativo: cloreto

de alquildimetilbenzil amdnio 0,2%, embalado em
galao com 05 litros , devera conter informac6es do
produto de acordo com a legislacdo vigente. PH +/-

6 a 8. fragrancia: lavanda, eucalipto ou floral . o
produto devera possuir notificacdo / registro na
ANVISA/MS. a empresa devera apresentar laudo de
acao antimicrobiana frente aos microorganismos
staPHylococcus aureus, salmonella choleraesuis,
pseuddmona saeruginosa e teor de tensoativo
cationico e da determinagdo de PH. Apresentar FISPQ

— Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos
Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de instrucao

do produto com a respectiva composicao).

40

05 litros

08) detergente liquido; principio ativo
dodecilbenzeno sulfonato de sodio; composicao
basica lauril, eter, sulfato de sodio; preservantes
,sequestrante, espessante ,fragrancias e outras
substancias quimicas permitidas; valor do PH entre
6,5 e 7,5, composicdo aromatica neutro,sem
fragrancia; acondicionado em galdo de 05 litros
produto sujeito a verificacdo no ato da entrega; aos
procedimentos adm. determinados pela ANVISA; a
empresa devera apresentar laudo que comprove a
analise de determinacdo do PH puro e a analise de
determinacéo do teor de principio ativo anionico;
laudo de determinacdo de biodegradabilidade.

Apresentar FISPQ — Ficha de Informaces de
Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha Técnica

e/ou folheto de instrucdo do produto com a

80

05 Litros
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respectiva composicao).

09) limpador de vidros; tenso ativo anidnico fluorato;
lauril éter sulfato de sodio, nonil fenol etoxilado éter
glicdlico, alcool etilico, perfume, e agua, com validade
acima de 06 meses; cor incolor; acondicionado em
frasco plastico; sem gatilho com refil; produto sujeito
a verificacdo no ato da entrega.
Apresentar FISPQ — Ficha de Informacdes de
Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha Técnica
e/ou folheto de instru¢ao do produto com a

respectiva composi¢ao).

100

unidades

10) limpador multiuso - multiuso 500ml. composi¢ao:
tensoativo; alcalinizante; sequestrante conservante;
corretor de PH; fragrancia; veiculo (agua). produto de

facil biodegradabilidade, embalado em frasco de
plastico contendo informac¢des do produto de acordg
com a legislacao vigente. o produto devera possuir
notificacao / registro na ANVISA/MS. A empresa
devera apresentar laudo biodegradabilidade imediata
e analise da concentracao de tensoativo catidnico e
anionico. Apresentar FISPQ — Ficha de Informac&es
de Seguranca de Produtos Quimicos ou Ficha Técnica
e/ou folheto de instrucdo do produto com a

respectiva composicao).

75

Unidades

11) lustra moveis emulsdo aquosa cremosa;
perfumado; para superficie em geral (exceto piso);
composto de cera, silicone, solvente, emulsificante,

conservante; sequestrante, perfume e agua;

embalado em frasco 200ml; produto sujeito a
verificagdo no ato da entrega; aos procedimentos
adm. determinados pela ANVISA/MS; Apresentar

FISPQ — Ficha de Informagdes de Seguranca de

70

Unidades
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Produtos Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de

instrucao do produto com a respectiva composicao).

12) Luva para limpeza; borracha de latex natural,
norma ABNT NBR -13393; tamanho P, M, G; com
revestimento interno, reforcada, com superficie

externa antiderrapante;

300

Unidades

13) Purificador de ar desodorizador ambiental
aerosol, floral, propano e butano, (PH entre 6,5 e 8,5),
frasco de aluminio, 360 ml, produto sujeito a
verificacdo no ato da entrega, aos procedimentos
adm. determinados pela ANVISA/MS. Apresentar
FISPQ — Ficha de Informagdes de Seguranga de
Produtos Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de

instrucao do produto com a respectiva composicao).

45

Unidades

14) Removedor sem cheiro, com 500 ml, eficiente
para remocao de acUmulos de camadas de Bases de
Seladoras, Ceras e Impermeabilizantes Acrilicos a
base de agua, devidamente identificado com
informacdes necessarias, produto sujeito a verificagdo
no ato da entrega aos procedimentos administrativos
determinados pela ANVISA/MS. Apresentar FISPQ —
Ficha de Informacdes de Seguranca de Produtos
Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de instrucao

do produto com a respectiva composicao).

25

Unidades

15) sabdo em p6 embalagem de 1kg, principio ativo
alquil benzeno sulfonato de sédio (principio ativo)
tenso ativos aniénicos, coadjuvantes, branqueador;
Optico, fragrancia/esséncia/perfume, carga, agua;
teor de ativos PH entre 10 a 12,solucdo 1% p/p;
pigmentos e outras substancias permitidas;
acondicionado em caixa,validade minima de 20
meses a partir da data de entrega; produto sujeito a

verificagdo no ato da entrega; aos procedimentos

40

1KG
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administrativos. determinados pela anvisa;
embalagem com dados do fabricante data de
fabricacdo e prazo de validade. Apresentar FISPQ —
Ficha de Informacgdes de Seguranca de Produtos
Quimicos ou Ficha Técnica e/ou folheto de instrucao

do produto com a respectiva composicao).

16) saco lixo 15 litros preto, com medidas minimas de
39 cm X 58 cm. confeccionado dentro das normas
ABNT NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacdo de estanqueidade; 6.5 — verificagdo da
resisténcia a perfuracdo estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacado volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificagdo de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR; pacote com 100 unidades.

35

Pacote

17) saco lixo 50 litros preto, com medidas minimas de
63 cm X 80 cm. confeccionado dentro das normas
ABNT NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacdo de estanqueidade; 6.5 — verificacdo da
resisténcia a perfuracdo estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacdo volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificacao de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR; pacote com 100 unidades.

35

Pacote

18) saco de lixo preto 100 litros - confeccionados com
resinas termoplasticas virgens ou recicladas com

solda continua, uniforme e homogénea, saco na cor
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preta, medindo 75 cm X 105 cm, para
acondicionamento de lixo classe |, tipo e, com
capacidade para até 20 kg. Dentro das normas ABNT
NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacdo de estanqueidade; 6.5 — verificacdo da
resisténcia a perfuracdo estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacdo volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificacao de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; Certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR, acondicionado em saco plastico contendo

pacote 100 unidades.

40

Pacotes

19) saco para lixo preto 200 litros, confeccionados
com resinas termoplasticas virgens ou recicladas com
solda continua, uniforme e homogénea, saco na cor
preta, medindo 90 cm X 110 cm, para
acondicionamento de lixo classe |, tipo e, com
capacidade para até 20 kg. Dentro das normas ABNT
NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacao de estanqueidade; 6.5 — verificacdao da
resisténcia a perfuracao estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacao volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificagdo de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; Certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT

NBR, acondicionado em saco plastico contendo

45

Pacotes
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pacote 100 unidades.

20) saponaceo em principio ativo linear
alquilbenzeno sulfonato sédio, biodegradavel;
composicdo basica tenso ativo anidnico, alcalinizante,

agente abrasivo esséncia; corante e outras
substancias quimicas permitidas; acondicionado em
frasco de 300 gramas. Apresentar FISPQ — Ficha de
Informagdes de Seguranca de Produtos Quimicos ou
Ficha Técnica e/ou folheto de instrucao do produto

com a respectiva composicao).

60

Unidades

21) Saco lixo 30 litros, plastico especifico
padronizado, branco leitoso, medidas mininas de
59cm X 62cm, espessura padronizada pela ABNT

(saco lixo Classe I, tipo C, dentro das normas ABNT

NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacao de estanqueidade; 6.5 — verificacdo da

resisténcia a perfuracao estatica, ABNT NBR

9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;

determinacao volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificacdo de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; Certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR, observando-se o disposto no item 4.8 da NBR
9191/2008—- devem constar em saco individual, a
identificacdo do fabricante e o simbolo da substancia
infectante, posicionando a um terco da altura a partir
de baixo). O fabricante do saco devera deter o
registro no 6rgado de Vigilancia Sanitaria competente
do Ministério da Saude, conforme Lei Federal no
9787 de 10/02/1999, regulamentada pelo Decreto

Federal n® 8077/2013 e, ainda, possuir comprovante

95

Pacotes
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de registro ou certificado de isen¢do do produto.

22) Saco lixo 50 litros, plastico especifico
padronizado, branco leitoso, medidas minimas de
63cm X 80cm, espessura padronizada pela ABNT

(saco lixo Classe I, tipo C, dentro das normas ABNT

NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao
levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —
verificacdo de estanqueidade; 6.5 — verificacdo da

resisténcia a perfuragdo estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacao volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificacdo de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; Certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR, observando-se o disposto no item 4.8 da NBR
9191/2008 — devem constar em saco individual, a
identificacdo do fabricante e o simbolo da substancia
infectante, posicionando a um terco da altura a partir
de baixo). O fabricante do saco devera deter o
registro no orgao de Vigilancia Sanitaria competente
do Ministério da Saude, conforme Lei Federal no
9787 de 10/02/1999, regulamentada pelo Decreto
Federal n® 8077/2013 e, ainda, possuir comprovante

de registro ou certificado de isencao do produto.

60

Pacotes

23) Saco lixo 100 litros, plastico especifico
padronizado, branco leitoso, medidas minimas de
75cm X 105cm, espessura padronizada pela ABNT
(saco lixo Classe Il, Tipo C, dentro das normas ABNT
NBR9191/2008, item 6.2 - Resisténcia ao

levantamento; 6.3 — resisténcia a queda livre; 6.4 —

verificacao de estanqueidade; 6.5 — verificacdo da

80

Pacotes
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resisténcia a perfuracdo estatica, ABNT NBR
9191/2008, item 6.6 e ABNT NBR 14474, item 2;
determinacao volumétrica, ABNT NBR, item 6.7;
verificacdo de transparéncia, ABNT NBR 9191/2008,
item 6.8 e ABNT NBR 13056/2000, item 2; Certificado
de conformidade de produto emitido pela ABNT
NBR190, 9191,, observando-se o disposto no item 4.8
da NBR 9191 — devem constar em saco individual, a
identificacdo do fabricante e o simbolo da substancia
infectante, posicionando a um terco da altura a partir
de baixo). O fabricante do saco devera deter o

registro no orgao de Vigilancia Sanitaria competente

do Ministério da Saude, conforme Lei Federal no
9787 de 10/02/1999, regulamentada pelo Decreto

Federal n® 8077/2013 e, ainda, possuir comprovante

de registro ou certificado de isen¢do do produto

A empresa devera fornecer os demais equipamentos necessarios para a execucao
dos trabalhos como carrinho de limpeza (limpeza a seco), carrinho de limpeza
(limpeza molhada), kit limpa vidros com extensor telescdpico de aluminio para ate
06 (seis) metros, placas sinalizadoras, lavadora de alta pressédo, enceradeira elétrica
tipo industrial, escadas de aluminio, 04 e 10 de graus, 50 (cinquenta) metros de

mangueira de agua em PVC, entre outros necessarios a execucao do objeto.

Os produtos quimicos utilizados pela Contratada, de acordo com sua classificagéo
de risco, composicdo, fabricante e utilizacdo, deverao ter notificagdo ou  registro
deferido pela Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria (ANVISA), do Ministério da
Saude, conforme Resolucdo RDC n° 59, de 22 de dezembro de 2010.
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ANEXO C - FORMULARIO DE OCORRENCIAS PARA MANUTENCAO

Contrato n° Administrador:
Empresa:
Encarregado:
Unidade:
Tipos de Ocorréncias
() Torneiras ( ) Bebedouro de agua ( ) Lampadas ( )
Fios e tomadas
() Equipamentos eletroeletronicos () Acessoérios ()
Data: Outros
/] Descritivo
( ) Vazamento ( ) Substituicdo ( ) Ajustes ( ) Outros
(Discriminar)
Local:
Ciente Contratante:
( ) Torneiras ( ) Bebedouro de agua ( ) Lampadas ( )
Fios e tomadas
() Equipamentos eletroeletronicos ( ) Acessorios ( )
Data: Outros
/] Descritivo
() Vazamento ( ) Substituicdo ( ) Ajustes ( ) Outros
(Discriminar)
Local:

Ciente Contratante;
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ANEXO D
AVALIACAO MENSAL DA EXECUCAO DOS SERVICOS

1. DAS CONSIDERACOES INICIAIS

A avaliacdo da Contratada na prestacao de servicos de limpeza consiste na analise

dos seguintes modulos:

a) Equipamentos, Produtos e Técnica de Limpeza;
b) Pessoal;
¢) Frequéncia;

d) Inspecdo dos Servicos nas Areas
Cabera ao Contratante designar responsavel pelo acompanhamento das atividades
a serem executadas, emitindo certificados mensais de prestacao e avaliacao dos

servicos, observando, entre outros, os seguintes critérios:

a) Avaliacao de limpeza de todas as superficies fixas horizontais e verticais (levar em

consideracdo areas em manutencao predial).

b) Avaliacdo do cumprimento do Plano de Atividades Diarias e do Cronograma de

Limpezas Terminais.

¢) Avaliacdo da execucao da limpeza nas salas de procedimentos e/ou pequenas

cirurgias.

d) Reabastecimento dos descartaveis como: papel toalha, higiénico, sabonete

liquido, e sacos para o acondicionamento dos residuos.

e) Avaliacdo das condicdes de limpeza dos dispensadores de sabonete.
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f) Verificacdo da composicdao do carro funcional nos padrdes especificados, com
todos os materiais e frascos com produtos quimicos identificados corretamente.
g) Avaliacdo dos produtos utilizados, com a correta diluicdto em quantidade

adequada para a execucdo das tarefas.

h) Verificacao dos cestos e sacos de lixo adequados em cada recipiente,
observando-se para a quantidade de lixo que ndo deve ultrapassar de 2/3 da

capacidade.

i) Avaliacao das condicbes de manutencdo da ordem e limpeza no que tange a

higienizacao. O piso deve estar seco, limpo e com enceramento.

j) Nas areas com maiores riscos para ocorréncia de infeccao hospitalar, nao devera
haver quebra das barreiras anti-infecciosas durante o processo de higieniza¢do do

local.
2. DA AVALIACAO DA QUALIDADE DOS SERVICOS
2.1. DA INTRODUCAO

Este procedimento esta vinculado aos contratos de prestacao dos servicos de
limpeza hospitalar integrando as especificagdes técnicas como obrigacdo e
responsabilidade do Contratante e devera ser efetuado periodicamente pela
fiscalizacdo/ controle da execucao dos servicos, de forma a gerar relatérios mensais
que servirdo de fator redutor para os calculos dos valores a serem lancados nas
faturas mensais de prestacao dos servigos executados, com base nas pontuagdes

constantes dos relatorios.
2.2. DOS OBJETIVOS

Definir e padronizar a avaliacdo de desempenho e qualidade da Contratada na

execucao dos contratos de prestacao de servicos de limpeza hospitalar.
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2.3. DAS REGRAS GERAIS

A avaliacdo da Contratada na Prestacao de Servicos de Limpeza hospitalar se faz

por meio de analise dos seguintes modulos:

a) Equipamentos, Produtos e Técnica de Limpeza;
b) Pessoal;
¢) Frequéncia e

d) Inspecdo dos Servicos nas Areas
2.4. DOS CRITERIOS

Na avaliacao devem ser atribuidos ao formulario de Avaliacao de Qualidade dos
Servigos os conceitos "Muito Bom”, “Bom”, “Regular” e “Péssimo”, equivalentes,
respectivamente, aos valores 3 (trés), 2 (dois), 1 (um) e O (zero) para cada item

avaliado:
2.4.1. DOS CONCEITOS DA PONTUACAO A SER UTILIZADA EM TODOS OS ITENS
MUITO BOM - Refere-se a conformidade total dos critérios:

- Inexisténcia de poeira;

- Inexisténcia de sujidade;

- Vidros limpos;

- Superficie sem sangue e ou fluidos corpéreos;

- Todos os dispensadores limpos e abastecidos corretamente;

- Recipientes para o acondicionamento dos residuos limpos, com embalagens
adequadas volume ate 2/3;

- Funcionario fixo e treinado no setor, uniformizado e com EPI;

- Materiais e produtos padronizados em quantidade suficiente;

- Carrinho de limpeza limpo, estado de limpeza das cabeleiras de mopp e panos de

limpeza, livres de residuos.
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BOM - Refere-se a conformidade parcial dos critérios:

- Ocorréncia de poeira em local isolado que nao seja proximo a execucdo de
procedimentos invasivos;
- Ocorréncia isolada de lixeira fora do padrao;

- Ocorréncia isolada no reabastecimento.
REGULAR - Refere-se a desconformidade parcial dos critérios:

- Ocorréncia de poeira em varios locais, que nao seja proximo a execucdo de
procedimentos invasivos;

« Ocorréncia de varias lixeiras fora do padrao;

- Ocorréncias por falta de reabastecimento;

- Quebra de técnica de limpeza;

- Saldas de ar condicionado sujas e moveis sujos ou com poeira;

- Piso sujo e molhado.
PESSIMO - Refere-se a desconformidade total dos critérios:

- Poeira e sujidades em salas cirurgicas, locais de procedimentos e mobiliarios;

- Presenca de sangue e fluidos corporeos nas superficies;

- Ocorréncia de poeira em superficies fixas proximas ao paciente, local de preparo
de medicamentos, salas de procedimentos;

« Quebra de técnica de limpeza;

- Carro de limpeza incompleto;

- Saidas de ar condicionado sujas e moéveis sujos com poeira;

-N3do reabastecimento de descartaveis, uso incorreto dos sacos de lixo nos
recipientes;

- Lixeiras sujas e transbordando;

- Piso molhado ou sujo, oferecendo risco de acidentes;

«Ndo cumprimento do plano de atividades e do cronograma de limpeza sem
motivo ou sem comunicacdo com o contato do Contratante;

« Funcionario com uniforme e EPIl incompleto ndo uso de EPC;
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« Execucdo de limpeza sem técnica adequada;

- Materiais, produtos ou equipamentos incompletos ou em quantidade insuficiente;

- Sanitarios e vestiarios sujos

MODULOS E ITENS DE AVALIACAO

Mddulos

Itens Avaliados

A

Equipamento, produto

e técnica

A.1 Carro de limpeza

A.2 Produtos de

limpeza

A.3 Técnicas de limpeza

Qualidade dos

profissionais

B.1 Uniformidade da

equipe

B.2 Apresentacgao —

Uniformizacao

B.3 Equipamento de

protecao individual

Frequéncia

C.1 Cumprimento do
cronograma e das

atividades

D

Inspecao dos servicos

D.1 Avaliacao direta nas

areas dos 17 itens

Resultado da avaliagdo de qualidade dos servicos de limpeza

3. DOS CALCULOS PARA OBTENCAO DOS VALORES

3.1. DOS RESULTADOS DAS AVALIACOES DE QUALIDADE

A cada total da pontuacao por mddulo, aplica-se um peso percentual diferenciado,

obtido mediante a divisdo deste total pelo respectivo peso (%), compondo assim o

resultado da avaliagdo de qualidade dos servicos de limpeza.

Vide quadro ilustrativo (exemplo) abaixo:
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Total de pontos dos Peso (%) na N . )
) . Pontuacdo maxima a ser obtida
Mddulos Avaliacao
A (9) 0,15 60
B (9 0,15 60
C (3 0,20 15
D (51) 0,50 102
Resultado da Avaliacao 237

Ao final de cada periodo mensal, sera obtida a media aritmética dos resultados das

8 (oito) avaliacbes de qualidade dos servicos de limpeza.

O resultado de cada avaliacdo terd como teto méximo 237 (duzentos e trinta e sete)

pontos.

3.2. DO CONTINGENTE DE OPERACIONAIS ATUANDO NO PERIODO

Sera apurada mensalmente a média diaria dos funcionarios operacionais, atuando
diretamente em cada Unidade, que devera ser dividida pelo contingente estipulado
e proposto pela Contratada e multiplicado por 100, gerando assim valor numérico

para efeitos de fatura.

O resultado da apuragdo do contingente tera como teto maximo 100 (cem) pontos.
3.3. DOS RESULTADO DOS VALORES PARA EMISSAO DAS FATURAS MENSAIS
Para obtencao do valor final da fatura, os resultados das Avaliacbes de Qualidade e

do Contingente de Operacionais serao divididos por 0,50 (zero virgula cinquenta) e

posteriormente somados, conforme verificado a seguir:

ltem Pontuacao Maxima Divisor Resultado Final
Resultado 237 0,50 474

avaliagcdes
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Contingente 100 0,50 200
Operacionais
Valor final para fatura = 674

3.4. DOS INTERVALOS DE PONTOS PARA LIBERACAO DA FATURA

Liberacao de 100 % da fatura

De 500 a 674 pontos

Liberacao de 95 % da fatura

De 400 a 499 pontos

Liberacao de 90 % da fatura

De 350 a 399 pontos

Liberacao de 80 % da fatura

De 300 a 349 pontos

Liberacao de 75 % da fatura

Abaixo de 299 pontos

4. DA PLANILHA PARA AVALIACAO DA QUALIDADE NAS UNIDADES

Os numeros apurados em todas as avaliagdes ou operacGes matematicas realizadas

para obtencdo dos valores para fatura, obrigatoriamente serdo nimeros naturais,

nao devendo ser utilizados casas decimais e/ou arredondamentos.

O modelo abaixo exemplifica uma planilha contendo os campos a serem

preenchidos para a pontuacdo da avaliagdo mensal a ser efetuada:

AVALIACAO DE QUALIDADE DOS SERVICOS DE LIMPEZA

Identificacdo da Unidade:

Més de referéncia: Data da Hora inicio: Area avaliada
avaliacao: Hora término:
/]
Legenda: 3 = MuitoBom 2 =Bom 1=Regular 0 = Péssimo
Modulo A Pontos Modulo D Pontos

Equipamento/produto/tecnic

a

Avaliacao das areas

A.1 Carro de limpeza

D1 Acessorio

sanitarios

A.2 Produtos de

D.2 Aparelho
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limpeza telefnicos
A3 Técnicas de D.3 Bebedouro
limpeza
D.4 Box de banho
Modulo B Pontos D.5 Extintores
Pessoal/Apresentacao/EPI
D.6 Lavatorios
B.1 Quantidade - D.7 Méveis
Equipe fixa
B.2 D.8 Parede
Apresentacdo/Uniformizacdo
B.3 EPI D.9 Persianas
D.10 Pias
Maodulo C Frequéncia Pontos D.11 Piso
D.12 Portas
C.1 Cumprimento do D.13 Lixeiras
Cronograma de
atividades
D.14 Saidas de ar
condicionado
D.15 Tapetes
D.16 Teto
D.17 Vidros
TOTAL DA PONTUACAO DOS MODULOS
Moédulo Pontos X (Peso) Total
Modulo A 0,15
Modulo B 0,15
Modulo C 0,20
Médulo D 0,50
RESULTADO DA AVALIACAO
Ciente do representante da contratada:
Data: _/__/___ |Assinatura:
Avaliador:
Data: ] ] Assinatura:
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ANEXO E
PROPOSTA FINANCEIRA

OBJETO: Contratagdo de servicos de limpeza hospitalar com fornecimento de mao-

de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencdo

adequadas condi¢bes de salubridade e higiene, abastecimento e reposicdo de

materiais, nos locais determinados na relacao de enderecos constantes no Anexo A.

Valor Total para 12 (doze)
. Valor Mensal
Areas Area Total (M?) Valor Unitario (R$ / M2 meses
R$)
R$)
CRITICA 489,50
SEMI - CRITICA 4.441,39
NAO CRITICA 12.585,16
EXTERNA 10.371,07
VIDROS 2.552,90
TOTAL GERAL DAS AREAS 30.440,02
Detalhamento das areas:
AT.
Area(M?) AT. BASCIA VIGILANCIA Area TOTAL (M?)
ESPECIALIZADA
CRITICA 289,8 156,7 43 489,5
SEMI -
3.292,40 128,99 20 4441,39
CRITICA
NAO CRITICA 8.125,83 4002,33 457 12585,16
EXTERNA 7.658,42 2047,65 665 10371,07
VIDROS 1.281,78 1407 130,42 2552,9
GERAL 30.440,02

VALOR TOTAL MENSAL: R$
VALOR GLOBAL (12 MESES): R$
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ANEXO F - MODELO DE PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS

Composi¢do da Remuneracao

Salario-base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Feriado remunerado

Folguista

Reflexo sobre o repouso semanal remunerado

Beneficios Mensais e Diarios

Vale transporte

Custo mensal

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS

Vale refeicao

Custo mensal

Parcela do trabalhador
Crédito PIS/COFINS
Dia da Categoria

Cesta basica

Custo com cesta bésica
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Crédito PIS/COFINS

Beneficio Social Familiar

Custo beneficio social familiar

Credito PIS/COFINS

Auxilio Creche

Assisténcia Familiar — Beneficio Natalidade

Custo da assisténcia familiar — beneficio

natalidade

Crédito PIS/COFINS

Norma Regulamentadora

Insumos Diversos

Uniforme

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

EPI

Custo mensal

Crédito PIS/COFINS

Material

Encargos Sociais e Trabalhistas

Encargos previdenciarios e FGTS

13% salario + adicional de férias

Afastamento maternidade

Custo de reposicao do profissional ausente

Custo de rescisdo

Outros

Custos Indiretos, Lucro e Tributos

Custos indiretos

Lucro

Tributos

ISS

PIS

COFINS

Total:
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ANEXO G.1
MODELO DE CERTIFICADO DE VISITA TECNICA

CERTIFICO que o representante legal do licitante

, interessado em participar do Pregao Eletronico n® XXX/20...., Processo
N° e, /20......... , realizou nesta data visita técnica nas instalacbes do

. recebendo assim

todas as informacdes e subsidios necessarios para a elabora¢ao da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade
com o estabelecido no Edital, ndo poderd pleitear em nenhuma hipotese
modificagbes nos precos, prazos ou condigdes ajustadas, tampouco alegar
quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de

insuficiéncia de dados ou informacdes sobre os locais em que serdo executados os

Servicos.
(Local e data)
(nome completo, assinatura e (nome completo, assinatura e cargo
qualificacdo do representante da do servidor responsavel por

licitante) acompanhar a visita)
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ANEXO G.2
MODELO DE DECLARACAO DE OPCAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA

(Elaborada pelo licitante)

Eu, , portador do RG
n° e do CPF n° , ha condicdo de representante legal da
empresa (nome empresarial, interessado em participar do
Pregao Eletronico n® XXX/20...., Processo n° ... /20......... , DECLARO que o

licitante nao realizou a visita técnica prevista no Edital e que, mesmo ciente da
possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular

a proposta sem realizar a visita técnica que Ihe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade
com o estabelecido no Edital, ndo podera pleitear em nenhuma hipotese
modificagdes nos precos, prazos ou condicdes ajustadas, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de insuficiéncia de

dados ou informagdes sobre os locais em que serdao executados 0s servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do representante da licitante)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ANEXO Il

DADOS PARA CONTATO

Pregao Eletrénico n° 49/2025

Data da sessdo em 16/06/2025, Horario: 08h30min

Proponente:

Endereco:

Cidade: Estado:

CNPJ/MF ne:

Telefone:

e-mail:

Objeto: Contratacdo de servicos de limpeza hospitalar, com fornecimento de mao-de-
obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos, visando a obtencdo de
condi¢Bes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e reposicdo de materiais,

conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas no Edital e seus anexos.

DADOS BANCARIOS DA PROPONENTE
Banco:

Nome da Agéncia:

Numero da Agéncia:

NUumero da Conta — Corrente:

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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DADOS DA(S) PESSOA(S) QUE IRA(AO) FIRMAR O INSTRUMENTO CONTRATUAL:
Nome:

Estado Civil:

Profisséo:

R.G. n°

CPF/MF n°

Endereco:

*A apresentacao deste anexo tem o objetivo de acelerar o processo de contratacdo. Sua

apresentacao € importante, mas sua auséncia nao inabilitar4 a concorrente.

Secretaria Municipal de Administracéo e Gestéo de Pessoal— Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n° 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br
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ANEXO 1V

Minuta de Termo de Contrato

MUNICIiPIO DE HORTOLANDIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 92566/2025

CONTRATO N° «CRT», RESULTANTE DO
PREGAO ELETRONICO N° _ /2025, QUE
FAZEM ENTRE SI O MUNICIPIO DE
HORTOLANDIA, POR INTERMEDIO DO (A)
«SEC_REQUISITANTE», E «CONTRATADANY.

O MUNICIPIO DE HORTOLANDIA, pessoa juridica de direito publico interno, sediada na
Rua Projetada 12, n°® 100, Bairro Jardim Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP,
cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda
(CNPJ/MF) sob n° 67.995.027/0001-32, e o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE, pessoa
juridica de direito publico interno, sediada na Rua Projetada 12, n° 100, Bairro Jardim
Metropolitan, no Municipio de Hortolandia — SP, cadastrada junto ao Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica do Ministério da Fazenda (CNPJ/MF) sob n°® 13.843.145/0001-04, neste ato,
ambos representados pelo(a) Secretario(a) Municipal, Sr.(a) «Nome_Secretarioay,
«Dados_Secretario», doravante denominados CONTRATANTE, e, de outro lado, a empresa
«CONTRATADAY, pessoa juridica de direito privado, sediada na «<END_LOGRADOURO»,
N° «N__ COMPLy, Bairro «BAIRRO», CEP: «CEP» no Municipio de « CIDADE», Estado de
«ESTADO», cadastrada junto ao Cadastro Nacional de Pessoa Juridica do Ministério da
Fazenda — (CNPJ/MF) sob o n° «CNPJ», com Inscricdo Estadual registrada sob n°® «IE»,
neste ato representado por seu «CARGO_RESP_LEGAL» Sr. «<NOME_RESP_LEGALY»,
«NACIONALIDADE», «kESTADO_CIVIL», «QUALIFICACAO_PROFISSIONAL», portador da

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestédo de Pessoal- Departamento de Suprimentos
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Cédula de Identidade (R.G.) n°® «RG_C_UF_EMISSOR», devidamente inscrito junto ao
Cadastro de Pessoas Fisicas do Ministério da Fazenda — (CPF/MF) sob n° « CPF», doravante
denominada CONTRATADA, firmam o presente CONTRATO, mediante as clausulas e

condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagcédo de servigos de limpeza hospitalar,
com fornecimento de mao-de-obra, saneantes domissanitarios, materiais e equipamentos,
visando a obtencado de condi¢cbes adequadas de salubridade e higiene, abastecimento e
reposi¢cao de materiais, de acordo com as especificagdes contidas no Termo de referéncia,

e nas demais condicdes aqui estipuladas.
1.2. Vinculam esta contratagcao, independentemente de transcrigao:
1.2.1. O Termo de Referéncia;
1.2.2. O Edital da Licitagao;
1.2.3. A Proposta da CONTRATADA,
1.2.4. Manual de boas-vindas para prestadores de servigo;

1.2.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

2.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura
digital qualificada deste instrumento, podendo ser prorrogado nos termos da legislagéao

vigente.

2.2. O termo inicial da vigéncia (primeiro dia de vigéncia) correspondera a data da
assinatura deste instrumento, considerando-se, para tanto, 0 momento em que a ultima parte

signataria formalizar sua assinatura eletrénica, nos termos da Medida Proviséria n°® 2.200-

2/2001 e demais normas regulamentares pertinentes.

2.3. O termo final da vigéncia (ultimo dia de vigéncia) dar-se-a no mesmo dia do més em

que se iniciou a vigéncia, apoés o decurso do periodo estipulado no contrato, conforme

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestédo de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
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especificado no item 2.2, ressalvada a possibilidade de prorrogagéo, observadas as

formalidades legais e as condigdes ajustadas entre as partes.

2.4. O inicio do prazo de execugao sera de até 30 (trinta) dias corridos, contados da

assinatura do contrato.

2.5. A assinatura eletrénica, conforme regulamentagao vigente, equipara-se a assinatura
manuscrita para todos os efeitos legais, garantindo a validade, autenticidade e integridade

deste instrumento.

2.6. As prorrogacgdes de prazo de vigéncia serao formalizadas mediante celebracado dos
respectivos termos de aditamento, respeitadas as condi¢des prescritas na Lei Federal n°
14.133/2021.

2.7. Nao serao considerados como inadimplemento contratual os atrasos provocados por
motivos de comprovada forga maior ou caso fortuito, desde que notificados no prazo de 48

(quarenta e oito) horas apds o evento e aceitos pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS

3.1. O regime de execugao, os modelos de gestdo e de execugao, assim como 0s prazos
e condi¢des de concluséo, entrega, observacao e recebimento do objeto constam no Termo

de Referéncia, anexo a este contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO

5.1. O valor mensal da contratacdo é de R$ .......... (.....), perfazendo o valor total de R$
....... (....)

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucado do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administragao, frete,
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seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto.

CLAUSULA SEXTA — PAGAMENTO

6.1. O pagamento do servigo executado pela Contratada e aceito definitivamente pela
Contratante sera efetuado em parcelas mensais, ndo se admitindo o pagamento antecipado

sob qualquer pretexto.

6.2. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias fora a dezena da entrega das
Notas Fiscais/Faturas no Municipio de Hortolandia, que se dara apds a efetiva conferéncia

por parte do 6rgao municipal requisitante.

6.3. Os pagamentos serdo efetuados em conformidade com as medi¢cdes, mediante a
apresentacdo dos originais da fatura, bem como dos comprovantes de recolhimento do
FGTS, correspondentes ao periodo de execucgao dos servigos € a mao-de-obra adotada para

esse fim.

6.4. Por ocasido da apresentacdo ao Contratante (Orgao da Administracdo) da nota fiscal,
fatura, recibo ou documento de cobrancga equivalente, a Contratada devera fazer prova do
recolhimento mensal do FGTS por meio das guias de recolhimento do Fundo de Garantia do

Tempo de Servigo e Informacdes a Previdéncia Social — GFIP.

6.5. Caso, por ocasido da apresentacdo da nota fiscal ndo haja decorrido o prazo legal
para recolhimento do FGTS poderdo ser apresentadas cépias das guias de recolhimento
referentes ao més imediatamente anterior, devendo a Contratada apresentar a
documentacgao devida, quando do vencimento do prazo legal para o recolhimento.

6.6. O pagamento dos salarios dos empregados néo esta condicionado ao recebimento
do valor correspondente a Nota Fiscal/Fatura apresentada pela Contratada, e devera ser
efetivado até o 5° (quinto) dia util, em horario bancario, do més posterior ao da prestagao do

servico.

6.7. A ndo apresentacdo dessas comprovacdes assegura ao Contratante (Orgdo da

Administragao) o direito de sustar o pagamento respectivo e/ou os pagamentos seguintes.

6.8. O pagamento fica condicionado a comprovacéo de quitagdo de todas as obrigagdes
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trabalhistas vencidas relativas ao contrato, conforme disp&e o artigo 121 § 3°, inciso Il da Lei

n°. 14.133/2021.

6.9. Quando da apresentagado do documento de cobrancga, a Contratada devera elaborar

e entregar ao Contratante (Orgao da Administrac&o):

a) Coépia da folha de pagamento especifica para os servigos realizados sob o contrato,
identificando o numero do contrato, a Unidade que o administra, relacionando
respectivamente todos os segurados colocados a disposig¢ao desta e informando:

[0 Nomes dos segurados;

(1 Cargo ou fungao;

[1 Remuneracéo, discriminando separadamente as parcelas sujeitas ou ndo a incidéncia das
contribuigdes previdenciarias;

() Descontos legais;

[1 Quantidade de quotas e valor pago a titulo de salario-familia;

[1 Totalizagao por rubrica e geral;

[0 Resumo geral consolidado da folha de pagamento;

[0 Comprovagao do vinculo trabalhista, e nos casos em que o funcionario registrado em
carteira de trabalho for desligado da empresa, apresentar: comprovante de homologacao da
rescisdo do contrato de trabalho e comprovante de pagamentos de verbas decorrentes da
rescisao;

(1 Cépia dos cartdes de ponto ou folha de frequéncia;

[1 Recibo de pagamento de Salarios e demais vencimentos;

b) Demonstrativo mensal assinado por seu representante legal, individualizado por
Contratante, com as seguintes informacdes:

1 Nome e CNPJ do Contratante;

[J Data de emissao do documento de cobranca,;

[0 Numero do documento de cobranca;

(1 Valor bruto, retengao e valor liquido (recebido) do documento de cobrancga: - Totalizagao

dos valores e sua consolidagéo.
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c) Comprovante de entrega de EPI's aos empregados, observando as exigéncias da
categoria profissional.

d) Os documentos solicitados nas alineas “a”, “b” e “c” deverao ser entregues ao Contratante
na mesma oportunidade da Nota Fiscal/Fatura, recibo ou documento de cobranga
equivalente.

6.10. As notas fiscais/fatura deverdo ser emitidas para o FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE
sob o numero de CNPJ 13.843.145/0001-04.

6.11. Por forca da Instrucdo Normativa RFB n° 2043/2021, para fins Tributarios, os valores

para recolhimento previdenciario (INSS) devem estar discriminados na Nota Fiscal;

6.12. Considerando decisao proferida pelo STF — RE 1.293.453 em 11/10/2021 e por forca

do Decreto Municipal 4.947/2021 que trata das regras de retengao de tributos no pagamento

a fornecedores por Orgdos e Entidades do Poder Executivo, dispostas na Instrucdo
Normativa RFB n°® 1234/2012, ao efetuar os pagamentos a CONTRATANTE procedera a

retengdo do imposto de renda (IR).

6.12.1. As retencgdes serao realizadas no momento do pagamento dos valores decorrentes
da prestacao de servigos contratados ou fornecimento dos bens contratados, uma
vez atestados e liquidados, mediante recolhimento aos cofres municipais, nos

termos do inciso | do art. 158 da Constituicdo Federal de 1988;

6.12.2. As retengdes serao efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os
pagamentos antecipados por conta de fornecimento de bens ou prestacdo de

servigos, para entrega futura;

6.12.3. Nao estdo sujeitos a retengéo do IR na fonte os pagamentos realizados a pessoas
ou servicos e mercadorias elencados no art. 4° da Instrucdo Normativa RFB n°
1234, de 11 de janeiro de 2012.

6.13. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao
tenha concorrido de alguma forma, devera ser acrescido de encargos moratorios
proporcionais aos dias de atraso, apurados desde a data limite prevista para o pagamento
até a data do efetivo pagamento, a taxa de 6% (seis por cento) ao ano, aplicando-se a

seguinte férmula:
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EM=1xNxVP

EM = Encargos Moratérios a serem acrescidos ao valor originariamente devido
I = indice de atualizagao financeira, calculado segundo a férmula:

(6/100)
365

N = Numero de dias entre a data limite prevista para o pagamento e a data do efetivo

pagamento

VP = Valor da Parcela em atraso

CLAUSULA SETIMA — REPACTUACAO

7.1. A repactuacdo podera ser solicitada pela CONTRATADA, desde que tenha decorrido
o interregno minimo de 12 (doze) meses a contar da data da apresentagdo da proposta
original ou da dultima repactuagdo concedida, e sera admitida exclusivamente para
recomposigcao de custos decorrentes da variacao de salarios, beneficios e encargos sociais
estabelecidos por acordo, convengédo ou dissidio coletivo de trabalho da categoria

profissional abrangida.

7.2. A solicitagao de repactuagao devera ser formalmente encaminhada pela contratada e

acompanhada da seguinte documentacéo:

7.2.1. Cépia do novo instrumento normativo (convengao, acordo ou dissidio coletivo);

7.2.2. Planilha de custos e formacao de precos atualizada, com memdéria de calculo que
evidencie a variacao dos custos;

7.2.3. Justificativa técnica que comprove a necessidade de recomposi¢ao para manutencao

do equilibrio econémico-financeiro do contrato.
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7.3. A anadlise e eventual deferimento da repactuacdo observardo o interesse da
Administragéo, a disponibilidade orgamentaria e financeira, bem como a conformidade das
informagdes e documentos apresentados com os parametros contratuais e legais.

7.4. A repactuacao sera realizada por apostilamento.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

8.1. Sem prejuizo das obriga¢des descritas no Termo de referéncias, sao obrigagdes da
CONTRATANTE:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com o contrato e seus anexos;
8.3. Receber o0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregcboes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e o cumprimento das obrigagdes pela
CONTRATADA,;

8.6. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver
controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade,
conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.7. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do

objeto, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos no presente contrato;
8.8. Aplicar a CONTRATADA as sancoes previstas na lei e neste contrato;

8.9. Cientificar o 6rgao de representacao judicial da Prefeitura Municipal de Hortolandia
para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela
CONTRATADA,;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacodes relacionadas
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a execucdo do presente contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatorios ou de nenhum interesse para a boa execugéao do

ajuste.

8.10.1. A Administragao tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do

requerimento para decidir, admitida a prorrogagédo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pela CONTRATADA no prazo maximo de 01 (um) més.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. A Administragdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus

empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA

9.1. Sem prejuizo das obrigagdes descritas no Termo de referéncias, sao obrigacdes da
CONTRATADA:

9.2. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste contrato e em
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes

da boa e perfeita execugao do objeto, observando, ainda, as obrigacdes a seguir dispostas:

9.3. Comunicar ao CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto,

com a devida comprovagao;

9.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou

autoridade superior (art. 137, 1, da Lei n.° 14.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento

ou informacgao por eles solicitados;

9.5. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em

parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os bens nos quais se verificarem vicios,
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defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo do contrato pela
CONTRATADA, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas,
previdenciarias, fiscais, comerciais € as demais previstas em legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o

objeto do contrato;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local da execugao do objeto.

9.9. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que nao esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de

pessoas ou bens de terceiros.

9.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagcdes

assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagéo na licitagao;

9.11. Cumprir, durante todo o periodo de execug¢do do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para
aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao (art. 116, da Lei n.°
14.133, de 2021);

9.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas
(art. 116, paragrafo Unico, da Lei n.° 14.133, de 2021);

9.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.14. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos

quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
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futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagédo, exceto quando ocorrer

algum dos eventos arrolados no art. 124, I, d, da Lei n°® 14.133, de 2021.

9.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranga do CONTRATANTE;

9.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitacdo e conhecimento adequados, ao
perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverao

atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.17. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagao pertinente,
cumprindo as determinag¢des dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de

execucao do objeto e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.18. Submeter previamente, por escrito, ao CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do memorial

descritivo ou instrumento congénere.

9.19. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do

trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

9.20. Observar e seguir a risca, a todas as disposigdes contidas no Manual de boas-vindas

para prestadores de servigo, anexo a este contrato.

9.21. Apresentar, quando solicitado pela Administragao, sob pena de multa, comprovacgao
do cumprimento das obrigag¢des trabalhistas e com o Fundo de Garantia do Tempo de
Servico (FGTS) em relagdo aos empregados diretamente envolvidos na execugdo do

contrato, conforme o artigo 50 da Lei 14.133/2021, em especial quanto ao:
9.21.1. Registro de ponto;

9.21.2. Recibo de pagamento de salarios, adicionais, horas extras, repouso semanal

remunerado e décimo terceiro salario;
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9.21.3. Comprovante de depdsito do FGTS;
9.21.4. Recibo de concessao e pagamento de férias e do respectivo adicional;

9.21.5. Recibo de quitagao de obrigagdes trabalhistas e previdenciarias dos empregados

dispensados até a data da extingao do contrato;

9.21.6. Recibo de pagamento de vale-transporte e vale-alimentagdo, na forma prevista em

norma coletiva.

CLAUSULA DECIMA - LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS - LGPD

10.1. As partes se comprometem a proteger os direitos fundamentais de liberdade e de
privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade da pessoa natural, relativos ao
tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, nos termos da Lei Geral de
Protecao de Dados — LGPD (Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018);

10.1.1. O tratamento de dados pessoais dar-se-a de acordo com as bases legais previstas

nas hipéteses dos artigos 7°, 11 e/ou 14 da Lei n® 13.709/2018 as quais se

submeterdo os servigos, e para propositos legitimos, especificos, explicitos e

informados ao titular.

10.2. A CONTRATADA obriga-se ao dever de protecao, confidencialidade, sigilo de toda
informacéo, dados pessoais e base de dados a que tiver acesso, nos termos da LGPD, suas
alteragdes e regulamentag¢des posteriores, durante o cumprimento do objeto descrito no

instrumento contratual;

10.2.1. ACONTRATADA nao podera se utilizar de informacéao, dados pessoais ou base de
dados a que tenham acesso, para fins distintos da execucdo dos servigos

especificados no instrumento contratual,

10.2.2. Em caso de necessidade de coleta de dados pessoais dos titulares mediante
consentimento, indispensaveis a prépria prestacao do servico, esta sera realizada
apds prévia aprovacao do municipio de Hortolandia, responsabilizando- se a
CONTRATADA pela obtengao e gestao.

10.3. A CONTRATADA obriga-se a implementar medidas técnicas e administrativas aptas
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a promover a seguranga, a protecdo, a confidencialidade e o sigilo de toda informacgéo,
dados pessoais e/ou base de dados que tenha acesso, a fim de evitar acessos néao
autorizados, acidentes, vazamentos acidentais ou ilicitos que causem destrui¢do, perda,
alteragao, comunicagao ou qualquer outra forma de tratamento inadequado ou ilicito; tudo
isso de forma a reduzir o risco ao qual o objeto do contrato ou o municipio de Hortolandia

esta exposto;

10.4. A CONTRATADA devera manter os registros de tratamento de dados pessoais que
realizar, assim como aqueles compartilhados, com condi¢des de rastreabilidade e de prova

eletrénica a qualquer tempo;

10.4.1. A CONTRATADA devera permitir a realizacdo de auditorias do municipio de
Hortolandia e disponibilizar toda a informagdao necessaria para demonstrar o

cumprimento das obrigagdes relacionadas a sistematica de prote¢ao de dados;

10.4.2. A CONTRATADA devera apresentar ao municipio de Hortolandia, sempre que
solicitado, toda e qualquer informacdo e documentagdo que comprovem a
implementagdo dos requisitos de seguranca especificados na contratacédo, de
forma a assegurar a auditabilidade do objeto contratado, bem como os demais

dispositivos legais aplicaveis.

10.5. A CONTRATADA se responsabilizara por assegurar que todos os seus
colaboradores, consultores, e/ou prestadores de servigcos que, no exercicio das suas
atividades, tenham acesso e/ou conhecimento da informagdo e/ou dos dados pessoais,
respeitem o dever de protegdo, confidencialidade e sigilo, devendo estes assumir
compromisso formal de preservar a confidencialidade e seguranga de tais dados, documento
que devera estar disponivel em carater permanente para exibicdo ao municipio de

Hortolandia, mediante solicitagao;

10.5.1. A CONTRATADA devera promover a revogacao de todos os privilégios de acesso
aos sistemas, informacgdes e recursos do municipio de Hortolandia, em caso de
desligamento de funcionario das atividades inerentes a execugcédo do presente

contrato.
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10.6. A CONTRATADA nao podera disponibilizar ou transmitir a terceiros, sem prévia
autorizacao por escrito, informagao, dados pessoais ou base de dados a que tenha acesso

em razao do cumprimento do objeto deste instrumento contratual,

10.6.1. Caso autorizada transmissdo de dados pela CONTRATADA a terceiros, as
informagdes fornecidas/compartiihadas devem se limitar ao estritamente

necessario para o fiel desempenho da execuc¢do do instrumento contratual.

10.7. A CONTRATADA devera adotar planos de resposta a incidentes de seguranca
eventualmente ocorridos durante o tratamento dos dados coletados para a execugao das
finalidades deste contrato, bem como dispor de mecanismos que possibilitem a sua

remediagao, de modo a evitar ou minimizar eventuais danos aos titulares dos dados;

10.8. A CONTRATADA devera comunicar formalmente e de imediato ao municipio de
Hortolandia, por meio do Gestor do contrato, a ocorréncia de qualquer risco, ameaca ou
incidente de seguranga que possa acarretar comprometimento ou dano potencial ou efetivo

a Titular de dados pessoais, evitando atrasos por conta de verificacdes ou inspecgoes;

10.8.1. A comunicagao acima mencionada nao eximira a CONTRATADA das obrigacoes,
e/ou sangdes que possam incidir em razdo da perda de informacado, dados

pessoais e/ou base de dados.

10.9. Encerrada a vigéncia do contrato ou apods a satisfagdo da finalidade pretendida, a
CONTRATADA interrompera o tratamento dos dados pessoais disponibilizados pelo
municipio de Hortolandia e, em no maximo trinta dias, sob instrucbes e na medida do
determinado por este, eliminara completamente os Dados Pessoais e todas as copias por
ventura existentes (seja em formato digital ou fisico), salvo quando a CONTRATADA tenha

que manter os dados para cumprimento de obrigacao legal,

10.10. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade e ressarcimento
por todo e qualquer dano e/ou prejuizo sofrido incluindo sang¢des aplicadas pela autoridade
nacional decorrentes de tratamento inadequado dos dados pessoais compartilhados pelo

municipio de Hortolandia para as finalidades pretendidas neste contrato;

10.11. A CONTRATADA ficara obrigada a assumir total responsabilidade pelos danos
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patrimoniais, morais, individuais ou coletivos que venham a ser causados em razdo do
descumprimento de suas obrigagdes legais no processo de tratamento dos dados

compartilhados pelo municipio de Hortolandia.

10.11.1. Eventuais responsabilidades serdo apuradas de acordo com o que dispde o Capitulo
VI, Secéo lll, da LGPD.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO

11.1. A contratacdo conta com garantia de execugdo, nos moldes do art. 96 da Lei n°

14.133, de 2021, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total do contrato.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apdlice devera ter validade durante
a vigéncia do contrato e por 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia contratual,
permanecendo em vigor mesmo que a CONTRATADA n&o pague o prémio nas datas

convencionadas.

11.3. A apodlice do seguro-garantia devera acompanhar as modificagdes referentes a

vigéncia do contrato principal mediante a emissao do respectivo endosso pela seguradora.

11.3.1. Sera permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovacéao
ou de aniversario, desde que mantidas as condi¢gdes e coberturas da apodlice
vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvado o disposto no item 11.3.3.

deste contrato.

11.3.2. Caso utilizada outra modalidade de garantia, somente sera liberada ou restituida
apos a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa exclusiva do

CONTRATANTE e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

11.3.3. Na hipotese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento do
CONTRATANTE, o CONTRATADO ficara desobrigado de renovar a garantia ou
de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execugao ou o
adimplemento pela Administragao.

11.4. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.4.1. Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do né&o
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adimplemento das demais obrigagdes nele previstas;
11.4.2. Multas moratodrias e punitivas aplicadas pelo CONTRATANTE a CONTRATADA; e

11.4.3. Obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,

nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.5. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos

indicados no item 11.4., observada a legislagao que rege a matéria.

11.6. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do CONTRATANTE, em conta

especifica, com corre¢gao monetaria.

11.7. Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos
sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidagéo e de custodia
autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,

conforme definido pelo Ministério da Economia.

11.8. No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera ser emitida por banco
ou instituicao financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do
Brasil, e devera constar expressa renuncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdodigo
Civil.

11.9. No caso de alteragéo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua vigéncia, a garantia
devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da

contratacgao.

11.10. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigagcdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de

10 (dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

11.11. O CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a

matéria.

11.11.1. O emitente da garantia ofertada pela CONTRATADA devera ser notificado pelo
CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para apuracédo de

descumprimento de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de
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2021).

11.11.2. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizagdo e comunicagao poderao ocorrer fora desta vigéncia,
nao caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados
0Ss prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da
Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.12. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdélice, carta fianga ou autorizacao para
a liberacédo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a CONTRATADO

cumpriu todas as clausulas do contrato;

11.13. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo

CONTRATANTE com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

11.14. A CONTRATADA autoriza o CONTRATANTE a reter, a qualquer tempo, a garantia,

na forma prevista no Edital e neste contrato.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1. As infragcbes e sangdes administrativas serdo consideradas e aplicadas nos termos
do Decreto Municipal 5.181 de 24 de janeiro de 2023.

12.2. A aplicagdo das sangbes aqui previstas ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacao

de reparacao integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO DO CONTRATO

13.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente

de terem sido cumpridas ou n&o as obrigacdes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem Onus para o
CONTRATANTE, quando este nao dispuser de créditos orgcamentarios para sua

continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.2.1. A extingdo nesta hipotese ocorrera na préoxima data de aniversario do contrato,
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desde que haja a notificacgdo a CONTRATADA pelo CONTRATANTE nesse

sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

13.2.2. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual

ocorrera apos 2 (dois) meses da data da comunicagao.

13.3. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagcdes nele estipuladas, ou

antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
13.3.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.4. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao

ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.4.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica CONTRATADA, devera ser

formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
13.5. O termo de rescisdo, sempre que possivel, sera precedido de:
13.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.5.2. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.5.3. Indenizacdes e multas.

13.6. A extingdo do contrato ndo configura obice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DOTAGAO ORGAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratagcdo correrdo a conta de recursos
especificos consignados no Orgamento Programa deste exercicio, na dotagdo abaixo

discriminada:
a. 15.02.10.301.0213.2.113.339039.05.0000000

b. 15.06.10.302.0214.2.125.339039.01.3100000
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c. 15.03.10.304.0215.2.119.339039.02.0000000

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposicoes

contidas na Lei n° 14.133, de 2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente,

segundo as disposigdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cdédigo de Defesa do

Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes
da Lein® 14.133, de 2021.

16.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, os
acréscimos ou supressoes que se fizerem necessarios, nos termos do art. 125 da Lei Federal
14133/2021.

16.3. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1. Incumbira ao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP), na forma prevista no_art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de
2011, c/c art. 7°, §3°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - AMPARO LEGAL

18.1. O presente Contrato Administrativo € regido pelas disposi¢des contidas na Lei Federal

n° 14.133/2.021, suas alteracdes e demais normas complementares de direito privado e

disposicbes deste instrumento, bem como as disposi¢des contidas no Processo
Administrativo protocolado sob n° 92566/2025, originario do Procedimento Licitatério
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#:~:text=Art.%20136.%20Registros%20que%20n%C3%A3o%20caracterizam%20altera%C3%A7%C3%A3o%20do%20contrato%20podem%20ser%20realizados%20por%20simples%20apostila%2C%20dispensada%20a%20celebra%C3%A7%C3%A3o%20de%20termo%20aditivo%2C%20como%20nas%20seguintes%20situa%C3%A7%C3%B5es%3A
https://pncp.gov.br/app/contratos?q=&pagina=1
https://pncp.gov.br/app/contratos?q=&pagina=1
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2011/lei/l12527.htm#:~:text=%C2%A7%202%C2%BA%20Para%20cumprimento%20do%20disposto%20no%20caput%2C%20os%20%C3%B3rg%C3%A3os%20e%20entidades%20p%C3%BAblicas%20dever%C3%A3o%20utilizar%20todos%20os%20meios%20e%20instrumentos%20leg%C3%ADtimos%20de%20que%20dispuserem%2C%20sendo%20obrigat%C3%B3ria%20a%20divulga%C3%A7%C3%A3o%20em%20s%C3%ADtios%20oficiais%20da%20rede%20mundial%20de%20computadores%20(internet).
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2011-2014/2012/decreto/d7724.htm#:~:text=V%20%2D%20licita%C3%A7%C3%B5es%20realizadas%20e%20em%20andamento%2C%20com%20editais%2C%20anexos%20e%20resultados%2C%20al%C3%A9m%20dos%20contratos%20firmados%20e%20notas%20de%20empenho%20emitidas%3B
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
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instaurado na modalidade de Pregao Eletrénico n° /2025, seus Anexos, tudo fazendo

parte integrante do presente instrumento contratual, como se no mesmo transcritos fossem.

CLAUSULA DECIMA NONA - FORO

19.1. Alinterpretacéo e aplicagao dos termos contratuais seréo regidas pelas leis brasileiras
e 0 Juizo da Comarca de Hortolandia — Estado de Sao Paulo, tera jurisdigdo e competéncia
sobre qualquer controvérsia resultante deste contrato, constituindo assim o foro de eleigao,

prevalecendo sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

E, por estarem assim justas e acordadas, as partes assinam a presente, por si e seus

sucessores, para todos os fins de direito.

FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE

«Nome_Secretarioa»

«CONTRATADA»
«NOME_RESP_LEGAL»
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ANEXO V
TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: MUNICiPIO DE HORTOLANDIA
CONTRATADO: «CONTRATADA»

CONTRATO N° (DE ORIGEM): «CRT»

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo tribunal de contas do
estado de s&o paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacoes
de interesse, despachos e decisbes, mediante regular cadastramento no sistema de
processo eletrbnico, em consonancia com o estabelecido na resolugao n° 01/2011 do tcesp;
c) Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no diario oficial
do estado, caderno do poder legislativo, parte do tribunal de contas do estado de s&o paulo,
em conformidade com o artigo 90 da lei complementar n°® 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do
cédigo de processo civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante e interessados estédo
cadastradas no moédulo eletrénico do “cadastro corporativo tcesp — cadtcesp”, nos termos
previstos no artigo 2° das instrugées n°01/2020, conforme “declaragcéo(des) de atualizacéo
cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2. Damo-nos por notificados para:
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a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: «<Nome_Secretarioa»

Cargo:
CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante:

Nome: «<Nome_Secretarioa»
Cargo:
CPF:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome: «<NOME_RESP_LEGAL»
Cargo: «CARGO_RESP_LEGAL»

Secretaria Municipal de Administragéo e Gestédo de Pessoal- Departamento de Suprimentos
Rua Projetada 12, n® 100 | Jardim Metropolitan | Hortolandia-SP | CEP: 13184-792
Tel.: 19 3965-1400 ramal 6915| e-mail: licitacao@hortolandia.sp.gov.br | www.hortolandia.sp.gov.br



http://www.hortolandia.sp.gov.br/

PREFEITURA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CPF: «CPF»

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: «Nome_Secretarioa»

Cargo:
CPF:
Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:

Nome:

Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as
pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condigao de ordenador da
despesa; de partes contratantes; de responsaveis por agdes de acompanhamento, monitoramento e
avaliagao; de responsaveis por processos licitatérios; de responsaveis por prestagdes de contas; de
responsaveis com atribuicbes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados
relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipotese de prestagdes de contas, caso
o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de
Ciéncia e Notificagao, sera ele objeto de notificagao especifica. (inciso acrescido pela Resolugéo n°
11/2021).
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INTRODUCAO

Este manual foi desenvolvido para informar, orientar e auxiliar os Prestadores de Servicos no
cumprimento das normas e procedimentos de salde, seguranca do trabalho e meio ambiente do
Municipio de Hortolandia, além dos procedimentos para o ateste dos servicos executados e

processos de pagamento.

E responsabilidade do(s) Prestador(es) de Servigo(s) assegurar que 0S Seus representantes,

empregados ou subcontratados conhecam, entendam e cumpram com o disposto neste manual.

Todos os Prestadores de Servicos que optem atuar nos Prédios Publicos ou Obras e Servigos
contratados pelo municipio de Hortolandia devem cumprir o fluxo do processo de contratacdo e

prestacéo de servico, que engloba as seguintes etapas:

e Encaminhar a documentacdo exigida para o Gestor do Contrato, antes das equipes

participarem da integracao;
e Integracdo de Salde, Seguranca e Meio Ambiente, apds aprovacdo da documentacao;

e Dependendo do tipo de servi¢o a ser executado, o municipio podera solicitar que o prestador
de servigco preencha a Relacdo de Aspectos Ambientais e 0s respectivos impactos, tendo em
vista a NBR 14001/2015, considerando ainda:

o O potencial para causar dano ambiental;

o O tamanho e frequéncia do aspecto;

o Aimportancia para as partes interessadas da organizacao;
o Os requisitos da legislacdo ambiental relevante;

Esclarecimentos sobre este manual, todas as davidas relacionadas as obrigacdes e solicitacdes

constantes neste documento devem ser encaminhadas ao Gestor do Contrato, antes do inicio dos

Servicos.
ABREVIATURAS
ASO Atestado de Saude Ocupacional
CAT Comunicacéo de Acidente do Trabalho
CREA Conselho Regional de Engenharia e Arquitetura

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
Palécio dos Migrantes — Pago Municipal “Angelo Augusto Perugini”
Rua Projetada 12, n° 100 — Jardim Metropolitan - CEP 13185-185
Fone: (19) 3965-1400



CRM Conselho Regional de Medicina

CTPS Carteira de Trabalho e Previdéncia Social

DDS Dialogo Diario de Seguranca

EPI Equipamento de Protecéo Individual

FDS Ficha de Dados de Seguranca - atual (NBR 14725 2023)

FISPQ Ficha de Informacéo de Seguranca de Produtos Quimicos

ISO 14001 Sistema de Gestdo Ambiental - requisitos com orientac@o para 0 uso
MTE Ministério do Trabalho e Emprego

NR Norma Regulamentadora

PGR Programa Gerenciamento de Risco

PCMSO Programa de Controle Médico de Saude Ocupacional
SESMT Servigo Especializa em Engenharia Seguranca e Medicina do Trabalho

DEFINICOES

Acidente - Sob a o6tica prevencionista, pode ser definido como uma ocorréncia ndo programada ou
inesperada, que interrompe ou interfere no processo normal de uma atividade, ocasionando lesdes

nas pessoas envolvidas e perda e danos em termos de processo de trabalho.

Anédlise de Riscos - Avaliacdo dos riscos existentes no ambiente de trabalho e quanto a sua forma
de execucdo. S&o levantados os riscos quimicos, fisicos, bioldgicos, ergondmicos e de acidentes.
ApOs este levantamento sdo definidas e propostas recomendacgfes de seguranga para cada risco

encontrado.

Aspecto Ambiental - elemento que retirado da natureza ou do processo, esgota recursos e interage

com o0 meio ambiente no momento atual ou futuro;

Impacto Ambiental - alteracdo negativa ou positiva decorrentes da exploracdo ou alteracdo do meio

ambiente natural ou artificial;

Aspecto Ambiental Significativo - elemento que retirado da natureza ou do processo, pode ter um
ou mais impactos sobre 0 meio ambiente, atual ou futuro. Sendo que, o aspecto sera tdo ou mais

significativo quanto o seu impacto sobre o meio ambiente;

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
Palécio dos Migrantes — Pago Municipal “Angelo Augusto Perugini”
Rua Projetada 12, n° 100 — Jardim Metropolitan - CEP 13185-185
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Gestor do Contrato - Servidor efetivo do municipio de Hortolandia, responsavel por administrar e
supervisionar a execucao de contratos, garantindo que todas as partes envolvidas cumpram com as
obrigacdes e termos estabelecidos nos contratos, visando alcancar os objetivos acordados e

minimizar riscos.

Fiscal do Contrato — Servidor do municipio de Hortolandia, profissional designado pela
Administracdo para monitorar e supervisionar a execu¢ao de um contrato especifico. Sua fungéo é
garantir que o contratado cumpra todas as clausulas, especificacdes e obrigagfes estipuladas no

contrato, assegurando a qualidade e a conformidade dos produtos ou servi¢os entregues.

Emergéncia - Evento inesperado e critico que proporciona uma situacdo de perigo e que necessite

de acao imediata para trata-la.

Integragdo — Processo de orientagdo referente a cuidados, normas e procedimentos. Tem validade

de 01 ano.

Prestador de Servigco / Contratada — Pessoa Fisica (autbnomo) ou Juridica contratada para a

prestacéo de servicos ou execucao de Obras.

Representante do Prestador de Servico / PREPOSTO — Pessoa Fisica legalmente vinculada ao

Prestador de Servico e por ele desighada para administrar os empregados ou subcontratados.

Equipamento de Protecdo Individual — EPI - todo equipamento de uso pessoal que tem por
finalidade proteger o trabalhador de lesGes que possam ser provocadas por agentes fisicos,

guimicos,mecanicos ou biolégicos, porventura presentes no ambiente de trabalho.

SEGURANCA DO TRABALHO

Diretrizes de saude, seguranca do trabalho e meio ambiente

O compromisso do Municipio de Hortolandia é proporcionar um ambiente de trabalho seguro e
saudavel para todos os profissionais e empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de

Servigo(s) que estejam desempenhando atividades para a empresa.

Para cumprir este compromisso, 0 Municipio de Hortolandia tem como objetivo estabelecer um
sistema eficaz de gestdo de Prestador(es) de Servigco(s), em cumprimento as exigéncias legais e
para a protecdo da integridade fisica das pessoas, meio ambiente e dos ativos. Nenhuma situacéo

de emergéncia,producéo ou resultados podem justificar a falta de seguranca das pessoas.

O(s) Prestador(es) de Servico tém a responsabilidade primaria com a salde, seguranca e meio
ambiente, bem como, pela prevencao de danos nas instalaces. O(s) Prestador(es) de Servigo(s) e
Contratadas deverdo adotar a¢bes disciplinares para os empregados ou subcontratados que n&o

sigam as determinagfes deste manual.
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ACESSOS E CONTROLES

Quanto a documentacao

A contratada deve relacionar, os funcionarios em ordem alfabética de nome, funcéo e os respectivos
ndmeros de matricula interna ou registro interno, CPF, o nome do representante do prestador de
servigo, que responde pela qualidade e seguranga dos servigos e que sera o elo de ligagdo entre o

Gestor e o Fiscal do Contrato e as contratadas.

Exemplo:
Ord. FUNCIONARIO | MATR. CPF CARGO E OU FUNGAO SETOR |CONTRATO| REPRESENTANTE
1 |DANIEL LUCAS DE JESUS 111 |300.200.100-0 |ELETRICISTA DE MANUTENCﬂO MANUTENC?\O 111/2024 MATEUS TIAGO DE JESUS SANTOS
n |DANIEL LUCAS DE JESUS 111 |300.200.100-0 [ELETRICISTA DE MANUTENCAO MANUTENCIKD 111/2024 MATEUS TIAGO DE JESUS SANTOS

Toda e qualquer alteracdo no quadro de funcionarios designados a prestar servicos nas
dependéncias dos prédios publicos ou em canteiros de obras, deverd ser comunicada pela
contratada que deverad atualizar os dados na relacdo de funcionarios bem como enviar a

documentacao exigida aos gestores do contrato.

Todos os funcionarios da contratada devem ser de maior idade, identificados através de Uniforme

com a logomarca da prestadora de servigos e cracha de identificacao.

Os empregados ou subcontratados do(s) Prestador(es) de Servigo(s) devem portar, além de
apresentar sua identificag8o funcional quando solicitada. Em caso de recusa, o representante e o

Prestador de Servigo serdo comunicados para que sejam tomadas providéncias.

A circulacdo dos empregados da contratada fica restrita as areas em que estejam atuando, sendo
proibida a presenca e circulagdo em outras areas, a ndo ser que estas deem acesso aos locais de
trabalho e ao uso de sanitarios.

Locais de trabalho e/ou veiculos utilizados na prestacdo dos servigcos deverdo portar Check list

semanal ou quinzenal de inspecao e estao sujeitos a inspe¢éo e/ou auditoria sem aviso prévio.

Quanto a Seguranca

Funcionérios da contratada e subcontratadas, em qualquer nivel, devem colaborar para com o
atendimento da legislacdo de seguranca do trabalho em vigor - Normas Regulamentadoras - NRs,
garantindo a segurangca nas suas atividades, bem como acessar os locais de trabalho e /ou o

canteiro de obra somente quando utilizando:
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o Calcado de Seguranca - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas

adjacentes;

o Oculos de Seguranca - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas

adjacentes;

o Vestimenta - portar logomarca da empresa e estar conforme os riscos da atividade

local (PGR) e areas adjacentes;

o Crachas - contendo dados do empregador e dados do funcionario devidamente
atualizados - podendo portar cartdo ou autoriza¢do funcional no verso constando

vencimento do ASO (cartédo funcional) e equipamentos e maquinas liberados;
o Capacete - conforme os riscos da atividade local (PGR) e areas adjacentes;

o Ter recebido treinamento de integracdo e Ordem de Servico (NRO1), dando

conhecimento dos riscos das atividades/funcéo.

o Ter disponivel a ficha individual de controle de entrega dos EPI's devidamente

assinada pelo colaborador e atualizada mensalmente."

O acesso ao Canteiro de Obras ou locais da prestacdo de Servicos para os funcionarios de
prestadores de servigcos esporadicos (manutencdo, calibragdo, etc) serd autorizado somente

mediante verificacdo da vestimenta adequada e prévio aviso aos responsaveis pelo acesso.

O(s) Prestador(es) de Servigo(s) / Contratadas séo responséaveis pela manutencdo da seguranca no
local de sua atividade, certificando-se de que todos os seus empregados e seus subcontratados, em
qualquer nivel, cumpram os regulamentos disciplinares e de seguranca em vigor e serd
responsabilizada por danos pessoais e materiais decorrentes de erros, falhas, negligéncia, impericia

ou imprudéncia no seu cumprimento.

A guarda e seguranc¢a dos veiculos, materiais, equipamentos proprios e bens patrimoniais utilizados
pelo(s) Prestador(es) de Servico(s), € de exclusiva responsabilidade do(s) Prestador(es) de
Servigo(s). O municipio ndo sera responsabilizado por roubos ou danos causados a propriedade
do(s) Prestador(es) de Servico(s), de seus empregados, veiculos ou suas partes ou a terceiros. Caso
ocorram casos como estes, o representante do Prestador de servico deverd realizar um registro e
notificar o gestor do contrato. Para todos os prestadores de servico o acesso em horarios diferentes
do horario de expediente do Municipio de Hortolandia, devera ser previamente autorizado, junto ao

gestor do contrato e comunicado pelo mesmo, do contrario o acesso sera vetado.
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Q.TOLA/V
AT TV

Acesso de veiculos

O acesso de qualquer veiculo deve ter previa autorizacdo do Municipio, mediante identificacao
prévia do condutor do veiculo.

Exemplo:
Ord. NOME COMPLETO Dcumento C.P.F. VEICULO COR PLACAS
1 DANIEL LUCAS DE JESUS SANTOS |300.200.100-0 CHEVROLET MONTANA BRANCA JPD 9177
n DANIEL LUCAS DE JESUS SANTOS |300.200.100-0 CHEVROLET MONTANA PRATA KPD 9178

E vetado o transporte de pessoas em carrocerias abertas de caminhdes ou camionetes, bem como

o trafego de veiculos destinados ao transporte de passageiros com efetivo acima de sua capacidade.

Os veiculos transportando cargas perigosas ou controladas conforme lei, somente serdo autorizados
nas portarias mediante liberagdo do Municipio na portaria.

Os veiculos, maquinas ou equipamentos pesados (caminhdo, carreta, Onibus, etc.) ou para
movimentacdo de pessoas ou materiais, obrigatoriamente, terdo que possuir sinalizador sonoro de
marcha a ré.

Os veiculos deverao transitar com o farol baixo ou pisca alerta ligado nas dependéncias dos prédios
publicos e respeitando os limites de velocidade estabelecidos, sendo a velocidade méaxima 20 km

nas areas internas.

AUTORIZAGAO PARA INICIO AOS SERVICOS

Documentacao Necessaria

Antes da emissdo da Ordem de Servicos, a contratada deverd fornecer os documentos abaixo
listados para prévia analise do Gestor e Fiscal do Contrato.

Documentac¢ido da Empresa Contratada e subcontratada

e (Cartéo do CNPJ;
e Ficha cadastral da Inscricdo Municipal na Prefeitura da base do Prestador de Servico;

e Ficha cadastral de Inscricdo Estadual (no caso de empresas que vendem materiais
aplicados ao servico);

e Estatuto ou Contrato Social e suas alteracBes ou declaracdo de Firma Individual;

e Termo de opcdao pelo Simples (no caso de empresas de pequeno porte e microempresa);
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e Guia da Previdéncia Social,

e GFIP - Guia de Recolhimento de FGTS e informacfes a Previdéncia Social;

e PGR - Elaborado sob responsabilidade da empresa,;

e ART - Para de execucao dos servicos e para projetos sob responsabilidade da empresa;
e Indicacéo formal de Preposto;

e PCMSO E ASOs dos funcionarios a serem alocados nas obras;

e Certificados de capacitacdo e qualificacdo do pessoal, em conformidade com as NRs -
normas regulamentadoras do MTE;

e Certificados de inspecao de eslingas, estropos, correntes e acessorios, quando do uso de
munck e guindastes;

e Plano de movimentagéo e icamento de cargas - plano de rigging, quando do uso de munck e
guindastes;

e Modelo de analise preliminar de riscos (apr) e bloqueio de energias perigosas ( loto, libra e
outros) usado pela empresa;

e Modelo de autorizagéo ou liberacéo de trabalho em altura (nr 35) usado pela empresa;

e Modelo de permissédo de entrada e trabalho (pet) e blogueio de energias perigosas ( loto,
libra e outros) - NR 33 - usado pela empresa.

e A empresa deve implementar a NR 4, estabelecendo um SESMT adequado ao seu porte e
grau de risco, para garantir a seguranca e salde dos trabalhadores.

Nota: Empresas contratadas devem elaborar o seu PGR e PCMSO, com base no reconhecimento
e/ou avaliagdo e monitoramento dos riscos presentes no local de trabalho onde a atividade é
realizada. O PGR e o PCMSO devem apresentar somente as fun¢gbes que serdo desempenhadas

pela contratada dentro do escopo e objeto contratado.

Documentac¢ao dos Funcionarios

e Copia da ficha de registro de funcionario;
e Copia CTPS, parte foto, verso e contrato de trabalho onde consta funcdo atual,

e ASO (Indicar no ASO os exames complementares que o funcionério realizou e a aptidao
para a funcdo ou atividade a exercer);

e Ficha de controle de entrega de EPI;
e Documentos comprobatdrios de qualificacédo profissional;

e Documentos comprobatérios de NRs: 01, 06, 07, 10, 11,12,17, 18, 19, 20, 21, 33, 35 e
outras pertinentes a complexibilidade do contrato/servico;
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Para as fun¢des mencionadas abaixo é necessario a apresentacio dos

seguintes documentos (adicionais).
Canteiro de Obras / Areas de vivéncia

A empresa deve implementar as diretrizes do item 18.5 da NR 18, garantindo a organizacéo e a

seguranca do canteiro de obras conforme os requisitos estabelecidos.

Eletricista / ajudante de manutencéo elétrica

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 10 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

e Copia do certificado de curso reconhecido pelo sistema oficial de ensino para profissionais

qualificados e habilitados,

e Cartdo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO

Operador de maquinas e equipamentos de guindar e/ou transportar materiais ou pessoas

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
e Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitagéo,

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartao terd validade
de um ano e para revalidacdo o empregado deverd passar por exame de salde completo

por conta do empregador; * vide validade e ASO

Operador de maquinas de construcdo (retroescavadeiras, escavadeiras, carregadeiras, moto

niveladoras, etc)

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 11 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,
e Copia C.N.H. — Carteira Nacional de Habilitacdo,

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo tera validade
de um ano e para revalidacdo o empregado devera passar por exame de salde completo

por conta do empregador; * vide validade e ASO

Trabalhos em espacos confinados

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 33 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino,

e Cartdo de identificacdo com o0 nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO
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Trabalhos em altura (local com altura maior ou igual a 2 metros)

e (Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 35 realizado por centros de
treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino;

e Cartdo de identificagdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO

Trabalhos com Plataforma de Trabalho Aéreo — PTA
Plataforma Elevat6ria Mével de Trabalho (PEMT) - nova NR 18
e Copia do certificado de curso/treinamento operacional e de seguranca com PEMT;

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel. O cartdo receberd um
“SELO”que tera validade de um ano e para revalidagdo o empregado devera passar por
exame de salde completo e reciclagem do treinamento. * vide validade e ASO

Trabalhos com inflamaveis e combustiveis
Trabalhos com inflamaveis e combustiveis ou em areas que possuem estes produtos:

e Copia dos Cursos para atendimento as exigéncias da NR 20 realizado por centros de

treinamentos reconhecidos pelo sistema oficial de ensino;

e Cartdo de identificacdo com o nome e a fotografia, em lugar visivel.* vide validade e ASO"

RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

e Realizar a andlise preliminar dos riscos de suas atividades.
e Adotar as medidas de segurancga apontadas na andlise de riscos de suas atividades.
e Informar os trabalhadores sobre os riscos das atividades e das medidas de prevencao.

e Fornecer e exigir o uso de uniformes e equipamentos de protecdo individual e que séo:
Oculos de seguranca, calcado de seguranca, protetor auricular, luvas, capacete e outros
necessarios conforme risco ou descricdo na Autorizacéo de trabalho, sem os quais ndo sera
permitida a entrada ou permanéncia nas dependéncias das obras do Municipio de

Hortolandia. O cinto de seguranga com talabartes em Y é obrigatério sempre que for

" Validade e ASO: O cartdo tera validade de um ano e para a revalidagdo, o empregado devera passar por
exame de saude completo por conta do empregador, conforme o PCMSO.
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realizado trabalho a mais de 2 metros de altura e/ou a mais de 1,20 metros de profundidade.
Substituir os EPI's danificados ou vencidos. O EPI s6 podera ser utilizado com a indicacéo

do CA valido e dentro da sua vida Util, estipulada pelo fabricante.

e Fornecer ferramentas adequadas a cada funcdo, bem como, providenciar equipamentos
como furadeiras, lixadeiras, etc., necessarios a execugdo da obra ou servico, incluindo
aqueles equipamentos necessarios para monitoramento, resgate e salvamento, conforme o

tipo de servico visando o pleno atendimento das Normas Regulamentadoras.”

e Armazenar as ferramentas, maquinas e equipamentos em recipientes e locais apropriados,

bem como manté-los em perfeitas condices de uso.

e Guardar, conservar e proteger contra furto ou roubo suas ferramentas, maquinas e

equipamentos.

NA OCORRENCIA DE ACIDENTES

As empresas contratadas deverdo manter no canteiro de obras um Plano de
Atendimento Emergencial (PAE), elaborado com base nos riscos identificados no contrato em
execucao. Este plano deve ser continuamente atualizado e estar acessivel a todos os trabalhadores
e envolvidos na obra, garantindo uma resposta rapida e eficaz em caso de incidentes ou
emergéncias. Adicionalmente, o plano deve ser incluido nos Dialogos Diérios de Seguranga (DDS) e
nas integracbes dos funcionarios, assegurando que todos estejam cientes das medidas de
seguranca e procedimentos de emergéncia desde o inicio de suas atividades. A implementacéo e a
manutencdo do plano sdo essenciais para assegurar a seguran¢a e a integridade de todos os

presentes no local de trabalho.
Na ocorréncia de acidentes com seus funcionarios, cabe a contratada as seguintes providéncias:

Atendimento de Primeiros Socorros: A contratada deve prestar imediato atendimento de primeiros
socorros ao funcionario acidentado, com o objetivo de estabilizar a condicao de saide e minimizar

danos adicionais, conforme o PAE.

Comunicacdo e Notificacdo: A contratada deve comunicar imediatamente o acidente ao 6rgao
responséavel pela seguranca e salde no trabalho (por exemplo, 0 SESMT - Servi¢co Especializado em
Engenharia de Seguranca e em Medicina do Trabalho) e notificar o Gestor e Fiscal do Contrato

sobre o ocorrido.

Encaminhamento Médico: Caso necessario, a contratada deve providenciar o encaminhamento do
funcionario acidentado para atendimento médico especializado em uma unidade de saude

adequada.
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Registro do Acidente: E responsabilidade da contratada realizar o registro detalhado do acidente,
incluindo data, hora, local, circunstancias e lesdes sofridas pelo funcionario, abertura de CAT
(COMUNICACAO DE ACIDENTES DE TRABALHO) no prazo legal de 1 (um) dia.

Caso o empregador ndo emita a CAT ou atrase a emissédo da CAT, havera penalidades de acordo
com o Artigo 336 do Decreto 3.048/99, isto €, multa pecuniaria que pode variar entre o salario

minimo e o méximo de contribuigcdo. Em caso de reincidéncia, a multa sera elevada em duas vezes.

Investigacdo e Andlise de Causas: Deve ser realizada uma investigacéo detalhada para identificar

as causas do acidente e implementar medidas corretivas para prevenir futuras ocorréncias.

Manutencdo de Documentacéo: A contratada deve manter toda a documentacdo relacionada ao
acidente, incluindo registros médicos, relatérios de investigacdo e comunicacdes feitas com a

empresa contratante por periodo acima de 5 (cinco) anos.

Cooperagcdo com Autoridades e Seguradoras: Se necessario, a contratada deve cooperar com
autoridades competentes e companhias de seguros para facilitar a investigacdo e o processo de

indenizagdo, conforme previsto em legislacéo aplicavel.

DEVER DA CONTRATADA - ORGANIZACAO E PROCEDIMENTOS

e Manter a organizagéo e limpeza do local de trabalho, dispondo os materiais de maneira
adequada, organizada e seletiva conforme Resolugdo CONAMA n° 275 de 25 de abril de
2001.

e Cumprir todas as normas legais, técnicas e ou ISO-NBR vigentes no pais, sobre saude,
seguranca do trabalho e meio ambiente, respondendo pelos atos praticados por seus

empregados e subcontratados, decorrentes da ndo observancia das referidas normas.

e Comunicar imediatamente o Gestor do Contrato sobre qualquer condi¢cdo que coloque em
risco a salde, a seguranca das pessoas e/ou 0 meio ambiente.

e Informar mudancas que afetem a salde, a seguranca e 0 meio ambiente em suas

respectivas atividades.

e Realizar a gestéo e controle rigorosos da respectiva documentagéo de seus empregados.

PROIBICAO GERAL

Algumas acBes que séo terminantemente proibidas na execucdo dos contratos firmados com o
Municipio de Hortolandia. O desrespeito a essa proibicdo é considerado uma infragdo, podendo
gerar o rompimento do contrato com o(s) Prestador(es)de Servico(s) sem qualquer 6nus ao

Municipio que, contudo podera, por mera liberalidade, optar por prosseguir com o contrato,
13

MUNICIPIO DE HORTOLANDIA
Palécio dos Migrantes — Pago Municipal “Angelo Augusto Perugini”
Rua Projetada 12, n° 100 — Jardim Metropolitan - CEP 13185-185
Fone: (19) 3965-1400


https://www.jusbrasil.com.br/legislacao/109253/regulamento-da-previdencia-social-decreto-3048-99

advertindo o Prestador de Servico, mas, em qualquer um dos casos, sem prejuizo de seu direito de
ressarcimento de eventuais perdas e danos.

e Proibido portar ou consumir substancias intoxicantes ou bebidas alcodlicas no interior dos

prédios publicos e canteiros de obras ou adentrar a planta sob efeito destas;
e Proibido a ocorréncia de insultos, brigas ou desordens;
e Proibido trajar camiseta sem mangas ou bermudas, calgcados abertos, ténis, sandalias;

e E proibido o uso de adornos como anéis, correntes, pulseiras, relégios, brincos, piercings e
gualquer outro acessorio que possa comprometer a seguranca durante o trabalho.

e Proibido o acesso de veiculos sem autoriza¢éo prévia;

e Proibido executar trabalho sem o uso dos EPIS corretos para a atividade que se destina;

DA EXECUCAO DO CONTRATO E DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Para afericdo dos servigos executados, a contratada devera apresentar juntamente com a planilha

de medicéo e relatério fotografico, os documentos a seguir:

Referente a Execucao da Obra.

e Declaracdo de Seguranca do Trabalho - indicando o responséavel pela seguranca no local
da obra;

e Documentos comprovando registro em carteira de trabalho dos empregados

envolvidos na execuc¢édo dos servigos contratados no periodo medido;

e Copia da folha de pagamento de salario dos empregados (nela devendo conter a
individualizacdo de todos o0s pagamentos que estiverem sendo efetuados,
especialmente horas extras, intervalo destinado a refeicdo e descanso, adicional de

insalubridade, adicional noturno, adicional de periculosidade), no periodo medido;
e Comprovante de controle de entrega de EPI's;
e Indicacéo do sindicato dos empregados envolvidos nos servi¢cos e a data-base da categoria;
e Documento atestando o cumprimento da convencéo coletiva de trabalho;

e Copia dos Termos de Rescisao de Contrato de Trabalho (TCRT) devidamente homologados
pelo sindicato da categoria dos empregados demitidos durante a execugdo dos servicos

contratados (anualmente na data da Convencéao);

e Documento comprovando o cumprimento das Normas Regulamentadoras (NR's);
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o Relagdo atualizada dos empregados vinculados a execucédo do contrato no periodo medido;
e Copia dos cartdes de ponto no periodo medido;
e Diério de obra devidamente assinado.

e Relatério de participacao dos empregados nos DDS - didlogo diario de seguranca e meio

ambiente.

e Relatério de inspecdo de seguranca, pelo menos mensal, bem como realizar e fornecer
Relatério Mensal de Seguranca, informando o cumprimento das normas e procedimentos,
incluindo:

o Assuntos de DDS; treinamentos e capacitacdes; atendimento do cronograma do
PCMSO e do Plano de Ac¢éo do PGR;

o Inspecdes e notificagcdes de seguranca, por ocasido de descumprimento de normas
e procedimentos, por parte de empregados préprios ou subcontratados (quando
houver);

o Regularidade das areas de vivencia e alojamento, quando for o caso. Inclusive de

alojamento fora da obra (externo).

Referente a situacao Fiscal da Contratada:

e Certiddo Negativa ou Positiva com efeito de negativa de débitos relativos as contribuicdes
previdenciarias e as de terceiros - INSS;

e Certificado de regularidade do FGTS;
e Certiddo negativa de débitos trabalhistas;

e FGTS: a) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade Social
(GFIP); b) Copia da Guia de Recolhimento do FGTS (GRF) com a autenticagdo mecanica ou
acompanhada do comprovante de recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando
o recolhimento for efetuado pela Internet; c) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores
Constantes do Arquivo SEFIP (RE); d) Copia da Relacdo de Tomadores/Obras (RET).

e INSS: a) Copia do Protocolo de Envio de Arquivos emitido pela Conectividade Social (GFIP);
b) Cépia do Comprovante de Declaracdo a Previdéncia; c¢) Copia da Guia da Previdéncia
Social (GPS) com a autenticacdo mecanica ou acompanhada do comprovante de

recolhimento bancario ou o comprovante emitido quando o recolhimento for efetuado pela
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Internet; d) Cépia da Relacdo dos Trabalhadores Constantes do Arquivo SEFIP (RE); e)
Copia da Relacédo de Tomadores/Obras (RET).

Obs: A empresa contratada deve providenciar e entregar todos 0s documentos acima mencionados
para dar inicio ao processo de afericdo das medicdes da obra publica.A regularidade no
recolhimento das contribuicdes fiscal, trabalhista e previdenciaria, incluindo-se as
obrigac®es previstas no art. 116 da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Ressaltamos a importancia de acertar previamente a forma de envio dos documentos com o

fiscal do contrato.

Observacgoes

Caso algum dos documentos listados ndo se aplique a situac@o especifica da contratacdo ou nao
seja passivel de apresentacdo devido a circunstancias particulares, a empresa contratada devera
providenciar uma declaragédo formal informando o motivo pelo qual o documento ndo esta sendo
apresentado. Esta declaracdo deve ser clara, detalhada e acompanhar a entrega dos demais
documentos solicitados.

A apresentagdo desta declarac¢édo é fundamental para o processo de afericdo das medi¢des da obra
publica, garantindo transparéncia e clareza quanto a auséncia de documentos especificos e as

razBes subjacentes a essa omisséo.

A Autorizacéo para Emissdo da Nota Fiscal sera enviada por e-mail apds a validacéo realizada
pelo fiscal do contrato, que atestard o envio dos documentos e a conformidade do servigo
prestado com o estipulado no contrato.

DA SUBCONTRATACAO

e Conforme clausula contratual, sera permitida a subcontratacao de até 30% (trinta por cento)
dos servigos contratados, exceto 0s servi¢cos indicados como parcelas de maior relevancia e
valor significativo para a comprovacdo da qualificacdo técnica, desde que precedida de
autorizacdo expressa e escrita do gestor e do fiscal do contrato, com relacdo aos
servicos que poderdo ser subcontratados, sendo que a subcontratacdo se dard sem

prejuizo das responsabilidades contratuais e legais DA CONTRATADA.

e A subcontratada devera atender as mesmas exigéncias de habilitagdo juridica,
fiscal e qualificacdo técnica exigidas da CONTRATADA referente & parcela do
objeto que ser-lhe-4& repassada sendo a CONTRATADA a Unica e exclusiva

responsavel pela execugdo dos servigos.
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A CONTRATANTE ndo reconhecera qualquer vinculo com as empresas
subcontratadas, sendo que qualquer contato porventura necessario, de natureza técnica,
administrativa, financeira ou juridica que decorra dos trabalhos realizados

serd mantido exclusivamente com a CONTRATADA.

MANIFESTACAO DE CIENCIA E ANUENCIA AO MANUAL E
COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO

Ciente do manual fornecido pela contratante, Municipio de Hortolandia, expresso anuéncia a todo o

conteldo nele tratado.

Declaramos, de forma inequivoca, nosso entendimento sobre as diretrizes, normas, procedimentos e

demais informacdes contidas no referido manual. Reconhecemos a importancia desses documentos

como guia para o adequado cumprimento das obrigacdes assumidas neste contrato.

Além disso, comprometemo-nos a cumprir rigorosamente com todas as disposi¢des estabelecidas no

manual, zelando pela sua aplicagdo eficaz em todas as etapas do projeto. Estamos cientes da

responsabilidade que recai sobre nés e estamos empenhados em agir de acordo com 0s mais altos

padrdes de qualidade, seguranca e ética.

Hortolandia, de de ;

Contratada: CNPJ:

Contrato: ;

Representantes da contratada:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:

Nome: Cargo:
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MUNICIPIO DE HORTOLANDIA

DECRETO N° 5.607, DE 31 DE MARCO DE 2025

Define diretrizes quanto ao cumprimento
obrigatério das normas técnicas para
servidores e empregados municipais,
empregados de empresas contratadas e
prestadores de servigco da municipalidade
de Hortolandia.

JOSE NAZARENO ZEZE GOMES, Prefeito do Municipio de Hortolandia,
Estado de Sao Paulo, usando das atribuicbes que Ihe sdo conferidas por Lei:

DECRETA

Art. 1° Todo servidor municipal ou empregado municipal, os
empregados e equiparados a estes de empresas contratadas pela Prefeitura de
Hortolandia e prestadores de servigo da Municipalidade de Hortolandia, pessoas
fisicas ou juridicas subcontratadas, na execugao de servigcos em prédios e demais
enderecos publicos, devem cumprir as orientagbes de seguranga pertinentes a
execucao de seu trabalho, previstas nas normas técnicas.

§ 1° Os empregados e equiparados a estes de empresas contratadas
pela Prefeitura de Hortolandia e prestadores de servico da Municipalidade de
Hortolandia, ficam sujeitos as orientagcbes de seguranga emanadas pelo
responsavel técnico da empresa pelo qual foi contratado.

§ 2° Os servidores municipais ou empregados municipais ficam
sujeitos as orientagcées de seguranca emanadas pelos profissionais de Seguranca
e Medicina do Trabalho lotados na Divisdo de Saude Ocupacional, da Secretaria
Municipal de Administracao e Gestao de Pessoal.

Art. 2° Para a execucdo de contrato de obras ou servigcos, as
empresas contratadas pela Municipalidade estdo condicionadas a respeitarem as
Normas de Seguranca e Medicina do Trabalho de acordo com o tipo de servigo a
ser executado e a seguirem as orientagées do manual de boas vindas e obrigacdes
para prestadores de servigo (terceiros) e seus anexos.

§ 1° As empresas contratadas pelo Municipio sdo responsaveis pela
manutengédo da seguranga no local de sua atividade, certificando-se de que todos
0s seus empregados e seus subcontratados, em qualquer nivel, cumpram os
regulamentos disciplinares e de seguranca.

§ 2° As empresas contratadas pelo Municipio ficam responsaveis por
manter atualizados os documentos e programas de seguranca exigidos pela
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legislagcao vigente, tais como Programa de Gerenciamento de Riscos, LTCAT,
PCMSO, copia da ficha funcional dos funcionarios/fungdes, ASO constando apto
para a fungao a ser exercida e copias dos certificados dos cursos exigidos por Lei,
tais como NR-35, NR-33, NR-10, dentre outros que se fizerem necessarios.

§ 3° A empresa contratada devera cumprir a obrigatoriedade de
constituicdo e manutencao de Servigos Especializados em Seguranca e Medicina
do Trabalho - SESMT, nos moldes das normas técnicas, independente do local fixo
de trabalho e de duragdo do contrato, sendo estes profissionais os responsaveis
primarios pela saude e integridade fisica dos funcionarios da empresa contratada.
A lista e a qualificacao desses profissionais especializados, bem como o numero
de registro no 6rgdao competente, deverao ser apresentadas ao Contratante sempre
que solicitado.

§ 4° No caso de a empresa contratada utilizar mao de obra
subcontratada, a contratada direta € obrigada a exigir de sua terceirizada que
cumpra o disposto no caput e nos paragrafos deste artigo.

Art. 3° As empresas contratadas pelo Municipio de Hortolandia para
realizacao de obras ou de prestagdo de servicos em predios publicos, deverao
também cumprir as seguintes medidas de seguranca:

| — realizar vistorias técnicas peridédicas em obras e servigos a fim de
verificar o cumprimento da legislagao pertinente a seguranga do trabalho, conforme
a demanda e o grau de risco proveniente desses servigos;

Il — corrigir as irregularidades identificadas pelos profissionais de
segurancga do trabalho com a maior brevidade possivel, sob pena de interdigdo em
caso de nao atendimento ou de reincidéncia;

Il — especificar e obrigar o uso adequado de EPI por todos os
trabalhadores em fungao de risco especifico da atividade executada;

IV — permitir a execucéao de trabalhos somente por profissional técnico
qualificado e autorizado para a atividade que ira desempenhar;

V — proibir a entrada de pessoas portando bebidas alcodlicas ou
drogas ilicitas, em estado de embriaguez ou exalando odor alcodlico nos locais
onde estdo sendo realizadas as obras ou servicos;

VI — todo equipamento rotativo utilizado em obras, tais como maquita,
poli corte, esmeril, lixadeira, serra circular, furadeira, etc., devera possuir a sua
respectiva protecado, sendo proibido adulterar/modificar qualquer dispositivo de
seguranga;
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Art. 4° Em caso de constatacdo, pela contratante, de qualquer
irregularidade relacionada as condigdes de trabalho que possam comprometer a
saude ou a integridade fisica de qualquer servidor, empregado, subcontratado ou
terceiros, o servigo em execugao podera ser paralisado, bem como sera emitida
uma Notificacdo de Irregularidade, contendo o ocorrido e as providéncias cabiveis,
com encaminhamento de duas vias, sendo uma para a empresa contratada e outra
para a Secretaria responsavel pelo contrato de prestacao de servigo.

Paragrafo unico. Na hipétese de averiguacao, pela contratante, de
situagao de risco grave e iminente, a contratante possui autonomia para embargar
a obra e interditar o servigo, maquina, equipamento ou local, sendo emitida uma
declaragédo de embargo ou interdicdo, contendo o ocorrido e as providéncias
cabiveis para liberagdo, com encaminhamento de duas vias, sendo uma para a
empresa contratada e a outra para a Secretaria responsavel pelo contrato de
prestacao de servico.

Art. 5° Na execugao de trabalhos em altura, em alta tensdo, incluindo
valas, em espaco confinado, com presenca de explosivos e inflamaveis, construcao
civil pesada ou outras circunstancias condicionadas a situagdes especiais de
trabalho, a empresa prestadora de servico devera cumprir criteriosamente as
exigéncias das normas técnicas, bem como eliminar ou controlar os novos riscos
advindos do desenvolvimento das atividades, ainda que nao previstos inicialmente.

Art. 6° Em caso de acidente grave ou fatal sofrido por servidor publico,
empregado publico, funcionario contratado ou terceiro, o fato deve ser comunicado
a contratante para que sejam adotadas as providéncias cabiveis, sob pena de
sofrer as sangdes previstas na lei, além da obrigatéria emissdo da CAT nos termos
e prazo legal, independentemente da gravidade do acidente de trabalho ocorrido
ou o surgimento de doenga ocupacional.

Paragrafo unico. A obra ou servico em que ocorra acidente fatal
devera ser paralisado de imediato, bem como deve ser comunicado o ocorrido as
autoridades competentes e ao Ministério do Trabalho e Emprego.

Art. 7° A fiscalizagdo, as recomendagbes e as exigéncias da
contratante, nos termos deste Decreto, ndo eximem as empresas contratadas ou
subcontratadas e os prestadores de servicos de sua responsabilidade primaria civil
ou criminal, em caso de acidentes, erros, falhas, negligéncia, imprudéncia,
impericia ou de descumprimento de normas legais.

Art. 8° A empresa ou sua subcontratada ficara sujeita as sangdes
cabiveis previstas pelo ndao cumprimento deste Decreto.
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Art. 9° As minutas de editais e de contratos de obras e prestacéo de
servigos devem observar e incorporar as disposi¢coes contidas neste Decreto.

Paragrafo unico. Aplica-se o disposto neste Decreto aos convénios e
outros instrumentos congéneres celebrados pelo Municipio, os quais estardao
sujeitos a fiscalizacdo dos 6rgaos municipais.

Art. 10. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

Hortolandia, 31 de margo de 2025.
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